Saop

Nasveti za delo

Registracija €asa - Izracun
stevila prehran

Zadnja sprememba 19/03/2026 2:36 pm CET | Objavljeno 19/03/2026

Izracun Stevila prehrane se izvede v 2. koraku Evidence prisotnosti.
IzraCun je odvisen od nastavitev, ki jih uredimo v nastavitvah Evidence
prisotnosti.

Dostopamo preko Place - Obracun plac¢ zaposlenim - Evidenca
prisotnosti - Evidenca prisotnosti in priprava obracuna oziroma
preko Registracija prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca
prisotnosti in priprava obracuna.
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Odpre se nam Evidenca prisotnosti, kjer izberemo Nastavitve.
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. 2025 4 April 2025 175,00 1 21
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| 2025 2 |Februar 2025 160,00 o 20
| 2025 1 Januar 2025 134,00 2 21

Nastavitve prehrane urejamo na zavihku Splosno, v sekciji Prehrana in
Potni nalogi.

V tem prispevku
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@ Saop Sifranti - - El o
Evidenca prisotnosti in priprava ¢ v B ax %
SploZno Rofna evidenca

Hastavitve
Fond ur

Prisotnost | Prisotnost
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Drzavni praznik [Drzavni praznik

L

vrsta dogodia [prehrana

Tzraéun | |

Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka |
Ure prisotnosti za dodatno prebrano |

Prevoz na delo

L

V!stadogodalmznadeb El
Tzraiun [prediaga) glede na prisotnost po dnevih =] I Upoitevai lokacie
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ViSek ur 7 korisenje |visek ur za korcenje ~| [~ Tzrafun dodatks za deljen delovni éas |
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Dovolieno Stevio viskaur -meseéno | 0 :
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datek za delo nad dovolj Stev. ur preko polnega delovnega éasa
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Tra}'mjerefuuﬁ.obdobjavml—:j “ [——l
Mesedni seitevek za seStevanje ur
Zaokroditev ur m@ anje
Sifra privzetega koledarja [1 e T
Vrsta dokumenta 72 7 B+ evidenca pisotnosti 0P Dodatki za delo preko poinega delovnega éasa
Sifra lokacije|0000001  ---| Sempeter

Potni nalogi
Sifra uporabnika OPN 1 x| Javna ustanova - Sola

Prediaganie iz koledarja

Prediaganje vseh odsotriosti

Zdru# obdobje od [ do na vrsti obracuna

ZdruF obdobje od [ do, &e so vmes nedelovni dnevi
Delitev glede na zapise zgodovine

Usklajevanje datumov z eBOL

Izratun dodatkov po meri

Upostevaj urmik

Upo&tevaj planirane ure

UpoStevaj datume iz zaposlitve v koraku 1

Pripravi do dneva prej

U i T e e e e i

2 vrstami obrad X opust o potrd

V kolikor imamo vpisano povezavo na Sifro uporabnika OPN, se pri
preracunu prehrane upostevajo obracunane dnevnice.

Primer: V mesecu zaposlenemu pripada 20 prehran. Na potnih nalogih
zaposlenega so obracunane 3 prehrane. Pri preracunu podatkov v 2.
koraku Evidence prisotnosti bo program preveril obracune v potnih
nalogih in za obracun predlagal zgolj 17 prehran.

Pri izraCunu Stevila prehran program v osnovi med prisotnost Steje tri
dogodke registracije ¢asa, in sicer prisotnost, malica in sluzbena pot. Ce
Zelimo, da se v prisotnost upostevajo drugi dogodki, moramo v programu
urediti mesec€ni sestevek za prehrano.
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4 Saop Sifranti - sprememba - [m] X

Evidenca prisotosti n piprava obi A EEY
SploZno | Roéna evidenca
Nastavitve

Fond ur

Prisotnost | Prisotnost

DrZavni praznik |Driuvr| praznik

L {|1e] 14l

Vrsta dogodka |pr=hrm
Izracun | =]
Prisotnast nad 10 ur - Vrsta dogodka |

Ll

Ure prisotnosti za dodatno prehrano

I Mesedni sestevek - redno delo [oos «us| Prehrana

V kolikor Se nimamo urejene ustrezne Sifre, je potrebno le-to dodati in
urediti. V spodnjem, prikazanem primeru, se bo za izracun prehrane
poleg rednega dela upostevalo tudi delo od doma, strokovno
izobrazevanje in vsa dezurstva.

3 Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba — m] X
Mesecni s B % B®
Sifra IOOS Aktven |
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_|gos Strokovno izobrazevanje i~

_|at0 Delo od doma v

_|a01 Redno delo v

_|No4 Neodobrene ure - neplacano |

_|no3 Nepl. odsotnost - strok. izobr r

_|no2 NeplaZana odsotnost-neopravic. I

_|no1 Neplacana odsotnost-oprav. r

_|ms0 Prost. dod. pokojn. zav.-JULIJ r

_|M10 Prostovolino dod. pokojn. zav. r

_JLe0 Posvojiteljsko nadomestilo o

[} Oéetovski dopust - 75 dni r

_L30 Oéetovski dopust r

_JL20 Nadomestilo za nego in varstvo r

W Izberivse [~ Odstrani vse X Opust v Potrdi

Nacini izracuna stevila
prehran

Imamo ve moznosti izracuna prehrane, in sicer:

e Prehrana za vsak dan prisotnosti, kjer je prisotnost nad 4 ure
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e Prehrana za vsak dan prisotnosti, ne glede na trajanje prisotnosti

e Prehrana za vsak dan prisotnosti, z obracunom dodatne prehrane za

prisotnost nad 12 ur

e Prehrana glede na mesec¢ne ure rednega dela/ure na dan zaposleni

¢ Prehrana glede na prisotnost na dan/ure na dan zaposleni

Prehrana za vsak dan prisotnosti, kjer

je prisotnost nad 4 ure

Ta nacin izracuna bo dodal prehrano za vsak dan prisotnosti, v primeru
da je prisotnost trajala 4 ure ali vel. V primeru, da je prisotnost trajala
vec kot 10 ur, se obracunajo tudi ure prehrane za vsako uro nad 8 ur.

Ustrezna nastavitev:

Dostopamo preko Place - Obracun plac zaposlenim - Evidenca prisotnosti
- Evidenca prisotnosti in priprava obracuna oziroma preko Registracija
prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca prisotnosti in priprava

v
obracuna.
& Saop Sifranti - sprememba = O *
AT
Splogno | Roéna evidenca
itve
Fond ur
Prisotnost I Prisotnost j
Drzavni praznik IDriavni praznik j
Vrsta dogodka |prehrana ;I
Izraéun |predlagaj glede na prisotnost po dnevih LI
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka IPrehrana nad 10 ur ;I
Ure prisotnosti za dodatno prehrano I
Meseéni sestevek - redno delo [5 | Prehrana

Izracun prehrane:
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& Saop Obracun plac zaposlenih - [m] P
Analiza - Evidenca prisotnost W Hy= &+ @

Dogodek (fra) [v)
Izmersko delo '~ Sifia delovnega mesta ||| Noziv delovnega mesto ||
S0 SH dogorka =[Nz S dogaka (= | SaE0=1| Namv E0 | Cos et ]| Popadanskn o [+1| Cosonca =1 Den v tedu (= | teto [+
evso [+] Delo v defienem delovnem éasu_[+1|Delo v nedelio ponods_[=|Delo ponod (]
Povied sem pola stolpca
Prehrana na delu nad 10 ur

=] K Boris =2 Boleznina v breme delod, 8,00 8,00

=3 Boleznina v breme delod. ... 8,00 8,00

=4 Boleznina v breme delod. ... 8,00 8,00

=5 Prisotnost 7,33 7,33 1,00

El6 Prisotnost 7,50 7,50 1,00

Ee Prisotnost 8,17 8,17 1,00

=110 Prisotnost 8,95 8,95 1,00

=11 Prisotnost 9,48 9,48 1,00

12 Prisotnost 11,03 11,03 1,00 3,00

= 13 Prisotnost 7,20 7,20 1,00

=16 Prisotnost 3,10 3,10 1,00

El17 Prisotnost 12,33 12,33 1,00 4,00

=18 Prisotnost 7,92 7,92 1,00

=119 Sluzbena pot 7,33 7,33 1,00

=120 Prisotnost 3,00 3,00

Sluzbena pot 2,10 2,10 1,00

=123 Prisotnost 8,00 8,00 1,00

=24 Prisotnost 7,75 7,75 1,00

E 2 Delo od doma 8,17 8,17 1,00

=] 26 Prisotnost 0,42 0,42

Sluzbena pot 8,82 8,82 1,00

=127 |Delo od doma 7,67 7,67 1,00
K Boris skupaj
Velika suma 160,27 160,27 17,00 7,00

Grafion  {E) Zapri

o BRSO 5V W SO BRI PRI 398 BV o

Prehrana za vsak dan prisotnosti, ne
glede na trajanje prisotnosti

V tem primeru se prehrana izracuna za vse dni prisotnosti, tudi v primeru,
da kvota 4 ur prisotnosti ni izpolnjena.

Zaposlenemu se torej prehrana izracuna ne glede na to koliko je
prisotnost trajala. V tem primeru moramo poskrbeti, da zaposlene, ki se
jim prehrana obrac¢una na ta nacdin, umestimo v ustrezno skupino
zaposlenih. Na $ifri zaposlenega dolo¢imo Sifro skupine, ki ima aktivno
Dodaj prehrano za vsak dan prisotnosti.

Ustrezna nastavitev:

Dostopamo preko Sifra zaposlenega - zavihek Podatki plac - Place-
splosno - Sifra skupine.
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29 saop Sifranti - sprememba - ] 3
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SfrasM [0000280 -] uprava Status: |Nedologen éas =] Podiaga zzzs: 001
Dodatna éifra: Interni statusi
;| [Plage | obraunski podatid
podathi || [piace - splodna | Datumi in dobe | Financiranje | ir financirania 15PAP | 15 dodatni podatid
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T c [ e R
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Pokdicni Sportnik [ Izmena (M1) ~l
Konkurendna kavzua r’: ¥ Saop Sifranti - Javna ustanova - Sola - o x |
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Drugi delodajalec | Skupine Bax b8 »h e
Upravidenec ZZ/PIZ [ upravicenee ~ Sifra skupine |1 Q [0 =|r veizaps | oz
1
|
| — |
;;: - ml ¥4 Saop Sifranti - sprememba - Javna ustano..  — o X
Sifra organizacijske enote ER -5 SN
Sifra enote org. strukture [PLACE o Sifra shupine |1
Vodia jooooao7 H s =l Naziv [prefrana vsak dan
&ifra stroskovnega nosica Opis I
ifra delovnegamesta |2 | strokovni kader
Sifra podroja dela =
Sifra skupine = I [ Dodaj prehrano za vsak dan prisotnosti |
- po delovnih mestih CEE —
‘ I~ Prikasi zgadoving & [ XK opust o pordi | [
5| Nazv [Pogodia Skrbric bo: | e
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Povezave ... K Oousti v Potrdi
~ L[]
Izra¢un prehrane:
@ Saop Obraéun pla¢ zaposlenih - - [m] x
Analiza denca prisotnosti w e EvyE ¥

Dogodek (ifra) ||| Sifra zaposlenega [ |[|Stetie [+|fIzvor [+ ]|noéno delo [+ ]|Davéna Stevika [+ |||Delo na dela prostdan [+ Delo na dela prost dan pono& [+]
Izmensko delo [¥|[Praznk [v][Delaprostdan [+|| Mesec [v||5ifra delovnegamesta (|| Naziv delovnegamests (v SiffasM [+ NazivSM [+
Sifra M dogodka [ || Naziv SM dogodka [v|/SifraEO [+]NazivEQ [v|Caszadetka [v]|Popoldanskodelo (v|Caskonca [w|/Danvtednu [*lfleto [+]
EM30 [+]||Prehrana na delunad10 ur [+]Opomba [/ Delo v delienem delovnem éasu [+]||Delo v nedeljo ponod [} Delo ponod [ ]f Delo v nedelio [+]

Ur [ +] | Dopoldansko [+] || Prehrana na [+ ][ Prehrana na delu nac =] [ 250 S5 F =8 RS

Velika suma

Naziv z2p: 7 [~ |Dan & [~ ]|Dogodek (Nazv) 4 [~ f e Dopoldanskodelo |Prefrananadely |Prehrans na delunad 10ur

(=] K Boris =2 Prisotnost 7,72 7,72 1,00
Ik Prispingst B.48 1.00
=4 Prisotnost 1,43 1,43 1,00
=5 Prisotnost 3,18 3,18 1,00
213 Prsomast G0 903 o0
=k Prisotnost 8,07 8,07 1,00
=] 10 Prisotnost 813 8,13 1,00
=11 Prisotnost 7,92 7,92 1,00
=12 Prisotnost 9,28 9,28 1,00
=13 Prisotnost 8,78 8,78 1,00
=16 Prisotnost 9,20 9,20 1,00
=17 Prisotnost 7,43 7,43 1,00
=k Prisotnost 7,95 7,95 1,00
=18 Prisotnost 8,40 8,40 1,00
=120 Prisotnost 8,20 8,20 1,00
=123 Prisotnost 8,70 8,70 1,00
(=24 Prisotnost 8,08 8,08 1,00
=25 Prisotnost 7,95 7,95 1,00
=26 Prisotnost 7,70 7,70 1,00
=27 Prisotnost 8,03 8,03 1,00
=130 Prisotnost 9,37 9,37 1,00
31 Prisotnost 8,95 8,95 1,00

K Boris skupaj

Velika suma 171,98 22,00

i) Graficon ) Zapri

Primer iZia{HiaPI PYNava YBIEanS B0 IRSikior3e REFPAKIPEVIRRIA&O b GnBYtald sy ikazani v
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Prehrana za vsak dan prisotnosti, z
obracunom dodatne prehrane za
prisotnost nad 12 ur

Ta nacin izracuna bo dodal dodatno prehrano za vsak dan prisotnosti, v
primeru da je prisotnost trajala vec kot 12 ur.

Ustrezna nastavitev:

Dostopamo preko Place - Obracun plac zaposlenim - Evidenca prisotnosti
- Evidenca prisotnosti in priprava obracuna oziroma preko Registracija
prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca prisotnosti in priprava
obracuna.

@ Saop Sifranti - sprememba - a X
Evidenca prisotnosti in priprava [ 1 % [ ]
Splogno | Roéna evidenca
ve
[ Fond ur
Prisotnost | Prisotnost =
Drzavni praznik [DrZavni praznik ~|
Prehrana
Vrsta dogodka |rx=hrm= -
Izraéun [prediagaj glede na prisotnost po dnevin -l
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka | ~|
I Ure prisotnosti za dodatno prehrano 12 I
Mesedni sestevek - redno delo [ogs _J Prehrana
Izra¢un prehrane:
& Saop Obraéun pla¢ zaposlenih - [m] X
Analiza - Evidenca prisotnost B EHYE S8y
o

Dogodek (§fra) v || Sifra zaposienega v || Stetie [v|[|Izvor [v|lnofnodelo [+ || Davéna Stevika [+ ! Delona dela prostdan [v|||Delo na dela prost dan ponod [+
[zmensko delo [v||Praznik [+]|Dela prostdan || Mesec [v]|ifra delovnegamesta [ ||| Naziv delovnega mesta [+ [ SiftasM [viNazvsm [v]

Sifra SMdogodka [~ ||Naziv SM dogocka ~||SifraE0 [+]|NazivED [+]||Cas zadetka [+ | Popoldansko delo [+l Caskonca [+]fDanv tednu [vILeto [+]
EMS0 [+ ]|Prehranana delunad10 ur [+ | Opomba [+ ! Delo v defienem delovnem éasu [+ ]| Delo v nedelio ponod& [+]|Delo ponod [+ | Delo v nedelio (]

Ur v Dopoldansko [+ B ehy "delylrehrana na delu nac+] RS
Velika suma

Naziv zape 7 [+]Dan & [~|lpogodek Mazv) - [~1f e D delo  |Prehrananadels |Prehranana delunad 10 ur

[=I K Boris =2 Prisotnost 27 772 100
13 Prisotnost 12,20 12,20 2,00
Ea Prisotnost 12,00 12,00 2,00
=TS PrEabost E2L) L blid
El6 Prisotnost 9,03 9,03 1,00
=19 Prisotnost 8,07 8,07 1,00
=] 10 Prisotnost 8,13 813 1,00
=i Pristnost | 7:92 122 =
=] 12 Prisotnost 9,28 9,28 1,00
=113 Prisotnost 8,78 8,78 1,00
Eis Prisotnost 9,20 9,20 1,00
17 Prisotnost 7,43 7,43 1,00
[ 18 Prisotnost 7,95 7,95 1,00/
E19 Prisotnost 8,40 8,40 1,00
=120 Prisotnost 8,20 8,20 1,00
[-]23 Prisotnost 8,70 8,70 1,00
[=] 24 Prisatnost 8,08 8,08 1,00
25 Prisotnost 7,95 7,95 1,00
=126 Prisotnost 7,70 7,70 1,00
E27 Prisotnost 8,03 8,03 1,00
=130 Prisotnost 937 9,37 1,00
=131 Prisotnost 8,95 8,95 1,00

K Boris skupaj

Velika suma -

] Grafion () Zapri
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Prehrana glede na mesecne ure rednega
dela/ure na dan zaposleni

V tem nacinu izracuna prehrane se upostevajo vse ure rednega dela, ki
jih dolo¢imo z mesecnim seStevkom. Skupno Stevilo opravljenih ur
rednega dela v mesecu se deli z dnevno delovno obveznostjo
zaposlenega.

V prikazanem primeru je zaposlenec v mesecu opravil 179,29 ur rednega

dela, od tega 3,29 ure viskov. Njegova dnevna delovna obveznost je 8 ur.

Izracun prehrane: 179,29 /8 = 22,41

Ustrezna nastavitev:

Dostopamo preko Place - Obracun plac zaposlenim - Evidenca prisotnosti
- Evidenca prisotnosti in priprava obracuna oziroma preko Registracija
prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca prisotnosti in priprava
obracuna.

& Saop Sifranti - sprememba - a X
Evidenca prisotnosti in priprava o z B % | ]
—I’mlilm'=
Prisotnost | Prisotnost -l
Drzavni praznik |Driauri praznik ;I
Vrsta dogodka |prehrana ;l
I Izraéun |predlagaj glede na “skupaj Ure rednega dela / Ure na dan zap.” ;ll
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka =l
Ure prisotnosti za dodatno prehrano
Meseéni seétevek - redno delo m Prehrana
Izra¢un prehrane:
& Saop Obra¢un plaé zaposlenih = (m] X
Priprava obraéuna Kﬂ’ﬁ‘a‘h"

Sifra vrste obrauna | v || Gre v fond ur [+ ||Stroskovno mesto (Gifra) ||| Stroskovni nosilec Gifra) (v |
Strogkovno mesto (naziv) ||| Stroskovni nosilec (naziv) ||| Stroskovno mesto vrstice (Gifra) [v)
Stroskovni nosilec vrstice (Gifra) [ Leto [+]] Stroskovno mesto vrstice (naziv) )/ Mesec [¥]
Stroskovni nosilec vrstice (naziv) [+ ]/ Opomba [+ | Delez zaposiitve [+||Poratun [+]/|Obdobjeod [+]
Zaposleni (ifra) [v|| Obdobje do [/ St.dniobdobja ||| Sifrarelacie [/ Nazivrelacje [+

Stevilo enot [+ ||| Bruto znesek || Povied sem polja stolpca
Velika suma
Naziv zaposlenega 7 ||l Naziv vrste obraduna A [+)lz
=] K Boris Prehrana na delu 22,00 0,00 |
€evoz Na 19,00
Redno delo 176,00 0,00
Videk ur za koriséenje
K Boris skupaj
Velika suma
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Prehrana glede na prisotnost na dan/ure
na dan zaposleni

V tem primeru se vsak dan zabeleZi opravljene ure dela in jih primerja z
dnevno delovno obveznostjo, nazadnje pa se sestejejo vse dnevne
vrednosti. Primer izracuna je prikazan spodaj.

Dan v tednu Dogodek (Naziv) Evidentirane ure Dnevna delovna obveznost |prehrana na dan
Ponedeljek Sluzbena pot 8,00 8,00 1,00
Torek Prisotnost 9,00 8,00 1,13
Sreda Prisotnost 8,50 8,00 1,06
Cetrtek Delo od doma 8,00 8,00 1,00
Petek Delo od doma 7,00 8,00 0,88
Ponedeljek Prisotnost 10,08 8,00 1,26
Torek Prisotnost 10,50 8,00 1,31
Sreda Prisotnost 8,00 8,00 1,00
Cetrtek Korii¢enje ur 8,00 8,00
Petek Prisotnost 7,00 8,00 0,88
Ponedeljek Prisotnost 11,50 8,00 1,44
Torek Prisotnost 10,00 8,00 1,25
Sreda Prisotnost 8,00 8,00 1,00
Cetrtek Prisotnost 5,00 8,00 0,63
Petek Prisotnost 5,00 8,00 0,63
Ponedeljek Prisotnost 9,50 8,00 1,19
Torek Prisotnost 10,00 8,00 1,25
Sreda Prisotnost 8,00 8,00 1,00
Cetrtek Prisotnost 9,50 8,00 1,19
Petek Prisotnost 8,00 8,00 1,00
Ponedeljek Prisotnost 8,50 8,00 1,06
Torek Prisotnost 8,00 8,00 1,00
skupaj prehrana 22,13

Ustrezna nastavitev:

Dostopamo preko Place - Obracun plac zaposlenim - Evidenca prisotnosti
- Evidenca prisotnosti in priprava obracuna oziroma preko Registracija
prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca prisotnosti in priprava
obracuna.

= o X
omost i rBAB®
Splono | Roéna evidenca
Nastavitve
Fond ur
Prisotnost I Prisotnost zl
DrZavni praznik ID(iavri praznik zl
[ Prehrana
Vrsta dogodka |prehrana -
—
I Izraéun |predlagaj glede na "prisotnost na dan / Ure na dan zap.” ;II
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka ~|

Ure prisotnosti za dodatno prehrano

Mesecni sestevek - redno delo [gog «=:| Prehrana

Izracun prehrane:



Saop

Nasveti za delo

) Saop Obraéun pla¢ zaposlenih — m} P

Analiza - Priprava obraéuna W H+r= 83y

Stevilo enot [+]||Bruto znesek [+] Povled sem polja stolpca

B Spela skupaj
Velika suma 0 0,00

fub) Grafikon () Zapri

PHBIGUE R TS AR KRR Y R MRD RN AFOR ViR BB LR PN A A SR 10



