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POMEMBNO!!!

Za pravilni obracun povecanega/zmanjSanega obsega
pedagoskega dela skladno s priporocili ministrstva je
potrebno, da imate namesceno verzijo Saop 2025.06.004 oz.
novejso.

Velja za vse stranke, katere podatka o dejanski realizaciji ur ne boste
pridobile. V takem primeru si bo potrebno v sistemu obracuna spremeniti
nastavitve izracunov na vrstah obracuna za povecan/zmanjsan obseg
pedagoskega dela na nacin, da bodo mesecno planirane ure (podatki iz
osnov zaposlenih) enake dejanski realizaciji. V primeru odstopanj, ko
planirane ure niso enake dejanski realizaciji (npr. bolniSke odsotnosti) bo
potrebno ure v neposrednem obrac¢unu za takega zaposlenega rocno
popravit.

Video navodila

Osnova obraéuna O(30) - Stevilo
delovnih tednov pouk

Pri obracunu plade za mesec september je pomembo, da imate izpolnjen
podatek Osnova obrac¢una O(30) - Stevilo delovnih tednov pouk. Osnova
se uposteva za izracdun osnove za nadomestila Z120 ter za samodejni

V tem prispevku
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izracun povecanega/zmanjSanega obsega pedagoskega dela.

, Saop Obraéun plaé zaposlenih - sprememba - SOLA

Leto 2025 Obradun odprt.

Mesec 09 zaporedna Stevika 1
Naziv cbraduna |Placa september 2025 Dodatna oznaka obraéuna

Splogno | Nastavitve | Pogaé.nl Osnoye I estvica za dohodnino | Dokumenti za eR | Opombe |

Sifra |Naziv osnove obraduna |vrednost |

021 Prehrana na dan 6,94000

% povec.obsega ped.dela - 210 210,00000

Osnove zaposlenih - st. ur
povecanega/zmanjsanega obsega
pedagoskega dela

Na osnovah zaposlenih vnasamo, tako kot do sedaj St. ur/teden
povecanega/zmanjSanega obsega pedagoskega dela.

Na tem mestu velja opozoriti, da v primeru, ko ima zaposleni zmanjSan
obseg vnasamo podatke v osnove zaposlenih s predznakom minus.

V nasprotnem primeru bodo podatki v obracunu napacno obracunani in
oddaja podatkov zmanjsanega obsega pedagoskega dela v sistem Ispap
ne bo mogoca.

Vrste obracuna za povecan in zmanjSan
obseg pedagoskega dela - Splosno

V sistemu obra¢una (Sifranti...Sistem obraduna...Vrste obra¢una) si
sortirate preglednico Vrste obra¢una glede na podatek Sifra JS. Vpisite
Sifro JS P020 in kliknite na lupo za iskanje po kriteriju.



Saop

Nasveti za delo

P4 Saop Obracun plaé zaposlenih [DEMO)] - Sport & Rekreacija - a X
Ve obaca CRECIL L
|32 35 P00 | Qoo Mvsizapss | B B B B
I%w. stroskov L” % pr. stroskov j | I%n’. stroskov l‘ -
H €] B By B
Vrsta obracuna fNazw vrste obracuna IGera IFonn.Z mﬁ lKP‘!lZ - upoSteva se poini znesek IJavna dela IG!
Yo1s NPZ 1 N N
_|N10 Razlika za delo v tujini 9 N N
_j101 REDNO DELO 1 FZ01 N N
114 NADURE 1 FZ01 N N
_J115 RAZLIKA ZA DELO V TUJINI 9 N N
_|18 REDNI DOPUST -MY, MX 2 FZ01 N N
_|119 Razlika za delo v tujini 45.a 9 N N
{122 DODATEK ZA NADURNG DELO 1 FZ10 N N
_|201 MINULO DELO 1 FZ34 N N
E DRZAVNI PRAZNIK 2 F201 N N
_|302 LETNI DOPUST 2 F201 N N
_|402 NEGA 3 FZ17 N N
et PORODNISKI DOPUST 3 N N
_|s00 REGRES ZA LETNI DOPUST 6 N N
_|s00 Prehrana - delo ponod 8 N N
_|e30 Krizni dodatek. 8 N N
_|700 Posl. uspesnost - grupa 1 1 N N
_|701 Posl, uspefnost - grupa 9 9 N N
_|702 Posl. uspesnost - grupa 1 1 N N
_|soo BOZICNICA 9 N N
29 [¥ Akt Prpomod ... 0 zapri
oo Bov | 7

Na ta nacin so v preglednici Vrst obracuna prikazane vse vrste obracuna,
katere uporabljate za obradun povelanega in zmanjSanega obsega
pedagoskega dela.
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Ce uporabljate na3 standardni sistem obra¢una, imate $ifre za obracun
povecanega in zmanjSanega obsega pedagoskega dela vnesene na tocno
take vrste obracuna, kot so prikazane na zgornji sliki.

Tako so vrste obracuna, katere uporabljate za obracun
povecanega obsega pedagoskega dela vnesene na naslednje
Sifre - Vrste obracuna:

D21 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,75
D24 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,84

D25 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,10
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D29 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,27

Vrste obracuna, katere uporabljate za obracun zmanjsSanega
obsega pedagoskega dela pa so vhesene na naslednje Sifre -
Vrste obracuna:

D22 - Zm. obseg pedag. dela-SOLA-1,00
D26 - Zm. obseg pedag. dela -SOLA-1,05
D27 - Zm. obseg pedag. dela SOLA-1,20
D28 - Zm. obseg pedag. dela -SOLA-1,30

V vasem sistemu lahko imate tudi dodatne Sifre P020, katere uporabljate
za obracun povecanega 0z. zmanjSanega obsega pedag. dela laborantom,
vrste obracuna P020, katere uporabljate zaradi potrebe po knjizenju na
konstantno SM, Nadomescanja,...

Preveriti je potrebno, ¢emu je dodatna Sifra namenjena in po potrebi
izvesti dopolnitve, katere so v nadaljevanju opisane.

Pri mesecnem porocanju podatkov v sistem ISPAP bo potrebno pri vseh
teh vrstah obracuna z oznako za JS P020 OBVEZNO porocati tudi podatek
Stevilo ur.

V primeru, da Stevila ur na obracunskih vrsticah (JS P020) ne boste imeli
vpisanih, oddaja podatkov v sistem ISPAP NE BO MOGOCA!

Prikaz potrebnih dopolnitev na prvem
zavihku Splosno

Zaradi pravilnega obrac¢una nadomestila je potrebno urediti nastavitve na
prvem zavihku SploSno na nacin, kot so v nadaljevanju prikazane.

Ce ste Ze do sedaj izvajali obra¢un povelanega/zmanj$anega obsega
pedagoskega dela po dejanski realizaciji in imate nastavitve, ki sledijo v
nadaljevanju Ze izpolnjene, si lahko izvedete zgolj kontrolo nad vpisanimi
podatki.

V Sifrantu Vrst obrac¢una v obracunu pla¢ (Sifranti...Sistem obracuna...
Vrste  obracuna) se postavite na vrsto obra¢una D21 -
Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,75, kliknite na ikono za Popravi zapis
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Na prvem zavihku Splosno oznacite kljukico v polju KPVIZ - uposteva
se polni znesek in izberite ustrezno osnovo (vrsto obracuna je
potrebno povezat z ustrezno osnovo zaposlenih, kjer je doloc¢eno St. ur
/teden).

Osnovo izberete na nacin, da kliknete na gumb .... Odpre se preglednica
vseh osnov zaposlenih. Glede na naziv, izberite tisto osnovo, katera je
povezana z ustrezno vrsto obracuna (npr. vrsta obracuna za povecan
obseg pedag. dela 1,75 je povezana z osnovo zaposlenih).

1046 St.ur pov.obsega ped.dela-1,75

Na spodnji sliki so prikazane nastavitve za standardni sistem Vrste
obracuna D21 - katera uporablja osnovo zaposlenih 046 (povecan obseg

1,75).
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Tako vnesene spremembe potrdite s klikom na gumb Potrdi.

Na isti nacin, si je potrebno na vseh vrstah obracuna, katere
potrebujete za obracun povecanega obsega pedagoskega dela
urediti nastavitve, da se bo vrsta obracuna v osnovi za nadomestila
(Z120) upostevala v ustreznem znesku.

Ce uporabljate standardni sistem obra¢una, so vrste obra¢una povezane
z naslednjimi osnovami, katere so vnesene na sSifrantu zaposlenih:

D21 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,75 - ¢e imate na$ standardni sistem

je to osnova 046.

D24 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,84 - ¢e imate na$ standardni sistem

je to osnova 083.

D25 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,10 - ¢e imate na$ standardni sistem

je to osnova 084.

D29 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,27 - ¢e imate na$ standardni sistem
je to osnova 088.

Za zmanjSan obsega pedagoskega dela velja, da le-ta ne zniZuje osnove
za nadomestilo placde, zato posebnih nastavitev (kot so potrebne pri
obrac¢unu povecCanega obsega pedagoSkega dela) na prvem zavihku
SplosSno pri vrstah obrac¢una za ZmanjSan obseg pedagoSkega dela ne
izvajate.

Ker kljukic pri zmanjSanem obsegu pedagoSkega dela na meselnem
seStevku 024 nimate ... svetujemo, da si preverite, da v mesecnem
seStevku 024 nimate kljukic v polju Sestevanje pri vrstah obracuna,
katere so namenjene obrac¢unu zmanjSanega obsega pedagoskega dela -
Sifranti...sistem obra¢una...Meselni sestevki...na meselnem seStevku
024 kliknete na ikono za Popravi zapis ...),

)29 Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,27 v
028 Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,30 B
227 Zm.obseg pedag.dela-50OLA-1,20 I
226 Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,05 [
225 Pov.pedaqg.obveznost-SOLA-2, 10 v
J24 Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,84 v
)23 Zmanj. obseg pedag.dela-V5D r
22 [Zm-obseg pedag. dela-SOLA-1,00 T

521 Pov.pedag.obveznost-50LA-1,75 v

(slika je informativna, namenjena zgolj prikazu nastavitve)

. svetujemo, da si preverite, da v meseCnem sestevku 024 nimate
kljukic v polju SeStevanje pri vrstah obraCuna, katere so namenjene
obracunu zmanjsanega obsega pedagoskega dela), pomeni, da se ne
uposSteva v osnovo za nadomestilo, torej posebne nastavitve na vrstah
obracuna na prvem zavihku SploSno NI potrebno izvajati.
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(slika je informativna, namenjena zgolj prikazu nastavitve)
Dodatno opozorilo!

V vasem sistemu lahko imate tudi dodatne Sifre pod Vrsto za JS P020.
Omenjene nastavitve (kljukice) je potrebno oznaditi na tistih vrstah,
katere se vam vstevajo v osnovo za nadomestilo.

Primer za dodatno vrsto obracuna, katera se uporablja zaradi potrebe po
knjizenju na drugo SM - v takem primeru izpolnite nastavitve na prvem
zavihku Splosno, saj se vrsta vSteva v osnovo za nadomestilo Z120
(izpolnite nastavitve, kljukice, kot so prikazane na primerih).

V primeru vrste obracuna P020, katero uporabljate za obracun
povelanega obsega za Laborante (in Ce tak zaposleni nima obra¢unanega
nadomestila place, ker ima zgolj povecan obseg)- v takem primeru pa
nastavitve na prvem zavihku SploSno ne izpolnjujete.

Za namen kontrole opravljenih dopolnitev, smo v preglednico Vrst
obracuna dodali tudi polje KPVIZ - uposteva se polni znesek, kjer lahko
preverite, ali ste na vseh ustreznih vrstah obracuna P020 izpolnili
pravilno podatke.
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Ce polja KPVIZ - uposteva se polni znesek v tabeli ne vidite, si ga dodate
na nacin, da v preglednici Vrste obracuna kliknite z desno miskino tipko in
izberite Privzeto. Na ta nacin, se vam bo nov stolpec dodal v preglednico,
na konec tabele (skrajno desno). Svetujemo, da si podatek zaradi lazje
kontrole prenesete na zacetek tabele.
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Iskrbrik 004 Shrani kolone/dodatne filtre

Nastavitve za avtomatsko predlaganje
ur - planirane ure enake dejansko
realiziranim - odstopanja se ro¢no
vhese

V takem primeru si bo potrebno v sistemu obracuna spremeniti
nastavitve izracunov na vrstah obrac¢una za povecan/zmanjSan obseg
pedagoskega dela, na nacin, da bodo mesec¢no planirane ure (podatki iz
osnov zaposlenih in podatka o Stevilu delovnih tednov pouk) enake
dejanski realizaciji. V primeru odstopanj, ko planirane ure niso
enake dejanski realizaciji (npr. bolniske odsotnosti) je potrebno
ure v neposrednem obracunu za takega zaposlenega rocno

popravit.

Dopolnitve na Sifrantu Vrst obracuna

Na osnovnem meniju za Obra¢un pla¢ izberemo ... Sifranti...Sistem
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obracuna...Vrste obracuna...

Povedana pedagoska obveznost - SOLA -
1,75

Vrsta obracuna D21 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,75 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku Izracun pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izrac¢un izberite Formula.

29 saop Obracun plac zaposlenih - Demo

o X |
Vi oba ERETILL N
Vrsta obraduna [421 Qo oMz | @ & [@]%
[opr.strosiov ]| [sedeipokiun ~][ [oepr stodkov | kS
Y Y % 7 Y
73 Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba - Demo - o X
s BiBe
Sifa vrste obraduna D21 Aktiven [V
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Stevika za razvrianje )
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Na enoto Znesek
Izadn [Ne - Izsin [Formda
Konstanta Konstanta [T
Sifra formue Sifra formule [1229
Sifra formue

Pri podatku Sifra formule Kliknite na .... Odpre se vam Sifrant vseh vasih
formul. Svetujemo, da preverite, da formule, katero bomo dodajali Se ne
uporabljate. V vrstico poleg Sifre napisSite JE (kot je prikazano na sliki
spodaj) in kliknite na lupo.
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Splosno | Prenos iz o vnosa | Analitika | Izraéun | Kontiranje | Opombe
Enota Odstotek
Enota [Nienot v oan e =
Grevfond [~ | =
train [Formia = Y3 Saop Obracun plac zaposlenih - SOLA = o X
Konstanta b8 % @
1 T
&fra formule | rafE | Em_::,' I™ vai zapis I
Normiranje ur [N normiranih U T~ 5ha —
Na enoto —1M
Izradun  |Ne i _[XE02 D(58)
Konstantz [T 223 MNDP(21)
Sifra formule )

Izpisale se bodo vse formule s Sifro JE. Vase formule se bodo lahko
razlikovale od prikazanih na primeru. Svetujemo, da dodate novo formulo
JE10, c¢e le-ta v vasem Sifrantu Se ne obstaja. Obicajno stranke takih Sifer
nimajo $e zasedenih. Ce je pri vas formula s $ifro JE10 Ze zasedena, si
dodajte prvo prosto stevilko od JE10 naprej.

Kliknete na ikono za Vnesi nov zapis.
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% Saop Obratun plaé zaposlenih - sprememba - SOLA

rste obratuna
Sifra vrste obraZuna 521 Aktven W
Naziv brady pedag. S0LA-1,75

Stevika za razvriZanje 0

Splono | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika | [zradun | Kontiranje | Opombe

[ Enota | Odstotek
Enota [N enot = Tzratun -

Grevfond L _—

lzradn m #% saop Obracun plaé zaposlenih - SOLA = (m] X
N N Formule BrxB8 D% e
o, Qo0 =| I vazes B|e o
Normiranje ur normiranh

Sifra {E

 I— |

| Ma enoto
Lzradun
Konstanta

Staformse [TZ]
I vedno s orml

Vzame vifjo - nifjo -

Vnos obdobja [~ Privzets
Prediagaj iz plana [~

3  aktivni Hopusti v Laberi

Izraz formule JE10 si lahko kar kopirate: D(46)*0(30)
Formulo Potrdite in jo Izberete.

ﬂ Saop Obraéun pla€ zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra vrste obratuna  [D21 Aktven [V

Naziv vrste obraduna v.pedag.obvezn A-1,7 Tp
Stevika rnzvrﬁt'anjel 0

SploSno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika |1:ra€m |Eonﬁ'anje | Opombe

~ Enota ~Odstotek
Enota |Ura ~ Izracun [Ne ¥

Grevfond [ nta l—
Izraéun IForml.la vl .
F— Sifra formule ==n

Konstanta
Sifra formule  |JE10 -
Normiranje ur  |Ni normiranih ur ~|
Na enoto ~Znesek
lzradun  |Ne ot Lzradun  [Formula v
Konstanta | Konstanta |
Sifra formule e Sifra formule 1229 Fo
Primerjava
Sifra formule [

[T Vedno s Farmulo

Vzame vijo - nifjo |1
—Evidenca odsotnosti

Vnos obdobja [~ Privzeta vrsta odsotnosti |Se ne prenaa |
Predlagajiz plana [T

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ29) kliknite na ....

Odpre se vam formula JZ29, kliknite na Popravi zapis. Izraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe.
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Izraz formule JZ29 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kar kopirate:

if(MEDP(21)=0;0; if(D(46)=0;0;R(1)*R(26)*0(31)/100))

ﬂ Saop Obradun plaé zaposlenih - sprememba - Demo

Formule

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Povedana pedagoska obveznost - SOLA -
1,84

Vrsta obra¢una D24 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,84 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku lzra¢un pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izrac¢un izberite Formula.

Tako kot v Ze predhodno opisanem postopku (na vrsti obracuna D21) si je
potrebno dodati novo formulo (prvo naslednjo prosto od formule JE10
naprej. Na prikazanem primeru bo nova formule JE11.

Kliknete na ikono za Vnesi nov zapis.

‘B Re
#4 s20p Of Sifra vrste obraduna  [024 Adven @

m Naziv vrste obraduna [Pov.pedag.obveznost-S0LA-1,84 :

et Stevia zranvitane[ 0

W Splodno | Prenos iz posrednega vnosa | Anaitika | Lzraéun | Kontranje | Opombe
‘Odstotek
on o =] [ |

]
St o [

Enota

ERECR LRI
af Hreme  |[a]w e
|

|
vsBXB®

Xopust v Lzberi

Izraz formule JE11 si lahko kar kopirate: D(83)*0(30)

ﬂ Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba - Demo

Aktven v

11
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Formulo Potrdite in jo Izberete.

ﬂ Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba - Demo

§ifra vrste obraduna D24 Aktiven |
Naziv vrste obraéuna |Pov‘pedag.obvezmstA§0LA—l,34 T
Stevika za razwiéanjel 0
Splogno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitka | [zracun |ﬁonﬁranje Opombe
Enota Odstotek
Enota |Ura = Izracun INe vl
Gevion [ Konstanta I
[zradun |Forrm.ia vl ;
Sifra formule I l
Konstanta !
Sifra formule Il'f 11 l
Normiranje ur  |Ni normiranin ur |
Na enoto -~ Znesek
[zraun |[Ne v [zradun IFormuIa vl
Konstanta | Konstanta |
Sifra formule I l &ifra formule |_1355 l
~Primerjava
Sifra formule I l
[T vedno s formulo
Vzame vi§jo - nizjo | - l
~Evidenca odsotnosti
Vnos obdobja [~ Privzeta vrsta odsotnosti |Se ne prenaga j
Predlagaj iz plana ™

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ55) kliknite na ...

Odpre se vam formula JZ55, kliknite na Popravi zapis. lzraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek
izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna

D21).

Izraz formule JZ55 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule

si lahko kar kopirate:
if(MEDP(21)=0;0; if(D(83)=0;0;R(1)*R(26)*0(32)/100))

a Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra formule [3z55 Aktiven |V
Izraz formule [if(MEDP(21)=0;0; if(D(83)=0;0;R(1)*R(26)*0(32)/100))

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko

vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Povecana pedagoska obveznost - SOLA -

2,10
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Vrsta obra¢una D25 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,10 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku Izracun pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izrac¢un izberite Formula.

Tako kot pri preteklih vrstah obracuna dodamo novo formulo JE (prvo
prosto), v nasem primeru je to JE12.

Izraz formule JE12 si lahko kar kopirate: D(84)*0(30)

u Saop Obracun plac zaposlenih - vnos - Demo

Formule ]

Sifra formule [JE12 Aktiven [V
Izraz formule |D(84)*0(30)

Potrdimo in Izberemo.
Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ56) kliknite na ...

ﬂ Saop Obraéun plaé zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra vrste obraduna  |D25 Aktiven [V

Naziv vrste obrafuna |Puv‘pedag.obvezmst-§0LA—2, 10 Tp

Stevika za razvrifanjel—o

Sploéno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika IE‘ﬁmﬁame | Opombe

“Enota ~Odstotek
Enota |Ura - Izradun |[Ne hd

Grevfond [~ nta l—

Izracun IForrm.la - I .
Sifra formule I I
Konstanta |

Sifra formule  |JE12 =
Normiranje ur  [Ni normiranin ur LI

“Na enoto ~Znesek
Izraéun |Ne - Izrafun |Formula -

Konstanta | Konstanta
Sifra formule I ---l Sifra formule 1256 j |

[T vedno s Farmulo

Vzame vigjo - niZjo | v l
~Evidenca odsotnosti
Vnos obdobja [ Privzeta vrsta odsotnosti |5e ne prenafa zl

Predlagai iz olana ™

Odpre se vam formula JZ56, kliknite na Popravi zapis. lzraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek
izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna
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D21).

Izraz formule JZ56 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kar kopirate:

if(MEDP(21)=0;0; if(D(84)=0;0;R(1)*R(26)*0(33)/100))

d Saop Obracun plac¢ zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra formule [1Z56 Aktiven [V
Izraz formule [if(MEDP(21)=0;0; if(D(84)=0;0;R(1)*R(26)*0(33)/100))

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Povedana pedagoska obveznost - SOLA -
2,27

Vrsta obra¢una D29 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,27 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku Izracun pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izrac¢un izberite Formula.

Tako kot pri preteklih vrstah obracuna dodamo novo formulo JE (prvo
prosto), v nasem primeru je to JE13.

Izraz formule JE13 si lahko kar kopirate: D(88)*0(30)

a Saop Obracun plac zaposlenih - vnos - Demo

Sifra formule €13 Aktiven [V
Izraz formule |D(88)*0(30)

Potrdite in Izberete.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ60) kliknite na ....
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u Saop Obraéun plaé zaposlenih - sprememba - Demo

§ifra vrste obraduna  [D29 Aktven
Naziv vrste obraéuna |Pov<pedag.obvezmst—§0LA—2,27 Tp
Stevika za razvrit':c\njel 0
Splosno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika || Izracun |Kontiranje | Opombe
Enota Odstotek
Enota |Ura = Izraéun |Ne vl
Geviond [ Konstanta |
Izracun |Forrn|.ia vl :
Sifra formule I l
Konstanta
Sifra formule | |JE13
Normiranje ur  |Ni normiranih ur L.l
Na enoto ~Inesek
Izradun  [Ne bl Izrafun IFormuIa vl
Konstanta | Konstanta |
oLt e Tl
[ Primerjava
Sifra formule | I
I Vedno s Formulo
Vzame vijo - niZjo | v
Evidenca odsotnosti
Vnos obdobja [~ Privzeta vrsta odsotnosti |Se ne prenaga ;]
Predlagaj iz plana [~

Odpre se vam formula JZ60, kliknite na Popravi zapis. lzraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek
izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna
D21).

Izraz formule JZ60 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kar kopirate:

if(MEDP(21)=0;0; if(D(88)=0;0;R(1)*R(26)*0(34)/100))

Sifra formule |J160 Aktiven v

Izraz formule [if(MEDP(21)=0;0; if(D(88)=0;0;R (1) *R(26)*0(34)/100))

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Zmanjsan obseg pedagoskega dela -
SOLA - 1,00

Vrsta obrac¢una D22 - Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,00 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku lzrac¢un pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izracun izberite Formula.

Tako kot pri preteklih vrstah obrac¢una dodamo novo formulo JE (prvo
prosto), v naSem primeru je to JE14.

15
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Izraz formule JE14 si lahko kar kopirate: D(58)*0(30)

-

Sifra formule [JE14
Izraz formule |D(58)*0(30)

Potrdite in Izberete.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ30) kliknite na ....

!’ Saop Obraéun plac zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra wrste obraduna  [D22 Aktiven v
Naziv vrste obrafuna |Zrn.ubseg pedag.dela-SOLA-1,00 T
Stevika za mzvrifanjcl 0
Splosno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika || Lzraéun !kmti'anje | Opombe
Enota ~Odstotek
Enota [Ura v ratn e v
Grevfond [ . I—
Izrafun IForrm.ia vl
Sifra formule I ---I
Konstanta I
Sifra formuld  [E14 | -
Normiranje ur INi normiranih ur ;l
Na enoto [ Znesek
Izraun  [Ne =2 lzraéun  [Formula ~|
Konstanta | Konstanta |
Sifra formuie | - Sifra formule  [1230 |
~Primerjava
Sifra formule I ---l
[T vedno s Formulo
Vzame vigjo - niZjo I - I
~Evidenca odsotnosti
Vnos obdobja [~ Privzeta vrsta odsotnosti |Se ne prenaga E‘
Prediagaj iz plana ™

Odpre se vam formula )JZ30, kliknite na Popravi zapis. lzraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek
izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna

D21).

Izraz formule JZ30 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kar kopirate:

if(MEDP(21)=0;0; if(D(58)=0;0;R(1)*R(26)*0(71)/100))
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B
Sifra formule |st0 Aktiven |V

Izraz formule ||f{r'EDP(21)=O;0; if(D(58)=0;0;R(1)*R(26)*0(71)/100))

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

ZmanjSan obseg pedagoskega dela -
SOLA - 1,05

Vrsta obra¢una D26 - Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,05 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku Izracun pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izracun izberite Formula.

Tako kot pri preteklih vrstah obracuna dodamo novo formulo JE (prvo
prosto), v nasem primeru je to JE15.

Izraz formule JE15 si lahko kar kopirate: D(85)*0(30)
Formule

Sifra formule [JE15 Aktiven [V
Izraz formule [D(85)*0(30)

Potrdite in Izberete.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ57) kliknite na ....
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a Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra vrste obraduna D26 Aktiven [V
Naziv vrste obracuna  |Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,05 T

Stevika za razvrii‘an}'el 0

Splogno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika | [zracun | Kontiranje | Opombe
Enota Odstotek

Enota IUra j' Izrafun [Ne v
Grevfond [] Konstanta I
Izradun |Forrr||.la v | .
Sifra formule I I
Sifra formule  [PE1S |
Normiranje ur |Ni normiranih ur |
" Na enoto - Znesek
Izracun |Ne h I Izracun IFormula vl
Konstanta | Konstanta |
Sifra formule I :I Sifra formule 3257
—I'rlneua\m
Sifra formule I I
edni ormulo
Vzame visjo - nizjo | l
~Evidenca odsotnosti
Vnos obdobja [~ Privzeta vrsta odsotnosti |5e ne prenasa d
Predlagaj iz plana r

Odpre se vam formula JZ57, kliknite na Popravi zapis. Izraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek
izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna
D21).

Izraz formule JZ57 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kar kopirate:

if(MEDP(21)=0;0; if(D(85)=0;0;R(1)*R(26)*0(72)/100))

Sifra formule ]st7 Aktiven [V

Izraz formule [if(MEDP(21)=0;0; if(D(85)=0;0;R(1)*R(26)*0(72)/100))

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Zmanjsan obseg pedagoskega dela -
SOLA - 1,20

Vrsta obrac¢una D27 - Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,20 kliknite na
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ikono za popravi zapis ter na zavihku lzrac¢un pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izracun izberite Formula.

Tako kot pri preteklih vrstah obracuna dodamo novo formulo JE (prvo

prosto), v nasem primeru je to JE16.

Izraz formule JE16 si lahko kar kopirate: D(86)*0(30)

Formule

Sifra formule [JE16

Izraz formule |D(86)*0(30)

Potrdite in Izberete.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ58) kliknite na ...

ﬂ Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba - Demo

Vrste obracuna

Sifra vrste obraduna  [D27 Aktiven
Naziv vrste obracuna  |[Zm.obseg pedag.dela-50LA-1,20 T
Stevika razvriEanjeI 0
Splogno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitikal | Izracun Kontiranje | Opombe
~Enota I ~Odstotek
Enota |Ura i Izradun |Ne v
Grevfond [ nta I—
Izraéun IForrm.la vl .
Sifra formule I I
Konstanta |
Sifra formule |I:E 16 J I
Normiranje ur |Ni normiranih ur |
" Na enoto - Znesek
Izraéun |Ne v Izratun |Formula v
Konstanta | Konstanta |
Sifra formule I I Sifra formule | 1258 I
~Primerjava
Sifra formule I ---l
[T vedno s Formulo
Vzame visjo - niZjo | - l
~Evidenca odsotnosti
Vinos obdobja [~ Privzeta vrsta odsotnosti |5e ne prenasa 3
Predlagajiz plana [~

Odpre se vam formula JZ58, kliknite na Popravi zapis. lzraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek
izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna

D21).

Izraz formule JZ58 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kar kopirate:
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if(MEDP(21)=0;0; if(D(86)=0;0;R(1)*R(26)*0(73)/100))
Sifra formule [)Z58 Aktiven [V
Izraz formule [if(MEDP(21)=0;0; if(D(86)=0;0;R(1)*R(26)*0(73)/100))|

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

ZmanjSan obseg pedagosSkega dela -
SOLA - 1,30

Vrsta obra¢una D28 - Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,30 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku Izracun pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku lzrac¢un izberite Formula.

Tako kot pri preteklih vrstah obracuna dodamo novo formulo JE (prvo
prosto), v nasem primeru je to JE17.

Izraz formule JE17 si lahko kar kopirate: D(87)*0(30)

Sifra formule [JE17 Aktiven v
Izraz formule |D(87)*0(30)

Potrdite in Izberete.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ59) kliknite na ....



21

Saop

Nasveti za delo

ﬂ Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba - Demo

Vrste obracuna

&ifra vrste obratuna  |D28 Aktven [V
Naziv vrste obraéuna  |Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,30 T

Stevika za razvric'anjel 0

SploSno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika]| [zracun JKontiranje | Opombe

Enota Odstotek
Enota |Ura - Izraun |Ne -
Grevfond [~ Konstanta I—
Izra€un |Forrm.la vl :
Sifra formule I I
Konstanta |
Siva fomie[ET] -]
Normiranje ur  [Ni normiranih ur ~|
Na enoto - Znesek
Izradun  |Ne hd Izratun IFormuIa -
Konstanta I Konstanta
Sifra formule | | Sifra formule 1259 _I
~Primerjava
Sifra formule I l
I~ vedno s formulo
Vzame vi§jo - niZjo | - |
. Evidenca odsotnosti
Vinos obdobja |~ Privzeta vrsta odsotnosti |Se ne prenaga L]
Predlagaj iz plana ™

Odpre se vam formula JZ59, kliknite na Popravi zapis. Izraz formule
oznaclite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek
izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna
D21).

Izraz formule JZ59 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kar kopirate:

if(MEDP(21)=0;0; if(D(87)=0;0;R(1)*R(26)*0(74)/100))

Sifra formule [3Z59 Aktiven [V
Izraz formule [if(MEDP(21)=0;0; if(D(87)=0;0;R(1)™R(26)*0(74)/100))|

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Dodatne vrste obracuna P020 - Npr,
Povecan / Zmanjsan obseg Laboranti,
Dodatne vrste obracuna zaradi
razlicnega vira financiranja, ...

V Sifrantu Vrst obracuna izberete vrsto obracuna, katero uporabljate za
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obracun povelanega o0z. zmanjSanega obsega pedag. dela za npr.
Laborante. Na prikazanem primeru je to Sifra D69 (pri vas je to druga
sifra).

Vrsta obratuna D69 - Povecdana ped.obv. -Sola - 1,75
LABORANT kliknite na ikono za popravi zapis ter na zavihku lzracun
prirazdelku Enota pri podatku Enota izberite Ura ter pri podatku
Izracun izberite Formula.

Tako kot pri preteklih vrstah obracuna dodamo novo formulo JE (prvo
prosto), v nasem primeru je to JE18.

Izraz formule si sami pripravite glede na to, na kateri Sifri osnove
zaposlenih imate vpisan podatek o st. ur/teden.

Ce je ta podatek na npr. osnovi zaposlenega 62 se pripravi formulo za
izrazom: D(62)*0(30)

Sifra formule |£1a Aktiven [V

Izraz formule |D(62)*0(30)

Razlaga formule:

D62 - osnova zaposlenega, kjer vnesete sSt. ur/teden
0(30) - stevilo delovnih tednov pouk iz osnov obracuna
Potrdite in Izberete.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo - na sliki spodaj JZ90,
pri vas je to druga formula z izrazom )Z) kliknite na ....
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g Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra vrste obraduna D69 Aktven [V
Naziv vrste obrafuna |Pov<pedag.obvezmst-LABOR‘1,?5 T
Stevika rmri&lnjel 0
Splosno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika| | [zracun | lontiranje | Opombe
Enota e Odstotek
Enota IUra vl Izrafun [Ne -
Grevfond [

Konstanta I
Izrafun |Forrn|.la - I .
Sifra formule I I

Konstanta

Sifra formule  |JE18 l

Normiranje ur |Ni normiranih ur |
" Na enoto - Znesek
Izradun |Ne j‘ Izratun IForrnula - I

Konstanta I Konstanta |

Sifra formule I :I Sifra formule |J290 I

~Primerjava

Sifra formule I l
[~ vedno s formulo
Vzame viSjo - nizjo | v l
Evidenca odsotnosti
Vnos obdobja I Privzeta vrsta odsotnosti |5e ne prenasa j
Predlacaiiz plana ™

Odpre se vam izraz formule, kliknite na Popravi zapis. 1zraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe.

Izraz formule JZ morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz si morate
pripraviti na nacin, kot je prikazana spodnja formula:

if(D(62)=0;0;R(1)*R(26)*0(31)/100)
Obrazlozitev formule:

D(62) - Stevilo ur/teden povelanega obsega za laboranta - potrebno
vezat na ustrezno osnovo zaposlenega

R(1) - st. enot
R(26) - bruto urna postavka osnovne place

0(31) - % povec.obsega ped.dela - 175 - potrebno je vezat na ustrezno
osnovo obracuna
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d Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba - Demo
Sifra formule {1290 Aktiven v
e AL T R F(D(62) =0;0;R (1) *R(26) *O(31)/100

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Obracun place - Neposredni vnos

Ko izvedemo obdelavo Obracunaj vse, se na vrsticah neposrednega
obracuna izvede samodejni obracun povecane 0z. zmanjsane pedagoske
obv. Ure se samodejno izracunajo na podlagi nacrtovanih ur. Na vrsticah
neposrednega obracuna lahko ro¢no popravite realizirane ure v primeru,
ko le-te ne odrazajo dejanskega stanja (odsotnosti).

V ta namen smo na vrstici neposrednega obracuna omogocili urejanje
podatka St. enot na vrstah obracuna z oznako Sifra JS P020 (omogoceno
je urejanje, kljub temu, da se podatek St. enot izracuna na podlagi
formule).

P4 Sacp Obradun plag zaposlenih - sprememba - Demo — o X
v BB S
i
Obraun: 09/1/2025
Zaposleni: 0000051 Pomladni Jaka
[ Obratunsie wrstee | ratini | osnove | odsomasts | Zapositew, bok delouna doba | Otali podatii | Messéni sestevkd | Mesedni seStevki po DM |
|
Hab |l B ml B
[ 2]vista__[Naziv wrste cbracuna [Enote [Norm. e [Naenote  [% [znesek. [Eifra oM Sifiap.raz. |22 obdobje 5ifia sM Sifasn Sfrareferenta |5
28 ADL Redno delo 88,00 91,14286 14,77017 0,00 1.346,20 D027030/3 030 - 0000002
27 A0t P Ry e aanl +az annaamananan I oannnns
M D25 I %3 Sacp Obracun plag zaposlenih - sprememba - Demo - o b ]
jcoz 8 Obracun za zaposlenega - v B x B® L
Fiomncem 25 +=| Pov.pedag.obveznost-S0LA-2, 10
Grupa Bruto izpladlo v breme izpladevalca
Naziv vrste obraéuna [Pov.pedag bveznost-50LA-2, 10
Delovno mesto za izraéun
Sifra delovnega mesta «| vemaa
Sifra platnega razreda 030 | 30
[ Tzradun Analitie
Stevio enot 8,00 Sifrasm (0000001 -
Normirane ure 0,00000 e j -
Sifia referenta B
e enoto 000000 4 "
SifraDN
0,00 .
izmas Sifra stranke
Znesek 2814 o Anaitha 1
Sfa materanega [ ] Anaitka 2
stroska
Analitika 3
Obdavéen mesek 0,00
@ Recho delo: 175,00 ur Nadomestla:0,00ur  Refundadies [ S60L bidobi =
Stevika eBOL I Poratin
&g Zaposleni ' Shranineto meske /" Bidi od =] do - @y E obratunz () Zapi
Leto osnove <] E |
b Lol i 7

Ce Zelimo podatek &t. enot ro¢no urediti kliknemo na svinénik poleg
podatka St. enot in predlagan podatek ro¢no popravimo.



25

Saop

Nasveti za delo

¥4 Saop Obraéun plaé zaposlenih - sprememba - Demo = a X

Obraéun za zaposlenega - & w o
Sifra vrste obraduna IDZS l Pov.pedag.obveznost-50LA-2, 10

Grupa Bruto izpladilo v breme izplafevalca

Naziv vrste obraduna IPov.pedag.obveznost—éOLA—Z,lU
r~ Delovno mesto za izradun

Sifra delovnega mesta |D027030,|f3 l UETTELD
Sifra platnega razreda |030 l 30
[ Lzratun ~ Analitie
Stevilo enot I 4 Sifra 5M IUUUUUUl l
Mormirane ure I 0,00000 Sifra SN I j

Sifra referenta I l
Na enoto I 0,00000 5 .
Sifra DN I l
Bdsats 0,00 Sifra stranke I l
Znesek I 248,14 7 Analitika 1 I l
Sifra materiainega I l Analitka 2 I l
strogka
Analitika 3 I l

Obdavéeni znesek 0,00

reset ~Obdobje
Stevilka eBOLI l [~ Poraéun
—— = = | =
Leto osnove - )
Dini I

rJavni sektor
. [~ Omogod spremembo Sifre za 15,
Stevilo mesecev za uspednost I 1 Eifra vrste izpladila N _ _
v javnem sektorju PO20 ---| Pladlo povegane uéne obveznost
[ Predlagaj glede na evidentiranje Dodaj povezano spremembo Vnos osnov prispevkov eto ¥ Opusti F VpiSi (Flzi
Er—, |

Na tak nacin po potrebi dopolnimo - popravimo avtomatsko predlagane
ure na vrstah obracuna za povecan/zmanjsan obseg pedagoskega dela.

Po tem je obvezno izvesti korak Obracunaj oz. Obracunaj vse, saj
se v nasprotnem primeru podatki ne bodo pravilno obracunali.



