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POMEMBNO!!!

Za pravilni obracun povecanega/zmanjSanega obsega
pedagoskega dela skladno s priporocili ministrstva je
potrebno, da imate namesceno verzijo Saop 2025.06.004 oz.
novejso.

Velja za vse stranke (predlagan s strani ministrstva), katere
izvajate obracun po dejanski realizaciji.

Lahko se boste posluzevali ro¢nega vnosa ur povecanega/zmanjsanega
obsega na vrstice obracuna (odsvetovan nacdin zaradi moznosti napak),
ali pa se boste posluzevali uvoza dejansko realiziranih ur iz excel
datoteke - excel datoteko si lahko sami pripravite in jo uvozite po
obic¢ajnem postopku. V takem primeru si je potrebno pripraviti podatke za
vsak mesec posebej (novi zaposleni, napredovanja, spremembe DM
zaposlenih,...)

Za lazji vnos opravljenih ur povecane in zmanjSane uc¢ne obveznosti smo
v modulu Obracun pla¢ zaposlenim pripravili Pripomocek za lzvoz
osnov povecanega/zmanjSanega obsega pedagoskega dela (excel
datoteka). V predhodno pripravljeni excelovi tabeli je potrebno vnesti
dejansko realizirane ure na mesecni ravni za zaposlene po DM.

Tako izpolnjeno tabelo boste nato uvozili v obracun pla¢ na enostaven
nacin po predhodno pripravljeni specifikaciji.

Do pripomocka boste lahko dostopali preko aktivacijske kode, ki jo
narocite na info@saop.si .

Osnova obrac¢una 0(30) - Stevilo

V tem prispevku
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delovnih tednov pouk

Pri obracunu place za mesec september je pomembo, da imate izpolnjen
podatek Osnova obrac¢una O(30) - Stevilo delovnih tednov pouk. Osnova
se uposteva za izracun osnove za nadomestila Z120 ter za samodejni
izracun povelanega/zmanjSanega obsega pedagoskega dela.

¥ S20p Obracun plaé zaposlenih - sprememba - SOLA

Leto 2025 Obradun odprt.

Mesec 09 zaporedna Stevika 1
Naziv obraguna [Placa september 2025 Dodatna oznaka obraéuna

Splogno | Nastavitve | Poracuni OS"O!EI estvica za dohodnino | Dokumenti za eR | Opombe |

Sifra ]Nazw osnove obracuna IVrechost |
021 Prehrana na dan 6,94000

033 % povet.obsega ped.dela - 210 210,00000

Osnove zaposlenih st. ur
povecanega/zmanjSanega obsega
pedagoskega dela

Na osnovah zaposlenih vnasamo, tako kot do sedaj St. ur/teden
povecanega/zmanjSanega obsega pedagoskega dela.

Na tem mestu velja opozoriti, da v primeru, ko ima zaposleni zmanjSan
obseg vnasamo podatke v osnove zaposlenih s predznakom minus.

V nasprotnem primeru bodo podatki v obracunu napacno obracunani in
oddaja podatkov zmanjsanega obsega pedagoskega dela v sistem Ispap
ne bo mogoca.

Vrste obracuna za povecan in zmanjSan
obseg pedagoskega dela - Splosno

V sistemu obra¢una (Sifranti...Sistem obraduna...Vrste obracuna) si
sortirate preglednico Vrste obra¢una glede na podatek Sifra JS. Vpisite
Sifro JS P020 in kliknite na lupo za iskanje po kriteriju.
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Na ta nacin so v preglednici Vrst obracuna prikazane vse vrste obracuna,
katere uporabljate za obradun povelanega in zmanjSanega obsega
pedagoSkega dela.
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Ce uporabljate na3 standardni sistem obra¢una, imate $ifre za obra¢un
povecanega in zmanjSanega obsega pedagoskega dela vnesene na tocno
take vrste obracuna, kot so prikazane na zgornji sliki.

Tako so vrste obracuna, katere uporabljate za obracun
povecanega obsega pedagoskega dela vnesene na naslednje
Sifre - Vrste obracuna:

D21 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,75
D24 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,84

D25 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,10
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D29 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,27

Vrste obracuna, katere uporabljate za obracun zmanjsSanega
obsega pedagoskega dela pa so vhesene na naslednje Sifre -
Vrste obracuna:

D22 - Zm. obseg pedag. dela-SOLA-1,00
D26 - Zm. obseg pedag. dela -SOLA-1,05
D27 - Zm. obseg pedag. dela SOLA-1,20
D28 - Zm. obseg pedag. dela -SOLA-1,30

V vasem sistemu lahko imate tudi dodatne Sifre P020, katere uporabljate
za obracun povecanega 0z. zmanjSanega obsega pedag. dela laborantom,
vrste obracuna P020, katere uporabljate zaradi potrebe po knjizenju na
konstantno SM, Nadomescanja,...

Preveriti je potrebno, ¢emu je dodatna Sifra namenjena in po potrebi
izvesti dopolnitve, katere so v nadaljevanju opisane.

Pri mesecnem porocanju podatkov v sistem ISPAP bo potrebno pri vseh
teh vrstah obracuna z oznako za JS P020 OBVEZNO porocati tudi podatek
Stevilo ur.

V primeru, da Stevila ur na obracunskih vrsticah (JS P020) ne boste imeli
vpisanih, oddaja podatkov v sistem ISPAP NE BO MOGOCA!

Prikaz potrebnih dopolnitev na prvem
zavihku Splosno - pomembno za vse
stranke

Zaradi pravilnega obra¢una nadomestila je potrebno urediti nastavitve na
prvem zavihku SploSno na nacin, kot so v nadaljevanju prikazane.

Ce ste Ze do sedaj izvajali obra¢un povelanega/zmanj$anega obsega
pedagoskega dela po dejanski realizaciji in imate nastavitve, ki sledijo v
nadaljevanju Ze izpolnjene, si lahko izvedete zgolj kontrolo nad vpisanimi
podatki.

V $ifrantu Vrst obrac¢una v obracunu pla¢ (Sifranti...Sistem obracuna...
Vrste  obrac¢una) se postavite na vrsto obra¢una D21 -
Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,75, kliknite na ikono za Popravi zapis
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a Saop Obracun plac za, lenih [DEMO] - Sport & Rekreacija - (m} X
[ Vrsto obrag I BrB& D% e
Vrsta obraduna [621 QP reaes |3 & [R]

[orw. swomor =] | [Fem-stomor =] | [or. svctiov =] o

04 4

Na prvem zavihku Splosno oznacite kljukico v polju KPVIZ - uposteva
se polni znesek in izberite ustrezno osnovo (vrsto obracuna je
potrebno povezat z ustrezno osnovo zaposlenih, kjer je doloc¢eno St. ur

/teden).

Osnovo izberete na nacin, da kliknete na gumb . Odpre se preglednica
vseh osnov zaposlenih. Glede na naziv, izberite tisto osnovo, katera je
povezana z ustrezno vrsto obracuna (npr. vrsta obracuna za povecan
obseg pedag. dela 1,75 je povezana z osnovo zaposlenih).

1046 St.ur pov.obsega ped.dela-1,75

Na spodnji sliki so prikazane nastavitve za standardni sistem Vrste
obrac¢una D21 - katera uporablja osnovo zaposlenih 046 (povecan obseg

1,75).

a Saop Obragun plaé zaposlenih - sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija m]

Sifra vrste obraduna | D21 Aktiven ¢
Naziv vrste obratuna [Pov.pedag.obveznost-S0LA-1,75 ]
Stevika xarazvriéanjeliu

]ﬁlﬁ,ﬂm iz posrednega vnosa | Analitika | [zraéun | Kentiranje | Opombe

Bruto izpladlo v breme izpladevalca

Pladlo povecane uéne obveznosti

4

Sifra grupe obracuna

Sifra vrste izpladla v javnem sektorju
Javna dela

Vedno v obradunu

Izlodi iz 1-ZAPMM

Ne upoStevaj pri izrafunu razlike do
naj.osnove za prispevke

| KPVIZ - uposteva se poini mesek [V

ﬂl“‘l"l?ljﬁ|i|

| kv1z -osnovazap. 046 | Bt.ur pov.obsega ped.dela-1,75 |

3

B

cev za delitev dohodnine: 0
Vrsta dohodka (iREX)
SifraRex [B01-Flaca =l
GupaM [R-Rednodeo =]
Sifra varoka zadrzanosti 22z |
Grupa 5 |504—De|plaiazadeluwmmpe§nest
Mat. strozki in drugi osebni prejemki

Vrsta drugega prejemka I ~
Sifra materiainega strofka I

Tiskanje zbirnikov

‘ &fra grupe obratuna za zhimike
I Delitev po virih iranj
Privzeti vir I

[v Delitev po virih financiranja 1SPAP
Privzeti vir | =~

Lo Ll

Skrbnik o4 |
X opust + Porrdi

Tako vnesene spremembe potrdite s klikom na gumb Potrdi.

Na isti nacin, si je potrebno na vseh vrstah obracuna, katere
potrebujete za obracun povecanega obsega pedagoskega dela
urediti nastavitve, da se bo vrsta obracuna v osnovi za nadomestila
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(Z120) upostevala v ustreznem znesku.

Ce uporabljate standardni sistem obracuna, so vrste obra¢una povezane
z naslednjimi osnovami, katere so vnesene na Sifrantu zaposlenih:

D21 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,75 - ¢e imate nad standardni sistem

je to osnova 046.

D24 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,84 - ¢e imate na$ standardni sistem

je to osnova 083.

D25 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,10 - ¢e imate na$ standardni sistem

je to osnova 084.

D29 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,27 - ¢e imate na$ standardni sistem

je to osnova 088.

Za zmanjsan obsega pedagoskega dela velja, da le-ta ne znizuje osnove
za nadomestilo plaCe, zato posebnih nastavitev (kot so potrebne pri
obracunu povecanega obsega pedagoskega dela) na prvem zavihku
Splosno pri vrstah obracuna za Zmanjsan obseg pedagoskega dela ne
izvajate.

Ker kljukic pri zmanjSanem obsegu pedagoskega dela na mesecnem
sesStevku 024 nimate ... svetujemo, da si preverite, da v mesecnem
sesStevku 024 nimate kljukic v polju SesStevanje pri vrstah obracuna,
katere so namenjene obracunu zmanjSanega obsega pedagoskega dela -
Sifranti...sistem obracuna...Mese¢ni sedtevki...na mese¢nem sestevku
024 kliknete na ikono za Popravi zapis ...),

329 Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,27 12
228 Zm.obseg pedag.dela-50LA-1,30 |
327 2Zm.obseg pedag.dela-S0LA-1,20 r
226 Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,05 N
)25 Pov.pedag.obveznost-SOLA-2, 10 v
324 Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,84 v
523 Zmanj. obseg pedag.dela-v5D r
522 [Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,00 T 1
221 Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,75 v

(slika je informativna, namenjena zgolj prikazu nastavitve)

svetujemo, da si preverite, da v mesecnem seStevku 024 nimate
kljukic v polju SeStevanje pri vrstah obracuna, katere so namenjene
obracunu zmanjSanega obsega pedagosSkega dela), pomeni, da se ne
uposteva v osnovo za nadomestilo, torej posebne nastavitve na vrstah
obracuna na prvem zavihku Splosno NI potrebno izvajati.
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a Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija = O X
Vrste obratuna v BB ®
Sifra vrste obracuna W Aktiven ¥
Naziv vrste obraduna |Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,00 E
Stevika zaramﬁfanjel—o
Splodno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika | Izradun | Kontiranje | Opombe

Sifra grupe obraduna |1 =] Brutoizpladio v breme izplacevalca
Mawsteizﬂaﬂavjamsd:m P0O20 «:|  Pladlo poveéane uéne obvemosti

Javna dela
Vedno v obradunu

Izod iz 1-ZAPM

Ne upostevaj pri izratunu raziike do
pal.osnoye za ncisnevke.

I KPVIZ - upoiteva se polni znesek

KP’V[I—Dsnavazm.I J I
Vrsta dohodka (REK)
SiffaRex [B01-Plada
GrupaM |R - Redno delo -
&ifra vzroka zadranost 2225 |

Grupa$  [504 - Del place za delovno uspeznost
-Mat. stroski in drugi osebni prejemki ‘

:|_| OO0ERO
o
»

Ll

Led [

Vrsta drugega prejemka -
Sifra materiainega strogka
Tiskanje zbirnik
Sifra grupe obraluna za zbirnike
[T~ Delitev po virih financiranj
| Privzeti vir e

i' v Delitev po virih financiranja ISPAP

Privzetivic | =l

Skrbnik 004
X Opusti v Potrdi

(slika je informativna, namenjena zgolj prikazu nastavitve)
Dodatno opozorilo!

V vasem sistemu lahko imate tudi dodatne Sifre pod Vrsto za JS P020.
Omenjene nastavitve (kljukice) je potrebno oznaditi na tistih vrstah,
katere se vam vstevajo v osnovo za nadomestilo.

Primer za dodatno vrsto obracuna, katera se uporablja zaradi potrebe po
knjizenju na drugo SM - v takem primeru izpolnite nastavitve na prvem
zavihku Splosno, saj se vrsta vSteva v osnovo za nadomestilo Z120
(izpolnite nastavitve, kljukice, kot so prikazane na primerih).

V primeru vrste obracuna P020, katero uporabljate za obracun
povelanega obsega za Laborante (in Ce tak zaposleni nima obra¢unanega
nadomestila place, ker ima zgolj povecan obseg)- v takem primeru pa
nastavitve na prvem zavihku Splosno ne izpolnjujete.

Za namen kontrole opravljenih dopolnitev, smo v preglednico Vrst
obracuna dodali tudi polje KPVIZ - uposteva se polni znesek, kjer lahko
preverite, ali ste na vseh ustreznih vrstah obracuna P020 izpolnili
pravilno podatke.
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[Vrsta obraduna  [Naziv vrste obracuna [erupa  [Form.z  [[= &ifrads J[kPV1Z - uposteva se polni znesek _[favna dela
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_Jos2 Pov.ped.obv.-50LA-1,84 0% nov 1 1280 POZ0 D N

12 [V Aktivni Pripomodki ... T Zapri

Skrbnik o4 |

Ce polja KPVIZ - uposteva se polni znesek v tabeli ne vidite, si ga dodate
na nacin, da v preglednici Vrste obracuna kliknite z desno miskino tipko in
izberite Privzeto. Na ta nacin, se vam bo nov stolpec dodal v preglednico,
na konec tabele (skrajno desno). Svetujemo, da si podatek zaradi lazje
kontrole prenesete na zacetek tabele.

d Saop Obratun pla¢ zapeslenih [DEMO] - Sport & Rekreacija =

] X
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2 35 020 AR rwms |2 B & W
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_ Kopiraj vrstico Ctrl+Alt=C
| 12 W A Pripomodi ... Stevilo prikazanih zapisov

Skrbrik 004

Nacini vnosa podatkov

Doloceno je, da se dodatki P020 obracunajo in izplacajo od mesecnega
obsega realiziranih ur.

Pripravili smo vam tri moznosti vnosa opravljenih ur. Nastavitve na vrstah
obracuna na zavihku Izra¢un so za vse te 3 moznosti enake. Spremembe
nacina izracuna vam bodo v nadaljevanju podrobneje predstavljene.

1. MOZNOST - Roéni vnos ur dejanske realizacije na obrac¢unsko
vrstico

Vnos Stevila opravljenih, (realiziranih) mesecnih ur na vrstico posrednega
0z. neposrednega obracuna (Sifra za JS P020). Ta nacin je odsvetovan
(moznost ro¢nih napak), obi¢ajno se izvaja vnos ur na vrstice Posrednega
vnosa. V obracunu se avtomatsko predlagajo vse vrstice, katere imajo
oznako Vedno v obracunu, torej je potrebno to¢no vedeti katero vrsto
obracuna morate izpolniti na dolo¢enemu zaposlenemu. V primeru,
napacno izpolnjene obracunske vrstice, bo program po obdelavi
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Obracunaj vse za doti¢ne zaposlene javil izpis z napakami.

Na vrsticah Posrednega obracuna je na vseh vrstah obracuna, katere
imajo oznako Sifra JS P020, aktivno polje Delovno mesto. V primeru, ce
podatke ro¢no vnesemo, je potrebno pri zaposlenih na ve¢c DM
vnesti realizirane ure na ustrezno DM. Pri prenosu podatkov iz
posrednega v neposredni obracun, se za takega zaposlenega podatki
(ure) povecanega in zmanjSanega obsega pedagoskega dela ne bodo
razdelili po DM, ampak bodo obracunani na nacin, kot so bili vneseni v
posrednem vnosu. Program ne razdeli po DM zgolj podatkov (ur) za
obracunske vrstice z oznako P020. Vse ostale obraCunske vrstice se kot
do sedaj pri prenosu iz posrednega v neposredni obracun razdelijo po DM.

V primeru, ¢e je zaposleni razporejen na enem DM, podatka DM na
vrsticah povecanega/zmanjsanega obsega pedagoskega dela ni potrebno
vpisati. V takem primeru se privzame DM iz zaposlenega.
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2207 Boniteta- povedanje plade 0,00 0,00000 0,00 0,00 0000001

3801 Redno delo 176,00 0,00000 0,00 0,00 0000001 0d__|obdobje Do _|Obdobye
+a69 Premya zapsolen PP - Bruto 0,00 0,00000 0,00 0,00 0000001

5801 Praznk tekod mesec 0,00 0,00000 0,00 0,00 0000001

6/802 Letni dopust: r

+loa ke S 74 Saop Obratun pla¢ zaposienin - sprememba - Demo = o

S0 somaiz magsen, B %

9/002 Delovna uspelinost-povedan obs. [

10 D21 Pov.pedag.obvemost-S0LA-1,75 | Zaporedna levika "—35

102 2m.obseg pedag. dela-50LA-1,00 |

12 D24 Pov.pedag.obveznost S0LA-1,84 | Sifra vrste obratuna Ez- pedag.cbvemost-S0LA-1,84

14 026 2m.obseg pedag. dela-S0LA-1,05 I e i

15027 2m.obseg pedeg. dela-S0LA-1,20 |

16028 2m.obseg pedag. dela-B0LA-1,30 | Eifra delovnega mesta [0027031/4 | urmEL) PRAKTIENEGA POuKa |

17023 Pov.pedsg. cbvemost S0LA-2,27 | SfrasM 1 | doa

18 D65 Pov.pedsg.obv.-SO0LA-2,27 WNOS |

19 D86 Pov.pedag cDvezost-yos | Strasn =
20069 Pov.pedsg sbvemostLABOR 1,75 | Sifra referents
21098 2m.obseg pedag.d.-S0LA-1,00 == | Béatn lﬁ

novH Pov.pedsg.cbve-S0LA-1,75 ** |

8101 Preheana na del | Sfrastranke

24103 Prevoz na deio-dometina | a1 [

25 107 Prevoz na delo-dhevna vozown. |

26 165 Odtegi premya zp. PPZ | Anditia 2 E
27 M10 Prostovolno dod. pokoy. 28v. | Ansitia 3 wdni vnos B zaeri

Pov.pedag.cbvemost-50LA-2, 10 |

Pov.pedsg. obvemost S0LA-2, 10 Stevio enot 20

e e [

2. MOZNOST - Uvoz realiziranih ur iz excel datoteke - stranka si
excel datoteko sama pripravi

Lahko si pripravite svojo excel tabelo z ustreznimi podatki za uvoz.
Zahtevani podatki, ki morajo biti v excelu za uvoz so: Sifra zaposlenega,
3-mestna Sifra Vrste obracuna (npr. D24, D25,...), Sifra DM zaposlenega
(v primeru zaposlenih na ve¢ DM), mesecno st. realiziranih ur.

V takem primeru si je potrebno pripraviti podatke za vsak mesec posebej
(novi zaposleni, napredovanja, spremembe DM zaposlenih,...).

Splosno navodilo za pripravo excel datoteke za uvoz podatkov v posredni
vnos se nahaja na povezavi: Uvoz podatkov s pomocjo carovnika -
priprava Excela in specifikacije | Saop SI

3. MOZNOST - Uvoz realiziranih ur iz predpripravljene excel


https://help.saop.si/help/uvoz-podatkov-s-pomocjo-carovnika-priprava-excela-in-specifikacije
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datoteke (aktivacijska koda)

Za lazji vnos opravljenih ur povecane in zmanjSane uc¢ne obveznosti smo
v modulu Obracun pla¢ zaposlenim pripravili Pripomocek za lzvoz
osnov povecanega/zmanjSanega obsega pedagoskega dela (excel
datoteka). V predhodno pripravljeni excelovi tabeli boste vnasali
dejansko realizirane ure na mesecni ravni. Tako izpolnjeno tabelo boste
nato uvozili v obracun plac¢ po predhodno pripravljeni specifikaciji.

Novosti na Sifrantu osnov zaposlenih -
pomembno navodilo za vse stranke,
katere uporabljate pripomocek za izvoz
osnov (placljiva koda)

Zaradi priprave datoteke za namen vnosa opraviljenih ur
povelanega/zmanjSanega obsega pedagoskega dela (placljiva koda) smo
v Sifrantu Osnov zaposlenih dodali nov podatek Vrsta obracuna.

Osnove zaposlenih, katere se potrebujejo za obrac¢un
povelanega/zmanjSanega obsega pedagosSkega dela so avtomatsko
povezane z ustrezno vrsto obracuna. Avtomatsko so povezane osnove za
povecan obseg: 046, 083, 084, 088 ter osnove za zmanjsan obseg 058,
085, 086, 087.

Sifranti...Sistem obrac¢una...Nazivi osnov zaposlenih ... predlagamo,
da si sortirate preglednico glede na podatek Sifra JS. Vpisite 3ifro JS
P020. Ce stolpca Sifra JS v tabeli ne vidite, si ga dodate na nacin, da v
preglednici kliknite z desno miskino tipko in izberite Privzeto.

Sifra 35 [P020

Naziv osnove zaposienih

Klik na osnovi za Popravi zapis:

St.ur pov.obsega ped.dela-1,75
St.ur zm.obsega ped. dela-1,00
St.ur pov.obsega ped.dela-1,84
St.ur pov.obsega ped.dela-2,10
St.ur zm.obsega ped. dela-1,05
St.ur zm.obsega ped. dela-1,20
St.ur zm.obsega ped. dela-1,30
St.ur pov.obsega ped.dela-2,27

Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,00
Pov.pedag.obvemost-S0LA-1,84
Pov.pedag.obveznost-SOLA-2, 10
Zm.obseg pedag.dela-50LA-1,05
2m.obseg pedag.dela-SOLA-1,20
2m.obseg pedag.dela-SOLA-1,30
Pov.pedag.obvemost-30LA-2,27
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Nasveti za delo

d Saop Obracun plac zaposlenih -sprememba - Demo =

(m] X
Nazivi osnov zapos vBxB®
[V Aktiven
Sifra osnove zaposlenit lr
Naziv osnove zaposlenh
Stevika za razvrﬁéar\je[—o

Na obradunskem listu Iée nio = I
Nadin izraduna |Vnos -
Sifra formule [ |
Sifra vrste izpladila -
e P0O20 Pladilo povecane ufne obveznosti
Sifra vrste obraduna |Dz1 | Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,75
[ Prikaz v olap analizah
[v Prepis v zgodovino
[~ Predlagaj na zaposlenem

=

Opombe

J Prevrednotenje osnove ¥ Opusti v Potrdi
skrbnik 001 | .

Pomembno opozorilo - potrebne rocne dopolnitve!!

Ce imate v $ifrantu osnov zaposlenih tudi osnovo, katera je namenjena
obracunu poveclanega/zmanjSanega obsega pedagoskega dela
laborantom oz. ste zaradi drugega vira financiranja (temeljnica) odpirali
lo¢ene osnove (individualne nastavitve pri stranki) si je potrebno ro¢no na
teh osnovah vpisati Sifro vrste izplac¢ila v JS ter osnovo povezati na
ustrezno vrsto obracuna.

Ce te povezave ne boste izvedli, se osnova ne bo povezala z ustrezno
vrsto obracuna pri pripravi datoteke (placljiva koda).

Na prikazanem primeru je osnova D(62) namenjena vnosu planiranih
tedenskih ur za laborante.

!, Saop Obracun pla¢ zaposlenih -sprememba - Demo = O X
osnov zapos vBx B

[ Aktiven
Sifra osnove zaposlenir [062
Naziv osnove zaposienih [t.ur pov.obs. 1,75 LABOR ko
Stevika za razvr§<‘.anje|_0

Na obradunskem listu [¢e ni g ,I

Nadin izra¢una |Vnos -
Sifra formule I :I
Sifra vrste izpladla l—_]
v javnem sektorju
Sifra vrste obraduna ---I

I Prikaz v nlan analizah

V primeru takih osnov (individualne nastavitve pri stranki) je potrebno
ro¢no izpolniti oznaceni polji - slika spodaj.

11
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d Saop Obracun pla¢ zaposlenih -sprememba - Demo = ] X

| Nazivi osnov zapos| sBxB®
[V Aktiven

Sifra osnove zaposlenit (062
Naziv osnove zaposienifi |St.ur pov.obs. 1,75 LABOR iy
Stevika za razvricanje 0

Na obradunskem listu [ze ni o - |

Nadin izrauna |Vnos ¥,
sﬁi m:m'g I -.-I
Sifra vrste izpladla [oo70 ---| Pladilo poveéane uéne obveznosti

v javnem sektorju
Sifra vrste obracuna |D69 I ::”Pov.pedag.obveznost-LABOR-l,B

™ Prikaz v olan analizah

Pri podatku Sifra vrste izpla¢ila v JS vpisite P020.

Pri podatku Sifra vrste obratuna izberite ustrezno vrsto obracuna,
katero potrebujete za obracun povecanega/zmanjSanega obsega
pedagoskega dela.

Vrsto obracuna izberete na nadin, da kliknete na gumb .... Odpre se
preglednica vseh vrst obracuna. Iz preglednice vrst obracuna izberite
tisto, katera je ustrezna/pravilna za obracun.

Na ta nacin je potrebno izvesti povezave za vse ostale osnove, ki jih
uporabljate.

Dopolnitve na Sifrantu Vrst obracuna

Na osnovnem meniju za Obra¢un pla¢ izberemo ... Sifranti...Sistem
obracuna...Vrste obracuna...

Povedana pedagoska obveznost - SOLA -
1,75

Vrsta obrac¢una D21 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,75 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku lzracun pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izracun izberite Vnos.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ29) kliknite na ... .
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Saop

Nasveti za delo

- @
braabh e
Q0= Mvsizos | B & Bt

[%pr.stosov ]| %pr.stosov || [%pr. stroskov =] o

C I X
D25 Pov.g
o2 g Vrste obratuna s hAxBS
D27 Zm.ol Sifra vrste obraduna D21 Aktiven ¥
D28 I e vt ol [Pov.pedag.cbveznost-S0LA-1,75 T
b2s Pov,
nes pov.d Stevika zarazviscanje| 0
ps7 Pod Splodno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika | [zradun | Kontiranje | Opombe
= - ~Enota- : .
[ 12 v Enota |Ura Iradun |Ne | apri
[skrbrik 004 Grevfond [~ Konstanta I~
o — r
- ==t Sifrs formuie
Konstanta |
Sifra formule I I
Normiranje ur  [Ni normiranih ur -
[ Na enoto [Znesek
Izraéun  |Ne hd Iza&un [Formula <
Konstanta I Konstanta
&ifra formule | -] Sifra formule
ja
Sifra formule I
I~ vedno s formulo
Vzame viSjo - niZjo I hd
Evidenca odsotnosti
Vimae akdakis [ FRNEUSERRE A R [ yy—"— 1

Odpre se vam formula JZ29, kliknite na Popravi zapis. Izraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe.

Izraz formule JZ29 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kar kopirate:

if(D(46)=0;0;R(1)*R(26)*0(31)/100)

a Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra formule [1z29 Aktiven |V
Izraz formule [if(D(46)=0;0;R(1)*R(26)*0(31)/100)

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Povedana pedagoska obveznost - SOLA -
1,84

Vrsta obra¢una D24 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,84 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku lzra¢un pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izracun izberite Vnos.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ55) kliknite na ....
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Saop

Nasveti za delo

% Saop Obraéun plaé zaposlenih [DEMO)] - Sport & Rekreacija

o X
| Vrsto obracuna babd8 bR e
Vrsta obraéuna [924 Q[0S rvsizaos | @ :P 224

|% pr. stroskov j | % pr. stroskov j I J%Df. stroskov j | >

Pov.pedag.obveznost-S0LA-1,84

24 Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija - (u} X

Virste obraguna. ER - arN
Sifra wrste obraduna (D24 Aktiven [

Naziv wrste obracuna  [Pov.pedag.obveznost-S0LA-1,84 'y

Stevika zarazvrifanje 0
Splodno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika ] Izraéun [Emﬁrmje Opombe

I 1 e Enota [Ura + Izradun |Ne vI epri
[Skebk o4 | Grevford [T Konstanta L A
: Izraéun  [Vnos - -
— o E Sta e [T]
Konstanta
Sifra formule
Normiranje ur  |Ni normiranih ur hd
[“Na enoto — Znesek
Izradun  |Ne > Izrafun  |Formula S
Konstanta Konstanta
Sifra formule | B
[~ Wedno s formulo
Vzame vijo - nifjo =
Evidenca odsotnosti
¥inos obdobja I Privzeta vrsta odsotnosti [Se ne prenasa |

Predagaj iz plana |~

Odpre se vam formula JZ55, kliknite na Popravi zapis. l1zraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek

izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna
D21).

Izraz formule JZ55 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kopirate:

if(D(83)=0;0;R(1)*R(26)*0(32)/100)

‘ #¥ Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra formule [3z55 Aktiven [V
Izraz formule

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Povedana pedagoska obveznost - SOLA -
2,10

Vrsta obra¢una D25 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,10 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku Izracun pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izracun izberite Vnos.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ56) kliknite na ....



Saop

Nasveti za delo

% Saop Obraun pla¢ zaposlenih [DEMO] - Sport & Rekreacija - E
| Vrste obratu Bbrxbé8 2% @
Vrsta obraéuna [425 @, 0= I vsizapis | e Eﬂ
[%pr. strodkov — ~]| %pr.stodkov  ~|| [epr. stroskov ][ @
] £ £ €]
¥ Vrsta obraé... |Naziv vrste obratuna Grupa  |[Form.z  |Sifra 1S KPVIZ - upodteva se polni znesek  |Javna dela
I::% Pov.pedag.obveznost-S0LA-2, 10
24 sacp Obratu oslenih - sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija - o X
Vi obracuna s BAR®
&frawsteobradna 25 Aktven
Naziv vrste obrauna [Pov.pedag.cbveznost-S0LA-2, 10 i

Stevika za razvriZanje 0

Splo&no | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika) | Izraéun | Kontiranje | Opombe

1 wq [ Ecta oz <] ' s f | E
Skrbrik o] Grev fond [~ Konstanta ]
Izadun |Vnos hd S e 'ﬁ F
Konstanta
Sifra formule
Normiranje ur  |Ni normiranih ur b4
Na enoto 1 [ Znesek
Izradun  [Ne = Izraéun |Formula >
Konstanta Konstanta
Sfaformie [ ] Sfaformde 1256 o
Sifra formuie
I ER e
Vzame viSjo - nizjo ']
[ Evidenca odsotnosti
Vnos obdobja [~ Privzeta vrsta odsotnosti [Se ne prenasa =l

Predlagaj iz plana [~

Odpre se vam formula JZ56, kliknite na Popravi zapis. lzraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek
izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna
D21).

Izraz formule JZ56 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kopirate:

if(D(84)=0;0;R(1)*R(26)*0(33)/100)

‘ a Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba - Demo

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Povedana pedagoska obveznost - SOLA -
2,27

Vrsta obra¢una D29 - Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,27 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku Izracun pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izracun izberite Vnos.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ60) kliknite na ....

15
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Saop

Nasveti za delo

a Saop Obraéun plat zaposlenih [DEMO] - Sport & Rekreacija = (m] X
| Viste obracuna Broé R e
Vrsta obratuna [d29 QPO Mvims | &R0
[%pr. stoskov ][ %pr.stoskov v | [%pr.stoskov — ~][ o
E £ & ) : :
|
Pov.pedag.obveznost-50LA-2,27 ‘JZGIJ P020
a Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba [DEMO] Sport & Rekreacija O X
Vrste obraéuna # | X @
Sifra vrste obraduna  |D29 Aktven |
Naziv vrste obraguna [Pov.pedag.obveznost-SOLA-2,27 £
Stevika za razvriZanje 0
Splo3no | Prenos iz vnosa | Analitka | [zratun Kontiranje | Opombe
Enota d: k
[ 1 WA Enota [Ura | Izrafun [Ne -] apri
|Skrbrik. 004 | Grevfond Konstanta | | A
= Izraéun  [Vnos - - |
Sifra formule I
Konstanta |
Sifra formule
Normiranje ur  [Ni normiranih ur -
Na enoto Znesek
Izraéun |Ne hd Izrafun |[Formula -
Konstanta Konstanta
Sifra formule Sifra formue 1260
&ifra formule | |
e
Vinos obdobja [~ Privzeta vrsta odsotnosti |Se ne prenasa ~|
Predlagaj iz plana [~

Odpre se vam formula JZ60, kliknite na Popravi zapis. lzraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek

izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna
D21).

Izraz formule JZ60 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kopirate:

if(D(88)=0;0;R(1)*R(26)*0(34)/100)

a Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba - Demo

Formule N

Sifra formule [1z60 Aktiven [V
Izraz formule

Formulo potrdite, kliknete lIzberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Zmanjsan obseg pedagoskega dela -
SOLA - 1,00

Vrsta obrac¢una D22 - Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,00 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku lzracun pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izracun izberite Vnos.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ30) kliknite na ....
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Saop

Nasveti za delo

9 Sa0p Obratun pla zaposienih [DEMO) - Sport & Rekreacia ) ’
 Vrste obraéun bra@ BN e
Vrsta obeaduna [122 Q= rwsms | @ B[E]Y

[wer swomv <] [wer.stomov =] [topr. strodov =] «

&fa vrste cheadns P2z fktiven [

Nazv vrste cbeafuna [2m.obseg pedag.dela-S0LA-1,00 £
Stevika za rarwitanje| [

Spioing | Prencs iz posrednegs voosa | Analta [ [oatin anje | Opombe

Enota Odstatek

1 WA Encta |Ura -I I=akn m = ot
Skrbrk 04 Grevfond [~ Korstanta [ b

) ]‘ Sifra formule I I
Korstanta |

&fa formude | |

Normiranje ur [N normirani ur -

Na enoto Znesek

tzatin [Ne - Iradun -
Kanstanta |— Konstanta

e

r
Vzame vidjo - nifjo | 'l
Evidenca odsotnosti

Odpre se vam formula JZ30, kliknite na Popravi zapis. lzraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek
izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna
D21).

Izraz formule JZ30 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kopirate:

if(D(58)=0;0;R(1)*R(26)*0(71)/100)

ﬂ Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra formule (1230 Aktiven [V

1zraz formule fD 58)=0;0;R(1)*R(26)*0(71)/100

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

ZmanjSan obseg pedagoskega dela -
SOLA - 1,05

Vrsta obra¢una D26 - Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,05 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku Izracun pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izracun izberite Vnos.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ57) kliknite na ....
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Saop

Nasveti za delo

P4 Saop Obracun plaé zaposlenih [DEMO] - Sport & Rekreacija - [u] X

T ILIE
Vrslaok:‘ra;':\.maId26 QIF_:‘ ™ vsi zapisi ‘ ] Ely

I%pr‘ strogkawv ;” I%p(‘swo§kov ;” |%pr. strogkov ;” @

o Bl B B o

KPVIZ - upogteva se polni znesek | Javna dela

¥4 Sacp Obracun pla zaposlenih - sprememba [DEMO] - $port & Rekreacija - o %
s mame
Sifra vrste obrauna  [D26 Aktiven
Naziv vrste obraéuna [Zm.obseg pedag.dela-50LA-1,05 i
Stevika za razvricanie 0
Splogno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika | Tzraéun |kontiranje | Opombe
Enota
1 A Enota |Ura ;I Izracun  [Me - apri
Siabrik 04 Eovi | Konstanta 4
Izradun  |Vnos - .
Sifra formule
Konstanta

Sifra formule

Mormiranje ur  Mi normiranif ur -
Na enoto - Znesek

Izratun  |Ne 2 Izraéun  [Formula -
Konstanta I Konstanta
Sifra formule I Sifra formule 1257
Primerjava
Sifra formule I
I Vedno s formulo
Wzame vigjo - nizjo I hd

[ Evidenca odsotnosti

Vnos obdobja [~ Privzeta vrsta odsotnosti [Se ne prenada |

Prediagaj iz plana [~

Odpre se vam formula JZ57, kliknite na Popravi zapis. lzraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek

izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna
D21).

Izraz formule JZ57 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kopirate:

if(D(85)=0;0;R(1)*R(26)*0(72)/100)

!, Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra formule 1257 Aktiven [V
Izraz formule |HRIES 0;R(1)*R(26)*0(72)/100

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Zmanjsan obseg pedagoskega dela -
SOLA - 1,20

Vrsta obrac¢una D27 - Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,20 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku lzracun pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izracun izberite Vnos.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ58) kliknite na ....
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Saop

Nasveti za delo

¥ Sacp Obracun pla¢ zaposlenih [DEMO] - Sport & Rekreacija = [m] s
AR I
Vrsta obratuna Id27 aQ, IF_:. ™ vsi zapisi ‘ B @

I%D(. strogkov LI I I%pr‘ strogkov j I I%D(. strogkov LI I L.

.. |Naziv vrste obrafuna

Zm.obseq pedag.dela-50LA-1,20

¥ Saop Obracun plat zaposlenih - sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija - (] x
TTET
Sifra vrste obraduna IDZ? Aktiven
Naziv vrste obrafuna IZm.obseg pedag.dela-50LA-1,20 T
Stevika za raszt"anJal 0
SploZno |P[er|os iz posrednega vnosa |gnaliﬁka Izraéun |Kontiranje |Opomhe
Enota I
1 A Eota [Ura x| tratn e - apri
Skebrik 004 = Konstanta | 4
Izratun  |Vnos - .
Sifra formule I
Kenstanta
Sifra formule I
Mormiranje ur  [Mi normiranih ur j
[Na enoto Znesek
Izadun  |Ne ha Terafun IFormuIa -
Kenstanta Konstanta I
Sifra formule I Sifra formule IJZSB _I
Primerjava
Sifra formule
I~ vednao s Farmulo
Vzame vigjo - nifjo -
Evidenca odsotnosti
Vinos obdobja I~ Privzeta wrsta odsotosts [Se ne prenasa |
Predlagaj iz plana [~

Odpre se vam formula JZ58, kliknite na Popravi zapis. lzraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek

izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna
D21).

Izraz formule JZ58 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kopirate:

if(D(86)=0;0;R(1)*R(26)*0(73)/100)

a Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba - Demo

[Formule

Sifra formule (1258 Aktiven [V
be-e Y 2T W F(D(86)=0;0;R (1) *R(26)*0(73)/100

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Zmanjsan obseg pedagoskega dela -
SOLA - 1,30

Vrsta obra¢una D28 - Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,30 kliknite na
ikono za popravi zapis ter na zavihku lzracun pri razdelku Enota pri
podatku Enota izberite Ura ter pri podatku Izracun izberite Vnos.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo JZ59) kliknite na ....
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plaé zaposlenih [DEMO] - $port & Rekreacija = o x
: hib& D e
Vrsta obraéuna [428 QRO rvsmps | @ & B

|%pr. stroskov :J | % pr. stroskov :J | ]’/u pr. strodkov ;J I <

Sifra vrste cbraduna D28 Aktiven [

Naziv vrste obratuna |Zmobscg pedag.dela-SOLA-1,30 T
Stevika za razvricanje 0

Splogno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitka I[zraé.n Igonﬁranje Opombe
Enota

1 W A Enota |Ura  v| tzaéin e <] gpri

Skabnik 04 Grevfond [~ Konstanta 7
Lzradun  [Vnos = - I—_| F

Konstanta

Sifra formule

Normiranje ur ENI normiranih ur ;!

[“Na enoto
Izradun |Ne ™

Konstanta [
&fraformie [
F"W;ﬁ'aforme lﬁ
I vedno s formulo
Vzame visjo - niZjo l_;|
Evidenca odsotnosti

Wnosobdobja [~ privzeta vrsta odsotnost [Se ne prenats E|
Predlagaj iz plana ™

Odpre se vam formula JZ59, kliknite na Popravi zapis. lzraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe. Postopek
izvedete po prvotno opisanem primeru (kot opisano na vrsti obracuna
D21).

Izraz formule JZ59 morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz formule
si lahko kopirate:

if(D(87)=0;0;R(1)*R(26)*0(74)/100)

d Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra formule [1259 Aktiven |V
Izraz formule

Formulo potrdite, kliknete Izberi in potrdimo Se celotno obracunsko
vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Dodatne vrste obracduna P020 - Npr,
Povecan / Zmanjsan obseg Laboranti,
Dodatne vrste obracuna zaradi
razlicnega vira financiranja, ...

V Sifrantu Vrst obracuna izberete vrsto obracuna, katero uporabljate za
obracun povelanega o0z. zmanjSanega obsega pedag. dela za npr.
Laborante. Na prikazanem primeru je to Sifra D69 (pri vas je to druga

20
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Sifra).

Vrsta obratuna D69 - Povecdana ped.obv. -Sola - 1,75
LABORANT kliknite na ikono za popravi zapis ter na zavihku lzracun
prirazdelku Enota pri podatku Enota izberite Ura ter pri podatku
Izracun izberite Vnos.

Pri zadnjem razdelku Znesek (kjer imate formulo - na sliki spodaj JZ90,
(pri vas je to druga formula z izrazom JZ) kliknite na ... .

u Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba - Demo

Vrste obraéuna
Sifra vrste obraduna |069 Aktiven v
Naziv vrste obraduna |ZSiBe=e= k]
Stevika zarazvrifmjel 0
Splosno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika | [zracun | fontiranje | Opombe
Enota | Odstotek
Enota |Ura hd Izraéun |[Ne vI
E v::‘nd [; Konstanta I—
I nos v =
n Sifra formule I |
Konstanta |
Sifra formde | =]
Normiranje ur [Ni normiranih ur ~|
Na enoto | [ Znesek
Izraéun |Ne vI Izraéun [Formula -
Konstanta I Konstanta I
Sifra formule | Sifra formule  [1290 | ..."
Primerjava
Sifra formule |
Vzame vidio -nizio [ -]
Vnos obdobja [ Privzeta vrsta odsotnosti [Se ne prenaga -
Predlagaj iz plana ™

Odpre se vam izraz formule, kliknite na Popravi zapis. lzraz formule
oznacite v celoti in ga kopirajte v spodnje okno Opombe.

Izraz formule JZ morate nadomestiti z novim izrazom. Nov izraz si morate
pripraviti na nacin, kot je prikazana spodnja formula:

if(D(62)=0;0;R(1)*R(26)*0(31)/100)
Obrazlozitev formule:

D(62) - Stevilo ur/teden povecanega obsega za laboranta - potrebno
vezat na ustrezno osnovo zaposlenega

R(1) - St. enot
R(26) - bruto urna postavka osnovne place

O(31) - % povec.obsega ped.dela - 175 - potrebno je vezat na ustrezno
oshovo obracuna
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a Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba - Demo

| Formule N

Sifra formule [3z90 Aktiven v
Izraz formule

Formulo nato potrdite, nato kliknete /lzberi formulo in Potrdi Se celotno
obracunsko vrstico, da se shrani popravljena sprememba.

Uporaba pripomocka za izvoz osnov
povecanega/zmanjSanega obsega
pedagoskega dela (placljiva koda)

Pred izvozom osnov Povecan/zmanjsan obseg pedagoSkega dela je
pomembno, da imamo Sifrant zaposlenih urejen s podatki, kateri so
pomembni za pripravo podatkov v datoteki.

V Sifrantu zaposlenih moramo imeti pravilno vpisana Delovna mesta ter
ustrezno vpisane podatke na osnovah zaposlenih (planirano St. ur/teden)
za obracun povecanega/zmanjSanega obsega pedagoskega dela.

Planirane tedenske ure zmanjSanega obsega vnasamo na
osnovah zaposlenih s predznakom Minus.

Excel datoteko za namen vnosa dejansko realiziranih mesec¢nih ur
povelanega/zmanjSanega obsega pedagoSkega dela pripravimo s
pomocjo pripomocka na Posrednem obracunu place za posamezen
mesec. V primeru, ¢e vodimo zgodovino podatkov zaposlenih je
potrebno, da vnesene spremembe za prihodnost pred pripravo
datoteke osvezimo.

Datoteko moramo pripraviti vsak mesec posebej.

Priprava excel datoteke iz obracuna plac

Po obic¢ajnem postopku odpremo obracun place za mesec september
2025 in uredimo vse zavihke (zavihek Splosno, Osnove obracuna,...).

Navodilo do nastavitev: JAVNI SEKTOR - KPVIZ - Osnove obracuna -
obracdun povecanega in zmanjSanega obsega pedagoskega dela ter
interesnih dejavnosti | Saop SI

Na Posrednem vnosu kliknemo ikono za Izvoz podatkov.

% S20p Obratun plac zaposlenih - Demo

= o
Bx RO s

primekinime || Q 8@

Obragun: 09/1/2025

Gem ot <[ [ootum zapodive <] | [oatm apositve <] [ ~



https://help.saop.si/help/javni-sektor-kpviz-osnove-obracuna-obracun-povecanega-in-zmanjsanega-obsega-pedagoskega-dela-ter-interesnih-dejavnosti
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V primeru, ko licence za izvoz niste dokupili, funkcionalnost ni
omogocena in vas program o tem tudi obvesti:

Pozor

Licenca za dostop do izbrane funkcionalnosti ne obstaja.

|

Odpre se naslednje okno za JS Izvoz osnov povecan/zmanjSan obseg:

@ Saop Sifranti - Demo X4
X B2

Podrode |C:\#DiskC\mplementacile, predstavitve\Seminar KPVIZ 2025\ P

Lzvajaj

Skrbnik o1

Izberemo podrocje kamor zelimo, da se xls datoteka shrani. Kliknemo na
gumb lzvajaj.

Sistem javi informacijo:

Informacija X

o Konec izvoza!

Na izbranem podrocju se shrani xls datoteka.

V datoteki so zajeti zgolj zaposleni, kateri imajo vpisane podatke na
osnovah z oznako P020 Sst. ur/teden povecanega/zmanjSanega
pedagoskega dela (ure morajo biti razlicne od 0). Ker je osnova povezana
z ustrezno vrsto obracuna, se v datoteko avtomatsko napolni tudi
podatek z Vrsto obracuna.

V primeru, ko je zaposleni razporejen na ve¢ DM in ima povecan obseg po
DM, je potrebno vpisati st. realiziranih ur za vsako DM posebe;j.

V tabeli so dololeni podatki prikazani informativno, za namen lazjega
pregleda. V stolpcu | je prikazano Sst. planiranih ur/teden
povelane/zmanjSane obveznosti. V stolpcu K je prikazano mesecno st.
planiranih ur. Stolpec K je avtomatsko izracunan, saj se tedensko st. ur
(stolpec I) mnozi z osnovo obracuna 30 - St. delovnih tednov pouk
(obrac¢un place za mesec september 2025). Podatki iz stolpca K se v
obracun ne uvazajo, sluzijo kot kontrola, ko se vnese dejansko realizirane
ure. Na ta nacin lahko naredimo hiter pregled nad podatki, pri kateremu
zaposlenemu se realizirane ure razlikujejo od planiranih ur.
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E
Vrste obraguna Sifra
D21
D25
D21
D24
D25
D69
D25

F
Vrste obraguna naziv
Pov.pedag.obveznost-S0LA-1,75
Pov.pedag.obveznost-S0LA-2,10
Pov.pedag.obveznost-S0LA-1,75
Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,84
Pov.pedag.obveznost-S0LA-2,10
Pov.pedag.obveznost-LABOR-1,75
Pov.pedag.obveznost-50LA-2,10

H

sifre naziv
46 Stur pov.obsega ped.dela-1,75
84 Stur pov.obsega ped.dela-2,10
46 Stur pov.obsega ped.dela-1,75
83 St.ur pov.obsega ped.dela-1,84
84 Stur pov.obsega ped.dela-2,10
62 St.urpov.obs. 1,75 LABOR

84 St.ur pov.obsega ped.dela-2,10

1

K

2
1,00
1,20
2,00
0,50
2,00
2,00
2,00

v 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

4,00
4,80
8,00
2,00
8,00
8,00
8,00

L

st. planiranih ur

(slika je informativna, stolpec | jezgﬁgggﬁﬁﬂ mﬁﬂgg&l‘;n\@ﬁw gpj?'nsko realiziranih mesecnih ur po

Obvezno je potrebno mesecno
realizirane ure.

v tabelo polniti stolpec | - Mesecno

E F G H 1 U K L
Irste obraguna Sifra Vrste obracuna naziv o] $ifrz Osnove naziv Vred: £ lizi Meseéno ét. ivanil
221 Pov.pedag.obveznost-SOLA-1,75 46 Stur pov.obsega ped.dela-1,75 1,00 4,00 4,00
225 Pov.pedag.obveznost-$0LA-2,10 84 Stur pov.obsega ped.dela-2,10 1,20 4,80 4,80
)21 Pov.pedag.obveznost-S0LA-1,75 46 St.ur pov.obsega ped.dela-1,75 2,00 6,00 8,00
24 Pov.pedag.obveznost-50LA-1,84 83 Stur pov.obsega ped.dela-1,84 0.50 2,00 2,00
25 Pov.pedag.obveznost-S0LA-2,10 84 St.ur pov.obsega ped.dela-2,10 2,00 6,00 8,00
69 Pov.pedag. obveznost-LABOR-1,75 62 Stur pov.obs. 1,75 LABOR 2,00 8,00 8,00
225 Pov.pedag.obveznost-$0LA-2,10 84 Stur pov.obsega ped.dela-2,10 2,00 8,00 8,00

Pred uvozom podatkov v posredni vnos preverite, da so vse vrstice v
excel datoteki povezane z ustrezno vrsto obracuna, saj v primeru, ko
izpolnjena vrstica nima ustrezne povezave na vrsto obracuna se le-ta v
obracun plac¢ ne bo uvozila!

Vsebine stolpcev ne spreminjamo, saj je pripravljena avtomatska
specifikacija za uvoz v place na podlagi predpripravljene excel datoteke.

Ko je mesecna realizacija v excel datoteki izpolnjena, podatke shranimo.
Tako pripravljene podatke uvozimo v Posredni obracun place.

Pomembno je, da podatke v posredni obracun uvozimo prav na
koncu, po tem, ko smo v posredni vnos Zze vnesli oz. uvozili
podatke o opravljenih urah za mesec za obracun place.

Podatke uvozimo v Posredni obrac¢un preko Carovnika za uvoz podatkov.

p 2 bxRo08 L)
Dbracun: 09/1/2025 IIP

primekinime | Q [
Sotm zapoive <] | [oatm posite ][ [otm sapositve <] [ -

01.09.2022
01.09.2019
01.08.2001 0000005 Uprava

25.10.1970

Joooooos BoB¢ neu. z0. M 27.12.1957

S pomocjo raziskovalca izberemo excel datoteko, kjer imamo shranjene
podatke za dolo¢en mesec.

Pri podatku Vrsta datotek obvezno izberite Vse datoteke.
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!;’ Uvozna datoteka X
Ii&v:l-_poveéalmatiimobseg _:‘J & @ ¥ Er

/} Ime - Datum spremembe Vrsta
- - 26. 09, 2025 08:20 Mapz

Osno e
e v sl R 25.09. 2025 17:17 Mapz
- % 2025_09 Osnove za povecan, zmanjian obseg I 28.09. 2025 18:44 Micre
Namizje L. B fesvosd i 23.09. 2025 13:07 Micre
— @ Literatura 15.09. 2025 13:10 Micre
@ Povecan-zmanjian obseg pedagoikega dela  15.09. 2025 13:41 Micre
Knijiznice @ S > ' 26. 09. 2025 08:17 Micre
! @Vzorcc excela primer za stranke 15. 09. 2025 13:56 Micre

Ta racunalnik
OmreZje

Ime datoteke:  [2025_09 Osnove za povedan. zmanjian obseg ~ | | Odpri |
Vista datotek: [Vae datoteke (") = Pt |

Pri podatku Specifikacija s pomocjo spustnega menija izberemo naziv
Specifikacije JS uvoz povecan/zmanjsan obseg.

02 podatior + crowikoms |
Specficacsa [5 Uz povetan/manon dbses_| 2. $roe Hew
Datoteka [Cr\#D=C 09 Osnove g 1 TRy g
&fra zaposeni| Q | vsizeps
-sfv. vrste cbratuna__|Naziv vrste obratuna [Btevioenot [znesek _ [Obdabje 0d_[Obdobje Do [Obdobje O [SifasM. sy T [Efaon [5ifa stranke
)

Uvoz podatkov izvedemo ob kliku na gumb Uvozi.

Spedfiacia [15 Uvoz povedan/zmansion obseg ~] $wow  ples
oo = — = i |

&fra zaposien| Q | vsizapsi
4 [Stevio enot_[znesek  [Obdobje Od__[Obdobje Do__[Obdobje Dni_[Sifra SM. [efasn I [5faon [5fa stranke.

|

Odpre se cCarovnik za uvoz s podatki, kateri se bodo uvozili v posredni
vnos. Lahko Se enkrat preverimo, da so podatki vsakega zaposlenega
povezani z ustrezno vrsto obracuna. Potrdimo s klikom na gumb Izvedi.

Sifra zaposieni|
|4 Sifrazaposien  [Sifra rste obraduna __|Naziv vrste obraduna [Stevie o .7 i ]
;l 74§ Carovnik uvoza podatkov - Uvozi iz 2025_09 Osnove za povecan, zmanjsa.. — a X
1 Korak 30d3
Podatid - test | error.log |
Eifra
0000007 D21 4 D093003
0000019 D25 4,8 D027030/4
0000018 D21 6 D027030/1
0000003 D24 2 D027031/4
0000003 D25 6 D027039/2
0000016 D69 8/ D026011/1
000005t D25 8/D027030/3
Naziv specifiacije: |35 Uvoz poveéan/zmanjSan cbseg
| e || wea ||

Podatki se napolnijo v tabelo. Potrdimo s klikom Prenesi v Posredni vnos.

25
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u Saop Obraéun pla¢ zaposlenih - Demo - m} X
[Uvoz podatkov s BARD
Specifikacija IJS Uvoz poveéan/zmanjsan obseg ;I ‘\3 Nova @ Brisi

Datoteka |‘C:\=Diskc\n1'plementaaje, predstavitve\Seminar KPVIZ 2025'povetan zmanj$an obseg\zozsﬁl %Hvan

Sifra poslenil Q ™ Vsi zapisi %
Sifra vrste obraduna__|Naziv vrste obraduna [Stevio enot  [znesek  [obdobje 0d  [Obdobje Do [Obdobie

&
o
@ W o o s o

717 Nastavi maske | y“grenes v posredni vnosl m Zapri

Pripravi se specifikacija prenosa podatkov. Svetujemo, da na zadnji strani
preverite, da se prenesejo vsi zapisi, lahko preverite tudi skupen sestevek
ur (z izpolnjeno excel tabelo).

VUWU 1Y gmna A

Vrsta obrafuna D25 480 0,00 0,00 0,00
Anaitke: SM: SN: Referent DN: Stranka:
0000051 Pomiadni Jaka
Vrsta obratuna: D25 8,00 0,00 0,00 0.00
Anaitke: SM: SN: Referent DN: Stranka
SKUPAJ
D24 200 0,00
D25 18.80 0.00
D21 10,00 0,00
D69 8,00 0,00
skupaj : 38,80 0,00

7 PRENESENIH
0 NEPRENESENIH

Vrstice povecanega/zmanjSanega obsega pedagoskega
dela na vrsticah posrednega obracuna - Podatek DM

Po izvedenem uvozu podatkov v posredni vnos lahko preko ikone za
Popravi zapis uvozene podatke po potrebi popravimo oz. dodamo.

Na vrsticah Posrednega obrac¢una je na vseh vrstah obracuna, katere
imajo oznako Sifra JS P020 aktivno polje Delovno mesto. Realizirane ure
se po DM avtomatsko uvozijo iz datoteke. V primeru, e podatke ro¢no
vhesemo, je potrebno pri zaposlenih na ve¢ DM vnesti realizirane ure na
ustrezno DM. Pri prenosu podatkov iz posrednega v neposredni obracun,
se za takega zaposlenega podatki (ure) povecanega in zmanjSanega
obsega pedagoskega dela ne bodo razdelili po DM, ampak bodo
obracunani na nacin, kot so bili vneseni v posrednem vnosu. Program ne
razdeli po DM zgolj podatkov (ur) za obracunske vrstice z oznako P020.
Vse ostale obracunske vrstice se kot do sedaj pri prenosu iz posrednega v
neposredni obracun razdelijo po DM.

26
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V primeru, e je zaposleni razporejen na enem DM, podatka DM na
vrsticah povecanega/zmanjsanega obsega pedagoskega dela ni potrebno
izbirati. V takem primeru se privzame DM iz zaposlenega.

E
42 Bx b
Obradun:  09/1/2025

Zaposleni: Kovaevic 2 DM J o " \ Pfers

[Naziv vrste cbrafuna Erote  [naenon  [% [znesek [Sifasm Sifra s
Dodatek na delovno dobo 0,00 0,00000 0,00 0,00 0000001 Vsi zapisi ‘ 2f
Boniteta- povecane place 000 000000 0,00 0,00 0000001 - -
Redno delo 176,00 0,00000 0,00 0,00 0000001 Od__|Obdobje | Obdobje
Prenmija zspsoleni PPZ - Bruto 0,00 0,00000 0,00 0,00 0000001

Prami tekod mesec 0,00 0,00000 0,00 0,00 0000001
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Analiza

Dopolnjena je analiza posrednega vnosa, kjer lahko glede na podatek Vir
podatka - U (uvoz) izvedemo morebitno kontrolo nad uvozenimi podatki.
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Podatke po obi¢ajnem postopku prenesemo iz posrednega v neposredni
obracun place.

Obvescanja na neposrednem obracunu - obdelava
obracunaj vse

Ce v obratunu obstajajo za zaposlenega vnesene vrstice (ure) o dejanski
realizaciji, na osnovi zaposlenega pa tak zaposleni nima vpisanih
planiranih ur/teden nas program, ko izvedemo obdelavo Obracunaj oz.
Obracunaj vse opozori in zneska povecanega/zmanjSanega obsega
pedagoSkega dela za takega zaposlenega ne obrac¢una. ObvesScanje je
namenjeno uporabniku kot dodatna kontrola. Lahko zaposlenemu ta tip
povelanega /zmanjSanega obsega pedagoskega dela ne pripada in je bil
po pomoti vnesen, ¢e pa mu pripada in zaposleni nima vpisane osnove
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Saop

Nasveti za delo

(St. ur/teden) je potrebno, da takemu zaposlenemu vpiSemo ustrezno
oshovo in ponovimo obracun.

Demo
Napake

Vrsta obraéuna: D24 - Pov.pedag obveznost-SOLA-1,84

Sifra zaposlenega: 0000051 Ime in priimek: Jaka Pomladni
Opozorilo: Zaposleni ima v obraéunu vrstice z zneskom 0

Napake in opozorila lahko vedno preverimo prek OLAP analize Napake in
Opozorila.
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