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Funkcionalnost omogoca delitev obracunanih podatkov pla¢ po kljucu s
tem, da pri tem upostevamo Se delitev po delovnih mestih.
Funkcionalnost je namenjena predvsem javnemu sektorju, saj izracun
place temelji na izracunu podatkov iz placnih razredov in delovnih mest.

Nastavitev programa

Funkcionalnost aktiviramo tako, da v Nastavitvah programa izberemo
gumb Dodatno. Na zavihku Prenosi moramo najprej oznaciti polje Delitev
po kljucih, nato pa Se opcijo Evidentiranje po SM.
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Ob tem se aktivira gumb Delitev po kljucih, kjer nastavimo klju¢ delitve.
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Dodamo zapis. V polje Sifra vnesemo vrsto obracuna, za katero Zelimo,
da bo klju¢ (obicajno je to Redno delo). V glavi preglednice oznacimo se
Osnovo za delitev - Izberemo Ure ali Znesek.
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Nastavitev potrdimo.

V primeru, ko zelimo, da se po tem klju¢u delijo tudi Premije za KDPZ, se
postavimo Se na zavihek Kolektivno dod. pokojninsko zavarovanje, nato
zavihek Knjizenje premij. S kljukico oznalimo polje Delitev po kljucih in
nastavitev potrdimo.
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Dolocitev delitve na vrstah obracuna

@ Nastavitev na vrsti obracuna, ki smo jo v nastavitvah programa
dolocili, da je kljuc:

e na zavihku Analitika moramo imeti pri analitiki, ki jo Zelimo deliti,

izbran nacin Prevzame iz zaposlenega z moznostjo urejanja.
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Ko na tej vrsti obracuna izberemo nacin Prevzame iz zaposlenega z
moznostjo urejanja, spremembo potrdimo. Za pravilno delovanje delitve
po analitikah je potrebno na vseh vrstah obracuna izbrati nac¢in Prevzame
iz zaposlenega z moznostjo urejanja. Za to lahko uporabimo avtomatizem

kopiranja nastavitev analitik, ki se nahaja na zavihku Analitika.
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Kopiranje analitik izvedemo tako, da se najprej postavimo na vrsto
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obracuna, ki je klju¢ (v nasem primeru AO0l). Kliknemo na Kopiranje
nastavitev analitik. V polji Sifra vrste obra¢una od...do vpisimo Sifre kot
na spodniji sliki. Kliknemo Kopiraj.
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V primeru, da ne uporabljamo sistema pla¢ za javni sektor, da imamo
sistem za gospodarstvo, v polji vpiSemo Sifre od 001 do 999. Kliknemo
Kopiraj.
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S tem se na vse vrste obracuna prepiSe nastavitev analitik.

@ Na vseh ostalih vrstah obra¢una moramo dolo¢iti, da se delijo po tem
kljucu. To storimo na posamezni vrsti obracuna na zavihku Kontiranje. S
kljukico oznacimo polje Deli se po kljucu.
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Na ta nacin oznacimo vse vrste obracuna, katere Zelimo, da se delijo po
nastavljenem kljucu.

V primeru, da za dolo¢eno vrsto obracuna ne Zelimo, da se deli po klju¢u
(npr. povecan obseg iz trzne dejavnosti,...), na tej vrsti obracun tega polja
ne oznacimo s kljukico.

€ Delitev vrst obra¢una po delovnih mestih

Vse vrste obraCuna, katere Zelimo, da se delijo po razlicnih analitikah
(stroSkovnih mestih, stroSkovnih nosilcih,..) morajo imeti na zavihku
Prenos iz posrednega vnosa s kljukico oznaceno polje Se deli po DM.
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To nastavitev moramo imeti pri vseh vrstah obracuna, razen pri vrstah
obracuna, ki predstavljajo refundacije boleznin (v javnem sektorju so to
vrste obracuna v skupini H). Na teh vrstah obracuna mora biti to polje
brez kljukice.

Enostavno lahko to nastavitev preverimo v preglednici Vrst obracuna v
stolpcu Po DM. V primeru, da imate tu D, to pomeni, da je na tej vrsti
obracuna Ze oznaceno, da se deli po delovnih mestih.

To nastavitev morate imeti pri vseh vrstah obracuna, razen pri vrstah
obracuna, ki predstavljajo refundacije boleznin (v javnem sektorju so to
vrste obracuna v skupini H). Na teh vrstah obracuna mora biti to polje
brez kljukice.

Enostavno lahko to nastavitev preverite v preglednici Vrst obracuna v
stolpcu Se deli po DM. V primeru, da imate tu D, to pomeni, da je na tej
vrsti obracuna Ze oznaceno, da se deli po delovnih mestih.
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| [ao1 AD10 Redno delo D E03 Osnovna placa
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_|aos A900 Bruto plaa-poradun N b03 Osnovna plata

a0 A100 Zmanjsanja za funkcionarje N L0 Dodatii

_|ase AS00 Razliko za delo v tujini N 605 Dodatki

_|As0 A010 Redno delo-intenzivni oddelek D 503 Osnovna plaéa

_|as1 A900 Redno delo - poradun D k03 Osnovna plaa

_|as2 A010 Ure za koriééenje D

_|ns3 AD10 Redno delo - korisZenje ur ] b03 Osnovna plata

_|As4 A010 Delo od doma N B03 Osnovna placa

_|as9 AD10 Redno delo-VNOS D E03 Osnowna plata

_|s01 B010 Praznik D B07 Nadomestila plade, ki bremenijo delodajalca
B02 B020 Letni dopust D E07 Nadomestila place, ki bremenijo delodajalca
803 BO30 Izredni dopust D 507 Nadomestila place, ki bremenijo delodajalca
B804 B040 Studijski dopust D 507 Nadomestila place, ki bremenijo delodajalca
B05 BOSO Strokovno izobraZevanje D B07 Nadomestila plade, ki bremenijo delodajalca
BOS B0&0 Strokovno izobraZevanje v tuj. D E07 MNadomestila place, ki bremenijo delodajalca
B08 B080 Rekreadiski in nagr. dopust D E07 MNadomestila plade, ki bremenijo delodajalca
BOS B%00 Bruto plata-nadomestila-porac. N E07 Nadomestila plae, ki bremenijo delodajalca
610 B010 Praznik (SV1Z) D 507 Nadomestila plade, ki bremenijo delodajalca
B11 B020 Letni dopust-pret. leto D E07 Madomestila plade, ki bremenijo delodajalca
612 B090 Stavka - krditev KP delodaj. 1] 507 Nadomestila plade, ki bremenijo delodajalca
B13 B100 Odklonitev dela-ni zag. vamost D E07 Nadomestila plae, ki bremenijo delodajalca
B14 B010 Dan solidarmosti 2023 D B07 Nadomestila plade, ki bremenijo delodajalca
B15 B030 Izredni dopust_Poplave_ZRSZ D
B51 BO10 Pranik - poradun D 507 Nadomestila plaZe, ki bremenijo delodajalca
B62 B020 Letni dopust - poradun D 507 Madomestila plae, ki bremenijo delodajalca
C01 C010 PoloZajni dodatek D S05 Dodatid
[C02 Co20 Dodatek na delovno dobo D 505 Dodatki
C03 030 Dodatek za mentorstvo ] S05 Dodatki
co4 040 Spedializ., magisterij, doktor D 505 Dodatii

Vnos podatkov zaposlenih za
evidentiranje po SM

Z aktiviranjem nastavitev se na podatkih zaposlenega, na razdelku
Podatki pla¢ pojavi dodaten zavihek Evidentiranje po SM. Na tem zavihku
vnasamo podatke o razporeditvi zaposlenega na stroskovna mesta.
Vsota razporeditve vsakega delovhega mesta zaposlenega mora
biti 100%, tako kot je razvidno iz spodnjega primera.
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V zgornjem primeru je zaposleni razporejen na dve delovni mesti - vsota
razporeditev vsakega delovnega mesta znasa 100%.

Analiza nad vhesenimi podatki
evidentiranja po SM
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Na osnovnem meniju obrac¢una plac¢ lahko za namen kontrole vnesenih
podatkov pripravimo tudi Analizo evidentiranja po SM.

Analiza obracunov

Analiza cbracunov z obralunskimi vrsticami
Analiza obracunov JS

Analiza obracunov — napake in opozorila
Analiza obraéunskih yrstic

Analize 3
‘Oddaljene encte 3

Prenos sistema obracuna 3
Porodilo ZAP-RSP

Poroéilo ZAP-RSD in ZAP-SDC
Pripomocki za javni sektor » Analiza vrstic posrednega vnosa
Prevedba za javni sektor » Analiza obracunskih vrstic po virih financiranja
Analiza REK-M pedatkov

Analiza vzporednih obracunov

Analiza mesecnih seitevkov

Nagrajevanje zapeslenih

Analiza obracunanih prispevkov

Analiza cbra¢una po delovnih mestih
Analiza kljucev za delitev

Analiza cbracunanih kreditov

Analiza cbracunanih clanarin sindikata
Analiza obracunanih bonitet

Analiza obracunanih osnov zaposlenih
Analiza obracunanih osnov zaposlenih JS
Analiza obrac¢unanih prispevkov zasebnika
Analiza obracunov zasebnika
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Vnos podatkov plac - posredni vnhos

Za pravilno delitev podatkov na osnovi dolocenih kljucev, je potrebno
obracunske podatke zaposlenih vnesti najprej v Posredni vnos. Delitev po
klju¢ih se izvede s prenosom podatkov iz Posrednega v Neposredni vnos.

Neposredni vnos

Ob prenosu podatkov iz Posrednega v Neposredni vnos program izvede
delitev po kljuc¢ih. Ko izvedemo funkcijo Obracunaj vse, se postavke
ustrezno razdelijo. Na samih vrsticah Neposrednega vnosa so podvojeni
samo zapisi za vrsto obracuna, ki je klju¢ - v nasem primeru za Redno
delo.
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Neposredni vnos
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