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Nasveti za delo

Zgodovina, spremembe
zaposlenih

Zadnja sprememba 10/03/2026 2:41 pm CET | Objavljeno 05/05/2025

Nastavitve v programu za Obracunu
plac zaposlenim ter v programu
Kadrovska evidenca

V nastavitvah programa Obracun pla¢ zaposlenim je potrebno imeti
oznaceno Omogoclaj spremembe zaposlenih, c¢e Zelimo, da se
spremembe odrazajo tudi v obra¢unu plac.

AZracun geiovne gope s povecamem ]

Obracun druZinskih pomoénikov r

L BoZiaknng —

I Omogocaj spremembe zaposlenih v I

V nastavitvah programa Kadrovska evidenca je potrebno imeti na prvem
zavihku SplosSno na razdelku Dodatne funkcije oznaceno moznost Vodenja
zgodovine podatkov.

Dodatne funkdje
[~ Habilitadije

v vodenje zgodovine
[™ Belefenje neposrednih sprememb v zgodoving

[~ Samodejne dopolnjevanje pretekiin zaposlitev

Sifra denamne enote [378 -=+| Evro

™ Avtomatska priprava Stevike dokumenta pri delu in karieri

Sifrant zaposlenih - zaéetni zapis
zgodovine

Zgodovino lahko vodimo v Sifrantu zaposlenih ali v programu Kadrovska
evidenca ali v Obra¢unu plac.

Svetujemo, da se ob zaletku uporabe zgodovine najprej pripravi Zacetni
zapis zgodovine (ni obvezno, je pa priporocljivo). V primeru, da tega
zapisa ne pripravimo, ne bomo vedeli, kaj je bila osnovna (zacetna)
vrednost nekega podatka.

To storimo tako, da na Sifrantu zaposlenih izberemo Pripomocki...Priprava
zaletnega zapisa zgodovine

V tem prispevku
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i saop Sifranti - Javni zavod Sidro

Zapos|
[¥ Aktivni [~ Meaktvni [ Obrafunplaé [ Obrafun pogodbenika (DOP)

Upoétevaj zapise sprememb (zgodoving) [~ Na dan - |

Priimekl
|§\ﬁa OE ;I I IDavEna §bew\ka;| I IDavEna §bew\kall I @
I§|ﬁa I A Primek IIme IRoJen IZaposhtev |Prek|r||beu' IDav?ma Etevilka
L 0000006 AC Andrej 19.10.1977 09.08.2016
_ [0000017 B. Majca 01.01.1971  01.11.2022 91132550
_[0000018 D. Luka 28.02.1999 16.09.2022
__|0000005 1. Suzana 19.10.1852  |17.06.2017 90196538
__|oooo008 K Boris 27,12,1968  01.09,2022 15989003
_[0000003 K. Jurka 06.02.1981  17.09.2011 31237165
_|0000018 K. Tina 06.02.1981  01.09.2020 83190033
0000009 M. Primo; . . 79407340
| lzracun olajiav
__[0000004 o. Jure . 87672693
000015 T Goran Sprememba oznake olajéave DC 28538447
_|0000014 V. Katja prem sifre yrste DC 99767392
| _|ooooo10 V. Matic’ 3 72720335
Zgodovina - pregled sprememb zaposlenega
Zgodovina - pregled sprememb v obdobju
Dodelitew urnika
Zamenjava delovnega mesta zaposlenega
Sprememba statusa zaposlitve
Aktiviranje TRR-jev zaposlenih
Usklajevanje podatkov v Sifrantu strank
Generiranje nakljuénih gesel
SAOP Kalkulator neto v bruto
— Priprava tabele evidence DC
i T I i |
[Skrbnik oo |

Odpre se izbira datuma, na katerega zelimo pripraviti zacetni zapis
zgodovine. Priporo¢amo, da je to kar tekodi datum, saj se bodo na ta
datum pripravili zacetni zapisi - trenutni podatki v Sifrantu zaposlenih.

| & saop sf - Javni zavod Sidro = (m] b4
Zaposleni - Z y Gl
Datum prenosa spremembe |09.04.2025 - |
£ifra zaposlenega od: I _I do I _I |
i

¥ opusti  y potrdi i

|Skrbrik oot | P

Potrdimo.

V primeru, da zacetnega zapisa zgodovine ne pripravimo, bo program ob
prvem vnosu podatkov zaposlenih za zgodovino javil naslednje opozorilo:

Pozor u |

Zaposleni nima vpisane nobene spremembe. Ce ne shranite tekoce podatke v zacetno spremembo, ne boste imeli pravilnega prikaza zgodovine.

Vnos podatkov - sprememb zaposlenih

S klikom na ikono Vnesi zapis iz zaposlenemu vnasamo spremembe, ki se
bodo zgodile v prihodnosti.
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& saop Sifranti - Jawni zavod Sidro — (u] X
Brad 4%
I Aktvni [~ Neaktvni [ Obradnplaf [ Obracun pogodbenika (DOP) Status zapositve |Vsi -
Upostevaj zapise sprememb (2godoving) [~ Na dan - ‘
f— A s | @ a'ﬂsz
[5ia oE ~[ [Pavéna Stevika ] | [Bavéna tevika ] [ o

fi Saop Sifranti - - Javni zavod Sidro — -
P
i
Zaposleni - Spi - ae 7|—
Zaposient [0000055 ] b.Lka

Datum velfavnosts spremembe |

Sl =1 ez

y1 Pripomodki ) zapri
‘skrbrik jpot | Y

Vnos nove spremembe izvedemo tako, da kliknemo na ikono za Vnesi
zapis. Ce ste izvedli zacetni prepis podatkov v zgodovino, imate pri
vsakem zaposlenem na tem oknu vsaj en zapis - to je zaletni zapis s
podatki, ki so bili v trenutku izvedbe prepisa v zgodovino vpisani v
Sifrantu zaposlenega. Ob kliku na ikono za Vnesi zapis se odpre zapis
zaposlenega s trenutnimi podatki. V zgornjem delu ekrana je z rdeco
oznaceno, da smo v tem trenutku na vnosu sprememb zaposlenega, ki se
bodo odrazale potem v zgodovini in da nismo v navadnih popravkih
zaposlenega, ki bi jih izvedli preko ikone za Popravi zapis in bi
neposredno vplivali na podatke.

&f saop Sifranti - sprememba - Javni zavod Sidro

Sprememba delovnega mests in plainega razreda

= T ok . I Meaktiven
e | T ' e gl ¥ Obracunpist | Obracin pogodbenika (DOP)

Sifra SM Status: [Dolocen éas | Podiaga zzz5: 001
Dodatna &ifra: Interni statusi:

Datum veljavnosti spremembe: na ta datum je potrebno paziti, saj se
bodo v obracunu plac¢ za dolo¢en mesec ponudile v potrditev spremembe,
zapisane z datumom veljavnosti spremembe za tisti dolo¢en mesec (npr.
pri plac¢i za maj se bodo pojavile za potrditev spremembe, ki bodo pri tem
datumu imele enega izmed datumov v mesecu maju).

Status spremembe: ob prvem vnosu se vedno ponudi status
Sprememba je aktivna.

V podatkih zaposlenega spremenimo podatke in kliknemo na Potrdi (v
nasem primeru smo spremenili delovni ¢as zaposlenega in odstotek
zaposlitve). Ob kliku na Potrdi se izvede nov zapis v tabeli Zaposleni -
Spremembe. Datum veljavnosti spremembe lahko tudi popravimo.
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- ffranti - - Javni zavod Sidro - o x|
Zaposleni w B I
Zaposleni lm D. Luka |

Datum veljavnosti spremembe I LI aQ Iﬁ‘ ™ vsi zapisi B B B

|| = Datum veljavnesti |Status spremembe
01.05.2025

Sprememba je aktivna

Sprememba se potem uveljavi z obracunom place oziroma ob vstopu v
Posredni ali Neposredni vnos plate za mesec, za katerega je zapisana
sprememba. Sprememba se lahko briSe, e Se nima statusa Sprememba
je bila prenesena.

Statusi se samodejno posodabljajo glede na aktivnosti in jih ni mogoce
ro¢no spreminjati.

Statusi:

Sprememba je aktivna: ob vnosu spremembe se vedno ponudi status
Sprememba je aktivna. Status sicer lahko ro¢no spremenimo, ni pa to
obi¢ajen postopek, saj se status spreminja preko samega obracuna plac.

Prenesi v obracun: status dolo¢imo pred vstopom v Posredni ali
Neposredni vnos obracuna pla¢, ¢e Zelimo spremembo uveljaviti za ta
obracun.

Sprememba je bila prenesena: ko v obracunu plac izberemo Prenesi v
obracun, dobi sprememba avtomati¢no status Sprememba je bila
prenesena.

Kdaj uveljavimo spremembe
zaposlenih?

Ob vstopu v Posredni ali Neposredni vnos obracuna pla¢ se pokazejo
spremembe zaposlenih, ki pripadajo mesecu obrac¢una. Spremembo smo
vhesli za mesec januar 2026, zato se je za potrditev ponudila pri
obracunu place za mesec januar 2026.
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Xopusti v Botrd:

Spremembo potrdimo z dodelitvijo kljukice v stolpcu Prenesi v obracun

5, Sacp Sifranti [DEMO] - Javni zaved Sidro — (] X
[Shomonbe zai Bx RS 9Ye
Sifra zaposlenegal Q |50 :|'| [~ si zapisi

- Sifra |Naz1'v zaposlenega |Dat.|rr| veljavnosti Prenesi v obradun pis spremembe
T|ooooo17 B. Mojca 15.01.2026 prememba 15,1,2026
_ |0000014 V. Katja 01.01.2026 Sprememba 1.1,2026

22 ¥ Izberi vse ™ odstrani vse Pripomocki ¥ Opusti + Potrdi

skrbnik o1 |

4

V primeru, da imamo v preglednici zapise za vec¢ zaposlenih, je potrebno
z dvoklikom na prazno polje v stolpcu Prenesi v obracun urediti Se ostale
zaposlene.

V primeru, da zelimo vse spremembe, ki se ponudijo v preglednici,
prenesti v obracun, lahko to storimo tako, da kliknemo na Izberi vse. S
tem bo program vsem spremembam dodelil kljukico v stolpcu Prenesi v
obracun. Ob kliku na Potrdi se bodo spremembe aZzurirale v Sifrantu
zaposlenih,

!'g’ Saop Sifranti [DEMO] - Javni zavod Sidro = (m] x
Soremembe z2ps BXBSE DS
Sifra mposlenagal Q, |50 :|'| [~ vsi zapisi
¥ Sifra | INazi\r zaposlenega IDamm veljavnost IPrenesi v obraéun IDns spremembe
}|oooo017 B. Mojca 15.01.2026 o Sprememba 15.1,2026
|_|0000014 V. Katja 01.01.2026 v Sprememba 1.1,2026

2/2 ¥ Izberi vsel I™ Odstrani vse Pripomocki ¥ Opusti I + Pordi I

Skrbnik 01 |

4

V Sifrantu zaposlenih bo po uveljavitvi spremembe ta vidna ob vstopu v
podatke zaposlenega preko ikone Popravi zapis.
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Sifra pladnega razreda I_E
Sifra organizacijske enotd

Sifia enote org, strukture [VOD v Vodina
vodia W V. Katja
Sifra stroskawneganosica | -

Zifra delovnega mesta I |nuzm33;1 J UEITEL] - RAZREDNIK. I
Sifra podrodja dela | =]

Pregled zgodovine zaposlenih

Do preteklih podatkov zaposlenega pridemo v Sifrantu zaposlenih.
Postavimo se na zaposlenega , kliknemo na Pripomocki in izberemo
Zgodovina - pregled sprememb zaposlenega.

ﬁl Saop Sifranti - Javni zavod Sidro

Zaposle
W Aktivni [~ Measktivni W Obratunplad [ Obrafun pogodbenika (DOP)

Upotevaj zapise sprememb (zgodovina) [ Ma dan vl ‘

Priimekl
Iéifra OE ;I I IDavEna Etevilka;l I IDavEna Ebevilka;l
Sifra | 4 Priimek |Ime |Zaposl\tev IPrekinibev I
__| 0000006 AC Andrej 09.08.2015
2 e
E 0000015 o . I
70000008 K. Bor S
: 0000003 K. 1u lzracun olajgav
_|000001E K. Tir Sprememba oznake olajiave ile
0000003 M. i Sprememba Sifre vrste DC
__|0000004 Q. Ju Pii . . dovi
Tlooooots . 5 riprava zacetnega zapisa zgodovine
0000014 V. Ka Priprava zapisa zgodovine
| loooootn . M: | Zgodovina - pregled |
Zgodovina - pregled sprememb v obdobju
Dodelitev urnika
Zamenjava delovnega mesta zaposlenega
Sprememba statusa zaposlitve
Alktiviranje TRR-jev zaposlenih
Usklajevanje podatkov v Sifrantu strank
Generiranje nakljuénih gesel
SAOP Kalkulator neto v bruto
— Priprava tabele evidence DC
12/29 & Tiskaj Pripomodki
Skrbnik po1 |

Odpre se preglednica, v kateri imamo v levem stolpcu naziv Podatka, ki
se je spreminjal, v desnem stolpcu pa Datum in Vrednost, ki se je za ta
podatek spreminjala.

V nasem primeru smo zaposlenemu na dan 1. 5. 2025 spremenili Delovno
mesto in Pla¢ni razred. Ce se postavimo na ta zapis na levi strani, na
desni vidimo, kako se je datumsko in vrednostno spreminjala ta podatka.
Tako se lahko postavimo na vsakega od podatkov na levi strani in bomo
zanj na desni dobili prikaz sprememb tega podatka.



Saop

Nasveti za delo

& Sacp Sifranti - - Javni zavod Sidro = m] x
Zaposleni w A
Podatek | qQ,
4 Podatek ¥ Datum Vrednost

Osnove zaposlenih - Vrednost osnove zaposlenega »
EPIEEE - splogno - Sifra delovnega mesta I 09.04,2025 D027038/2
P T T T T e e

Spodnji prikaz prikazuje spremembo Osnhove zaposlenega. Vsaka osnova
zaposlenega ima v Sifrantu svojo Sifro. V primeru, da smo zaposlenemu
spreminjali neko osnovo, se bo v desnem delu preglednice v oklepaju
izpisala Sifra osnove, za enacajem pa njena vrednost.

Na podoben nacin so vidne tudi razporeditve po delovnih mestih.

g Sifranti - - Javni zaved Sidro = (m] X
Zaposleni w B

Podatek | < §

(030) = 3750
(050) = 3550

Osnove zaposlenih - Vrednost osnove zaposlenega

Plaée - splogno - Sifra platnega razreda

Podatke o zgodovini je mogoce videti tudi preko gumba Zgodovina na
podatkih zaposlenega.

& Sacp Sifrant! - sprememba - lavni zavod Sidro

5 b - . [ Neaktiven
A »|  sfa oo T ermek o me: [Luka ekt e

Eifra M E Status: [Doloen &as | Podiaga zzz5: 001
Dodatna ifra: Interni statusi: -]

kodrovda | Dsebri podat | st
podatki [ ogebni podat | Druginskd Aani | St | Tzobrazba | Tuji jezid | mvalidnost | Deloéitev dopusta | Omejitve | Po meri

Podatld plad

Spol Mogki -
Rojen 28.02.1999 -
EM50
Davéna Stevika
Podatki PPZ .
Stevilka v RIZDDZ

" Slika]
Podatii KDPZ Rojstni priimek (glia)
Kraj rojstva
Obéina rojstva
Driava rojstva
Driavijianstvo

Zgodovina

Opombe in povezava na Dogodke
zaposlenih

Ob vnosu sprememb zaposlenih je mozno pod opombo vpisati kratek
opis, na kaj se sprememba navezuje.
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i Saop Sifranti - sprememba - Javni zavod Sidro

sprememba je aktivna -]

B _

eaktiven
Sifra [0000016 T Primek: [o. Ime: [Luka v ﬂmmw [ Cbeadin: pogodbenta (00F)
&frasM Status: [Doloden as =] Podiaga zzz5: 001
Dodatna Sfra: | Interni statusi:

Omenjena opomba se potem izpise tudi pri obracunu pla¢, preden
potrdimo spremembe in imamo hitro vpogled, kaj se bo na zaposlenem
spremenilo s to spremembo.

4 Saop Sifranti [DEMO)] - Javni zavod Sidro — m] X
Spremembe zaposlenih za w S B
§ifrazaposlenega| Qi-"ﬂ _H‘r\'ﬁﬁp'ﬂ
Naziv l IDatum zatetka IShms spremembe I]Op'sSpremembe I ]
»{ooooo17. B. Mojca 01.,05.2025 Sprememba je aktivna D ivali§éa,
0000016 D. Luka 01.05.2025 Sprememba je aktivna snvemeni:a de‘ovnega mesta in placnega razreda
0000010 V. Matic 01.05.2025 |Sprememba je aktivna 2

Povezava na Dogodke zaposlenih:

Ob vnosu sprememb zaposlenih je mozno spremembo povezati tudi z
Dogodki zaposlenih.

Ko vnasamo spremembe zaposlenih, lahko poleg vnosa opombe na tem
vnosnem oknu spremembo povezemo Se na vnos dogodka zaposlenega.
Povezava je vzpostavljena z dogodki skupine Delo in kariera.

i Saop Sifranti - sprememba - Javni zavod Sidro

&N sprememba je aktivna v

Sprememba delovnega mesta in plainega razreda

T Primek: ; I Neaktive
Sfra [0000016 % primek: [O. Ime: [Luka . wm"# I Gbratim pogodberika (00P)
Sifra SM Status: |Doloden éas | Podiaga zz2s: 001
Dodatna &fra: | Interni statusi:

Tu imamo moznost preko vnosa sprememb zaposlenemu dodati nov
dogodek ali spremembo povezati z Ze obstojecim. Ob kliku na ... poleg
polja Delo in kariera, se odpre preglednica dogodkov skupine Delo in
kariera, ki so za tega zaposlenega Ze vneseni. V primeru, da smo
dogodek, ki je povezan s to spremembo vnesli Ze prej, ga lahko iz
preglednice izberemo.

() Seap et e (RIS ~ s B i - o x
Delo in Kar BasB&8 % @

Leto [2025 2] fiter jef Aktiven

Aktivni [ neaktivni [ vsi

Sifra a, [50 _|;||_Vs|mpisi ‘ & B Bf
[patum dokumenta v | | [patum dokumenta v | | [patum dokumenta v | | &
% B B % B
i H Jkonec |Naziv dogodka
D. Luka 312 01.05.2025 I Pogodba o zaposlitvi - nedolofen fas

V primeru, da dogodka Se nismo vnesli, ga lahko na preglednici preko
ikone za vnesi zapis dodamo. Vnesemo podatke, potrdimo in zapis
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izberemo. V okencu se vpiSe sifra dogodka, s katerim je sprememba za
zaposlenega povezana.

#4 sacp Sifranti - sprememba [DEMO] - Jawni zaved Sidro - m] %

[Z8h6sieni - spremembe v B o @%@
I

Sprememba delovnega mesta in plainega razreda

& b : : — [ Meaktiven
Sifra (0000016 5 Primek: D. Ime: |Luka ¥ Obratunplat | Gbradun pogodbenika (DOP)
Sifra SM Status: |Nedologen &as | Podiga zzz5: 001

Dadatna &ifra: Interni statusi:

V primeru, ko spremembo podatkov zaposlenega povezemo z dogodkom,
imamo na preglednici sprememb viden Naziv dogodka.

24 saop Sifranti - [DEMO] - Javni zavod Sidro

Zaposleni - Spi
Zaposleni |0000016 D. Luka

Datum vefjavnost spremembe |

[primek [1me Status spremembe Datum prenosa
D. Luka 01.05.2025 Sprememba e bia prenesena 03.04.2025

Naziv dogodka

D. Luka 01.05,2025 Sprememba je bila prenesena 09,04, 2025
D. Luka 09.04,2025 Sprememba je bila prenesena 09.04.2025

Prikaz sprememb vseh zaposlenih

V primeru, da zelimo videti vse spremembe vseh zaposlenih, kliknemo v
Sifrantu zaposlenih na ikono Vnesi zapis iz. V polju Zaposleni iz okenca
briSemo Sifro zaposlenega in kliknemo na lupo.

24 Saop Sifranti [DEMO] - Javni zaved Sidro - o X
Zaposleni B B& B e
V' Aktivni [ Neaktivii [ Obradunplaé  [7 Obracun pogodbenika (BOP) Status zapositve |Usi -
Upostevaj zapise spremenb (zgodovina) [T Nadan - ‘

Primek @, [0 | I i zaps | &

[8fra 0F || [pavénatievika ~] | - [pavena Et&v\\ka%l .

[zaposiitev [prekinitev [Davena Stevika_[EMSO. [status [rojen [int. status [Naz.int.stats
Andrej 09.08.2016 I I | |Nedolocen éas 119.10,1977 0000002 Projekt potni listi
o x b

Bt B P foecpomise

IZaDolem [ = I rojekt potn st

Datum veljavrosti spremembe | S a0 = vezps B R

Primek. tatus spremenbe Datum prenosa oo :::2
00000 16 D. Sprememba je bila prenesena .04.2025 '®
0000016 D. Luka Sprememba je bila prenesena 09.04.2025 B
|poooo1s o. Luka 01.05.2025 Sprememba je aktivna i |
|_[0000017 B. Mojca 01.05.2025 Sprememba je bila prenesena 09.04.2025
|oooo1s o. Luka 09.04.2025 Sprememba je bia prenesena 09.04.2025
10000005 1 Suzana 01.11.2024 Sprememba je bila prenesena 21.01.2025
|oooooos K. Jurka 04.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11112024
|_[0000004 [} Jure 04.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11.11.2024
0000006 AC Andrej 04.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11.11.2024
— |_|0000003 N. Primoz 04.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11.11.2024
| _|0000010 v. Matic 04.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11.11.2024
Jooooo17 5. Mojca 04.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11.11.2024 T Zapri
ebnk  |_|0000018 K Tina 04.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11.11.2024 7/
_|oooooz1 Zaposieni Zgodovina 04.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11.11.2024
|_[0000014 V. Katja 04.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11.11.2024
0000050 Test Test 04.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11.11.2024
|_[0001004 Skace Marko 04.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11.11.2024
|_|0001005 PRVI POGODBENIK 04.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11.11.2024
Joooas7a TEST f 04.10.2024 Sprememba je bia prenesena 11112024
|_|0000022 Zgodovina Vodenje 01.10.2024 Sprememba je bila prenesena 26.08.2024
looooo22 Zgodovina Vodenje 01.10.2024 Sprememba je bila prenesena 11.11.2024
Pripomodi T zapri
pot | 4

V preglednici vidimo zapise sprememb vseh zaposlenih. Pregledujemo jih
preko ikone Popravi zapis.



