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JAVNI SEKTOR - Pripomocek
za JS - Prevedba DM po
1.1.2025 - Novi zaposleni,
sprememba DM oz. PR na
obstojecih zaposlenih po
1.1.2025 - dopolnjeno
navodilo z verzijo Saop
2025.02.001 oz. novejso

Zadnja sprememba 24/03/2025 1:30 pm CET | Objavljeno 24/03/2025

Pripomocek - Prevedba DM po 1.1.2025 se uporablja v vsakem primeru,
ko zaposlimo novo osebo po 1.1.2025 oz. ko se pri obstojecih zaposlenih
spremeni DM oz. PR zaposlenega.

Postopek, ki je opisan v navodilu lahko izvajamo tako v programu za
Obracun plac¢ kot v programu Kadrovska evidenca.

Najprej je potrebno na Sifrantu zaposlenih takemu zaposlenemu ustrezno
spremeniti podatke (vpisati novo DM oz. nov PR) 0z. novega zaposlenega
po 1.1.2025 vnesti po obi¢ajnem postopku v Sifrant zaposlenih z vsemi
pripadajo¢imi podatki. Ce vodimo zgodovino podatkov zaposlenih novo
spremembo za prihodnost vnesemo po obic¢ajnem postopku na Sifrantu
zaposlenih prek ikone Spremembe za prihodnost.

Nato je potrebno za take zaposlene izvesti Prevedbo DM po 1.1.2025 s
pomocjo pripomocka. Pri novih zaposlenih se bodo vrednosti izracunanih
osnov od 700 do 716 ter Sifra osnove 720 dodale zaposlenim po tem, ko
boste izvedli prenos podatkov prevedbe v Sifrant zaposlenih (na skupne
oshove 0z. na osnove po DM).

IzraCunane zneske prevedbe je potrebno prenesti v osnove zaposlenih.

Pomembno je opozoriti, da pri spremembi DM oz. PR zaposlenega ni
dovolj, da v Sifrantu zaposlenih spremenite zgolj DM in PR zaposlenega.
Zaradi spremembe je potrebno, da se ponovno preracunajo tudi osnove
zaposlenih (skupni znesek razlike, osnovna plac¢a po obdobjih, obroki po
obdobjih) katere vplivajo na obracun plac¢. Za take zaposlene je potrebno
obvezno pripraviti ponovno prevedbo ter nove izracunane zneske osnov,
kateri vplivajo na obracun plate prenesti iz pripomocka v Sifrant
zaposlenih.

Uporaba Pripomocka za vse nove zaposlitve po 1.1.2025 ter za

V tem prispevku
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spremembe PR ali Delovhega mesta pri obstojecih zaposlenih

Na Prevedbi za javni sektor izberemo Prevedba DM po 1.1.2025

QObracun plaé  Sifranti ~  Obgaéun premij ~  Letne obdelave ~ | Pﬁ@lﬂ ~ II Evidenca prisotnosti Porogila ~ Mastavitve programa Zapri

Analize »

Oddzljene enote v
Prenos sistema obraéuna »
Porogilo ZAP-RSP

Poroéilo ZAP-RSD in ZAP-SDC

Pripomocki za javni sektor 3

| Prevedba zajovnisektor | v Zamenjava DM - 31,12.2024,

| Nagrsjevanje zaposlenih Prevedba DM - 31.12.2024,
|| PrevedbabMpoot. 012025 |

Ce smo prevedbe DM po 1.1.2025 za dolo¢ene zaposlene Ze izvajali, se
odpre preglednica z Ze izvedenimi prevedbami.

Opozorilo: Ob kliku na Vnesi nov zapis (z verzijo Saop
2025.002.001 oz. novejSo) program javi Opozorilo (slika spodaj).
V tem primeru je potrebno uvoziti datoteko z aktivacijsko kodo,
katero smo prejeli s strani Saop tehni¢cne podpore.

Platljiva

Pripomodek za prevedbo DM v 15 po 01. 01. 2025

Pripomocek omogoda:

- Enostavno prevedbo plafe za nove zaposlene ter zaposlene, ki bodo v &3su postopnega dviga osnovnih
pla¢ do leta 2028, spremenili delovno mesto ali plaéni razred ne glede na to ali so razporejeni na
eno ali ved delovnih mest.

- Samodejno polnjenje vseh ustreznih osnov na zaposlenih, povezanih z novim pladnim sistemom v javnem

sektorju.
7e imate aktivadjsko kodo?

Za ponudbo in pridobitev aktivacdjske kode nam pigite na info@saop.si

Ob kliku na gumb Aktivacija se nam odpre okno, kjer izberemo pot,
kamor smo si predhodno shranili aktivacijsko kodo, katero nam je
posredovala Saop tehni¢na podpora.

B
Za aktivadijo funkdonalnosti nalozite datoteko z aktivadijskimi kodami.

Datoteka | @

1/ Altiviraj
Skrbrik 004 | A

Ob kliku na gumb s pomocjo raziskovalca pois¢emo pot, kamor smo
shranili aktivacijsko kodo.
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Datoteko izberemo (slika zgoraj).
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Za aktivacijo funkcionalnosti naloZite datoteko z aktivacijskimi kodami.
Datoteka [C:\Users\Urska.Stor\OneDrive - Seyfor d.0.0\Desktop\Aktivad B3

(_Akhw' iraj
Skrbnik [oos | Y

Potrdimo s klikom na gumb Aktiviraj.

Na predogled pridobimo izpis Dnevnik prenosa, kjer preverimo, da je pri
zapisu Napacni zapisi, ki se niso uvozili in Napacni zapisi, ki so se uvozili
podatek 0.

d Saop prenas pedatkor [DEMO] - Sport & Relreacija o X
oYY

Priad
opis | @, @ Pprikaki opozarita Velkostvrstce | 13

22 w [opis
1 Dvoz SAOPHosilecKodeDostopd .

3 HAFAKE IN OFOZORILA MA FODATEIN II DATOTERE TWVOIA

G B

F|ammmmsmmssssssssssssssssssssssz=ss==ss=s S—

B STATISTINA UVOIA = C:vUsessiUseka.Szcc'\ Oneloive = Seyfor d.o. o\ DesksopiAktivacijeks keda’\SA0 ros cdeloatopd . tut.

S |Prelivani sapisi: aw "Hapalni sapiai, ki e adlss uvesili] 0
10 Zapisani Eapisi: 7 Hapadni mapisi, ki 85 s wverili: 0
£or, R e R A s 15 L 0 e Ll i
> ppni

(slika je informativna, nameamgmrggq;g Vé(élzﬁé\{ﬁ%ﬁéqgh%ﬂjéﬂ‘ﬂ(lﬂ@ﬂﬁtEk o Precitanih in Zapisanih

Na ta nacin uvozimo Aktivacijsko kodo in z delom nadaljujemo.
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S klikom na Vnesi zapis dodamo zapis za zaposlenega, za katerega je
potrebno izvesti prevedbo (novi zaposleni) o0z. ponovno prevedbo
(obstojeci zaposleni, kateri spremeni DM oz. PR).

HAx RS S
7 vsi
25 prevedbe | Q [0 = | vsizps mlm
& ZEpreve... [Prenesenc i i i &ifra DM (2370) Umetno DM -znak  |Sifra naziva (2371)  |ifre
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P + Prenos podatkov v &iffant zaposlenih T zapri
skrbrik poz | 4
Prevedhn DM o w e e
75 prevedbe 11
Sifra zaposlenega ] |
™ UpoStevaj spremembe za prihodnast
Sifra delovnega mesta I
§ifra naziva (Z371)
Umetno DM - znak
§ifra plafnega razreda (2330)
X Opusti v otrdi
Skrbnik poz2 | 4

Zaporedno Stevilko sistem sam doda in je ne moremo spreminjati.

Iz Sifranta zaposlenih s pomocjo gumba s tremi pikicami (...) izberemo
zaposlenega za katerega je potrebno izvesti prevedbo. V primeru, ko je
zaposleni razporejen na enem DM se podatek Sifra DM, Sifra naziva ter
PR zaposlenega sami ponudijo in jih ne moremo spremeniti. Ce omenjeni
podatki niso pravi, je potrebno, da jih predhodno v Sifrantu zaposlenih
ro¢no popravimo, saj se podatki za prevedbo DM po 1.1.2025 ponudijo iz
Sifranta zaposlenih.

Pomembno za vse stranke, katere

vodijo zgodovino podatkov zaposlenih
1

Ce smo spremembo zaposlenega vnesli v Sifrant zaposlenih prek
Sprememb za prihodnost in Zzelimo pri pripravi prevedbe upostevati zapis
(npr. DM, in PR) iz spremembe za prihodnost je potrebno, da s kljukico
oznacimo pri podatku Upostevaj spremembe za prihodnost. Tako
se nam ponudijo ustrezni novi podatki (DM, naziv in PR) iz vnesene
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spremembe za prihodnost zaposlenega.

Podatek Umetno DM -znak vpiSemo po potrebi. Podatek je aktiven zgolj
takrat, ko sistem zazna, da se gre za Prevedbo umetnega DM (npr.
doloceni vodje v zdravstvu). Po potrebi vpiSemo ustrezen znak (npr. 0-6).

V primeru razporeditve zaposlenega na ve¢ DM je potrebno
pripraviti prevedbo za vsako DM posebej. Najprej izberemo eno
DM, nato naslednje delovno mesto,...

[Prevedba DM pe RS RTS
28 prevedbe 1
Sifra zaposlenega W“ -
I Upolteva) spremembe 23 prhodnost l:> Podatek s kljukico oznacijo zgolj stranke,
$ifrs delovnegs mesta [0037007/3  ~=| VZGOJTEL) katere Zelijo, da se podatki zaposlenega
Sanara @) berejo iz vnesene spremembe za prihodnost
Umetno DM MI
Sifra pladnega razreda (2330) ['—-‘5 L
[Xopst] veova
Sarbnik 002

Ob kliku na gumb Potrdi se izvede izracun (izvede se prevedba) za
doloc¢enega zaposlenega.

Svetujemo, da se v preglednico Prevedbe klikne z desno miskino tipko in
izberemo Privzeto. Na ta nacin se sortirajo stolpci v preglednici za
izvedbo kontrole.

Tako izracunane zneske (skupna razlika, izracunani zneski
obrokov po obdobjih, osnovne place po obdobjih,...) lahko po
zaposlenih preverimo ter tudi prenesemo v osnove zaposlenih.
Obstojec¢im osnovam zaposlenega se te osnove ustrezno dodajo.

Prevedba DM po: w B L |
 vsi
25 prevedbe |
¥ Opis DM {Z370) Opis naziva DM {2371)
[ 009200109
_|D0s2001011 CISTILKA TI
_|b09202302 KUHARSKI POMOENIK T
009200102 CISTILKA TT
|_|pos200102 CISTILKA TI 761,55 1.291,52
4 - »
5 I ' Prenos podatkoy v &ifrant zaposlamhl & zapri
skrbnik po2 | 4

Ob kliku na Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih se tako izracunani
zneski prenesejo v skupne osnove zaposlenega o0z. v osnove po
DM zaposlenih v primeru zaposlitve zaposlenega na vec DM.

V primeru, ko obstaja odprta sprememba za prihodnost se
izracunani zneski prenesejo v aktivno spremembo za prihodnost
zaposlenega.
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Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih _ w B
Sifra zaposleni od: Il | do: I o Izbrani zaposleni  Stev. izbranih: Vsi

¥ Opusti v Potrdi
== (Tl >

Prenos lahko izvedemo za vsakega zaposlenega posebej oz. za vedje
Stevilo zaposlenih s pomocjo gumba Izbrani zaposleni. Obicajno to
izvajamo, ko izvajamo prevedbo za vel zaposlenih, da ni potrebno, da
izvajamo prenos za vsakega zaposlenega posebe;j.

Ob kliku na gumb Potrdi se prenos izvede.

Informacija o

0 Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih je bil uspeino izveden.

V redu

Tak zapis pridobi status Prenesen. Zapisa ni dovoljeno vec brisati.

Ce kasneje ugotovimo, da so bili preneseni podatki napa¢ni, je potrebno
najprej v Sifrantu zaposlenih ustrezno dopolniti podatke (npr. DM oz. PR)
ter za takega zaposlenega ponovno pripraviti zapis v Prevedbi ter
postopek ponoviti. Ob ponovnem prenosu se bodo Osnove zaposlenih
ponovno prepisale.

il_}l &fa 0000094 0 prmele | tme: [ E"“m
&frasM [0000001 -] Soua (PLACE, Ot R) Status: [Nedoloden &as =] Podaga zz2s: ac
Dodatna Sifra: I Interni statusi: )
Kadrovski |_|""5g Ohatunsipodat |
podati Splodno | Bolemine | Nakazla m_mn@nmpm Mesefni seftevia | Megadni sedtevia po DM
‘ Podatd pia¢ | [ Akt L - a
b
716 35 - Osnovna placa 01.01.2028 1.588,40000}
podstia prz || J715 35 - Osnovna plada 01.07.2027 1.589,40000}
714 15 - Osnovna plada 01.12.2026 1,588,40000]
713 35 - Osnovna plada 01.06. 2026 1.547,72000|
e 712 35 - Osnovna plaéa 01.10.2025 1.477,72000|
. 711 35 - Osnovna placa 01.01.2025 1.377,72000|
Zgodovina ||"f705 35 - 6. obrok 01.01.2028 0,00000)
s 35 - 5. obrok 01.07.2027 0,00000]
04 35 - 4. obrok 01.12.20%6 20,68000)
703 35 - 3. obrok 01.06.2026 70,00000
702 35 - 2. cbrok 01.10.2025 100,00000|
701 J5 - 1. obrok 01.01.2025 100,00000|
700 5 - Skupni esek razike: 310,63000]
6% Cenovns plata - dec. pret s 55,4300

Na sliki je prikazan prenos izracunanih zneskov na skupne osnove, v
primeru razporeditve zaposlenega na ve¢ DM se zneski prenesejo na
osnove po DM.

V primeru belezenja sprememb prek sprememb za prihodnost je moznost
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pregleda zgodovine osnov zaposlenih na nacin, da s kljukico oznacimo pri
podatku Prikazi zgodovino (na osnovah zaposlenih). .

V primeru, ¢e smo spremembo vpisali prek sprememb za prihodnost le-to
po obic¢ajnem postopku osvezimo na strani Obracuna plac.

Osvezevanje sprememb za prihodnost v obracunu place - vse
stranke, katere vodimo zgodovino in smo prevedbo DM po
1.1.2025 pripravili na podlagi vhesene spremembe za prihodnost

Ce smo spremembo podatkov zaposlenega (npr. DM, PR) vnesli prek
sprememb za prihodnost, je potrebno, da aktivho spremembo v obracunu
place za mesec osvezimo. To naredimo na nacin, da v Posrednem oz.
neposrednem obracunu pla¢ spremenimo Status iz Aktivhe spremembe
na status Prenesi v obracun.

Pomembno je, da status sprememb spremenite po tem, ko imate vse
Zzelene spremembe na Sifrantu zaposlenih vpisane (na Sifrantu zaposlenih
v Aktivni spremembi za prihodnost ustrezno azurirane vse podatke npr.
novo Sifro DM, nov placni razred, ustrezno izracunane zneske osnov
zaposlenih - skupno razliko place, izraCunane zneske razlik po obdobjih,

)

Ob vstopu v Posredni oz. Neposredni obracun place se izpiSejo vse
Aktivne spremembe nasSih zaposlenih. V primeru, ko imamo v Sifrantu
zaposlenih vec kot 50 aktivnih zaposlenih je pomembno, da oznacimo pri
podatku Vsi zapisi kljukico, da se izpiSejo vsi aktivni zaposleni (v
nasprotnem primeru bomo osvezili le 50 aktivnih sprememb).

[ Spromembe za BxREBhe
Sifra zaposlenegal =) |5U _,::'| ¥ Vsi zapisi I
« fifra INaziv zaposlenega Status spremembe Iéiﬁa SM IE
Fioono. 0 [ prememba je aktvna 0000001
| |oogor “* T . prememba je aktivna 0000003
22 Pripomocki * Opusti " Posodobi
|skrbrik: poz | A

Da spremenimo Status iz Aktivne spremembe v status Prenesi v
obracun za vse zaposlene naenkrat (da ni potrebno spreminjati status za
vsakega zaposlenega posebej) je potrebno, da kliknemo na podatek v
levem kotu preglednice Izberi vse oz. Opusti vse.
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Na ta nacin se spremeni naziv Aktivhe spremembe v status Prenesi v
obracun na vseh vrsticah zaposlenih.

Ob kliku na gumb Posodobi se odprti zapisi zgodovine prenesejo in
uporabijo v obrac¢unu place za izbrani mesec.



