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Navodila prikazujejo polne funkcionalnosti programa. Delovanje pri
uporabniku je odvisno od nastavitev in funkcionalnosti, ki jih imate
namescene.

V nadaljevanju so predstavljene funkcionalnosti mojINFO za vodje.
Osnovne funkcionalnosti so enake tistim, ki jih ima zaposleni (vec v
navodilih na povezavi: mojINFO - Nadzorna ploSca - zaposleni), zato so v
tem poglavju predstavljene zgolj dodatne funkcionalnosti, ki jih vodje
lahko uporabljate.

Tako kot zaposleni imate tudi vodje na svoji nadzorni plosci hiter pregled
nad svojimi dogodki, odsotnostmi in/ali ostalimi aktivnostmi.
Funkcionalnosti, ki so izpostavljene v nadaljevanju pa so na voljo le vam
oziroma vasim namestnikom, saj nudijo vpogled nad dogodki,
odsotnostmi in aktivnostmi vasih zaposlenih.
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1 Potrjevanje odsotnosti prikazuje prijavljene odsotnosti zaposlenih,
ki ¢akajo na vaSo potrditev.

2 Nepotrjeni dokumenti prikazuje dokumente, ki ¢akajo na vaso

potrditev.

Preko nadzorne plosce lahko s klikom na Potrdi zaposlenemu hitro

V tem prispevku
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potrdite odsotnost. Prav tako lahko z dvoklikom na izbrani dokument
dostopate do hitre potrditve dokumenta. \ec o potrjevanju odsotnosti
in dokumentov si lahko preberete v navodilih:

e mojINFO - Prijava odsotnosti - vodje

¢ mojINFO - Potrjevanje - vodje
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