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JAVNI SEKTOR - Pripomocek
za JS - Prevedba DM po
1.1.2025 - Novi zaposleni,
sprememba DM oz. PR na
obstojecih zaposlenih po
1.1.2025

Zadnja sprememba 04/03/2025 11:23 am CET | Objavljeno 04/03/2025

Pripomocek - Prevedba DM po 1.1.2025 se uporablja v vsakem
primeru, ko zaposlimo novo osebo po 1.1.2025 oz. ko se pri
obstojecih zaposlenih spremeni DM oz. PR zaposlenega.

Postopek, ki je opisan v navodilu lahko izvajamo tako v programu za
Obracun plac kot v programu Kadrovska evidenca.

Najprej je potrebno na Sifrantu zaposlenih takemu zaposlenemu ustrezno
spremeniti podatke (vpisati novo DM oz. nov PR) 0z. novega zaposlenega
po 1.1.2025 vnesti po obi¢ajnem postopku v Sifrant zaposlenih z vsemi
pripadajo¢imi podatki. Nato je potrebno za take zaposlene izvesti
Prevedbo DM po 1.1.2025 s pomocjo pripomocka. Pri novih zaposlenih se
bodo vrednosti izraCunanih osnov 700-716 ter Sifra osnove 720 dodale
zaposlenim po tem, ko boste izvedli prenos podatkov prevedbe v sSifrant
zaposlenih (na skupne osnove 0z. na osnove po DM).

Izracunane zneske prevedbe je potrebno prenesti v oshove
zaposlenih.

Pomembno je opozoriti, da pri spremembi DM oz. PR zaposlenega
ni dovolj, da v Sifrantu zaposlenih spremenite zgolj DM in PR
zaposlenega. Zaradi spremembe je potrebno, da se ponovno
preracunajo tudi osnove zaposlenih (skupni znesek razlike,
osnovna placa po obdobjih, obroki po obdobjih) katere vplivajo
na obracun plac. Za take zaposlene je potrebno obvezno
pripraviti ponovno prevedbo ter nove izracunane zneske osnov,
kateri vplivajo na obracun place prenesti iz pripomocka v Sifrant
zaposlenih.

Uporaba Pripomoc¢ka za vse nove zaposlitve po 1.1.2025 ter za
spremembe PR ali Delovnega mesta pri obstojecih zaposlenih

Na Prevedbi za javni sektor izberemo Prevedba DM po 1.1.2025

V tem prispevku
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Odpre se preglednica. S klikom na Vnesi nov zapis dodamo zapis za
zaposlenega, za katerega je potrebno izvesti prevedbo (novi zaposleni)
0z. ponovno prevedbo (obstojeci zaposleni, kateri spremeni DM oz. PR).
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Zaporedno Stevilko sistem sam doda in je ne moremo spreminjati.

Iz Sifranta zaposlenih s pomocjo gumba s tremi pikicami (...) zaposlenega
za katerega je potrebno izvesti prevedbo izberemo. V primeru, ko je
zaposleni zaposlen na enem DM se podatek Sifra DM, Sifra naziva ter PR
zaposlenega sami ponudijo in jih ne moremo spremeniti. Ce omenjeni
podatki niso pravi, je potrebno, da jih predhodno v Sifrantu zaposlenih
roc¢no popravimo, saj se podatki za prevedbo DM po 1.1.2025 ponudijo iz
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Sifranta zaposlenih. Podatek Umetno DM -znak vpisSemo po potrebi.
Podatek je aktiven zgolj takrat, ko sistem zazna, da se gre za Prevedbo
umetnega DM (npr. doloCeni vodje v zdravstvu). Po potrebi vpiSemo
ustrezen znak (npr. 0-6).

V primeru razporeditve na ve¢ DM je potrebno izbrati ustrezno DM za
katero bomo izvajali prevedbo.
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Ob kliku na gumb Potrdi se izvede izracun (izvede se prevedba) za
doloenega zaposlenega.

Svetujemo, da se v preglednico Prevedbe klikne z desno miskino tipko in
izberemo Privzeto. Na ta nacin se sortirajo stolpci v preglednici za
izvedbo kontrole.

Tako izracunane zneske (skupna razlika, izracunani zneski
obrokov po obdobjih, osnovne place po obdobjih,...) lahko po
zaposlenih preverimo ter tudi prenesemo v osnove zaposlenih.
Vasim obstojecim osnovam se te osnove ustrezno dodajo.
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Opis naziva DM (z371) _ [VrednostPR 2024 |vrednost PR (2380)

D092001011 CISTILKA TU 1.083,94 1.685,14
009202302 KUHARSKI POMOCNIK IT 792,02 1.291,52
D09200102 CISTILKA T 761,55 1.291,52
= D09200102 CISTILKA T 761,55 1.291,52
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Ob kliku na Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih se tako
izracunani zneski prenesejo v skupne osnove zaposlenega oz. v
osnove po DM zaposlenih v primeru zaposlitve zaposlenega na
vec DM.
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Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih B i R B
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Prenos lahko izvedemo za vsakega zaposlenega posebej oz. za vedje
Stevilo zaposlenih s pomocjo gumba Izbrani zaposleni. Obicajno to
izvajamo, ko izvajamo prevedbo za vel zaposlenih, da ni potrebno, da
izvajamo prenos za vsakega zaposlenega posebe;j.

Ob kliku na gumb Potrdi se prenos izvede.
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Informacija o

o Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih je bil uspeino izveden.

V redu

Tak zapis pridobi status Prenesen. Zapisa ni dovoljeno vec brisati.

Ce kasneje ugotovimo, da so bili preneseni podatki napa¢ni, je potrebno
najprej v Sifrantu zaposlenih ustrezno dopolniti podatke (npr. DM oz. PR)
ter za takega zaposlenega ponovno pripraviti zapis v Prevedbi ter
postopek ponoviti. Ob ponovnem prenosu se bodo Osnove zaposlenih
ponovno prepisale.
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podatii | Splodno | Bolezmine | takazda | Kredt [Ognove | Bonitete | Meseéni sestevis | Megedn sedtevkipo DM
‘Ponm plac | ¥ Akt Sfa | Q
15 d. PR zap. 31.12.2024 1.002, 15000
35 - Osnovna placa 01.01.2028
Podatki PP J5 - Osnovna plada 01.07.2027 1.588,40000]
35 - Osnovna placa 01.12.2026 1.588,40000
| 35 - Osnovna plaéa 01.06.2026 1.547,72000
ol e 35 - Osnovna placa 01.10.2025 1.4Tr.moo|
: 35 - Osnovna placa 01.01.2025 1.377,72000)
Zgodovina 35 - 6. obrok 01.01.2028 0,00000]
35 - 5. obrok 01.07.2027 0,00000
35 - 4, obrok 01.12.2026 40,68000)
35 - 3. obrok 01.06.2026 70,00000)
35 - 2. obrok 01.10.2025 100,00000
35 - 1. obrok 01.01.2025 100,00000
15 - Skupni mesek razice 310,58000/
Osnovna plada - dec. pret.leta B96,43000

Na sliki je prikazan prenos izracunanih zneskov na skupne osnove, v
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primeru razporeditve zaposlenega na ve¢ DM se zneski prenesejo na
osnove po DM.



