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Zadnja sprememba 27/10/2025 12:45 pm CET | Objavljeno 05/02/2025

Ministrstvo za javno upravo je dne 3.2.2025 objavilo aplikacijo za
spremembe placnega razreda ali delovhega mesta od 1.1.2025 -
minimalna placa 2025.

Aplikacija za spremembe placnega razreda ali delovnega mesta od 1. 1. 2025

Aplikacija se uporablja za izrafun razlike in doloditev osnovne plade v prehodnem obdobju v primeru nove
zaposlitve, premestitve na drugo delovno mesto, napredovan) v pladni razred ali naziv
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Tako smo tudi v Saop programu za Obracun plac¢ in Kadrovska evidenca
za vse stranke, katere imajo dokupljeno kodo 2za uporabo
Pripomocka za prevedbo za javni sektor omogocili prevedbo DM po
1.1.2025.

Za izvedbo prevedbe DM po 1.1.2025 je potrebno, da imate
namesceno verzijo Saop 2024.09.008 oz. novejso.

Prevedba deluje na enak nacin kot vnos podatkov v ministrsko aplikacijo.
Izracunani zneski se v sSifrant zaposlenih prenesejo z enim klikom.

Qbra¢unplsé  Sifranti ~  Obfacunpremij~ Letne obdelave ~ [Pripomotki -] Evidenca prisotnosti = Porotila + Nastavitve programa Zapri
Analizg »
Ogddaljene enote >
Prenos sistema obrauna »

Porodilo ZAP-RSP
Porodilo ZAP-RSD in ZAP-SDC

Pripomo¢ki za javni sektor >
Prevedba za javni sektor > Zamenjava DM
Nagrajevanje zaposlenih Prevedba DM

Prevedba DM po 01.01. 2025

V katerih primerih uporabljamo Prevedbo DM po
1.1.2025?

@ Vse tiste stranke, ki ste izvedle prevedbo za JS z verzijami Saop

do vklju¢no verzije 2024.09.006 in ste Ze izvedle prenos podatkov v

V tem prispevku
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Sifrant zaposlenih.

@) Vse tiste stranke, ki ste Ze izvedle prevedbo za JS in ste imele pri
dolocenih DM na Prevedbi DM izracunano polje Z380 nov PRVI placni
razred zaposlenega (1.PR).

€ za vse nove zaposlitve po 1.1.2025 ter za spremembe PR ali

Delovnega mesta pri obstojecih zaposlenih

V nadaljevanju je
natancna obrazlozitev
posameznega sklopa

1. Vse tiste stranke, ki ste izvedle
prevedbo za JS z verzijami Saop do
vkljucéno verzije 2024.09.006 in ste ze
izvedle prenos podatkov v Sifrant
zaposlenih.

Vse tiste stranke, ki ste izvedle prevedbo za JS z verzijami
Saop do vkljuc¢no verzije 2024.09.006 in ste ze izvedle
prenos podatkov v Sifrant zaposlenih. Od verzije
2024.09.007 dalje se je izracun prevedbe Ze izvedel na
podlagi novega zneska minimalne place, kateri znasa
1.277,72 EUR.
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Podroben opis

Prevedbo DM po 1.1.2025 je pomembno, da uporabijo vse stranke, ki ste
izvedele prevedbo za JS do vklju¢no verzije 2024.09.006 in ze izvedle
prenos podatkov v Sifrant zaposlenih. S starejSimi verzijami od
2024.09.007 se je za izvedbo prevedbe izvedel obracun s staro
vrednostjo minimalne place, katera je znaSala 1.253,90 eur. Od verzije
Saop 2024.09.007 oz. novejSe pa se za lzvedbo prevedbe uposteva nov
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znesek minimalne place, veljavne od 1.1.2025 dalje, kateri znaSa
1.277,72 EUR.

V tej tocki se upostevajo vsi tisti zaposleni, do vklju¢cno 26 PR na
dan 31.12.2024.

Najlazje si vse te zaposlene, za katere je potrebno pripraviti ponovno
prevedbo izpiSete iz Prevedbe DM (7. korak po Prvem sklopu navodil).
Svetujemo, da si tabelo prevedbe DM sortirate po podatku, kot je
prikazan na spodnji sliki. Lahko si stolpec prenesete v tabeli zraven
podatka Ime in priimek zaposlenega. Tako dobljene podatke si lahko
izvozite v excel. Ti podatki so lahko osnova za izvedbo prevedbe po
1.1.2025.
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V tem primeru je potrebno za vse te zaposlene izvesti Prevedbo DM po
1.1.2025.

V_primeru, ¢e ste Izvedbo prevedbe izvajali z verzijo Saop 2024.09.007

0z. novejSo nove prevedbe po 1.1.2024 NI potrebno izvajati, saj so se v
Sifrant zaposlenih na osnove prenesli pravilno prerac¢unani zneski, glede
na novo vrednost minimalne place.

Na Prevedbi za javni sektor izberemo Prevedba DM po 1.1.2025

Obraéun plaé ﬁ[rnmi' Obra€un premij ~  Letne obdelave ~ IPE moéki'u Evidenca prisotnosti ~ Poroéila ~ Nastavitve programa Zapri

Analize »
Oddaljene enote »
Prenos sistema obracuna »

Porofilo ZAP-RSP
Poroéilo ZAP-RSD in ZAP-SDC

Pripomocki za javni sektor »
I Prevedba za javni sektor I 4 Zamenjava DM
_l Nagrajevanje zaposlenih Prevedba DM
[] Prevedba DM po 1. 01, aozs_l

Odpre se preglednica. S klikom na Vnesi nov zapis dodamo zapis za
zaposlenega, za katerega je potrebno izvesti prevedbo.
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Zaporedno Stevilko sistem sam doda in je ne moremo spreminjati.

Iz Sifranta zaposlenih s pomocjo gumba s tremi pikicami zaposlenega za
katerega je potrebno izvesti prevedbo izberemo. V primeru, ko je
zaposleni zaposlen na enem DM se podatek Sifra DM, naziva ter PR
zaposlenega sami ponudijo in jih ne moremo spremeniti. Ce omenjeni
podatki niso pravi, je potrebno, da jih predhodno v Sifrantu zaposlenih
roc¢no popravimo, saj se podatki za prevedbo DM po 1.1.2025 ponudijo iz
Sifranta zaposlenih. Podatek Umetno DM -znak vpisSemo po potrebi.
Podatek je aktiven zgolj takrat, ko sistem zazna, da gre za Prevedbo
umetnega DM (npr. doloc¢eni vodje v zdravstvu). Po potrebi vpiSemo
ustrezen znak (npr. 0-6).

V primeru razporeditve na ve¢ DM je potrebno izbrati ustrezno DM za
katero bomo izvajali prevedbo.
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Ob kliku na gumb Potrdi se izvede izracun (izvede se prevedba) za
doloenega zaposlenega.
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Svetujemo, da se v preglednico Prevedbe klikne z desno miskino
tipko in izberemo Privzeto. Na ta nacin se sortirajo stolpci v
preglednici za izvedbo kontrole.

Izracunajo se vsi zneski glede na nov znesek minimalne place (1.277,72
EUR). Tako izraCunane zneske (skupna razlika, izraCunani zneski obrokov
po obdobjih, osnovne place po obdobjih,...) lahko po =zaposlenih
preverimo ter tudi prenesemo v osnove zaposlenih. Vasim obstojecim
osnovam se te osnove ustrezno dodajo.
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Ob kliku na Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih se tako izracunani
zneski prenesejo v skupne osnove zaposlenega o0z. v osnove po DM
zaposlenih v primeru zaposlitve zaposlenega na vec¢ DM.

Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih w B
Sifra zaposlen od: || | dor | - Izbrani zaposleni  Stev. izbranih: Vsi
Xopusti o potrdi
[skrbnik loo2 Z

Prenos lahko izvedemo za vsakega zaposlenega posebej oz. za vedje
Stevilo zaposlenih s pomocjo gumba Izbrani zaposleni. Obicajno to
izvajamo ob izvedbi prevedbe za vecl zaposlenih, da ni potrebno, da
izvajamo prenos za vsakega zaposlenega posebej.

Ob kliku na gumb Potrdi se prenos izvede.

Informacija X |

0 Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih je bil uspeino izveden.

Tak zapis pridobi status Prenesen. Zapisa ni dovoljeno vec brisati.

Ce kasneje ugotovimo, da so bili preneseni podatki napa¢ni, je potrebno
najprej v Sifrantu zaposlenih ustrezno dopolniti podatke (npr. DM oz. PR)
ter za takega zaposlenega ponovno pripraviti zapis v Prevedbi ter
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postopek ponoviti. Ob ponovnem prenosu se bodo Osnove zaposlenih
ponovno prepisale.

4| »| & fooo0oss T primek: [ Ime: | rr;g;rm”‘w
SifraSM [0000001 -] SOLA (PLACE, O .R) Status: [Nedolocen éas x| Podiaga zzz5: 00
Dodatna Sifra: Interni statusi: ---l

Kadrovski | |_Piece | Obratunsii podatd

Sploéno | Boleznine | Nakazia | Krediti |Osnove | Bonitete | Meseéni sestevki | Mesedni sestevki po DM

podatki
| Podatid piac | [V At §ifa | Q
I~ PrikaZ zgodovino
| = Sifra |Naziv osnove
|15 - Vred. PR zap. 31.12.2024 1.002, 15000
716 JS - Osnovna plada 01.01.2028 1.588,40000
Podatki PPZ | _J715 J5 - Osnovna plaga 01.07.2027 1.588,40000
= 714 JS - Osnovna placa 01.12.2026 1.588,40000
Podati KDPZI 713 JS - Osnovna plafa 01.06.2026 1.547,72000|
_J712 15 - Osnovna placa 01.10.2025 1.477,72000
_J711 15 - Osnovna placa 01.01.2025 1.377,72000
Zgodovina (1§ 706 J5 - 6. obrok 01.01.2028 0,00000]
_J705 1S - 5. obrok 01.07.2027 0,00000|
_J704 1S - 4. obrok 01.12.2026 40,68000|
703 J5 - 3. obrok 01.06.2026 70,00000
702 35 - 2. obrok 01.10.2025 100,00000
701 35 - 1. obrok 01.01.2025 100,00000
700 JS - Skupni znesek razike 310,68000|
_[090 Osnovna placa - dec. pret.leta 896,43000
_[074 Korekdjska osnovna plata 0,00000
_[073 Prevedena osnovna placa 0,00000
_[072 Platni razred po prevedbi 0,00000

Na sliki je prikazan prenos izracunanih zneskov na skupne osnove, v
primeru razporeditve zaposlenega na ve¢ DM se zneski prenesejo na
osnove po DM.

2. Vse tiste stranke, katere ste ze
izvedle prevedbo za JS in ste imele pri
dolocenih DM na Prevedbi DM
izracunano polje Z380 nov PRVI placni
razred zaposlenega (1.PR).
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Podroben opis

Ker je viSina minimalne place viSja kot je objavljena vrednost 1 PR, je
potrebno za vse zaposlene, kateri so po prevedbi prevedeni v 1 PR
prevesti v viSji PR (2.odstavek 15.¢l. ZSTSPJS).

V tem primeru je potrebno za vse te zaposlene izvesti Prevedbo DM po
1.1.2025.
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Qbraéunplsé  Sifranti =  Obfacunpremij~  Letne obdelove - [Pripomocki -] Evidenca prisotnosti = Porodila = Nastavitve programa Zapri

Analizg »

Ogdaljene enote 4
Prenos sistema obraduna 3
Poroilc ZAP-RSP

Porodilo ZAP-RSD in ZAP-SDC
Pripomocki za javni sektor »

Prevedba za javni sektor » Zamenjava DM

Nagrajevanje zaposlenih Prevedba DM
Prevedba DM po 01.01. 2025

V_primeru, ¢e ste Izvedbo prevedbe izvajali z verzijo Saop 2024.09.007
0z. novejSo in ste v takih primerih na Sifrantu zaposlenih »umetno

popravili (poviSali) PR zaposlenega, veljaven na dan 31.12.2024«, in na ta
nacin v prevedbi DM niste imeli nobenega zaposlenega, kateremu

pripada na dan 1.1.2025 Prvi pla¢ni razred, nove prevedbe po 1.1.2024 NI
potrebno izvajati. Torej trenutno nimate nobenega zaposlenega,

kateremu bi pripadal za obracun place 1 PR.

POSTOPEK IZVEDBE PREVEDBE

Zelo pomembno je, da najprej popravimo - uredimo podatke v
Sifrantu zaposlenih, Sele nato izvajamo Prevedbo DM po
1.1.2025. Vsi zaposleni, kateri imajo v Sifrantu zaposlenih vpisan
PR 1 najprej zapis popravimo na PR 2, Sele nato nadaljujemo s
postopkom prevedbe!!!
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Ime: IJaka

Status: INEdoIoEen tas
Interni smmsi:l |

Sifra |0000199 0 Priimek: |testni
Sifra 5M | I
Dodatna Sifra: I

Kadrovsk | Place | Obradunski podatki
podatk Place - splognao | Datumi in dobe | Financiranje | Viri financiranja ISPAP | Evidentiranje po 5M
Podatki plaé Reqistracija prisotnosti Kraj op
Stevika kartice |
Ure na
livo uparabnika -
) I —I Izradur
Sifra urnika REG | I glede r
Regre:
Podatki PPZ|| Sifra urmika EP I I .
re na
Delovni koledar _!]
Podatki KDPZ ||  prepoved nadurnega dela il Dni na
——| Plafa po kolektivni pogodbi Ira DE|55|2
. na polr
Zgodovina Stevilka kolektivne pogodbel I pc:
Dele? ¢
Plaia po Z5P15 I )
. Starse
Glavna zaposlitev W 1/5
Poklicni Zportnik r Stevilk:
Konkurenfna klavzula - i
i . Izmenz
Brez izpladila prevoza -
Opomb
Drugi delodajalec I I —
Upravifenec ZZ/PIZ Ini upravifenec vI
Sifra DURS | I Opis de
Sifra ZPIZ IUUUUUUI I MOVA GORICA
Sifra sindikata | I
Sifra tarifnega razreda I I
Sifra plafnega razreda Iﬁ
pred prevedbo piz Dodatr
I Sifra platnega razreda |002 J 2 I -'-::::: Relacij
Sifra organizacijske enote || I Dodatr
Sifra enote org. strukture I I
Vodja I
Sifra strodkovnega nosilca I I
Sifra delovnega mesta |D092001 I CISTILKA II
Sifra podro&ja dela I I

Najlazje si vse te zaposlene, za katere je potrebno pripraviti prevedbo
izpiSete iz Prevedbe DM (7. korak po Prvem sklopu navodil). Svetujemo,
da si tabelo prevedbe DM sortirate po podatku Z380 - nov plac¢ni razred.
Lahko si stolpec prenesete v tabeli zraven podatka Ime in priimek
zaposlenega. Tako dobljene podatke si lahko izvozite v excel. Ti podatki
so lahko osnhova za izvedbo prevedbe po 1.1.2025.

Na Prevedbi za javni sektor izberemo Prevedba DM po 1.1.2025
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Obracun pla¢  Sifranti =  Obracun premij = Letne obdelave ~ IPE mo?.ki'u Evidenca prisotnosti ~ Porodila ~ Nastavitve programa Zapri

Analize »
QOddaljene enote »
Prenos sistema obracuna »
Porocile ZAP-RSP

Poroéilo ZAP-RSD in ZAP-SDC

Pripomocki za javni sektor »

I Prevedba za javni sektor I » Zamenjava DM
_l Nagrajevanje zaposlenih Prevedba DM
[ Prevedba DM poT.O1. onI

Odpre se preglednica. S klikom na Vnesi nov zapis dodamo zapis za
zaposlenega, za katerega je potrebno izvesti prevedbo.

[ Prevedba DM po 01, Bbaho 2
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75 prevedbe I 6
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Zaporedno Stevilko sistem sam doda in je ne moremo spreminjati.

Iz Sifranta zaposlenih s pomocjo gumba s tremi pikicami zaposlenega za
katerega je potrebno izvesti prevedbo izberemo. V primeru, ko je
zaposleni zaposlen na enem DM se podatek Sifra DM, naziva ter PR
zaposlenega sami ponudijo in jih ne moremo spremeniti. Ce omenjeni
podatki niso pravi, je potrebno, da jih predhodno v Sifrantu zaposlenih
ro¢no popravimo, saj se podatki za prevedbo DM po 1.1.2025 ponudijo iz
Sifranta zaposlenih. Podatek Umetno DM -znak vpiSemo po potrebi.
Podatek je aktiven zgolj takrat, ko sistem zazna, da se gre za Prevedbo
umetnega DM (npr. doloceni vodje v zdravstvu). Po potrebi vpiSemo
ustrezen znak (npr. 0-6).

V primeru razporeditve na ve¢ DM je potrebno izbrati ustrezno DM za
katero bomo izvajali prevedbo.



Saop

Nasveti za delo

Prevedba DM & woB

25 prevedbe I—l
Sifra zaposlenega Im | \
Sifra delovnega mesta IW CISTILKA I
Sifra naziva (Z371) ID—
Umetno DM - znak I—

Sifra plafnega razreda (7330) IDDZ z

Shrbrik boz | 4

Ob kliku na gumb Potrdi se izvede izraCun (izvede se prevedba) za
dolo¢enega zaposlenega.

Svetujemo, da se v preglednico Prevedbe klikne z desno miskino
tipko in izberemo Privzeto. Na ta nacdin se sortirajo stolpci v
preglednici za izvedbo kontrole.

Izracunajo se vsi zneski glede na nov znesek minimalne place (1.277,72
EUR). Tako izralunane zneske (skupna razlika, izracunani zneski obrokov
po obdobjih, osnovne plate po obdobjih,...) lahko po zaposlenih
preverimo ter tudi prenesemo v osnove zaposlenih. Vasim obstojecim
osnovam se te osnove ustrezno dodajo.
| Prevedba DM po 01. I

I vsi

25 prevedbe |
is naziva DM (2371) _[vrednost PR 2024
[ 1.002, 15
_|pos2001011 CISTILKA TT 1.083,94
_|D0g202302  KUHARSKI POMOCNIK IT 792,02
_|D09200102 CISTILKA I 761,55
|_|D09200102 CISTIKATI 761,55
4 - »
[ 5 | /Pr:mspodaﬁcwviﬁ'antzapndsml B Zoori
Sk 002 | ]

Ob kliku na Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih se tako izracunani
zneski prenesejo v skupne osnhove zaposlenega o0z. v osnove po DM
zaposlenih v primeru zaposlitve zaposlenega na vec¢ DM.

Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih w B
Sifra zaposleni od: || | dor | - Izbrani zaposleni  Stev. izbranih: Vsi

¥ opusti Potrdi
[skrbnik Jooz” 4

Prenos lahko izvedemo za vsakega zaposlenega posebej oz. za vedje

10
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Stevilo zaposlenih s pomoc¢jo gumba Izbrani zaposleni. Obi¢ajno to
izvajamo ob izvedbi prevedbe za vel zaposlenih, da ni potrebno, da
izvajamo prenos za vsakega zaposlenega posebej.

Ob kliku na gumb Potrdi se prenos izvede.

o Prenos podatkov v difrant zaposlenih je bil uspeino izveden.

Tak zapis pridobi status Prenesen. Zapisa ni dovoljeno vec brisati.

Ce kasneje ugotovimo, da so bili preneseni podatki napacni, je potrebno
najprej v Sifrantu zaposlenih ustrezno dopolniti podatke (npr. DM oz. PR)
ter za takega zaposlenega ponovno pripraviti zapis v Prevedbi ter
postopek ponoviti. Ob ponovnem prenosu se bodo Osnove zaposlenih
ponovno prepisale.

K = =
SifrasM (0000001 .| 30LA (PLACE, Of .R) Status: |NedoloZen éas | Podiaga zzzs: 00
Dodatna &ifra: Interni statusis -

rovekd Place | Obracunski podatid

podatki Splogno | Boleznine | Nakazila | Krediti lO;nove IBoni;el:e Mesedni sedtevki | Mesedni sedtevki po DM

| Podatki plaz | ¥ Aktivni Sifra | Q
[~ PrikaZ zgodovino
-Vred. PR zap. 31.12.2024 1.002, 15000
_|716 15 - Osnovna placa 01.01.2028 1.588,40000|
Podatki ppzl 715 J5 - Osnovna plada 01.07.2027 1.588,40000
714 JS - Osnovna plada 01.12.2026 1.588,40000|
Podatki KDPZI 713 JS - Osnovna piaéa 01.06.2026 1.547,72000|
= 712 1S - Osnovna placa 01.10.2025 1.477,72000|
_j711 1S - Osnovna plaa 01.01.2025 1.377,72000|
Zgodovina (| 706 J5 - 6, obrok 01.01.2028 0,00000]
_J705 1S - 5. obrok 01.07.2027 0,00000|
_J704 1S - 4. obrok 01.12.2026 40,68000|
_J703 1S - 3. obrok 01.06.2026 70,00000|
_||702 1S - 2. obrok 01.10.2025 100,00000
_|701 JS - 1. obrok 01.01.2025 100,00000|
700 JS - Skupni znesek razike 310,68000|
_[090 Osnovna placa - dec. pret.leta 896,43000
_[074 Korekdjska osnovna plata 0,00000
_[073 Prevedena osnovna placa 0,00000
_[072 Plaéni razred po prevedbi 0,00000

Na sliki je prikazan prenos izracunanih zneskov na skupne osnove, v
primeru razporeditve zaposlenega na ve¢ DM se zneski prenesejo na
osnove po DM.

3. Za vse nove zaposlitve po 1.1.2025
ter za spremembe PR ali Delovnega
mesta pri obstojecih zaposlenih

Podroben opis

Pripomocek uporabljate za vse nove zaposlitve in v primeru, ko obstojeci
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zaposleni spremenijo obstojec¢ PR ali Delovno mesto.

POMEMBNO

Pomembno je, da najprej uredimo podatke v Sifrantu
zaposlenih, sele nato izvajamo Prevedbo DM po 1. 1. 2025. Na
Prevedbi DM po 1. 1. 2025 se ponudijo tisti podatki, ki jih imamo
vpisane na Sifrantu zaposlenih. Prevedba za izvaja samo za
posameznega zaposlenega in ni mogoce izvesti prevedbe za npr.
doloceno skupino zaposlenih.

Nove zaposlene je potrebno z osnovnimi podatki najprej vnesti v Sifrant
zaposlenih (obvezno morajo imeti vpisan PR, DM) ter nato izvesti
prevedbo po postopku, ki sledi.

Pri novih zaposlenih se bodo Sifre osnov 700-716 ter Sifra osnove 720
same dodale zaposlenim po tem, ko boste izvedli prenos podatkov
prevedbe v Sifrant zaposlenih (na skupne osnove 0z. na osnove po DM).

Podrobno navodilo

Spremembe na obstojeCih zaposlenih najprej uredimo v Sifrantu
zaposlenih, nove zaposlene po obic¢ajnem postopku dodamo v Sifrant
zaposlenih.

Na Prevedbi za javni sektor izberemo Prevedba DM po 1.1.2025

Obracun plaé ~ Sifranti »  Obraéun premij *  Letne obdelave = [ Pripomocki = u Evidenca prisotnosti ~ Porodila ~ MNastavitve programa Zapri

Analize »
Oddaljene encte 3
Prenos sistema obraduna »
Porocile ZAP-RSP

Parocilo ZAP-RSD in ZAP-SDC

Pripomocki za javni sektor 3

| I Prevedba za javni sektor I 3 Zamenjava DM

‘ Magrajevanje zaposlenih Prevedba DM
I Prevedba DM po 01. 01. 2025 I

Odpre se preglednica. S klikom na Vnesi nov zapis dodamo zapis za
zaposlenega, za katerega je potrebno izvesti prevedbo.
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Prevedba DM po 0 " ES
I7 vsi
75 prevedbe | Q [0 =] [ veizeps | 2| =
& 75 preve... |Preneseno  |Dstum prenosa Sifra zaposleni | Naziv zaposleni E Sifra DM (Z370) Sifra naziva (Z370) | Sifre
¥ r oo mesbewma  oswoi  owmor o ol
3 ¥ 03.02.202517:06:27 0000053 D D032023 D032023 0
2 ¥ 03.02.202517:06:27 0000053 e e D032001 D022001 0
| 1 ¥ 03.02.2025 16:59:48 0000138 1 . D092001 D092001 0
4 ' Prenos podatkov v Sifrant zaposlerih 0 zapri
skrbrik ooz |
| Prevedba DM pc B A Be®
28 prevedbe 6
Sifra zaposlenega
Sifra delovnega mesta
Sifra naziva (2371)
Umetno DM - znak
Sifra plaénega razreda (2380)
X opusti v potrd
skrbnik boz | 4

Zaporedno Stevilko sistem sam doda in je ne moremo spreminjati.

Iz Sifranta zaposlenih s pomocjo gumba s tremi pikicami zaposlenega za
katerega je potrebno izvesti prevedbo izberemo. V primeru, ko je
zaposleni zaposlen na enem DM se podatek Sifra DM, naziva ter PR
zaposlenega sami ponudijo in jih ne moremo spremeniti. Ce omenjeni
podatki niso pravi, je potrebno, da jih predhodno v Sifrantu zaposlenih
ro¢no popravimo, saj se podatki za prevedbo DM po 1.1.2025 ponudijo iz
Sifranta zaposlenih. Podatek Umetno DM -znak vpisSemo po potrebi.
Podatek je aktiven zgolj takrat, ko sistem zazna, da se gre za Prevedbo
umetnega DM (npr. doloc¢eni vodje v zdravstvu). Po potrebi vpiSemo

ustrezen znak (npr. 0-6).

V primeru razporeditve na ve¢ DM je potrebno izbrati ustrezno DM za

katero bomo izvajali prevedbo.

Prevedba DM » WO

75 prevedbe |—5
Sifra zaposlenega IW -
Sifra delovnega mesta Im CISTILKA IT
Sifra naziva (Z371) IIZI—
Umetno DM - znak I—

Sifra plafnega razreda (Z330) (002 ]

Skrbnik poz |

13



Saop

Nasveti za delo

Ob kliku na gumb Potrdi se izvede izracun (izvede se prevedba) za
dolo¢enega zaposlenega.

Svetujemo, da se v preglednico Prevedbe klikne z desno miskino
tipko in izberemo Privzeto. Na ta nacin se sortirajo stolpci v
preglednici za izvedbo kontrole.

Tako izracunane zneske (skupna razlika, izracunani zneski obrokov po
obdobjih, osnovne place po obdobjih,...) lahko po zaposlenih preverimo
ter tudi prenesemo v osnove zaposlenih. Vasim obstoje¢im osnovam se te
osnove ustrezno dodajo.

Prevedba DM po: w B S |

= vsi
28 prevecbe |

Opis DM (2370) Opis naziva DM (2371)

[ 003200109 CISTILKA IT
_|D092001011 CISTILKA TT

D09202302 KUHARSKI POMOCNIK IT

D09200102 CISTILKATI
|_|D0s200102 CISTILKA TT 761,55 1.291,52
4 - »

5 I + Prenos podatkov v &ifrant zapcslemhl B zapri

Skrbnik poz | ]

Ob kliku na Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih se tako izracunani
zneski prenesejo v skupne osnove zaposlenega 0z. v osnove po DM
zaposlenih v primeru zaposlitve zaposlenega na vec¢ DM.

Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih x B
Sifra zaposieni od: || | dor | | Izbrani zaposleni  Stev. izbranih: Vsi
W opusti v Potrdi
Skrbnik looz 4

Prenos lahko izvedemo za vsakega zaposlenega posebej oz. za vedlje
Stevilo zaposlenih s pomocjo gumba Izbrani zaposleni. Obitajno to
izvajamo, ko izvajamo prevedbo za vecl zaposlenih, da ni potrebno, da
izvajamo prenos za vsakega zaposlenega posebe;.

Ob kliku na gumb Potrdi se prenos izvede.

Informacija >

o Prenos podatkov v Sifrant zaposlenih je bil uspeino izveden.

Tak zapis pridobi status Prenesen. Zapisa ni dovoljeno vec brisati.

14
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Ce kasneje ugotovimo, da so bili preneseni podatki napa¢ni, je potrebno
najprej v Sifrantu zaposlenih ustrezno dopolniti podatke (npr. DM oz. PR)
ter za takega zaposlenega ponovno pripraviti zapis v Prevedbi ter
postopek ponoviti. Ob ponovnem prenosu se bodo Osnove zaposlenih
ponovno prepisale.

POoSken
5 I o Gimek: I c I Neaktiven
4| b Sifra 0000094 O Priimek: II Ime: I ¥ Obratun plac
Sifra 5M |0000001 -| ZoLa (PLACE, Of R Status: [Nedologen as _~| Podiaga zzzs: 00
Dodatna Sifra: I Interni siamsi:l
Kadrovski Plade | Obrafunski podatki

3

i

podatii Splono | Boleznine | Nakazila | Krediti |O§nove IBonii_Jebe | Mesedni seitevki | Megetni seltevki po DM

Podst plag | [V Aktivn Sifra | Q
[~ Prika3 zgodovino
Naziv osnove Vrednost osnove

J5 - Vred. PR zap. 31.12.2024 1.002,15000

|71 J5 - Osnovna plada 01,01, 2023 1,588,40000

Podatki szl 715 J5 - Osnovna plada 01.07.2027 1.588,40000

_ 714 15 - Gsnovna placa 01.12.2026 1.588,40000

Padatki KI:“:‘zl 713 J5 - Osnovna DJE(ZB 01.06.2026 1,547,72000

712 J5 - Osnovna plada 01,10, 2025 1.477,72000

711 JS - Osnovna plada 01,01, 2025 1,377,72000

Zgodovina | _|[708 15 -6, obrok 01.01.2028 0,00000

M ECE] J5 - 5. obrok 01.07.2027 0,00000

704 15 - 4. obrok 01.12,2026 40,68000

703 JS - 3, obrok 01.06,2026 70,00000

702 JS - 2. obrok 01.10.2025 100,00000

701 J5 - L obrok 01,01, 2025 100,00000

700 15 - Skupni znesek razlike 310,568000

090 Osnovna placa - dec. pret.leta 896,%

_|o74 Korekdijska osnovna plada 0,00000

073 Prevedena osnovna plada 0,00000

o7z Plaéni razred po prevedbi 0,00000

Na sliki je prikazan prenos izracunanih zneskov na skupne osnove, v
primeru razporeditve zaposlenega na ve¢ DM se zneski prenesejo na
osnove po DM.



