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Uvoz novih delovnih mest (z dne 1.1.2025) smo v Sifrantu DM ze izvedli,
ko smo izvajali prevedbo za javni sektor po korakih.

Vse stranke, katere ste prevedbo Ze izvedle (s pomocjo Saop
pripomocka ali ro¢no) je potrebno, da v Sifrantu Delovnih
mest izvedete Se Posodobitev podatkov o MIN in MAX
placnem razredu delovhega mesta, glede na nove placne
razrede.

Za izvedbo posodobitve je pomembno, da imate namesceno verzijo
Saop 2024.09.008 oz. novejso.

Posodobitev lahko izvedemo tako v programu Kadrovska evidenca kot
tudi v programu za Obracun plac.

Tiste stranke, katere nimate Saop programa Kadrovska evidenca ali pa je
za ta postopek (azuriranje Sifranta delovnih mest) zadolzena zaposlena,
katera izvaja obrac¢un pla¢, lahko posodobitev novih delovnih mest
izvedete tudi v programu za Obracun plac¢. Svetujemo, da se postopek
izvede samo v enem programu (ali v Kadrovski evidenci ali v Obracunu
plac).

Postopek posodobitve delovnih mest v Saop programu
Kadrovska evidenca

Na osnovnem meniju v programu Kadrovska evidenca izberemo
Kadrovski Sifranti...Delovna mesta... Odpre se Sifrant vseh obstojecih
delovnih mest. V desnem zgornjem kotu kliknemo na ikono za Uvoz
podatkov in izberemo Prevedba JS 2025...Posodobitev delovnih
mest z dne 1.1.2025.

Preostalih funkcionalnosti, ki so Se na voljo na meniju Prevedba JS 2025
ne izvajamo (uvoz novih delovnih mest z dne 1.1.2025 smo izvedli Ze s
prvim korakom ob prevedbi!
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Odpre se naslednje okno. Izberemo Izvedi posodobitev.

Opozorilo! Po potrebi imamo moZnost vrniti podatke na prvotno stanje - s
klikom na gumb Vrni prvotno stanje.
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Program javi informacijo, kjer potrdimo s klikom na gumb Da.

Potrdi X

Izvedla se bo posodobitev delovnih mest glede na Katalog delovnih mest in nazivov z dne 01.01.2025.
| Alizelite nadaljevati?
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Pridobimo informacijo, da so bile posodobitve PR izvedene.

Na Sifrantu delovnih mest so na zavihku Podatki za JS tako izvedene
dopolnitve o zahtevanem MIN in MAX PR delovnega mesta.
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