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Kje na spletu dobimo izkaze?

Na spletni strani Podpora SAOP - Nasveti in navodila v rubriki
Knjigovodstvo / Dvostavno knjigovodstvo / Pregledi, izpisi in
porocila izberemo nasvet Izkazi za Dvostavno knjigovodstvo ter
pois¢emo izkaze za svojo pravnoorganizacijsko obliko:

A. Proracunski uporabnik
B. Gospodarska druzba
C.S. P

D. Drustvo

Z desnim gumbom na miski kliknemo na povezavo z izkazom (v nasem
primeru imamo prorac¢unskega uporabnika).

» Proracunski uporabnik — drugi: |zkazi za druge proracunske uporabnike

S klikom na Shrani kot izkaze shranimo v mapo, ki smo jo v ta namen
odprli.
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Nadaljujemo z uvozom izkazov v Sifrant izkazov v dvostavnem
knjigovodstvu.

Kako izkaze uvozimo?

Izkaze uvozimo v Dvostavnem knjigovodstvu / Sifranti / Sifranti DK
/ 1zkazi.
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Odpre se nam Sifrant izkazov. V primeru, da nimamo pripravljenega se
nobenega izkaza, je Sifrant prazen.

Kliknemo na ikono za uvoz Sifranta.
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Odpre se novo okno za uvoz, kjer:

¢ V polje Prenesi iz datoteke izberemo mesto, na katero smo
shranili datoteko z izkazi. To naredimo tako, da s pomocjo ikone
pois¢emo mapo v nasem racunalniku.

e V polje V Sifre izkaza od vpiSemo zaporedno Stevilko, od katere
naprej se bodo izkazi shranili v bazo. Tukaj lahko izberemo prvo
prosto zaporedno Stevilko, ki jo imamo trenutno v izkazih.

e V polju Nacdin prenosa izberemo Samo dodajanje zapisov.
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Ko potrdimo, se nam izkazi uvozijo in za vsako datoteko posebej (iz
mape, ki smo jo dolodili za uvoz) se odpre Dnevnik prenosa (5
dnevnikov). Vsak dnevnik sproti zapremo s klikom na Zapri.
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V Sifrant smo uvozili nove izkaze.
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Uporabnik | Tip Izkaza

| |011 |I7KAZ PRIHODKOW IN ODHODKOV - DRUGIH UPORABNIKOV r BA r
| |012  12KAZ RACUNA FIN. TER]. IN NALOZB r BA r
| |013 |17KAZ RACUNA FINANCIRANIA r BA r
|_|014  |17KAZ PRIHODKOW IN ODHODKOV REFIISKIH CBRATOV r BA r
015 | Lastni izkaz [mi SM - D
o0 TEmanca sTANIA T BA ] |
_[p21  |12KAZ PRIHODKOY IN ODHODKOV - DOLOEENIH UPORABNIKO r BA r
_[p22 |12KAZ PRIH. IN ODH, DOLOCENIH UPOR. PO VRSTAH DEJ r BA r
_[p23 |12KAZ PRIH. IN ODH. DOLOE. UPOR, PO NACELLI DEN.TOKA r BA r
_[p24  |12KAZ RACUNA FINANCIRANIA DOLOCENIH UPORABNIKOY r BA r
025 |12KAZ RACUNA FIN, TERJ, IN NALOZB DOL, UPORABNIKOV ~ BA r
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