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JAVNI SEKTOR - Prevedba V tem prispevku
placnega sistema BREZ
UPORABE PRIPOMOCKA

Zadnja sprememba 28/01/2025 2:12 pm CET | Objavljeno 28/01/2025

Prenova placnega sistema v
javhem sektorju - Prvi sklop
navodil

V zvezi z novim pla¢nim sistemom, ki je stopil v veljavo s 1. 1. 2025, smo
v programu Saop Obracun pla¢ in Kadrovska evidenca poskrbeli za
ustrezne zakonske prilagoditve.

Za ureditev podatkov na Sifrantih je potrebno, da imate namesceno
verzijo Saop 2024.09.005 oziroma novejso. Omenjena verzija vsebuje
prvi sklop dopolnitev, vezanih na prenovo pla¢nega sistema. Z naslednjo
verzijo programa Saop bodo izvedene dopolnitve obracuna, dopolnitve
izgleda obracunskega lista ter ostale potrebne dopolnitve (ISPAP), za kar
vas bomo pravocasno obvestili.

Vsem, ki boste ro¢no vnasali podatke svetujemo, da si preden za¢nete
s spremembami iz tega navodila, navodilo v celoti preberete, saj v
primeru, ko boste ze zaceli s spreminjanjem podatkov v Sifrantu
zaposlenih ro¢no, naknadna uporaba Saop pripomocka za izvedbo
prevedbe (placljiva koda) ne bo mogoca.

Video navodila

Ureditev Sifrantov

Za pravilno nastavitev Sifrantov je zelo pomembno, da
sledimo zaporedju korakov, kot so prikazani v navodilu!

1. KORAK - posodobitev kataloga DM
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Posodobitev kataloga delovnih mest izvedemo v Sifrantu Delovnih mest.
Posodobitev lahko izvedemo tako v programu Kadrovska evidenca kot
tudi v programu za Obracun plac.

Tiste stranke, katere nimate Saop programa Kadrovska evidenca ali pa je
za ta postopek (azuriranje Sifranta delovnih mest) zadolZzena zaposlena,
katera izvaja obracun plac¢, lahko uvoz novih delovnih mest izvedete tudi
v programu za Obracun plac. Svetujemo, da se postopek izvede samo v
enem programu (ali v Kadrovski evidenci ali v Obracunu plac).

Postopek uvoza novih delovnih mest v Saop programu
Kadrovska evidenca

Na osnovnhem meniju v programu Kadrovska evidenca izberemo
Kadrovski Sifranti...Delovna mesta... Odpre se Sifrant vseh obstojecih
delovnih mest. V desnem zgornjem kotu kliknemo na ikono za Uvoz
podatkov in izberemo Prevedba JS 2025...Uvoz novih delovnih mest

z dne 1.1.2025.

Preostalih dveh funkcionalnosti, ki sta Se na voljo na meniju
Prevedba JS 2025 v tem koraku ne izvajamo!
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Uvoz se izvede zelo hitro. Po kon¢anem uvozu se javi informacija.
Potrdimo s klikom na gumb V redu.

Informacija

o Uvoz delovnih mest je bil uspeino izveden.

V vas$ obstojec Sifrant delovnih mest z uvozom novih delovnih mest ne
bomo posegali. Z uvozom so se le dodala nova delovna mesta iz kataloga
(npr. dodatna delovna mesta, katera nadomesScajo ] skupino, delovna
mesta, za katera je bil uveden nov naziv npr. fizioterapevt,...) z
veljavnostjo od 1.1.2025 dalje.
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Posodobitev podatkov na Sifrantu DM (Min in Max pla¢ni razred
delovhega mesta ter posodobitev nazivov na delovnih mestih) se bo
izvajala kasneje. Postopek vam bo predstaviljen v drugem sklopu navodil,
ki sledijo.

Postopek uvoza novih delovnih mest v Saop programu za
Obracun plac

Na osnovhem meniju v programu za Obra¢un pla¢ izberemo Sifranti...
Ostali Sifranti...Delovna mesta... Odpre se Sifrant vseh obstojecih
delovnih mest. V desnem zgornjem kotu kliknemo na ikono za Uvoz
podatkov in izberemo Prevedba JS 2025...Uvoz novih delovnih mest
z dne 1.1.2025).

Preostalih dveh funkcionalnosti, ki sta Se na voljo na meniju
Prevedba JS 2025 v tem koraku ne izvajamo!
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Uvoz se izvede zelo hitro. Po kon¢anem uvozu se javi informacija.
Potrdimo s klikom na gumb.

Informacija X

o Uvoz delovnih mest je bil uspeino izveden.

V obstojec¢ Sifrant delovnih mest z uvozom novih delovnih mest ne bomo
posegali. Z uvozom so se le dodala nova delovna mesta iz kataloga (npr.
dodatna delovna mesta, katera nadomescajo ] skupino, delovna mesta,
za katera je bil uveden nov naziv npr. fizioterapevt,...) z veljavnostjo od
1.1.2025 dalje.

Posodobitev podatkov na Sifrantu DM (Min in Max pla¢ni razred
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delovhega mesta ter posodobitev nazivov na delovnih mestih) se bo
izvajala kasneje. Postopek vam bo predstaviljen v drugem sklopu navodil,
ki sledijo.

2. KORAK - uvoz novih Osnov zaposlenih v programu za
Obracun plac

Splosno

Podatke zaposlenih za obracun place, katere smo preracunali s pomocjo
aplikacije za prevedbo s strani ministrstva (npr. skupna razlika, izracunani
zneski obrokov po obdobjih, osnove place zaposlenih po obdobjih,...), je
potrebno vpisati v Sifrantu zaposlenih. V ta namen, je potrebno izvesti
uvoz novih osnov. Vrednosti teh osnov bomo uporabili pri obracunih plac
od 1.1.2025 dalje. Uvoz osnov zaposlenih je narejen na nacin, da se
avtomatsko dodajo nove Sifre osnov od 700 do 716 ter Sifra 720. V
primeru, ko v nasem sistemu obracuna omenjene Sifre osnov zaposlenih
Ze obstajajo, je potrebno, da oddamo zahtevek na Saop vsebinsko
podporo in postopka ne nadaljujemo !!! V tem primeru je potrebno, da
nas kontaktira Seyfor svetovalec. Sistem nas sicer ob uvozu tudi opozori,
Ce Sifre osnov zaposlenih Ze obstajajo, vendar previdnost ni odvec.

Kako lahko preverimo, c¢e so Sifre osnov zaposlenih od
700 do 716 ter Sifra 720 v sistemu Ze zasedene?

Na osnovnem meniju za obra¢un pla¢ izberemo Sifranti...Sistem
obracuna...Nazivi osnov zaposlenih. Preglednica prikazuje prvih 50
zapisov. Ker pa obicajno uporabljamo vec kot 50 osnov, je potrebno
dolociti, da Zelimo izvesti pregled nad vsemi vpisanimi osnovami.
Oznacimo kljukico pri podatku Vsi zapisi. Na dnu preglednice je
potrebno izbrati pregled nad Vsemi zapisi (ne pa samo Aktivnimi
osnovami).

Svetujemo, da si preglednico osnov zaposlenih sortiramo po Sifri. S
pomocjo drsnika se pomikamo po nazivih osnov in preverimo ali imamo
proste sifre od 700 do 716 ter Sifro 720.
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a Saop Obradun plaé zaposlenih - Demo = (m] X
 Nazivi osnov 2 Bx & %R B
&ifra | B S|Fvs=es| | @ @ B
Eﬂsm osnove zaposlenih |Na obr. listu |Nadinizraduna  |Sifra Formule  [3ifrals |
_[o41 PoloZajni dodatek ceni0 Vnos €010
_[042 % delovne uspesnosti Ceni0 Vnos
_|043 Spedializ. ,magisterij,doktorat ceni0 Vnos C040
_|044 Dvojezinost ceni0 Vnos €050 |
_[04s Stalnost Ceni0 Formula P11 C150
_|o46 St.ur pov.obsega ped.dela-1,00 éeni0 Vnos
_|047 % za povet. obseg pedag. dela ceni0 Vnos
_|048 Povpredna stopnja dohodnine ceni0 Vnos
_|049 Placa pred uveljavitvijo ZSP1S ceni0 Vnos Z1i11
_|0s0 Meseéna vozovnica ceni0 Vnos
_|051 Premija KDPZJU ceni0 Formula JZ18 MO010
052 Loceno Zivljenje-stroski prev. ceni0 Vnos
_El Dodatek na delovno dobo ceni0 Formula
74 I [ vsi I T zapri
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(Slika je informativna, namenjena pregledu osnov. Nase osnove se lahko razlikujejo od osnov na sliki)

Ce omejenih ifer nimamo zasedenih, izvedemo uvoz osnov zaposlenih.

Postopek uvoza Osnov zaposlenih

Uvoz osnov zaposlenih izvedemo v Saop programu za obracun plac. Na
osnovnem meniju izberemo Sifranti...Sistem obrac¢una...Nazivi osnov
zaposlenih... V desnem zgornjem kotu kliknemo na ikono za Uvoz
podatkov...lzberemo Prevedba JS 2025 - uvoz osnov zaposlenih.

74 Saop Obratun plaé zaposienih - Demo
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UVOZ Nazivov osnov zaposlenih

Sifra | Q[0 =/ I vsizeosi

[ Prevedba JS 2025 - uvoz osnov zaposlenih ]
5ifra 35
Vnos Co10
Vnos
Vnos
Vinos
Formula
St.ur pov.obsega ped.dela-1,00 Vnos
047 % 28 povel. obseg pedag. deld &eni 0 Vnos
048 Povpredna stopnja dohodnine Zeni Vnos
049 Plada pred uveliavitvipo ZSPJS emi0 Vnos 211
050 Mesedna vorovnica Ceni0 Vnos.
051 Premiga KDPZL EeniQ Formula pral] MO0
052 Lodeno Evijenje-strodkd prev. &eni0 Vinos
053 Dodatek na delovno dobo Ceni0 Formula »oz Co20
054 Premija PDPZ zaposieni Ceni0 Vnos: MO11
055 Premija PDPZ delodajalec e Vnos MO11
056 % mmanpianja osnovne plade feni0 Vnos: 2115
057 Faktor povedane uine obv. emi0 Vnos 2900
058 $t.ur zm.obsega ped. dela-1,00 Eeni nos
065 delena neto plada da Vos
066 preradunani bruto da Vnos
065 Osnova porafuna(dogavor 85/08) eni0 Vnos
070 ‘Sluupna raz.za odpr.nesorazm. Zeni0 Vnos 2107
071 Dele raziice ra odpravo nes. geni0 Vnos 113
072 Plaéni razred po prevedbi eni0 Vnos:
073 Prevedena osnovna plada Ceni0 Vnos 2105
074 Korekajska osnovna plala CeniQ Vnos
075 Rarka - 14.4. 25P )5 Zeni0 Vnos 2117
076 Razika - 15.8. 25P)5 ceni0 ¥nos 7119
o077 Povedanje - 19.4. ISP1S Ceni0 Vnos 590
078 Razredndtvo do 22 ulencev Ceni0 Vnos
079 Rarrednditvo nad 22 ulencev Zeni0 Vnos.
080 Poudevanje treh all ved predm. emi0 Vnos.
081 Kombinacia (2 razreda) Zeni0 Vnos.
082 Kombinacia (3 a ved) CeniQ Vnos
2 " Aktvi ) 22

(Slika je informativna, namenjena prikazu uvoza osnov. Nase osnove se lahko razlikujejo od osnov na sliki)

Uvoz osnov se izvede zelo hitro. Po konCanem uvozu se izpise
informacija. Potrdimo s klikom na gumb V redu.
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Informacija b

o Uvoz osnov zaposlenih je bil uspeéno izveden.

V redu

Osnove zaposlenih se uvozijo od Sifre osnove zaposlenih 700 do 716 ter
Sifra 720.

Nazivi osno Br b & R @®
Sifra | Y |0 jIFVsizapisi | 2 2 B
I |Naziv osnove zaposlenih [Na obr. listu |Manizraiuna |SifraFormule [Sifrais |
_|700 JS - Skupni znesek raziike Ceni0 Vnos
_J701 J5 - 1. obrok 01.01.2025 ceni0 Vnos
_|702 JS - 2. obrok 01.10.2025 ceni0 Vnos
_|703 J5 - 3. obrok 01.06.2026 Ceni0 Vnos
_|704 JS - 4. obrok 01.12.2026 ceni0 Vnos
_|705 JS - 5. abrok 01.07.2027 ceni0 Vnos
_|706 JS - 6. obrok 01.01.2028 ceni0 Vnos
711 J5 - Osnovna placa 01.01.2025 ceni0 vnos
712 JS - Osnovna placa 01.10.2025 Cenid Vnos
4713 JS - Osnovna placa 01.06.2026 ceni0 Vnos
714 J5 - Osnovna plada 01.12.2026 ceni0 Vnos
4715 JS - Osnovna placa 01.07.2027 ceni0 Vnos
716 JS - Osnovna placa 01.01.2028 Ceni0 Vnos

-Vred. PR zap. 31.12.2024

Vrednost posamezne osnove zaposlenega bo potrebno iz prevedbe ro¢no
vpisati za vsakega zaposlenega posebej. Za zaposlene, ki so zaposleni
na vec delovnih mestih, pa tudi za vsako delovno mesto posebe;j.

Postopek vam bo v nadaljevanju predstavljen. V tem koraku je potrebno
samo to, da nove osnove zaposlenih uvozimo.

Svetujemo, da si uvozene osnove preverimo tako, da po uvozu
preglednico osnov zaposlenih Zapremo.

Ponovno se vrnemo v preglednico Osnov. Na osnovhem meniju za
obracun pla¢ izberemo ponovno Sifranti...Sistem obra¢una...Nazivi osnov
zaposlenih. Preglednica prikazuje prvih 50 zapisov, zato je potrebno
dolociti, da zelimo izvesti pregled nad vsemi vpisanimi osnovami. Kljukico
oznacimo pri podatku Vsi zapisi.

Svetujemo, da si preglednico osnov zaposlenih sortirate po Sifri. S
pomocjo drsnika se pomikate po nazivih osnov. Od Sifre 700 naprej so se
uvozile nove osnove.
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¥ Sifra [Naziv osnove zaposlenih |Na obr. listu |Nac'mizra&.na |_ufra Formule |§d‘ra 15 I
| |700 J5 - Skupni znesek raziike geni0 Vnos
| |701 J5 - 1. obrok 01.01.2025 éeni0 Vnos
| |702 JS - 2. obrok 01.10.2025 Ceni0 Vnos
| [703 J5 - 3. obrok 01.06.2026 Ceni0 Vnos
| |704 J5 - 4. obrok 01.12.2026 ceni0 Vnos
| |705 J5 - 5. obrok 01.07.2027 ceni0 Vnos
| |706 JS - 6. obrok 01.01.2028 ceni0 Vnos
| 711 JS - Osnovna placa 01.01.2025 ceni0 Vnos
| |712 JS - Osnovna placa 01.10.2025 éeni0 Vnos
| |713 J5 - Osnovna placa 01.06.2026 geni0 Vnos
| |714 J5 - Osnovna placa 01.12.2026 ceni0 Vnos
| |715 JS - Osnovna plada 01.07.2027 ceni0 Vnos
716 JS - Osnovna plada 01.01.2028 ceni0 Vnos
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Po pregledu preglednico zapremo s klikom na gumb Zapri.

3. KORAK - Priprava zapisa zgodovine - pomembno za vse
stranke, katere vodimo zgodovino podatkov zaposlenih

- Ce zgodovine podatkov ne vodimo, lahko korak 3.
izpustimo in nadaljujemo z naslednjim korakom.

Vse stranke, katere vodimo zgodovino podatkov zaposlenih in
spremembe zaposlenih vnasamo prek sprememb za prihodnost je
pomembno, da na tem mestu izvedemo zapis zgodovine.

Obic¢ajno ob zaposlitvi dolo¢enega zaposlenega (po tem, ko vnesemo v
Sifrantu vse njegove podatke) pripravimo tudi Zacetni zapis zgodovine (z
datumom zaposlitve) takega zaposlenega.

Ce tega striktno ne izvajamo, je potrebno, da pripravimo Zacetni zapis
zgodovine. Tako bo sistem za vse zaposlene, kateri Se nimajo vnesenega
zaCetnega zapisa zgodovine pripravil zacetni zapis in shranil trenutne
podatke zaposlenih na dan 31.12.2024. Na vse preostale zaposlene (za
katere ze obstajajo zapisi zgodovine) obdelava ne vpliva.

3.1. Postopek priprave zacetnega zapisa zgodovine

Na dnu Sifranta Zaposlenih (svetujemo, da zacletni zapis zgodovine
izvajamo preko Sifranta Zaposlenih v programu Kadrovska evidenca)
izberemo ... Pripomocki ... Priprava ZACETNEGA zapisa zgodovine.



Saop

Nasveti za delo

& Soop Sifranti - Demo

= o X
| Zapostont 1 L R IE Y
P Akt [ Nesktvni 7 Obradun plaZ Status zapositve [va -
= | |
Primek Q[0 | I vai e R

£ [ [pevtnastevica «] [ [Davena stevis =] [ .

av. Roje Zapositey | Status [int. stans
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Sprememba oznake olajtave DC

prememba ifre vrste OC

Priprava zopisa zgodovine
Zgodovina - pregled sprememb zaposienega
Zgodoving - pregled sprememb v obdobju
Dedelitev urnika
Sprememba statuss zaposlitve
Aktiviranje TRR-jev zaposlenih
Usklajevanje podatkov v Sifranty strank
Generiranje nakljuénih gesel

@ 5AOP Kalkulator neto v bruto

Bodite pozorni, da izberemo Priprava ZACETNEGA zapisa zgodovine (NE
pa Priprava zapisa zgodovine!!!). Odpre se naslednje okno...

&l Saop sf - Demo = a X
tn x B

Datum prenosa spremembe
Sifra zaposlenega od:

X opusti |y Potrdi
Skrbnik 001 | 2

Podatek datum prenosa spremembe vpisemo 31.12.2024. Sifra
zaposlenega od - do ni potrebno izpolnjevati, saj bomo pripravili
zacletni zapis zgodovine za vse zaposlene hkrati. Ob Potrditvi pridobimo
informacijo, da je obdelava Koncana.

3.2. Postopek priprave ZAPISA zgodovine

Na dnu sifranta Zaposlenih (svetujemo, da zapis zgodovine izvajamo
preko Sifranta Zaposlenih v programu Kadrovska evidenca) izberemo ...
Pripomocki ... Priprava zapisa zgodovine.
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lzraéun clajsav
Sprememba oznake olajiave DC

Sprememba Sifre vrste DC

Priprava zaetnega zapisa zgodovine

| Priprava zapisa zgodovine

Zgodovina - pregled sprememb zaposlenega

Zgodovina - pregled sprememb v cbdobju

Dodelitev urnika
Sprememba statusa zaposlitve
Aktiviranje TRR-jev zaposlenih

Usklajevanje podatkov v Sifrantu strank

Generiranje nakljuénih gesel

B 5AOP Kalkulator neto v bruto

Odpre se naslednje okno...

&' saop sf - Demo
Zaposleni - Zapis zgt
Datum prenosa spremembe |01.01.m vl

Sifra zaposlenega od: | 2] do |

E— —

=) Izbrani zaposleni  Stev, izbrandh: Vsi

¥ Opusti

+ Potrdi

Skrbnik joo1

~

Podatek datum prenosa spremembe vpisemo 1.1.2025. Sifra
zaposlenega od - do ni potrebno izpolnjevati, saj bomo pripravili zapis
zgodovine za vse zaposlene hkrati. Ob Potrditvi pridobimo informacijo, da

je obdelava Koncana.

Za kontrolo na Sifrantu Zaposlenih preverimo podatke na nacin, da
izberemo poljubnega zaposlenega ter kliknemo na tretjo

spremembe za prihodnost.
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biaxR&ADN e

ikono

x

‘Status zapositve [vs B

| eseaa =] Povimteta =] .

Q[0 | I vaizapss )
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Tako se nam za vsakega zaposlenega v spremembah za prihodnost
avtomatsko doda vrstica za Aktivno spremembo z datumom veljavnosti
1.1.2025.

aposen 5 Bao®

=l Q[ 3| veaps 2@

Tako se nam bodo vsi podatki, ki jih bomo v nadaljevanju spremenili na
Sifrantu Zaposlenih belezili na odprto aktivho spremembo (Sprememba
delovnih mest, plac¢nih razredov, osnov zaposlenih, osnov po DM
zaposlenih, Evidentiranje po SM, Viri financiranja ISPAP,...).

Na tem mestu velja opozoriti, da vse zgoraj navedene spremembe na
Sifrantu zaposlenih lahko vnasamo direktno na Sifrantu zaposlenih prek
ikone za Popravi zapis (oz. dvoklik na zaposlenemu).

Ker obstaja aktivha sprememba se avtomatsko vse spremembe vnesene
direktno na Sifrant zaposlenih (ne prek ikone Spremembe za prihodnost)
istoCasno avtomatsko belezijo v odprto aktivho spremembo. Vel o
potrebnih spremembah podatkov na Sifrantu zaposlenih (veljavnih s
1.1.2025) je opisano v naslednjih korakih.

Tako bomo imeli kronoloski vpogled v celotno zgodovino podatkov
zaposlenega.

4. KORAK - Uvoz novih vrednosti Placnih razredov,
veljavnih s 1.1.2025

Na spodnji povezavi se nahajata dve datoteki:
KERazredPlacilni.txt &
KERazredPlacilnilzhodiscnaPlaca.txt &

4.1. Shranjevanje datoteke KERazredPlacilni.txt

Vsebino priponke shranite na racunalnik na naslednji nacin: Odprete
povezavo na plac¢ne razrede. lzberete Datoteka (File)...Shrani kot
(Save as)...(spodnja slika) ali se postavite na povezavo in z desnim
klikom izberete Shrani ciljno vsebino kot.


https://dyzz9obi78pm5.cloudfront.net/app/image/id/6798d71582f1e9e0930b381c/n/kerazredplacilni-a765e3.txt
https://dyzz9obi78pm5.cloudfront.net/app/image/id/6798d71d13544908a50fad41/n/kerazredplacilniizhodiscnaplaca-4560dd.txt

Saop
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e T LIV N ¥ 1T SR T AR b | M | e CEENT CAKING VITE [I-VP] | Fi% VOIICHN S SIPCT
Ml Edt  View Favortzs Toels Help
Newtad Cerde T Pﬁ cmdis-Portdl SLOP & Bes elovis ¥ CM3a0p # RIK chrasci ANANCHA U... ) Testiranye plide- TFS )
Duplicate tib Cerke K
" - RairedPlacilni NezivRazredPlacilai IthodiscraPlaca Cposba ImeVnasalca
e CokN 2 Skebeik 31.08.2004 13:56:16 Sezbenik 04.05.2018 .3:25:26 b
New session Skrbedk 31.00.2)0¢ 13:56:26 Serbnik 04.5.2018 13:2%:32 ]
Open.. ‘O 1 Skrbeik 31.08.2004 13:56:16 Serenik 04.05.2018 .3:25:3%5 ]
= 1 Skrbeik 31.00.200¢ 13:56:26 Serenik 04.05.2018 13:28:39 ]
Ede 3 Skrbeik 31.08.200¢4 13:56:17 Skrkenik 04.05.2018 .3:25:42 ]
Skrbeik 31.08.200¢ 13:856:217 Sczbnik 04.05.2018 (3:2%5:%8 ]
1 Skrbeik 31.08.2004 13:56:27 Skxknik ©4.05.2018 13:26:18 ]
H Skrbeik 31.08.2504 13:56:27 Sczbnik 04.€5.2018 13:26:21 -]
Clcse tib CtrlsW Skebedk 31.08.2004 13:56:27 Sezknik 04.05.2018 13:26:30 -]
) Skrbeak 31.08.2004 13:56:217 Sezbnik O4.05.2018 13:26:34 -]
Page setup.. : Skrbeak 31.08.2004 13:56:17 Sezbnik 04.05.2018 .3:26:37 <]
= 5 Skrbedk 31.00.2)0¢ 13:56:27 Serbnik 04.€5.2018 13:26:40 b
Prist... P £ Skrbrik 31.08.2004 13:56:17 Sexbnik 04.05.2018 .3:26:47 ]
Prisk peeview... ! Skrbeik 31.00.2004 13:56:27 Sierbnik 04.05.2018 13:26:50 b
Skrbeik 31.08.2004 13:56:27 Sexkenik 04.05.2018 13:26:55 b
Serd ) Skrbeak 31.08.230¢ 13:56:27 Scrbnit 04.05.2018 13:26:88 ]
.08, 156117 «CS. 3127
bmportandegon. ; Skrbeix 31.06.220¢ 13:86127  Scebit oA.(S.2018 13127427 D
Preperses 3 Skrbeik 31.06.200¢ 13:56:17 Serenik 04.05.2018 13:27:36 ]
i H Skrbeaik 31.08.2004 13:56:17 Sezbnik 04.05.2018 13:27:39 -]
Eut i Skrbeak 31.06.2004 13:56:17 Sezbnik 04.05.2018 13:27:42 ]

Imena datoteke KERazredPlacilni ne spreminjate. Shranite.

B Shrani kot b
« > v A T0» Taralunalnik > Lokalni disk (C:) > Plaéna lestvica 2025 ~ G Preiiéi Plaéna lestvica 2025 @
Organiziraj + Mowva mapa i 0
B Videoposnetki » Ime - Datum spremembe Vrsta Velikost
T2 navodils Vabemu iskanju ne ustreza noben element.

T Plaéna lestvica 2025
=5 0Pz

T Plaéni razredi 1.1.2025

> I Ta raéunalnik

> 3 Omreije
I Ime datoteke: | KERazredPlacilni i v
Vrsta datoteke:  Besedilni dokumenti (".txt) el
~ Skrij mape Kodiranje: UTF-& Prekdici
4.2, Shranjevanje datoteke

KERazredPlacilnilzhodiscnaPlaca.txt.

Vsebino priponke shranite na racunalnik na naslednji nacin: Odprete
povezavo na placne razrede (izhodis¢na placa). Izberete Datoteka (File)
...Shrani kot (Save as)...(spodnja slika) ali se postavite na povezavo in
z desnim klikom izberete Shrani ciljno vsebino kot.
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U P 7 IRV ¥ U TN VR TV LSS M b | SV M7 W] CRTIENT CaRINE VIRE [V ] Fi VOTSTEN BEC SpCE
lu View Favorites Toeks Hep
New tad CedeT B cmdéS-Portd SLOP 2 Beaelnk BY CM3acp ® RIK cbracci ANANCHNA V.. ) Testranye plade- TFS )
Duplicate tib Cerl K :
" - plazredPlacilnt NezivRazrredPlacilsi IthodiscraPlaca Cposba ImeVnasalca
e CutN 3 Skebeik 31.08.2004 13:56:16 Sezbenik 04.05.2018 .3:25:26 b
New a0 Skrbeik 31.0L8.20084 13:56:16 Screnik 04.05.2018 13:2%5:32 D
o - B Skrbrik 31.0£.200€ 13:56:16 Skerenit 04.(S. =3:25:3% ]
0 1 Skrbzik 31.08.200¢ 13:56:26 Serenik O4.(CS. 3:28:39 1]
Ede 3 Skrbeik 31.08.200¢4 13:56:17 Skrknik 04.(S. 23:25:42 D
Skrbrik 31.08.2)0¢ 13:56:27 Scxbenit 04.(8. 8 13:25:88 ]
» ——— 13 Skebedk 31.06.2004 13:56:27 Sezknik 04.05. 3:26:10 D
| m : CuleS b Skrbrak 31.08.2)0¢ 13156127 Scrbnit O4.0%5. 3:26:21 b
Ol th CtrleW Skrbeik 31,08,250¢ 13:56:17 Serknik 04.(5. 3:26:30 ]
H Skrbeak 31.08.2004 13:56:27 Sezbnik .05, 3 134 -]
Page setup.. : Skrbeak 31.08.2004 13:56:27 Sezbnik 4.05. 137 <]
P Cutep by Skrbedk 31.00.200¢ 13:56:27 Sezknik 4.5, 40 b
13 Skrbeik 31.08.2004 13:56:17 Sexknik 04.05. 47 ]
Prist peeview... ] Skrbedk 31.00.2)0¢ 13:86:27 Sezknik 04.(8. 150 b
3 Skrbeik 31.0£.2004 13:56:27 Sexkenik 04.(S. 155 b
Serd 3 Skrbrik 31.00.2504 13:56:27 Serbnik 04.(S. 188 ]
| " ' Skrbeik 31.0£.2004 13:56:27 Serkenik 04.(CS. 124 D
- 3 Skrbeik 31.08.2)0¢ 13:56:17 Serbenik 04.(CS. 127 1]
Preperties 3 Skrbeik 31.06.200€¢ 13:56:27 Skerknik 04.0S5. -]
2 Skrbeik 31.08.200¢ 13:56:217 Sezbnik 04.(S5. -]
Eut 11 Skrbeak 31.08.200€¢ 13:56:17 Sezknik 04.(5. ]

Imena datoteke KERazredPlacilnilzhodiscnaPlaca ne spreminjate.
Shranite.

Bl shrani kot X ‘|
&« > v T 5 Tarafunalnik > Lokalnidisk (C:) > Plaéna lestvica 2025 ~ (@] Preitéi Placna lestvica 2025 »
Organizira) +  Nova mapa =- 0
£ Videoposnetki » Ime . Datum spremembe Vrsta Velikost
" navodila Vatemu iskanju ne ustreza noben element.

" Povefan zmanjtan obseg
T javni sektor 1.1.2025

" Plaéni razredi 1.1.2025

> [ Ta racunalnik

>l Omregje
Ime datoteke:l KERszredPlacilnilzhodiscnaPlaca | -
Vrsta datoteke: Besedilni dokumenti (*.txt) v

o T Kodiranje: UTF-8 v | Shrani | Preklici

Tako imamo v mapi shranjeni obe datoteki, katere je potrebno uvoziti v
Obracun plac.

Postopek uvoza vsebine datoteke v program OPZ:

V Sifranti...Ostali Sifranti...Plaéni razredi... se odprejo pla¢ni razredi,
ki jih uporabljate za izracun plac.

Kliknete na ikono za Uvoz podatkov.

Pri podatku uvozna datoteka na rumeni mapi izberete pot, kjer ste
shranili datoteki.

POMEMBNO je, da za uvoz pla¢nih razredov izberete datoteko
KERazredPlacilni.txt. Konverzija iz - pustite kar vam program
predlaga, Nacin prenosa - izberite Dodajanje in popravljanje zapisov
in Potrdite.
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a Saop - Demo X

— i3
| Placal il Box @ o[e]ee

Nezi | Q Jso = | I vsi zapis B R
Sifra Znesek regresa
»
o1 10 1,253,90
| 011 11 1.253,90
o2 12 1.253,90
Ll 013 13 1.253,90
o1 14 1.253,90
o1s 15 _ 1.253,90
1016 16 1 1.253.90. el
#% Saop Sifranti - Demo X
U 5 ed pla b ¢ E ’

Uvozna datoteka | :\Pladna lestvica mz&ﬁ;zred’lachi.txt I =y

Konverziaiz [852 (LATIN2) +|
—Nadin prenosa

" Samo dodajanje zapisov

X opusti | v Potrd
Skrbnik 001 | P
|01.06.2024 :

01.10.2022 460,20
|_[01.09.2016 . 440,38
| |o1.01.2000 440,38
| 50 T zapri
[Skrbnik 001 | Y

Na ekran pridobimo izpis Dnevnik prenosa, katerega lahko Zapremo.

Po tem vam program v nadaljevanju ponudi Uvoz izhodiS¢ne place.
Izberete pot, kamor ste predhodno shranili datoteko. POMEMBNO je, da
za uvoz vrednosti izhodis¢ne place izberete datoteko
KERazredPlacilnilzhodiscnaPlaca.txt. Konverzija iz - pustite kar vam
program predlaga, Nacin prenosa - izberite Dodajanje in popravljanje
zapisov in Potrdite.

13
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a Saop Sifranti - Demo X
UVOZ izhodiséna placa | w o

Uvozna datoteka ]C:\:Disi«:";rplemenuacije. predstavitve\Platna Iest\n:ﬂtu'azle gl I

Konverzija iz ]8521].ATINZ) vI
Madin prenosa
& Dodejenje in popravijenje zapsov |

" Samo dodajanje zapisov

7% Odpiranje X

Iiéi\r:I:Plaénalestvicam j & @ ck B

-~

/} Ime Datum spremembe Vrsta
~ (=] KERazredPlacilniizhodiscnaPlaca 33.01. 2025 14:43 Dokument 2

AL

Ime datoteke: IlKERaa'edPladﬁlMsmaPlaca | = o |

Vista datotek: | ~| Preklici |

Tako se bodo uvozili podatki z novimi vrednostmi po placnih razredih,
katere se bodo upostevali pri plac¢i za mesec januar 2025.
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.ﬂ Saop - Demo

O

X

BB S e

v Aktivni
Sifra | Q |50 =T vsizapisi 2 2f
_|oo2 2 1.253,90
_|oo3 3 1.253,90
_|oos 4 1.253,90
_|oos 5 1.253,90
_|oos B 1.253,90
_|oo7 7 1.253,90
_|oos 3 1.253,90
_|oos 9 1.253,90
_|o10 10 1.253,90
_Jona 11 1.253,90
_Jo12 12 1.253,90
_Jo13 13 1.253,90
_|o14 14 1.253,90
_|o1s 15 1.253,90
_|o1s 16 1.253,90
_|o17 17 1.253,90
_|o1s 18 1.253,90
_|o1s 19 1.253,90
_|o20 20 1.253,90
_Jo21 21 1.253,90
a 2 B B
Datum veljavnosti  |1zhodisna placa |
01.01.2025 1.253,90
01.06.2024 475,66
01.10.2022 460,20
01.09.2016 440,38
01.01.2000 440,38
50 & zapri
Skrbnik y

5. KORAK - Vnos novih podatkov, veljavnih s 1.1.2025 v

Sifrant zaposlenih

Na Sifrantu zaposlenih vnaSsamo vse potrebne spremembe zaposlenih,
veljavne od 1.1.2025 naprej prek druge ikone za Popravi zapis 0z. dvoklik
na posameznega zaposlenega v Sifrantu.
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Wl saop Sifranti - Demo = [s] x
 zaposien BrR@ 49D e
P dktvn [ Nesktvi [ Obeadun plst Status zapositve [vsi -
r 4
ek Q@ [ | vazms .)E.r ]
| [Govera trevia =] [ [pavens wvia =] | -

Efa [ o primek [ime [Efam [razv om [eres. sdrav. priso._ [Rojen [zapositer | [stats [int. status
[0000006 A A EILET] UCITEL - RAZREDND: ] 2%.10.19%  0L10.219 Nedoloden é2s 0000002
Tlooocotz a_ T ] 0L0L1980  |10.10.2018 Nedoloden éas
joooooos B - M 0054033 MR IV r 27.12.1969  0106.2020 Nedoloden ¢as 0000002
_looo0011  Da. it £) 00270292 wme) r 31031972 01.10.2018 Doiaden tas.

_|ooooo07 G L 2017003 ANALTTIX VIT/1 r 06.04.1982 25.10.2020 Nedoioden cas.
Tlocaooos e s 1000001 Javro deko 28 Leaven r 19.10.1975 |172.06.2017 Javna dels 0000002
T s 2029001 ADMPISTRATOR IV ~ 09.03.1960 01.08.2003 Nedoloden 2as 0000002
_Joososor ek r Nedoloden Zas

s @1 Pripomods B 2o

Srbok. o1

Katere podatke je potrebno spremeniti na Sifrantu zaposlenih?
e Sprememba delovnega mesta zaposlenega

Za zaposlene na enem delovnem mestu izvajamo spremembe na osnovni
maski zaposlenega, za zaposlene na vecl delovnih mestih, izvajamo
spremembe na razporeditvi po DM. Delovna mesta spreminjamo zgolj za
tiste zaposlene, za katere so dolo¢ena nova DM (npr. pla¢ana skupina ]
ter delovha mesta za katere so uvedli dodatne nove nazive), za tiste
zaposlene, za katere so bila doloCena delovna mesta ukinjena,... 1z
Sifranta delovnih mest izberemo novo delovno mesto na podlagi
posodobljenega kataloga delovnih mest (uvoz smo izvajali v Koraku 1.
tega navodila). Novo DM, katero je potrebno, da vhesemo ha zaposlenega
pridobimo iz ministrskega pripomocka (Izhodni podatki).

e Sprememba placnega razreda zaposlenega

Za zaposlene na enem delovnem mestu izvajamo spremembe na osnovni
maski zaposlenega, za zaposlene na vec delovnih mestih, izvajamo
spremembe na razporeditvi po DM. Iz Sifranta placnih razredov izberemo
nov PR. Nov PR zaposlenega pridobimo iz ministrskega pripomocka
(Izhodni podatki).

e Sprememba osnhov zaposlenih

Za zaposlene na enem delovnem mestu izvajamo spremembe na Sifrantu
Zaposlenih na Skupnih osnovah zaposlenih, za zaposlene na vec delovnih
mestih, pa na Osnovah po DM zaposlenih.

Osnove zaposlenih lahko tudi direktno vnasamo v tabelo v programu za
Obractun pla¢... Sifranti...Zaposleni...Osnove zaposlenih JS

74 Saop Obracun plac zaposlenih - Demo

Qbraéun plaé | Sifranti -} Obgaéun premij ~  Letne obdelave -  Pripomo¢ki = |  Evidenca prisotnosti = Porodila = Nastavitve programa Zapri
I zg,puslzm I Pogatki zaposlenih

Kreditodajalci in prejemniki nakazil Dopusti in odsotnosti
Krediti in odtegljaji

Ognove zaposlenih
I- Osnove zaposlenih JS I

Stimulacije zaposlenih

Dajatve in odtegljaji

Sistem obraduna

vy v v wv|w

Ostali Sifranti
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V Koraku 2. navodila smo uvozili nove osnove, katere so namenjene
rocnemu vnosu vrednosti (Izhodni podatki javnega usluzbenca),
preracunanimi s pomocjo aplikacije za prevedbo s strani ministrstva (npr.
skupna razlika, izracunani zneski obrokov po obdobjih, osnove place
zaposlenih po obdobjih,...). Vrednosti teh osnov bomo uporabili pri
obracunih plac¢ od 1.1.2025 dalje.

[Nazivi osne Bib & Bk

ifra | T |50 :i,'|l7vg'zapim' | B B B
¥ Sifra INaziv osnove zaposlenih Ma obr. listu INaan izrauna Iéiﬁa Formule Iéiﬁa 15 I
_|700 15 - Skupni znesek razlike cenid Vnos
_|701 15 - 1. obrok 01.01.2025 cenil Vnos
_|7o2 15 - 2, obrok 01, 10,2025 eni0 Vnos
_|703 J5 - 3. obrok 01.06.2026 denil Vnos
_|704 15 - 4. obrok 01.12.2026 cenil Vnos
_J7os 15 - 5. obrok 01.07.2027 denil Vnos
_|708 15 - 6. obrok 01.01.2028 denil Vnos
711 15 - Osnovna plada 01.01,2025 cenid Vnos
712 15 - Osnovna plaéa 01.10.2025 eni0 Vnos
713 15 - Osnovna plada 01.06.2026 fenid Vrios
714 15 - Osnovna plada 01,12,2026 cenid Vnos
715 15 - Osnovna plada 01.07.2027 eni0 Vnos
716 15 - Osnovna plada 01.01.2028 cenid Vnos

35 - Vred. PR 72p. 31.12.2024 Genio s | | |

Z uvozom o0sSnov SO se nam nove osnove avtomatsko dodale vsem
zaposlenim na Sifrant zaposlenih (poleg Ze obstojecih osnov) z vrednostjo
ni¢, in sicer v primeru zaposlitve na eno DM na Skupne osnove...

d Saop Sifranti - sprememba - Demo = =] x
 Zaposicai S0 rBA RO
AP e oo T pnek et ne: G e
frasm 0000001 -+ dcla Status: [NedoloZen &as ] Podiaga zz25: 001
Dodatnadfra: | Interni stabus:[0000002 =] Redno zaposiens

xadrovsia | ot | Otratunsia podat
podati || s5oing | Boteanne | akazta |Kgea [Ognove | Bortete | eset sestevks | Megetn seftevi po M

Pogats pat | 7 Akt &a [ Q M4 P hm bEH
I~ Priali zgodovino
[ [« Sfa [tz osnove Jirecnost osnove. [Datum ratetia [Datum konca |
1E J5 - Vred. PR zap. 31.12.2024 0,00000
e J5 - Osnovna plaZa 01.01.2028 0,00000
Podatis Pz ||JI715 15 - Osnovna plaa 01.07.2027 0,00000
/724 5 - Osnovna plaZa 01.12.2026 0,00000
73 J5 - Osnovna plaZa 01.06.2026 0,00000
Lol : 712 5 - Osnovna plada 01.10.2025 0,00000
|71 35 - Osnovna plada 01.01.2025 0,00000
Zgodovns ||l e 5 - 6. 0brok 01.01.2028 0,00000
a ns J5 - 5. obrok 01.07.2027 0,00000
(]| 70+ 35 - 4, obrok 01.12.2026 0,00000
1EH 35 - 3. obrok 01.06.2026 0,00000
|72 J5 - 2. obrok 01.10.2025 0,00000
1R 5 - 1, obrok 01.01.2025 0,00000
20 JS - Sapni mesek ravike 0,00000
[116 Povpredna placa 2a PU 0,00000
[ Joso Osnovna piada - dec. pret.ieta 1.900,00000
|_|0s+ St.ur pov.obsegs ped.dels-1,20 1,00000
053 Dodate na delovno dobo 2,64000
(3051 Premija KDPZIL 0

(slika je informativna, namenjena prikazu novih osnov na Sifrantu zaposlenih)

V primeru zaposlitve zaposlenega na vel delovnih mest (poleg Ze
obstojecih osnov) pa na Osnove po DM ... za vsako DM posebe;j ...
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!’ Saop Obracun pla& zaposlenih - - Demo — o X

Osnove zaposlenih v o @
Zaposleni (0000012 '"I T Ambro3Z 2 DM

Skupne osnove I

Osnove 7a delovno mesto |(D027029/5) UCTTEL) |
Sifra pladnega razreda 0:
W Aktivni
[~ Prika3 zgodovino Sifa | Q B &
Sifra DM Naziv osnove Vrednost osnove | Datum zadetka [patum konca

¥ po27029/5 720 35 - Vred. PR zap. 31.12.2024 0,00000

|_|poamasjs 716 35 - Osnovna plada 01.01.2028 0,00000

|_|poarzejs 715 35 - Osnovna plaéa 01.07.2027 0,00000

_lpoz2m29/s 714 35 - Osnovna plada 01.12.2026 0,00000

| |pozmze)s 713 35 - Osnovna plada 01.06.2026 0,00000

|_|poz7ze/s 712 35 - Osnovna plaZa 01.10.2025 0,00000

_|pozrzs/s 711 35 - Osnovna plada 01.01.2025 0,00000

|_lpoz2m29/s 706 35 - 6. obrok 01.01.2028 0,00000

|_|poamaze/s 705 35 - 5. obrok 01.07.2027 0,00000

_|poz2moz9)s 704 35 - 4. obrok 01.12.2026 0,00000

|_|pozmaze)s 703 35 - 3. obrok 01.06.2026 0,00000

|_poz2m29/s 702 35 - 2. obrok 01.10.2025 0,00000

_pozrozsys 701 35 - 1. obrok 01.01.2025 0,00000

||p027029/5 700 15 - Skupni nesek razike 0,00000

¥ Qpust Pord

Skrbrk loo1 4

Potrebno je, da ro¢no vpiSemo vrednosti posameznih osnov, pridobljenih
iz lzhodnih podatkov prevedbe MJU. Posebej velja opozoriti, da je
potrebno pri zaposlenih na ve¢ DM vnesti vrednosti osnov na Zavihek
Osnove po DM (in ne na skupne osnove).

Testni primer iz prevedbe MJU

Sifraosnove
Havni usiuzbenee | _zapostenih [Naziv osnove zapostenih
Platni rarred javnega uslulbenca, 31.12.2024 42
Vrednost plainega razreda ushuibenca, 31.12.2024 2.375,00 € 7QOhS"""""' PRzap.31.12.2024 |
Pladni razred javnega uslulbenca, 1.1.2025 F 7
Vrednost plainega razreda usluibenca, 1.1.2025 2.704,15 €
Razlka 329,15 € 700|JS - Skupni znesek razlike
1.0BROK -1.1.2025 100,00 € 701|JS-1.0brok 01.01.2025
2.0BROK - 1.10.2025 100,00 € 702()S- 2. 0brok 01.10.2025
3.08BROK - 1.6.2026 70,00 € 703|)S-3.0brok 01.06.2026
2 OMOR S Li2 NG 50,00 € 704|1S- 4. obrok 01.12.2026
G i 9,15 € 7053 - 5. 0brok 01.07.2027
e Ohaon 23 cas 0,00 € 706]JS-6.0brok 01.01.2028
Osnowna plata - 1.1.2025 2.475,00 € 711[)S - Osnovna pla¢a 01.01.2025
Osnovna plata - 1.10.2025 2.575,00 € 712{JS - Osnovna plaga 01.10.2025
Osnowna plaa - 1.6.2026 2.645,00 € 713/1S - Osnovna placa 01.06.2026
Osnovna plata +1.12.2026 2.695,00 € 714|JS-0snovna pla¢a 01.12.2026
Osnovna plata- 1.7.2027 2.704,15 € 715|JS-Osnovna plaga 01.07.2027
Osnovna plata - 1.1.2028 2.704,15 € 716|JS-0snovnapla¢a 01.01.2028

Prikazan je vnos osnov iz prevedbe v program Saop za obracuna plac. Naj
poudarimo, da so podatki testni, namenjeni zgolj prikazu vnosa vrednosti
oshov.



Saop

Nasveti za delo

24 Sacp Sifranti - sprememba - Demo (=] X
[ Z2poctet 0 sBAROWS
3 : 2 I” Neaktiven
4| | & [0000005 T primek: [adame tme: [& e

Efasm [0000001 ] Zola Status: [NedoloZen Zas =] Podiaga 2225: 001
Dodatna ifra: NMSW:WZ =] Redno raposieni
s |2 [
podatii | Splotno | Bolezrine | Nakaria | kzeditf] Ognove [[Bonitete | Meseéni sedtevid | Megetni sedteviipo DM
lw,,n#pm. 56 [ Q Wdabrh| b
™ Pria3 zgodoving
[razv osnove Jvrednost osnove patum zacetes [Datum konca |
051 Premia KDPZIU 0,00000
053 Dodatek na delovno dobo 2,6%000
Podatis PRZ||_J084 St.ur pov.obsega ped.dela-1,20 1,00000
0% -dec. pretleta 1.800,00000
116 Povprezna piata za PU 0,00000
Pocata kP2 I 1o 35 - Skuprs mesek radike 329, 15000
[|701 35 - 1. obrok 01.01.2025 100,00000
Zgodowna | 11702 3 - 2. obrok 01.10.2025 100,00000
[]703 35 - 3. obrok 01.06.2026 70,00000
[ | 704 3 - 4. obrok 01,12.2026 50,00000
[ |705 35 - 5. obrok 01.07.2027 3,15000
[| 706 35 - 6. obrok 01,01.2028 0,00000
[]711 75 - Osnovna plaa 01.01.2025 2.475,00000
|72 3 - Osnovna plata 01,10, 2025 2.575,00000
[]713 3 - Osnovna plata 01.06.2026 2.645,00000
[]714 35 - Osnovna placa 01.12.2026 2.695,00000
[]715 3 - Osnovna plaa 01.07.2027 2.704,15000
716 35 - Osnovna placa 2028
720 » PR 2 024

a Saop Obralun plac zaposlenih - spremem... — 0 X
rBARS

Sfra osnove |700 -"|Js-9wnimesekraﬁee

X Opusti v Potrdi
Skrbnk 001 | -7
Podatke vnesemo na nacin, da dvokliknemo na posamezni osnovi ter
rocno vpiSemo posamezno vrednost. Datumske omejitve NE
vnasamo. Sistem bo avtomatsko, glede na Sifro osnove (Sifra osnove je
klju¢) uposteval vnesene osnove pri obrac¢unu plac.

Zelo pomembno je, da vrednosti vhasamo na Prave osnove.
Bodimo pozorni na nazive, saj v primeru, c¢e je vrednost osnove
napacno vpisana, obracun place ne bo pravilen.
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700 35 - Skupni znesek raziike 329, 15000
701 J5 - 1. obrok 01.01.2025 100,00000
702 35 - 2. obrok 01. 10,2025 100,00000
703 J5 - 3. obrok 01.06.2026 70,00000
704 J5 - 4. obrok 01.12.2026 50,00000
705 J5 - 5. obrok 01.07.2027 9,15000
706 J5 - 6. obrok 01.01.2028 0,00000
711 J5 - Osnovna placa 01.01.2025 0,00000
712 J5 - Osnovna plaZa 01.10.2025 0,00000
713 J5 - Osnovna plaZa 01.06.2026 0,00000
714 J5 - Osnovna placa 01.12.2026 0,00000
715 J5 - Osnovna plada 01.07.2027 0,00000
716 35 - Osnovna plaa 01.01. 2028 0,00000

|3S - Vred. PR zap. 31.12.2024 | 2.375,00000|

Naj Se enkrat poudarimo, da v primeru zaposlenih na ve¢ DM je
potreben vnos zneskov osnov na Osnove po DM (in ne na skupne
osnove)!!!

Z’ Saop Obraéun plaé zaposlenih - - Demo - u} x
Osnove zaposlenih | wBé
Zaposieni I-}M}J 12 | T Ambro®¢ 2 DM
s s
Ovmezadduvmmh[(r"" ., UCITEL) 3
Sifra plaZnega razreda €
W Aktivni
[~ PrikaB zgodovino &ifra osnove Q h &
Sifra DM Naziv osnove |vrednost osnove  |Datum zaZetka |Datum konca
_{po27029/5 084 St ooviobseg ped.deld-],20 100000
_|D027029/5 700 JS - Skupni nesek razike 329, 15000
_|poz2729/s 701 35 - 1. obrok 01.01.2025 100,00000
_|p027029/5 702 S - 2. obrok 01.10.2025 100,00000
_|D027029/5 703 JS - 3. obrok 01.06.2026 70,00000
_|po27029/5 704 35 - 4, obrok 01.12.2026 50,00000
_|po27029/s 705 35 - 5. obrok 01.07.2027 9,15000
_|D027029/5 706 JS - 6. obrok 01.01.2028 0,00000
_|po27029/5 711 35 - Osnovna plaa 01.01.2025 2.475,00000
_|po27029/5 712 JS - Osnovna plaéa 01.10.2025 2.375,00000
_|D027029/5 713 JS - Osnovna plada 01.06.2026 2.645,00000
_|po27029/s 714 35 - Osnovna plaéa 01.12.2026 2.695,00000
|_|poz702s/5 715 JS - Osnovna placa 01.07.2027 2.704,15000
D027029/5 716 JS - Osnovna plada 01.01.2028 2.704, 15000
#Jooz7029 720 JS - Vred. PR zap. 31.12.2024 2.375,00000
X Opusti v/ Potrdi
Opozorilo!

Pri zaposlenih, kateri imajo vpisano osnovo 075 (zmanjsanje PR za 1 oz.
2) zaradi neustrezne izobrazbe je potrebno, da vrednost osnove vpisete 0
(0z. osnovo na zaposlenemu pobriSete), saj taki zaposleni s 1.1.2025
nimajo vec zmanjsanja place.
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73 Sacp Obratun plaé zaposlenih - vnos - Demo - (m] 3
Osnove_ s xR

Sifrs osnove Fa?‘s I s - 14.4. 7SP1S

Vrednost osnove
Daturn zadetks -
Diatum konca -I
X Opust v Potrdl

bk 001

e Sprememba Virov financiranja Ispap

Ob spremembi delovnega mesta zaposlenega je potrebno vpisati za novo
DM tudi nov zapis za Vire financiranja Ispap. Na obstoje¢em zapisu DM ne
moremo spreminjati (ker je kljuc). Zapis je potrebno dodati s pomocjo
ikone za vnesi nov zapis in vnesti vse zahtevane podatke.

e Sprememba Evidentiranja po SM zaposlenih

Ce uporabljate funkcionalnost evidentiranje po SM je ravno tako
potrebno, zaradi spremembe DM zaposlenega dodati nov zapis za novo
DM na zavihek Evidentiranje po SM zaposlenih.

e Nov podatek na Sifrantu zaposlenih na zavihku Place-

Splosno

Na Sifrantu zaposlenih je na zavihku Place - Splosno dodan nov podatek
Sifra PR pred prevedbo.

Velja opozoriti, da se podatek potrebuje pri poroc¢anju podatkov v sistem
Ispap. Velja opozoriti, da se bo izpisala in porocala le Sifra PR pred
prevedbo, ne pa tudi vrednost (vrednost namrec ni prava, ker je v ozadju
nova placna lestvica).

Vrednost PR je potrebno da vpiSete na podlagi pripravljene prevedbe.
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ﬁ. Saop Sifranti - sprememba - Demo
i]‘ﬂ Sifra [W T Primek: [Adami¢
SfrasM [0000001 -~ Zola

Dodatnadifia: |

cadroveid | L] Place | Obratunski podatid
podatki [ PlaZe - sploZno | Datumi in dobe | Financiranje | Viri finandra

‘ Podatki plaé | ([~ Registracja prisotnosti
Stevika kartice [
Podatki PPZ Sifra urnika EP | nas
PodatiikDpz || Prepoved nadurnega dela I
Placa po kolektivni pogodbi v
Placa po ZSPJS v
Glavna zaposlitev W 1/5
Delavec inovativnega zag. podjetja []
Pokdicni &portnik r
Konkurenéna klavzula [~
Brez izpladila prevoza o
Drugi delodajalec | |
Upravifenec ZZ/PIZ |ni upravifenec ﬂ
Izobrazevanje | &ifra DURS |1137 --+| Nova Goric:
Izpit Sifra ZPIZ E -:| Nova Goric
Delo Sifra sindikata |
Sifra tarifnega razreda 105 | VI
Sifra placnega razreda '
pred prevedbo e — 42
Sifra platnega razreda |02? | 27
Sifra organizacijske enote | -
Sifra enote org. strukture |

6. KORAK - Obracun place za mesec januar 2025

Podatke za obracdun place za mesec januar 2025 (ure) lahko vnasate v
Posredni obrac¢un place. Obracuna place na neposrednem vnosu ne
izvajajte in pocakajte na naslednji, drugi sklop navodil.
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Izracun pla¢ po novem sistemu v obstojeci verziji 2024.09.005 Se ni
urejen.



