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Priprava podatkov za
Dohodnino za leto 2024

Zadnja sprememba 16/01/2025 2:17 pm CET | Objavljeno 16/01/2025

Svetujemo vam, da imate pred samim prenosom podatkov v
program DOH namesceno verzijo 2024.09.002 ali novejso.

Porocanje datoteke VIRDOH.DAT

V Uradnem listu RS, st. 60/2022 z dne 6.5.2022 je bil objavljen Pravilnik o
spremembi in dopolnitvah Pravilnika o dostavi podatkov za odmero
dohodnine od leta 2023 naprej. Pri poro¢anju dohodkov se porocajo tudi
Podatki o dohodkih, ki se ne vStevajo oziroma se ne vstevajo v davcno
osnovo do dolo¢ene viSine. Podatki se porocajo v datoteki VIRDOH.DAT.

Tabela vrst dohodkov, ki se ne vstevajo oziroma se ne vStevajo do
doloc¢ene viSine v dav¢no oshovo:

Oznaka vrste

ZDoh-2
dohodka M coliodin (toékalodstavekitien)
Dohodek javnega in prvi odstavek 42 glena ZDoh-2
8204
Ina delo v tujino.
8205 [Mesecni pavaaini znesek za pokrivanje strodkov opravijanja 3. totka prvega odstavka 44. Elena ZDoh-2
funkcije v zvezi z delom v volilni enoti.
stroSkov za platane premije 4.a. toZka prvega odstavka 44. élena ZDoh-2
8206 z asistenco
v tujini
8207 ilo za uporabo lastnega orodja, naprav in predmetov. _|6. tocka prvega odstavka 44. &lena ZDoh-2
8208 ilo za uporabo lastnih sredstev pri delu na domu. 10. todka prvega odstavka 44. &l. ZDoh-2
[Dohodek za odstop prostora za izvedbo volitev ali referenduma 4. tocka 76. &lena ZDoh-2
8301 na drzavni ali lokalni ravni, izvedenih v skladu z zakonom,
Ee dohodek ne presega 84 eurov.
s302  |Pohodek iz Zivienjskega zavarovanja, ki je skienjenc za primer 3. toéka 82. Elena ZDoh-2
smiti in se izplata zaradi smiti osebe.
[Dohodek iz Zivijenjskega zavarovanja, pri katerem nastane 4. tocka 82. &lena ZDoh-2
pravica zahtevati izpladilo zavarovaine vsote po preteku desetih
let od dneva sklenitve pogodbe o Zivijenjskem zavarovanju,
8303 |sta sklenitelj ja in do vsole
lena in ista oseba, in ni podana zahteva za izplacilo odkupne
police J pred potekom roka
iz prve alineje te tocke.
8304 Kadrovska in druga 3tipendija. 106. clen ZDoh-2
[Nagrade in priznanja za iziemne doseZke na humanitarnem, 1. tocka 107. Elena ZDoh-2
L e Sportnem ali socialnem pcdroﬁu terna po::ﬂr'od'u prosmvullslva,.
pod pogoji iz 1. tofke 107. &lena ZDoh-2.
Dnevna povratila stro3kov po pravilih EU, izplagana fiziéni osebi, |3. totka 107. &lena ZDoh-2
8306 ki sodeluje v projekiu tesnega medinstitucionalnega sodelovanja,
in v zvezi s tem prejme le navedene prejemke.
[Prejemki, namenjenih pokritju stroSkov prevoza, nofitve 4. tocka 107. tlena ZDoh-2
in dnevnice izplagani fiziéni osebi, ki se udeleZi posveta
8307 |z mednarodno udele2bo in v zvezi s tem prejme le povragilo
strodkov pod pogoji in do viin, ki so dologeni za povradila
strodkov v predpisu viade iz 44. &lena ZDoh-2
DruZinske invalidnine in druZinski dodatek po Zakonu o vojnih |7 toéka 107. élena ZDoh-2
invalidin, ki jih prejmejo druzinski &lani osebe, ki je padia, umria
8308 ali je bila pogresana pri opravijanju vojaskih ali drugih dolZnosti
za cilje obrambe ali vamosti Republike Slovenije, in druzinski
|Elani osebe, ki je na tej podlagi uveljavila status vojakega
vojnega invalida ali civilnega invalida vojne, po njeni smrti.
8308 Stroski prevoza, noditve in dnevnice, izplacani fiziéni osebi pod  |Cetrti odstavek 108. dlena ZDoh-2
lpogoji iz Eetrtega odstavka 108. &lena ZDoh-2.
[Nadomestilo za osebne stroske prostovoljcu, ki je napoten 2. totka petega odstavka 108. &lena ZDoh-2
8310 janj izil j dela iz tujine
v Slovenijo ali iz Slovenije v tujino na podlagi dogovora
s prostovoljsko organizacijo.
a1 Nagrada, ki jo p izplaga p 3. totka petega odstavka 108. &lena ZDoh-2
za iziemne dosezke
8312 Platilo j izacije za 4. totka petega odstavka 108. &lena ZDoh-2
prostovolica.

Ce ste v letu 2024 izplacevali dohodke, ki so navedeni v tabeli
pod oznako Vrste dohodka od 8204 do 8312 (npr. Nadomestilo za
uporabo lastnih sredstev pri delu na domu, kadrovske in druge
stipendije,...) so v programu v Sifrantih Vrst prejemkov Sifre,
katerih podatki se porocajo v datoteki VIRDOH.DAT. Ob pravilnih
nastavitvah v programu za Obracun pla¢ in Drugih osebnih
prejemkih, se bodo podatki ustrezno pripravili za prenos v

V tem prispevku
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program DOH, na tej podlagi se bo pripravila datoteka
VIRDOH.DAT.

V obracunu Drugih osebnih prejemkov lahko pripravite samo obracune, ki
so neobdavceni. V primeru obdavcenega obracuna, je potrebno izvesti
obracun v obracunu plac.

Priprava podatkov za porocanje v
datoteki VIRDOH.DAT iz programa Drugi
osebni prejemki

Na primeru Kadrovske Stipendije vam je prikazan postopek, kako urediti
izplacila v programu DOP, da boste lahko na enostaven nacin pripravili
datoteko VIRDOH.DAT.

Na nastavitvah programa DOP, najprej vnesete nov Naziv pogodbe, kot
prikazuje spodnja slika.

Ovomhe]s:bw  Nastavitve pogadd | zavezand za DOV | Povezave | Jawni sektor |
|§1mmm|1- Wd b Mg

| Sifra pogodbe ]g‘ifra vrste prejemka ]§iﬁa vrste prejemka baihehe]kﬂ( ubrazecll(onlnv breme ]Knntav dobro [éifra pc
| 18.60EN 1230 1230 DFR-2 4R16N1 2340
_|aH 1§ Saop Sifranti [DEMO] - Demo - D X
AH-NOVINARJI 1 B v B
—|avror.How.-18.8Em B Nazivip BxB& 5 2
|covio 77.81. zoursor 80 &ifra pogodbe | Q[0 H|rveimps 2. @
|peio dijakov (obv.) 1
_|pELO UPOKOJENCEV ST
Dobifek-dividende 514 e
" |oruzs. korisT. pELO 73 Udelefbe v dobifas 0,00
Thagace g l=vme -ucareec n00
AEE | Jprostov.praxs+ aon
| |naevane (10%) 41 e e o B
_|PoD2.pOG. -18.ELEN 14—{POSLOVODENIE # Saop Sifranti - vnos [DEMO] - Demo E
_|Podjemne pagodbe 13 + B x B Q
_[Poslovodene 13— -
_|rosLovopenie 1144 11 [
_|proSTOV.PRAKSA 13—
|seine 14 _|NAJEMNINE (105 Odstotek stroskov 0,00 :
SEJNINE - NADZORNI S 1] NABMNIE - .
— Opusti " Potrdi
| |zavarovanie piaakov 14 Na"';:e ! > ] |
|_|PRUZE. KORIST{gy ik oo1 | Y
_|Drugi prejemis T 0,00 =1}
|_|prRuGI DOH. 0,00
|_|Dobicek-dividende 0,00
|_|pELo uPOKOXENCEY 10,00
| |peLo po NaPOTNICT 0,00
| {2 Zapri
— [Skrbnik 001 | |

(Slika je informativna, namenjena prikazu vnosa podatkov)

Nato uredite Nastavitve za pogodbe, izberete Sifro vrste prejemka in Sifro
vrste prejemka boniteta (npr. za Kadrovske in druge Stipendije je to
podatek 8304). Nastavitev Potrdite.
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ﬂ Saop Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo — O X
7B %@
Opombe I Splogno  Nastavitve pogodb |Zavezanci za DOV I Povezave | Javni sektor I
|= Nazivi pogodb 4 4 F M I Iﬁl B B
Sifra pogodbe |§iﬁa wrste prejemka |§iﬁa wrste prejemka bonibebe|REK obrazec|Konbo v breme |Kcr1ho w dobro |§iﬁa pc
| 18.ELEN 1230 1230 REK-2 461601 234700
_[AH 1230 1230 REK-2 451001 234700
# Sacp Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo = O * 234700
TBARS
Sifra pogodbeIKADROVSKA STIPENDILIA ~| I | 234600 03
- 234600
Sifra vrste prejemkaf(3304 _¥| Kadrovskain druga Stipendija
Sifra vrste prejem_lia: 3304 =vJ Kadrovska in druga Stipendija
bor | 210000
REK obrazec IR-EK‘2 j 214050

Odst. davéne osnove I 100,00 |
| 234600 03
Konto v breme I l | 234600 03
Konto v dobro I l L EEL T

Konto w breme PPI l : 02
Konto v dobro PPI l
Sifra posebnega I l

davka

Vrsta posla I I I
v pladiinem prometu

Razlog za zavarovanje I

234700

Lol Lo

Koda namena IBONU Bonus pladila

["] Dokument DK = 5t. pogodbe
["] Pladilni promet glede na &t. pogodbe
[] Brez izpladila prejemniku

* Opusti Potrdi
Xgpusﬁl‘/gohdil Opusti / Botrd

(Slika je informativna za prikaz vnosa podatkov)

[__Skrbnik oot |

Na tak nacin, izberete ustrezne vrste prejemkov Se ostalim pogodbam, ce
jih je potrebno porocati v datoteki VIRDOH.DAT. Ustrezno vrsto prejemka
izberite iz nabora v Sifrantu. Potrdite.

Ko ste vnesli vse pogodbe za katere boste porocali podatke, je potrebno
modul DOP zapreti, da se podatki ustrezno osvezijo in se vam prikazejo
na zavihku pogodbe.

V Sifrantu Vrste izplacil dodate novo vrsto izplacila, katero boste uporabili
v obrac¢unu. Pomembno je, da ta vrsta izplacila nima kljukice v polju
Neobdavceno, saj se v tem primeru nebi prenesla v program DOH, kar pa
ni pravilno.
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# Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo = O *

= | AL

ifra | G, |50 ::|'||-Vsiza|:u'si 2| B B

+ Sifra |aziv |Merska enota|Neto cena |Bruto cena |3ifra
_|oo1 Podjemna pogodba mes 0,00 0,00
ooz Avtorsko delo ura 0,00 0,00
} } } } -
1 Wi Sacp Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo = O * bo
| Vrste izg # 18 % @ #w
| po
| Sifra |o19 0o
- INaziv |Kadrovska Stipenija | bo
oo
1 ME | 00
4 Meto cena 0,00 oo
| po
Bruto cena 0,00 bo

1 Sfapov [ - %
1 Konto v breme I I o
| i
Konto v dobro Iﬁ bo
3 Konto v breme PP Iﬁ o
Konto v dobro PP I I
Konto v breme - dajatve Iﬁ
Konto v dobro - dajatve Iﬁ
Konto v breme - dajatve PP Iﬁ

J Zapri
i Konto v dobro - dajatve PP I ]
Q —
d Zaizpladio [+
Eorniteta [
Neobdavéeno [~
Do uredbe [~
Sifra IREK | =l
Opombe -

Aktiven [v

KnjiZenje dajatev po vrstah izpladil * opusti| + Potrdi

| —

(Slika je informativna, namenjenq@rH@ﬁBd{mmggg%q{;mﬁumgéprovske Stipendije. Pomembno je,

Po obi¢ajnem postopku v programu DOP izvedete vnos Prejemnikov
izplacil (v Sifrant strank je potrebno vnesti pogodbenike, za katere boste
porocali v datoteki VIRDOH.dat), Pogodb ter pripravite obracune za npr.
Kadrovske stipendije. Tako pripravljeni obracuni, z datumi izplacil v letu
2024 se bodo po obi¢ajnem postopku prenesli iz programa DOP v
program DOH.

Velja opozoriti, da v obracunu Drugih osebnih prejemkov lahko pripravite
samo obracune, ki so neobdavceni. V primeru obdavéenega obracuna, je
potrebno izvesti obracun v obracunu plac. Pri prenosu iz DOP se bo zato
vedno prenesel znesek v program DOH na zavihek Neobdavceni stroski
pod podatek znesek in znesek neobdavcen vedno isti, pri prenosu iz plac,
pa bo po potrebi ustrezen.
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Priprava podatkov za porocanje v
datoteki VIRDOH.DAT iz programa za
Obracun plac

V primeru, da ste pri obracunu plac izplacevali dohodke, ki se ne vstevajo
v davéno osnovo oz. se ne vstevajo do dolocene viSine in jih je potrebno
porocati v datoteki VIRDOH.DAT, si je potrebno na teh vrstah obracuna
urediti dolo¢ene nastavitve.

V primeru obrac¢una nadomestila za uporabo lastnih sredstev pri delu na
domu, si je potrebno v Sifrantu Vrst obracuna v programu za obracun plac
na ustrezni vrsti obracuna iz Sifranta izbrati ustrezno vrsto dohodka
(IREK). Na sliki je prikazan nacin vnosa podatkov za vrsto obracuna
Nadomestilo za uporabo lastnih sredstev pri delu na domu.

Na isti nacin si podatek Vrsta dohodka i(REK) vhesete Se na ostalih vrstah
obrac¢una, ce jih izplaCujete in jih je potrebno porocati v datoteki
VIRDOH.DAT.

Na osnovnem meniju v programu za Obracun pla¢ izberite ... Sifranti...
Sistem obracuna...Vrste obracuna na =zavihku Splosno izberite
ustrezno Sifro za porocanje v datoteki VIRDOH.dat.

¥4 Sacp Obraéun plaé zaposlenih - sprememba - Demo - a X
Vrste obracuna »hw[& @
Sifra vrste obrauna  [134 Aktiven |

Maziv vrste obrafuna INadum.za up. last.sred. -necbd. T

Stevika za(azvrr;fanjel—o

I Splogno l’gems iz posrednega vnosa | Analitka | [zradun | Kontiranje | Opombe

[ Sifra grupe obrafuna IB __:I Povradla materialnih stroskov

| Sifra vrste izplatila v javnem sektorju IJISIJ ===| Nademestilo za uporabo lastnih sredstev - neobdavieno
Javna dela

Vedno v obradunu
Brez izpladila

Ne upoZtevaj pri izradunu razike do
naj.osnove za prispevke
KPVIZ - upoSteva se polni mesek

o o

KPVIZ - osnova zap.
0 r

-

Vrsta dohodka (IREK) IBZD@ j Nadomestilo za uporabo lastnih sredstev pri delu na domu ]
Sifra REK I - ﬂ
GrupaM [Ne gre v M4 ~|
Sifra varoka zadrianosti ZZZS |
Grupas |
|—Mat. stroski in drugi osebni prejemki
Vrsta drugega prejemka | =l
Sifra materiainega stroska I—_|
§ Tiskanje zbirikov
[ Sifra grupe obraduna za zbirnike |—_]
¥ Delitev po virih financiranja

Privzeti vir | =

|
E' [v Delitev po virih financiranja ISPAP

! Privaetivic | |
]

|

Ll Lo

Skrbnik oo1 |
¥ Opusti v Potrdi

Na primeru je prikazan vnos Vrste dohodka (iREK) na Sifri za javni sektor.
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Ce v gospodarstvu izpla¢ujete omenjena izplacila, si v vasem sistemu
poisCete ustrezno vrsto obracuna, ki je namenjena izplacdilu tega stroska,
ter si izberite ustrezno vrsto dohodka (iREK).

Tako pripravljeni podatki, se bodo prenesli iz programa OPZ v program
DOH na zavihek Neobdavceni stroski.

Tudi v primeru izplacila obdavcenega dohodka (npr. Nadomestilo
za up. lastnih sredstev- obdavceno), si je potrebno na isti nacin
vpisati ustrezno Vrsto dohodka (iREK), kot je prikazano na sliki spodaj. Ce
ste izplaCevali tak obdavcen dohodek, imate trenutno pri podatku Vrsta
dohodka iREK vpisan podatek 1109. Ta podatek je potrebno popraviti
(spremeniti) na ustrezno vrsto dohodka, glede na podatek kako se ta
dohodek poroca v datoteki VIRDOH.dat (iz Sifranta izberete ustrezno Sifro,
eno izmed Sifer od 8204 do 8312). To Sifro po prenosu podatkov v
dohodnino na vrsti obracuna NI potrebno spreminjati na prej vpisano Sifro
(na 1109), saj bo sistem sam, v primeru izplacila obdavcenega stroSka pri
oddaji podatkov za REK-O obrazec ta podatek sam avtomatsko prenesel
na vrsto iRek 1109.

¥4 Saop Obracun plag zapeslenih - sprememba - Dema = a X

R =y

Vrste obracuna

Sifra vrste obrafuna 135 Aktiven [V

Maziv vrste obrafuna  |Madom.za up. last.sred.-obdav. T

Stevika za razvri&anje 1]

| Splodno IPLerlos iz posrednega vnosa |ﬁnaliﬁka |lzran':un |Eont'ranje |Opombe

Sifra grupe obraduna |9 vl Drugi osebni prejemki
Sifra vrste izpladila v javnem sektorju |J151 l Madomestilo za uporabo lastnih sredstev - obdavdeno
Javna dela

Vedno v obradunu

Erez izpladila

Izlodi iz 1-ZAFM

Ne upostevaj pri izradunu razlike do
naj.osnove za prispevke

KPVIZ - upoiteva se polni znesek

I i e

KPVIZ - osnova zap.l l
ne; ] i’

I Vrsta dohodka (REK) 3208 +=-|| Madomestilo za uporabo lastnih sredstev pri delu na domu
—— 5

Grupa M |R - Redno delo LI

Sifra varoka zadrianost 2225 I LI
Grupa 5 | LI

—Mat. strogki in drugi bni prej

irsta drugega prejemka IDrugi osebni prejemek LI
Sifra materialnega stroka |052 l Uporaba lastnih sredstev
— Tiskanje zbirnikov

Sifra grupe obracuna za zhirnike I l

v Delitev po virih financiranja |

Privzeti vir

’—Fberrtevpnvirih‘* iranja ISPAP

Privzeti wir I LI |

Skrbnik foo1 |

* Opusti m

Na primeru je prikazan vnos Vrste dohodka (iREK) na Sifri za javni sektor.
Ce v gospodarstvu izplatujete omenjena obdavéena izplacila (npr.
Nadomestilo za uporabo lastnih sredstev- obdavceno), si v vasem
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sistemu poiScete ustrezno vrsto obracuna, ki je namenjena izplacilu tega
stroska, ter si na isti nacin spremenite podatek Vrsta dohodka (iREK).

Tako pripravljeni podatki, se bodo prenesli iz programa OPZ v program
DOH na zavihek Neobdavceni stroski.

Pomembnost zaporedja prenosa
podatkov iz programov OPZ in DOP v
program DOH 2za iste zavezance -
elektronska posta zavezanca

Podatki o zavezancih se v Sifrantu samodejno osvezujejo po tem, ko
prenesemo podatke iz programa OPZ oz. DOP v program DOH.

Med podatki ki se osvezujejo s prenosi je tudi podatek o Privzetem stiku
zavezanca oz. elektronski posti zavezanca.

V primeru, ko imamo iste zavezance za prenos, tako iz programa DOP kot
iz programa za OPZ, je potrebno, da najprej prenesemo v program DOH
podatke iz tistega modula, kjer npr. nimamo urejenih stikov - privzetih e-
naslovov za zavezance, nazadnje pa izvedemo prenos iz tistega modula,
kjer imamo urejene privzete stike.

V primeru, c¢e tudi iz programa DOP poSiljate Obracunske liste
zavezancem na e-naslov, pomeni, da imate zapisane stike na zavezancih,
torej pomembnost zaporedja prenosa podatkov ni pomembna.

Prav tako ni pomembno zaporedje prenosa, ¢e v programu Drugi osebni
prejemki nimate istih zavezancev, kot v programu za Obracun plac.

Naj predstavimo na primeru:

Ce imate iste zavezance, kateri npr. iz programa za obra¢un pla¢
prejmejo na e-naslov obracunski list in istega zavezanca v programu
Drugi osebni prejemki, kjer se pa posiljanja obracunskih listov na e-naslov
zavezancem ne posluzujete (in privzetega e-naslova v programu DOP ti
zavezanci nimajo vnesenega), je pomembno, da najprej prenesete
podatke v DOH iz programa DOP (kjer se bodo osvezili podatki zavezanca
in le-ta ne bo imel vpisanega elektronskega naslova), ter na koncu
izvedete prenos iz Obra¢una plac¢ - po prenosu se bodo osvezili podatki
zavezanca z privzetim stikom iz obracuna plac.

V nasprotnem primeru zavezanci nebi imeli vpisanega podatka o
elektronski posti, torej Obvestilo o izplacanih prejemkih ne bo poslano na
privzete e-naslove Zavezancev. V tem primeru bi bil potreben ro¢ni vnos
elektronske poste na zavezanca v programu DOH oz. ponovni prenos
podatkov.
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SplosSnho o  pripravi podatkov za
Dohodnino za leto 2024

Skladno s Pravilnikom o dostavi podatkov za odmero dohodnine se na
FURS NE DOSTAVLJA vec podatkov o izplacanih dohodkih:

e VIR.DAT - v tej datoteki ste v preteklih letih posiljali podatke o:
pla¢ah, izplac¢anih covid dodatkov za izvajalce socialno varstvene
dejavnosti in zdravstvene dejavnosti, regresu, odpravninah, drugih
osebnih prejemkih (podjemne pogodbe, avtorske pogodbe, sejnine,
najemnine,...)

e VIRPOVP.DAT - podatki o izplacanih dohodkih, ki se povprecijo.

e VIR5200.DAT - podatki za dobicek iz kapitala,

e VIRINVK.DAT - podatki za dobicek.

Se vedno pa ste izplatevalci dolzni poro¢ati FURS-u o naslednjih
izplacanih dohodkih:

e VIROPR.DAT - podatki o izplacanih dohodkih, ki so oprosceni placila
dohodnine (za leto 2024 porocate Sole o izplacilih iz Solskega
sklada - navodilo Ze objavljeno na spletni strani Obracuna
storitev - OST in Dohodnine - DoH).

e VIR6600.DAT - podatki o dohodkih, ki se vstevajo v letno davcéno

osnovo, od katerih se akontacija dohodnine izracuna na podlagi
napovedi zavezanca

e VIRPN1.DAT - podatki o vplacanih premijah prostovoljnega
dodatnega pokojninskega zavarovanja na osebne radune
zavarovancev,

e VIRPN2.DAT - podatki o vplacanih premijah prostovoljnega
dodatnega pokojninskega zavarovanja delodajalca za zaposlene,

e VIROBR.DAT - podatki o obrestih, dosezenih na denarne depozite
pri bankah in hranilnicah, ustanovljenih v skladu s predpisi v
Sloveniji ter pri bankah in hranilnicah drugih drzav ¢lanic EU,

e VIRODIV.DAT - podatki o obrestih in dividendah, izplacanih preko
placnika davka, ki ni dolzan izraCunati in odtegniti dohodnine,

e VIR5900.DAT - podatki za obresti, dosezene ob odsvojitvi ali
odkupu oziroma unovcitvi diskontiranega dolzniSkega vrednostnega
papirja;

e VIROPRKM.DAT - podatki o drugih dohodkih iz naslova osnovne
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kmetijske in osnovne gozdarske dejavnosti, ki so oprosceni placila

dohodnine.
e VIRDOH.DAT - Podatki o dohodkih, ki se ne vStevajo oziroma se ne

vStevajo v davéno osnovo do dolocdene visSine.
e VIRZRP.DAT - Podatki o zavezancih, ki prostovoljno in nepoklicno

opravljajo operativhe naloge zaScite, reSevanja in pomodi
nepretrgoma najmanj 10 let. Ti podatki so razvidni v evidenci
upravnega organa, pristojnega za zascito, resevanje in pomoc¢. Vam

tega porocanja ni potrebno izvesti, saj za to poskrbi upravni organ.

Podatki za odmero dohodnine se posljejo davénemu organu in
zavezancem za dohodnino najpozneje do 31. januarja 2025.

Svetujemo vam, da imate pred samim prenosom podatkov v
program DOH namesceno verzijo 2024.09.002 ali novejso.

SAOP Drugi osebni prejemki -
Dohodnina

Kako izvozim podatke za dohodnino iz
programa SAOP Drugi osebni prejemki?

Podatki se lahko iz programa Drugi osebni prejemki prenesejo
neposredno, brez uporabe mape. Urediti si je potrebno dolocene
nastavitve (Ce jih seveda Se nimate) v nastavitvah programa DOP.
Izberite Nastavitve programa ter se postavite na zavihek Povezave.

7 Saop Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Javni zavod Sidro

Sifranti
Stevika Sifranta za stranke

Stevika &ifranta za zaposiene
Stevika Sifranta za konte
Stevika &franta za SMin SN

Javni zavod Sidro

Javni zavod Sidro

Javni zaved Sidro

Javni zavod Sidro

Stranka in raun uporabnika
Sifra stranke uporabnika 0000001 ] 3w zavon siRo 2
Sifrabanke 0000001 i JAVNI ZAVOD SIDRO 2

Nazivraéuna  |UP ;l

Stranka in raéun poobladéenca
Sifra stranke uporabnika ]
Sifra banke l

Naziv raduna _-I

Pladiini promet
Sifra uporabnika PP 1 :+:| Javni zavod Sidro

piatag2 ¥ [p0P -] orugi osebniprejemek

[V 1zvoz mnoZiéna pladia
Privzeta koda Namena za izpladla |BONU Bonus pladilo LI

Prenos v Wbsgzr;omm%o (OK) ]
memomechi prenos |1z Javni zavod s
Temeljnica za place lﬁ temeljnica
Dogodekknjienja [004 -] temeljnice
TemehnicazaPP [BA .| izpiskipladia
DogodekzaPP 3 v Pladia
Prenos v dohodnino (DOH)

Sifra uporabnika
H‘{ﬁmm 1 :++| Javni zavod Sidro

Prenos v obradun storitev (OST)

Stevika uporabnika
za obraun storitev 1 -:-| Javni zaved Sidro h
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(Na SIIKI SO testni podatkl In s€ 1ankKo raziikujejo oa vasin)

Na spodnjem delu ekrana v razdelku Prenos v dohodnino (DOH) preverite
ali imate vpisano v podatku Sifra uporabnika za dohodnino $tevilko
ifranta. Ce nimate, kliknite na gumb s tremi pikicami in iz $ifranta
izberite uporabnika (vas naziv). Potrdite.

Ce tega ne naredite, bo program pri prenosu podatkov v program DOH
zahteval mapo, v katero je potrebno podatke izvoziti in jih potem uvoziti
v program DOH, kar pa vam samo podaljSa ¢as prenosa.

Kot smo napisali Ze v zaCetku navodila, si je potrebno za tiste pogodbe,
katere je potrebno porocati v letu 2024 v datoteki VIRDOH.dat v
Nastavitvah programa DOP na zavihku Nastavitve pogodb vpisati
ustrezno Sifro vrste prejemka iz $ifranta. Nastavitev Potrdite.

| ﬁ Saop Drugi osebni prejemki - sprememba - Demo — O x
Nastavitve z 2+ B B ’ -
Sifra pogodbe [KADROVSKA STIPENDIJA |
Iﬁ'éﬁ'a vrste prejemka |8304 v, Kadrovska in druga Stipendija
ifra vrste prejemka - -
boriete | =l

REK obrazec [ ~ |
Odst. davéne osnove I 100,00

Konto v breme | |
Konto v dobro | |

(Slika je informativna za prikaz vnosa podatkov)

Po potrebi izberete ustrezno Sifro prejemka Se ostalim pogodbam, katere
je potrebno porocati v datoteki VIRDOH.DAT. Ustrezno vrsto prejemka
izberete iz nabora v Sifrantu.

Tako se bodo hkrati z ostalimi vrstami pogodb v program DOH prenesli
tudi podatki o teh vrstah izplacil.

Postopek prenosa podatkov
MoZnosti sta dve:
A: PRENOS VSEH VRST POGODB HKRATI

Za prenos vseh vrst pogodb hkrati, se je potrebno postaviti na Prenosi...
Prenos v dohodnino. Odpre se naslednje okno:
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W7 Saop Drugi csebni prejemki [DEMO] - Demo = O *
Izbira pogodb z: W A
18.ELEN

AH

AH-NOVINARIL

AVTOR.HOM,-18.ELEN
COVID 77.CL. ZDUPSOR
Delo dijskov (obv.)
DELO UPOKOIENCEY
Dobicek-dividende
Nagrade

NAJEMMINE
NAJEMMINE (10%)
POD1,POG.-18.CLEN
Podjemne pogodbe
Poslovodenje
POSLOVODENIE 1144
PROSTOV.PRAKSA
Sejnine

SEININE - NADZORNI 5
Udelezba v dobidku

[] ZAVARQVANIE DIJAKOY

v Izberi / opusti vse ¥ Opust  + Potrdi

(na sliki so testni podatki in se lahko razlikujejo od vasih)

Na tem oknu se prikaze toliko razli¢nih vrst pogodb, kolikor ste jih
v programu obracunavali. Se pravi, ¢e ste program uporabljali samo
npr. za obracun Podjemnih pogodb, se na tem oknu izpiSejo samo
Podjemne pogodbe.

Potrdite.

Odpre se naslednje okno:

ﬂ Saop Drugi osebni prejemki - Javni zavod Sidro = O X
rava podalk I XBe
Pogodba v obdelavi:
Leto |2024 vl

[~ Prenesi samo izplacane obracune (izvoz v PP)

Sifra vrste prejemka za dohodnino I
Sifra vrste prejemka za bonitete I

X Opusti  Potrdi

Pozorni bodite, da imate v podatku Leto izbrano leto 2024.

Tudi tu je, tako kot v programu Obracun pla¢, dodano polje Prenesi samo
izplacane obracune (izvoz v PP). Vsi tisti, ki ste dejansko izplacali vse
obracune v programu, kljukico iz tega polja ODSTRANITE!!! Kljukico v
polju oznacite samo tisti, ki imate v obracunih tudi take obracune, ki sicer
vsebujejo datum izplacila v letu 2024, vendar dejansko niso bili izplacani
(nelikvidnost, testni obracuni,...).

Ponovno potrdite. Program bo vse obracunske podatke prenesel
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neposredno v program Dohodnina (DOH), ob prenosu se pripravijo tudi
izpisi za kontrolo. Izpise preglejte, mogoce je kje opozorilo, da pri kateri
pogodbeni stranki manjka mogoce davc¢na stevilka ali kaj drugega. V
takem primeru je potrebno najprej v programu Dohodnina podatke
brisati, manjkajo¢e podatke v programu Drugi osebni prejemki dopolniti
in ponoviti postopek izvoza.

Neposredni prenos vseh vrst pogodb hkrati je tako koncan.

Vse prejemki, ki se po tem postopku prenesejo v program Dohodnina
avtomatsko dobijo oznako izvora DOP. Se pravi, da lahko v programu
Dohodnina podatke, ki ste jih prenesli iz programa Drugi osebni prejemki
z enim klikom pobriSete, Ce je to potrebno (izberete Brisanje podatkov ter
Brisanje po izvoru: DOP). Prednost tega je, da vsi ostali podatki, ki so bili
pred tem v program Dohodnina Ze vneseni in so pravilni, tam tudi
ostanejo, saj imajo drugo oznako izvora.

B: POSAMICEN PRENOS VRST POGODB

Se vedno pa lahko podatke iz DOP-a prenesete tudi posami¢no, se pravi,
vsako vrsto pogodb posebej.

Na glavnem meniju se postavite na Vrste pogodb, izberete npr. Podjemne
pogodbe... Obracun...izberete ikono za Izvoz ter izberete Priprava
podatkov za dohodnino.

#3 Ssop Drugi osebni prejemki - Javni zaved Sidro — o x
Priprava podatkov za plagevanje
5 Podjemne pogodbe <
i pogocbe| = Priprava podatkov za DK
Lm||zuzq | Priprava podatkov za dohednine
Mesec | Qe = Priprave podathor o2 e-VEM obrazce
¥ Leto |MESE( |§tEu||ka |Nazw obrauna vista dohodka  |% priznanih strogkow |Damm obraduna |D EposipEohElicioy
B 2024 5 1 Obraéun za podjemne pogadbe 2501 10,00/27.09.2024 30.09.2024 30.09.2024 15.01.2025 10:07
¥ 2024 1 2 Obraéun za pdjemne pogodhe 2501 TR 31 10.2024 08.11.2024 08.11.2024 15.01.2025 10:07

(na sliki so testni podatki in se lahko razlikujejo od vasih)

ﬁ Saop Drugi osebni prejemki - Javni zavod Sid e ~ — m)

Priprava podatk w B e

Leto |2024 -

[~ Prenesi samo izplacane obracune (izvoz v PP)

Sifra vrste prejemka za dohodnino  [1230
Sifra vrste prejemka za bonitete  |1230

¥ Opusti v/ Potrdi

(na sliki so testni podatki in se lahko razlikujejo od vasih)

Preverite, da je v podatku Leto izpisano leto 2024. Potrdite. IzpiSe se
kontrolni izpis, podatki so ze v programu DOH. Seveda je potrebno, ce
izvajate prenos na ta nacin, po tem postopku prenesti vsako vrsto
pogodb posebej. Se pravi, najprej npr. Podjemne pogodbe, nato Avtorske
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honorarje, itn...

Pri prenosu podatkov iz programa Drugi osebni prejemki morajo
biti vsi obra¢uni pogodb predhodno ZAKLJUCENI, sicer se ne bodo
prenesli v program Dohodnina.

SAOP Obracun pla¢ zaposlenim -
Dohodnina

Kaj je potrebno preveriti, preden prenesemo
podatke iz programa SAOP Obracun plac
zaposlenim v program Dohodnina?
@ Podatki se iz programa OPZ v program DOH prenesejo
neposredno, brez uporabe mape. Da se podatki na ta nadin tudi
prenesejo, si je potrebno urediti dolo¢ene nastavitve (e jih seveda
Se nimate) v programu OPZ. Na osnovnem meniju programa OPZ
izberite Nastavitve programa, kliknete spodaj na gumb dodatno ter

se postavite na zavihek Prenosi.

u SACP Obratun plac zaposlenih - sprememba - Javna ustanova - gola'w ==l -;

Dodatne nast: < W @
Ostali obraunski podatki  Prenosi |la\rr1i sektor I Kolektivno dod. pokojninsko zavarovanie I Prostovolino pok. zav. I
“Prenos v placilni promet (PP}

Sifra uporabnika za neposredni prenos I 1 l Javna ustanova - Sola
Sifra 2 za plafo In‘] Sifra 2 za refundacijo |43 Sifra 2 za materialni strodek |32
Koda namena placa ISALA FPlace

Koda namena mat. stroski IPM"R Pladina lista

Koda namena odtegljaji IINSM Cbroki

Led Led Ll

Koda namena dohodnina | TAXS Pladilo davkov

HPrenos v dohodnine{DOH)

Sifra uporabnika za neposredni prenos I 1 l Javna ustanova - Sola

—Prenos v dvostavno knjigovodstvo (DK)

Sifra uporabnika za neposredni prenos I 1 l Javna ustanova - Sola

—teeee e 1
(na sliki so testni podatki in se lahko razlikujejo od vasih)

Pri podatku Prenos v dohodnino (DOH) preverite ali imate vpisano v
podatku Sifra uporabnika za neposredni prenos ustrezno 3ifro iz $ifranta.
Ce ne, kliknite na gumb s tremi pikicami in iz Sifranta izberite uporabnika
(va$ naziv). Potrdite. Ce tega ne naredite, bo program pri prenosu
podatkov v program DOH zahteval mapo, v katero je potrebno podatke
izvoziti in jih potem uvoziti v program DOH, kar pa vam samo podaljsa
cas prenosa.

2. Pomembne nastavitve za vse tiste stranke, katere ste izplacevale
dohodke, in jih je potrebno porocati v datoteki VIRDOH.dat

Kot smo v zacletku navodila napisali, si je potrebno v Sifrantu Vrst
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obrac¢una na prvem zavihku Splosno izbrati ustrezno Vrsto dohodka za
porocanje v datoteki VIRDOH.dat

P4 Sacp Obraéun plaé zapeslenih - sprememba - Demo - a x
Vrste obratuna g B
Sifra vrste obraduna  [134 Aktiven [

Naziv wrste obrafina  [Nadom.za up. last.sred. neobd. ki

Stevilka zarazvrii&:njel—n

Ianluém hemsizpowechegavnosa Analitka | [zrafun | Kontranje | Opombe
Sifra grupe obrafuna IE - I Povradla materialnih strogkov
Sifra vrste izpladia v javnem sektorju 1150 --=| MNadomestilo za uporabo lastnih sredstev - neobdavieno
Javna dela

Vedno v obradunu
Brez izpladila

Ne upoBtevad pr radurs rale do
naj.osnove za prispevke
KPVIZ - upogteva se polni nesek M-mvazw.ﬂ
I Vrsta dohodka (iREK) IBZDG j Nadomestilo za uporabo lastnih sredstev pri delu na domu I
Sifra REK I = LI
Grupa M [Ne gre v M4 -]
Sifra varoka zadrZanost 2225 | -]
Gupas | =]
Mat. stroZki in drugi osebni prejemki
Vrsta drugega prejemka | K|

Sifra materialnega stroska I |

‘ Tiskanje zbirnikov

J‘I (o [ |
»

-

Sifra grupe obraduna za zbirnike | |

‘ ¢ Delitev po virih finandiranja ‘

privaetivir |
[ Delitev po virih financiranja ISPAP —
‘ Privzetivir | =l
[Skrbnik joo1

(na sliki so testni podatki in se lahko razlikujejo od vasih)

Na primeru je prikazan vnos Vrste dohodka (iREK) na Sifri za javni sektor.
Ce v gospodarstvu izpla¢ujete omenjena izplacila, si v vasem sistemu
poisScete ustrezno vrsto obracuna, ki je namenjena izplacilu tega stroska,
ter si izberite ustrezno vrsto dohodka (iREK).

Tako pripravljeni podatki, se bodo prenesli iz programa OPZ v program
DOH.

Postopek prenosa podatkov
Prenos v dohodnino

V programu OPZ izberete na glavnem meniju Obracun plac¢. Postavite se
na ikono za lzvoz podatkov (Prenos v dohodnino). Odpre se vam
naslednje okno:

14
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1 Zf, Saop Obracdun plac zaposlenih [DEMO] - Javni zavod Sidro — [m] x
wle &5k @
Leto obraguna l |2024 LI I
MesecllZ aQ, IEU :j|‘| [ vsi zapisi | & B
& Mesec |Leto |25 |naziv |zakjuzeno |5ifra denarne enote_|f
— 12 2024 : Pla? a Saop Obracun plat zaposlenih [DEMO] - Javn... — a as
11 2024 1 Placi
O w w2  2Reg Prenosvi w B *H
10 2024 1 Plaét m— I
i 0 024 1Pl  Obrstiniv et [a02¢ | _
| 08 2024 1 Plac |~ Prenesi samo izplafane obrafune (izvoz v PP) | (
a7 2024 1 Pla - =
— Datuma izpladila od +| do - |
| 06 2024 1 Plac I = I E |
| 05 2024 1 Plaét |
| 04 2024 1|Pla 1]
n 03 2024 1 Plar [V Promet 1
02 2024 1/Pla - . i
i 01 2022 1/Placi [~ Vzdrievane druzinske dane i
|~ Izplafane dodatke, ki se ne vitevajo v davino osnovo
# zapri  + Prenes, | O Pripravi
Skrbnik oot | )
13 @ Zapri
Skrbrik po1 | P

(na sliki so testni podatki in se lahko razlikujejo od vasih)
Pri podatku Obracuni v letu izberemo leto 2024.

Polje Prenesi samo izplacane obracune (izvoz v PP) s kljukico oznacite
samo tisti, ki imate v obracunu pla¢ obracunane place, ki so zaklenjene in
niso bile izplacane. Vsi ostali pustite okence prazno.

S kljukico oznacite, da zelite prenasat Promet, Vzdrzevane druzinske
¢lane in lzplacane dohodke, ki se ne vstevajo v davCcno osnovo ne
oznacdimo za prenos.

Kliknete na gumb Pripravi. Program pripravi podatke. Ko konca, se na
ekranu odpre obvestilo:

Informacija X

o Priprava konéana!

Vredu

Kliknete na gumb Prenesi. Odpre se naslednje okno:
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B Saop Obradun plaé zaposle.. — O x

Neposredni w8 [

Zelite prenesti pripravijene podatke v Dohodnino?

Sifra driave ISI I Slovenija
Lzvor [OPZ |

P Opusti " Potrdi
[Skrbnik 001 | A

Sifro drzave pustite, kot jo program ponudi - S| - Slovenija. V podatek
Izvor, vpiSete npr. OPZ (kot na sliki), saj boste lahko potem v programu
Dohodnina podatke po tem izvoru tudi pobrisali, ¢e bo to potrebno.
Kliknite na POTRDI. Program prenese podatke in pripravi izpis. Podatki so
s tem preneseni v program DOH - Dohodnina.

Priprava kontrolnih podatkov za
dohodnino 2024 (rok priprave -
31.1.2025)

Splosno - Sifrant Zavezanci

Ko vstopimo v program DOH vidimo zavezance, kateri imajo promet za
tisto leto, na katerem smo postavljeni. V programu DOH pa imamo tudi
Sifrant vseh zavezancev, ki so bili kadarkoli uporabljeni v programu
Dohodnina.

e

A Saop Dohodnina - Demo — O X

®

Dohodnina Analiza | Sifranti ~ | Brisanje podatkov Pripomoéki * Porocila = Nastavitve programa H
| Zavezanci ]

[Skrbnik 001 |

(na sliki so testni podatki in se lahko razlikujejo od vasih)
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& Saop Dohodnina - Demo - o X

| 2avezanci za dohodnin x B
Davéna Stevika | Q, [100 3g]| I vsi zapis B 2o

41 Celovika cesta 587 A
00020150

3

] CELOVEKA 5874 Ljubliana Sovenija
[Joco20338 Celovika cesta 587 A Lpubljana Soverna
Joso2034s o TTALDA
_|ocoz03s2 Celovika cesta 57 A Lbliana Sovenja
0102992695088 NADOMESTILO 2ANA Sovenia
_lllllllQ AmbroBl nva T 2000 Sioversa
[ 111972505309 Jurdé - pripravnk § Gradnkova 20 Renée Sovenja
1234567 Testri Jska Testna uica 20 Nova Gorica Sovena
— Balondek Tondek Linhartova 45 Lubans Soverga
_| sasan BB neu. izo. M o Nova Gorica Sovena
levsssens. Adamd A Testna uica 20 Lpbiana Soverna
] Peric Ma Testna 20 Nova Gorica Slovensa
{ Peric Ma Testna 20 Nova Gorica Sovensa
| aasscs Grah M POLOVIGNT Sempeter 34 Sempeter pri Gorid Slovena

27/27 B zaeri

e A

(podatki na sliki so testni, namenjeni zgolj prikazu Sifranta Zavezanci za dohodnino)

Prikazani so vsi zavezanci, ki so v vseh letih uporabljeni v programu DOH.

Ob kliku na gumb Popravi zapis se odpre okno s podatki Zavezanca.
Sifrant Zavezancev je enostaven, z osnovnimi podatki Zavezanca. Klju¢
zavezanca je podatek o Davcni Stevilki zavezanca.

&. Sacp Dohodninasprememba - Javni zavod Sidro

Davéna stevilka |9 1132550

Priimek IB-

Ime IMOjE

MNaslov ITestna ulica 20

Posta IlUUU I Ljubljana
Driava ISI I Slovenija
DURS I I

Elekironska poita Ib.mojm@saop.si

Opombe

(podatki na sliki so testni, namenjeni zgolj prikazu Sifranta Zavezanci za dohodnino)

Vsi podatki zavezancev se avtomatsko osvezujejo, tako pri prenosu iz
OPZ kot iz DOP.

Elektronska posta Zavezanca (privzeti stik zaposlenega)!!!

Tukaj je zelo pomembno opozoriti na podatek Elektronska posta
(privzeti stik zaposlenega), katera se tudi avtomatsko prepise pri
prenosu podatkov. Na tem mestu velja opozoriti, da tiste stranke, katere
imajo

tako v placah, kot v programu DOP iste zavezance in v plac¢ah posiljajo
obracunske liste na mail, v programu DOP pa ne posiljajo obracunskih
listov na mail, potem je zelo pomembno zaporedje prenosa podatkov (iz
pla¢ oz. DOP v program DOH), saj se podatek o elektronski posti pri
prenosu ustrezno azurira. V takem primeru, kot je zgoraj opisan, je
potrebno najprej prenesti podatke v DOH iz programa DOP - (kjer se bo
prenesel prazen podatek e-posta), Sele nato pa iz obracuna pla¢, (tukaj
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pa se bo podatek o e-posti prenesel). Obvestilo o izpla¢anih prejemkih bo
tako iz programa DOH zavezanec prejel na to privzeto elektronsko posto.

Po potrebi lahko Zavezanca tudi ro¢no dodate v Sifrant.

Vzpostavljena je kontrola pri brisanju zavezanca (¢e obstaja promet v bilo
katerem letu, zavezanca ni dovoljeno izbrisati).

Priprava podatkov

Ko ste v program DOH - Dohodnina prenesli vse podatke, jih je potrebno
preveriti. Ce imate mogoce izplacila, ki niso bila obratunana s SAOP
programi, jih lahko ro¢no dodate v program Dohodnina.

To storite tako, da na glavhem meniju izberete Dohodnina. Odpre se vam
tabela zgolj s tistimi zavezanci, kateri imajo promet za tisto leto, na
katerem ste postavljeni.

POZORNI BODITE, DA STE POSTAVLJENI NA PRAVILNO LETO - SE
PRAVI, NA LETO 2024 !!!

#8 Saop Dohodnina - Javni zavod Sidro

Dohodnina
Leto izpladila [2024 -

Priimek in ime I
Davéna étevika | * Primek in ime |Masiov |kraj

P |sdficw AC Andrej Medvode
e 1 B. Maijca P i} Ljubliana
el 3 J. Suzana Lt Mova Gorica
|1 3 K. Baoris M Ljubliana
HE 3 K. Jurka G MNova Gorica
|8 3 K. Tina G Mova Gorica
|7 1 M. Primoz P MNova Gorica
|8 3 Q. Jure C Mova Gorica
|2 7 T. Goran 2DM G Mova Gorica
S 2 V. Katja 5 Sevnica
L7 3 V., Matic M Ljubliana

Ce ste dohodek, ki ga morate ro¢no vnesti, izplatali zavezancu, ki ga
imate Ze v tabeli, se postavite nanj, kliknete na ikono za popravi zapis ter
mu na ustreznem zavihku vnesete potrebne podatke.

RocCni vnos podatkov - dodajanje izplacanih
dohodkov

V primeru, ko Zelite nekemu zaposlenemu ali drugemu prejemniku
dohodka ro¢no dodati Se kaksno izplacilo, ki je niste izplacali preko
Obracuna plac¢ ali Drugih osebnih prejemkov, to storite tako, da se v
tabeli Zavezancev za dohodnino postavite na tega prejemnika in kliknete
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na ikono za Popravi zapis.
Odprejo se podatki zavezanca.

Na prvem zavihku Zavezanec so vneseni osnovni podatki zavezanca za
dohodnino. Osnovni podatki zavezanca se ustrezno prenesejo iz
programa OPZ oz. iz programa DOP. V primeru, ¢e na prvem zavihku
Zavezanec podatke zavezanca ro¢no popravljamo, se bodo podatki na tej
podlagi avtomatsko osvezili tudi na novem Sifrantu Zavezanci (ter
obratno).

Postavite se na ustrezen zavihek (npr. Prejemki, ¢e mu Zelite dodati
podatke o izplacanih placah, regresu...) ter preko ikone za Vnesi zapis
dodajte ustrezne zapise in potrdite.

# Saop Dohodninasprememba - Javni zavod Sidro = (m] X
B
Z2leto
Davéna étevika |3 3 -] 5. Mojea
Zavezanec |Prejemki | Izvzeti dodatki | Povpregenje | Vzdr. drufinski ani | Obresti | Dividende | Oprostitve | Oprastitve kmet. | Subvencije | Napovedi | Neabd strogki
R O
25 |prejemek  [Naziv prejemba [Piacio [znesek [strosk [pohadnina [Prispevii Ocbitek dar
| #sl101 PlaZa in nadomestilo plate 10.02.2024 2.621,10 0,00 282,96 610,67
| 43|1102 Bonitete 10.02.2024 300,00 0,00 59,83 69,89
| 50101 PlaZa in nadomestio place 10.03.2024 2.312,95 0,00 219,61 546,16
| 511101 Plata in nadomestilo plade 10.04.2024 3.187,82 0,00 396,81 739,51
| 521101 PlaZa in nadomestilo place 10.08.2024 2.331,02 0,00 223,28 550,15
s2l1n1 PlaFz in nadamestin nlafe 0 na N4 EELCR T nnn 2an 77 £30 RA |

(na sliki so testni podatki in se razlikujejo od vasih)

Ce pa zavezanca $e nimate, kliknite na vnesi zapis in mu najprej vnesite
vse zahtevane osnovne podatke, potem pa na ustrezen zavihek Se
podatke o izplacilih.

Zaradi potrebe o pripravi lo¢enih podatkov za prejemnike dohodkov, ki so
med letom spremenili status iz Nerezidenta v Rezidenta je moznost vnosa
podatka o rezidentstvu na vrstici vhosa podatkov prejemnika. Ti podatki
se bodo iz programov Obracun pla¢ zaposlenim in Drugi osebni prejemki
prenesli avtomati¢no, glede na to, kakSen status je imel prejemnik
dohodka takrat, ko ste mu prejemek izplacali.
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4 -
; /A Saop Dohodninasprememba - Demo — X
7B % B®
| 21745315, Adamic A
Sifra prejemka |1101 | Plate, nadomestilo plade in povraéila stroskov...
Datum pladila dajatev [IETEERERER] |
Znesek prejemka I 4.103,78
Znesek priznanih stroskov | 0,00
Dohodnina | 579,98
Prispevki | 906,94
Odbitek davka 0.00
platanega v tujini !
¥ Rezident
Izvor podatka [obracun plac
Opomba |
v knjiEi X opust () Zapri
Skrbnik 001 4

Kako so bili podatki za takega prejemnika dohodka preneseni, lahko
vidite tudi na osnovni tabeli prejemnika dohodka, ¢e se z drsnikom na
dnu tabele postavite bolj desno do stolpca Rezident.

Zavihek PREJEMKI

Na ta zavihek se bodo iz programov OPZ (Obracun pla¢ zaposlenim) in
DOP (Drugi osebni prejemki) prenesli podatki. Manjkajo¢e podatke, ki niso
bili obra¢unani s SAOP programi lahko ro¢no dodate.

Materialni stroSki nad uredbo (npr. dnevnice nad uredbo, dodatek za
loc¢eno zivljenje nad uredbo, terenski dodatek nad uredbo, kilometrina na
sluzbeni poti nad uredbo) se v dohodnini porocajo na vrsti prejemka
1104. Pri takih izplacilih (izplacilo obdavcenih materialnih stroSkov skupaj
s placo) je na vrsti prejemka 1104 prikazan samo znesek, prispevki in
dohodnina pa so zajeti na vrsti prejemka 1101.

Opomba: V dolocenih primerih se vam avtomatsko tvori pri prenosu iz
pla¢ tudi vrstica za isti datum izplacila pod vrsto dohodka 1101 ali pa
1109 s praznimi podatki v vrstici. To naj vas ne moti, saj se tak dohodek
ne bo izpisal na obvestilu za zavezanca.

Opozorilo!

Svetujemo vam, da na zavihku Prejemki na enem zaposlenem, ki je imel
izplacila pla¢ vse mesece v letu 2024 preverite, da ima za vsak mesec
prenesene podatke. V primeru, da kaksno izplacilo manjka, je potrebno
ugotoviti oz. preveriti vzrok, zakaj se doloceni podatki niso avtomatsko
prenesli.
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Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIR.dat, ki pa je
na FURS NI POTREBNO ODDAJATI. Sluzila nam bo samo za izpis
obvestil zavezancem - prejemnikom dohodkov!!!

Zavihek IZVZETI DODATKI

Na zavihek lzvzeti dodatki so se v preteklih letih (2021) porocali COVID
19 dodatki. Na ta zavihek v letu 2024 ne prenasate nobenih podatkov.

Zavihek POVPRECENJE

V primeru, da ste v programu OPZ (obracun pla¢ zaposlenim) obracunali
dohodek, ki se povpreci, vam bo program avtomatsko prenesel podatke
na zavihek PovprecCenje. Prav tako jih bo avtomatsko prenesel tudi na
zavihek Prejemki. ManjkajoCe podatke, ki niso bili obracunani s SAOP
programi lahko na zavihek ro¢no dodate.

Zavihek je namenjen vnosu podatkov, izplacanih v letu 2024, ki se
povprecijo. To pomeni, da se tu vnesejo podatki npr. o dohodkih,
izpla¢anih na podlagi sodnih odlocb za preteklo leto ali ve¢ preteklih let
(npr. izplacilo poracunov plac¢ na podlagi sodnih odlocb).

Ti podatki so vklju¢eni tudi ze pod ustrezne oznake na zavihku Prejemki
ter vkljuceni v datoteko VIR.dat.

Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIRPOVP.dat, ki pa je na
FURS NI POTREBNO ODDAJATI. Sluzila nam bo samo za izpis
obvestil zavezancem - prejemnikom dohodkov!!!

Zavihek VZDR. DRUZINSKI CLANI

Na zavihku Vzdr. druzinski ¢lani so tisti druzinski ¢lani, za katere je
zaposleni med letom uveljavljal olajsavo pri placi.

Datoteko s podatki o vzdrzevanih druzinskih ¢lanih ste na FURS morali
posredovati do 31.12.2024.

Podatki o vzdr. druzinskih ¢lanih lahko ostanejo vneseni na zavihku
(izbrisati jih ni potrebno). Po potrebi jih boste vkljucili na izpis Obvestila o
izplacanih prejemkih.

Zavihek OBRESTI

Na ta zavihek lahko vnaSate podatke o obrestih, doseZzenih na denarne
depozite pri bankah in hranilnicah, ustanovljenih v skladu s predpisi v
Sloveniji ter pri bankah in hranilnicah drugih drzav ¢lanih EU. Za vnos
podatkov na ta zavihek pride v postev samo vnos na Sifro za dohodnino
5300.
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Sifra | * Maziv |

#5300 | Obresti na dename depozite

Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIROBR.dat.

Zavihek DIVIDENDE

Zavihek je namenjen vnosu podatkov o obrestih in dividendah (razen
tistih obresti, ki gredo v datoteko VIROBR.dat), ki ste jih med letom
izplacali zavezancem. Na ta zavihek se podatki lahko vnesejo ro¢no ali se
prenesejo iz programa Drugi osebni prejemki. Pogoj, da se podatki
prenesejo iz programa DOP je, da smo izplacila teh vrst izvrSili preko
programa ter v Nastavitvah programa dolocili ustrezno Sifro vrste
prejemka za dohodnino. Sifre vrst prejemkov za dohodnino, ki se vnasajo
na ta zavihek so naslednje:

5800 Dividende in obresti, izplafane preko posrednika, ki ni dolan izr. in odt. davka
5801 Dividende, izpladane preko pladnika davka, ki ni dolzan izracunati in odtegniti davka

Po navodilu FURS-a se pri posredovanju podatkov na tem zavihku
uporabljata samo Sifri 5800 in 5801. Ostalih Sifer ne smete
uporabljati!!!

Posebnost, ki velja samo za prejemke, ki ste jih vnesli na tem
zavihku (dividende) je ta, da morajo podatke o izplacilih teh vrst
dohodkov na FURS posredovati samo izplacevalci, se pravi pravne
osebe. Zavezanci (prejemniki), ki so dohodke prejeli, ne prejmejo
nobenega obvestila (iz programa DOH le-tega tudi ni mozno izpisati), saj
so izplacevalci pri teh dohodkih Ze med letom obra¢unali DOKONCNI
DAVEK, prejemniki teh nakazil pa teh vrst prejemkov NE
VPISUJEJO V NAPOVED ZA ODMERO DOHODNINE.

Zavihek OPROSTITVE

Na ta zavihek se iz programa Drugi osebni prejemki prenesejo prejemki z
ustrezno Sifro za dohodnino. Ta zavihek uporabljajo predvsem obcine. Tu
se na primer izkazujejo prejemki, ki se izplacujejo iz proracuna.

Na zavihek Oprostitve porocate Sole o izplacilin iz Solskega sklada, pod
vrsto prejemka 8071- navodilo za pripravo podatkov in prenos v
Dohodnino Ze objavljeno na spletni strani Obracuna storitev - OST in
Dohodnine - DOH.

Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIROPR.dat, ki jo je
potrebno oddati preko sistema eDavki.

Zavihek OPROSTITVE KMET.

Na ta zavihek se iz programa Drugi osebni prejemki prenesejo prejemki z
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ustrezno Sifro za dohodnino. Ta zavihek uporabljajo predvsem Agencija
republike Slovenije za kmetijske trge in razvoj podeZelja, Zavod za
gozdove Slovenije ter drugi izplacevalci takih vrst dohodkov (npr.
obcine). Na osnovi tega zavihka se pripravi datoteka VIROPRKM.DAT.

Posebnost je, da se na osnovi vhosov podatkov na ta zavihek ne tiskajo
obvestila prejemnikom dohodkov ampak se samo pri izvozu podatkov
pripravi datoteka, ki jo je potrebno oddati na FURS preko sistema eDavki.

Zavihek SUBVENCIJE

Na ta zavihek se iz programa Drugi osebni prejemki prenesejo prejemki z
ustrezno Sifro za dohodnino. Tudi ta zavihek uporabljajo predvsem
obcine. Tu se na primer izkazujejo prejemki, ki se izplacujejo iz proracuna
in sicer dohodki iz 70. ¢lena ZDoh-2, ki se vstevajo v davéno osnovo od
dohodkov iz osnovne kmetijske in osnovne gozdarske dejavnosti, vendar
davcni odtegljaj ni bil izveden na podlagi 26. ¢lena ZDavP-2D. Na osnovi
tega zavihka se pripravi datoteka VIRSUB.DAT.

Posebnost je, da se na osnovi vhosov podatkov na ta zavihek ne tiskajo
obvestila prejemnikom dohodkov ampak se samo pri izvozu podatkov
pripravi datoteka, ki jo je potrebno oddati na FURS preko sistema eDavki.

Zavihek NAPOVEDI

Na ta zavihek se rocno vpiSejo podatki o vseh vrstah dohodka, ki se
vSteva v letno davcno osnovo, od katerih se akontacija dohodnine
izracuna na podlagi napovedi zavezanca - fizicne osebe, ki je prejemnik
dohodka ter dohodki od osebnega dopolnilnega dela po zakonu, ki ureja
preprec¢evanje dela in zaposlovanja na ¢rno.

Vnos je mozen za vrsti dohodka 6600 in 6601.

Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIR6600.dat, ki jo je
potrebno oddati preko sistema eDavki. Zavezanci posebnega
izpisa za te dohodke ne prejmejo.

Zavihek NEOBDAVCENI STROSKI

Neobdavceni stroski, ki se porocajo:

Sifra || Naziv [znesek [znesek neobdavéen|strogki[Doh. RS [Doh. tujina[Odbitek davka v tujini[Prispevii[samoprispevki
8306 |Dnevna povr.strodkov po pravilih EU, izpl. fiziéni os., ki sodeluje v projektu tesnega medinstitn [V v r r r r [ (]
8303 | Dohodek iz Zvljenj. zavarovanja, pri katerem nastane pravica zahtevati izpladio zavarov.vsot W 2 r.r r r r r
8302 |Dohodek iz Zvijenjskega zavarovanja, ki je sklenjeno za primer smrtiin se izplada zaradismrti [V [ - 0 r r r
8204 Dohodek javnega uslufbenca in funkdonarja, napotenega na delo v tujino 2 I3 r r r r r r
8301 Dohodek za odstop prostora za izvedbo volitev ali ref.na drZ.ali lok.ravni,izved.v skl.z zakona ¥ I3 r r r r r r
8308 | Drufinske invalidnine in druZ. dodatek po Zak.o vojnh inval., ki jih prejmejo druz.dani osebe, ¥ i r.r r r r r
8304 Kadrovska in druga Stipendija I3 12 r.r r r r r
8205 | Meseéni pavaini znesek za pokrivane stroskov opravijanja furkdije v zvezi z delom v volinie [V 2 r r r r r
8310 |Nadom.za osebne strogke prostovoljcu, ki je napoten na opravijanje organizir.prostovol.dela v v [ [ r r r r
8207 Nadomestilo za uporabo lastnega orodja, naprav in predmetov 2 v [ [l r r r r
8208 Nadomestio 2a uporabo lastnih sredstev pri delu na domu I I3 r r r r r r
8311 |Nagrada, ki jo pr i ija izplaca U za izjemne dosezke v ~ - r r r r
8305 Nagrade in priznanja za iziemne dos.na human., znanstveno-razisk. , ... izplaéane pod pogoji ¥ 2 rlr r r r r
8312 |Platilo prostovoljske organizacije za nezgedno zavarovanje prostovolica v v [ [l r r r r
8206 Povradio stroskov delojemalcu za pladane premije za individualno zdravstveno zavarovanjez [V 2 r. - r r r r
8307 Prej.za pokritie str.prevoza,nodit.in dnevn.izpl.fiz.osebi ki se udeled posveta z medn.udelin ¥ v ~ ~ ~ r r r

<
<l

Stroski prevoza, noditve in dnevnice, izplacan fizicni osebi pod pogoji iz etrtega odstavka 10|
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Na ta zavihek se bodo iz programov OPZ (Obracun pla¢ zaposlenim) in
DOP (Drugi osebni prejemki) avtomatsko prenesli prejemki z ustrezno
Sifro za dohodnino.

Skladno z navodili za poroc¢anje, se v primeru, ko je izplacan neobdavcen
znesek v obe polji Znesek prejemka in Znesek neobdavien polni isti
znesek (neobdavcen). V primeru, ko je izplacan znesek nad uredbo, se v
polje Znesek prejemka prenese celotni znesek (do in nad uredbo), v polje
Znesek prejemka neobdavéen pa samo neobdavcéen del. Ti obdavceni
stroski so tudi zajeti na zavihku Prejemki pod vrsto dohodka 1109 (saj je
bil za njih oddan REK-O obrazec).

Pri prenosu iz DOP je podatek Znesek prejemka in Znesek neobdavcen
vedno isti, pri prenosu iz plac, pa po potrebi ustrezen.

ManjkajoCe podatke, ki niso bili obracunani s SAOP programi lahko na
zavihek ro¢no dodate.

Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIRDOH.dat, ki jo je
potrebno oddati preko sistema eDavki. Zavezanci posebnega
izpisa za te dohodke ne prejmejo.

Priprava analize za dohodnino 2024

V Saop programu Dohodnina si lahko za laZzjo kontrolo podatkov
pripravite analizo. Analizo pripravljenih podatkov lahko primerjate z izpisi
iz obracuna plac¢ oz. iz programa drugi osebni prejemki. V programu za
obrac¢un pla¢ vam svetujemo, da se za kontrolo podatkov za dohodnino
posluzujete Letnega izpisa Zbir pla¢ oz. analize obracunov.

Na osnovnem meniju v programu DOH pripravimo Analizo. VpiSemo leto
2024 kot je to prikazano na spodniji sliki.

OPOZORILO!!!

V primeru, da v dohodnino 2024 prenaSate iz programa za obracun plac
podatke o povprecenju, (npr. izpladilo poracunov pla¢ na podlagi sodne
odloc¢be) je pomembno, da pred pripravo analize ODSTRANITE kljukico
pri podatku Povprecenje. V primeru, ¢e kljukice ne boste odstranili,
bodo podatki, kateri se nanasajo na povprecenje na analizi podvojeni (ker
so podatki o povprecenju Ze zajeti pod dohodke).
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#8 Saop Dohednina - Javni zaved Sidro = *
i e
Leto od : |2024 do |2024
Davéna od : I _I do I _I
Sifra DURS od : | | do | |
Datum pladila davka od : I ;I do I LI
Dohodki Obresti [v Oprostitve v
Dividende [v Napovedi Iv
Oprostive kmetovalcem |v Subvendje v Meobd, strogki [
Naziv liste |

¥ Opusti " Potrdi

Ob kliku na gumb Potrdi se pripravi analiza, katero lahko primerjamo z
analizo obrac¢unov oz. Zbirom pla¢ iz programa za obracun plac
zaposlenim. Priporo¢amo tudi kontrolo z eKartico na spletni strani
eDavkov. Edavki omogocajo malenkostno toleranco pri pripravljenih
podatkih (lahko vam kak$en EUR odstopa).

Podatki o neobdavcenih stroSkih na eKartici niso prikazani, saj jih med
letom niste porocali na eDavke. Pri sami kontroli z eDavki, torej
Neobdavcenih stroskov NE upostevajte!!!

Izvoz podatkov za FURS

Ko vnesete in preverite, da so podatki to¢ni (pomagate si lahko z vrtilnimi
tabelami, ki jih dobite na glavhem meniju - Analiza), izvedete izvoz
podatkov, kjer se pripravijo datoteke, ki jih morate oddati na FURS. To
storite na naslednji nacin:

Na glavnem meniju izberete Dohodnina, na tabeli zavezancev izberite
ikono za Izvoz.
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4 Saop Dohodnina - Javni zavod Sidro = m] X
« & & u[s]e
Tl
Leto izpladila |2024 - I
Primek in ime | Q@ |10 'Z” I vsi zapisi | & B Bf
Davina Stevika | ~ Primek in ime |Na§ov |KraJ |Driﬁ\«'a |DURS

P |sdfow AC Andrej Medvode Slovenija Nova Go

91 - -~ - ) ' Slovenija Neznanz

oo 48 Saop Dohodnina - Javni zavod Sidro = (] X Sloverija Nova Go

W 1zvoz podatkov CE - Slovenijz MNova Go

| Slovenija MNova Go

— Leto |2024 Slovenija Nova Go

| T Slovenija MNeznanz

| | renesina. |C:\temp{DOH) EI Slovenija Nova Go

_ DURS priporoca, da podatke za napoved dohodnine posljete preko sistema E-davki. Slovenija Nova Go

_ Mavodila so na naslovu: http:ffedavki.durs.si Program bo v mapi, ki ste jo izbrali pri Slovenija Neznanz

) | Prenesina podrodje, pripravil pakete podatkov, ki jih lahko posljete preko Slovenija Neznanz

sistema E-davki
> Zapri I v” Potrdi I
skrbrik 001 | Y

/22 T Zapri

Skrbrik oot | “

Pri podatku Prenesi na program ponudi mapo, ki jo imate vpisano v
Nastavitvah programa (ime mape na zgornji sliki je zgolj za prikaz). V to
mapo se bodo tvorile datoteke, ki jih bo potrebno posredovati na eDavke
(koliko datotek se bo tvorilo je odvisno od tega, na koliko zavihkih ste
vna$ali podatke). Iz te mape boste podatke uvozili v sistem eDavki. Ce
ste med letom zamenjali racunalnik, je mozno, da mapa, ki ste jo
uporabili lani, na novem racunalniku ne obstaja. Preko
gumba odprete raziskovalec, tvorite novo mapo in vanjo izvozite
podatke.

Program bo enega za drugim (odvisno, koliko datotek boste oddali)
prikazal izpise, ki jih morate natisniti. Izpisi vam lahko sluzijo za kontrolo,
katere podatke ste oddali na FURS.

Kot smo 2e uvodoma napisali, datoteke VIR.DAT in
VIRPOVP.DAT ne oddajate na FURS. Vse ostale datoteke (ce
jih seveda imate) pa je na eDavke potrebno uvoziti in oddati.

OPOZORILO!

Vsi izpisi imajo na prvi strani samo vas naziv ter stevilo zapisov.
Z drsnikom se pomaknite na naslednjo stran, na kateri se bodo
izpisali podatki, ki so bili zapisani v datoteko.

Posiljanje podatkov preko sistema
eDavki

Ko izvedete izvoz podatkov na izbrano podrodje na vasem racunalniku,
morate postopek oddaje datotek nadaljevati na spletni strani FURS-a.
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Povezavo imate tudi na zgoraj prikazanem oknu (eDavki). Lahko jo
direktno uporabite za povezavo na spletno stran, ¢e imate internet na
racunalniku, kjer delate. Seveda je potrebno najprej izvesti postopek
izvoza iz programa DOH do konca, potem se pa vrniti na lzvoz za
dohodnino in klikniti na to povezavo, sicer datoteke ne bodo shranjene v
mapo, ki ste jo dolodili na izvoznem oknu.

lzvoz datotek

Ko ste podatke izvozili iz SAOP programa Dohodnina, so se le-ti shranili v
izbrano mapo. V to mapo so se vse datoteke shranile kot ZIP datoteke,
izjema ja datoteka VIRPN2.DAT. Ve¢ o omenjeni datoteki je opisano v
nadaljevanju navodil.

> Dohodnina > datoteke FURS

Ime
= VIR
= VIRDOH

«= VIRVDC

Na zgornji sliki so podatki zgolj testni, prikazane so datoteke, ki smo jih
pripravili iz programa Dohodnina. Vam se bo, odvisno koliko razli¢nih
prejemkov ste v letu, za katero pripravljate podatke, izplacevali, tvorilo
ustrezno $tevilko ZIP datotek. Ce ste izplaevali npr. samo place in druge
osebne prejemke, se bo v to mapo tvorila samo datoteka VIR.ZIP.

Datoteka VIRVDC.dat se ponovno tvori, na FURS pa je ni potrebno
ponovno oddajati! Te podatke ste Ze porocali do konca leta 2024.

OPOZORILO!!!

Od vseh datotek, ki so se v mapo izvozile, na eDavke NE
ODDAJATE datoteke VIR ter VIRPOVP. V primeru, ko imate npr.
samo datoteko VIR.ZIP, oddaja na eDavke ni potrebna.

Kako pripravijene zip datoteke
prenesemo na eDavke (prenasajo se vse
datoteke razen VIR ter VIRPOVP)


https://edavki.durs.si/EdavkiPortal/OpenPortal/CommonPages/Opdynp/PageA.aspx
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Postopek posiljanja je nasledniji:

e prijavite se v eDavke

e izberete Dokumenti ter nato Nov (dokument)

e odpre se seznam vseh dokumentov, ki jih lahko oddate preko

eDavkov

= PODO - Prispevki in davéni odtegljaji

REK-1 Obracun davénih odtegljajev od dohodkov iz delovnega razr
REK-1a Obracun davénih odtegljajev od placil vajencem, dijakom in
REK-1b Obracun davénih odtegljajev od pokojnin, nadomestil in dru
REK-2 Obracun davénih odtegljajev od dohodkov po ZDoh-2, ki nit
ODO-1 Obracun davénih odtegljajev po 374. élenu ZDavP-2 od plac
ODO-1-NFI Obracun davcnih odtegljajev po 374. Elenu ZDavP-2 od pla
PNIPD Obracun prispevkov za socialno varnost za delodajalce, ki ni
POPD Podatki o plagilu dohodka osebi, ki se po drugem odstavku !
NUI Obracun davcnega odtegljaja po 383.C élenu zakona o davé
REK-O Obracun davénega odtegljaja in/ali prispevkov

© Kontrolni podatki
KP-KPD Podatki za odmero dohodnine
KP-KDVF Podatki za odmero dohodnine od dobicka iz kapitala od ods
KP-KD Kapitalski delezi v osebnih druzbah

e kliknite na KP-KPD - Podatki za odmero dohodnine

e izberite obdobje 2024 in kliknite na gumb Naprej

e odpre se naslednje okno

Podatki za odmero dohodnine za leto 2024

Podatki o zavezancu za dajanje podatkov

Firma / Ime in priimek SADP RACUNALNISTVO DOO.

1_ZESTAGORI§KE FROMTE D46
Sedez / Stalno prebivalisce SEMPETER PRI GORICI
5290 SEMPETER PRI GORICI

Davina stevilka 79407340
Elektronski naslow

Telefonska stevilka

Priloga | wredi | Uvozi podatke

Izdelaj datoteko

{[[n] WVirPN2  VirOpr  Vifvde  VirDprkm  Virgd00  VirSkupkm

Ostali WirCbr  VirQdiv  Vird200 VirPon  VirSportl  VirSport2  VirDoh
Umiki  Wirlmik

e za pravilno oddajo datotek je potrebno najprej klikniti na gumb Uvozi

podatke. Odpre se novo okno. Kliknete na Izberi datoteko.
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e Odpre se raziskovalec. PoiS¢ite mapo, kamor ste iz SAOP programa

Dohodnina shranili datoteko.

e ko dobite pravo podrocje, izberete datoteko, ki jo morate prenesti. V
primeru, da imate tu samo datoteke VIR, VIRPOVP in VIRVDC ne
rabite na eDavke prenasSati ni¢, sicer izberete ustrezno datoteko npr.
VIROPR, VIRDOH in jo prenesite na eDavke

¢ nadaljujete s klikom na gumb Prenesi datoteko

e program vam javi morebitne napake pri oddaji (e so opozorila samo
vsebinske narave, lahko z oddajo nadaljujete, ¢e so napake kriti¢ne,
jih je potrebno popraviti)

e nadaljujete po obic¢ajnem postopku oddaje datotek preko sistema

eDavki (oddaj vlogo, vpis kode, podpis...)

Postopek oddaje datotek morate ponoviti toliko krat, kolikor datotek ste
preko SAOP programa Dohodnina pripravili (npr. nato posljete datoteko
VIRDOH,...). Edina datoteka, ki ni v ZIP formatu je VIRPN2.dat (imate jo
vsi tisti, ki obracunavate premije za PPZ). Tudi to posljete naprej na isti
nacin kot vse ostale datoteke.

Izpis obvestil za zavezance

V SAOP programu Dohodnina imamo pripravljene izpise, katere morajo
izplacevalci poslati zavezancem za dohodnino.

Kot smo Ze veckrat omenili, datotek VIR in VIRPOVP ne oddajate vel na
eDavke. Kot izplalevalec dohodkov fiziclnim osebam pa ste na podlagi
Pravilnika o dostavi podatkov dolzni do 31.1.2025 zavezancem poslati
obvestila o izplacanih dohodkih v letu 2024.

Na glavhem meniju izberete Dohodnina. V desnem zgornjem kotu tabele
zavezancev se nahaja ikona za Tiskanje.

4% Saop Dohodnina - Javni zaved Sidro = [m] X
Dohodnina w B e Pa Lol |
Sifrant zavezancev za dohodnino
Leto izpladia IZﬂ24 LII ~
Obvestilo o izplaganih prejemkih za rezidente RS
> 1,
Primekin ime | @, [i00 2] T v zapes Obvestilo o izplacanih prejemkih za nerezidente
[pavéna tevika | = rimek in ime [nasiov Jkeas Obvestilo o izplaéanih prejemkih, ki se povprecijo za rezidente
P|sdfey AC Andrej Medvode Obvestilo o izplaganih prejemkih, ki se povpretijo za nerezidente
2 2 5. Majea F e LJubIJana. Povzetek obracuna obresti na denarne depozite za rezidente
9 3 J. Suzana L Nova Garica
1 3 K. Boris N Ljubliana Obvestilo o dohodkih, ki so oproceni pladila dohodnine
3 5 K. Jurka G Nova Gorica Obvestilo o druzinskih lanih, za katere se uveljavlja olajiava
B 3 K. Tina n & Lol o] Obvestilo o izvzetih dodatkih
7 ] N, Primoz P Mova Garica
3 3 0. Jure C ! Mova Garica
2 7 T. Goran 2DM G 1 Mova Garica
il 2 V. Katja S Sevnica
7 .5 V. Matic N Ljubljana
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Ponudijo se naslednje moznosti izpisov:

e izpis Sifrant zavezancev za dohodnino - internega znacaja, se ga
ne oddaja

e izpis Obvestilo o izplacanih prejemkih za rezidente RS - izpis
je potrebno natisniti in izrociti zavezancem, ki smo jim izplacevali
obdavcljive dohodke, ki smo jih vnasali na zavihek Prejemki

e izpis Obvestilo o izplacanih prejemkih za nerezidente - izpis
je potrebno natisniti in izrociti zavezancem, ki niso rezidenti RS
(podatki o rezidentstvu se bodo pravilno prenesli ze iz Sifranta
zaposlenih oziroma iz Sifranta strank) in smo jim izplacevali
obdavcljive dohodke, ki smo jih vnasali na zavihek Prejemki

e izpis Obvestilo o izplacanih prejemkih, ki se povprecijo za
rezidente - izpisujete le tisti zavezanci, ki ste podatke vnasali tudi
na zavihek Povprecenje (izplacila rezidentom)

e izpis Obvestilo o izplacanih prejemkih, ki se povprecijo za
nerezidente - izpisujete le tisti zavezanci, ki ste podatke vnasali
tudi na zavihek Povprecenje (izplacila nerezidentom)

e izpis Povzetek obracuna obresti na denarne depozite za
rezidente - izpisujete le tisti, ki ste izplacevali dohodke s Sifro 5300
- podatke ste vnasali na zavihek Obresti

e izpis Obvestilo o dohodkih, ki so oprosceni placila dohodnine
- izpisujete le tisti zavezanci, ki ste podatke vnasali na zavihek
Oprostitve (npr. izplacila iz Solskega sklada)

e izpis Obvestilo o druzinskih clanih, za katere se uveljavlja
olajsava - obvestilo ste izpisali (ko ste pripravljali datoteko
VIRVDC.dat) za tiste zavezance, kateri so uveljavljali medletno

olajSavo za vzdrzevane druzinske clane

Kot smo Ze prej omenili, se podatkov o dohodkih, ki ste jih vnasali na
zavihke Dividende, Oprostitve kmet., Subvencije, Napovedi in Neobd.
stroski NE 1ZPISUJE.

Posebnost pri Nerezidentih, ki so npr. med letom spremenili status v
Rezidenta - e ste med letom takemu prejemniku dohodka izplacali del
dohodkov kot Nerezidentu, del dohodkov pa kot Rezidentu, bo program
glede na to, kakSen status je imel ta prejemnik ob izplacilu dohodka
pripravil ustrezno dva loCena izpisa - enega za del prejemkov, ki jih je
prejel kot Nerezident, enega pa za del prejemkov, ki jih je prejel kot
Rezident.
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Posiljanje obvestil o izplacanih
prejemkih (obvestila zavezancem) po e-
posti

Iz SAOP programa Dohodnina lahko posiljate obvestila o izplacanih
prejemkih zavezancem po elektronski posti.

Obvestila se posiljajo z uporabo spletne storitve ePostar.

Kako si lahko preverimo ali imamo urejene nastavitve za spletno storitev
ePostar?

e Ce ste obvestilo o izplacanih prejemkih zavezancem po elektronski
posti posiljali Ze preteklo leto imate ePostarja Zze aktiviranega.

e Ce Ze posiljate obratunske liste iz programa Drugi osebni prejemki
(DOP) strankam na mail, potem imate ePostarja Ze aktiviranega.

e Ce ze posiljate obracunske liste iz programa Obracun pla¢ (OPZ)
preko ePostarja zaposlenim na mail, imate v Nastavitvah programa
za Obracun pla¢, na drugem zavihku Splosno s kljukico oznaceno
postavko Posiljanje obracunskih listov preko e-poStarja. V tem

primeru imate tudi za posiljanje Dohodnine Ze urejenega postarja.

7 Saop Obraéun pla zaposlenih - sprememba [DEMO] - Javni zavod Sidro - o x
hastoer-=y Bk BE®

szavl Splogno |Lewtmr—ADP|
[ Mastavi Za obratun

% necbdavienega dela regresa 100,00 Sifra vrste cbraduna bonitet [390 - Boriteta
% neobdavienega dela 0,00  Sifra osnove zaposlenih za | o
otionme uepasnast X i atcriendio T Povpreéna stopnja dohocine
Stevilo ponovite cbraduna 1 % dohednine pri 25,00
drugen delodajalos 6

Denarne Izraéun delovne dobe glede na ure zapositve [~
e =] & Tzratun delovne dobe s povedznjem 2
Sifra tedajne liste |1 +=:| Barka Sloverije Obradun druzinskih pomoénikoy r
Tecaj [Sredniiteézj v Avtomatsko odpiranje obr. za PPZINKDPZ [
Omogota] spremembe zaposlenin 2
Opombe Izraun dodatne sploine olajiave ¥
Prednostno obravnavanje kreditov 12

Obraéun dohodine za veémesetne bonuse [~
Ypiani neto upotevaj ket informativnineto el

Splosni podatki za izpise

Podpisrik izpisov [Joc drektor Shrani obradunski st [

Stevika in nazv kolektne pogodbe 201 [KP za dejavnast vageje n izobratevania Vrsta dolumenta za podpis obr. fsta 1 )
Ime kontaktne osebe [Vojca Printie Shrani obr. liste ob zakjutku obratuna [#

Telefon odgovorne osebe 23 obrazce [05/20 14098 Fuﬁmam‘e abradunskih listov preko e-podtaria [v
e-naslov odgovorne osebe z2 obrazce [test@szop.si shran frton zzposenega [
Sifra kontrolorjs DURS ,ucnmzi Vrsta dokumenta za karton zaposlenega

Logoip [C:\Users\anaB \Deskiop\Untitied L ong =i

Kiajizladla NovaGoria

" B

(slika je testna, namenjena zgolj prikazu oznake Posiljanje obracunskih listov preko e-postarja)

V primeru, ko obvestil preteklo leto po elektronski posti niste posiljali in
teh nastavitev nimate in bi zavezancem za leto 2024 Zeleli poSiljati
obvestila na elektronsko posto, morate najprej oddati zahtevek za pomoc
na SAOP tehni¢no podporo. Ko imate urejene nastavitve ePosStarja,
nadaljujete z ureditvijo nastavitev za poSiljanje po spodnjem navodilu.

Katere nastavitve so potrebne pred prvim posiljanjem v
programu DOH?
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Pred prvim posSiljanjem obvestil o izplacanih prejemkih je potrebno
dolociti oz. preveriti ali imate v SAOP programu Dohodnina doloceno
vrsto dokumenta za shranjevanje obvestil. To preverite v programu
Dohodnina. Izberete Nastavitve programa, zavihek Povezave. V polju
Vrsta dokumenta za shranjevanje obvestil iz Sifranta izberite vrsto
dokumenta, na katero se bodo obvestila shranila.

4 .l

# Szop Dohodnina [DEMO] - Demo = O *

A B®
ODOITIEEI Povezave I

Sifra Sifranta za stranke Il I Demo
Sifra Sifranta za zap. I 1 I Demo
Stranka - uparabnik IUUUUUUI I JAWNI ZAVOD SIDRO

Mapa za uvoz IC:‘,Dohodnina‘l,

® @

Mapa za izvoz IC :\Dohodninal,

Vrsta dokumenta za

- ;
shranjevanje obvestil DoH +*| Dohodnina

¥ Opusti " Potrdi
|Skrbnik 001 | 4

(slika je testna, namenjena zgolj prikazu oznake)

Tako vnesene nastavitve potrdite.

Ostali pogoji za posiljanje obvestil po e-posti

Pri prenosu podatkov iz programov za Obracun pla¢ in Drugih osebnih
prejemkov se prenese e-mail zaposlenega oz. stranke v podatke
zavezanca. V primeru, da ima zaposleni vnesenih vec e-mail naslovov se
prenese tisti e-mail, ki je doloCen kot prevzeti stik in se uporablja tudi pri
posSiljanju obracunskih listov iz pla¢. E-maili se avtomatsko prenesejo tudi
iz programa Drugi osebni prejemki iz zavihka Stiki, kateri se tudi
uporabljajo pri poSiljanju obracunskih listov iz programa Drugi osebni
prejemki.

Ce imate zaposlenega, kateri je imel izpladilo prejemkov v pla¢ah ter tudi
morebiti kaksno izplacilo preko programa Drugi osebni prejemki se bo
skupno obvestilo o izplacanih prejemkih posredovalo zavezancu na tisti
mail, glede na zaporedje prenosa podatkov. Glede omenjenega smo
podrobneje napisali ze v zacetku navodil - na koncu izvedete prenos
podatkov iz tistega programa (npr. OPZ), kjer imate pravilno vpisane
privzete e-naslove vasih zaposlenih.

Na osnovni preglednici zavezancev si lahko po prenosu podatkov iz OPZ
in DOP lahko preverimo prenesene elektronske naslove. Ce na osnovni
tabeli stolpec o elektronski posti ni viden, ga dodate na tako, da v
preglednici kliknete desno miskino tipko in izberete privzeto. Tako
se v tabelo doda stolpec s podatki o elektronski poSti zavezanca.
Svetujemo, da si ga prenesete zraven podatka Priimek in ime zavezanca.
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r

#8 Saop Dohodnina - Javni zavod Sidro = O x

xB& e
Leto izpladila |2024 vI

Elekironska posta | @, [100 ﬂ| I~ Vsi zapisi ‘ 2 B
Davina Stevilka IPriimek in ime I 4 Elektronska posta I |Naslov
LdE 2 V. Katia 5 -
g ] B. Mojca matic. vidmar @seyfor.si P ste 20
| 3 V., Matic matic, vidmar @seyfor.si N
OPOZORILO

V_primeru, ko ste doloene zavezance ro¢no dodajali v program DOH (
npr. Rek-O obrazec ne oddajate preko programa DOP, ampak rocno) jim
obvestila o izplacanih prejemkih na elektronsko posto ne boste
posredovali, saj tak zavezanec ni vnesen v Sifrantu zaposlenih oz.
strank. V takih primerih bi morali tem zavezancem pripraviti izpis in jim
ga vrociti na nacin kot ste to izvajali v preteklih letih.

PosSiljanje obvestil o izplacanih prejemkih po
elektronski posti

Na glavhem meniju izberete Dohodnina. V desnem zgornjem kotu tabele
zavezancev se nahaja ikona za Tiskanje.

& Saop Dohodnina - Javni zavod Sidro - O be
i @ s
= $ifrant zavezancev za dohodnine
felabpentd 0> ;II 1 Obvestilo o izpla¢anih prejemkih za rezidente m
Davina Stevika | Q [0 ]| 7 vezapsi Dbvestio o izplacanih prejcmikih za nerezidente
4 Davéna Stevika Priimek in ime Elektronska posta [Nasiov [krai Obvestilo o izplaganih prejemkih, ki se povprecijo za r
Msdfer AC Andrej Medvode Obvestilo o izplaganih prejemkih, ki se povprecijo za
—: ; ; K:I:; s Gseyon i N 0 f;::]‘:ﬁ Povzetek obracuna obresti na denarne depozite za rez

Izberete ustrezen izpis, ki bi ga zeleli pripraviti. Na spodnjem primeru je
prikazan postopek priprave obvestila za Rezidente RS. Na isti nacin
pripravite Se obvestila za ostala izplacila.
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&3 Saop Dohodnina - Javni zavod Sidro - O X
Obvestilo o izplaéanih pre 3 w bRl e

Datum izpisa |16.01.2025 w

Leto |2l324
0d zavezanca I _I do I J

[ Vsi zavezand

Sifra za razvrianie od | do |
Strogkovno mesto | - do | -
Razvrsti po |Nazivu Zavezanca El
[ Tiskam opombe zavezanca
[~ Tiskam opombe iz nastavitev
v
[ Shrani dokumente
W Podtj
“Nastavitve
[¥ Podlji priponko
Geslo 23 pmml |Davéna tevika ]
MNastavitve e-poste

Zadeva: |Obvestilo o izplaCanih prejemkih za leto 2024
Vsebina sporodila: Irozdravtieri;

Odpre se nastavitveno okno, kjer je potrebno preveriti, da imamo vpisano
leto 2024.

Ce podatka Od-Do zavezanca ne izpolnjujemo pomeni, da nam bo sistem
pripravil podatke za vse zavezance rezidente RS (na zgoraj prikazanem
primeru) in poslal podatke na elektronsko posto zgolj tistih zavezancev,
kateri imajo elektronsko posto vneseno. Za zavezance, kateri elektronske
poste nimajo vnesene, je potrebno izpis natisniti in jim ga izroditi.

Po potrebi oznacimo, ¢e Zelimo, da se na obvestilu izpiSejo tudi Opombe
(zavezanca oz. skupne opombe iz nastavitev programa).

Ce bi zeleli, da se na obvestilu o izpla¢anih prejemkih izpisejo tudi
podatki o medletnem uveljavljanju olajSav za vzdrzevane druzinske c¢lane,
s kljukico oznalimo podatek Tiskam podatke druzinskih ¢&lanov. Ob
nastavitvi Shrani dokumente bo sistem shranil obvestila v eRegistrator
stranke oz. zaposlenega (zavezanca). Ta nastavitev je pri poSiljanju na e-
naslove zavezancev obvezna! V primeru, da obvestil ne shranite v
eRegistrator, ti ne bodo poslani po e-posti, saj se posSiljanje izvaja samo
za obvestila, ki so pred tem shranjena v eRegistrator.

S kljukico oznac¢imo Se polje Pos/ji. Na tej podlagi se aktivirajo Se dodatne
nastavitve, ki so v nadaljevanju opisane.

S kljukico oznacite polje Poslji priponko. V polju Geslo za priponko
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izberite tip gesla, s katerim bodo prejemniki odklenili obvestilo. Imate dve
moznost: Ni gesla ali Davcno Stevilko zavezanca. Svetujemo, da izberete
Davcno Stevilko.

Postopek nadaljujemo s klikom na gumb Poslji. Ob kon¢anem posiljanju
program izpise seznam prejemnikov ter ustrezna opozorila.

Javni zavod Sidro

Posiljanje Obvestilo o izplaéanih prejemkih za rezidente RS / 2024

Sifra prejemnika Naziv prejemnika Opozorilo

9 ? V. Katja Dokument je bil uspesno poslan.

9 ] B. Mojca Dokument je bil uspe3no poslan.

9 3 J. Suzana Prejemnik nima vnesenega elektronskega naslova.
8 3 K. Tina Dokument je bil uspegno poslan.

7 ) M. PrimoZ Dokument je bil uspedno poslan.

T 3 V. Matic Dokument je bil uspe3no poslan.

3 3 K. Jurka Prejemnik nima vnesenega elektronskega naslova.
2 i T. Goran 2DM Dokument je bil uspe3no poslan.

1 3 K. Boris Dokument je bil uspegno poslan.

Pregled nad shranjenimi dokumenti

Dokumenti se v eRegistrator shranijo na zaposlenega (za zavezance
prenesene iz programa za obracun pla¢) oz. na stranko (za zavezance
prenesene iz programa Drugi osebni prejemki). Do dokumentov
zaposlenega oz. stranke dostopate preko ikone Saop raziskovalec

Prikazan bo primer pregleda dokumentov na Sifrantu zaposlenih. Na isti
nacin dostopate do dokumentov na stranki. S klikom na ikono Saop
raziskovalec se odprejo vsi dokumenti zaposlenega. Obvestila, ki ste jih iz
Dohodnine shranili v eRegistrator, se shranijo v mapo Dohodnina, ki jo
program kreira sam.

!»’ Saop eRegistrator [DEMO] - Javni zaved Sidro

Raziskovalec dokumento

B. Mojca
J Uz Vzorci | Skeniraj | ¥ Lastnosti [ | Klasifikacijski naért & 2 0 -
|Ma|:la i |A | | |Irne dokumenta
= [~ 0000017
3 Aneksi Dohodnina-9. 0-2024rez,pdf
L BaliEki izt L=B0L )

1 Loramentadia zaposienega

[C3 Dokumenti - razno

3 prug. dani i

[C3 Evidenca prisotnosti

[ Izobrazevanie

(3 1Z0BRAZEVANIE

=l 55 IZONBRAZEVANIE LIUBLIAMNA
3 &ifrant zaposlenih

=1 [ Tomiti

RS

Brisanje podatkov
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V primeru, da ste se pri prenosu podatkov zmotili, lahko podatke
pobrisete in jih ponovno iz programov OPZ ali DOP izvozite.

Na glavnem meniju izberete Brisanje podatkov, kjer lahko izbirate, katere
podatke bi radi brisali.

& Szop Dohodnina - Javni zavod Sidro x
Brisanji wE e

Leto |2024 -

™ Bri&i vse prejemke za izbrano leto

{+ Brisanje prejemkov po izvoru LI
™ Bri&i drufinske Jane <brez podatka >
DOP
0OPZ
Vnos
Skrbrik 001 |

Leto - izbere se leto, za katerega se briSe podatke

BriSi vse prejemke za izbrano leto - pobrisejo se vsi zavezanci z
vsemi podatki o prejemkih, ki so vneseni za dolo¢eno leto (prejemki,
povprecenje, obresti, dividende, neobd. stroski). Zapisi, ki vsebujejo
podatke o vzdrzevanih druzinskih ¢lanih se ne izbrisejo.

Brisanje prejemkov po izvoru - na spustnem seznamu zraven polja,
izberete, katere podatke (po izvoru) bi radi brisali. Naj vas tu opozorimo,
da se s tem briSejo samo podatki o dohodkih, druzinske ¢lane je potrebno
pobrisati lo¢eno (to pride v postev takrat, ko zelite iz programa Obracun
pla¢ ponovno prenesti vse podatke)

Brisi druzinske clane - briSejo se podatki na zavihku Druzinski ¢lani

Priprava datoteke VIRPN2 (premije za
prostovoljno pokojninsko zavarovanje)

Datoteko VIRPN2 morate pripraviti vsi tisti, ki zaposlenim obracunavate
premije PROSTOVOLJNEGA DODATNEGA POKOJNINSKEGA ZAVAROVANJA
(PPZ). Datoteko je potrebno oddati tudi preko sistema eDavki - tu ostaja
oddaja enaka, kot do sedaj.

Datoteko VIRPN2 pripravite v programu Obracun pla¢ zaposlenim.

Izberete Obracun premij...Prostovoljno pokojninsko zavarovanje...
Dohodnina

Odpre se naslednje okno:
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B 7 Saop Obracun plac zaposlenih [DEMO] - Javni zavod Sidro = o X
pobodnina SN BARe™ B e
S Q [0 | I~ vsizepisi 2 & o
- Sifra |Pm11eknrne |DavEna Stevilka |Datl.rn izstopa | ”
'|0000001 Jurdc s —
0000002 Perc Invalid SR
|0000003 Kovadevic J [ i)
0000004 OtoZen Krajsi R
|0000005 Jereb S A
|0000006 Adami¢ An-polni L]
0000007 Grah M O
|0000008 Bo#c Stars P ral
v
8 | B2 Eriprava podatkov & zapri
crbnik oot |

(Ce imate v preglednici podatke $e od lani, se bodo le-ti od kliku na gumb
Priprava podatkov pobrisali oziroma prekrili z novimi)

Za pripravo podatkov za dohodnino kliknete na gumb Priprava podatkov.

Odpre se okno:

—

Saop Obradun plad zaposlenih [DEMO] - Javni zavod Sidro *

Y

Leto pladil premij |2024 3:
Sifra zaposlenega od do I I

[~ Upoiteva premije zaposlenih

¥ Opusti |

Skrbrik 001 |

Ce obra¢unavate tudi premije, ki znizujejo BRUTO PLACO zaposlenih, s
kljukico oznacite polje Uposteva premije zaposlenih. Ce jih ne, oziroma,
Ce zaposleni placujejo premijo, ki znizuje njihovo neto placo, pustite polje
prazno. Kliknite na IZRACUN.

Program vprasa naslednje: »Pred pripravo bodo vsi podatki brisani. Zelite
nadaljevati?«....izberite DA. Priprava podatkov je konc¢ana.

V preglednici se izpiSejo vsi zaposleni, katerim so bile med letom
obracunane premije. Svetujemo, da podatke zaposlenih preverite, saj
morajo imeti v vrstici znesek premije ter tudi znesek obracunanih
prispevkov. To storite tako, da se postavite na zaposlenega, kliknete na
ikono za popravi zapis. Odpre se okno:
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!’ Saop Obraéun plac zaposlenih - sprememba - Demo = a X
Dohodnina # B« B

Sifra IQOOODOG I

Primek inime [Adami¢ A

Zavezanec Pmm:|
M 4 b M B &
Datum pladila Premija Prispevki ZP1Z
10.02.2024 40,00
_| 10.03.2024 40,00 481,03
_| 10.04.2024 40,00 502,43
| 10.08.2024 40,00 696,61
10.05.2024 40,00 434,04

Izberite zavihek Premije.

V preglednici je potrebno preveriti, da imate z zneski izpolnjena oba
stolpca - Premija ter Prispevki ZPIZ. Ce imate stolpec Prispevki ZPIZ
prazen, med letom niste pravilno izvajali postopka obracuna premij PPZ.
Stolpec je potrebno izpolniti ro¢no, saj vam bo v nasprotnem primeru
FURS zavrnil datoteko.

Priprava izpisa ter izvoz podatkov za FURS
Podatke za FURS pripravite tako, da kliknete na ikono za Izvoz podatkov.

7 Sacp Obracun plaé zaposlenih [DEMO] - Demo - O X

« 2 >Es
; Q2 rwms | 0@H
[Davéna itevika |Datum izstopa |
L}
e
Lo
ISR
Odpre se okno:
W7 Saop Obracun plat zaposlenih [DEMO] - Demo = O *

‘ae

Mapa za izvoz IC:\Dohodnina @I
[ Brisanje obstojedih podatkov v izvozni datoteki

Hzapi ¥ lzvaja
Skrbnik 001 | y
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Podatke izvozite v mapo, ki ste jo navedli v polju Mapa za izvoz. V
primeru, da imate aktivno okence Brisanje obstojecih podatkov v izvozni
datoteki, s kljukico oznacite to polje, e je polje sivo, kar kliknite na gumb
Izvajaj. Prenos podatkov je koncan.

Na izbrano podrocje se bo formirala datoteka VIRPN2.dat. Ta datoteka je
edina, ki se ne pripravi v ZIP formatu ampak je to datoteka z imenom
VIRPN2.dat. Tudi to datoteko je potrebno po postopku, ki smo predhodno
napisali v navodilih poslati preko sistema eDavki na FURS.

» ThisPC » Local Disk (C:) » dohodnina

Mame

“ VIRPNZ.DAT

S klikom na ikono za izpis podatkov, lahko izpiSete dokument, ki ga ni
potrebno posiljati na FURS ampak ga uporabite kot interni dokument za
kontrolo, kaj ste na FURS poslali.

NAJ VAS OPOZORIMO, DA PODATKOV O OBRACUNANIH PREMIJAH
DELODAJALCI NE POSREDUJETE ZAPOSLENIM, SA) JIH BODO
PREJELI NEPOSREDNO OD IZVAJALCA POKOJNINSKEGA NACRTA.



