Saop

Nasveti za delo

mojPOS

Zadnja sprememba 03/01/2025 2:59 pm CET | Objavljeno 03/01/2025
Kaj je mojPOS

MojPOS je specializiran maloprodajni program, ki deluje z zalednimi sistemi
Seyfor (Vasco, Saop ter Opal) in je idealen za podjetja z maloprodajnimi
dejavnostmi, saj omogoc¢a davcéno potrjevanje rac¢unov. "MojPOS omogoca
preprosto namestitev na operacijski sistem Windows in se samodejno poveze z
zalednimi sistemi Seyfor preko internetne povezave. MojPOS je zdruzljiv tako z
obic¢ajnimi kot tudi z zasloni na dotik, kar zagotavlja preprosto preklapljanje
med klasi¢nim nacdinom in nacinom na dotik. Program deluje tudi brez
internetne povezave, pri ¢emer se rac¢uni ob ponovni vzpostavitvi povezave
avtomatsko prenesejo in fiskalizirajo v zaledni sistem.

= Blagajna 1 14:38:20 Racun 1-1-11 Mevatun (F2)
Janez Novak
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50.00¢ 19909 €

Rabat (F6) 0.00%

Znesek 0,00 €

V programu Saop se poveze na modul Trgovina na drobno. In racune, katere
se izstavlja v programu mojPOS, prepisuje v Gotivinsko prodajo. Tam ti
prepisani racuni poskrbijo, da se razknjizi zaloga in so tudi osnova za prenos v
Dvostavno kjigovodstvo, DDV in tudi v BlagajniSko poslovanje.

Prijava v mojPOS

MojPOS omogoca enostavno prijavo v program. Za delo s programom mora
blagajnik vpisati PIN ali pa prisloniti kartico/klju¢ek na RFID C(italec in Ze je
pripravljen za. Na prijavni strani se desno v kotu spodaj skriva tudi gumb za
celozaslonski nacin, ki Se posebej pride prav, ko zelite na celothem zaslonu
videti le mojPOS.

V tem prispevku
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Blagajna 1-1

Da bi zagotovili pravilno davéno potrjevanje (skladno z zakonodajo), smo pri
vsakem izdanem rac¢unu omogodili 3 nacine prijave: brez ponovne prijave, s
prijavo in gumbom nadaljuj z istim blagajnikom, ter samo prijava (ni
gumba za nadaljevanje z istim blagajnikom).

Meniji

Po prijavi v mojPOS se nam odpre glavno okno programa. Na levi stran imamo
Sifrant artiklov, na desni strani pa trenutni racun, ki ga prodajalec ustvarja.
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Ob kliku na »rdec¢ sendvi¢«, se nam odprejo meniji programa, ki
sledece funkcionalnosti:

popust |

New ratun (72)
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Keutina | vreamost ]

0,00€

omogocajo
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= |Blagajna1 11:34:40

I5¢i po vseh artiklih Q



Saop

Nasveti za delo
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* Prodaja blaga
® lzdani racuni
¢ Sinhronizacija

& Zakljucek blagajne

T

Odjava iz blagajne

e il @ o

2024.10.17.605

Prodaja blaga: glavni meni programa, kjer iS¢emo artikle in kreiramo racun.
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Izdani racuni: v tem meniju pregledujemo izdane racune, jih ponovno
tiskamo, posljemo po e-mailu in popravimo nacin placila.

Sinhronizacija: sinhronizacija Sifrantov z zalednim sistemom Seyfor.

Zakljucek blagajne: pregledujemo iztrzke in v primeru vklopljene blagajne
naredimo zaklju¢ek blagajne, izpiSemo blagajniski dnevnik ali pa naredimo
izdatek.

Odjava iz blagajne: omogoca odjavo blagajnika iz programa in nam prikaze
zaslon za prijavo.

Funkcijski gumbi: omogocajo zmanjSanje/poveclavo pisave vmesnika
mojPOS, odpremo nastavitve za trenutno blagajno, preklapljamo med
celozaslonskim nacinom, odpremo program za oddaljeno povezavo,
spremenimo jezik programa (slovenscina/anglesc¢ina) ali pa program zapremo.

Prodaja blaga

V meniju prodaja blaga si lahko vsak uporabnik nastavi pogled kakrsnega zeli
imeti ob delu s programom. V primeru, da izbere spodnje rdele polje, se mu
prikazejo »plosCice«, v primeru pa da Zeli imeti tabelari¢ni nacin, pa preklopi
na sosednji gumb, kjer se mu prikaze Sifrant v obliki tabele, kjer si lahko vsak
uporabnik doloCi katere podatke Zeli videti in kakSna Sirino Zeli. Nastavitve
pogleda se shranijo na blagajnika, kar pomeni, da se bodo na drugi blagajni z
isto prijavljenim blagajnikom prikazal to¢no tak izgled, kot ga je nastavil.

Pogled s ploscicami
Otk

= Blagajna 1 14:47:14

Janez Novak
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Tabelari¢ni pogled
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= Blagajna1 14:48:46

Sritve Dhar vt ool Artikk

Racun

Na desni strani programa, se nahaja trenutni racun, ki ga ustvarja prodajalec.
Levo zgoraj v kotu vidimo trenutno FURS Sstevilko, spodaj se nahaja vnosno
polje za stranko, ki ga uporabimo, ko Zelimo racun izdati pravni osebi oz.
zelimo, da se na racunu izpiSe fizicen kupec. V primeru pravne osebe
enostavno v polje Stranka vpisemo davéno Stevilko stranke ali naziv in
program bo prikazal zadetke iz Sifranta partnerjev ter tudi AJPES baze. V
primeru, da imamo fizicno osebo, ki Se ne obstaja, jo enostavno vnesemo
preko modrega + gumba.
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RaEun 1'1'14 Nov racun (F2)
=
Stranka (min. 3 znaki) °
Sifra = Artikel 2 DDV % g Popust = Koligina i Vrednost
Ni zapisov

Skupaj artiklov:

Rabat (F6) 0.00%

Znesek 0,00 €

Na racunu se nahaja desno zgoraj v kotu gumb (»tri pikice«) dodatne moznosti
racuna:

Racun 1-1-14 Nov racun (F2)
&
Stranka (min. 3 znaki) Dodaj opis in dodatne podatke
. . . . Uredi povezan racun
Sifra H Artikel H DDV % : Popust

. . Zavrzi racun (F7)
Ni zapisov

Odpri predal (F4)
Prodaja bona

Unovéenje bona

* Dodaj opis in dodatne podatke: preko tega gumba lahko
dodate dodatno besedilo v glavo ali nogo racuna.

e Uredi povezan racun: v primeru, da Zelimo narediti vracilo
artiklov 0z. zamenjavo, lahko preko te opcije vhesemo povezavo
na racun za katerega delamo vracilo/zamenjavo. V primeru, da
pri vracilu oz. zamenjavi tega ne naredimo, nas bo program ob

zakljucku vracila/zamenjave avtomatsko vprasal za povezavo na
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racun.
e Zavrzi racun (F7): v primeru, da Zelimo Se nedokoncan racun
izbrisati, se posluzimo te funkcije.
¢ Prodaja bona: Te funkcije se posluzimo, ko zelimo prodati
vec¢namenski oz. enonamenski darilni bon.
e Unovéevanje bona: Ce Zelimo na trenutnem ra¢unu koristi

darilni bon, se posluzimo te tipke.

Izdaja racuna

Ko na racun vnesemo prvi artikle, se nam spodaj pojavita dva gumba za
zaklju¢ek: Gotovina (F9) in Kartica (F10). V primeru, da imamo Se
avtomatsko povezavo s POS terminalom (Bankart ali Wordline), se ham pojavi
Se gumb Poslji na POS (CTRL F10).

V primeru, da izberemo Gotovina, lahko vnesemo znesek gotovine prejete od
stranke in program bo izrac¢unal, koliko gotovine je potrebno vrniti stranki.

+ Nacin placila
Janez Novak

L4
—
Kartica

Preostanek placila: 1000,00 €
[ 1000.00

Pri karticnem placilu, lahko preko tipke + o0z. gumba Preostanek vnesemo
ustrezen tip kartice. Program omogoca tudi delno placilo preko gotovine in vec
placil preko kartic, kjer ima kontrolo, da je znesek gotovine in vseh kartic enak
znesku racuna.
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+ Nacin placila
Janez Novak

Gotovina
Preostanek placila: 950,00 €
Gotovina 50.00 € Preostanek
Activa 0.00€ Preostanek
MasterCard 0,00 € Preostanek

Po tiskanju racuna, se na levi strani ponovno prikaze Sifrant artiklov oz. prijava
blagajnika, na desni pa Se zadnji podatki racuna, ki prikazuje koliko gotovine je
potrebno vrniti stranki.

[Ste se zmotili? Pritisnite tukaj za storno ali delni storno]

V primeru, da smo pri racunu naredili napako, program omogoc¢a enostavno

(delno) stornacijo ra¢una. Ce pa smo imeli na ra¢unu vpisanega partnerja, ki je
imel vpisan tudi e-postni naslov, mu lahko rac¢un posljemo Se v elektronski
obliki.

Boni

mojPOS omogoca prodajo in unovcevanje darilnih bonov po serijskih Stevilkah.
Program omogoc¢a vodenje enonamenskih (DDV se obracuna ob prejemu
placila za bon) in ve€namenskih bonov (bon se proda z 0 % DDV). Da bon
prodamo, moramo najprej v zalednem sistemu Seyfor (Vasco, Saop ter Opal)
kreirati serijo bonov.

V primeru, da bi Zeleli prodati darilni bon in poleg tega obracunati
stranki Se artikle, moramo lo¢eno narediti racun za prodajo bona in
lo¢eno za artikle.

Prodaja bona

Ko zelimo stranki prodati bon, izberemo v desnem zgornjem kotu gumb »tri
pikice« in nato Prodaja bona. Odpre se nam okno, kjer lahko v polje »IS¢i
serijske sStevilke« vpiSemo serijsko Stevilko bona ali ga enostavno pois¢emo
roc¢no.
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Prodaja bona X
Darilni bon hﬂ € v
[ 15¢i serijske Stevilke Q

Serijska Stevilka bona Znesek Datum izdaje Veljavno mesecev

10001 10 23.10.2024 08:10:54 12

10002 10 23.10.2024 08:10:54 12

10003 10 23.10.2024 08:10:54 12

10004 10 23.10.2024 08:10:54 12

10005 10 23.10.2024 08:10:54 12

10006 10 23.10.2024 08:10:54 12

10007 10 23.10.2024 08:10:54 12

Izbrana serijska stevilka:

Ko vhesemo bon na racun, ga zaklju¢imo po istem postopku, kot ¢e bi prodajali
kateri drugi artikel oz. storitev.

Unovcevanje bona

Ko smo bon uspeSno prodali ga lahko kasneje unov¢imo. Podobno kot pri
prodaji, izberemo v desnem zgornjem kotu »tri pikice« in nato Unovcevanje
bona. Odpre se nam novo okno, kjer imamo dve moznosti iskanja bona:

o [SCi serijske stevilke s skenerjem: Uporabimo, kadar lahko s
Citalcem crtne kode poskeniramo serijsko Stevilko bona.

o |SCi serijske stevilke rocno: \ to polje vpiSemo serijsko
Stevilko bona, ko nimam citalca ¢rtne kode 0z. ko bon nima &rtne

kode, ki bi jo lahko skenirali.

Unovcenje bona X
v
[ |§C|serzjske Stevilke s skenerjem Q
I5¢i serijske Stevilke roéno Q

ekt



Saop

Nasveti za delo

11

Program ima tudi kontrolo med izdanimi in unovéenimi boni. To pomeni, da
vam ne bo dovolil koristiti bona, ki je ze bil unovcen ali prodan.

Serijske stevilke

V povezavi z zalednim sistemom Seyfor (ki podpira serijske Stevilke), mojPOS
omogoca vnos serijskih Stevilk artikla. Ko na racun vnesemo artikel, za
katerega se vodijo serijske Stevilke, se nam odpre novo okno, kjer lahko iz
seznama izberemo serijsko Stevilko oz. vpiSemo serijsko Stevilko (odvisno od
zalednega sistema).

Serijska Stevilka x

Serijska Stevilka za artikel (00010) Izdelek s serijsko Stevilko

I Is(\ serijske Stevilke s skenerjem Q,
Serijska Stevilka Tip dokumenta Stevilka dokum... Datum Sifra partnerja Naziv
12345 00001.2024 23.10.2024
12346 00001.2024 23.10.2024
12347 00001.2024 23.10.2024
12348 00001.2024 23.10.2024
12349 00001.2024 23.10.2024

Izbrana serijska Stevilka:

Osnutki

Program omogoca tudi shranjevanje osnutkov rac¢una. Vcasih se zgodi, da pri
blagajni zacnemo skenirati artikle za stranko, ki se nato odloci, da zeli Se kaj
dodati in zacasno zapusti blagajno, medtem pa c¢akajo drugi kupci. V takem
primeru lahko pritisnemo gumb Nov rac¢un (F2), kar bo trenutni racun
shranilo med osnutke. Tako lahko hitro postrezemo naslednjega kupca,
prejsnji racun pa dokon¢amo pozneje, ko se stranka vrne.

= Blagajna1 09:08:45 Racun 1-1-8 Nev,
Janez Novak

- . (-}
4 St Dariniboni  Ankd

Ko kupec ponovno pride za blagajno, enostavno pritisnemo gumb Osnutki in
program bo prikazal vse Se nezaklju¢ene racune (¢e jih nismo vmes zavrgli).
Enostavno izberemo ustrezen osnutek in pritisnemo na gumb Nadaljuj
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obracun in nadaljujemo z vnosom racuna.

Odprti racuni

15¢i po vseh racunih Q, Nov obracun Zavrzi vse

23.10.2024 09:08 : 23.10.2024 09:00 :
1x Prenosni terminal 1000,00€ 1x Prenosni racunalnik 850,00€
Lenovo
1% Monitor Dell 32 450,00€
(1) Skupaj: 1000,00€ (2) Skupaj: 1300,00€
|_ Nadaljuj obracun I Nadaljuj obracun

Ostale funkcionalnosti

Odvisno od zalednega sistema Seyfor, mojPOS omogoca za dolo¢ene ERP
sisteme Se dodatne funkcionalnosti pri prodaji.

V primeru, da imamo Saop, lahko uporabljamo Darilne kartice, tocke
zvestobe in kosovnice. Pri Vasco sistemu lahko uporabljamo kosovnice.

lzdani racuni

V izdanih racunih lahko pregledujete, tiskate, posiljate ali pa urejate placila na
vseh izdanih racunih, ki ste jih naredili na tej blagajni.

12



Saop

Nasveti za delo

= lzdani racuni Ragun 1-1-8 Mo ratun (F2)
Janez Novak s

L Matiendkople Fafuna v Stsems ratuna iz snage biagaine

FURSEevike | temaitcstusa  Povensnsaten

Polno stormiraj ratun

Tiskanje/posiljanje ra¢una

V primeru, da Zelimo izdan rac¢un na blagajni ponovno natisniti, se postavimo
na zeljen ra¢un in na vrhu pritisnemo Natisni kopijo ra¢una. Ce Zelimo,
lahko rac¢un posljemo tudi po elektronski posti.

= |zdani racuni
Janez Novak

¢i po vseh radunih . Natisni kopijo ratuna @ Storno rafuna iz druge blagajne
FURS Stevilka §  interna it.rafuna i  Natisni kopijo (izbira) tumrafuna i  Stranka i Vrednostratuna i
1-1-8 B.2024 Poslji kot email 10.2024 08:07:42 VASCO d.o.o. 1000.00 €

(Delna) stornacija racuna

Vcasih se nam zgodi, da Zelimo izdan racun delno ali pa v celoti stornirati. V
primeru, da je bil racun izdan na blagajni, na kateri delamo stornacijo,
enostavno pois¢emo racun po FURS stevilki. Za Se lazje iskanje rac¢una, lahko v
okno za iskanje poskenirate ¢rtno kodo, ki se nahaja na koncu ra¢una.

13
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Hvala za vas nakup! Nasvidenje!

= lzdani racuni Raéun 1-1-9 Neveatun (F2)
Janez Novak -

FuRs

Storna ratuna i druge blagaje

Platila  Kopije ratuna  Log fiskalizacije

Artkel topopust § o Kalitina T vrednost

| Polo stomiraj ratun |

Ko poskeniramo ¢rtno kodo levo v kotu za iskanje, se nam na desni strani
prikazejo artikli racuna. V primeru, da zelimo narediti polno stornacijo racuna,
izberemo spodaj gumb Polno storniraj rac¢un. Ce pa Zelimo stornirati le
dolo¢ene artikle, pa jih na levi strani zaslona pokljukamo in izberemo spodaj
gumb Pripravi izdelke za delni storno. Od tu najprej nadaljujemo z
zaklju¢evanjem racuna, kot smo navajeni pri prodaji.

Urejanje placil
V primeru, da smo se pri izdanem rac¢unu zmotili pri nac¢inu placila, lahko nacin
placila brez problema spremenimo.

Pois¢emo izdani racun, nato izberemo zavihek Placila in zatem popravimo
znesek placil (svinénik) ali pa dodamo novega preko gumba Dodaj. Na koncu
vse Se potrdimo z gumbom Shrani, vpiSemo razlog spremembe in nadin
placila je ze popravljen v mojPOS in zalednem sistemu Seyfor.

14
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Racun 1-1-10 Nov ragun (F2)
=

Artikli Kopije ratuna  Log fiskalizacije

Placilna metoda Znesek
Gotovina 500,00€ | & [t
MasterCard 50000 € | & |fif

Za placilo 1000,00 €

Preostanek placila 0,00 €

Sinhronizacija

Glavna prednost programa mojPOS je, da lahko deluje tudi brez internetne
povezave. To pomeni, da bo program se vedno omogocal izdajanje racunov,
tudi ¢e internetna povezava ni vzpostavljena ali ¢e zaledni sistem Seyfor ne
deluje zaradi tehni¢nih tezav. Ob ponovni vzpostavitvi internetne povezave, se
racuni fiskalizirajo in poSljejo v zaledni sistem.

Ob vsakem zagonu programa se naredi sinhronizacija podatkov med mojPOS
in zalednim sistemom. V primeru, da zaledni sistem ne deluje, lahko ob zagonu
izberemo Naprej (brez povezave), kar pomeni, da bomo lahko Se zmeraj
izdajali racune, ne bo pa npr. delovalo iskanje partnerjev v AJPESU, racuni se
ne bodo prenasali v zaledni sistem itd.
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StreZnik ni dosegljiv! Preverite, Ce je mojPos streZnik
aktiven.

O Poizkusi znova

+ Naprej (brez povezave)

V primeru, da bi med uporabo programa ponovno zacel delovati zaledni
sistem, bo to program avtomatsko zaznal in poskrbel za sinhronizacijo
racunov.

Opozorili bi Se, da je v primeru vnosa novih artiklov v Seyfor sistem (Vasco,
Opal, Saop) potrebno ro€no sproziti sinhronizacijo preko menija
Sinhronizacija o0z. ponovno zagnati mojPOS, da se artikli prenesejo v
mojPOS.

ZakljucCek blagajne

V meniju Zaklju€¢ek blagajne lahko izpiSemo iztrzek za posamezno blagajno,
kjer lahko omejimo datum in blagajnika. Izpis je mozno narediti na A4 tiskalnik
ali na POS tiskalnik.

Zakljucek blagajne b3
. Blagajna: (1) Blagajna 1 &
27.10.2024 Zadnja sinhronizacija: 27.10.2024 11:00:12
Do datuma Stanje gotovine v blagajni: 0,00€
27.10.2024 Stanje neprenesene gotovine: 2.250,00€
Blagajnik Skupaj stanje gotovine: 2.250,00€
Vsi blagajniki

Zdruzi po blagajniku []

Izpis
PDF

16

Zakljucek blagajne

Blagajniski dnevnik

Pregled prenosov in izdatkov

Preklici
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V primeru, da imamo v zalednem sistemu vklopljeno gotovinsko blagajno, ki je
povezana z mojPOS, bomo na desni strani videli Se stanje gotovine v blagajni.
Vsaki¢, ko izberemo nacin plalila gotovina, se stanje neprenesene
gotovine poveluje, dokler ne naredimo Zaklju¢ek blagajne in tako
naredimo prejemek za gotovinske racune v gotovinsko blagajno.

S klikom na gumb Pregled prenosov in izdatkov, se nam odpre novo okno,
kjer lahko za trenutno blagajno preverimo vse prejemke in izdatke za vsak dan
posebej. Ce Zelimo, lahko preko gumba Vnesi izdatek naredimo tudi izdatek.

Pregled prenosov in izdatkov x
3t Leto Tip Blagajna Opomba Skladiste Prejemek Izdatek
v 24102024
2 e Blagajr P 00€

v 23.10.2024

8 4 2024 Prejemek (1) Blagajna 1 Prenos iz paragonov (1) Malopradaja —— -

v 21.10.2024

& 3 2008 Prejemek

v 20.10.2024



