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Letne obdelave - postopek
prenosa v novo obracunsko
leto 2025

Zadnja sprememba 19/12/2024 1:33 pm CET | Objavljeno 18/12/2024

Prenos v novo obracunsko leto 2025 v
modulu dvostavno knjigovodstvo

POMEMBNO: v januarju na to temo potekal tudi spletni seminar. Vec
informacij in prijava: Prenos v novo obracunsko leto v Dvostavnem
knjigovodstvu

Termin webinarja: 21. januar 2025 od 9.00 do 10.00
Predava: Marko Vucko

Preden za¢nemo z obdelavo Prenos v novo obracunsko leto, moramo
izvesti dolo¢ene aktivnosti:

e kontrola usklajenosti pomoznih knjig z glavno knjigo,

e kontrola kontnega plana,

e urejanje odprtih postavk,

e usklajevanje kumulative,

e usklajevanje zaprtih zneskov,

e izracun izravnav,

e Ce knjizimo v tujih denarnih enotah moramo obvezno ze 31. 12.
obracunati tecajne razlike,

e zapiranje razredov,

e preverjanje usklajenosti kartic in prometa z odprtimi postavkami,

e izdelava rezervne kopije podatkov,

e prenos v novo obracunsko leto.

Izracun izravnav

Pri placevanju racunov veckrat prihaja do odstopanja med vrednostjo
racuna in samim placilom tega racuna. Za ta znesek ostaja dolocena
terjatev ali obveznost odprta.

V tem prispevku


https://poslovnium.si/sl-si/prenos-v-novo-obracunsko-leto-v-dvostavnem-knjigovodstvu-1
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0000133  Razne stranke -kupci

RA-24000159 15.09.2024 15092024 1200 R 0,18 RA-24000159
RA-24000189 05102024 05.102024 1200 R 0,15 RA-24000189
TRR 05.10.2024 1200 BA 0,13 TRR

TRR 13.11.2024 1200 BA 0,07 TRR
0000133 Razne stranke - kupci 0,33 0,20

S pomocjo te obdelave lahko odprte racune zapremo in razliko poknjizimo
na izredne prihodke ali odhodke.

Program se nahaja v meniju Letne obdelave / Izracun izravnav. Ko
pridemo v program, se nam odpre spodnje okno:
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lzracun izravnav w (B Q

Izbor za izracun

Leto |2024
Obdobje od |000 === Otvoritev Obdobje do 012 ---| December |
Konto od [1200 == Terjatve do kupcev v driavi Konto do [1200 -=-| Terjatve do kupcev v driavi |
[ Nastavitve knjiZzenja
Obdobje (012 ==:| December Datum izavnave [31.12.2024
Sifra temefjnice |1ZR -+| Izravnava Opis izravnave IIzravnave
Dogodek |4 | temeljnice Absolutni znesek 0,50
[ ProtivknjiZzba pozitivne izravnave |
Konto |7880 ==:| Pozitivne izravnave Referentl
Sifra SM Nalog | &
Sifra SN I Opis vknjizbe [Pozitivne izravnave
Protivknjizba negativne izravnave i
Kento |7420 ==:| Negativne tecajne razike Referent I
&frasM (0000001  ---| saop Nalog | &
Eifra SN I Opis vinjizbe [Negativne izravnave|
X Opusti  Potrdi
Skrbnik 006 | Z

Izbor za izracun:

e Leto - predlaga se nam leto iz nastavitev.

e Obdobje od ... do - dolo¢imo obdobje, za katero zelimo izracunati
parsko izravnavo.

e Konto od ... do - dolo¢imo konte, za katere zelimo izraCunati

izravnave. Obic¢ajno so to konti terjatev in obveznosti.

Nastavitve knjizenja:

e Obdobje - izberemo obdobje, v katerega bomo vknjizbe, ki nam jih
bo obdelava pripravila, poknjizili.
e Datum izravnave - vpiSemo datum knjizenja izravnave.

e Sifra temeljnice - dolo¢imo temeljnico, na katero se nam naj
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vknjizbe za izravnave poknjizijo. Lahko jo izberemo iz Sifranta.
e Opis izravnave -kot opis vknjizbe izravnave vnesemo poljubno
besedilo.
e Dogodek - izberemo dogodek, na katerega se nam naj poknjiZijo
izravnave razredov. Dogodek naj bo odprt kot O-racun in placilo.
e Absolutni znesek - vpiSe se najvisji absolutni (+, - ) znesek, ki naj
ga program zazna kot znesek za izravnavo. Program pregleda
vknjizbe na izbranem kontu in vse tiste vknjizbe, ki so odprte za

znesek, ki je enak ali manjsi od absolutnega zneska, zapre.

Protivknjizba pozitivne in negativne izravnave:

e Konto - izberemo konto, na katerega bomo poknjizili izravnave.
e Opis vknjizbe - vnesemo besedilo, katero zelimo, da se nam bo

zabelezilo v opisu vknjizbe.

S klikom na gumb Potrdi se program aktivira in pripravi vknjizbe. Ob tem
se nam pripravi tudi izpis, ki nam prikaze izraCunane izravnave.

Izracun izravnav za leto 2024

Konto Stranka Dokument Datum Znesek v breme Znesek v dobre
1200 0000133 05.10.2024 0.13 0,00
1200 oo00133 15.09.2024 0.00 0.18
1200 oooo133 05.10.2024 0.00 0.15
1z00 oono133 13.11.2024 0.07 0.00
7420 31.12.2024 0.33 0.00
7880 31.12.2024 0,00 0,20

Skupaj: 0,53 0,53

Pripravljene vknjizbe izravnave poknjizimo preko posrednega knjizenja. V
posrednem knjizenju lahko pripraviljene vknjizbe Se enkrat pregledamo
preko kontrolnega dnevnika. Ce je vse v redu, jih poknjizimo.

r 5
& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - o x
Posredno knjizenje N i Bbro@8 %%

Operater [SKRENIK == Shibnik
z20tev. | Q R
[Temetpica =] [220.itev. || [Dat.dok. || 'S
. Temelnica [konto  |Dogodek [Nazivkonta [pokument Jopis [Dat.dok.  [znesekvireme [znesekvdobro |vema
IR 1200 4 Terjatve do kupcev v driavi izramave 31.12.2024 0,13 0,00
23 1200 4 Terjatve do kupcev v driavi ravnave 31.12.2024 0,00 0,18
fra} 1200 4 Terjatve do kupcev v driavi izravnave 31122024 0,00 015
R 1200 4 Terjatve do kupcev v driavi izravnave 31.12.2024 0,07 0,00
1R 7420 4|Negativne tedajne razike Negativne zranave  31.12.2024 0,33 0,00
R 7880 4 Pozitivne ravnave Pontivne iravnave 31.12.202% 0,00 0,20
0,53 0,53
Saido: 0,00
[ 56 e’ ) Legenda ait o Hitri vpos il Fzaon
|Skrbink D06 4

Izracun tecajnih razlik na saldakontne
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konte

Konec leta je potrebno vse devizne odprte terjatve in obveznosti
prevrednotiti po tecaju na dan 31. 12. 2024. Dokler prevrednotenja ne
izvedemo, ne smemo zapirati racunov, za katere smo prejeli
placila po 1. 1. 2025!

Za pravilen izracun tecajnih razlik je potrebno vnesti tecaj na dan 31. 12.
2024 na vseh Sifrah tecajnih list, ki smo jih uporabljali pri knjizenju
deviznih rac¢unov.

Pripomocek za izracun tecajnih razlik se nahaja v meniju Letne
obdelave / Izracun tecajnih razlik.

© Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno = x

Izratun te¢ajnih razlik w B #

[ Izbor za izracun

Leto (2024

Obdobje do {012 -:=| December

Konto 22101 =:«| Obvezn. do dobav. izven EU - DEVIZNO
I~ Vsi devizni konti
Sifra stranke '"I
Nadan |[31.12.2024 vl

— Nastavitve knjiZenja protivknjizb

Obdobje 012 +--| December Datum vknjizbe |31.u.m24 -
Sifr jice |TEC | tecajne razike
RO _ I~ Analtice protivknjizh najpre; iz cbracunane postavke
Dogodek |6 ...I Tecajne razike
ProtivknjiZba pozitivnih te€ajnih razlik
Konto |7720 | Pozitivne tecajne razlike Referent I j"' .
Sfrasm [0000001 | saop Nalog | <
Sfrasn | Opis vknjidbe [Pozitivne tedajne razike|
Protivknjizba negativnih tecajnih razlik
Konto |7420 ] Negativne tecajne razike Referent I j
Sifrasm (0000001 .| sAQP Nalog | (%]
Sifra SN I b= Opis vknjizbe |Negativne tecajne razike [

Xopust ¢ KnjE v Lzradunaj
Skrbrik 006 | A

Izbor za izracun:

e Leto - predlaga se nam leto iz nastavitev.

e Obdobje do - dolo¢imo obdobje, za katero zZelimo izracunati tecajno
razliko.

e Konto - dolo¢imo konto, za katerega zelimo izracunati tecajno
razliko.

e Vsi devizni konti - ¢e damo tukaj kljukico, nam bo program
izraCunal teCajne razlike za vse devizne konte.

o Sifra stranke - telajne razlike lahko izra¢unamo tudi za
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posamezno stranko, ¢e pustimo prazno nam program izracuna

tecajne razlike za vse stranke.

e Na dan - vpiSemo dan izracuna.
Nastavitve knjizenja protivknjizb:

e Obdobje - izberemo obdobje, v katero bomo vknjizbe, ki nam jih bo
obdelava pripravila, poknjizili.

e Datum vknjizbe - vpiSemo datum knjizenja tecajnih razlik.

e Sifra temeljnice - dolo¢imo temeljnico, na katero naj se nam
vknjizbe za tecajne razlike poknjizijo. Predlagamo, da si odprete
temeljnico samo za tecajne razlike.

e Dogodek - izberemo dogodek, na katerega naj se nam poknjiZijo

tecajne razlike. Dogodek naj bo odprt kot T-tecajne razlike.

Protivknjizba pozitivnih in negativnih tecajnih razlik:

e Konto - izberemo konto, na katerega bomo poknjizili tecajne
razlike.
e Opis vknjizbe - vnesemo besedilo, katero zelimo, da se nam bo

zabeleZilo v opisu vknjizbe.

S pritiskom na gumb lzracunaj se program aktivira in pripravi vknjizbe.
Ob tem se nam pripravi izpis, ki nam prikaze izraCunane tecajne razlike.
Gumb /zracunaj lahko veckrat pritisnemo, torej tecajne razlike lahko
veckrat izracunamo, ¢e ugotovimo, da niso pravilno obrac¢unane.

Izracun tecajnih razlik

Konto Stranka Dokument Datum Znesek v breme Znesek vdobro
22101 0000130  P-0000112 31.12.2024 0,00 0,65
7420 31.12.2024 0,65

Skupaj: 0,65 0,65

Ce se s predlaganim izratunom strinjamo, pripravimo temeljnico s
teCajnimi razlikami v Posredno knjiZzenje na gumbu KnjiZi. Prikaze se
nam naslednje obvestilo:
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Potrdi X

lzracunane tecajne razlike se bodo knjiZile.
Pred aktiviranjem priporo¢amo izdelavo rezervne kopije podatkov!

Zelite knjiZiti tecajne razlike ?

ﬂe|

V posrednem knjizenju se nam pripravijo vknjizbe, ki jih lahko
pregledamo in e jih pobriSemo, lahko postopek s pripomockom
ponovimo.

& Saop Dvostavno knjigovedstvo - Podjetie - Trgovina na debelo in drobno o X

Posredno knjizenje B i BB 8%
Operater [SiRENDC P -
2ap.dtev. [ Q B @ e
| T Cr— -
- fobd.  [remebca  [ookument [oogodek  Jronto  Jaaiv konta Joes [oatok. [anesek vireme [znesekvdobeo  [veza £l
» 012 [TEC 6/22101 __ Obvezn. do dobav. izven EU - DEVIZNO |112#55 31.12.2024 0,00 0,65
801z |TEC 67420 Negativne tefaye radike Negativme tedajne razi 31.12.2024 0,65 0.00 00
065 0,65
Saldo: 0,00
[ 22 BEs ) Legenda ] Razmejt ) it voos z D ks W zai
[Siabrik 3 A

Ko se temeljnica poknjizi naprej iz posrednega knjizenja, dobimo na
kontih prevrednoteno stanje na tecaj zadnjega dneva v letu.

Izracun tecajnih razlik na financne
konte

Konec leta je potrebno tudi financne konte, kot je npr. devizni TRR ali
blagajna prevrednotiti na srednji tecaj BS na zadnji dan v letu. Za
pravilen izracun tecajnih razlik je potrebno vnesti tec¢aj na dan 31. 12.
2024 na tecajnico, ki jo bomo pri obracunu uporabili.

Pripomocek najdemo med Letnimi obdelavami / Izracun tecajnih
razlik na financne konte.



Saop

Nasveti za delo

€ Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno = X

X B

Izracun tecajnih razlik na finanéne konte

[~ Izbor za izracun
Leto 2024 Do obdobja 012 | s

Konti aktive | 1103 e

Denarna sredstv na deviznem TRR - ju

Konti pasive Izbrani konti

Nadan [31.12.2024 ~
Vrsta tecaja [Srednji teda) | Tedsinalista [I | Banka Slovenije
— Nastavitve knjiZenja protivknjiZb—
Obdobje [012 -] December Datum vinjizbe [31.12.2024 |
Shatemelpce [EE -] tecame raee IV {Analike probvinish najpre] 2 obratunane postavks|
Dogodek [§ -] Teéajne razike
[ ProtivknjiZba pozitivnih te€ajnih razlik
Konto [7720 -] Pozitivne tecajne razlie Referent [ ]
SifrasM |1 -] sPLOSNO Naog[ <&
&frasn | = Opis vknjizbe [Pozitivne tecajne razike
r— Protivknjizba negativnih tecajnih razlik
Konto |7420 I Negativne tefajne raziike Referentl l
SfasM[t -] spLodno naog| &

Sifrasn | | Opis vknjizbe [Negativne tedajne razike

X Opust v Knjizi " [zradunaj
Skrbnik bos A

Podobno kot Izra¢un tecajnih razlik na saldakontne konte izpolnimo tudi
to tabelo.

Pod konti aktive / pasive izberemo finan¢ni konto, ki ga zZelimo
prevrednotiti. S klikom na gumb /zbrani konti lahko izberemo vec
deviznih kontov.

Pri vnosu nastavitev moramo biti pozorni, da vnesemo datum tecaja v
polju Na dan 31. 12. 2024, izberemo ustrezno Vrsto tecaja in Tecajno
listo ter da izberemo Dogodek teCajne razlike, ki ima nastavljeno vrsto
vknjizbe T-tecajna razlika.

Ce je izbrana moznost "Analitike protivknjizb najprej iz obra¢unane
postavke", se pri knjizenju tecajnih razlik najprej upostevajo analitike iz
postavk, ¢e teh ni pa analitike iz nastavitev. "

Ko so vsi parametri doloceni, s klikom na gumb /zracunajprogram
izracuna in prikaze tecajne razlike. V tem trenutku tecajne razlike Se niso
poknjizene. Lahko jih pregledamo in po potrebi natisnemo. Sam izracun
tecajnih razlik lahko veckrat pozenemo 2z raznimi kombinacijami
nastavitev.

Ce se s predlaganim izratunom strinjamo, pripravimo temeljnico s
tecajnimi razlikami v Posredno knjizenje na gumbu KnyjiZi. Prikaze se nam
naslednje obvestilo:
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lzra¢unane tecajne razlike se bodo knjidile.
Pred aktiviranjem priporocamo izdelavo rezervne kopije podatkov!

Zelite knjiZiti tecajne razlike ?

] e |

V posrednem knjizenju se nam pripravijo vknjizbe, ki jih lahko
pregledamo in ¢e jih pobriSemo, lahko postopek s pripomockom
ponovimo.

!
@ Saop Dvostavna knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - o X
Posredno knjizenje ] B @8 %% ® |

Operater [SKRENIK wee| Siabrik
2ot | Q DR
fromsinea =] Zx=—| oot =l -
¥ Zapdtu|cbd. |remeljica |Konto  |Dogodek |naav konta [Dokument Joos [pat.dok. [znesekvbreme [znesekvdobro [veza |
1012 TEC 1103 6 Denamna sredstv na deviznem TRR - ju Tecajna razika 31.12.2024 330,56 0,00
¥ 012 |TEC 7720 6 Poztvne tedajne razike TeZajna razika 31122024 0,00 330,5%

Ko se temeljnica poknjizi naprej iz posrednega knjizenja dobimo na kontih
prevrednoteno stanje kontov na tecaj zadnjega dne v letu.

Zapiranje razredov

Nastavitev kontov za avtomatsko zapiranje
razredov

Kontni plan najdemo na zavihku BliZnjice / Sifranti / Kontni plan ali v
modulu Dvostavno knjigovodstvo / Sifranti / Sifranti DK / Konti.

V kontnem nadrtu moramo preveriti pravilnost nastavitev vseh kontov. To
najlazje storimo tako, da si iz desne strani preglednice kontnega nadrta
na zaletek postavimo stolpca »Prenos v novo leto« in »Konto zapiranjax.
Konto zapiranja se nastavi samo pred prvim avtomatskim zapiranjem
kontov v Dvostavnem knjigovodstvu. Naslednja leta nam teh kontov ne
bo potrebno ponovno nastavljati, razen pri novo odprtih kontih.
Svetujemo vam, da vsako leto pred zapiranjem razredov preverite, ali so
konti pravilno urejeni.

Vsi konti, katerih saldo se prenaSa v novo leto, morajo imeti s kljukico
oznaceno polje Prenos v novo leto - to so konti razredov 0, 1, 2, 3, 6 in
9.

V kontnem planu izberemo Vsi zapisi in Aktivne zapise (tako nam prikaze

srvs
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pogoj za iskanje Sifra in za vsaki razred preverimo nastavitev kontov.

|8 saop Sifranti - Javna ustanova - Sola - z evidence sprememb - a ®
Hhibé b e
-y Q [52] 7 akme [ Nesktne | [~ v zopis | o @&

e = - T Co— .

M 7] ] ] r
o ~ r ~ F o
o r r = F o
o 13 r ~ F ]
i r r ~ F o
B [ r ¥ F o
B " r 2 5 o
|_|o3u000 POPRAVEK GRADBENIH OBJEKTOV - NOVA GORICA [ r ~ F a
| |o31100 PPOPRAVEK VREDNOSTI GRADS, OB, ¥ROMBERK. r r ~ F a
[Joson OSHOVNA SREDSTVA 2 r 2 F a
Josooo  |osnovia srepsTVA 2 r W F o
|_|o+1000 DROBNI INVENTAR ~ r ~ F o
|_|osw001 DROBMI INVENTAR - KNJIGE ~ r ~ 421001 495000 s (]
| 01002 |oROeNI INVENTAR DO S00ELR 2 r v F )
| Josmon  |veCLeTa NasaD: ~ r 2 F o
[TJossooo  osnowa creoa " r = F o
|_|o4s000 UMETNINE 12 r ~ F a
| |osooon POPRAVEK VREDNOSTI OPREME 12 r ~ F o
[ osoo0  |poPRAVEK VREDNOSTI CROBNEGA INVENTARIA 12 r ~ F °
|_|oswo1 POPRAVEK VREDNOSTI KNJIG I r ~ F a
|_|osio02 PPOPRAVEK VREDNOSTI DI ¥ OKVIRU OS5 DO 500 ECL ~ r ~ F o
| |oszoo0 PPOPRAVEK VREDNOSTI VECLETNIH NASADOV |2 r I F Qo
|_|oss000 PPOPRAVEK VREDNOSTI OSNOVNE I r ~ F a
| |mwo000|pEuanna srEDSTVA v BLAGAI 2 r 2 E )
|_|110000 DENARNA SREDSTVA NA ZIRO RACUNIH ~ r ~ F 0
| |2100%0 RAGLN r r =3 = o
| |a10099 PREHOCHI KONTO W r I F a
|_|x20001 KRATKOROCHE TERJATVE DO KLUPCEV ¥ DRIAVD 12 r I3 K 0
| |s0002  |zBIRNE - KRATKOROCNE TERIATVE 0O KUPCEY r r ~ F °
|_|220003 KRATKOROCNE TERIATVE DO KIPCEV ¥ DREAVI-PRAVNE OSE r r ~ K B
|| 125000 POPRAVEK VREDNOSTI KRATKOROCNIH TERJATEV DO KUPCEV r r ~ F Q
| 10000 1 r 2 F o
) T Popraviiane 72 veé kontov 1 zsori

=
B Saop Siranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb = (] X
B xS

Sifra |120001 Vrsta knjige DDV [krjga IRAE ~
Stran odpiranja |Breme -
¥ Odpri datum prejema
Vrsta |kupd -] I™ Devizni konto [V Evidenéno knjizenje
Stran knjanja IM—B Bfraintajne liste breme Iﬁ [~ Evidencni kanto
Stran knjizenja rac. |breme -I [~ Konto avansa Vrsta tecaja breme | ~| | Sifra evidenénega konta | |
Aktiven/Pasiven |Aktiven 'I Sfia tezajne liste dobro Iﬁ Sifra evid. proti konta I
Privzeta analitika: isa evid.knj. | B
Vista dibro I_Z| Oznaka opisa evid.knj.

[~ Mepasredni uporabniki

Y2V KR ATKOROCNE TERJATVE DO KUPCEV V DRZAVI Tuji nazivi

[T Oznaka sm
[T Oznakash I & Svmbeéajiaradkplﬁal | 'l
ka DN Konto negativnih razik [T ] Konto ES |
Konto tujca
Konto zapiranja I Knjizen
I~ Davéno nepriznani . Sektor poroZanja j
F w:a:; Sektor nerezidenta I
Konto v | I
I~ Delitev po Kjuéu Tip rezidenta I—LI
Kepitalskapovezanost [ +]

[~ Novastran [ Poudarjen izpis

X opust v Pordi
Skrbrik po1 | [ 4

Konti razredov 4 in 7 se konec obracunskega leta saldirajo, stanja se
preko razreda 8 prenesejo na konte razreda 9, zato konti R-4 in R-7 te
kljukice ne smejo imeti. Zaradi avtomatskega zapiranja razredov, Ki
nam ga omogoca program Dvostavno knjigovodstvo, je potrebno na teh
kontih imeti vpisan Konto zapiranja.
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B seop Sifranti - Javna ustanoua - Sola - 2 evidence sprememb - [u] b4

[Koowiolen br@dh e
T 0 =] @ Adtime [~ Neaktme | [ veizapis @@
Al 7 =

ol
(o)

PORABA KLRIV IN STROSKI CGREVANIA
PN
GORIVO INMAZIVO 24 SREDSTVA TRANSPORTA

STORITVE VARSTVA PRI DELU

T 6 T T e e e e e o i T T RIS -«
o
e e

[—c— 5 popraviianie 23 vel kontov. I B zeon
[Skrbnic o1 | A
REDNI KONTI (46, 76) - se zapirajo na konto 490 oz. 790.

rB Saop Siranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb T m] X
[Konto zBx B

Tuji nazivi

Vrsta knjige DDV [se ne vnada -I
stran odgiranya [T <]

[V Odpri datum prejema

Vrsta |stroskovno -

Stran knjizenja Ih‘eme vl

Stran knjifenja raé. |ni racunoy ~| I Konto avansa

Akivenpasven [ |

Privzeta analitika:
¥ Oznaka 5M e

T Oznaka re

T Oznaka O

[~ Prenos v novo leto <

I” Devizni konto
Sifra tecajne liste breme _ﬂ
vesta tegaga breme [ <]
Sifa tecajne fste dobro [T ]
et et s [

Stran tefajnih razlik pladla Iﬁ]

I Evidencno knjizenje
I Evidensni
Sifra evidenénega konta |402200 I
Sifra evid. proti konta [498000 o]
Oznaka opisa evid.knj. iz rednega konta -

™ Neposredni uporabniki

Konto poatin razk [ ]
Konto negati razik [T -]

Kontokonsoldacie [ o]

Konto ES

Kento s [ ]

F knyzen

Sektornerezdents |

Driava ]
Y
Kapitalska povezanost -I

[~ Novastran [ Poudarjen izpis

&7

Kopust v Potdi

|strbrikc

os |
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Saop Siranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Sifra ]mojq

MATERIALNI STROSKI

[T B DOTACDIA M35

Tuji nazivi

- (m] X
EX = 8N )

Vrsta knjige DDV |se ne vnasa -l
stran odaranje [T <]

[¥ Odpri datum prejema

Vrsta |stroskovno -

Stanknjizenda [dobre  ¥|
Stran kngienia rac. [HFER00 <] [~ Konto avansa

|

Privzeta analitika:

™ Devizni konto

Siffa teéane lstebreme [ |
vrsta tezajabreme [ <]

& tetagee bste dobro [T
vrsta tedaja dobro [ -]
Stantedsphrazkpida [
Konto poaitvnin razik [ ]
Konto negativin razti [0 -]

[T Evidenéno knjizenje
[~ Evidenéni konto

Sifra evidenénega konta [740000 |
Sifra evid. proti konta |799000 '“I

Oznaka opisa evid.knj. |iz rednega konta -

I~ Meposredni uporabnild

Konto konsolidadie | -]
e
o[ =]

I Kniizen

I” MNovastan [ Poudarjen izpis

Skrbrik

ot |

EVIDENCNI KONTI (R-4 IN R-7) se zapirajo na evidenéni protikonto.

Saop Siranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Sifra |402200

Naziv [ELEKTRICNA ENERGLIA

Tuji nazivi

- O X
1 x B ®

Ws\alﬂ'lj:ew‘vlsemvnasa' vI
stran odprama [T 7]

¥ Odpri datum prejema
Vrsta Islwikwnn -I I Devizni konto T Evidenéno knjizenje
[¥ Evidenni konto

Stanknjdenja oreme <]
Stranknjzenjaraé. [n einoy - | [ Konto avansa

P e
Privzeta analitka:

¥ Oznaka sM
I~ OznakaSH

&

[T Oznaka referenta -H

I~ Oznaka DN

Sifra tecajne bste breme [ -]
vrsta tedjabreme [T <]
&ifra teanelstedobro [ -]
S 5|

Stran tecagnh razikpissia [ -
(ot sttt [R]
Konto negativih raztik [T ]

S evideninega konta [~
§ifra evid. proti konta Im
Omaka opisa evid e, [ <]

I~ Neposredni uporabniki

Kontokonsolidacie | -]
omes =

¥ Kniizen
e
Sektor nerezidenta ]—_l

Driava g
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B Saop Siranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb - a X
#hBx B
vnasa -
. Vrsta knjge DOV [se ne
230030 - " - |
Naziv [DOTACLIA MGKZ Tuji nazivi S wﬁ
Vrsta Ismﬂoavno ~| ™ Devizni konto ™ Evidenine knjifenje
Stran knjzenja [dobro -] Sifra tecane istabreme [ = llRdens i
Stran knjzenga rac. [TBERBH L <] [ Konto avansa Wista tecaja breme [T <] | S evidendnegakonta [T -]
oo 4 Soorperse o [I] | Sressotirnl o
e omsaspm et
% omtase vt s it [T o
I~ Omaka SN = Stran teéajnh razik placia [N~ ]
I™ Omakareferents [T Kontopoztivnhraik [ -] Konto konsoldacse | |
romkeon [ oot negatvrn rakc [ =] Konoes [ =]
[~ Prenos v nove leto 3 Konto tujca -
Konto zapiranja |799000 = I Knjizen
Daveéno nepriznani Sektor porocanja
™ Izven bilandni Sektor nerezidents
™ Konto davka o ﬁ
™ Delitev po Kjuéu Tip rezidenta -
Kapitalska povezanost -
I~ Novastran [~ Poudarjen izpis
A opust v pobrd
Skrbnik po1 | A
EVIDENCNI PROTIKONTO 499 nima konta zapiranja.
B Saop Siranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb — m] X
El -4 2
Ea [— Vrsta knjige DDV |se ne vnasa -
SO0 — stanocprore [N |
Tuji nazivi ¥ Odpri S
Vrsta |stroskovno - I Devizri konto [~ Evidentno knjizenje
Stran knjizenja [dobro -] Sifra tedajne fiste breme [ I/ Evidentii konto
Stran knenja raé. |ni racuncy <1 I Konto avansa Vrsta tedsjabreme [ <] | &fra evidenénega konta [ |
e | St wopeise o [I] | Stecvt oo [ =]
—— . omaa oo v, [IIL]
[P Cznaka st Vesta tedaja dobro [T <] = ) :
I oomakash [ @ | Stentetanhraskpatia [
[~ Oznaka referenta -El Konta pozitivnih razik ﬁ Konto kensolidacije I
[~ Oznaka DM ﬁ Konto negativnih razik ﬁ Konto ES '"I
ml v & Konto tujca
Konto zapiranja | =g ¥ Kniizen
[~ Izven bilanédni Sektor nerezidenta I
™ Konte davka Dikiva l—j
[~ Delitev po Kijuéu Tip rezidenta vl
Kapitalska povezanost -l
[~ Novastran [~ Poudarjen izpis
X Opust v Potrdi

oot |

EVIDENCNI PROTIKONTO 799 nima konta zapiranja.

Zapiranje razredov

Zapiranje razredov najdemo v meniju Letne obdelave / Zapiranje

razredov.
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€ Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno . X

[h)

Dnevneobdelave ~  Sifranti =  lzpisi in pregledi ~

¢ajnih razlik na finanéne konte

Zapiranje razredov

lzpis peslovnih knjig ob zakljucku leta

Prenos v novo obracunsko leto

Obracun proizvodnje 3

Skrbnik 006 4

Leto - predlaga se nam leto, za katero bomo izvajali zapiranje razredov
2022.

Od obdobja - do - vpiSemo od - do katerega obdobja zapiramo razrede
(od 001 do 012).

Konto od - do - vpiSemo od katerega do katerega konta bomo zapirali
razrede (za vsak razred posebej). Zapiramo po analitiki:

e Posamezno po analitiki - program bo zapiral po analitikah, ki so
knjizene na izbranih kontih (vsaka analitika svojo vknjizbo
zapiranja).

e Zbirno po kontu - izberemo v primeru, ko za izbrane konte Zelimo
sami dolociti analitike zapiranja. Analitike se v tem primeru

zahtevajo tiste, ki so doloc¢ene na izbranih kontih.

Zapiranje po saldu uporabite v primeru, ko Zelite konto zapreti samo z
eno protivknjizbo za posamezno analitiko (za posamezno analitiko bo
vknjizba zapiranja samo v breme ali dobro).

Zapiranje po prometu pa uporabite v primeru, ko ste na konte razreda

sevs

tudi zapira (s tem boste imeli vknjizbe zapiranja na tem kontu v breme in
v dobro).

VpiSemo Se nastavitve za knjizenje, ki se bodo poknjizile v posredno
knjizenje s to avtomatsko obdelavo, in sicer vpiSemo:

five

poslovnega leta (obdobje 12),
e na katero temeljnico: predlagamo posebno temeljnico (npr.

zapiranje razredov),
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e dogodek, ki mora biti oznacen kot O-rac¢un in placilo,
e datum vknjizbe (PAZITE: datum nastavite na 31. 12. 2024),

e opis vknjizbe in dokument vknjizbe,

ter potrdimo. Najprej naredimo zapiranje za razred 4 in potem ponovimo
zapiranje Se za razred 7.

€ Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo... — O X
X @
Leto [2024

0d obdobja |001 | do Jo12 |
oo e o]

Zapiramo po analitiki IPosamezmpoanitid ;I
Stranka

Stroskovno mesto

Stroskovni nosilec

Referent
Nalog
Analitika 1
Analitka 2
Analitka 3
Zapiranje po
" saldo
Nastavitve knjizenja
Obdobje (012 «+| December
Temeljnica Iﬁ Zapiranje razredov
Dogodek |11 -++| Zapiranje razredov

Datum vknjitbe [31.12.2024 v ]
Opis vknjizbe [Zapiranje razredov
Dokument |Zapiranje razredov

Skrbnik 006 | A

Informacija X

o Zapiranje razredov konéano.
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Ko potrdimo nam program javi, da je zapiranje koncano, v posrednem
knjizenju pa nas ¢akajo vknjizbe zapiranja razredov.

r 3
© Saop Dostavno knji - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - a x
Posredno knjizenje ) Bi@d &% e
Operater [SRENIK o] Shrbnik
ziter. | Q W
| [Femebrica [ [zap.2tev. || [Dat.dox. ~lf %
. [Temebnica [konto  [Dagodek [Mazv konta [pokument Joss [pat.dok. [znesek v breme  [znesekvdobro [veza
= 41100 11 Stradki PTT storitey - tekefona Zapranje razredov  Zapranje ramedov  31.12.2024 0,00 209,84
rd 4300 11 Prenos strofkov v zakoge Zapeanje razredov  Zapiranie razredov 31.12.2024 405,84 0,00
= 4500 11 Prenos stroskov v zaloge Zapranje razredov | Zapranje razredov | 31.12.2024 409,84 0,00
= 4800 11 Prenos stroskov v zaloge Zapranje razedov  Zapiranje razmedov 31.12.2024 81,97 0,00
= 4500 11 Prenos strokov v zaloge Zapranje razredov | Zapranje ramedov | 31.12.2024 409,84 0,00
rd 4500 11 Prencs strofkov v zakoge Zapranje razredov  Zaprranje razredov 31.12.202% 6.557,38 0,00
= 4500 11 Prenos stroskov v zaloge Zapranje razredov | Zaprane ramedov  31.12.2024 204,18 0,00
= 4500 11 Prenos stroskov v zaloge Zapeanie razredov | Zopranjeroamredov |31.12.2024 4.530,20 0,00
= 4500 11 Prenos strodkov v zaloge Zapwanje razredov | Zapcanje razredov  31.12.3004 21.65,85 0,00
= 4800 11 Prenos stroskov v zaloge Zapiranje razredov  Zapiranje razredov 31.12.2024 967,74 0,00
= 500 11 Prenos strolkov v zakoge Zaprane razredov  Zapranje ramedov  31.12.2024 12.237,71 0,00
= 4500 11 Prenos stroskov v zaloge Zapranje razredov | Zapranjerazedov  31.12.2024 750,00 0,00
= 4500 11 Prenos stroskov v zaloge Zapranje razredov  Zaprane ramedov  31.12.2024 6.380,02 0,00
= a0 11|Amortizacia opredmetenih osnov. sredste{ Zapranje razredov | Zaprranje rarredov  31.12.2024 0,00 633
105.561,90 105.561,30
Saido dobro 0,00
si/e1 B ) Legends [ Rezmestve ) Htr voos ¥ Evenine [ wn W zeori

V posrednem knjizenju lahko s klikom na ikono Natisni, ki se nahaja desno
zgoraj, izpiSemo Kontrolno bruto bilanco. To je bruto bilanca, ki
uposteva tudi tiste vknjizbe, ki se nahajajo v posrednem knjizenju.

€ Saop Dvostavno knjigovodstvo - Pedjetje - Trgovina na debelo in drobno = a x
Posredno knjizenje - BaoA@ Kontrolni dnevnik
Operater |[SKRENIK o] Siobeik Kontrelna bruto bilanca
T aQ Zanuteni promet
Pregled kartic >

| o ] .

Z izpisom kontrolne bruto bilance v posrednem knjizenju lahko pred
knjizenjem zapiranja razredov v glavno knjigo preverimo, da nimamo
nikjer salda na kontih razreda 4 in 7.

Postopek Zapiranje razredov je ponovljiv postopek. Ce npr. s
pregledom kontrolne bruto bilance ugotovimo, da kateri konto ni zaprt,
lahko v posrednem knjizenju vse knjizbe zbriSemo, kontu nastavimo
manjkajoci konto zapiranja in celoten postopek ponovimo.

Ce je vse v redu lahko vknjizbe prenesemo v glavno knjigo z ikono KnjiZi.

Tako zapremo vse stroske oz. odhodke in prihodke. V posredno knjizenje
ro¢no doknjizimo Se koncne vknjizbe in sledi prenos v novo leto. Preden
naredimo prenos Vv novo leto moramo obvezno narediti
Usklajevanje kumulative in Usklajevanje zaprtih zneskov.
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Konto Naziv
Otv oritev Breme / Dobro Promet Breme: Promet Dobro Kumulativa Breme Kumulativa Dobro Saldo Breme / Dobro
4000 STROSKIMATERIALA
1.630,34 - 1.639.34 - 1630.34 - 1.639,34 -
40130 Fotroéni material: &istia, baterje, napajaini...
685,74 65574 655,74 655,74
4020 Stroski energie-elektrika
9.549.18 9.549,18 9.549,18 9.549,18
40200 STROSKI ENERGUE - ELEKTRKA
8.606,56 606,56 8.606.56 8.606,56
4060 Strodki pisarniSkega materiala
12.220.51 1222951 12.229,51 12.229,51
40600 STROSKI PSARNISKEGA MATERIALA
400,84 409,84 400,84 400,84
40 Stro3ki materiala in embalaZe
29.811,49 29.811,49 29.811,49 29.811,49
4100 StroSkistoritev pri  izdelavi proizvodov
1.639,34 1639,34 163034 1.639,34
41100 STROSKIPTT STORITEV - TELEFON
400.84 40084 409.84 409,84
412 StroSkistoritev v zvezi z vzdrZevanjem
493,34 493,34 493,34 493,34
4155 Zavarovalne premie
1.118.43 1.118.43 1.118.43 1.118.43
4160 Stro3ki intelekt. osebnih in reviz. stortey
221311 221311 221311 221311
4162 STROSKI ZOBRAZEVANJA
22,00 2200 2,00 22,00
41620 STORMVE STROKOVNEGA Z OBRAZ EVANJA
0,00 0,00 0,00 0,00
417 Strodki reprezentance
11,00 11,00 11,00 11,00
4170 b
5.491,80 5.491,80 5.491.80 5.491,80
41700 STROSKI REKLAME, PROPAGANDE N SEJMOV
914,18 914,18 914,18 914,18
Usklajevanje kumulative
Obdelava Usklajevanje kumulative se nahaja v v Dvostavnem

knjigovodstvu pod Pripomocki / Usklajevanje kumulative.

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor

Dnevne obdelave ~  Sifranti ~

|Skrbnik

002 |

lzpisiin pregledi ~  Letne ol

bdelave ~

ipomodl "I Hitri pregled ~ Nastavitve programa

- x
-

Porodila = Zapri I

Zapiranje postavk

Avtomatsko zapiranje

Odpiranje postavk

Odpiranje deviznih postavk

Pladila raunov

Pregled povezane odprte postavke
Preiifriranje strank v prometu DK

Zamenjava kontov

Usklajevanje kumulative

Usklajevanje zaprtih zneskov
Odklepanje tabel

Plaila v tujino - obrazec1450
Preknjizevanje

Priprava podatkov za mM

Brisanje

Storno pedvojenih evidenénih vknjizb

Davek na finanéne storitve

vz

Usklajevanje kumulative se naredi

Potrdl.

za vsa obdobja.

Pritisnemo gumb
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€ Saop Dvostavno knjigovodstv... — O X

Usklajevanje kumulative s W (B

Leto 2024

Skrbnik loos |

Usklajevanje zaprtih zneskov

Preden poZzenemo obdelavo Usklajevanje zaprtih zneskov moramo
arhivirati podatke ter preveriti, ali je bilo arhiviranje uspesSno dokoncano.

Usklajevanje zaprtih zneskov se nahaja v Dvostavnem knjigovodstvu pod
Pripomocki / Usklajevanje zaprtih zneskov.

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno = X
2
Dnevne obdelave +  $ifranti = |zpisiin pregledi = Letne obdelave ~ [ Pripomoéki +| Hitri pregled = Nastavitve programa  Porocila = Zapri [
Zapiranje postavk

Avtomatsko zapiranje

Qdpiranje postavk

Odpiranje deviznih postavk

Plaéila ra¢unov »
Pregled povezane odprte postavke
Presifriranje strank v prometu DK
Zamenjava kontov

Usklajevanje kumulative

Usklajevanje zaprtih zneskov

Odklepanije tabel

Pladila v tujino - obrazec1450
PreknjiZevanje

Priprava podatkov za mM »
Brisanje »

Storno podvojenih evidenénih vknjizb

Potrdi X

Program brise zaprte zneske v prometu in jih ponovno aZurira iz zapiranja.Obdelavo izvedeme takrat, ko pride do napak pri zapiranju v pesrednem knjiZenju.
Pred izvajanjem te obdelave OBVEZNO PREVERITE ali imate izdelano rezervno kopijo.

Zelite nadaljevati?

Preklici

Izberemo leto za usklajevanje zaprtih zneskov in potrdimo s Potrdi.

17
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&> Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgowi... = X

Usklajevanje zaprtih znesl w o
Leto [2024

i % Opustii v Potrdi
.

Ce imamo v posrednem knjizenju ob zagonu obdelave Usklajevanje

zaprtih zneskov vknjizbe z zapiranjem, nas program o tem obvesti in

usklajevanja ne bo izvedel. Najprej je potrebno izvesti knjizenje v
neposredno in obdelavo Se enkrat izvesti.

Skrbrik 006

Informacija X

V posrednem knjiZenju obstajajo zapisi z zapiranjem.
Najprej izvedite knjiZenje v neposredno in nato obdelavo Usklajevanje zaprtih zneskov.

Izpis poslovnih listin ob koncu leta

Obdelava se nahaja v Dvostavnem knjigovodstvu pod Letne obdelave /
Izpis poslovnih listin ob zakljucku leta.

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debela in drobno X
Drevne obdelave = Sifranti *  lzpisi in pregledi = EE-*HM' Hitri pregled =~ Mastavitve programa  Porodila » Zapri )

lzraéun izravnav

lzraéun teajnih razlik

lzradun tecajnih razlik na financne konte

Zapiranje razredov

Izpis poslovnih knjig ob zakljuéku leta

PBrenos v nove obradunsko leto

Obraéun proizvodnje 3

| Skrbnik 1006
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|‘. € Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno — x|
Izpis poslovnih knjig ob zakljucku leta i w B @ ’l
Leto (2024
Obdobjeod [000 | do 012 -] ‘
r—Poslovne knjige
Dnevnik knjizenja ¥ [Dnevnik knjizenja DK_Dnevnikknjizenja.ar2 ~| Bups
Kartica glavne knjige [V |Anaiiticna kartica konta DK_AnalitickaKarticaKonta.ar2 ~| Bps
Kartica saldakonti ¥ [anaiitiéna kartica stranke DK_AnaiitickaKarticaStranke. ar2 ~| Bups
Bianca [ [Pokonéni izpis =
Besedilo v zakljudku
Listine se bodo pripravie IC:W:MMMD‘PDSIOW knjige ﬁl
na podrodje
Shranikot |PDF document (*PDF)  ~|
| ¥ Opust  Potrdi |
[skrbrik pos | A

Program nam predlaga Leto, omejimo se Se na Obdobje od... do.

V poslovnih knjigah lahko izbiramo med Dnevnikom knjiZenja, Kartico
glavne knjige, Kartico saldakonti in Bilanco. S kljukico oznacimo
kateri izpis Zelimo izpisati.

Na spustnem meniju izberemo, katero obliko izpisa zelimo.

|Dnevnik knjizenja DK_DnevnikKnjizenja.qr2 |
Dnevnik knijizenja DK DnevnikKnijizenja.ar2
Dnevnik knjiZzenja - pokonéni DK_DnevnikKnjizenjaP.qr2
Dnevnik knjiZzenja - zaporedje po kontih DK_DnevnikKnjizenjak.qr2 |
Dnevnik lezeG DK_DnevnikKnjizenja_3.qr2

Dnevnik pokonéni DK_DnevnikKnjizenja_2.qr2

[Dnevnik PREMIK DK_DnevnikKnjizenja_1.qr2

Na spustnem meniju izberemo katero obliko izpisa Zelimo. Poljubno
vpisemo Besedilo v zakljucku. Na koncu pa Se izberemo podrocje, na
katero zelimo, da se shranijo listine.

Po potrditvi se nam izpiSe spodnje opozorilo:
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Zelite prikazati poslovne knjige ob koncu leta?

FEEESAIIEEERESAIEERRAT It ERRRY

Ob kliku na Da se nam pripravijo datoteke v pdf obliki in odprejo v
predogledu.

=0 % Kniige... x 024, pdf i pdf i paf + Ustan
Vsaorodja  Urejanje  Pretvori  Elekironsko podpisi Poitéi besedilo ali orodia Q
Podjetje - Trgovina na debelo in drobno Datum: 22.11.2024
Stran: 1
MNastavitve izpisa:

Odleta; 2024
Od obdotja: 000 do 012
Posredno inglense NE*
e upottevamo temelinice 2a wkotanje

Kartica konta: 00300 PREMOZENJSKE PRAVICE

2024
Obd  Temel  Daldok Opis vknglbe Stranka Dokument Znesek v breme | dobeo  Salda v breme | dobro
00024 OTV 01012024 Zatewno stanje 2a leto 2024 1500,00 1500,00
31.12.2004 ZAPIRANJE SALDA 1.800.00
KONENO STANJE 1.600.00

1.500.00

Ce izberemo Ne, se nam samo pripravijo datoteke v pdf obliki.

BrutoBilanca2024 22.11.2024 12:08 Dokument Adobe Ac... 95 KB
KarticeGlavneKnjige2024 22.11.2024 12:08 Dokument Adobe Ac... 161 KB
KarticeSaldakonti2024 22.11.2024 12:08 Dokument Adobe Ac... 338 KB
ZakljucniDnevnik2024 22.11.2024 12:08 Dokument Adobe Ac... 252 KB

Prenos v novo obracunsko leto

Preden zacnemo z obdelavo Prenos v novo obracunsko leto, moramo
izvesti dolo¢ne aktivnosti:

e Izracun izravnayv, teCajnih razlik in te€ajnih razlik za finan¢ne konte,
e Usklajevanje kumulative in Usklajevanje zaprtih zneskov,

e Kontrola kontnega plana,

e Zapiranje razredov,

¢ |zdelava rezervne kopije podatkov,

e |zpis poslovnih knjig ob zakljucku leta.
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Saop

Nasveti za delo

Nato preverimo, Ce so Posredna knjiZenja pri vseh Operaterjih
prazna. Knjizene morajo biti tudi teko¢e vknjizbe iz obdobja 13, 14... Ce
imamo racunalnike v mrezi, preverimo, da imajo tudi drugi sodelavci
prazna posredna knjizenja. To storimo tako, da v Dnevne obdelave /
Posredno knjiZzenje zamenjamo operaterja in preverimo obstoj vknjizb
na drugih operaterjih.

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - a X

Pout oo TRy I Y
|era\':r SKRBNIK == Sbbri(l
2ap.itev. | | Q [ R
oo, = otk = [Poteac El -

V Dnevne obdelave / Placevanje preverimo ali so knjizeni vsi bancni
izpiski. V kolikor obstajajo izpiski, ki niso knjizeni, program javi opozorilo
in prehoda ne izvede. Uvozene izpiske je potrebno pred prehodom v novo

seve

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno = [} X
pogied BB e
Leto [2024
Datum izpiska || =] @ [ = vsizaps
|patum izpiska =] [patum izpiska =1 [patum izpiska =]
v D piska_[knjizen |5fabanke  [Nazvbanke |Opsraiuna [Stevikaizpiska  [2nesek cbremenitev  [znesek odobritev  [DE |

“

Nadaljujemo z Izdelavo rezervne kopije podatkov.

POMEMBNO!!!

V primeru, da se bo pri obdelavi Prenos v novo obracunsko leto
pojavila kakSna tezava, je stanje pred obdelavo mogoce obnoviti
le iz rezervne kopije podatkov!

To uredimo v Administracija / Pripomocki / Izdelava rezervne
kopije podatkov.
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@ Moduli  Bliznjice | Administracija |

porabik in
racunalnik *  sistem ~

==
kopije p

O sistemu

Porocevalec

Prepis dokumentov

Sprememba r itev izstavitve dok

Avtorizacija prodaje
Administrativni pregledi ePostarja

S kljukico oznacimo, za katere uporabnike Zelimo narediti rezervno
kopijo. Rezervno kopijo obvezno naredimo najmanj za DK Dvostavno
knjigovodstvo, Placilni promet, PRAC Prejeti racuni (v primeru, da
uporabljate te module).

B sa0p Menu - (m} x
kopije
Opis 2 |1me b
= [H] 001 Javna ustanova - Sola - 2 evidenco sprememb
1 O epelagayeiko posiovanje si_demo_sa0papp001
[ oDVC Davek na dodanc vrednost - C si_demo_saopapp001
- [ ooi Davek na dodano vrednost si_demo 1
DK Dvostavno knjgovodstvo 5i_demo_saopapp001 I
[0 poH behednina si_demo_saopapp001
[0 por prugi osebni prejemki si_demo_saopapp001
[0 ra Fakturicanie si_demo_s30papp001
[ ke Kadrovska evidenca si_demo_saopapp001
[ kuHKuhinja si_demo_saopapp001
~[ MsP Materiaino skiadiéno posiovanie si_demo_saopapp001
[0 noKNarodia dobaviteljem in kupcev si_demo_saopapp001
i [ oer Obresti si_demo_saopapp001
- [ orN cbragun potnih nalogov si_demo_saopapp001
[ 0Pz Obradun plaé zaposienim si_dema_sa0pappa01
[0 0sb Gsnovna sredstva in deobriin. si_demo_sa0papp001
[ osp obragun strozkav in prinodkav si_demo_saopapp001
[ osT obraéun storitev si_demo_saopapp001

..... in dopisi si_demo 1
. si_demo_saopapp001
i i si_demo, 1

- [ sPR Sprembanye piadi raéunov si_demo_saopapp001
@szm.zm-aumam

[0 003 Javna ustanova - Vrtec

# [ 004 Javna ustanova - Dom upokojencev

' [7] 005 Javna ustanova - ostalo - brez evidence sprememb

&[] 006 Podjete - Trgavina na debelo in drobno

@ [ 007 Proizvodnja in Trgovina na debelo

-] 008 Obrtrik - Trgovina vrednastno

@ [J 009 PODXETE d.o.0.

@ [ saopsFbaza si_demo_saopsf

Rezervna kopija v datoteko [C:\Saop Datoteke \saopsi-demo\bulk\Skrbnik_11122024_1308.bak | odorimapo
Pozor! Pot do datoteke je podrodje na pogonih, kot so vidni strefniku "WS1329".

_mmm Zapri

Po konlani izdelavi rezervne kopije podatkov na zavihku » Obnovi«
preverimo, ali je bila rezervna kopija podatkov uspesno narejena.
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E saop Menu = a X
Izdelava rezervne kopije podatkov
Obnovi iz d
. ) ) 24_1148.bak

v| Rezervna kopija | Obrovi | Pregled ;Check - reindex

VA

Ko smo izvedli zgoraj navedene aktivnosti, lahko nadaljujemo s prenosom
v novo obracunsko leto. Obdelava se nahaja v meniju Letne obdelave /
Prenos v novo obracunsko leto.

& Saop Dvestavno knjigovodstve - Podjetje - Trgovina na debele in drobno = x
i 2

| Dnemeobdelove~  Sfrnt - lpsinpreged 7 (Lene obdeave.1| Pripomotki - _ ipreged « Nstmvieveprograma  Borodil - Zopi @
Izradun izravnav
Izraéun tecajnih razlik
Izraéun tecajnih razlik na finanéne konte
Zapiranje razredov
Izpis poslovnih knjig ob zakljudku leta
Prenos v novo cbradunsko leto

j Obraéun proizvednje »
Siabnik 006 |
Program nas najprej opozori, da moramo arhivirati podatke.
Potrdi X

o POZORM!

S to obdelavo se izvrsi "Prenos v novo obracunsko leto”

Pred izvajanjem te obdelave OBVEZNO PREVERITE ali imate izdelano rezervno kopijo za trenutnega uporabnika
(najmanj za module dvostavnega knjigovodstva, prejetih racunov in placilnega prometa) in Sifrantov.

V primeru prekinitve se lahko obdelavo ponovi SAMO s predhodnim prepisom iz rezervne kopije.

Zelite nadaljevati?
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Ko imamo podatke arhivirane, potrdimo in nadaljujemo s prehodom v
novo leto.

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo... = X
Prenos v novo obracunsh Y
Letnica novega poslovnega leta |2025
Obdobje saldiranja (012 ==«| December

—Nastavitve knjiZenja zaCetnega stanja

Temeljnica IGTV I Otvoritev
Dogodek |5 I prenos v novo leto
Datum zacetnega stanja IO 1.01.2025 vI

Opis zatetnega stanja |Zacetno stanje za leto: 2025

¥ Opusti " Potrdi
Skrbnik 0os | /4
Program nam predlaga Letnico poslovhega leta in Obdobje

saldiranja 12. Zaklju¢ek poslovnega leta delamo vklju¢no z decembrom,
zato pustimo obdobje saldiranja 12. Obdobje saldiranja 12 pomeni tudi,
da bo od obdobja 13 (Januar naslednjega leta) program odstel 12 obdobij
in bo tako po prenosu v novo leto obdobje 13 postalo obdobje 1. Vpisemo
S e Temeljnico (npr. OTV) in Dogodek (npr. OTVORITEV oziroma
PRENOS V NOVO LETO), na katero se bo poknjizila otvoritev. Ta dogodek
mora imeti nastavljeno Vrsta vknjizbe: O-racun in placilo.
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& Saop Sifranti - sprememba - Javni Sektor - 0O X
Dogodek j .4 w (B %

Sifra I 5
Naziv Iorenos v novo leto
Vrsta vknjitbe |O -racun in pladio |
Pladini nalog |N - ni pladiinega naloga -
[~ Avtomatsko odpiranje PP
[~ KnjiZenje v BP
[~ Odpiranje okna za PP
[T KnjiZenje v OSD
I Avtomatsko odpiranje v BP

Prejemek / Izdatek | |
Vrsta terjatve | ~|
Skrbnik 002 |

Predlaga se nam Se Datum zacetnega stanja in Opis zacetnega
stanja, ki ga lahko poljubno spremenimo.

Ko smo vnesli vse zahtevane podatke, potrdimo s Potrdi.

Program nas opozori:

<
Informacija X

o Pred nadaljevanjem prenosa se bo izvedlo usklajevanje Zaprtih zneskov in Kumulative!

Vredu

. v

ter nas Se enkrat vprasa, Ce Zelimo izvesti prenos v novo obracunsko leto.
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| Pozor X ‘

POZOR!! ‘

Se zadnji¢ preverite nastavitvene podatke!
Zelite izvesti prenos v novo obracunsko leto 20257

[ Qa

L

Ko potrdimo z Da zaCne program izvajati prenos v novo leto. Programa
med obdelavo ne smemo prekinjati.

Program nam javi, ko je prenos v novo obracunsko leto dokoncan.

POMEMBNO!!!

Potrebne aktivnosti TAKOJ po prenosu v novo obracunsko leto:

e Preverimo bruto bilanco s prometom in odprtimi
postavkami, ¢e so enaki podatki kot pred prenosom v
novo leto. Primerjamo saldo v odprtih postavkah in saldo
v glavni knjigi v bruto bilanci.

e V nastavitvah pogledamo, da se je obracunsko leto
spremenilo na 2025.

¢ V Sifrantih obdobij uredimo / dodamo datumske meje v
tistih obdobjih, kjer niso vpisane.
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