Saop

Obracun 13. place, bozicnice vtemprispeviu
- brez ugodnejse davcne

obravnave (z dohodnino in

vsemi prispevki)

Navodilo je namenjeno vsem, ki boste izplacevali 13. placo, boZi¢nico ter
za ta izplacila ne boste upoStevali posebne davéne obravnave. To
pomeni, da bodo od celothega dohodka obrac¢unane vse dajatve
(tako dohodnina, kot vsi prispevki).

Izplacilo bozicnice kot sestavni del
place tekocega meseca

Obracun bozi¢nice je vedno lo¢en obrac¢un od samega obracuna place. Ko
dodajamo nov obracun, nas program vprasa kaj zelimo obracunati.
Izberemo predlogo BoZi¢nico. Pri podatku Osnove obracuna lahko
izberemo kar Prenesi iz zadnjega obracuna place. Potrdimo!
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Skrbnik bos p

Izpolnimo naslednje podatke: Leto, Mesec 11 (mesec mora biti enak, kot
je bila plada, s katero bomo zdruzili osnovno za dohodnino !!!).
Zaporedno St. program sam predlaga, prav tako naziv, ki pa ga lahko
poljubno spremenimo.

Pomembno je, da na prvem zavihku Splosno izberemo podatek Vrsta
obrac¢una Placa ter ustrezno vrsto dohodka 1001. eDavki pri oddaji
XML datoteke kontrolirajo vrsto dohodka za REK-O obrazec ter
dohodninsko vrsto dohodka. Ce nista usklajeni, nam bo javljalo napake
pri oddaji REK-O obrazca. Datum izplacila, datum za delovno dobo ter
datum placila dajatev ustrezno izpolnimo. Program nam sam ponudi, da
se bo Dohodnina obracunala po povprecni stopnji iz zadnjega obracuna
plate. Vendar je potrebno, c¢e Zzelimo, da se dohodnina zdruzi na
predhodni obrac¢una place, to kljukico izklopiti in se postaviti na zavihek
Poracuni.

Na zavihku Poracuni oznacimo, da Zelimo pripraviti Poracun dohodnine.
Doloc¢imo obdobje za poracun. Ker Zelimo pripraviti poracun glede na
placo za mesec november 2024, vpiSemo obdobje od 2024-11-1 do 2024-
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11-1 (tako kot smo imeli odprt obracun novembrske place).

a Saop Obracun pla¢ zaposlenih - vnos [DEMO] - Sport & Rekreacija - (m] X
[ Nastavitv vBaxBOESHEY @
teto [ 2024 Obradun odprt.
Mesec 11 zaporedna Stevika 2
Naziv obrafna [Bofiznica 2024 H Dodatna omakacbraiuna [
Splogno | Ngstavitvel Poraéuni I|(hiuxe | Lestvica za dohodnino | Dokumenti za eR | Opombe |
[~Poratun dohodnine in davka na place
Poracun dohodnine
Od leta I 2024 meseca I 11 zaporedne Stevike | 1
Doleta | 2024 meseca | 11 zaporedne Stevilke || 1

Na drugem zavihku Nastavitve nam program Ze vse postavke odkljuka
(razen nastavitve za obracun zdravstvenega prispevka). Na tem mestu
bodite pozorni, da kljukico za obracun zdravstvenega prispevka
roc¢no odstranite.

d Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba - Demo = O
Nastavitve o s BbAx RO 8%
Leto 2024 Obraun odprt.
Mesec 11 zaporedna tevika 2
Naziv obraduna [BoBénica 2024 E J Dodatna oznab
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[ Vedno v obrafunu
™ Kontrola vsote ur
[ Kontrola vsote ur glede na dele? zaposiitve
[~ Preradun olajiav glede na fond ur
[~ Obrafun kreditov
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[~ Obradun 3anarin

[~ Obradun samoprispevkov

[~ Obradun bonitet

[~ [Obradun zdravstvenega prispevkal

Nastavitve obrac¢una potrdimo s klikom na gumb Potrdi.

V vrste obracuna si je potrebno vnesti novo vrsto obracuna (ce je
Se nimamo iz preteklih let):

Sifranti...Sistem obra¢una...Vrste obra¢una...Dodamo novo vrsto
obracuna (Ce je Se nimamo) na prvo prosto Sifro od npr. 100 dalje...Pod
podatek naziv vpiSemo poljubni naziv, kateri se bo izpisal na
obrac¢unskem listu npr. Bozi¢nica.
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Pri podatku Sifra grupe obracuna izberemo 1-Bruto izplacilo v breme
izplatevalca, Sifra REK izberemo B01 - Plata, Grupa M izberemo R-Redno
delo, Grupa S izberemo S06 - Placdilo za poslovno uspesSnost (brez zneska,
zajetega v vrsto doh. 1151).
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Sifra materialnega strozka
Sifra grupe obracuna za zbirike
v Delitev po virih financiranja
Privzeti vir I o
v Delitev po virih fi iranja ISPAP
Privaeti vir |

Ll

Skrbnik o1
X Opusti 4/ Potrdi

Izpolnimo tudi podatke na zavihku Izracun kot prikazuje spodnja slika. Pri
podatku Znesek izberemo Izracun Vnos.

7 Saocp Obracun plac zapeslenih - sprememba [DEMO] - PODJETIE d.o.o.
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Vneseno vrsto obracuna potrdimo s klimo na gumb Potrdi. Bruto znesek

bozi¢nice po zaposlenih vnasamo na Obracunu pla¢e na Neposrednem
VNOoSsu.

i Saop Obracun plac zaposlenih - vnos [DEMO] - Javni zaved Sidro — O >
Obracun za zaposlenega - g w B
Sifra wrste obrafuna |115 «++| Bofifnica z8.1

Grupa Bruto izpladilo v breme izplafevalca Za obdobje -

Maziv vrste obracuna IBoiiEnitB

r Delovno mesto za izradun

Sifra delovnega mesml I
Sifra platnega razreda I I
r— Izradun r— Analitke
[V Hitri vros Sifra 5M |0000004 I Uprava
Stevilo enot 0,00 Sifra SM | I
Marmirane ure I 0,00000 Sifra referenta I I
Na enoto | 0,00000 Sifra DN | =
Sifra stranke I I
Odstotek 0,00
Analitika 1 I I
Znesek 500
. ) Analitika 2 | I
Sifra materialnega I I
stroska Analitika 3

Obdavceni znesek 0,00

Obdobje
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od | | do | =]
Dni I
spednost v 15

Stevilo mesecev za uspeSnost I

Ce Zelimo bozZi¢nico vnadati v neto znesku, moramo na posameznem
zaposlenem dodati vrstico ter na vnosu posamezne vrstice kliknemo na
Neto, vpiSemo dovoljeno razliko, katera se uporablja pri preracunu neto v
bruto npr. 0,01 ter Zeleni neto znesek bozi¢nice. Ob kliku na gumb
Izracunaj program sam preracuna iz neto zneska na bruto znesek
bozi¢nice, katerega s pomocjo gumba Potrdi vpiSemo pod znesek.
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Skrbnik ooz | 4

Ko so zneski bozi¢nice po zaposlenih vpisani, pozenemo obdelavo
Obrac¢unaj vse. V nadaljevanju izpiSemo rekapitulacijo, prenesemo
podatke v Placilni promet, oddamo REK-O obrazec.

Izplacilo bozicnice, ki ni opredeljena kot
sestavni del place

Obracun bozi¢nice je vedno loc¢en obrac¢un od samega obracuna place. Ko
dodajamo nov obracun, nas program vprasa kaj zelimo obracunati.
Izberemo predlogo Bozi¢nico. Pri podatku Osnove obracuna lahko
izberemo kar Prenesi iz zadnjega obracuna place in potrdimo.
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Datum za delovno dobo m Minimaina plaéa li
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Izpolnimo naslednje podatke: Leto, Mesec. Zaporedno St. program sam
predlaga (v nasSem primeru je bozi¢nica 2 izplacilo, pla¢a za mesec
november pa je bila 1 izplacilo). Naziv obracuna se nam predlaga sam,
katerega lahko spremenimo.

Pomembno je, da na prvem zavihku Splosno izberemo podatek Vrsta
obracuna Druga izplacila ter ustrezno vrsto dohodka 1150. eDavki pri
oddaji XML datoteke kontrolirajo vrsto dohodka za REK-O obrazec ter
dohodninsko vrsto dohodka. Ce nista usklajeni, nam bo javljalo napake
pri oddaji REK-O obrazca. Datum izplacila, datum za delovno dobo ter
datum placila dajatev ustrezno izpolnimo. Program nam sam ponudi, da
se bo Dohodnina obracunala po povprecni stopnji iz zadnjega obracuna

place ( v nasem primeru je bil zadnji obrac¢un place za mesec 11, zap.
st.1).

Na drugem zavihku Nastavitve nam program Ze vse postavke odkljuka,
ker npr. pri bozi¢nici ne bomo obracunali kreditov.

Nastavitve obracuna potrdimo s klikom na gumb Potrdi.
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V vrste obracuna si je potrebno vnesti novo vrsto obracuna (ce je
Se nimamo iz preteklih let):

Sifranti...Sistem  obra¢una...Vrste obra¢una...Dodamo novo vrsto
obracuna (Ce je Se nimamo) na prvo prosto Sifro od npr. 100 dalje...Pod
podatek naziv vpiSemo poljubni naziv, kateri se bo izpisal na
obracunskem listu npr. Bozi¢nica.

Sifra grupe obracuna: izberemo 9- Drugi osebni prejemek
Vrsta drugega prejemka: izberemo Drugi osebni prejemek

Sifra materialnega stroska: ob kliku na gumb ... se nam odpre Sifrant
materialnih stroskov. Dodamo novo Sifro materialnega stroska, npr. pod
prvo prosto Sifro ter vnesemo naziv materialnega stroska npr. bozi¢nica.
Potrdimo in Materialni strosek izberemo.

a Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba [... — O X

Materialni stroski 7B x B9
Aktiven |v

Sifra |053
Naziv [Boziénica

Opombe

Vrsta prejemka DOH: ob kliku na gumb ... iz Sifranta izberemo Sifro 1109
Drugi dohodki iz delovnega razmerja. Sifra se bo upostevala pri pripravi
XML datoteke za eDavke. Grupa M izberemo R-redno delo.

Vrsta drugega prejemka izberemo Drugi osebni prejemki, Sifra
materialnega stroska izberemo Sifro materialnega stroska za Bozic¢nico.
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a Saop Obrafun plac zaposlenih - sprememba [DEMO] - Demo — [m] *

o et AT
Sifra vrste obracuna Illﬁ

Naziv vrste obracuna IBoi!é’Ha - ni sest. del. ki
Stevika za razwﬁt'anjal ]
Splono | Prencs iz posrednega vnosa

Sifra grupe obratuna I i1 hd

Aktiven |

Analitika \Lzraéun |Eonhran]e \Dpombe

Drugi osebni prejemki I

Sifra vrste izpladila v javnem sektorju

Javnadela [

Vedno v obradunu [~

Erez izpladla [~

IZotiiz 1-26P/M [T

Ne upoStevaj pri izrafunu razlike do [
naj.osnove za prispevke

KPVIZ - upoiteva se polni znesek [

KPVIZ - osnova zap‘l I

=
Vrsta dohodka (REK) | 1109 J Drugi dohodki iz delovnega razmerja
Sifra REK -

Grupa M |R -Redno delo LI
Sifra veroka zadrfanosti 7225 = =l
Grupa § I ;I

Mat. strogki in drugi osebni pi i
Virsta drugega prejemka IDrug\ osebni prejemek LI

Zifra materialnega strosks | [053 boZicnica

Sifra grupe cbrauna za zbirmike I

v Delitev po virih fi iranj
Privzeti vir I ‘
FV Delitev po virih il iranja ISPAP ‘
=l

Privzeti vir I

Tiskanje zbirnikov ‘

Skrbnik

oot |

¥ Opusti " Potrdi

Izpolnimo tudi podatke na zavihku Izracun kot prikazuje spodnja slika:

V razdelku Enota pri podatku Izracun izberemo Konstanta, v polje
Konstanta vpisemo Stevilo 1. V razdelku Znesek pri podatku Izracun
izberemo Vnos.

" Saop Obracun plac zaposlenih - vnos [DEMO] - PODJETIE d.o.o.

Vrste obracuna

Sifra vrste obrafuna |116

Aktiven |V

Naziv vrste obratuna IBoii&':nia -ni sest. del,
Stevika za razvréénjel 1]

Splogno |PLenos iz posrednega vnosa |5na|ih'ka| Izradun Iﬁcnﬁranje |Opombe

cnota
Enota INi enot vl Izratun |Ne =
Grevfond [ e I
Izaén |fonstanta v | .
Sifra formule I l
Konstanta 1,00
Sifra formule |
Normiranje ur  |Ni normiranib ur LI
Na enoto | Znesek
Izratun  |[Me - Izraun |Vnos 'l
Konstanta I Konstanta 0,00
Sifra formule I l Sifra formule I l
Primerjava
Sifra formule I l
I~ Wedno s Formula
zame vigjo - niZjo I VI
Evid: odsotnosti
Vnos obdobja [ Privzeta vrsta odsotnosti |Se ne prenasa LI
Predlagaj iz plana [~
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Vneseno vrsto obracuna potrdimo s klimo na gumb Potrdi.
Nadaljujemo:

Sifranti...Sistem obrac¢una...Obdavéditve materialnih stroskov...dodamo
nov zapis.

- -
| ﬂ Saop Obracun pla¢ zaposlenih - vnos [DEMO] - Sport...  — O X
alni B x B ®
Leto 2024
Mesec 1
Sifra materiainega —
stroska |953 |  BoZidnica
Neobdavéeni znesek | 0,00000
Obdavéeni znesek | 0,00000
Aktiven [v
X Opusti " Potrdi
Skrbnik 004 4

Vpisemo Leto in Mesec obracuna bozi¢nice.

Sifra materialnega stroska - iz Sifranta materialnih strodkov izberemo
BoZi¢nico, katero smo ze predhodno vnesli v Sifrant. Pod podatek
obdavceni in neobdavceni znesek ni potrebno nicesar vpisovati.

Bruto znesek bozi¢nice po zaposlenih vnasamo na Obrac¢unu pla¢e na
Neposrednem vnosu.

- —

¥4 SAOP Obratun pla¢ zapaslenih - vnos - Javna ustanava - Soli- [Eléu

Obracun za zaposlenega - nepot BN
Fimirsm T R |116 I BoZitnica - ni sest. del. z8. 1

Grupa Drugi osebni prejemki Za obdobje -

Maziv vrste obratuna IBoEiEnia - ni sest, del.

r— Delovno mesto za izradun

Sifra delovnega mesta Iﬁ
Sifra platnega razreda Iﬁ
r~ Izrafun — Analitike
Stevilo enot 1,00 &ifra 5M IM Dijaki dom
Mormirane ure lw Sifra SN Iﬁ
Na enoto IW Sifra referenta I l
Odstotek 0,00 Sitra DN | =]

Sifra stranke I l
Znesek I 500,00

= . —Obdobije
Sifra materialnega I j

strogka [t Od I LI do I
Obdavéeni znesek I 500,00 Dni I

spesnost v IS

Stevilo mesecev za uspegnost I

Vnos osnov prispevkov @ MNeto @ Zapri X Opusti '

&Skrbnik por |
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Ce Zelimo bozi¢nico vnasati v neto znesku, moramo na posameznem
zaposlenem dodati vrstico ter na vnosu posamezne vrstice kliknemo na
Neto, vpiSemo dovoljeno razliko, katera se uporablja pri preracunu neto v
bruto npr. 0,01 ter Zeleni neto znesek bozi¢nice. Za pravilen izradun neto
zneska v bruto, je pomembno, da nimate izbrane kljukice pri podatku
Hitri preradun. Ob kliku na gumb Izracunaj program sam preracuna iz
neto zneska na bruto znesek bozi¢nice, katerega s pomocjo gumba Potrdi
vpiSemo pod znesek.

¥4 sacp Obracun plat zaposlenih - vnos - Demo — a x
Obraéun za zaposlenega - # w O e
Sifr2 vrste obradna |116 I BoZicnica - ni sest. del.
Grupa Drugi ozebni prejemki
Naziv vrste obraéuna |Bciiénim - ni sest, del,
r~ Delovno mesto za izradun
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