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Uvod

V Dvostavnem knjigovodstvu v Placevanju oz. obdelavi izpiska je na voljo
nov pripomocek, ki omogoc¢a mnozi¢no kontiranje placil izpiska glede na
vhaprej pripravljena pravila oz. vzorce kontiranja.

Do sedaj smo imeli na voljo samo kontiranje glede na enakost sklica v
placilu v primerjavi s sklicem, ki je zapisan na odprti postavki v
Dvostavnem knjigovodstvu. Z novo verzijo si lahko vsak kodo izmed
nas kreira lastna pravila kontiranja. Pravila kontiranja so namenjena
predvsem kontiranju placil izpiska, ki ne zapirajo odprte postavke
dobaviteljev in kupcev. To so npr. bancne provizije, pologi dnevnih
iztrzkov, placila posojil, nakazila bank za karti¢na placila in vsa ostala
placila, kjer se podatki pri vsakem naslednjem placilu ponovijo, glede na
predhodno placilo; enak sklic in / ali koda namena in / ali namen nakazila,
... Pri sklicu ali delu sklica lahko postavimo pogoj, da je sklic fiksen ali pa
ga beremo iz podatkov v sklicu, kjer lahko iz sklica prepoznamo konto,
stranko in / ali analitike.

Smiselno je pripraviti pravila kontiranja za postavke, ki se ponavljajo iz
izpiska v izpisek in / ali se v izpisku pojavljajo v vecjem Stevilu. Za
postavke, ki se pojavljajo obcasno, pravil ni smiselno pripravljati. Enako
za postavke, kjer se pri placevanju oz. ob izvedbi placila, nedosledno ali
celo nepravilno navajajo podatki o sklicu, namenu nakazila, kodi namena
in dr., kjer je potrebno placilo preveriti in ro¢no opremiti s podatki za
knjizenje.

Pripomocek je namenjen mnozi¢nemu samodejnemu kontiranju postavk
izpiska. Vsi podatki, navedeni v placilu, se morajo ujemati z
nastavitvami pravila kontiranja. Pravila je mozno dolociti za kontiranje
postavk iz modula Dvostavno knjigovodstvo. Pripomocek ni namenjen
kontiranju postavk iz modula SPR.

Vel postavk izpiska lahko tudi zdruzujemo v eno knjizbo oz. poknjizimo
zbirno.

Se vedno ostajajo koraki obdelave banénega izpiska enaki kot do
sedaj:

PRVI KORAK - Uvoz bancnega izpiska - Ob uvozu bancnega izpiska
se placila obveznosti do dobaviteljev samodejno povezejo z odprtimi
postavkami glede na placila oz. placilne naloge, ki smo jih izvedli v
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modulu Placilni promet.

DRUGI KORAK - Urejanje bancnega izpiska / gumb Priprava
placil - program samodejno poisce vse odprte postavke, ki se po sklicu
ujemajo s sklicem v placilu in jih kontira oz. jim dodeli Konto, Stranko in
Vezni dokument iz odprte postavke, ki jo zapira.

TRET]JI KORAK - izvedemo kontiranje glede na Dodatna pravila
kontiranja izpiska.

CETRTI KORAK - ro¢no uredimo postavke, ki jih v predhodnih korakih
nismo uspeli samodejno kontirati.

Namen pripomocka

Kot uvodno Ze navedeno je pripomocek namenjen mnozi¢nemu
samodejnemu kontiranju postavk izpiska. Za lazjo predstavo namena
pripomocka sledi prakti¢en primer uporabe:

Trgovsko podjetje ima vec poslovalnic, ki konec dneva polagajo dnevni
iztrzek in v sklicu na Stevilko navajajo konto in stroSkovno mesto - npr.
sklic odobritve »SI00 1090555«, kjer je »1090« konto in »555« stroSkovno
mesto. Pravilo kontiranja uredimo tako, da povemo, da se v prvem delu
sklica nahaja vrednost »1090«, ki pomeni konto, od petega mesta dalje v
dolzini treh mest, pa stroskovno mesto. Pri povezovanju podatka iz sklica
s pripadajodim Sifrantom v Saopu, program uposteva nastavitev Sifre
(masko), ki jo imamo dolo¢eno za predmetni Sifrant. V nasem primeru je
to stroSkovno mesto, kjer program podatku »555« pridruzi klasi¢no
sedem mestno Sifro: »0000555« iz Sifranta stroSkovnih mest. Vse
postavke izpiska, ki ustrezajo temu pogoju, se bodo samodejno kontirale
na konto »1090«, naveden v prvem delu sklica in ustrezno stroskovno
mesto. Ce program v sklicu ne najde ustreznega podatka, izpise napako,
ki jo je treba ro¢no odpraviti.

Vsako pravilo mora biti dovolj natanc¢no opredeljeno, da se postavke
izpiska pravilno kontirajo. V primeru, da pravila kontiranja niso dovolj
natanc¢no opredeljena, se lahko zgodi, da se bodo postavke napacno
kontirale, zato se priporoca, da se v pravilu kontiranja doloci ¢im vec
podatkov, ki se morajo ujemati, da se doloc¢eno pravilo uporabi.

V primeru dnevnega iztrzka bi lahko podali tudi pogoj, da se preverja tudi
Namen nakazila, ki bi npr. vseboval besedo »Polog«.

Nov gumb Dodatna pravila kontiranja

Nov pripomocek se nahaja v meniju Dnevne obdelave / Placevanje /
Pregled (urejanje) izpiska. Na dnu okna za urejanje izpiska se nahaja
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nov gumb.

12 Dodatna pravila kontiranja

Prvi¢ moramo pravila kontiranja vnesti, naslednji¢ pa se ob kliku na
navedeni gumb sprozi samodejno kontiranje placil glede na podana
pravila kontiranja.

V spustnem meniju (puscica desno od gumba Dodatna pravila kontiranja)
je izbor:

Dodatna pravila kontiranja
Novo pravilo kontiranja

Sifrant pravila kontiranja

% Dodatna pravila kentiranja
Slika 1.: Spustni sezam Dodatnih pravil kontiranja

Dodatna pravila kontiranja - je enaka izbira kot na samem gumbu, ki
sprozi samodejno kontiranje placil glede na podana pravila kontiranja.
Program obdela samo tiste postavke izpiska, ki na placilu Se nimajo
doloéenega konta, in je polje Opozorilo prazno. Ce program najde
povezavo med pravilom kontiranja in placilom, se na placilo vpisejo
vrednosti, ki jih doloca pravilo kontiranja. To so lahko: Konto, Stranka,
Stroskovno mesto, Stroskovni nosilec, Referent, Nalog in dodatne
Analitike.

V primeru branja vrednosti iz sklica (govoreci sklic), ¢e ne obstaja zapis
vrednosti v Sifrantih, program izpiSe opozorilo, da je potrebno preveriti
pravilo kontiranja in veljavnost navedene Sifre. Postavke, ki jih je
program samodejno obdelal pridobijo informacijo, po katerem pravilu
kontiranja so kontirane. Tiste postavke izpiska, ki vsebujejo opis napake,
je treba preveriti in postavko ustrezno dopolniti. Ko se na postavki izpiska
navede konto in zahtevane analitike, se opozorilo samodejno brise.

Novo pravilo kontiranja - omogoca vnos novega pravila kontiranja iz
postavke placila, na kateri smo trenutno postavljeni.

Sifrant pravila kontiranja - je preglednica, kjer so shranjena vsa
pravila kontiranja. Omogoca dostop do pravil kontiranja, vpogled v
nastavitve pravil, dodatno urejanje ter ro¢ni vnos novih pravil in,
kopiranje iz obstoje¢ih. Ce smo pri vnosu pravila podali premalo pogojev
za kontiranje, lahko na tem mestu pogoje dopolnimo in shranimo
spremembe. Uporabljenih pravil kontiranja ne briSemo iz Sifranta, ker so
Ze zapisana na postavke izpiska.

Vrstni red izvajanja pravil

V Sifrant pravil lahko vnesemo vec razli¢nih pravil kontiranja. Program bo
vedno uposteval vrstni red iskanja ustreznega pravila kontiranja, ki je
fiksno dolocen, in sicer po naslednjih prioritetah:
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@ prioriteta = Stevilka transakcijskega ra¢una
@ prioriteta = Model / Sklic odobritve
@ prioriteta = Model / Sklic obremenitve
@ prioriteta = Namen nakazila

@ prioriteta = Koda namena

Gumb je pod varnostnim sistemom. Ce ste pridobili licenco za delo s
pripomockom, so gumbi privzeto aktivni in jih lahko dolo¢enim
operaterjem ali skupini operaterjev preko nastavitev varnostnega kljuca
onemogocimo.

Vnos novega pravila kontiranja

Vsako pravilo kontiranja mora imeti dolo¢ene:

e pogoje, pod katerimi se bo izvedlo kontiranje in

e vrednosti, ki se bodo zapisale na vrstico izpiska. Vrednosti se na
vrstico izpiska zapisejo izklju¢no takrat, ko so izpolnjeni vsi pogoji, ki
jih pravilo zahteva. Prazna polja se ob izvajanju pravila ne

upostevajo.

Pravilo kontiranja se lahko nastavi glede na en ali ve¢ pogojev, in sicer:
Stevilko transakcijskega rac¢una pla¢nika, Namen nakazila, Kodo namena,
Model / Sklic obremenitve ali Model / Sklic odobritve.



Saop

Nasveti za delo

= Saop Dvostavno knjigovodstvo - vnos [DEMO] - Podjetje’ - Trgovina na debelo in drobno

Pravila kontiranja

Zaporedna &t 1 [~ Neaktivno

Opis |[Dnevni iztrzek po SM @ vsa izpoinjena polja so pogoj za kontiranje izpiska.
| Dologitev pogoj
Vir informacije ¢ 10 - odliv (debet) @ 20 - priv (kredit)
Stevikaraina [ | | . Podsti
Namen nakazia [Dnevni iztrfek

e W | 7

=

# % Podst

Modelfsklic odobritve [00 iumsss 7 - 7 % Podist
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=

Doloéitev vrednosti
konto [ -] Vpisizskica
Stranka [0000001 -] Seyford.o.o.
Strodkovno mesto I—_| Vpis iz sklica
Stroskovni nosiec
Referent [ | ks
Nalog. |
Mojpanaitka2 [ -]
Mojaanalitka3 [ -

je v DK

I zdrusi knjizbe z enakimi pogoji

Skrbnik 0006 _[Dolocitev pogoja iz skiica ] 4

Slika 2.: Okno za urejanje dodatnih pravil kontiranja

Novo pravilo kontiranja lahko vnesem na dva nacina:

Po zgledu na postavko izpiska:

Ko smo izpisek uvozili, se postavimo na postavko izpiska, na podlagi
katere zelimo pripraviti pravilo. Poleg gumba Dodatna pravila kontiranja
kliknemo na puscico, ki odpre spustni seznam, iz katerega izberemo
Dodatno pravilo kontiranja. Odpre se okno za vnos novega pravila
kontiranja, prikazano na predhodni sliki, kjer so Ze pred izpolnjena polja iz
postavke izpiska, na kateri smo postavljeni. Pravilo poljubno
poimenujemo, ter pustimo samo tiste pogoje, pod katerimi Zelimo, da se
pravilo kontiranja izvede. Ce so podatki placila ob vsakokratnem
tovrstnem placilu enaki, jih pustimo take kakrSne je program ponudil. V
nasprotnem primeru pobriSemo tiste podatke, ki se pri tovrstnem placilu
spreminjajo. V spodnjem delu okna pa doloc¢imo vrednosti (konto, stranko
in analitike) in ¢e Zelimo dodatno moznost zdruzevanja knjizb z enakimi
pogoji. Ko potrdimo vnos, se novo pravilo kontiranja zapise v Sifrant
pravil kontiranja.

Da se izognemo napakam pri ro¢nem vnosu, se priporoca vnos pravila po
zgledu na postavko izpiska, predvsem, ko gre za pravila, ki se izvajajo
glede na ujemanje dela ali celotnega sklica.

Rocéni vnos v Sifrant

Pravilo kontiranja lahko vnesemo tudi ro¢no v Sifrant. Iz spustnega
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seznama izberemo Sifrant pravil kontiranja. Odpre se preglednica, kjer
vnesemo novo pravilo kontiranja, na gumbu Vnesi zapis, ali kopiramo iz
obstoje¢ega na gumbu Vnesi iz ... . Na tem mestu lahko tudi urejamo ze
vnesena pravila na gumbu Popravi zapis. Ce smo se pri vnosu pravila
zmotili in pravilo Se nismo uporabili, ga lahko na tem mestu tudi briSemo.

= Saop Dvostavno knjigovodstvo [DEMO] - Podjetje’ - Trgovina na debelo in drobno - o 5

Pravila kontiranja
¥ Aktivne [~ MNeaktivne

Zau.it.“i Q 50 E-F_Vﬂzm I B F B2 e |

¥ Zap. & |Opis [vir informacije [Namen nakazia |koda namena [Naziv kode namena [
1 Dnevni iztrZek po SM 20 Dnevni iztriek
2 Banéna provizija 10 Provizija

Slika 3.: Sifrant pravil kontiranja

Opis posameznih polj ob vhosu novega
pravila kontiranja

Vsako pravilo kontiranja mora vsebovati dolo¢ene nastavitve. Katere
izmed nastavitev so obvezne in katere opcijske je opisano v nadaljevanju.

Zaporedna sStevilka - vsako pravilo kontiranja pridobi svojo zaporedno
Stevilko, ki je za +1 vecdja od zadnje vnesene in ni nastavljiva. Zaporedna
Stevilka kontiranja ne pomeni vrstni red izvajanja pravil kontiranja.
Pravila kontiranja se izvajajo glede na pomembnost podatkov, navedenih
na posameznih pravilih konitranja. Ce imamo v $ifrantu ve¢ prauvil
kontiranja, bo program izpisek kontiral glede na fiksno doloc¢ene
prioritete, ki smo jih navedli na predhodnih straneh teh navodil.

¢ Neaktivno - ¢e pravila ne potrebujemo ve¢, ga postavimo kot
neaktivno. Uporabljenih pravil ne briSemo iz Sifranta.

e Opis - pravilo kontiranja poljubno poimenujemo. Opis je obvezen
podatek, ki ga je mozno tudi naknadno popraviti.

¢ V zgodnjem desnem delu okna je opozorilo, da se bodo ob
samodejnem kontiranju izpiska upostevala vsa izpolnjena polja.

Polja, ki so prazna, se ne upostevajo.

»Vsa izpolnjena polja so pogoj za kontiranje izpiska.«

= Saop Dvostavno knjigovodstvo - sprememba [DEMO] - Podjetje’ - Trgovina na debelo in drobno -

Pravila kontiranja 2Bk B9
zaporednadt. [ 2 [ Neaktvno
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Dologitev pogojev:
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Slika 4.: Pravilo kontiranja - Del okna za dolocCitev splosnih podatkov in
pogojev za kontiranje

Sklop Dolocitev pogojev

¢ Vir informacije - Pravilo se lahko nanasa samo na en vir
informacije

e 10 - odliv (debet) - odliv denarnih sredstev z ban¢nega racuna ali

e 20 - priliv (kredit) - priliv denarnih sredstev na racun

e Stevilka rac¢una - program predlaga 3tevilko transakcijskega
racuna plac¢nika iz postavke izpiska, ki jo kontiramo. Ce ne Zelimo,
da se postavke izpiska kontirajo glede na transakcijski racun,
podatek pobrisemo.
W, Podisti
Ce so polja prazna pomeni, da program ne bo preverjal tevilke
transakcijskega racuna iz katerega oz. na kateri je bilo izvedeno
nakazilo.

e Namen nakazila - ¢e Zelimo, da nam program doloceno postavko

izpiska kontira glede

na namen nakazila, ga tukaj navedeno, drugace polje pustimo prazno.
Dovolj je, da vpiSemo samo klju¢no besedo, ki se nam v namenu
ponavlja. Program iSCe ujemanje po sistemu »vsebuje«, kar pomeni, da
ni nujno, da se celoten namen ujema.

Npr. postavka izpiska nosi informacijo »Polog iztrzka poslovalnica
Center«. Ce imamo v pravilu navedeno samo »Polog«, bo program to
zaznal kot ujemanje s pravilom in na postavki uporabil to pravilo, ker
nakazilo v namenu vsebuje besedo »Polog«.

e Koda namena - Ce Zelimo, da program doloc¢eno postavko izpiska
kontira glede na kodo namena jo tukaj vnesemo, drugace polje
pustimo prazno.

¢ Model / sklic obremenitve - Ce Zzelimo, da program dolo¢eno
postavko izpiska kontira glede na sklic ali del sklica obremenitve, ga

na tem mestu vnesemo, drugace pustimo polja prazna.

Polja za vnos modela in sklica so skladna s sklicevanjem v domacem
placilnem prometu, po pravilih za oblikovanje in uporabo standardiziranih
referenc, ki jih dolo¢a Zdruzenje bank Slovenije, in se sestoji od Predpone
sklica, Modela sklica in samega Sklica, ki je lahko zapisan v 3 delih,
odvisno od izbranega modela. Ko pripravljamo novo pravilo kontiranja iz
postavke izpiska se sklic »NOTPROVIDED«, ali primer nepravilno
navedenega sklica, kot je npr. »AIB 0402 020112708 0ddwj220204«
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ignorira oz. se iz postavke ne kopira v pravilo kontiranja.

Poleg vsakega polja je gumb svin¢nik , ki odpre novo okno za urejanje
izbranega dela sklica.

¢ Prvi del sklica se bere od modela dalje do prvega znaka minus.
¢ Drugi del sklica se bere od prvega znaka minus '-' do drugega
znaka minus '-.

¢ Tretji del sklica se bere od drugega znaka minus '-' do konca.
Vec o dolocanju pogojev iz sklica v locenem podnaslovu teh navodil.

¢ Model / sklic odobritve - Ce Zelimo, da program doloceno
postavko izpiska kontira glede na sklic ali del sklica odobritve ga na
tem mestu vnesemo, drugace pustimo polja prazna. Vse zapisano za

sklic obremenitve velja tudi za sklic odobritve.

Sklop »Dolocitev vrednosti«

Ce se podatki iz postavke izpiska ujemajo z nastavitvami pogoja, bo
program kontriral na vrednosti, ki so navedene na pravilu kontiranja:

Dologitev vrednosti
Konto [+1502  .ui] Strodki pladinega prometa
staka [
Strokowno mesto [0000088 o] SMza delitev
Stroskovni noslec [0000001 =] Skopni SN
Referent [ ]
nbog [
Odjemneo mesto [—_-I
Mojaanaltkaz [ -
Moja analitika 3 lﬁ

e e e —

——r

Slika 5.: Pravilo kontiranja - Del okna za dolocitev vrednosti za kontiranje

¢ Konto - konto je obvezen podatek in ga na tem mestu moramo

vpisati oz. izbrati iz kontnega nacrta.

Ce smo v pravilu kontiranja navedli, da se konto nahaja v sklicu, je polje
neaktivno in polega polja se izpiSe besedilo »Vpis iz sklica«. V tem
primeru bo program prebral konto iz sklica, in ga vpisal na postavko. Ker
v trenutku vnosa pravila ne vemo, kateri konto bo v sklicu naveden in
kaksSne so njegove nastavitve, so polja Stranka in preostale analitike
aktivna in ni kontrol za obvezen vnos. Izpolnimo tista, ki jih potrebujemo
glede na nastavitve kontov v kontnem planu. Ce bo program ob
povezovanju zaznal, da neka analitika manjka, se zapise opozorilo.
Postavko izpiska nato ro¢no uredimo.

e Stranka - polje je aktivno, ¢e izbrani konto zahteva vnos stranke.
Vnos podatka je v takem primeru obvezen. Lahko se na tem mestu

fiksno dolo¢i oz. izbere iz Sifranta strank ali pa prebere iz sklica. Ce
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se bere iz sklica, se poleg polja izpiSe besedilo »Vpis iz sklica«.

¢ Stroskovno mesto, Stroskovni nosilec, Referent, Nalog,
Analitike 1, 2 in 3 - polja so aktivna, Ce izbrani konto zahteva vnos
ene ali vec¢ navedenih analitik. Vnos podatka je v takem primeru
obvezen. Lahko se na tem mestu fiksno dolodi oz. izbere iz
ustreznega Sifranta (razen analitike delovnega naloga, ki v ozadju
nima Sifranta) ali pa prebere iz sklica. Ce se bere iz sklica, se poleg

polja izpiSe besedilo »Vpis iz sklicax.

Sklop »Knjizenje v DK«

X opusti  y Pordi
Skrbnik “Joos | 7

Slika 6.: Pravilo kontiranja - - Del okna za izbor moznosti za zdruzevanje
vknjizb

e Zdruzi knjizbe z enakimi pogoji - Ce izberemo pomeni, da se ob
knjizenju izpiska v Posredno knjizenje placila z enakimi pogoji

zdruzijo v eno knjizbo.
POZOR!

Ce smo postavke izpiska ze kontirali s pravilom, ki nima te nastavitve in
jo naknadno vnesemo, se postavke izpiska, ki so ze kontirane, ne bodo
poknijizile zdruzeno. Nastavitev mora biti urejena, preden sprozimo
kontiranje.

Ce Zelimo potrditi pravilo, kjer nismo vnesli pogojev za kontiranje,
program javi obvestilo: »Nobeno pravilo kontiranja ni izpolnjeno! Zelite
nadaljevati?«

Ce na pravilu manjkajo dolo¢ene informacije, nas program ustrezno
obves¢a: »Konto je obvezen podatek!«, »Sifra stranke ne sme biti
praznal!« in enako za vse ostale analitike, ki jih konto zahteva.

Urejanje pravil kontiranja glede na
fiksni ali variabilni sklic

Vnos pravila s fiksnim sklicem

Ce zelimo definirati pravilo, ki vsebuje sklic, ki se iz placila v placilo
ponavlja oz. je fiksna vrednost, to storimo tako, da na ustrezno mesto
sklica vpiSemo fiksno vrednost sklica.
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V naslednjem primeru imamo fiksno vrednost v prvem delu sklica
odobritve, ki se bo kontirala na izbrani konto:

+ Saop Dvostavno knjigovodstvo - sprememba [DEMO] - Podjetje’ - Trgovina na debelo in drobno = X
Pravila kontiranja 7B x B®
Zaporedna &t. 1 I Neaktivno
Opis [prevmiiztiek © vsa izpolnjena pojia s0 pogo; 22 konsranje zpiska.
Citev pogojev
rmacie € 10- odiv (debet) @ 20 - prill (kredt)

e L e

Namen nakazia [Drevniizrzek

Koda namena =
Model/skic obremenitve | | | 2 [ # % Podsti
[ |
Modelfskic odobritve | ||m90 | 7 -] 7 | 7 % Podst
[ |
i vredn i
T&nm 1050 | Denar na poti [
Stranka | -

Strogkovno mesto k=

Slika 7.: Sklic, ki vsebuje fiksno vrednost

Vnos pravila z variabilnim sklicem

Ce Zelimo, da program iz sklica prepozna neko vrednost, jo dolo¢imo z
vnosom pogojev na gumbu svincnik, ki se nahaja desno od vsakega
posameznega dela sklica. V ustrezen del sklica vnesemo najprej primer
vrednosti, ki jo pricakujemo v izpisku.

= Saep Dvostavne knjigevedstvo - sprememba [DEMO] - Podjetje’ - Trgovina na debelo in drabne.

Pravila kontiranja

Zaporedna 5t. 1 [~ Neaktivno
Opis [Dnevni iztrZek po SM @ vsa izpolnjena poljs so pogoj 7a kontiranje izpiska.
Dologitev pogojev

Vir informadije ¢ 10 - odiiv (debet, 1% 20 - priliv (kredit)
Stevikaradina [ | %, Podsti
Nomen nakazla [Drevni iztrfek

Modeljskic cbremenitve | | 7 - 2 - 4 . Podst

Modelfskic odobritve | [10300 s (B | #
I

¢ . Podsti

b i e e s .. . e i ]

Slika 8.: Sklic, ki vsebuje spremenljivo vrednost

Nato kliknemo na gumb Dolocitev pogojev iz sklica, ki nam odpre okno,
kjer dolo¢imo, kaj predstavlja navedena vrednost.

= Saop Dvostavno knjigovodstvo [DEMO] - Podjetje’ - Trgovina na debelo in drobno

Dolocitev pogoja iz sklica

Skic odobritve [10900 - ||sss | | B

|zapst. || .# Tip podatka |/ zatetnapozicja | .# Doliina |prikaz pogosa |
] | SM (M) - 1 3|MMM
Konto (K)
stranka (S

SN (N)
Referent (R)
AN 1(A)

AN 2 (B)
AN 3 (C

555

1 X Opusti Potrdi
(Skrbnik 006 | /)

Slika 9.: Urejanje nastavitev za variabilni sklic z enim podatkom

10
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Del sklica, ki ga urejamo, je obarvan modro. V nasem primeru je to drugi
del sklica, ki nosi vrednost »555«. V tabeli dolo¢imo, kako naj program
navedeno vrednost interpretira. V primeru smo izbrali, da gre za 7ip
podatka; Stroskovno mesto, ki se za¢ne od prvega znaka dolzine treh
mest.

Ce je v sklicu ve¢ razli¢nih podatkov, jih na tem mestu vnesemo. Nova
vrstica v tabeli se dodaja s puscico navzdol. Med tipi podatkov lahko
izberemo samo Se tiste, ki Se niso izbrani.

Zacetno pozicijo novega podatka lahko dolo¢imo samo v intervalu, ki ga
Se ne beremo. V naslednjem primeru vidimo, da stroSkovno mesto
beremo iz prvih treh mest. Pri vnosu novega podatka, v naSem primeru je
to stroskovni nosilec, nam program ponudi prvo prosto zacetno pozicijo.

Intervali se ne smejo prekrivati!

= Saop Dvostavno knjigovodstvo [DEMO] - Podjetie’ - Trgovina na debelo in drobno

Dolotitev pogoja iz sklica
Skic odobritve | - [ss51232138798 - 24
[z20.5t. [ .7 Tip podatka | # zatetnapozicta [ .4 Dolzna [Prikaz pogosa |
1/5M (M) 1 3 MMM
>
[ss51
2 X Opusti v potrdi
Skrbnik 006 | 4

Slika 10.: Urejanje nastavitev za sestavljeni sklic iz vec podatkov

Ce iz sklica dolo¢enih podatkov ne beremo, se Stevilo mest, ki jih ne
beremo, prikaze z oznako »#«. V naslednjem primeru vidimo, da
stroskovno mesto beremo iz prvih treh mest. Pri vnosu novega podatka, v
nasem primeru je to stroSkovni nosilec, pa vpiSemo, da je ta podatek na
osmem mestu, poljubne dolzine. V nasem primeru bo program zanemari
podatke v sklicu od cetrte do sedme pozicije.

= Saop Dvostavno knjigovodstvo [DEMO] - Podjetie’ - Trgovina na debelo in drobno

Dolotitev pogoja iz sklica

skiic odobritve [ - [sssi232138758 | 2.4

[zp3t._ |/ Tiopodatia [ .7 2atetmaporicia | .# Dolsina [pricez pogoja |
15M (M) 1 3 MMM
) SN (N) 8 Heszannw | ]
[ss513879

2 X opusti o Potrdi

Skrbnik 006 [ 4

Slika 11.: Urejanje nastavitev za sestavljeni sklic, kjer del podatkov iz
sklica ne beremo

Sledi podrobnejsi opis posameznih podatkov na dolocitvi pogojev iz
sklica:

e Zap.St. - vsaka vrstica ima svojo zaporedno Stevilko, ki je za +1
vecja od zadnje vnesene in ni nastavljiva.

e Tip podatka - tip podatka pove kateri vrednosti iz Sifrantov Saop bo
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program pridruzil neko vrednost iz sklica. Iz spustnega seznama s
klikom na smerno tipko ali s preslednico lahko izberemo, da sklic

vsebuje:

@ Konto (K)

@) stranko (S)
€© sm (M)

O sN (N)

@ Referenta (R)
@ Nalog (W)
@ AN1(A)

® AN 2 (B)

© AN 3 (C)

Izbor je aktiven glede na dovoljenje v VS. Vsak podatek je mozno izbrati
samo enkrat.

e Zacetna pozicija - v to polje vpiSemo pozicijo v sklicu, od katere
naprej se zacne branje navedenega podatka. Za en tip podatka je
mozen samo en vnos zacetne pozicije. Npr. Ce se podatek nahaja na
zacetku sklica oz. na prvi poziciji vpiSemo Stevilko 1. Zacetna
pozicija je obvezen podatek!

e Dolzina - povemo koliko mest v sklicu, se nanaSa na navedeni
podatek. Dolzila je obvezen podatek!

e Prikaz pogoja - s ¢rko oznaceno, kateri Sifrant Saop se bo
uposteval, in Stevilo znakov, ki jih bo program uposteval. Ce
doloc¢enih podatkov iz sklica ne beremo, se stevilo mest prikaze z

oznako »#«. Prikaz ni mozno urejati.

Kako je branje sklica sestavljeno, se prikaze na pogoju. V naslednjem
primeru vidimo, da bo program iz prvih treh mest prebral stroskovno
mesto, dolzine treh mest, zato se zapise MMM naslednja Stiri mesta bo
zanemaril, zato se zapiSe ####. Enako pri ostalih tipih podatkov. Za
vsak podatek je predvidena ¢rka navedena v oklepaju za izbrani tip
podatka.
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55513879

KnjiZenje v DK
jizenje v = Hopusti v potrdi

T {Skrbnik 006~ Y

Slika 12.: Primer sklica, ki vsebuje vec spremenljivih vrednosti za
kontiranje

Na preglednici se nahaja gumb Brisanje, ki briSe celo postavko. Brisanje
postavke se izvede tudi s kombinacijo CTRL + Delete.

Kako je branje sklica sestavljeno, vidimo tudi v samem Sifrantu dodatnih
pravil kontiranja v lo¢enem stolpcu, kjer je navedeno na kateri del sklica
se dodatni kriterij nanasa. Lahko je to 1., 2. ali 3. del sklica obremenitve
ali odobritve:

= Saop Dvostavno knjigovodstvo [DEMO] - Podjetje’ - Trgovina na debelo in drobno

Pravila kontiranja

Zap. it | Qoo =1 vsizapsi \ [ P
iS Namen nakazila lKodanamena
Dnevni iztrzek po SM Dnevni iztriek

Banéna provizija Provizija
Obrest

4 @ zepri
Skrbnik o0 [ Z

Slika 13.: Sifrant pravil kontiranja - locen stolpec za prikaz sestavijenih
sklicev

Brisi podatke dodatnega kontiranja

Ce smo se pri vnosu nekega pravila samodejnega kontiranje izpiska
zmotili, in to opazimo Sele takrat, ko je izpisek ze opremljen s konti, lahko
kontiranje pobriSemo in ponovimo kontiranje z novim /dopolnjenim
pravilom.

Na desni klik, na preglednici izpiska, je na voljo izbira Brisi podatke
dodatnega kontiranja. Na voljo imamo dve izbiri:

Brisanje kontiranja za vse vrstice, ki so kontirane z enakim
pravilom

Ce se postavimo v polje Zap. 3t. kontiranja, se bride celotno kontiranje na
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vrsticah izpiska, ki imajo enako zaporedno Stevilko kontiranja.

= Saop Dvostavno knjigovodstvo [DEMO] - Podjetje’ - Trgovina

0000001 ADDIKO Izpisek za dan: 09.10.2023 stevilka: 65 N
status [Ty vse ~| I Prikas yrstice opozoril I~ Prikadi kn)
Zdrugi knjitbe |

[skdic. na steviko (od ] [ [Vrinformacie — ~]

Jzap. &t. kontranja]O; > zduiiknjime|konto_[sM
iztr7el [m]

CtrleC
Kopiraj vrstico Ctrl+AltsC

Stevilo prikazanih zapisov

Razdeli placilo
Vpis novih raéun

ov kupcev

Bridi podatke dodatnega kontiranja

Slika 14.: Brisanje kontiranja na vseh vrsticah izpiska z enakim pravilom

Brisanje kontiranja samo na eni vrstici

Ce smo postavljeni na kak$nem drugem stolpcu, ki ni Zap. St. kontiranja,
se kontiranje briSe samo na postavki, na kateri smo postavljeni.

Urejanje vrstic izpiska, ki so kontirane z
dodatnimi pravili kontiranja

Ce ro¢no urejamo vrstico izpiska, ki jo je program samodejno kontiral
glede na pravilo kontiranja, se podatki o samodejnem kontiranju briSejo -
0z. briSe se veza do zaporedne Stevilke kontiranja.

Zdruzevanje knjizb

Ce Zelimo dolo¢ene postavke zdruzZiti v eno knjizbo, npr. ¢e nam banka za
vsako placilo lo¢eno zara¢unava bancno provizijo in jo v glavno knjigo

eevs

Zdruzi knjizbe z enakimi pogoji.

Ce je v pravilu kontiranja navedeno zdruZevanje, se ob samodejnem
kontiranju na postavke izpiska zapise, da se zdruzujejo. Nastavitev na
pravilu mora biti vnesena, preden aktiviramo samodejno kontiranje,
naknadno kljukice na postavke izpiska ni mogoce dodati. Vse postavke, ki
se bodo zdruzevale, lahko filtriramo z novim dodatnim filtrom Prikazi
knjizbe za zdruzitev.

Vse postavke izpiska, ki pridobijo kljukico ZdruZi knjizbe in imajo enak
konto, stranko, SM, SN, Referent, Nalog in dodatne analitike, se prenesejo
v temeljnico v Posredno knjiZenje kot en zapis.
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® Sacp Dvostavno knjigovo
0000001 ADDIKO Izpisek za dan: 09.10.2023 Stevilka:

Zdrus knjizbe |
[skic. na Steviko (od v ] [ [zdutikmiie  ~] [ Namer

dstvo [DEMO] - Podjetje

41502 0000099 0000001

Slika 15.: Prikaz knjiZb, ki se bodo ob knjizenju zdruzile

Ostale dopolnitve povezane s
kontiranjem izpiska glede na dodatne
kriterije

Novi podatki na preglednici izpiska
Na preglednico placil izpiska so dodani novi stolpci:

e Koda namena - se prebere iz izpiska, ¢e v xml datoteki ob uvozu
izpiska obstaja. Napolni se samo pri izpiskih, ki smo jih uvozili z novo
verzijo. Na starih izpiskih podatek ni na voljo.

e Zap. st. kontiranja in Opis pravila kontiranja - podatka se
izpolnita, ¢e program najde pogoje za kontiranje v Sifrantu pravil
kontiranja.

e Zdruzi knjizbe - na postavko izpiska se zapise pogoj za
zdruzevanje, Ce je v pravilu kontiranja navedeno, da se knjizbe
zdruzujejo. Naknadno kljukice ni mogoce dodati.

¢ Prikazi knjizbe za zdruzitev - nov filter na preglednici izpiska, ki

prikaze samo tiste knjizbe, ki se zdruzujej

= Saop Dvostavno knjigovodstvo

Slika 16.: Novi stolpci v tabeli izpiskov

Novi podatki na postavkah izpiska

Na postavki izpiska sta dodani informaciji:

e Koda namena - se prebere iz izpiska, ¢e v xml datoteki ob uvozu
izpiska obstaja. Napolni se samo pri izpiskih, ki smo jih uvozili z novo

verzijo. Na izpiskih, ki smo jih uvozili s staro verzijo programa
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podatek ni na voljo. Lahko se na postavko ro¢no doda, ce je to
potrebno.
e Zap. st. kontiranja - se izpiSe, e je postavka samodejno kontirana

na podlagi pravila kontiranja.
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