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Ureditev podatkov zaposlenih vemprispevi
Z novim solskim letom - 2024

Zadnja sprememba 30/09/2024 11:08 am CEST | Objavljeno 30/09/2024

Zaposlenim, kateri so bili do 31.8.2024 razporejeni na dolo¢eno delovno
mesto, s 1.9.2024 pa bodo razporejeni na novo delovno mesto (eno ali
vel), morate preden odprete obracun place za september 2024, to
spremeniti ter urediti osnove povezane z delovnim mestom.

Zaposleni na enem delovhem mestu

Zaposlenim, ki so na enem delovhem mestu na zavihku Place - sploSno
spremenite podatek v polju Sifra pla¢nega razreda (vpisete pla¢ni razred,
ki ga bo imel zaposleni, v kolikor se ta spremeni, drugaCe ne
spreminjajte) ter v polju Sifra delovnhega mesta. Pri delovhem mestu iz
Sifranta izberite ustrezno.
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Ko spremenite delovno mesto morate urediti tudi podatke na zavihku Viri
financiranja ISPAP - brisati morate podatek o starem delovhem mestu in
vhesti podatke za novo, enako velja v primeru, da imate aktivno polje
Evidentiranje po SM.

V primeru, ko uporabljate tudi delitev po stroSkovnih mestih in vnasate
podatke na zavihek Evidentiranje po SM, morate tudi na tem zavihku
podatke o starem delovnem mestu brisati in vnesti na novo.
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Zaposleni na vec delovnih mestih

Zaposlenim, ki so razporejeni na vec delovnih mest, podatke uredite
preko Razporeditve po delovnih mestih.

Moznost razporeditve na dve ali ve¢ delovnih mest se nam odpre, ko
zaposlenemu izbriSemo razporeditev na eno delovno mesto.

V primeru da imate zaposlene Ze razporejene na vec delovnih mest so
podatki prikazani takole (primer prikazan na spodnji sliki).

T B BSER
4| p|  sfa [ooo000s i primek: [cE2 20M s 300R ime: [T75% I Neaktiven

IV Obratun plaZ

SifrasM [0000103  «ne| Zoia -visgie status: [Nedoloen fas v | Podlaga zzz5: 001
Dodatna difra: Interni statusi

codrousis | [PoE [t
podstd | [piage - splogno | Datumi in dobe | Financrarye | viri financiranja 1SPAP | Evidentranje po SM
Podst pla (’ Registracia prisotnosti Kraj opravjanja cela
E

Stevika karti

ke rartes Ure na dan 500
Lzradun delovne dobe 1127 1, Gede na ure na dan -
gieck na ure na dan

Regres zalD - 100% [~

|

Podatki PPZ

Sifra urnika EP Ure na teden 30
Podatiikppz || Do koledar i [—
Prepoved nadurega dela Dele zapositve lede =5
PlaZa pa kolektivni pogodbi na polni delovri éas "
2godovina

Stevika kolektivne pogadbe
Placa po Z5P15

Dele? osnovne plade 75,00

Starsevsko varstvo [~

E4
'I'I'ITITI;|TI'I[!;| ;|

Glavna zapositey. 15 Stevika PD obrazca ,7
Poklcri Zportnik
Korkurenéna Kavauia Tzmena (M1) =
srezizpladia prevoza Opomba
Drug delodajalec
Upravicenec 2Z/P1Z ni upravicenec v

Opis dela

SifraDURS 1137 +++| NOVA GORICA

Sifra 21 foooooor -] amovacma

§ifra sndicats [oooooar - nEoDvISHI SINDIKATE
Sfiatarhegarazeds | o]

Sa piatega razreda l—_’ Dodatne analitke <2
Stamommdskesmte | ] Relocie ]
Sfaenoteorg. srukare [ ] Dodatnisndkat [
Vodja l—

Sfastosoweganosica | ]

Sfiadeloviegamesta | |

Sifra podrogia dela —_l

Sifra skupine

delovnih mestih ]
™ Pra padovna she a IR R
2.5. 4 Sifra Naziv Pogadba Placni razred |Odstotek _|7a dopust | Delez zaposiitve_|Dele zaposiitve DM__|Stroskovne

4 D027014/5 ORGANIZATOR PRAKTICNEGA POLKA 038 300 [ 75,00 18,75

100,00

4D027014/5 ORGANIZATOR PRAKTICNEGA POUKA 038 25,00 [l 75,00 18,75

Nato dodate nov zapis ter iz Sifranta izberete novo delovno mesto in
ustrezen placni razred.
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Razporeditev

V primeru, da zaposlenemu za to delovno mesto pripadajo tudi kaksni
posebni dodatki, jih morate po tem, ko potrdite vnos zaposlenega, vnesti.
Preden greste na vnos Osnove po DM, uredite podatke na zavihku Viri
financiranja ISPAP - brisati morate podatek o starem DM in vnesti podatke
za novo. V primeru, da uporabljate delitev po stroSkovnih mestih in
vnasate podatke na zavihek Evidentiranje po SM, morate tudi na tem
zavihku podatke o starem delovnem mestu brisati in vnesti nove.
Spremembe potrdite preko gumba Potrdi. Nato se vrnete nazaj v podatke
zaposlenega, postavite se na zavihek Osnove po DM, izberete ustrezno
delovno mesto in v spodnjo preglednico vnesemo osnove, ki mu za to
delovno mesto pripadajo.
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Spremembe osnov zaposlienih (npr. ure
povecanega obsega dela,
kombinacija...)

Ko zaposlenemu uredimo spremembo delovnega mesta je potrebno
urediti tudi spremembe povezane z osnovami zaposlenih, katere se pri
obracunu place avtomatsko obracunajo, npr. sStevilo ur povecanega in
zmanjsanega obsega dela, kombinacije, dvojezi¢nost, ... .V nadaljevanju
sta prikazana dva nacina vnosa sprememb osnov zaposlenim.
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Pozor!

V osnove zaposlenih vnasate stevilo ur na teden, ki zaposlenemu
pripadajo !!!

Te osnove so naslednje:

¢ Stevilo povedanega ali zmanj$anega obsega pedagoskega dela
e Kombinacija (2 razreda ali vec)

e Poucevanje treh ali ve¢ predmetov

Nacin spremembe osnov - opcija 1

Spremembe osnov zaposlenih lahko izvedemo po obic¢ajnem postopku na
Sifrantu zaposlenih na skupnih osnovah - (v primeru, da je zaposleni
razporejen na eno delovno mesto in en placni razred)...
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... 0ziroma na zavihku Osnove po DM - (v primeru, da je zaposleni
razporejen na ve¢ DM oz. vec PR)
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Za spreminjanje osnov v primeru razporeditve na vec delovnih mest, je
potrebno pri podatku Osnove za delovno mesto izbrati ustrezno delovno
mesto. V preglednici spodaj se prikazejo osnove, ki so vnesene za to
delovno mesto. Ce je potrebno, jih tu spremenite. Nato izberete drugo
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delovno mesto in uredite osnove Se za to.
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Nacdin spremembe osnov - opcija 2

Osnove zaposlenih lahko spreminjamo tudi na meniju Osnove
zaposlenih JS.
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Po zaposlenih se premikamo s smernima tipkama, zaposleni so prikazani
po zaposredni Sifri, po kateri so vpisani v Sifrantu zaposlenih. Tudi v tem
primeru velja, da ¢e zaposleni nima vnesene razporeditve po DM,
spremenimo vrednosti osnov na skupnih osnhovah. Vrednost osnove
spreminjamo s pomocjo ikone za popravi zapis.
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V primeru, da ima zaposleni ve¢ DM, je potrebno osnove ustrezno

spremeniti za vsako DM posebej. To uredimo v drugem zavihku Osnove
po DM poleg skupnih osnov.
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(podatki na slikah so informativni, namenjeni prikazu vnosa osnova zaposlenih)

Ko vrednosti osnov ustrezno dopolnimo, jih potrdimo s klikom na gumb
Potrdi.



