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Registracija Casa - Najava V tem prispevku
bolniske odsotnosti

Zadnja sprememba 24/09/2024 2:18 pm CEST | Objavljeno 24/09/2024

Namen najave bolniske odsotnosti

Funkcijo najave bolniSke odsotnosti uporabimo z namenom sprotnega
azuriranja prisotnosti registracije ¢asa. Med obvestilom zaposlenega, da
je zadrzan zaradi bolezni, pa do prejema bolniSkega lista lahko mine
precej Casa. V tem ¢asu v registraciji nimamo vnesenih nobenih podatkov
na zaposlenem. Iz evidence namrec ni razvidno zakaj ni vpisanih ur.

V primeru, da nam zaposleni javi, da je na bolniski, lahko takoj v evidenco
njegovih ur vpiSemo dogodek Najava bolniSke. Pri kasnejSem preverjanju
prisotnost pa v evidenci vidimo, da je zaposleni javil, da je na bolniski. Ko
pride bolniski list, se pri prenosu vseh odsotnosti za dan ali dneve, ki so
vpisani na bolniSkem listu, v registraciji ¢asa avtomatsko brise dogodek
Najava bolnidke in se vpide ustrezna bolniska iz bolnidkega lista. Ce ob
prenosu podatkov v evidenco prisotnosti Se vedno obstaja v registraciji
¢asa Najava bolniske, se prenos prekine. Tak dogodek je obvezno
potrebno zamenjati z ustreznim drugim dogodkom. Najava bolniSke se
lahko uporabi SAMO ZA CELODNEVNE BOLNISKE ODSOTNOSTI.

Nastavitve

V Sifrantu dogodkov vpisemo nov dogodek tako, kot je prikazano na
spodnji sliki.
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Vpis bolniskega lista
Primer vpisa bolniskega lista:

Zaposleni je najavil bolnisko odsotnost od 13.8. do 16.8. Bolniski list pa
smo prejeli za obdobje od 14.8. do 16.8.
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Po prenosu vseh odsotnosti program za dneve, ki so vpisani na bolniski
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list ustrezno zamenja dogodke.
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11.08,2024 Prosti dan 0:00 0:00 0:00
12.08.2024 Ponedeljek Delovni dan _Prisotnost +8:00 +1:00 -7:00
13.08.2024 Torek Delovni dan_Najava bolniske +3:00 +8:00 0:00
14.08.2024 Sreda Delovni dan  Boleznina v breme delod. +8:00 +8:00 0:00
15.08.2024 Cetrtek  Praznk  Boleznina v breme delod. 0:00 0:00 0:00
16.08.2024 Petek Delovni dan _Boleznina v breme delod. +8:00 +8:00 0:00
17.08.2024 Sobota Prosti dan 0:00 0:00 0:00
18.08.2024 Nedelja Prosti dan 0:00 0:00 0:00
19.08.2024 Ponedetjek | Delovnidan | Prisotnost +8:00 +8:00 0:00

Za dan, ki ni bil naveden na bolniskem listu, pa Se vedno ostane dogodek
Najava bolniSke (v nasem primeru 13.08.)

Prenos podatkov v evidenco prisotnosti

Ce uporabljate dogodek Najava bolniske, morate pred prenosom v
evidenco prisotnosti najprej preveriti ali obstaja v registraciji Se tak
dogodek. Dogodka Najava bolniSke namrec¢ ni dovoljeno prenasati v
evidenco prisotnosti. Kontrolo naredite v analizi registracije ¢asa.

& Saop-Registracija i in odsotnosti zaposlenih
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Analiza po dnevih
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Analiza po dnevih

Datum dogocke [~ Konec dogocka_~ [leto
Zatetek dogodka ||| Zaposlen @ifra) ()

Povled sem polia stolpca
Zaposleni (naziv. ~ || Dan & [=]fDan vtednu & [*] ek suma

Prisotnost 628,05
Delo od doma 12,00
ODMOR. 0,90
Boleznina v breme delod. 80 % 16,00
KorigZenje ur 9,00
= Najava boinigke  ||=| K Boris (EEE Torek 8,00

|K Boris skups;
priprava nadelo 100
Velika suma 674,95

Ce obstaja tak dogodek, ga morate pred prenosom v evidenco prisotnosti
ustrezno spremeniti v drug dogodek.

Prenos v evidenco prisotnosti je nespremenjen.

Ce pa ste v analizi spregledali dogodek najava bolniske, vas bo program
opozoril, da je tak dogodek Se vedno vpisan v mesecu, za katerega
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prenasSate podatke.
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RDA redno delo avstrija 001 Redno delo vrios
|5P |Slufbann potovanje A0l Redno delo
JSPV Ié_porma vzgoja AD1 Redno delo
RD Prisotnost AD1 Redno delo
v varstvo vozadev ADL Redno delo
PND priprava na delo A1 Redno delo
MAK ODMOR. AD1 Redno delo
DD Delo od doma AD1 Redno delo
IND interesna dejavnost AD1 Redno delo
DOD delo od doma A0 Delo od doma
ird delo izven zavoda All delo izven zavoda
DNT delo na terenu All delo izven zavoda
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Dogodka najave bolniSke NE SMETE povezat z nobeno vrsto obracuna.

Ponovno odprite analizo in ustrezno spremenite dogodek najava bolniske
v vrsto dogodka, ki ima povezavo na vrsto obracuna.



