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Nasveti za delo

Obracun domacih in tujih V tem prispeviy
dnevnic z znizevanjem za
zagotovljene obroke -

gospodarstvo

Zadnja sprememba 14/11/2024 8:45 am CET | Objavljeno 12/09/2024

Z verzijo 2024.006.01 ali novejSo je v modulu Potni nalogi omogocen
avtomatizem za:

e obracun domace dnevnice z izbiro zagotovljenih obrokov in
e obracun tuje dnevnice v primeru zagotovljenih obrokov v povezavi z

odstotkom znizanja dnevnice, ki traja manj kot 12 ur.

Obracun domace dnevnice z izbiro
zagotovljenih obrokov

Do verzije 2024.006.01 program ni omogocal avtomatizma za izracun
domace dnevnice z izbiro zagotovljenih obrokov. V namen obracuna
znizane dnevnice, smo v vrstah potnih stroSkov imeli odprto dodatno
vrsto potnega stroSka (primer: Dnevnica nad 12 ur -40%, ko je bilo
potrebno obracunati dnevnico nad 12 ur, kjer je =zaposleni imel
zagotovljeno kosilo). Z verzijo 2024.006.01 dodelava omogoca, da na
vrsti potnega stroska, kjer imamo vpisano polno ceno dnevnice, dolo¢imo
odstotke zniZzanja dnevnice za zagotovljene obroke.

Urejanje nastavitev za obracun znizane
dnevnice

Na zavihku Sifranti OPN... Vrste potnih stroskov... se postavimo na
domaco dnevnico s polno vrednostjo (Dnevnica 6-8 ur, Dnevnica 8-12 ur
in Dnevnica nad 12 ur) in izberemo popravi zapis.
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€ Saop Obracun potnih nalogov [DEMO] - $port & Rekreacija
Vrste potnih
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Naziv stroka|

Q [0 =} I vsizapsi @EZ

Stoiek | A NeavsoRa o [Serec [ces Tiaws
_|00043 Dnevnica - Italija 1/B06 55,00000 978
_|00044 Dnevnica - Spm)a 1/B06 55,00000 978
_|00032 Dnevnica 6-8 ur 1/B06 7,06000 978
_|00038 Dnevnica 8-12 ur 1806 12,87000 978

00059 Dnevnica Dubai 1.B06 50,00000 878

00039 Dnevnica nad 12 ur 1606 27,81000 978 |
__|00045 Gorivo 1 B06a 0,00000 978
_|00037 Kilometrina 30% 1 B0Ga 0,00000 978
__|00056 Parkirnina 1 B06a 0,00000 978
_|00062 Parkirnina evidenéno 1 B06 0,00000 978
| |00064 Spremstvo 2,5 kratnik 1/B06 64,48000 978

[ 18 W Ak & Zapri
Skrbnik o4 | 7

V razdelku Dnevnica moramo imeti kljukico, da gre za Dnevnico, vpisani
morajo biti odstotki znizanja zaradi zagotovljenih obrokov in kljukico
Privzete nastavitve, kar pomeni, da bomo pri obracunu dnevnice lahko
izbirali zagotovljene obroke, ki bodo vrednost dnevnice znizevale.

Nastavitev potrdimo.

$> Saop Obraéun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija

zHBx B

Sifra strodka |DO!J39

Naziv stroka [Dnevnica nad 12 ur
Aktiven [V

r~Obradun in knjiZenje
Predvidena kolidina | 1

Cena strodka 27,81000

Po uredbi 27,81000

Konto v breme [4141 +==| Dnevnice

Kontn\rdobrol ---|

Vrsta obraduna za -
prenos v OPZ-do uredbe 703 =»=| Dnevnice do uredbe
Vrsta obraduna za
prenos v OPZ-nad uredbo

Sifra REKa |506 - Povratilo stroZkov prehrane do uredbe viade - sluzbene poti

—idometrin

[~ Kiometrina

Odstoidxkiomh'ml vl

~Dnevnica

Zajtrk | 10,00
Kosloaiveterjo [ 40,00

Zajtrk in (kosilo ali vederja) I—SO.UO
Kosloinveéeria | 80,00
Zagowuljenvsobrohl 100,00

Privzete nastavitve [

Opombe

X Opusti v Potrdi

[Skrbnik o4 |

| 58

Odstotki znizanja dnevnic za zagotovljene obroke

so v gospodarstvu
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lahko drugace doloceni z internimi akti, zato predlagamo, da odstotke

preverite in uporabite ustrezne.

Enako uredimo tudi na Dnevnici 6-8 ur in na Dnevnici 8-12 ur.

Ker vrst potnih strosSkov, kjer smo imeli vpisane znizane vrednosti
dnevnic, ne bomo vec potrebovali, lahko te dolo¢imo kot neaktivne.

Postavimo se na tako vrsto potnega stroska, izberemo popravi zapis.

ﬁ Saop Obracun potnih nalogov [DEMO] - Sport & Rekreacija

Ve b

= [}

X
v o& B
B
\

MNaziv sto%l Q, |50 _|;| [ vsi zapisi = RE
Strogek | & Naziv stroska Kolicina [5ifrarex  [cena Jvaluta
_|oo038 Dnevnica 8-12 ur 1/B06 12,87000 978
_|o0o31 Dnevnica do 6-8 ur v SIT 1B06 6.400,00000 705
_ |ooo59 Dnevnica Dubai 1 B06 50,00000|978
_|ooo039 Dnevnica nad 12 ur 1 B0& 27,81000|978
_|oo0sa Dnevnica nad 12 ur -20% 1 B0& 20,63000/978
T = s
_ |oo040 Dnevnica tujina - cela 1B06 35,00000 978
_ |0o04s Gorivo 1/B0Ga 0,00000 578
_|oo055 Kilometrina 10% 1B06 0,00000
_|o0035 Kilometrina 15 % 1/B0Ga ©5,00000 978
_ |ooo4s Kilometrina 18 % - sl. pot 1/B06a 10,00000 578
33 7 vsi & Zapri
Skrbnik jooa | 7
. v . . . . .
Na vrsti potnega stroska odstranimo kljukico aktiven. Nastavitev

potrdimo.
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g} Saop Obratun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija — a *

Viie b sEARS
Sifra stroska |00061

] Maziv stroska |Dnevnica nad 12 ur -40%
rObradun in KZEre

Predvidena kolicina I—l

Cena strogka I 16,69000

Po uredbi I 16,65000

Sifra denarne enote Evro
Konto v breme |41410 l Dnevnice 5M,SM
Konto v dobro Iﬁ
Drenosv\rrSéJBP;‘-)t;:?rr;adtz:: Iﬁ Dnevnice do uredbe
Vrsta obrafuna za Iﬁ
prenos v OPZ-nad uredbo

Sifra REKa IBUG - Povradilo stroskov prehrane do uredbe vlade - sluzbene poti LI
Kilometrina
[~ Kiometrina
Odstotek kilometrine I vI
rDnevnica
Dnevnica [

Odstotek znifanja zaradi zagotovljenih obrokov:

Zajtrk 0,00
Kosilo ali vederjo 0,00
Zajtrk in (kosilo ali vecerja) 0,00

Kosilo in vederja I 0,00
Zagotovljeni vsi obroki I 0,00

Privzete nastavicve [

Opombe

Xgpusﬁl + Potrdi |

[Skrbnik fona | 4

Taka vrsta stroSka ne bo vec vidna med aktivnimi vrstami potnih
stroskov.

Obracun domace dnevnice z znizanjem
za zagotovijene obroke

Pri obrac¢unu potnega naloga, v primeru, ko je izbrana vrsta naloga doma
in imamo vpisan dejanski odhod in prihod, nam glede na izracunano
odsotnost, s pripravo obracuna, program sam izracuna ustrezne
dnevnice. V Nastavitvah programa... Dnevnice..., lahko izberemo
Dnevnice razdruzeno, kar pomeni, da bo v primeru, ko bo zaposlenemu
pripadalo vel enakih dnevnic, vsaka dnevnica zapisana v svoji vrstici.
Posledi¢no bomo lahko vsako dnevnico znizali za ustrezne obroke.
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Splogno |Enjiienje |P01eza\te |§Iagajni% poslovanje |gr|evnice |REK |Potrjeuar1je |mojINFO
 Delovni &as delodajalca :

Zatetek IUU: oo Konec IOU :00

[~ Javni sektor

[~ Javni sektor - lofen obradun po dnevih
[ Preverjanje tevila dnevnic

I [+ Dnevnice razdruzeno I

— Dnevnice 5LO ¢

Nad 6 do & ur |00032 l Dnevnica 6-8 ur
MNad & do 12 ur |00038 l Dnevnica 8-12 ur
Mad 12 ur |00039 I Dnevnica nad 12 ur

— Dnevnice v tujini :

Odstotek zniZanja zaradi zagotovljenih obrokov
Trajanje potovanja Imanjgana = -
Zajtrk Kosilo ali vederja Zaiti Kosilo in vederja Vai
: 1l ali veferia )
Nad & do 8 ur [ 2500 % | [ so00 | sooo || sy || so00 | [ so00
Nad & do 14ur [ 7500 % | | 15,00 | w000 || s500 [ eo00 || so00
Nad 14 ur | 10,00 | 35,00 | 45,00 | 70,00 | 0,00

¥ Opusti 4 Potrdi

Kadar Zelimo dnevnico znizati za zagotovljene obroke, se na obracunu

potnega naloga postavimo na vrstico v kateri je obracunana ustrezna
dnevnica in izberemo popravi zapis.

$> Sa0p Obraéun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - $port & Rekreacija

o x
TBaBS
&ifra potnika [0000015 =] s 35 O sur Status: \
Zazasna uica 6, Nova Gorica B
Leto naloga | 2024 Stevika naloga | 102 Obradun: 7517 Knjifene v DK - Redno: z
I~ Meseéni nalog Zamesec Evidendn stroski 5 l—o,oo Knjiene v DK - Evidenno: E
Datum izdaje [24.07.2029 ~ Predujem: [ 0,00 Tzplacano v PP ~
—_—— Izplaano v OPZ -]
Za zpiatilo 7517
Datum izpladia REK: E
pnwmm zRB-2-00
Fesclel ([} & B [l P-0002 (otninalog-2024-102) B=Ee
Giava | Anaitike in opombe | Obraéun | Evidenén strosk | Perodile
Dejanski ochod [24.07.202408:00 _v|  Prihod [24.07.202421:00 v|  Odsotnest: 0 dni 13h0min
Cbratin izvrden [31.07.2024 -
Toéna relacia
’J Zacetro| 0,00 Kondno 0,00 Prevozeno | 100,00 ‘

Obracunl/a [0000010  --.] Adamiz J5 20M
Pregledalin odobri 0000010 -~ Adamiz 15 20M

[ priprava obratuna

Tzobrazevanje

Sskai [l shrani BRKopiraipotrinalog {2 Prekia PN e osli v potrjevan; X Opusti v Potrdi
Skrbnik oo [ 4

Izberemo kateri obroki so bili zagotovljeni in izbiro potrdimo.
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£> Saop Obratun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Spor...  — O *

Sifra stroska (00039 =-=| Dnevnica nad 12 ur
Denarna enota ’_ Evro
Sifra stranke [0000005 -] GOZDNA 1AGODA
Sifra M ’W‘ Izobrafevanie
Sfasn|[ o
Sifra referenta l—_|

Delovni nalog |

Dodatne analitke <3

Datum tedaine liste -

Kolidina 1,00

Cena stroska 25,02900 EUR

Zagotovijeni obroki

" Kosilofveteria

" Zajtrk in kosilojvederia
| " Kosilo in vecerja

(" vsi obroki

Znesek 25,03 ELR

* opusti | v Potrdi

Skrbnik 004

Dnevnica se bo ustrezno znizala za odstotek, ki smo ga vnesli na vrsto
potnega stroska.

Obracun tuje dnevnice v primeru
zagotovljenih obrokov v povezavi z
odstotkom znizanja dnevnice ki traja
manj kot 14 ur

Z verzijo 2024.006.01 je bil dopolnjen tudi obracun tuje dnevnice v
primeru zagotovljenih obrokov v povezavi z odstotkom znizanja dnevnice,
ki traja manj kot 14 ur.

Nastavitve za obracun znizane dnevnice

V Nastavitve programa... Dnevnice... je bila dopolnjena tabela v
razdelku Dnevnice v tujini.

V kolikor se privzete vrednosti razlikujejo od vrednosti, ki jih
imate v uporabi, le-te ustrezno uredite, kot prikazuje spodnja
slika.
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inalog za prevoz oseb  Splogni Sifranti - Sifranti OPN +  Analize = Pripomocki = Poredila - pli

§ Saop Obracun potnih nalegev-sprememba [DEMO] - Demo — O *

rEA RS

Splogno | KnijiZenje |chezave | Blagajnigko poslovanjel Dnevnice I REK |Poh’jevanje |mojII'-JFO
— Delovni &as delodajalca :

Zatetek IUU :00 Konec IOO :00

[~ Javni sektor

[~ Javni sektor -lofen obratun po dnevih
[ Preverjanie Stevila dnevnic

¥ Dnevnice razdruzeno

— Dnevnice 5LO :

Nad 6 do & ur |00032 l Dnevnica 6-8 ur
Nad 8 do 12ur |00038 l Dnevnica 8-12 ur
MNad 12 ur |00039 l Dnevnica nad 12 ur

— Dnevnice v tujini :

Odstotek znifanja zaradi zagotovljenih obrokow
Trajanje potovanja Zmanjiana — =
Zaijtrk Kosilo ali vecerja Zajtrkin kosio Kosilo in vederja Vsi
1 ) ali vederia 1
Mad & do & ur [ 2500 % | | s000 [ so00 || soo0 || soo0 || 8000
Mad 8 do 14 ur [ 7500 % | | 15,00 [ w0 || s500 || soo0 || 8000
Mad 14 ur | 10,00 [ ss00 || 4500 || o0 || 8000

% Opusti ¢ Potrdi

Ce Zelimo, da imamo pri obralunu moznost izbire znizanja dnevnice za
zagotovljene obroke, je potrebno na vrsti potnega stroSka imeti ustrezno
urejene nastavitve.

Sifranti OPN... Vrste potnih stroskov... se postavimo na ustrezno
dnevnico za tujino (v nasem primeru Dnevnica- ltalija) in izberemo
popravi zapis.
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£> Saop Obracun potnih nalogov [DEMO] - Sport & Rekreacija

N
BB & Bk e

Naziv stroska| Q |50 j| [~ Vsi zapisi & Bf
Strodek | 4 Naziv stroska IKoIiarla |§iﬁ'a REK |Cer|a |\|'r513 obracu
_ (00051 Cestina HRK 1 BOSa 0,00000 195
_ (00052 Cestnina USD 1 BO& 0,00000 195
Qo042 Dnevnica - Hrvagka 1 B0& 40,00000 192
00043 Dnevnica - Italija 1 B0& 5_5,00000 192 I
__|00044 Dnevnica - épanija 1 B0G 55,00000 192
_[00032 Dnevnica 6-8 ur 1 B0G 7,06000 152
_|00038 Dnevnica 8-12 ur 1 B0G 12,87000 192
_|0005% Dnevnica Dubai 1 BOS 50,00000 1952
_|00039 Dnevnica nad 12 ur 1 BOS 25,79000 192
(00080 Dnevnica nad 12 ur -20% 1 BOS 20,63000 192
_|00061 Dnevnica nad 12 ur -40%: 1 BO& 15,47000 192
_|00045 Goriva 1 BOSa 0,00000 195
| [00037 Kilometring 30%: 1 BOGa 0,00000 193
18 ¥ Aktivni @ Zapri
[Skrbnik joos | 4

V polju cena stroska, moramo imeti vneseno polno ceno dnevnice.

V razdelku Dnevnica je potrebno imeti kljukico pri Dnevnici, v odstotkih
znizanja zaradi zagotovljenih obrokov imamo lahko vpisane 0, odstraniti
moramo Se kljukico Privzete nastavitev.

Nastavitev potrdimo.
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£> Saop Obraéun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija = O

X

rEA RS

Sifra stroka |00043

Maziv strogka IDnevnim - Italija
Aktiven [

Obraéun in knjiZenje

Predvidena kolicina I—l
Cena strogka I 55,00000
Po uredbi I 55,00000
Sifra denarne enote Iﬁ Evro
Konto v breme I_ Dnevnice
Konto v dobro I l

Vrsta obrafuna za ]
prenos v OPZ-do uredbe 192 | Dnevnice do uredbe

Vrsta obrafuna za Iﬁ
prenos v OPZ-nad uredbo

Sifra REKa IBUG - Povradilo strogkov prehrane do uredbe viade - sluzbene poti

Kilometrina

I~ Kilometrina

Odstotek kilometrine I vl

| fonevnica
Dnevnica v

Odstotek znizanja zaradi zagotovljenih obrokov:

Zajtrk 0,00
Kosilo ali vederjo 0,00

Zajtrk in (kosilo ali vegerja) —L'I,UU
Kosilo in vecerja I 0,00

Zagotovlhjeni vsi obroki I 0,00

Privzete nastavitve [~

Opombe

X

{!_Skrbnik jooa |

Enako ponovimo na vseh dnevnicah za tujino.

Obracun tuje dnevnice z znizanjem za
zagotovljene obroke

V primeru, ko je izbrana vrsta naloga tujina in imamo vpisan dejanski
odhod in prihod, nam glede na izraCunano odsotnost, s pripravo
obracuna, program sam izracuna ustrezne dnevnice. V Nastavitve
programa... Dnevnice..., lahko izberemo Dnevnice razdruzeno, kar
pomeni, da bo vsaka dnevnica zapisana v svoji vrstici.

Program glede na nastavitve samodejno izracuna polne ali krajse
dnevnice, ki jih lahko znizujemo za zagotovljene obroke.

Kadar zelimo dnevnico znizati za zagotovljene obroke, se na obracunu
potnega naloga postavimo na vrstico v kateri je obracunana ustrezna
dnevnica in izberemo popravi zapis.

A
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{ $> Saop Obracun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacja - o x
Nalogi za si v Buw@B®
$fra potnka [0000010 ] Adamic.Js DM Status: a |

Ulica zacasna 5, Liubliana

Leto naloga | 2024 Stevikanaloga | 101 Cbracun: 388,07 Knjifene v DK -Redno: i

I Mesetninabg  Zamesec Evidentnistrosk : 0,00 KniZene v DK -Evidendno: I=]
Datumizdaje [24.07.2024 < prediems: 000 Tzplacano v PP =

Izplatano v OPZ: ~|
Zaizpladio: 388,07
Datum izpladila REK: -]

Pnpcnka‘m iR - -0 fu
Fascicel (] 5 B ) Pr-00022 Potninalog-2024-101) BEw

Glava | Anaiitie in opombe | Obraéun |Eviden®ni stroski | Porodio

Defanstodhod 707,024 0800 ]  Prived [5507.202#20:00 =]  Odsotnost: 2ni 220 0min

Obraéun izvrien [31.07.2024 !

Toéna relacia
s postanki

’J zatetno| 0,00 Konéno [ 0,00 Prevofena | 500,00 ‘

Obraunalfa [0000010 --.] Adamiz 15 20M
Pregiedal in odobri [0000010 =] Adami 15 20M

Haoaie [ Priprava obratuna

[z5  stofek [Mesivstroka [koliéna [cena [Denarna enota|Naziv
100043 Drevrica -Itabia 00| 41,25000 978 Ewro
5

Evro

400037 Kiometrina 30% 500,00 0,47363/978 225,00 M1

Srskai [ shrani BRjkopiraipotninzlog () Preki PN X Opust v Potrdi
Skrbnik looa T “

Izberemo kateri obroki so bili zagotovljeni in izbiro potrdimo.

& Saop Obracun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Sper...  — O X |
Obraéun pot g W B 5

Sifra strodka (00043 Dnevnica - Italija

Denarna enota I_ Evro
Sifra stranke Im Sport rekreacija 123
Sifra SM m Sola
sfasn|
Sifra referenta Iﬁ

Delovni nalog I

Dodatne analitke 3

Datum teajne liste [26.07.2024 ~]
Kolicina | 1,00
Cena strogka | 35,75000 ELR
Zagotovheni obroki———— Trajanje potovania

" Mad 6 do Bur

™ Zaitrk in kosilofveceria ¥

" Kosilo in vederja
" vsi obroki

f+ Mad 14do 24ur

Znesek 35,75 ELR

* DOpusti |1{ Potrdi I

Skrbnik fooa | A

Dnevnica se bo ustrezno znizala.

10



