Saop

Nasveti za delo

Obracun domacih in tujih V tem prispevku
dnevnic z znizevanjem za
zagotovljene obroke - javni

sektor

Zadnja sprememba 21/01/2025 8:29 am CET | Objavljeno 12/09/2024

Z verzijo 2024.006.01 ali novejSo je v modulu Potni nalogi omogocen
avtomatizem za:

e obracun domace dnevnice z izbiro zagotovljenih obrokov in
e obracun tuje dnevnice v primeru zagotovljenih obrokov v povezavi z

odstotkom znizanja dnevnice, ki traja manj kot 12 ur.

Obracun domace dnevnice z izbiro
zagotovljenih obrokov

Do verzije 2024.006.01 program ni omogocal avtomatizma za izracun
domace dnevnice z izbiro zagotovljenih obrokov. V namen obracuna
znizane dnevnice, smo v vrstah potnih stroSkov imeli odprto dodatno
vrsto potnega stroSka (primer: Dnevnica nad 12 ur -40%, ko je bilo
potrebno obracunati dnevnico nad 12 ur, kjer je =zaposleni imel
zagotovljeno kosilo). Z verzijo 2024.006.01 dodelava omogoca, da na
vrsti potnega stroska, kjer imamo vpisano polno ceno dnevnice, dolo¢imo
odstotke zniZzanja dnevnice za zagotovljene obroke.

Urejanje nastavitev za obracun znizane
dnevnice

Na zavihku Sifranti OPN... Vrste potnih stroskov... se postavimo na
domaco dnevnico s polno vrednostjo (Dnevnica 6-8 ur, Dnevnica 8-12 ur
in Dnevnica nad 12 ur) in izberemo popravi zapis.

$> saop Obracun potnih nalogov [DEMO]

v Ptninalog b isifranti [ Sfranti OPN - Analize - Pripomogki ~ Porocila » Nastavitve programa Zapri
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b Saop Obracun potnih nalogov [DEMO] - Sport & Rekreacija = (] X
potil Bx 28 Bk e
Q [so = I vsizapssi E) m B2

[Gfrarex  [cena [Vrsta obracu
18063 0,00000 195
1806 0,00000 195
1806 40,00000 192
1806 55,00000 192
1806 55,00000 192
1806 7,06000 192
Dnevnica 8-12 ur 1806 12,87000 192
Dnevnica Dubai 1806 50,00000 192
1606 25, 79000 192 |
1806 20,63000 192
18063 0,00000 195
1/806a 0,00000 193
18063 0,00000 195
| 17 7 Aktivni T zeori
[Skrbnik ooa | 7

V razdelku Dnevnica moramo imeti kljukico, da gre za Dnevnico, vpisani
morajo biti odstotki znizanja zaradi zagotovljenih obrokov in kljukico
Privzete nastavitve, kar pomeni, da bomo pri obracunu dnevnice lahko
izbirali zagotovljene obroke, ki bodo vrednost dnevnice znizevale.

Nastavitev potrdimo.

sBARS
Sifra stroka |00039

Maziv stroska IDnevnim nad 12 ur J5

Aktiven v
Obraun in knjizenje

Predvidena kolicina I 1
Cena strogka I 26,23000
Po uredbi I 26,23000
Sifra denarne enote IQ?S I Evro
Konto v breme I I
Konto v dobro I I

Vrsta obrafuna za
prenos v OPZ-do uredbe

Vrsta obrafuna za lﬁ
prenos v OPZ-nad uredbo

192 +++| Dnevnice do uredbe

Sifra REKa IBUG - Povradilo stroskov prehrane do uredbe viade — sluzbene poti LI
Kilometrina
I~ Kilometrina
Odstotek kilometrine I vI
Dnevnica
Dnevnica v

Odstotek zniZanja zaradi zagotovljenih obrokov:

Zajtrk 20,00
Kosilo ali vederjo 40,00

Zajtrk in (kosilo ali vecerja) —60,00
Kosilo in vederja 80,00
Zagotovijeni vsi obroki 100,00

Privzete nastavitve v

Opombe

# Opusti v Potrdi
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Enako uredimo tudi na Dnevnici 6-8 ur in na Dnevnici 8-12 ur.

Ker vrst potnih stroSkov, kjer smo imeli vpisane znizane vrednosti
dnevnic, ne bomo vec potrebovali, lahko te dolo¢imo kot neaktivne.

Postavimo se na tako vrsto potnega stroska, izberemo popravi zapis.

&> Sacp Obracun potnih nalogov [DEMO] - $part & Rekreacija = O X
[Vise p CRRT- LI
Naziv stroska| G, [s0 j| [~ Vsi zapisi @ Bf
Strodek | 4 Naziv stroska IKoIiarla |§iﬁ'a REK |Cer|a |\|'r513 obracu
_ (00051 Cestina HRK 1|B0Ga 0,00000 195
_ (00052 Cestnina USD 1|B06 0,00000 195
(00042 Dnevrica - Hrvagka 1|B06 40,00000 152
_ (00043 Dnevrica - Italija 1|B06 55,00000 192
|00044 | Dnevrica - Spanija 1/B06 55,00000 192
_ (00032 Dnevnica 6-8 ur 1|B06 7,06000 192
_|00038 Dnevnica 8-12 ur 1|B06 12,57000 192
_|00055 Dnevriica Dubai 1|B06 50,00000 192
_|00035 Dnevnica nad 12 ur 1 BO& 25,79000 192
00080 Dnevnica nad 12 ur -20%: 1 BO& 20,63000 192
M 0081 %o 1/B06 15,47000 192 |
_|00045 Gorivo 1|B0Ga 0,00000 195
| |00037 Kilometrina 30% 1|B0Ga 0,00000 193
13 v Aktivni @ Zapri
[Skrbnik foos |

Na vrsti potnega stroSka odstranimo kljukico aktiven. Nastavitev
potrdimo.
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§> Saop Obraéun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija - a *
s BARe

Sifra strogka |00061

Maziv strogka |Dnevnica nad 12 ur -40%
[Haver T ]

rObraéun in knjizenje

Predvidena kolidina I 1
Cena strozka I 15,47000
Po uredbi I 15,47000
Sifra denarne enote I_ Evro
Konto v breme |41410 l Dnevnice SM,5N
Konto v dobro I l
ot SRR 7 ] onece ot
Vrsta obraduna za Iﬁ
prenos v OPZ-nad uredbo

Sifra REKa IBOG - Povradilo strogkov prehrane do uredbe viade — slufbene poti ;I
Kilometrina
[~ Kilometrina
Odstotek kilometrine I vl
rDnevnica
Dnevnica [

Odstotek zniZanja zaradi zagotovljenih obrokow:
Zajtrk | 0,00

Kosilo ali vederjo —L'I,UU

Zajtrkin (kosilo ali vederja) —E.'I,UU
Kosilo in vecerja I 0,00
Zagotovljeni vsi obroki I—CI,L'IU

Privzete nastavitve [

Opombe

# Opusti |1/ Potrdi |

Skrbnik foos | 4

Taka vrsta stroska ne bo vec vidna med aktivnimi vrstami potnih
stroskov.

Obracun domace dnevnice z znizanjem
za zagotoviljene obroke

Pri obrac¢unu potnega naloga, v primeru, ko je izbrana vrsta naloga doma
in imamo vpisan dejanski odhod in prihod, nam glede na izracunano
odsotnost, s pripravo obracuna, program sam izracuna ustrezne
dnevnice. V Nastavitvah programa... Dnevnice..., lahko izberemo
Dnevnice razdruzeno, kar pomeni, da bo v primeru, ko bo zaposlenemu
pripadalo vec¢ enakih dnevnic, vsaka dnevnica zapisana v svoji vrstici.
Posledi¢no bomo lahko vsako dnevnico znizali za ustrezne obroke.



Saop

Nasveti za delo

sEAx @S

Splogno |Enjiienje |Po!ezaue |Elagajni&o poslavanje | Dnevnice | REK |Po1rjevanje |n'|ojINFO
— Delovni as delodajalca :

Zatetek IUU :00 Konec IOU:OO

¥ Javni sektor

¥ Javni sektor - lofen obraun po dnevih

[ Preverjanje Stevila dnevnic

I ¥ Drevnice razdrufeno I

— Dnevnice 5L0 :

Mad 6 do 8 ur |00032 l Dnevnica 6-8 ur
MNad 8 do 12ur |00038 l Dnevnica 8-12 ur
Nad 12 ur |00039 l Dnevnica nad 12 ur

— Dnevnice v tujini :

Odstotek zniZanja zaradi zagotovijenih obrokov
Trajanje potovanja Zmanjgana — -
Fajtrk Kosilo ali vederja Atk Kosilo in vederja Visi
1 1l ali vederja )
Nad & do 8 ur | 25,00 9% | 30,00 | 80,00 | 80,00 | 50,00 | 0,00
Nad & do 14 ur | 75,00 | 15,00 | 40,00 | 55,00 | 80,00 | 80,00
Nad 14ur | 10,00 | 300 || as00 || mo0 || 800

¥ Opust v Potrdi

Kadar Zelimo dnevnico znizati za zagotovljene obroke, se na obrac¢unu
potnega naloga postavimo na vrstico v kateri je obracunana ustrezna
dnevnica in izberemo popravi zapis.

$> Saop Obratun potnih nalogov-sprememba [DEMO) - $port & Rekreacija - o x
sBARS
&ra potnika [D000015 =] glasiE 35 D sur Status: \
Zatasna uica 6, Nova Gorica Prenost
Leto naloga 2024 Stevika naloga 102 Obraéun: e KnjiZene v DK -Redno: 1)
[ Meseininglog  zamesec Evidenti strodk 0,00 Knjizene v DK - Evidenno: =]
Datum izdaje [24.07.2024 + predsem: [ 000 Lzplaano v PP: =
—_— IzpiaZano v OPZ: -]
Za zpladil: 7315
Datum izpladiia REK: -]
prvonka [0 (2 o2 (o - [2 - B 1) =
Fascikel ‘Q = B W pr-00023 (Potni nalog-2024-102) BE e
Glava | Analitke in opombe [Obraun | Evidenéni stroiki | Porodia
Dejanski ochod [24.07.2024 08100 ~|  Prihod [24.07.20242000  ~|  odsotnost s 0 dni 13h O min
unizvrden [31.07.2004 =
Toéna relaca
s postanki
’J Zatetro| 0,00 Konéno 0,00 Prevofeno [ 100,00 ‘
Obracunalfa 0000010 ---] AdamiZ 15 20M
Pregledal in odebri [0000010  ---| Adamiz JS 20M
[ priprava cbraduna 32 @ B ‘
ek [Nazv stroska [coiana—cena [penama enota Naziv dename enate [ znesek: Znesek-domata [znesek nad uredba [Znesek do uredbe [ifra sM INaziv sm
¥ 0,00 25,75(0000003

2000037 Kiometrina 30% 100,00 0,47383 578 Ewro 35 2,3 45,00 0000003 TzobraZevanje

Tposijiv potrjevanje X Opusti y potrdi

Grsks) [l shrani BB kopirajpotrinalog  {Z) Prekia PN

Izberemo kateri obroki so bili zagotovljeni in izbiro potrdimo.
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ﬁ Saop Obraun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Spor...  — O x

Sifra strogka (00039 === | Dnevnica nad 12 ur
Denarna enota lﬁ Evro
Sifra stranke [0000005 -] GoZDNA 1AGODA
Sifra 5M IW IzobraZevanie
i Sfrasn|[
Sifra referenta l—_|

Delovni nalog |

Dodatne analike <77

Datum tedajne liste -
Koligina 1,00
Cena strodka 15,47400 ELR

Zagotovljeni obroki

" Kosilo in veterja
" Vsi obroki

— 0

Znesek 15,47 EUR

> Opusti |y Potrdi

Skrbnik 004

Dnevnica se bo ustrezno znizala za odstotek, ki smo ga vnesli na vrsto
potnega stroska.

Obracun tuje dnevnice v primeru
zagotovljenih obrokov v povezavi z
odstotkom znizanja dnevnice ki traja
manj kot 14 ur

Z verzijo 2024.006.01 je bil dopolnjen tudi obracun tuje dnevnice v
primeru zagotovljenih obrokov v povezavi z odstotkom znizanja dnevnice,
ki traja manj kot 14 ur.

Urejanje nastavitev za obracCun znizane
dnevnice

V Nastavitve programa... Dnevnice... je bila dopolnjena tabela v
razdelku Dnevnice v tujini.

V kolikor se privzete vrednosti razlikujejo od vrednosti, ki jih
imate v uporabi, le-te ustrezno uredite, kot prikazuje spodnja
slika.
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Nalog za sluzbeno potovanje Potni naleg za prevoz oseb  Splogni Sifranti = Sifranti OPN = Analize » Pripomocki = Poroéila =

Nastavitve programa |[Zapri

rs) Saop Obracun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Demo — O

2 A R

X
o3

Splogno | Knjifenje | Povezave |B_Iagajni&o poslovanie Ignevnioe IR.EK |Potrjevanje | mojINFO

Acldaial

Delovni &z ca:

Zatetek [00:00 Konec |00:00
¥ Javni sektor
[¥ Javni sektor -lofen obradun po dnevin
[~ Preverjanje &tevila dnevnic

[¥ Dnevnice razdruzeno

Dnevnice SLO :

Nad 6 do 8 ur |00032 --| Dnevnica 6-8 ur
Nad 8 do 12 ur |00038 --| Dnevnica 8-12 ur
Nad 12 ur |00039 ++=| Dnevnica nad 12ur

Dnevnice v tujini :

Odstotek zniZanja zaradi zagotovijenih obrokowv
Trajanje potovanja ZmanjEana = =
Fajtrk Kosilo ali vecerja Zajtrk in kosilo Kosilo in vecerja Vsi
1 " ali vederja &
Ned 6 do 8ur | 2500 % | [ eo00 | swoo | [ soo0 | [ oo | [ som0
Nad 8 do 14ur | 7500 % | 15,00 | 40,00 | 55,00 | 50,00 | 30,00
Nad 14ur | 10,00 | 35,00 | 45,00 | 70,00 | 30,00

ISkrbnik

¥ opust + Potrdi

]

%

Ce Zelimo, da imamo pri obralunu moznost izbire znizanja dnevnice za
zagotovljene obroke, je potrebno na vrsti potnega stroSka imeti ustrezno
urejene nastavitve.

Sifranti OPN... Vrste potnih stroskov... se postavimo na ustrezno
dnevnico za tujino (v nasem primeru Dnevnica- ltalija) in izberemo
popravi zapis.

ﬁ Saop Obracun potnih nalogov [DEMO] - Sport & Rekreacija =

w B & e

O

x

18 ¥ aktivni

@ Zapri

Naziv stroka| Q, |50 j| [~ Vsi zapisi & Bf

Strodek | 4 Naziv stroska IKoIiarla |§iﬁ'a REK |Cer|a |\|'r513 obracu
_ (00051 Cestina HRK 1 BOGa 0,00000 195
_|000s52 Cestnina USD 1|B0S 0,00000 195

00042 Dnevrica - Hrvagka 1/B05 40,00000 192

00043 1/B05 55,00000 192 |
_ (00044 Dnevnica - Spanija 1/ BOG 55,00000 192
_|0o032 Dnevnica 6-8 ur 1|B0G 7,06000 192
_|00038 Dnevnica 8-12 ur 1|B05 12,37000 192
_|00055 Dnevnica Dubai 1|B05 50,00000 192
_|00039 Dnevnica nad 12 ur 1 B0& 25,79000 152
_|00080 Dnevnica nad 12 ur -20%: 1 BO& 20,63000 192
_|00061 Dnevnica nad 12 ur -40% 1|B06 15,47000 192
_ (00045 Gorive 1 BOga 0,00000 195
| |00037 Kilometrina 30% 1|B06a 0,00000 193

[Skrbnik

04|
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V polju cena stroska, moramo imeti vneseno polno ceno dnevnice.

V razdelku Dnevnica je potrebno imeti kljukico pri Dnevnici, v odstotkih
znizanja zaradi zagotovljenih obrokov imamo lahko vpisane 0, odstraniti
moramo Se kljukico Privzete nastavitev.

Nastavitev potrdimo.

& Saop Obraéun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija — [m] *
s BAR®
Sifra strodka |00043

Naziv stro3ka IDnevnim - Italija

Aktiven [v
rObraéun in knjiZenje

Predvidena kolidina I 1
Cena strozka I 55,00000
Po uredbi Im
Sifra denarne enote IQ?B l Evro
Konto v breme Iﬁ Dnevnice
Konto v dobro I l

Vrsta obraduna za ]
R e o 7T ey e 192 =-+| Dnevnice do uredbe

Vrsta obraduna za Iﬁ
prenos v OPZ-nad uredbo

Sifra REKa IBOG - Povradilo strogkov prehrane do uredbe viade - sluzbene poti LI
ilometrina
I~ Kilometrina
Odstotek kilometrine I vl
| fonevnica
Dnevnica v

Odstotek znifanja zaradi zagotovljenih obrokaov:

Zajtrk 0,00

Kosilo ali vederjo 0,00

Zajtrk in (kosilo ali vecerja) 0,00
Kosilo in veceria I 0,00

Zagotovljeni vsi obroki I 0,00

Privzete nastavitve [

Opombe

Ko

‘!_Skrbnik jooa | 4

Enako ponovimo na vseh dnevnicah za tujino.

Obracun tuje dnevnice z znizanjem za
zagotovljene obroke

V primeru, ko je izbrana vrsta naloga tujina in imamo vpisan dejanski
odhod in prihod, nam glede na izraCunano odsotnost, s pripravo
obracuna, program sam izracuna ustrezne dnevnice. V Nastavitve
programa... Dnevnice..., lahko izberemo Dnevnice razdruzeno, kar
pomeni, da bo vsaka dnevnica zapisana v svoji vrstici.

Program glede na nastavitve samodejno izracuna polne ali krajse
dnevnice, ki jih lahko znizujemo za zagotovljene obroke.
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Kadar zelimo dnevnico znizati za zagotovljene obroke, se na obracunu
potnega naloga postavimo na vrstico v kateri je obracunana ustrezna
dnevnica in izberemo popravi zapis.

1 §> saop Obraéun potnin nalogov-sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija

s BaR®

&va potnia [1000010 =] Adamic 15 20M Status: \

Ulica zacasna 5, Liubliana

Leto naloga | 2024 Stevikanaloga | 101 Cbracun: 388,07 Knjifene v DK -Redno:
I Mesedninalog Za mesec Evidenzni stradki ¢ 0,00 KnjiZene v DK - Evidenéno:

Datumizdaje [26.07.2024 Predujem: 000 Tzplacano v PP: E
—_— Izplagano v OPZ: E
Zaizpladios 388,07 —

Datum izpladila REK:

o [ 2B 5 - 2 - B0 28
Fascicel (] 5 B ) Pr-00022 Potninalog-2024-101) B2

Glava | anaiitie in opombe | Obraéun | Evidenéni stroski | Poroio

Defanstodhod 707,024 0800 ]  Prived [5507.202#20:00 =] Odsotnost: 2dni 220 0min

Obracun izvréen [31.07.2024 -

Toéna relacia
5 postanl

’J zadetno| 0,00 Konéno [ 0,00 Prevozena | 500,00 ‘
Obratunalfa 0000010 -] Adamiz 15 20M
Pregiedl in odobri [0000010 | Adamic Js 2DM

Haoare [ priprava obratuna 2 B ‘
[z5 [stosck [Nezv stodka [koldna__[cena [Denarna enota[pazv [znesck-domaza__[znesek [ [Eifrasm e sm
100043 Drevnica - Italja 1,00 41,25000 978 Evro 41,25 41,25 0,00 41,25 SM1 Sola

2 00043 Evro 55,00 0,00 55,00 SM1 Sola

Dnevnica - Italia 1, 55,00000 578
3[0003 | Drevnca - aiga 55,00000/575

7 55,0001
400037 Kiometrina 30% 500,00 0,47363 978 Evro. 236,82 236,82 11,82 225,00 5M1 Sola ‘

&hTskai [l shrani BlKopiraj potninalog () Prekia PN o X Cpusti v Potrdi
Skrbnik looa | 4

Izberemo kateri obroki so bili zagotovljeni in izbiro potrdimo.

= O x|

£> Saop Obratun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Spor...
» B AR

Sifra strodka (00043 +=+| Dnevnica - Italija

Denarna enota (978 ==+| Evro
Sifra stranke (0000001  ---| Sport rekreadija 123
Sifra SM [sM1 .| Sola

Sifra SN

ANy

Sifra referenta

Delovni nalog I

Dodatne analitke

Datum teéajne liste [26.07.2024 ~|
Koligina | 1,00
Cena stroska | 35,75000 ELR
Zagotovheni obroki——— Trajanje potovanja
g giaa'trk " Mad 6 do Bur

" Zajtrk in kosilo/veferia ¥

" Kosilo in vederja
e f+ Mad 14do 24ur

Inesek 35,75 EUR

* DOpusti |1{ Potrdi I

Skrbnik fooa | A

Dnevnica se bo ustrezno znizala.



