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Odklepanje posameznega placilnega naloga

Posamezne placilne naloge, za katere je bila ze pripravljena .XML
datoteka, lahko odklenemo. Pripomocek za odklepanje placilnih nalogov
se nahaja na Knjigovodstvo / Placilni promet / Placilni nalogi /
Priprava placilnih nalogov.
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Priprava placilnih nalogov

| Placila nalogov

Skrbnik 006

Odpre se nam tabela, kjer so zbrani placilni nalogi. Izberemo status
nalogov - Poslani nalogi.
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n 585 20240530001 2 ZRNO 0001012 MERCATOR, d.d. 101,00 101,00 11.04.2024 110420
n 593 20240530001 2 ZBRNO 0001012 MERCATOR, d.d. 100,00 100,00 11.04.2024
| 507 20240530001 v PR 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. 1.000,00 1.000,00 15.03.2024 03.07.202:
H 506 20240530001 2 PR 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. 1.000,00 1.000,00/15.02.2024 03.07.202:
l 505 20240530001 2 ) 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. 1.000,00 1.000,00/15.01.2024 03.07.202:
] 575 20231110002 2 ZBIRNO 0000221 KVIBO, d.o.0. 3.000,00 3.000,00/25.11.2023
| 566 20240111001 v ZBIRNO 0000129 \UNIGRA SRL 1.000,00 1.000,00 04.11.2023 05.10.202¢
N 541 20240111002 2 PR 0975088 PIGO d.0.0. 360,00 360,00 30.09.2023 14.07.202¢
l 549 20230920001 2 " 0575097 INCOMd.0.0. 166,67 166,67 25.09.2023 25.08.202:
n 42 20240111002 2 PR 0975098 PIGO d.0.0. 100,00 100,00 15.09.2023 30.06.202:
| 501 20230920003 v ZBIRNO 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. 1.000,00 1.000,00 15.09.2023 03.07.202¢
u 540 20240111002 2 " 0975098 PIGO d.o.o. 360,00 360,00 30.08.2023 14.07.202:
l 548 20230920001 2 ) 0875097 INCOMd.0.0. 16,66 28.08.2023 25.08.202:
n 556 20230920003 2 ZBIRNO 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAY, d.d. 2.000,00 15.08.2023
| 498 20240111002 v PR 0000004 MERKUR D.D. 1.500,00 30.07.2023 30.06.202¢
u 539 20240111002 2 ) 0975098 PIGO d.o.0. 500,00 30.07.2023 14.07.202:
l 572 20231110001 2 ZRNO 0000124 ELEXTRO PRIMORSKA d.d. 3.700,00 30.07.2023
n 520 20240111002 2 PR 0000056 LESNINA TRGOVINA d.0.0. 1.000,00/26.07.2023 11.07.202:
| 532 20230920001 v PR 0975098 PIGO d.o.0. 500,00 25.07.2023 10.07.202¢
|| 571 20231110001 2 ZBRNO 0000124 ELEKTRO PRIMORSKA d.d. 5.000,00 5.000,00 24.07.2023
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S pomocjo filtrov pois¢emo naloge v preglednici, ki jih Zelimo odkleniti.

Naloge oznacimo tako, da pridrzimo tipko CRTL na tipkovnici in z levim
gumbom miske oznacimo naloge. Naloge, ki smo jih oznacili se obarvajo
modro.
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[Skebnik ooz [

Pritisnemo na gumb Odklepanje nalogov , ki se nahaja na dnu
preglednice.

Program nas vprasa:

Potrdi X

Odklenem izbrane naloge?

Izberemo Da.

[ —

Informacija X

o Odklepanje placilnih nalogov je zakljuéeno!

Odklenjeni placilni nalogi so se preseli v status Oznaceni nalogi.
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Odklepanje celotnega paketa

V primeru, da Zelimo odkleniti celotni paket nalogov, ni potrebno da
odklepamo vsak nalog posebej. To naredimo tako, da se postavimo v
status Poslani nalogi. V tabeli pois¢emo stolpec paket. Stevilka paketa
je sestavljena iz leta, meseca, dneva in zaporedne Stevilke paketa (npr.
Stevilka paketa 20240530001 pomeni: leto 2024, mesec 05, dan 30 in
zaporedna Stevilka paketa 001)
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v 504 20240530001 PR 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. 1.000,00 1.000,00 15.01.2024 03.07.202%
n 2 5020240530001 = 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAY, d.d. 1.000,00 1.000,00 15.02.2024 03.07.2028

2 5020240530001 PR 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. 1.000,00 1.000,00 15.03.2024 03.07.2022
B v 5084 20240530001 PR 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. 1.000,00 1.000,00 15.04.2024 03.07.202%
H 2 5920240530001 zerno ooo1012 MERCATOR, d.d. 100,00 100,00 11.04.2024
H 2 524 20240514001 PR 0575056 FARMA - PROVET d.0.0. 2.000,00 2.000,00 21.07.2023 06.07.2028

2 5394 20240514001 PR 0000127 MarkIT d.o.o. 3.000,00 3.000,00 20.07.2023 10.07.202:
| v 560§ 20240514001 PR 0000118 INTEREUROPA d.d. 48,80 48,80 15.06.2023 16.05.202:
n 2 494 20240111002 PR 0975098 PIGO d.0.0. 100,00 100,00 15.09.2023 30.06.202:

2 459 20240111002 PR 0000004 MERKLR D.D. 1.500,00 1.500,00 30.07.2023 30.06.202:
a v 520020240111002 PR 0000056 LESNINA TRGOVINA d.0.0. 1.000,00 1.000,00 26.07.2023 11.07.202
n 2 5342024011102 = 0975098 PIGO d.0.0. 500,00 500,00 30.07.2023 14.07.202
n 2 54 20240111002 PR 0975098 PIGO d.0.0. 360,00 360,00 30.08.2023 14.07.202
| v 5420240111002 PR 0975098 PIGOd.0.0. 360,00 360,00 30.09.2023 14.07.202

[ 30.335,47 30.202,13
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Skrbnik joo6 | P!

Paket odklenemo tako, da se postavimo na vrstico, ki vsebuje Stevilko
paketa katerega Zelimo odkleniti, kliknemo desni gumbek na miski in
izberemo moznost Odkleni paket.



@ iCenter help center

Privzeto

Izbira stolpcev

Carovnik za izvoz podatkov ..

lzvoz v Excel
Kopiraj celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C

Stevilo prikazanih zapisov

Shrani kolone/dodatne filtre

Preklici “lzbor nalogov"

QOdkleni paket

Odpre se nam novo okno, kjer imamo v preglednici vse naloge, ki so
zajeti v paketu. S klikom na ikono Odkleni se nam odklene celoten paket.

[a Saop Placilni promet - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - a X
Paket &t. 20240530001 B B®
0000 ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. R | 1.000,00 |
506 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. PR 1,000,00
507 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. PR 1.000,00
508 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. PR 1.000,00
593 0001012 MERCATOR, d.d. ZBIRNO 100,00
[ 4.100,00
4 - »
Stevilo nalogov: § K opusti | %3 Odkleni
Skrbnik joos | y

Program nas vprasa: Odklenem paket. Izberemo Da.

Potrdi X

Odklenem paket 202405300017

Program nas obvesti, da je odklepanje placilnih nalogov zaklju¢eno.
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Informacija X

o QOdklepanije placilnih nalogov je zakljuceno!

Vsi nalogi odklenjenega paketa se premaknejo v status Oznaceni
nalogi.
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12 506 PR ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. 03.07.202:
| ~ 507 PR 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAV, d.d. 1.000,00 1.000,00 15.03.2024 03.07.202:
| ~ 508 PR 0000231 ZAVAROVALNICA TRIGLAY, d.d. 1.000,00 1.000,00 15.04.2024 03.07.202:
| v 584 ZBIRNO 0001012 MERCATOR, d.d. 100,00 100,00 11.04.2024 11.04.202¢
4.100,00 4.100,00
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