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Odklepanje poslanih plačilnih
nalogov
Zadnja sprememba 05/07/2024 2:01 pm CEST | Objavljeno 27/06/2024

Odklepanje posameznega plačilnega naloga

Posamezne plačilne naloge, za katere je bila že pripravljena .XML
datoteka, lahko odklenemo. Pripomoček za odklepanje plačilnih nalogov
se nahaja na Knjigovodstvo / Plačilni promet / Plačilni nalogi /
Priprava plačilnih nalogov.

 

 

Odpre se nam tabela, kjer so zbrani plačilni nalogi. Izberemo status
nalogov – Poslani nalogi.

 

 

V tem prispevku
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S pomočjo filtrov poiščemo naloge v preglednici, ki jih želimo odkleniti.

Naloge označimo tako, da pridržimo tipko CRTL na tipkovnici in z levim
gumbom miške označimo naloge. Naloge, ki smo jih označili se obarvajo
modro. 

 

Pritisnemo na gumb Odklepanje nalogov , ki se nahaja na dnu
preglednice.

 Program nas vpraša:  

 

Izberemo Da.

 

 

Odklenjeni plačilni nalogi so se preseli v status Označeni nalogi.
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 Odklepanje celotnega paketa

V primeru, da želimo odkleniti celotni paket nalogov, ni potrebno da
odklepamo vsak nalog posebej. To naredimo tako, da se postavimo v
status  Poslani nalogi. V tabeli poiščemo stolpec paket. Številka paketa
je sestavljena iz leta, meseca, dneva in zaporedne številke paketa (npr.
številka paketa 20240530001 pomeni: leto 2024, mesec 05, dan 30 in
zaporedna številka paketa 001) 

 

Paket odklenemo tako, da se postavimo na vrstico, ki vsebuje številko
paketa katerega želimo odkleniti, kliknemo desni gumbek na miški in
izberemo možnost Odkleni paket.
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Odpre se nam novo okno, kjer imamo v preglednici vse naloge, ki so
zajeti v paketu. S klikom na ikono Odkleni  se nam odklene celoten paket.

 

Program nas vpraša: Odklenem paket.  Izberemo Da. 

 

Program nas obvesti, da je odklepanje plačilnih nalogov zaključeno. 
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Vsi nalogi odklenjenega paketa se premaknejo v status Označeni
nalogi. 

 

 
  

 


