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Posiljanje racunov na e-
posto, v spletno banko in
mBills

Zadnja sprememba 19/02/2025 11:03 am CET | Objavljeno 13/05/2024

Predlagamo, da na koncu Solskega leta vrodite starSem obrazce, na
katerih se opredelijo za prejemanje racunov v elektronski obliki (racun
na e-posto ali v spletno banko). Da bi prihranili na ¢asu in denarju ter
zaradi varstva okolja, predlagamo strasem, da se odlocijo za eno od
elektronskih oblik prejemanja ra¢unov in ne preko tiskanega racuna.
Casovno bomo prihranili, ker racunov ne bo potrebno ve¢ tiskati,
kuvertirati oz. jih razdeliti po razredih. Ker se racunov ne tiska prihranimo
tudi barvo za tiskalnik, UPN naloge, kuverte, stroske postnine, itd.

Kot ste bile Sole pred leti obvescene z okroznico s strani Uprave RS za
javna placila (UJP), je sedaj nedvoumno doloceno, da je proracunski
uporabnik, ki posilja racune v pdf obliki na e-naslove
prejmenikov v prekrsku:

»V UJP Zelimo opozoriti vse osnovne $Sole, da lahko kot proracunski
uporabnik - izdajatelj posiljate e-racune izklju¢no prek enotne vstopne in
izstopne tocke za e-racune, ki je vzpostavljena pri UJP, skladno s 26.
¢lenom Zakona o opravljanju placilnih storitev za proracunske uporabnike
(Uradni list RS, §t. 59/10 in 111/13, v nadaljevanju: ZOPSPU) in
Pravilnikom o standardih in pogojih izmenjave elektronskih racunov prek
enotne vstopne in izstopne tocke pri Upravi Republike Slovenije za javna
placila (Uradni list RS, St. 9/11, 109/12, 75/14, 94/14, 75/15 in 9/16, v
nadaljevanju: Pravilnik) ter pogoji, ki so objavljeni na UJP-ovi spletni
strani.

Pravilnik dovoljuje priloge k e-racunom, ki so lahko tudi v pdf obliki,
medtem ko posiljanja e-racunov izklju¢no v pdf obliki ne dovoljuje. Prav
tako Pravilnik dovoljuje posiljanje e-racunov na elektronske naslove
prejemnikov prek UJP, ne dovoljuje pa poSiljanja e-racunov neposredno
na elektronske naslove prejemnikov. Navedeno pomeni, da proracunski
uporabniki ne smejo posiljati e-racunov mimo enotne vstopne in izstopne
tocke pri UJP neposredno prejemnikom na njihove elektronske naslove.

Krsitev te prepovedi oziroma izmenjava e-racunov zunaj enotne vstopne
in izstopne tocke pri UJP se Steje za prekrsek po cetrti alineji prvega
odstavka 31. ¢lena ZOPSPU, za katerega je doloc¢ena globa od 1.000 do
4.100 EUR za odgovorno osebo proracunskega uporabnika. Proracunski
uporabniki lahko posiljajo e-racune prek spletne aplikacije UJPnet v UJP, ki
nato posreduje e-racune v spletne banke prejemnikov ali na elektronske
naslove prejemnikov.«

V tem prispevku


https://www.gov.si/drzavni-organi/organi-v-sestavi/uprava-za-javna-placila/
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Za proracunske uporabnike tako nacin placila »PDF na e-naslov« ni
ustrezen in vam ga odsvetujemo, namesto tega vam priporo¢amo, da vse
prejemnike, ki Se vedno prejemajo PDF po e-posti, kontaktirate in
seznanite z zakonodajo ter jim hkrati ponudite prijavnico, da se opredelijo
ali zelijo prejemati racun na e-posto preko UJPa (potrebujemo davcno st.
plac¢nika in e-posto) ali v spletno banko (potrebujemo davéno st. placnika
in TRR).

Ureditev obveznih podatkov zavoda

Ce e ne posiljamo ra¢unov v elektronski obliki, najprej preverimo, da
imamo v iCentru ustrezno urejene podatke zavoda (Sola, vrtec...) kot
izdajatelja e-racunov, da se bodo e-racuni lahko pravilno pripravili. To
storimo v Nastavitvah OST, na zavihku Povezave in s klikom na ... pri
polju Sifra stranke uporabnika:

COpombe I Racun I Poloznica I ligra] I Kont Evidenﬁranje obrokov I Hitri vnosl

Stevilka &ifranta za stranke 1 w| Predstavitveni uporabnik
Stevilka Sifranta za konte 1 w| Predstavitveni uporabnik
Stevilka gifranta SM 1 w| Predstavitveni uporabnik
Stevilka &ifranta zaposlenih 1 w| Predstavitveni uporabnik
Stevilka uporabnika SPR. 1 w| Predstavitveni uporabnik

Stevilka uporabnika OSD 0

Stevilka uporabnika OPZ 0

Stevilka uporabnika KRJ 1 w| Predstavitveni uporabnik
Stevilka uporabnika DK 1 w| Predstavitveni uporabnik

b

ol

ka uporabnika OBR

I Sifra stranke uporabnika
Sifra storitve za obresti I

PREDSTAVITVENI LPORABMIK I

Preverimo na izdajatelju e-racunov, da imamo vneseno:

Naziv stranke (1,2,3)

Ulica s hisno $tevilko, Kraj, Drzavo - Sifra in naziv, Posto

Davcno Stevilko, Zavezanec za DDV

Mati¢no Stevilko

e Bancni racun katerega moramo potrdit s klikom na "Vpisi TRR"

E-racun na e-naslov

Prejemnik (pla¢nik) mora podati pisno izjavo, da zeli prejemati e-racun na
svoj e-naslov ter nam zapisati svojo davcéno Stevilko in veljaven
elektronski naslov.
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Nato v skladu z navodili UJP, vpiSemo prejemnika na portal:

Izberemo "E-RACUNI/E-DOKUMENTI" ter "Naro¢anje e-racunov na e-
naslov (vnos)"

PLACILNE STORITVE E-RACUNI/E-DOKUMENT! POROCANJE/OBRAZCI

Vsi prejemniki e-raéunov in e-dokumentov

Izdajatalj: > Spisek izdajataljev

PRIKAZI

| is Narotanje e-ratunoy na e-nastow (mos)]| (52 Masouno narotanje e-ratunoy na e-nasiove (woz

Nato vpiSemo Davcno Stevilko ter E-naslov. Referencno Stevilko pustimo
prazno polje.

Zahtevaj potrditev e-naslova: v primeru, da izberemo "Da" mora stars
preko maila potrditi prejemanje racuna na mail.
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Narofanje e-racunov na e-naslov (vnos)

lzdajatelj:

OSNOVNA SOLA

Davéna Stevilka:

E-naslov:

Referencna stevilka:

Zahtevaj potrditev e-naslova:

Em -
POTRDI ZAPRI

Zahtevaj potrditev e-naslova: v primeru, da izberemo "Da" je racun
mozno poslati po e-posti na e-naslov prejemnika Sele, ko prejemnik potrdi
prejemanje racunov po e-posti in e-Prijava dobi v UJPu status "Potrjen".

Ce izberemo zahtevaj potrditev e-naslova "Ne" je v UJPu Ze avtomati¢no
"Potrjeno" prejemanje racuna na mail.

Predlagamo, da ce je starS$ na obrazcu citljivo napisal e-naslov, da ne
zahtevamo potrditve e-naslova, ker imamo Ze na obrazcu izjavo. V
primeru, da e-naslov ni itljivo napisan pa zahtevamo potrditev e-
naslova.

Ko je na UJPu status za posiljanje na e-naslov »Potrjeno«, vnos
nadaljujemo v Saopu.

Na vseh prejemnikih e-racunov na e-naslov preverimo/vnesemo na
Sifrantu Koristnikov (Otroci, Dijaki, U¢enci...), da je oznacen pravilen
pla¢nik (koristnik, o¢e, mama, skrbnik) in zapisani njegovi pravilni podatki
(priimek in ime, naslov, kraj) ter da imajo nastavljen nacin izstavitve Po
elektronski posti (ePostar), kot ponudnika elektronske poti pa izberite
»e-posta preko UJPnet-a B2B«.
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Sifra [0001014 Primek in ime. [JAKLIE aKA

™ Neaktiven

stk  zaposlen o

5plosno | yrtec | Osebni podati | Dom | Po mer | Opome |

[~Osnovno’

Naslov PAKOVA ULICA 12
Poits [4000 «++| Kranj-dostava
Spal [Moki -
Datum rojstva [06.12.2013  ~
EM50
Davéna it.
Cbiina J0000052 - kRAND
Skupina/razred |0003 s | PUHCT
Zgodovina
Vzg.skupina/ lﬁ
Oddelek
5t kartice

[Soo

Sifra banke

Ot
Primekin ime [JAKLIC OCE T stic

TRR |
SDD soglasie
50D datum lﬁ
soglasie hd

SDD dan zapadiost

Emso |
Davina 3t

Naslov [JAKOVA ULICA 12

Posta [4000 =+ Kranj-dostava

Opombe |

~Izstavitey ratina
I~ misk

POF na e-nasioy |

[~ Evaéunvebanke

Ziro racun 5t

Mati

Primek in ime

JAKLIC MATI £ stk
EMS0

=
| e-podta preko UJPnet-a B2B

Po el.pot
(ePostar)

Pladnik

=

Davina &t.

Naslov [JAKOVA ULICA 12

Poita [4000 «| Kranj-dostava

Opormbe |

Se vedno pa moramo sami preveriti 0z. vpisati dav&no $tevilko pla¢nika s
katero se je prijavil na eni od naslednjih form:

v Sifrantu otrok, ¢e imamo v Nastavitvah Obracuna storitev

oznaceno kljukico Prenos davcne Stevilke in mati¢ne Stevilke

placnika v stranke

o

R - N

Sifra [0001014 Priimek in ime [JAKLIE JAKA

£ st

™ Neaktiven

Zaposleni [

Splogno |yrtec | Osebni pagatk | Dom | Pomer; | Opomge |

[~Osnovno

Nesioy pakovaucatz
Posta [000 [ Kranj<ostava
o
Datumrofstia [ <]
eso
pavinait.|
obéina [0000052 ] KR
Skupina/razred [0003 Sl

Zgodovina

[-SDD

Sifra banke

[ Ot
Primek in ime [JAKLIC OCE ] stik

soglasie =

TRR | EM30 [2010989500220
50D soglase | Davéna &t. [37563724 |
SDD datum T

SDD dan zapadiosti
o

[Izstavitev raduna
- V

PDF na e-nas|

I~ E-ratun v e-banka
Ziro radun 3t.

Po el.poti

(epottar) |am§m preko UPnet-a B28

®3  Naslov [JAKOVA ULICA 12

Poita [4000 -] Kranj<ostava

Opombe |

I~ Drugaten naslov za poto
Naslow
P
o —
I~ Zdruen 50D 4l UPK
[~ Zavezanec za DDV

Sifra placrika

Vg supine/ ]
Oddelek Py
&t kartice | /
Pladnik i
e -

Mati

Primek in ime [JAKLIC MATI ] stik
EmM30 [0703985505137
Davéna &t. [38765432

#  Naiov [JAKOVA ULICA 12

Podta [4000 -] kranjdostava

Opombe |

krbrik:

prmekinime [ §]stk
EM30 l—
bavinait [
8 Nasov |
e |

Opombe |

e ali v Sifrantu Strank -

[ Predvidene storitve... {|§ Menii vzorec obrokov [ifE] Dogodki % Docodki piacniva @ Evidenca Solania

nastavitvah nimamo:

+ Patrdi

X opusti

zavihek Splosni podatki, ¢e kljukice v
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Sifra 0001014 T @puacodE [~ Neaktivna [ Statusrazmerja: Potencialen kupec ali dobavitelj

Splogni podatki |Sﬁlsi I Trgovski podatki | Banéni rauni I Dogodki I Ostali podatki I Opomba I Po meri I Izstavitev dokumentoy I Bonitetne informacije

—Skrajgani nazivi

Naziv (2.in 3.) | Naziv I—
I Prenesi —-> Maslov I |
Uica [JAKOVA ULICA 12 Kraj I—
Henadtevika |
Kraj IKranj-dostava Davina Stevilka IW Dodatna | @ \jes|
Driava lm Slovenija Zavezanec za DDV INE LI
Poéta lm Kranj-dostava
Ime za iskanje IJAKLIﬁ JAKA Oznaka statusa IFizié1a oseba vl Dodatni podatki

E-racun v spletno banko

Prejemnike usmerimo, da se preko svoje spletne banke prijavijo med
prejemnike nasih e-racunov.

Pogoj, da se bodo prejemniki lahko prijavili na prejemanje e-
racunov je, da smo na UJP prijavljeni kot izdajatelji e-rac¢unov
FIZICNIM osebam.

Od placnikov (starsev, koristnikov) na portalu UJPnet na zavihku E-racuni
- Moji prejemniki pridobimo naslednje obvezne podatke za prijavo na
prejemanje e-racuna:

e ime in priimek placnika;
e naslov placnika;
e Stevilka tekocega racuna placnika in

e banka pri kateri ima pla¢nik odprt tekodi racun.

Ko pridobimo zgoraj navedene podatke, jih vnesemo v program. To
storimo na Obracunu storitev na Sifrantu Koristnikov (Otroci, Dijaki,
Ucenci...):
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‘-, Sacp Obragun storitev - Predstavitveni uporabnik

e

Sifranti vrtci

»

Otrocj

Stranke
Skupine/Razredi
Enote

Storitve

Doplacniki storitev
Plagniki, skrbniki
Predvidene storitve
Oddelki

I 3

Mesto obrokov

V Sifrantu Koristnikov pois¢emo koristnika, za katerega zeli pla¢nik

prejemati e-racun ter s klikom na ikono "Popravi zapis" uredimo podatke.
Vse uredimo na zavihku Splosno:

4§ sacp Obracun steritev - sprememba - Predstavitveni uperabnik

- a x
vhu B
Sifra [0001024 Primek inime [NUSONIA NUSA § stk zaposleni o
™ Meaktiven
Splogno | vrtec | Osebni podatid | Dom | Po meri | Opombe |
[ Osnovno [ SDD [ Oe
Naslow [NUSEVSKO 3 Sifra banke Primek in ime § stk
Pogta [1000 -] Liublizna-dostava e [ Mo |
Spol SDD soglasje l— Davéna 5t l—
5SDD datum
Datum rojstva - soglasie - 5 Nasiov |
EMEQ SDD dan zapadlosti Posta |1000 ++| Ljubljana-destava
Davéna it. lzstavite ratuna Opombe [
Obéina |0000061 «=«| LIUBLIANA ¥ Tisk Mati
-
Skupina/frazrea [0002 «:| MEGLICE ENA PDF na e-naslov | Primekin ime [NUSOMIA MATT §] stk
Zeadloia ) I E-ratun v e-banke I} eMEo l—
Vzg.skupina/ = Ziro racun St. - l—
Oddelek Polpot | = Eaemes
8t kartice (epodtar) £ Nasow [NUSEVSKO 3

Najprej preverimo ali je oznacen pravilen placnik (koristnik, o¢e, mama,
skrbnik) in zapisani njegovi pravilni podatki (priimek in ime, naslov, kraj):
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< B B

. Sifra |ooo1024 Primek in ime [NUSONIA NUSA

I neaktven

§ stk zaposleni o .

Splodno |!rtec | Osebni pogatii | Dom | Po meri | Opombe |

[Osnovno’

Nasloy [NUSEVSKO 3
Poita [1000 =] Liubljana-dostava
Spal hd
Datum rojstva -
EMSO
Davéna it.
Obéina 0000061 -ee] LIUBLIANA
-
Skupinarazrea [0002 +-| MEGLICE ENA
Zgodovina
| |
Oddelek
5t kartice

[SoD

Sifra banke

0ce
Primek in ime & | stk

TRR [
SDD soglasie
50D datum lﬁ
soglasie hd
SDD dan zapadiosti

Izstavitey radlna
IV Tisk

Mo |
Davéna i,
% Nasiov |
Posta [1000 -] Ljubljana-dostava

Opombe |

PDF nz e-nasioy [
[ E-radun v s-banko

Zira rafun .
Po el.poti
(ePostar)

Placnik

Mati -

T Drugacen nasiov za posto
=
Driava
e
[~ zdruen SDD ali UPN
[~ zavezanecza DDV

Sifra platnika

|—

fati

brimekinime USONIAMATT stk
)

e

2 Nasov [NUSEVSKO 3

Posta [1000 ---| Ljubljana-dostava

Opormbe |

krbrik:

primekinme [ §]stk
o[

pavcnait |

5 Nasiov |

S |

Opombe |

Nato v oknu lIzstavitev racuna odstranimo kljukico v polju Tisk in izberete
v polju: Po elektronski poti (ePostar): »Uprava Republike Slovenije

za javna placila«.

rIzstavitev rauna
[~ Tisk

PDF na e-naslov I

Ziro ratun &t
Po el.poti
(ePostar) I=

[~ E-rafun v e-banko B

Po kliku ha gumb Potrdi nas program, v kolikor nimamo vpisanega
bancnega racuna plac¢nika, ki je pogoj za izstavitev e-racuna, opozori:

Pozor

I lzstavitev e-racuna v spletno banke ni mogeda, ker nimate vpisanega banénega racuna!

*

Zato v oknu lzstavitev racuna kliknemo na gumb Vnesi ban¢ni racun:
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rIzstavitev racuna

[~ E-rafun v e-banka

Ziro rafun gt.

Po el.poti " = : o
(ePoitar) IUprava Republike Slovenije za javna pladila ;I

Odpre se okno, kjer vpisemo stevilko TRR ter okno zapustimo s klikom na
gumb Potrdi:

§  Saop Sifranti - vnos - Predstavitveni uporabnik — O X
T

TRR | Trajnik | Dedatna

V¥ Aktiven
Stevilka TRR |SI 56  |0123 45673901 234

Opis TRR |551

SWIFT/BIC IBSLJSIZ}C

Model / Sklic | |
Privzeta koda namena IGDSV I Kupoprodaja blaga in storitev

¥ Opust " Potrdi

Skrbnik fpo1 | A

S tem smo vnos na placniku uredili, tako da spremembe na koristniku
samo Se shranimo.

Izstavitev racunov na mBills

OST omogo¢a posiljanje E-ra¢unov tudi na mBills. Ce Zeli stranka
prejemati E-racun na mBills se to lahko nastavi po spodaj opisanem
postopku.
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Vsifrant otrok gremo na otroka ter na Izstavitev racuna. Tu v polju Po el.
Poti (ePostar) izberemo opcijo: Uprava Republike Slovenije za javna
placila ter na gumb za vnos ban¢nega racuna vnesemo bancni racun,
tako da izpolnimo podatke, kot je prikazano na sliki spodaj.

Nujno je, da je Stevilka TRR-ja fiktivna Stevilka: SI56 011111111115482
kot je prikazano na spodniji sliki, kajti to je klju¢ da UJP ve, da se e-racun

izstavlja na mBills.

4 Ss0p Obracun storite - spremema - redtaviven uporabrk - o x
0 2B xRS
Sia [oo01028 primekinime [Eor Dve sk zaosen [ = >
I Neaktiven
S0 | yrtec | Osebni podatii | Dom | Po mert | Opombe | mojaaLICA |
s Shabrke o x
posta [1000 =] Lisana Seviarea [ | TBABYE B
| o0 .
el e — Safoonm o @ [eiow I Neskina ™ Sttus ramere Potendln upec h cobarie rm—
Detmrost 5
— soghse o s iratni ; o | it 5 informacte
o psozsesosinn D0dan zapadoss [ ook podat | sty | Tsovsspocats @ e |ogod | ostal ot | Opona | Po e | sstavitey doumento | Bt nformacre |
o ——————————— Ao Neskim @l
B Imtates s = R OEE
Obcna 0000061 =] LoUBLIANA I~ Ts

IBE

[eopsizvoz_~

200w
540:::: [TRR | Trajnik | Dodatno.
= e
ot V man
ZE—] u e 5= |
B n Ops TRR [
e — B —
=] o —
I~ Zdruzen SDD ali UPN. feosv
= 5
W Prenesi W Privzet T]
# Lokacie (=] Kopust Bovd
Sbrik o1 [ Xopss [Zewa ] Y,
[Skrbnik. oot A
8 Precudene storve... {{f ey ] aoreg cbrokow (] Dogods 5 Dosocks poznia  Evidenca oacia
Nopust v/ pordi

[Skebik foor_|

Pla¢nik mora imeti obvezno izpolnjeno davcéno Stevilko:

§ Saop Obracun storitev - sprememba - Predstavitveni uporabnik

Sifra [0001029 Priimek in ime  [Solar Dve

¥ ] stk

Zaposleni

I

I~ Meaktiven

Splodno |grte< | Osebni podathi | Dom | Po meri | Opombe | mojamaLca |

Osnovno

50D

Naslov |3olska 5 |
Posta [1000 -] Liubljana
Spol [Mogki .
Datmrojtva | v]
emio IW
e
Obéina lm LIUBLIANA
Skupinafazed [3001 o] 34

¥ Zgodovina

Vzg.skupina/
Oddelek

5t kartice

Sifra banke

ot
Primek in ime [Ofe Dve §] stk

Stevika TRR [ EMS0 |
500 soglasie | Davina it. |
SOD detum [ ] % Nasiov [Nasefie novih his 12
soglasje -
50D dan zapadiost Podta [1000 -] Ljvbljana

[zstavitev raduna

Opombe |

™ misk
PDF n1a e-naslov |
¥ Etainv e barko 2
Ziro raun St.
Poclpot | El
(ePostar)

[ Plaénik

[Vt | -

I Drugaéen naslov za poito
=
o

[ ZdruZen SDD &l LPN

[~ Zavezanec za DDV

&ifra placnika

Mati

Primekin ime |Mati Dve £ stk

EMSO

| avéna & [1234567 |
@ Naslov [Solska 5
roits [1000 -] Liubliana

Opombe |

frbrik
Primek in ime l— £ stic
o[
Davéna . l—
" Naslov |
O |

Opombe |

Racune se izstavlja na enak nacin, kot ostale e-racune.
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Izstavitev e-racunov preko UJPa.

Ko smo v osnutkih in kliknemo pripravi se natisnejo samo racuni, ki so
oznaceni za tisk. Ne smemo tiskati iz predogleda, ker ¢e so nastavljene
kljukice kot na spodniji sliki, bi se iz predogleda tiskali tudi e-racuni.

§i Sacp Obraun storitev - Predstavitveni uporabnik = m] K

Tisk / Priprava osnutkov elektronskih ratunov w B

[Priprava osnutka za:
Leto obratuna |2024 > )
Stevika obradina [3 -] Obrain za vrtec februar [ POF na e-nasiov
= ¥ E-adun v e-banko
Izbor IZa ves obracun 'I ¥ E-adin v ePodtarja
Sifra enote I

[ Priprava ecacunov:

Vrsta rafuna |330 g] Radun
z e Ovajnica [id_envelope_einvoice. xsd -
Sifra placnika I rInformaciia o oprostitvi DDV v kenénid rafuna————————|
Skic | [~ 1. wrstica
- [V 2. vrstica

Razvrifanje po ISlcupim vl CEten
Prenos za znesek IZnesek pladla <> 0 vl [ 4. vrstica

[~ 5. wrstica
Nain pladila IUPN ;I

[~ Podatek podietia samo DavEna Etevika
Maziv izpisa INUV UPNQR (OST_UPNRacun_3.qr2} d [~ Optimizacia POF

[& Predogled | [ Obrazd | Podpisnik e-rafuna | TESTNO PODJETIE 1508 (Tax CA Test) -

Opis |Priponka raéuna

Tiskanje
¥ Tisk na tiskalnik
I™ FDF v eRegistratar (brez tiskanja)
I Izstavitev raduna - vse tisk

B

Skrbnik 001 | 4

Vsi ostali e-racuni (na mail, v spletno banko, mBills) pa ¢akajo, da jih
izstavimo na ikoni »lzstavitev«.

§ Saop Obracun storitev - Predstavitveni uporabnik — O b4
w8 a B
Leto cbratuna [2024 -
Stevika | a, [ _,::"l'uszapis ‘ B B B
Leto Naziv Datum Zapadiost  |Opravijeno |Pripravijeno |zakdjugeno  |Zadnii ratun Datum zapadlosti SDD |Datum opravijanja do |Zakle
3 [ 3obraéun c februar 01.03.2024 [15.03.2024 [01.02.2024 [01.02.2024 [01.02.2024 [ 184
2024 2|Obracun ola januar 01.02.2024 19.02.202% 01.01.2024 01.02.2024 101.02.2024 | 104 19.02.2024 31012024 010
2024 1|Obradun vrtec janar 2024 22.02.2024 22.02.202% 01.01.2024 22.01.2024 130.01.2024 80 22.02.2024 31012024
3 [Cierprava... ] saldo, Obrest... ®§mnmsm ) zakucek...  [Qpreged TiskfQsnutki |[zsmmhev| 0 zapri
Skrbnik Joo1 | A

Odpre se nam okno, kjer ¢akajo vsi neizdani e-racuni, da jih izstavimo s
klikom na »lzstavi«.



Saop

Nasveti za delo

12

b s un storitey - Predstavitveni uporabik

Izstavitev racunov

o | & Tsaj kopijo

utki [ Pr

avjene racune

[ [PadriSiraPatkred 22 ot Do, e Cores i i = Trrporta nelsiaoR Poric |
itk  efinco i

SONCNICE 0001000  AJDIN MATI 1 481,3(390,82 90,48 0,00 0,00 E- n- L ‘e-poita preko UIPnet-a B2B  RE{AC77D38C-BSSF- Ne -1
MEGLICE 0001001  AJDIN MATI 2 346,00346,00 0,00 0,00 tari: ‘e-poéta preko UIPnet-a B2B  &E{36ABF92D-A903- Ne -1
ZAREK 0001014 JAKLIC OCE 12 3460( 79,58 26642 0,00 iz posta preko UIPnet-a B2B  &E{3422D4A2-702D- Ne -1
'SEVERNICA 0001016  JOKICA OCE 14 346,00 79,58 266,42 0,00 posta preko UIPnet-a B2B  RE{518085A7-7615- Ne -1

0001116 Test nov nova verzija MAVRICE 0001116 Testnov nova verzija 74 485,0(315,25 169,75 0,00 ‘&E{7DDFECE2-E037- Ne -1
ZAREK 0001008  GRUM OCE 7 346,00 242,20 103,80 0,00 RE{3787CFCC-6CA4- Ne -1 -bar
MARIBORS 0001040  FLANDERnov OCE 29 445,7¢356,61 89,15 0,00 ‘RE{4813CE74-7127- Ne -1 E- -bar
SEVERNICA 0001010  HANZEK MATT 8 379002160316297 0,00 E{37092C94-D116- Ne -1 hanZek hana@:
'SEVERNICA 0001004  BLAZOVSKInov MATI 5 379,00339,21 39,79 0,00 ‘&E{4EABBBB2-E91C- Ne -1 UPnet
MEGLICE 0001019  KRAS OCE 17 346,00 114,38 231,62 0,00 ‘&E{8302E86D-D022- Ne -1 UPnet
MAVRICE 0001043  BESEDNJAK OCE 30 346,00 346,00 0,00 0,00 ‘&E{09745499-F322- Ne -1 UPnet
MARIBORS 0001047  GOLEZ MAMA 33 453,11453,11 0,00 0,00 ‘&E{12689211-6CC1- Ne -1 UPnet

Posiljanje racunov s pomocjo ePostarja

V primeru, da imamo na katerem otroku nastavljeno posiljanje E-racun v
e-banko, spemenimo nastavitev na otroku, da se posilja E-racun preko
ePostarja. Ce se nastavi posiljanje preko ePostarja ni ro¢nega uvoza in
podpisovanja racunov na UJPu, ampak se racuni podpiSejo v Saopu ter
avtomtai¢no prenesejo na UJP.

V razpredelnici v Sifrantu otrok najhitreje vidimo, ¢e ima kdo nastavljeno
izstavljanje E-racunov brez postarja. To so vsi otroci, ki imajo v
razpredelnici oznaleno "Da" v stolpcu "E-rac¢un v e-banko".

bBaRa 19% &

Ecatiny eterto | Q3| ap EE

MARBORSKA S
T

Odpremo otroka, ki ima nastavljeno ro¢no poSiljanje na UJP ter
odstranimo kljukico "E-racun v e-banko"



Saop

Nasveti za delo

. Ssop Obratun storitev - sprememba - Predstavitveni uporabnik

= [m] x

v B oax B

Sifra |0001008 Priimek inime [GRUM GROM

§]stk  zeposleni ] >
Prijava na prehrano [N prijavijen -

I~ Neaktiven

5ploZ0 | yrtec=| Osebni podatii | Dom | Po meri | Opombe | mojaMALICA | webirtec |

[~ Osnovno

Nasiov [GROMSKO 100
Foita [1218 =+:| Komenda
Spal
Datum rojstva [08.02.2014
EM50
Davéna it.
Obéina |0000164 ---| KOMENDA
Skupina/razred (0004 -| ZaRER
Zgodavina
Vag.skupina/ [ ]
Oddelek
5t kartice

[SDD

SDD dan zapadiost

Sifra banke

o

Primek in ime |GRUM OCE £ st

Stevikatrr [ [

emo |

SOD sogiasje |

500 datum [ ]
soglasje

Izstavitev raduna

Davéna it |
# Nasiov [GRUMSKO 12

Poita |1218 =--| Komenda

Opombe |

I~ Tisk

PDF ria e-nasiov |
[Fl-atun v ebanko &
Zro radun &, 02241-0256282435

Po el.poti I =l

(ePostar)

[ Pladnik
Oce -
[~ Drugaen naslov za poito
Nasiow l—
O e |
Poita
[™ zdruzzn SO0 ali LR
[~ Zavezanec za DDV

Sifra placnika

Mati

Primek in ime & stik
EM30
Davéna &t.

*2 Naslov |
Poita [1218 -] komenda

Opombe |

Skrbnik-

Primek in ime £ stk

EMSO

Davéna &t.

£ Nasiov |
Posta

Opombe |

(2 Predvidene storitve... | Menii B2 vzoreg obrokow (i) Dogodki f Cococki placike F Evidenca Solania

¥ Opust v Potrdi

13

ot |

Skrbnik

Nato izberemo posiljanje "Po el. poti (ePoStar)": "Uprava Republike
Slovenije za javna placila.

V primeru, da se ne ponudijo moznosti poSiljanja preko ePostarja,
oddajte zahtevek na tehni¢no podporo, da se uredi posiljanje racunov

preko ePostarja.



Saop

Nasveti za delo

Datumrojstva [08.02.2014  ~
EM50
Davéna it.
Obdnz [0000164 -] KOMENDA
Skupinajrazred (0004 wo| ZaREK
Zgodoving
e |
Oddelek
&t kartice

Placnik
Ofe -
[~ Drugacen naslov za posto
Nasioy l—
N —
[T Zdruzzn SDD li LR
[~ Zavezanec za DDV

Sifra plachika

00 daum [ ]
soglasje

SDD dan zapadiost

% Naslov [GRUMSKO 12

Poita [1218 =-+| Komenda

[lzstavitev raduna
[~ Tisk

PDF ia e-nasioy |

Opombe |

Mati

Primek in ime ] stk
EM50

[T E-racun v e-banka 2
Ziro radun &t 040010048261563
[Foel
poti S
Poftar) !Uprava Republie Sloverije za javna pladla = |

-posta preko UPnet-3 B28

Davina it.
2 Naslov |
Podta [1218 -] Komenda

Opombe |

Skrbnik-

prmekinime [ §]stk
e[
bmvenazt [
2 Naslov |
psta | -

Opombe |

Obraéun storitey - sprememba - Predstavitver - 0 x
v B w B ®
Sifra [0001008 rimek i ime [GROMGROM Flste zmposeni [ o] 3 |
Prijavana prehrano [Nipravien <] [~ Neaktiven
Splosno |1rtec*| Osebni podatid | Dom | Po merj | Opombe | mojaMALICA | webvrtec |
~Osnouno oD o
nesov [eROMs@ 00 | e | prmekinime [RUMOCE  §]stk
posta [1218 ] Komend StevlaTR [ | | Emo [
spol [ferska_+] SDD soglasie | Davéna it. |

(27 Predvidene storitve... {{f Menij B2 vzorec obrokow (i) Dogodki ' Dococki placike F Evidenca Solania

* Opusti " Potrdi

[Skrbnik [001 " [Vnesi banéni ragun

V primeru, da imamo nastavljeno fiktivno st. racuna: 01111111111117,
kot je prikazano na spodniji sliki, to pomeni, da se posilja racune na e-

posto.

Saop Obraéun storitey - sprememba

redstavitveni

Sifra |0001041 Priimek inime [GOLEZ JAD

] stk

= O x

v Bk B '

Zposeni | =] '
rjavanz prebrane [Npraden =] I Nesktiven

5plo#0 | yrtec=| Osebni podatii | Dom | Po meri | Opombe | mojaMALICA | webirtec |

[~ Osnovno

Naslow |MARIBORSKA 5
Poita [2000 -] Marbor
o]

Datum rojstva [24.04.2013  «

Mo [zmomssooosn

Davénast.

Obéna [0000070 -] MARIBOR

Skpnafazed [101 - 1A

[ SDD

Sifra banke

o
Primek in ime |GOLEZ OCE ] stk

Stevikater [ [

emo |

SOD sogiasje |
L —
soglasie
DD dan zapadsti

Izstavitey raduna
I Tisk

PDF nia e-naslov |
[¥ £12Gn v ¢ bank]
Ziro raéun §t{ 0111111111117
Pocpot T

(ePostar)

¥ Zoodovina
Vzg.skupina/
Oddelek
5t kartice
[ Pladnik
Mat -

[~ Drugaen naslov za poito
Nasiow l—
O e |
Poita
[~ zdruzen SDD ali UPN
[~ Zavezanec za DDV

Sifra placnika

Davéna it |
#  Nasiov [MARIBORSKA 5

Podta [2000 =+ Maribor

Opombe |

Mati

Primek in ime [GOLEZ MAMA £ stk
e[
omvenaze [
#2  Naslov [MARIBORSKA 5
Poita [2000 | Maribor

Opombe |

Skrbnik-
Primek in ime l— £ stk
o
bavenazt. [
£ Nasiov |
Ptz

Opombe [

(& Predvidene storitve... {{§ Menij B2 vzoreg obrokov (] Dogodki  Cococki placike  Evidenca Solapia

¥ opust v Potrdi

Skrbnik

ot |

V takem primeru izberemo posiljanje "Po el. poti (ePostar)": "e-posta

preko UJPnet-a B2B"



Saop

Nasveti za delo

§ Saop Obraun storitev - sp: -

= (m] x

ER =N

Sifra [0001041 Primek inime [GOLEZ 4D

§]stk  zzposleni =
Prijava na prehrano | Mi prijavhien -

™ Neaktiven

Splokno | yrtec® | Osebni pogati | Dom | Po meri | Opombe | mojaMALICA | webvrtec |

[-Osnovno

Naslov [MARIBORSKA 5
Poita [2000 -] Marbor
i o]
Datm rojstva [24.04.2013 =]
emio [2omssoooss
pavenazt [
Obéna [0000070 -] MARIBOR
Sapinafrazred [1001 -] 14

[-SOD

&ifra banke

Oz
Primek in ime. [SOLEZ OCE ] stk

StevikaRr [ [

Mo |

SDD soglasje |
soDdatum ]
soglasie
0D dan zapadiasti

[ Izstavitev racuna

Davina it. |
% Nasov [MARIBORSKA 5

Posta |2000 =++| Maribor

Opombe |

Mati

Primek in ime. [GOLEZ MAMA § stk
EMSO

¥ Zgodovina
Vag.skupinaf
Oddelek
5t kartice
Placnik
Mat =

I~ Drugacen naslov za poto
Nasloy l—
N e |
o
[~ zdruzen SDD ali UPN
[ Zavezanec za DDV

Sifra placnika

I~ Tisk
PDF nz e-naslov [
[ E-ratun v e-banko B
Zirg ratun t.
Po el.poti ~
(epostar) !E-posﬁ preko UJPnet-a B28 -]

Uprava Republike Slovenije za javna pladia
e °net-5 528

Dawéna &t.

#> Naslov [MARIBORSKA 5

Posta |2000 =+| Maribor

Opormbe |

krbrik:

primekinme [ §]stk
EM30 l—
pavenait |
= Nasiov |
S |

Opombe |

(29 Predvidene storitve... {{§ Menii B2 vzorec obrokov [iE] Dogodki [ Dococki placika F Evidenca Zolania

X Opusti " Potrdi

joo_|

[Skrbnik

Za racune, ki se jih posilja preko e-Postarja ne e-posto je mozna tudi
priprava SDD (trajnikov).
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