@ iCenter help center

Redna delovna uspesnost V tem prispevku
D010 - navodilo za vse javne

vzgojno - izobrazevalne

zavode - dopolnitev

10.5.2024

Zadnja sprememba 10/05/2024 11:22 am CEST | Objavljeno 25/04/2024

Glede na poslano OkroZznico Ministrstva za vzgojo in izobrazevanje,
Stevilka: 6030-8/2024/1, z dne 6.2.2024 ter napisanim pojasnilom v zvezi
z upostevanjem redne delovne uspeSnosti za javne usluzbence v osnovi
za nadomestilo place Z120 vas obveS¢amo, da smo v programu SAOP
Obrac¢un plac izvedli dopolnitev Pripomocka za izracun Redne delovne
uspesnosti tako, kot je opredeljen v Okroznici Ministrstva.

V navodilu so prikazane programske dopolnitve. Glede same vsebine vam
svetujemo, da si natancno preberete posredovano okroznico. Velja
opozoriti, da nacin izraCuna zneska RDU ostaja nespremenjen,
spremembe so samo v delu, ki se nanasa na upostevanje zneska RDU v
osnovi za nadomestilo place Z120.

Ce zelite Se naprej upostevati v osnovi za nadomestila Z120
znesek redne delovne uspesnosti na isti nacin, kot ste ga
upostevali do sedaj (izplacan znesek RDU), potem obstojecih
nastavitev po tem navodilu ne spreminjajte. Nekateri vzgojno
- izobrazevalni zavodi izplacanega zneska redne delovne
uspesnosti v osnovi za nadomestila sploh ne upostevate. Tudi
za te velja opozorilo, da v kolikor Zelite Se naprej izvajati
obracun nadomestil na tak nacin, obstojecih nastavitev po
tem navodilu ne spreminjajte.

Za upostevanje zneska RDU v osnovi za nadomestilo Z120 glede
na posredovano okroznico, je potrebno imeti namesceno verzijo
Saop 2024.03.001 oz. novejSo.

Radi bi vas tudi opozorili, da je za upostevanje redne delovne
uspesnosti za javne usluzbence v osnovi za nadomestilo place
Z120 skladno z navodilom Ministrstva, potrebno imeti dokupljeno
kodo za Napredne funkcionalnosti Redne delovne uspesnosti. Ce
kode za napredne funkcionalnosti RDU nimate dokupljene, upostevanje v
osnovi za nadomestilo place Z120 po navodilu Ministrstva, ne boste mogli
izvajati.

Za narocilo naprednih funkcionalnosti RDU se obrnite na prodajo Seyfor
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0z. poSljete mail na info@saop.si.

Kako preverite, ce imate dokupljeno kodo za napredne
funkcionalnosti RDU?

V primeru, ko se v obracunih RDU posluzujete vsaj ene izmed nastetih
funkcionalnosti:

e uvoza podatkov iz excel datoteke (ocen zaposlenih),

e poSiljanja letnega obvestila o ocenjevanju javnega usluzbenca na
elektronsko posto zaposlenega,

e poracuna nadomestil zaradi uposStevanja zneska RDU v osnovo za

nadomestila plag,

pomeni, da imate kodo za napredne funkcionalnosti RDU Zze
dokupljeno, torej lahko sledite navodilu za ustrezno uposStevanje RDU v
osnovi za nadomestila Z120.

Kaj je potrebno v programu za obracun
plac izvesti za pravilno upostevanje
zneska RDU?

Korak 1 - Dopolnitev vsebine
mesecnega sestevka 024 oz. 240

Ker se bo v obra¢unu place v osnovo Z120 (osnova za nadomestila tekoci
mesec) avtomatsko uposteval prerac¢unan znesek RDU iz obrac¢una redne
delovne uspesnosti, je potrebno iz mesecnih sestevkov 024 oz. 240
odstraniti vrsto obracuna DOl. V primeru, da vsebine mesecnih
seStevkov ne uredimo, bo znesek redne delovne uspesnosti upostevan v
osnovi za nadomestilo dvakrat, kar ne bo pravilno.

Svetujemo, da preverite vsebino obeh meseclnih sesStevkov in sicer:

Sifranti...Sistem obracuna...Mese¢ni sestevki...postavite se najprej
na mesecni seStevek 024 ter kliknete ikono za Popravi zapis.



@ iCenter help center

a Saop Obraéun plaé zaposlenih - Demo — O X
| Meseéni seste w b8 % e
Sifra) Q |s0 ::llj[—Vsizapiﬁ ‘ D |2 2

e ooy mescirega sebtevia |

) kg Qo Illulll‘-ll\_ 'n--’._ -

024 jNado estila(dopust, praznik)

' Urna osnova za nadurno delo
_|o2s Osnova za premije PDPZ
_|027 Izradun razlike A040-znesek
_|o28 Izracun razlike A040-ure
_|02s 49. den ZSP1S
_|030 Invalidnina - ure
_|031 Invalidnina - znesek
_|o61 Subvendja min. placa
_|100 Zahtevek ZPIZ - stolpec 8
_|101 XYZ stranka uvoz ur v posredni
_|200 Ure prisotnosti za ODU
_J240 Nadom. - dod.v izpl. znesku
B W Aktivni [Z) Ponovno izracunaj & zapri
Skrbnik 001 | 4

Odpre se vsebina mese&nega sestevka 024. Ce imate pri vrsti obracuna
DO1 kljukico v polju SeStevanje, jo ODSTRANITE. Ostalih nastavitev na
mesecnem seStevku ne spreminjate.

a Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba - Demo — m} X

Mesedni se sBx@BE®
Sifra |'qu Aktiven |V

Naziv mesecnega sestevka |Nadom:sﬂa(dopwt, praznik)
[ Prerafun nadomestil na 100 %

Vrste obrafuna za seStevek | Opombe

4 bk h

Naziv vrste obracuna |sestevanje
Pov.pedag.obvezmost-S0LA-1,30
D25 Pov.pedag.obveznost-50LA-1,20
D24 Pov.pedag.obvemost-50LA-1,05
Pov.pedag.obveznost-50LA-1,00
Dod. ted. . obveznost-vSD

Delovna uspesnost

TITITI?ITI?HQTITITITI

C33 Dodatek za mentorstvo neposr.
Cc28 Kombinadija (3 ali ve€)

27 Kombinacija (2 razreda)

C26 Ure razredniStva nad 22 ucenc.

C25 Ure razredni$tva do 22 uencev
C24 Poucevanje treh ali vec predm.

(slika je informativna, namenjena zgolj prikazu oznake SesStevanje pri vrsti obracuna D01)
Nastavitev meselnega sesStevka potrdite s klikom na gumb Potrdi.

Postopek ponovite Se na mesec¢nem sestevku 240, ¢e ga imate v Sifrantu
mesecnih seStevkov in sicer na naslednji nacin:

Sifranti...Sistem obracuna...Mesecni sestevki...postavite se na
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mesecni sestevek 240 ter kliknete ikono za Popravi zapis.

¥4 Sacp Obratun plaé zaposlenih - Demo = O *

[ Mesecni s w b &8 nhh e

Sifral Q |50 ::”I_'u'sizapisi | & BB
+ Sifra INaziv mesednega sestevka |

_|oz21 Dodatki na osnovno plado

_|ozz Razlika do minimalne plade-ure

_ 023 Razlika do minimalne place-zn.

_|o24 Nadomestila{dopust, praznik)

_|025 Urna osnova za nadurno delo

_|028 Osnowva za premije PDPZ

_|o27 Izradun razlike AD40-mnesek

_|oz2s Izracun razlike A040-ure

_|o2s 49, den Z5F15

030 Invalidnina - ure

_|o31 Invalidnina - znesek

_|os1 Subvendja min. placa

_|100 Zahtevek ZPIZ - stolpec 8

|1 ¥¥Z stranka uvoz ur v posredni

200 Lre Eisotnosti za ODU

16 ¥ Aktivni Ponovna izradunaj @ Zapri

Skrbnik o1 | P

Odpre se vsebina mese¢nega sestevka 240. Ce imate pri vrsti obra¢una
D01 kljukico v polju SesStevanje, jo ODSTRANITE. Ostalih nastavitev na
meselnem seStevku ne spreminjate.

R
Sifra |240 Aktiven [

Naziv meseénega sedtevka [Nadom. - dod.v izpl. znesku
[~ Preradun nadomestil na 100 %

I Vrste obrauna za sedtevek | Opombe

K 4 b M

a Sifra [Naziv vrste obracuna
Delovna uspesnost
0 na pros
C13 Delo v nedeljo
C12 Delo ponod

C11 Delo v deljenem delovnem Easu
C10 Izmensko delo

E
g

EURURUEIIE

(slika je informativna, namenjena zgolj prikazu oznake Sestevanje pri vrsti obra¢una D01)

Nastavitev mesecnega seStevka potrdite s klikom na gumb Potrdi.

Korak 2 - lzracun uspesnosti v javhem
sektorju

Po obic¢ajnem postopku pripravite obracun RDU na Pripomocku za izracun
uspesnosti v javnem sektorju (za posamezni mesec, ¢e RDU izplacujete
mesecno 0z. za ustrezno obdobje (3 0z. 6- mesecno obdobje).
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Na sploSnih nastavitvah izracuna uspesSnosti je dodana nova
funkcionalnost - Upostevaj v osnovi za nadomestilo place Z120,
katero je potrebno oznaciti s kljukico, ¢e zelimo, da se bo v osnovi za
nadomestilo place Z120 uposteval preracunani znesek RDU (na nacin, kot
je to predstavljeno v okroznici ministrstva). Nova nastavitev je aktivna, ¢e
imate dokupljene napredne funkcionalnosti RDU.

Na primeru je prikazana priprava obracuna RDU za en mesec (npr. april
2024). Ker se izracunan znesek izracuna na podlagi ur A010 je
pomembno, da imamo v obracunu place za mesec april vnesene ure
rednega dela (to pravilo je tudi do sedaj veljalo). V primeru, ko izplacujete
RDU za daljse obdobje in bi zeleli, da se v osnovo za nadomestilo Z120
uposteva preracunani znesek RDU, se je potrebno posluzevati priprave
vzporednih obracunov pla¢ (dokupljena koda za Vzporedne obracune).
Potrebno je pripraviti vzporedne obracune za pretekla obdobja, kamor se
bo ob dodani oznaki pri podatku Upostevaj v osnovi za nadomestilo
place Z120, uposteval preracunan znesek za posamezni mesec.
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a Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba -... = O X

2B % B @

Prenos v obracun | LI
™ Upostevaj pri poracunu
[V Upostevaj v osnovi za nadomestilo place Z120

Opomba

iljobratun ¥ Zakijud Prenesi v obracun * Opusti ¢ Potrdi
Skrbnik 001 | 4

Dopolnitve preglednice Izracuna uspesSnosti v javnem sektorju so
obsezne. Potrebno je izracunati nov znesek, kateri se ne racuna na
podlagi A010 (rednega dela), ampak na podlagi Osnovne place
zaposlenega. Ta znesek se izracuna na nacin, da se uposteva osnovna
plac¢a zaposlenega, katera se deli z Stevilom vseh ocen (5) ter pomnozi z
vsoto ocen za zaposlenega. Tako izracunan podatek se prikaze v
preglednici v stolpcu €Z120.

V preglednico je dodan tudi nov stolpec Znesek za Z120, kateri se bo pri
obracunu place uposteval v osnovi za nadomestilo Z120.
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24 Ss0p Obracun plsé zaposienth - - Demo D P
AR

e i pimeks | QA Frovdwe [ Omstvwe Leoeds b 0B

[Ta7%8.5%0 r 18432 [ S747.440 18432
G =
lzratun uspabnost] v javnam SSRSHINE | |
oz, |Primekinime e oz oM Jesec [a010 - omova snimacn _[iapiaten mesekfenecek 30 2120
Ploowoos  adame D020 AN RAGHONOMA VI L) 202785 31,41 2.5
T 0,00 184,32 18432 Ostanek 0,00 Kor. fakior 0,039 I Kor, fakior 2120 0,032 I ! m.nl =]  Botrdi

— it

Podatek Znesek za Z120 je v spodnji tabeli Izracun uspesSnosti v javnem
sektorju, v primeru izplacila RDU za daljSe obdobje, razdeljen po mesecih.
V tem primeru se skupni Znesek za Z120 razdeli sorazmerno po mesecih
(Ce je skupni Znesek za Z120 npr. 1.087,85 EUR za 3 mesece, se vsak
mesec uposteva v osnovi za nadomestilo Z120 znesek 362,62 EUR).
Prikazan primer je na spodnji sliki.

Na dnu preglednice sta prikazana dva nova podatka Korekcijski
faktor Z120 ter skupni znesek za Z120.

Na spodnji sliki je prikaz izracunanih podatkov Znesek za Z120 po
mesecih v primeru obracuna RDU za 3-mesec¢no obdobje:

Izracun uspesnosti v P L )
@ [ orovdvse I Opustivee legenda B (X Bf

0,40|3.066,000 785,85 3.101,652
000 0,000 000 0,000
o 00 0000 0,00 000 0,000 0,00
7.301,720 1871,51[ 7.407,252 187151

Tneav o [hesec [znesek 7a 2120)
‘GLAVNI RACUNOVODJA VII/2 1 1.385,71 355,13 362,62
GLAVNI RACUNOVODJA VI1/2 2 1.435,20 %7, 362,62
GLAVN RACUNOVODIA V2 3 41481 %26 %262

BT 0% 187151 187151 Ostanek 0,00 or aor 0,256 [for ko 2120 0,253 s | @ V eotd

Korak 3 - Analize podatkov

Z novimi podatki sta dopolnjeni tudi Analiza izracuna uspesSnosti in
Analiza izracuna uspesnosti po mesecih.

Analiza izraguna uspesno B @y 83!
lLeto_[+]}2ap.3t.obr. [+]|Naziv cbracuna (v1|sM Gira) [~1|sM (naziv) [+]|3ifra skupne [~ Naziv skupine [+ ||3ifra OF [~]|Naziv OF [+|Datum zapositve [+|Datum prekinitve [~

o< Jome = Jro = [ra =1z~ o= o= [~ [ = [si= [ox = Jan ~ o = o= [ 0P e
o Tt [ttty [pases

0000006 siupa)
=1 0000008 ‘Hsoi{mu,im.n ‘\-Jmsosz PRODAINI REFERENT V

BB neu. zo. M skupay

=J 0000012 ‘EWuﬂmﬂY = 2035016 v
I
|Ambrodic nva T swpa)
0000012 shupa)
=1 0000021 =1 Batage; =P ‘H £01020 ZDRAVNIK SPECIALIST PPD2
‘ 018020 skupa)
|Batage; *P spa)
0000021 s
Velka suma
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Korak 4 - Obracun place in upostevanje
podatka znesek za Z120 v nadomestilu

Obrac¢un RDU po obi¢ajnem postopku zakljuc¢ite in zneske delovne
uspesnosti prenesete v obracun place.

V osnovi za nadomestilo place se upoSteva znesek RDU iz pripomocka, na
prikazanem primeru je to znesek 123,98 eur, izplacan znesek RDU pa je
znasal 134,46 eur. Na primeru je prikazano upoStevanje zneska
mesecnega izplac¢ila RDU. Tak nacin upostevanja zneska v osnovi za
nadomestilo je skladen z okroznico, posredovano s strani ministrstva.

24 s20p Obracun p
 zracun uspeinos FEER )
Ime in primek | @ Frovdvie [ Opugtvse legenda @ U Bf
o
Blocoooos —fraame & Tom21 (AN RAGNOVOOIAVIZZ ]
mmizmr 2035016 [GLAVNI KUHAR v I3 r
0000021 [Batagel =P [E018020 [ZDRAVNK SPECIALIST PPD2 0,000 D O
0000008 [B03é neu. 0. M o3sos2 PRODAN REFERENT V 000 0000 00 00 o000 000 C r
279,80 8432 [ 3.158,54 B4
pesnosti v j
Sfrazap. __[Primekin me [5fraom Trezvom Toesee_ Joomw : Toos E T
0000006 Ademé A 017021 GLAVNI RACUNOVODJA VIIZ 3 2027 14,4 123,98
£ 0,00 184,32 184,32 Ostanek 0,00 Kor. faktor 0,066 Kor. faktor 2120 0,058 ZnesekzaZ120 184,32 I stvani osnovno plao zaposlenh  Botrdl
v T
Obracunski list za JS:
Pogodba o zaposlitvi, sklep: SM (0000001) Sola
§ifra del ovnega mesta (Z370): J017021 Naziv delovnega mesta: GLAVNI RACUNOVODJA VII/2
Sifra naziva (Z371): Naziv:
Plaéni razred javnega usluzbenca (Z380): 040
Plaéni razred FDMN (Z381): 041
Nominalna vrednost placnega razreda FDMN (Z073) 220043 C010 Polozajni dodaiek 0.00% 0,00
Osnovna plata (Z070) 212446 C020 Dodatek na delovno dobo 14,199, 301.46
DeleZ osnovne plaie za obrafun (Z551) 100,00 % 212446 CO040 Specializ. magisterij doktorat 0.00
IzhodisEna plata FJU (Z580) 000 Co050 Dvojeziénost 0.00% 0.00
Razlika na podiagi 14.¢lena ZSPJS (Z117) 000 C150 Stainost 0,00% 0.00
Razlika na podiagi 15. ¢lena ZSPJS (Z119) 0,00
Pov. osn. plate po 19.¢lenu ZSPJS (Z590) 0,00 ISKupa] (Z120) 2 Q74,79|
Povecanje osnovne plate po 2. odst. 19. Elena ZSPJS (2593) 0,00 Skupaj (Z124) 1.030,03
Y%ali Obv. [ Norm. Mes./ Znesek Znesek
Vrsta izplaéila znesek| dnevilure ure Leto bruto Neto
A010 Rednodelo 168,00 166,09 4.2024 2027,89 1.334,95
B010 Praznik teko&i mesec 8,00 791 4.2024 135,22 89,02
Skupaj ure 176,00 174,00 2163,11 1.423,97
C020 Dodatek na delovno dobo 14,19 4.2024 287,76 189,43
D010 Delovna uspeSnost 0,00 42024 134 46 88,52
D020 Delovna uspeSnost-povetan obs. 20,00 0,00 4.2024 424 89 279,71

Z120 se je v naSsem primeru izracunal iz Osnovne place 2,124,46 eur +
Dodatka za delovno dobo iz glave obracunskega lista 301,46 eur +
Zneska RDU za Z120 iz pripomocka 123,98 eur + Dodatka D020 Delovne
uspesnosti - povecan obseg dela 424,89 eur.

Dodajanje aktivacijske kode za
napredne funkcionalnosti RDU

Na seznamu odprtih obrac¢unov redne delovne uspesSnosti kliknemo na
gumb za Tiskalnik in izberemo Letno obvestilo 0 ocenjevanju uspesnosti.
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LRS- EEE T
Leto] Q, lﬁ‘ I~ vsi zapi Ocene uspenosti

[ Letno obvestile o ocenjevanju uspetnosti]

Odpre se nam okno, kjer dodamo kljukico na Poslji, da se nam aktivira
polje za vnos aktivacijske kode. Po vnosu aktivacijske kode, ki ste jo
prejeli s strani nase tehni¢ne sluzbe, le-to potrdite.

*BEHRES
Leto IZ[]24
©d &ifre zaposlenega I

&ifra 5M od
i shupine | do
Sifra organizadiske I
enote od:
[ Vsi zaposleni

Uredipo |3ifri zaposlenega A
Datuma izpisa -

Ceenjevalec |

|

[¥ Shrani v eRegistrator

¥ opusti 4 shrani

T ———— T

ISkrbnik [,
| Saop - Aktivacijska koda *®

—_—
Vnesite aktivacijsko kodo 1| I




