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Ta navodila so pripravljena za enostavno uporabo Snipping Tool-
a(izrezovalnika) v operacijskem sistemu Windows 11, ki omogoca
snemanje zaslona z zvokom. Upostevajte, da starejSe razlicice sistema
Windows ne ponujajo te moznosti.

GDPR nam kot izvajalcem pomoci preprecuje, da bi mi snemali zaslon,
kar pa ne preprecuje, da si stranka sama posname uvajanje.

Zagon programa Snipping tool

Program zazenemo tako, da s klikom na E v iskalno polje vpisemo
Snipping Tool in izberemo ustrezno moznost kot je prikazano na sliki.
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Zacetek snemanja

@ Izberemo gumb za snemanje, kot je ozna¢eno na sliki.
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@ Kliknemo

Odpre se nam okno za pri¢etek snemanja.

€ Izberemo del zaslona, ki ga Zelimo posneti.

Pomembno je, da med snemanjem ne premikamo okna, ki ga Zelimo
posneti (obicajno je to okno programa, na primer Microsoft Team, ¢e
snemamo uvajanje).

Ko imamo zaslon izbran, se nam odpre novo okno za pri¢etek snemanja.

@ Ce Zelimo snemati z zvokom, moramo odkljukati »Mute« (privzeto je
snemanje brez zvoka) in izberemo Zeleni mikrofon za snemanje zvoka.

Mute

Headset Microphone (2- VT X200)

*  Microphone Array (Realtek(R) Audic)

Ce Zelimo, da je privzet nacin snemanja z zvokom, lahko v nastavitvah
obkljukamo:
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Add border to each screenshot

Screen recording

Include microphone input by default
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Shortcuts

Use the Print screen
key to open Snipping
Tool

@ Kliknemo »Start« za zatetek snemanja. Na zaslonu se pojavi polje, ki
prikazuje, da je snemanje v teku.

Zaustavitev snemanja

Snemanje lahko prekinemo tako, da kliknemo na rdeci kvadratek v
vrstici..
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Ko zaklju¢imo snemanje, lahko video shranimo v zZeljeno mapo.
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