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Ponovni izracun osnov za V tem prispevku
boleznine - pred obracunom

place za marec 2024 -

navodilo velja za invalidska

podjetja

Zadnja sprememba 25/03/2024 3:49 pm CET | Objavljeno 25/03/2024

Splosno

Ce ste invalidsko podjetje in imate v Nastavitvah programa za Obra¢un
pla¢ na zavihku Povezave oznaceno

Invalidska organizadija [v
Invalidska organizacija nad 50 % |v

je potrebno, da sledite navodilu za ponovni izracun osnov za boleznino
za leto 2023.

Na ZZZS-ju so ure refundacij pri obrac¢unu place za obdobje 01 in 02/2024
tolerirali +/- 10 ur na letnem nivoju. Od vklju¢no obracuna place za
mesec marec 2024 dalje pa velja, da bodo na ZZZS-ju zahtevali to¢no
takSne ure, kot so bile poro¢ane preko REK-O obrazcev (gleda se ure v
poljih PO1aU in PO1bU. Pravila na REK-O obrazcu so taka, da se porocajo
dejanske cele ure (od 1.1.2023 dalje). Prav zaradi tega, smo program
SAOP dopolnili, da se v izracunu osnov za boleznine uposteva take ure,
kot so se mesec¢no porocale na REK-O obrazcu.

Do sedaj je veljalo, da so se v SAOP pri obdelavi Izracun osnov za
boleznino upostevale dejanske ure iz obracuna plac. Glede na novo,
objavljeno navodilo s strani ZZZS-ja pa velja, da je potrebno v izrac¢unu
oshov za nadomestila upostevati to¢no take ure, kot so se mesec¢no
porocale na REK-O obrazcu. Pomembno je, da imate namesceno verzijo
2024.02.003 oz. novejso ter za leto 2023 po potrebi ponovno izvedete
izracun osnov za boleznino. Pomembno je, da izracun osnov za boleznino
izvedete pred pricetkom obracuna place za mesec marec 2024.

Za katere stranke je pomembno, da
izvedejo ponovni izracun osnov za
boleznino za leto 2023 z verzijo SAOP
2024.02.003 oz. novejso?

Velja, da ponovni izracdun osnov za boleznino izvedete vse stranke,
katere:
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- imate v obracunu plac zaposlene, kateri nimajo na mese¢nem nivoju
polne ure (npr. nekateri domovi starejsih ob¢anov, pri katerih zaposleni
delajo npr. 6-urni delavnik 6 ur v tednu - tako znasajo mesec¢ne
obveznosti zaposlenih npr. 173,33 ur, 166,67 ur,... Nekatere stranke (npr.
lekarne) imajo zaposlene, katere delajo 7,5 ure/dan, ....

- imate v obracunu plac zaposlene, kateri imajo na mesecnem nivoju
obrac¢unane npr. krajse bolniske odsotnosti (npr. 2,5 ure),

- imate v obracunu plac zaposlene v delezu,

- imate v obracunu plac zaposlene katerim npr. izplacujejo nadure oz.
dezurstva v urah, ki niso polne (npr. izplacilo 6,5 nadur)

V zgornjih alinejah je navedenih zgolj nekaj najpogostejsih primerov nasih
strank (zaradi lazjega razumevanja kompleksnosti obdelave).

V kolikor ste prepricani, da takih
primerov nimate, izracuna osnov za
boleznine za leto 2023 NI potrebno
ponovno izvajati.

Ce imate samo dolo¢ene primere zaposlenih, pri katerih bi bilo potrebno
izvesti ponovni izracun osnov (npr. delezne zaposlitve, zaposleni, kateri
za obracun plac uporabljajo urnik, katere ure niso polne, ... ), lahko
izvedete Ponovni izracun osnov za boleznine samo za te dolo¢ene
zaposlene. Postopek je opisan v nadaljevanju navodil.

Prav tako je potrebno, da se tudi v obrazcu ER-28 upostevajo take ure,
kot so se porocale na REK-O obrazcu. Tak nacin zajemanja ur na obrazec
ER-28 bomo uredili z eno od naslednjih verzij.

Ponovni izracun osnov za boleznino za
leto 2023

Na glavnem meniju v programu Obracun plac¢ zaposlenim izberemo
Letne obdelave - I1zracun osnov za boleznino. Odpre se naslednje
okno:
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Saop Obracun plac zaposlenih - Demo X

OSNOV W (B

Izpladlaizleta 2023 =

Sifra zaposlenega od | do |
T gl e e (rprava 2 REX0) I

IZloéi izvzete dodatke [~
X st

Pri podatku Izplacila iz leta izberemo leto 2023 (e se ne ponudi). Podatka
Sifra zaposlenega OD-DO ni potrebno izpolnjevati. Sistem vam bo v
nadaljevanju ponudil ponovni izracun za vse zaposlene, vi pa boste po
potrebi zaposlene, za katere ne Zelite izvesti ponovnega izracuna
ustrezno oznacili.

Skrbnik 001

Pri podatku Obracun glede na izberemo Dejanske ure (priprava iz
REK-0). Ta sprememba velja zaradi uskladitev z novim REK-O obrazcem.

Program bo uposteval take ure, kot so se mesecno porocale na REK-O

obrazcih. V_primeru izplacil zaposlenim nad 3-kratnikom minimalne place
(dva REK-O obrazca) sistem glede na to nastavitev uposteva ustrezne
ure pri izracdunu osnov za boleznino.

Iz bruto osnove so izvzeti tudi dodatki, kateri imajo na vrstah obracuna za
javni sektor oznacbe: C223, C085, C086, C087, C089, C226, C227.
(najverjetneje teh dodatkov v letu 2023 niste izplacevali)

V kolikor takih vrst dodatkov v letu 2023 niste izpladevali, (npr. Sole,
vrtci, gospodarski sektor,...) ni pomembno, ali imate v polju Izloci izvzete
dodatke kljukico, ali ne.

Potrdimo s klikom na gumb Izrac¢un. Odpre se preglednica z zaposlenimi.

a Saop Obracun plac zaposlenih - Demo — m] X
BA RIS
Zaposleni | Q50 | vsizepsi E
Priimek in ime ][zplaﬁe iz Ietalﬁtevio ur ]Vsota izﬂaﬁ][y’aﬁmm os’!we]
Jurdic - pripravnik S 2023 1.584,00 9.142,37 5,77
52 PercE 2023 2.072,00 23.285,16 11,24
2 Kovadevic 2DM J 2023|  2.25%,00 30.533,92 13,53
v Jereb S 2023|  2.256,00 12,955,92 5,74
52 Adamic A 2023 2.264,00 32.853,70 14,51
v Grah M POLOVIENI 2023 1.912,00 12.323,95 6,45
v Bo#c neu. izo, M 2023|  2.256,00 13.903,63 6,16
I3 Novak- DIREKTOR P 2023|  2.256,00 45.482,46 20,16
2 D Fata 2023 1.584,00 9.998,93 6,31
21 ¥ pbeivse [ Ogstranivse (] Shraniizratunane osnove h Zapri
Skrbnik oot 4
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Na tem mestu je potrebno, da ostranimo kljukico v stolpcu Izbran pri vseh
tistih zaposlenih, za katere ne Zelimo, da se izvede ponoven izracun
osnov za boleznine za leto 2023, ker imajo osnovo za leto 2023 Ze
pravilno vpisano v podatkih zaposlenih. Vsekakor je potrebno, da na tem
mestu ne odstranimo kljukice pri tistih zaposlenih, kateri izpolnjujejo
pogoje, ki so nasteti v zgornjih alinejah.

Zaposleni |
Izean | * Zapo...|Primek in ime |zplzai
¥ 0000001 |Jur&ES
¥ 0000005 |lerebs
T 0000007 |Grah M
0000011  |Dadel Ja
' 0000021  Kolenc A
¥ 0000022  |Belingar 5

6 ¥ [serivee [ Odstrani vse E]ﬂ'lari izrafunane osnove
Skrbnik 001

Sistem bo za oznacene zaposlene ponovno preracunal in
uposteval Ure za boleznino iz leta 2023, kot so se zanj mesecno
porocale na REK-O obrazcu.

Ko so podatki ustrezno pripravljeni Kliknemo na gumb, ki se nahaja na
dnu preglednice Shrani izracunane osnove.

Program nam javi:

Potrd X

o Izbrani pedatki iz preglednice bodo prekrili podatke o bolezninah v podatkih zaposlenih in bedo upoitevani pri naslednjih obracunih. Zelite nadaljevati?
_ e |

Ce izbiro potrdimo se nam podatki iz preglednice prenesejo v podatke
zaposlenih na razdelek Boleznine nad 30 dni.

Omenjene podatke lahko tudi ro¢no popravimo na ta nacin, da izberemo
ustreznega zaposlenega ter kliknemo na drugo ikono za Popravljanje
zapisov. Izracunane podatke si lahko s pomocjo ikone za tiskanje, ki se
nahaja na vrhu preglednice tudi natisnemo.

Postopek je tako koncan.

Izracunane in shranjene podatke lahko v Sifrantu zaposlenih tudi
preverimo. To storimo na naslednji nacin:

Sifranti...Zaposleni...Podatki zaposlenih

Postavimo se na enega zaposlenega, kliknemo na ikono za popravi zapis.
Izberemo Podatki pla¢, Obracunski podatki, Boleznine (Boleznine nad 30
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dni).
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Sp!oéml Balezn'nei Nakazila | Krediti | Osnove \Burlpte Meseéni seStevki \Mtgeém sedtevki po DM

Boleznine nad 30 dni
Leto osnove 2023 - ‘Opomba

Skupna bruto osnova | 32.853,70

Skupno $tevilo ur osnove 2.264,00
tracmoa| ——T1]

Koliénik valorizadje 1,1030
Podatk KDPZ Stevilo mesecey ,—D
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Mesed izpladil

il |v Februar [ April v Junij [v Avgust [v Oktober [v December

[V Januar [ Marec [ Maj [V ulj [V September [V November ‘

W< m | ofalw

2021 20.150,00 1.409,40 14,30 1,100
2020 58.810,84 2.281,90 25,77 1,157 0
2019 29.043,77 1.008,64 15,22 1,0000 0

Pripravljene podatke lahko po potrebi ro¢no spreminjamo.

V zgornjem delu okna podatkov ne morete popravljati , ker se tam
podatki samo prikazujejo v povezavi s spodnjo preglednico. Vedno se v
zgornjem delu prikaze zapis za zadnje leto, ki je vneseno v spodnji
preglednici.

V kolikor imate zaposlene, ki med letom niso bili v celoti zaposleni pri vas
ter tistim, ki so med letom koristili porodniski, starSevski oziroma
ocetovski dopust - za te postavke v programu ni bruto zneskov in ur,
potrebno je k izraCunanim podatkom pristeti podatke, ki so jih ti zaposleni
prejeli od prejSnjega delodajalca oz. Centra za socialno delo.

Popravek oz. dopolnitev osnove za boleznine izvedete tako, da se v
preglednici Osnove boleznin postavite na ustrezen zapis (Leto) ter
kliknete na ikono za Popravi zapis. Odpre se okno, kjer podatke ustrezno
popravite oz. dopolnite. Zapis potrdite. Tako dopolnjeni podatki se vam
ustrezno prikazejo v zgornjem delu okna.

Nase priporocilo je, (da se izognete morebitnim popravkom
refundacij), da pri novih zaposlitvah (in da je potrebno le-tem
obracunati refundacijo) preverite osnove na Spot-u in le-te
upostevate pri obracunih refundacij.



