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RocCni uvoz eracuna iz portala veemerispevk
UJPnet

Zadnja sprememba 25/03/2024 9:39 am CET | Objavljeno 25/03/2024

V knjigo prejetih racunov lahko uvazamo erac¢une s pomocjo ePostarja, ali
pa se posluzujemo ro¢nega uvoza eracunov preko mape.

u]j Fr!nst Elekironsko bancnistve procacumnsidh uporsbavkor Republike Slovenije

a

Pozdravljeni,

Geslo

UJPnet storitve.
Ol storivey y spietn aplikac

Ce Zelimo uvoziti ra¢une iz mape, jih moramo predhodno shraniti iz
portala UJPnet (ujpnet.ujp.gov.si). V portal se prijavimo z ustreznim
digitalnim potrdilom.

Shranjevanje e-racunov iz portala UJPnet

Ko vstopimo v portal, kliknemo na zavihek E-RACUNI/E-DOKUMENTI.
Odpre se spustni seznam, kjer lahko dostopamo do prejetih racunov.
Dostop do prejetih racunov je mozen, ¢e imate urejena potrebna
pooblastila na UJPnetu.
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Vnos e-dokumanta

Moji prejemniki Seznami
Vi prejemniki e-ragunoy in e-dokumentoy. Seznam PU prejemnikon e-ratuno |

Seznam ponudnikov e-poti

Po kliku na Prejeti, se odpre preglednica racunov, ki je filtrirana glede na
dolo¢en datum. Preglednico lahko filtriramo tudi po Izdajatelju /
Prejemniku ali pa uporabimo hitre filtre. Belo obarvane vrstice so racuni,
ki so bili Ze prevzeti (ro¢no ali z ePoStarjem) medtem, ko rumeno
obarvane vrstice so racuni, ki Se niso bili prevzeti.
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Racune lahko shranjujemo posamezno ali masovno.

Ce Zelimo shraniti posamezen ra¢un, kliknemo na gumb Prevzemi, ki se
nahaja ob koncu vsakega racuna:

5 Uredistolpce = 57 Hitri filtri

Standard Status  Akcija

e-5L0G 2.0 MNov Prevzemi

e-5L0G 2.0 Nowv Prevzemi

e-SLOG 2.0 Mow Prevzemi

e-5L0G 2.0 MNov Prevzemi

e-5L0G 2.0 Nowv Prevzemi

e-5L0G 2.0 Prevzet Prevzemi || Preglej Potrdi  Zawmi  Pripravi PN
e-5L0G 2.0 Prevzet Prevzemi || Preglej Potrdi  Zawmni  Pripravi PN
e-5L0G 2.0 Prevzet Prevzemi | Preglej Potrdi Zavrni  Pripravi PN
e-5L0G 2.0 Prevzel Prevzemi | Preglej Potrdi  Zawvmi  Pripravi PN
e-5L0G 2.0 Preavzet Prevzemi || Pregle] Potrdi Zavmni  Pripravi PN
e-5L0G 2.0 Prevzet Prevzemi || Pregle] Potrdi Zavni  Pripravi PN
. i R & B e

Ce Zelimo shraniti ve¢ e-ratunov naenkrat, kliknemo na Masovni prevzem
e-racunov, ki se nahaja pod datumskim filtrom:
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Prejeti
0d: De: lzdajatelj:
01.03.2024 .| 05.03.2024 0 rberite ali vpidite

(P Maszovni prevzemn e-rafunov | {5 Masovna priprava plagilnih nalogov

Masovni prevzem e-ragunov

1. v prvem stolpcu spodnje tabele oznadite e-radune, ki jih Zelite prevzeti
2. kliknite na gumb "Pripravi datoteke™; pripravil se bo zip dokument, ki bo vseboval oznaéene e-rafune.

Ob kliku na Masovni prevzem e-racunov, lahko oznac¢imo eracune, ki jih
zelimo shraniti na racunalnik. Ko izberemo ustrezne racune, pritisnemo
na gumb Pripravi datoteko.
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Masovni prevzem e-racunov

fﬂ' Masovni prevzem e-raéunov Maszovna priprava placilnih nalogov

1. v prvem stelpcu spodnje tabele oznacite e-racune, ki jih Zelite prevzeti
2. kliknite na gumb “Pripravi datoteko™; pripravil se bo zip dokument, ki bo vieboval oznadene e-rafune.
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Odpre se nam okno za prevzem e-racunov, kjer lahko izberemo ustrezen

format. Ker je vecina eracunov v formatu eSloga 2.0, lahko pustimo

izbrano Original. V primeru, da shranjujete eracun, ki je v originalni obliki

UBL 2.1, izberite konverzijo eSLOG 2.0. Pritisnemo gumb Prevzemi.
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Prevzemi e-racun b

Prevzem e-rauna

© Original (prejeto)

Konverzija e-raduna

Original (prejeto) + e-SLOG 1.6 (konverzija)
Original (prejeto) + e-SLOG 2.0 (konverzija)
Original (prejeto) + UBL 2.1 (konverzija)

PREVZEMI

Oznaceni racuni se shranijo kot .ZIP datoteka na racunalnik. Od
internetnega brskalnika je odvisno, kam se datoteke shranjujejo. V vecini
primerov, se shranijo v mapo Prenosi / Downloads. Datoteko je
priporocljivo prenesti v posebno mapo nekje na racunalniku, ki se bo
uporabljala za uvoze v program SAOP. To storimo tako, da shranjeno .ZIP
datoteko izrezemo (desni klik na miski / izrezi) iz mape in jo prilepimo v
posebej ustvarjeno mapo za uvoz (desni klik na miski / prilepi).
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V prikazanem primeru bomo datoteko prilepili v novo ustvarjeno mapo
Rocni uvoz eracunov:

" Roéni uvoz eradunov X ar
& > ™ (& J » ThisPC > I Local Disk (C:) > Rocni uvoz eracunov I Searc
® New - K] T Sort ~ = View ~
=] Documents » Name Date modified
P9 Pictures » This folder is empty.
Paste (Ctri+V)
:‘ - »
@ Music » ﬁ
i3 Vvideos » 88 View >
: s n n 'T‘sl« Sort by ?
2T - ey ——— E; Group by >
e £ Undo Move Ctrl+Z
= e m cmmm @ N 5
22 Properties Alt=Enter
¢ [ ThisPC
. B Odpri v terminalu
> &5 local Disk (C:)

Datoteko ni treba »odzipati«, saj program SAOP pri uvozu zazna vse
dokumente / e-racune, ki so notri zajeti. Pred uvozom naj bodo v mapi
samo tisti racuni, ki jih Zelite uvoziti.
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Predlagamo, da po uvozu racune iz mape tudi pobriSete, program namrec
uvozi vse, kar se v mapi nahaja.

Na knjigi dokumentov je zelo priporocljivo, da je vklopljena
kontrola originalne Stevilke.

V primeru, da so v mapi tudi racuni, ki so se Zze uvazali in da je
izklopljena kontrola originalne stevilke (Knjige dokumentov /
Kontrola orig. Stevilke = Ne), bo program uvozil vse, kar se v
mapi nahaja!

W o B .
&% Saop Prejeti racuni - sprememba - Javni Sektor O

Knjige dokume D4 W B¢
Sifra IPR

Naziv |Prejeﬁ racuni

Knjizna skupina IPR +++| Prejeti racuni
Temeljnica IPR I

Dogodek |1 =++| prejeti racuni
Zacetnica dokumenta v DK IP_
I” Knjizhe iz etaduna
[ Analitike iz eracuna
[v zdruZevanje vknijizb

~Knjizenje

Ratuna za blago ali storitev
Kontrola dobavnic [PovezavazMSPaiiNDK v| [V Predlagaj DDV iz MSP

I~ Dodaj dokumente iz NDK

™ Predlagaj povezavo iz eRacuna

Povezave iz eRaduna

—Na raunu
Kontrola orig. stevike |m v
IV Prikazi priponko racuna

Predlagani odbitni delez 1001 »++| Privzet

Uvoz e-racunov v Knjigo prejetih
racunov
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Shranjene racune v program SAOP / Knjiga prejetih ra¢unov uvozimo
tako, da v preglednici pritisnemo na gumb . Odprejo se slede¢e moznosti
uvoza:

= (m] X
Ty = (= M 4  Pa Pl
Uvoz eSLOG racunov

Uvoz raunov iz tekstovne datoteke

I Uvoz e-racunov N

L)

Uvoz raCunov - ePostar

racuna | Znesek racuna Status pladi Knjizen DDV Knjizen DK

= = = = Afc
2023 1.830,00  Neplaan
2024 3,518,499  Neplacan
2024 1.268,80  Neplaan
2024 634,40 Nepladan
2024 360,00 Nepladan
2024 3.600,00 Neplacan 22.02.2024 22.02.2024
2024 1.200,00 Neplacan
33, Neplagan |22.02.2024 |22.02.2024
2024 89.990,00 Nepladan
2024 423,00 Neplafan 19.02.2024 19.02.2024

Izberemo Uvoz e-racunov. Odpre se maska, kjer lahko dolo¢imo naslednje
parametre:
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F -
3% Saop Prejeti racunisprememba - Javni Sektor O X
s BARS
Uvozi iz mape : I::.WOEI’I uvoz eraunov ﬁl
—Knjige dokumentov
Racuni: [PR ---| Prejeti racuni Pregis knjio
Zahtevki: PR ---| Prejeti raduni

Predracuniz IPR I Prejeti racuni
Dobropisi: IF"R I Prejeti racuni
Bremepisi: IPR "'I Prejeti raduni

{avz:':iraﬁ.ri}: b i

I~ Ob uvozu pripravi 3e pladiini nalog
Ob uvozu prepisi

dokumente na vrsto |PR ==+ Prejeti raduni
fascikla:
[¥ Javni fasckel
[T Datum prejema iz cakalne vrste
Datum prejema: | _'_']

[V Uvoz podatkov o DDV
[~ Uvoz stroskovnega mesta

[~ Uvoz TRR iz eRaduna

' Prepreditev uvoza v pretekla leta/ doloditev datuma
opravijanja, ¢e v eRadunu manjka.

[~ Uvoz z izbranim datumom opravljanja

X Opusti o Potrdi
Skrbnik 002 | /%

e Uvozi iz mape - tukaj izberemo mapo uvoza (ne izbiramo datotek!).
Program izvede uvoz vseh eracunov, ki se nahajajo v mapi. V
primeru, da je vklopljena kontrola dokumentov, na dnevniku izpise
opozorilo, da racun Ze obstaja.

¢ Knjige dokumentov - e uporabljate vec knjig dokumentov, lahko
za vsako vrsto dokumenta dolocite, v katero knjigo dokumentov se
naj shrani.

e Ob uvozu pripravi placilni nalog - program avtomati¢no pripravi
tudi placilne naloge. V primeru potrjevanja raunov te nastavitve ne

priporo¢amo.
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Ob uvozu prepisi dokumente na vrsto fascikla- izberemo
fascikel, ki se ustvari ob uvozu racuna. V fascikel se pripnejo vse
datoteke uvoza.

Javni fascikel - Ce je izbrano, lahko do dokumentov v fasciklu
dostopajo vsi operaterji 0z. operateriji, ki so doloceni v privzeti
skupini. Ce ni izbrano pomeni, da do dokumentov v fasciklu lahko
dostopajo samo operaterji, ki imajo urejeno pooblastilo za dostop.
Datum prejema iz ¢akalne vrste - nastavitev je mozna, ko
uvazamo racune iz ePostarja. V datum prejema se predlaga datum,
ko ePostar prevzame racun.

Datum prejema - Ce pustimo prazno, se predlaga sistemski datum
prejema. Ob urejanju racuna lahko datume Se popravljamo.

Uvoz podatkov o DDV - ob izbiri te nastavitve, se iz .XML datoteke
na racun uvozijo podatki o davcni vrstici.

Uvoz stroskovnega mesta - ob izbiri te nastavitve, se na racun
uvozi stroskovno mesto. Ta nastavitev pride v postev v primeru, da
je v .XML datoteki navedeno stroskovno mesto iz vasega Sifranta.
Uvoz TRR iz eRacuna - program na racun predlaga TRR, ki je
vpisan v .XML datoteki racuna. Predlaga ga pri pripravi placilnega
naloga. TRR mora biti vpisan na stranki dobavitelja. Ce TRR na strani
dobavitelja ni vpisan, se predlaga privzeti TRR.

Preprecitev uvoza v pretekla leta / dolocitev datuma
opravljanja, ¢e v eRac¢unu manjka - ce je leto v datumu
opravljanja v e-slogu razli¢no od tekocega leta ali v kolikor datum
opravljanja v e-slogu ne obstaja, se na racun zapise izbrani datum
opravljanja (datum, ki ga vpiSemo v polje Datum opravijanja)

Uvoz z izbranim datumom opravljanja - ta nastavitev se
izkljucuje s predhodno nastavitvijo Preprecitev uvoza v pretekla leta.
Izbira pomeni, da bo program vedno prekril Datum opravljanja z
izbranim datumom (datumom, ki ga vpiSemo v polje Datum
opravijanja). Tudi ¢e datum opravljanja v e-slogu obstaja, ga ob
uvozu vedno prekrijemo (povozimo) z izbranim datumom.

Datum opravljanja - v kolikor izberemo nastavitev Preprecitev
uvoza v pretekla leta ali Uvoz z izbranim datumom opravljanja, je
treba dolociti datum opravljanja storitve, ki ga bo program uposteval
ob uvozu e-Racunov. Ko obkljukamo eno od nastavitev, program

predlaga sistemski datum racunalnika, zato ga je treba popraviti
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ro¢no, ¢e zelimo uvoziti na drugacen datum.

Ko se racuni uvozijo, se izpiSe Dnevnik prenosa:

3% Saop prenos podatkov - Javni Sektor - (m] x
Dnevnik prenosa w 8 &

W Prikai informacije
Opis | @, ¥ Prikazi opozorila Veikost vistce [ 1%
¥ Prikati napake

25 v opis I
1|PREGLED USPESNOSTI UVOZA e-rafunov

2 |E-rafuni so uspedno uvoZeni
3|Stevilo vseh datotek: 4

F!]Sncvilo ne uvoZenih datotek: 0 |

* Zapri
|Skrbnik [ooz | 4
Uvozeni racuni so sedaj vidni v preglednici:
24 Soop - Jown Seor -
oo [ w2~ Knjga (PR Prejeti racun Erdl Seplamy [- 8 -4 |G V-
Libor radunoy Bripravaza PP Podliivpoyjevanie KB v DX in COV
vt © [Satmrotina [opani sl Orignaa I [ | sy
) O o - - . nn ‘ : > - < - - - -

0,00 51.01.2024 e



