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Regres za letni dopust za |eto vtem prispevi
2024 - javni sektor

Zadnja sprememba 02/07/2025 11:06 am CEST | Objavljeno 26/02/2024

V Uradnem listu St. 12 iz dne 9.2.2024 je bilo objavljeno, da se regres za
letni dopust za leto 2024 izplaca ob izplacilu place za mesec februar
2024, najkasneje do 14.3.2024. Znesek regresa za letni dopust za javne
usluzbence v letu 2024 znasa 1.253,90 EUR.

Obstojeca placna lestvica z dopolnjenimi podatki o znesku regresa za
posamezni pla¢ni razred je na razpolagi na povezavi, ki sta prikazani v
tocki 1. tega navodila. Navodilo za uvoz zneskov regresa je opisano v
nadaljevanju.

Uvoz zneskov regresa po placnih
razredih

Na spodnji povezavi se nahaja dostop do datoteke KERazredPlacilni.txt.
kerazredplacilni.txt @

Vsebino priponke shranite na racunalnik na naslednji nacin: Odprete
povezavo na pla¢ne razrede. Izberete Datoteka (File)...Shrani kot
(Save as)...(spodnja slika) ali se postavite na povezavo in z desnim
klikom izberete Shrani ciljno vsebino kot.
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Imena datoteke kerazredplacilni ne spreminjate. Shranite.


https://dyzz9obi78pm5.cloudfront.net/app/image/id/65dc6ec95875770496192456/n/kerazredplacilni.txt
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Postopek uvoza vsebine datoteke v program OPZ:

V letu 2023 smo Sifrant Pla¢nih razredov dopolnili in imate sedaj zneske
regresa in vrednosti izhodis¢ne plade razdeljene v dve okni. Postopek
uvoza se ni bistveno spremenil.

V Sifranti...Ostali Sifranti...Pla¢ni razredi... se odprejo pla¢ni razredi,
ki jih uporabljate za izracun plac.

Kliknete na ikono za Uvoz podatkov.

Pri podatku uvozna datoteka na rumeni mapi izberete pot, kjer ste
shranili datoteko. POMEMBNO je, da za uvoz pla¢nih razredov izberete
datoteko KERazredPlacilni.txt. Konverzija iz - pustite kar vam
program predlaga, Nacin prenosa - izberite Dodajanje in popravljanje
zapisov in Potrdite.
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2% Saop [DEMO] - Sport & Rekreacija o *
[ Placni razredi bBxbo[Bhe
W Aktivni
Nazv [ Q[0 =|r vazps B e
TI‘“
- Sport & Rekreacija b
UVOZ razred plaéilni b 4 [- 3
Uvozna datoteka IC:\.M;UQQ.SWMV: - Seyfor d.o.0\Desktop\KERazredPlacini. txt @
R = Konverziaiz [352 (LATIND) v
018 8 [ Nadin prenosa
019 19 [6 Dodajanje in popravijanje zapisov ]
002 2 |
020 20 " Samo dodajanje zapisov
021 21
022 2
023 23
024 24
025 25
026 2% J
027 27 1 ¥ opust | v potrdi
020 29 ISkebnik 004 | A
003 3 | 12033
IzhodiSéna plaéa b & 2
Datum zhodiéna plaZa |
M10.01.2022 460,20
50 B zapei
Chrhnil lnna |
Zaradi novega nacina prikaza v Sifrantu pla¢nih razredov, vam bo
program v nadaljevanju ponudil Se Uvoz izhodis¢ne place. Tukaj
obvezno kliknite Opusti.
, Sacp [DEMO] - Sport & Rekreacija - O X
Placni razi BaRo BN e
7 Akt
Naziv Q, [0 =]| I veizops R
Sifra Znesek regresa
010 0 1 1.95% Q0.
011 11 P § Sacp Sifranti [DEMO] - Spcr:ﬁ(Rctreacija X
B T = .
013 1 AVOZ Izhod R o
014 14
015 15 Uvozna datoteka | EJ
gli 1: Konverzia iz [B52 (LATINZ) =]
o 5 prencss
018 1 ' Dodajanie in popravijanje zapisov
002 2
020 0 " Samo dodajanje zapisov
021 21
022 2
023 23
024 24 |
025 25 j
0% % 1
027 27 1 ¥ opusti | o Potrdi
3: : {Skabnik 004 | 7
003 3 | 1.253,90

Tako se bodo uvozili podatki o znesku regresa po placnih razredih,

katere boste potrebovali pri izracunu regresa za leto 2024.

Postopek priprave in obracuna regresa je opisan v nadaljevanju navodila.
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d sop [DEMO] - Sport 8 Rekreai| .
=T CREIL LI
W alktivmi
Nagiv | Q, [s0 |1 vei zapis I
Sifra w Nagiv Zriesek regress|
|4
_lowo 10 1.253,%0
_lonn 11 1.253,%0
oz 12 1.253,%0
_|ous 13 1.253,90
_os 14 1.253,50
_|ois 15 1. 253,50
_los 15 1.253,90
losz 7 1,253,30
_loiB 18 1.253,90
_lows 1 1.253,90
ooz 2 1.253,90
_lo2o 0 1.253,90
_lo21 3 1.253,90
_loz2 p 1.253,%0
_lo23 F=! 1.253,90
_lo24 4 1.253,50
_loas 25 1.253,90
_lozs b 1.253,90
_lozz 7 1.253,90
_lozs = 1.253,90
_lo2s b 1.253,90
|03 3 1.253,90
2wy
Datum veljawnosti | Lzhodiéana placs |
Mw.o1z022 460,20
50 B zopei
Chrhnil nna

Kako obracunamo regres za letni
dopust v javhem sektorju?

Tako, kot je veljalo Ze v preteklih obdobjih, je obrac¢un regresa lo¢en od
obracuna place.

Obracun regresa lahko odprete ne glede na to, ¢e obracun place
Se ni zakljucen (oz. obratno).

Postopek obracuna Regresa:

Obracun plac - Nastavitve obracuna

e Ko dodajate nov obracun (Regres), program ponudi predloge za
obracun; izberete predlogo 2 (Regres), Osnove obracuna pustite

tako kot program predlaga (Prenesi iz zadnjega obracuna place).
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E’ Saop Obratun plaé zaposlenih [DEMO] - Sport & Rekreacija
~Zelim obracunati
L olatn
+ regres
(" plado s poradunom davka in dohodnine od preteklih izpladl
(" placo s poratunom dohodnine od regresa
(" jubilejno nagrado
" odpravnino
" boifnico
(" dohodek iz odvisnega razmeria
" vzporedni obrafun

;Osrmveobraﬁ.na
(" prenesi iz zadnjega obraduna
(% prenesi iz zadnjega obraduna plafe
(" prenesi iz izbranega obrafuna
" ne izpolnjuj samodejno

Letne nastavitve se upostevajo-
(¥ pri obradunu place
" vedno
" nikoli
e Obracun plac...Nastavitve obracuna vnesete leto ter mesec
obracuna regresa (npr. leto 2024, mesec 2).
e Naziv obrac¢una program sam predlaga.
¢ Na zavihku Splosno... Vrsta obracuna program predlaga Regres,
podatek Vrsta dohodka - regres za letni dopust, dolocite Se datum
izplacila regresa, Datum za delovno dobo program sam predlaga,
dolocite tudi Datum placila dajatev, pod podatek Znesek Regresa
vpisete znesek najvisje bruto izplacanega regresa (za leto 2024 je
trenutno veljavni znesek 1.253,90 EUR), obvezno vpisete
podatek Povprecna placa RS! V primeru, ko tega podatka ne
vpisete, bo program racunal tudi prispevke in dohodnino od

regresa.

(podatki na sliki so zgolj informativni)

Povprecna stopnja dohodnine - ker v javnem sektorju izplaCujete
regres v znesku do 100% povprecne place, lahko podatek Povprecna
stopnja dohodnine pustite prazno (brez kljukice), saj se po novem v tem
primeru dohodnina ne obracuna.

Tudi Ce polje Povprec¢na stopnja dohodnine oznaclite [¥. ter izplaCujete
znesek regresa do 100% povpre¢ne place, se dohodnina pri regresu za leto
2024 ne bo obracunala.
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V primeru, da polje oznacite s , dolocite tudi Leto, Mesec ter zaporedno
Stevilko obracuna, ki je osnova za izra¢un povprecnih stopenj. Pogoj je, da
je placa, na katero vezemo regres, zaklju¢ena. Podatek % povprecne
stopnje dohodnine vpisete samo v primeru, ¢e zelimo vsem delavcem
obracunati regres po enaki povprecni stopnji dohodnine (tega obic¢ajno ne
izvajamo).

e V zavihku Nastavitve izklopite vse oznaceno - v primeru, ko zelite
od regresa obracunati tudi izvrSbe, polje Obracun izvrsb oznadite s
kljukico. Po obdelavi Obracunaj vse, se bodo vsem zaposlenim, ki

imajo v Sifrantu kreditov oznacene izvrsbe, te obracunale.

d Saop Obracun plac zaposlenih - vnos [DEM Sport & Rekreacija - 0
Nostavitva 7l A @ L
Leto lﬁ Obradun odprt.
Mesec 02 zaporedna Stevika 2
Naziv obraéuna [Regres 2024 i\ Dodatna oznaka obraduna J*

Splodno Nastavitve |Pogaa.ni | Osnoye | Lestvica za dohodnino | Dokumenti za eR | Opombe |

[~ Vedno v obradunu

[~ Kontrola vsote ur

[~ Kontrola vsote ur glede na deleZ zaposiitve
[~ Preracun olajSav glede na fond ur

[~ Obracun kreditov

[¥ Obradun izvrsb
[~ Obraéun danarin

[~ Obraéun samoprispevkov
[~ Obraéun bonitet
I~ ot

Z gumbom Potrdi potrdite Nastavitev obracuna za regres.

Priprava podatkov za regres v
Posrednem vnosu

Za pripravo podatkov za regres za javni sektor uporabite Posredni vnos.

Funkcija v posrednem vnosu Priprava regresa vsakemu zaposlenemu
izracuna pripadajo¢ znesek regresa, (glede na placni razred
zaposlenega), ob upostevanju podatka Delez zaposlitve na Sifrantu
zaposlenih in ¢as zaposlitve v teko¢em letu. Tako predlagane zneske
regresa lahko po potrebi rocno spremenite.

e Obracun plac... Posredni vnos...gumb Dodatno ter nato

izberete Priprava regresa.

Postavite se npr. na prvega zaposlenega, kliknete na gumb Dodatno...
Priprava regresa.
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EARODE8 5% Y| e
Obrafun: 02/2/2024

Primekinime | Q [EE -
|Damm zaposiitve ;“ Datum zaposlitve ;I[ ]Dab.lm zaposlitve ;“

Ea Ez ] Yl

29.06. 1980 |20.04.20 0000101
_|0000200 BRATINA 1D 02.01.1961 01.09.2023 0000103
_|ooo0006 CEJ 20M SDE 30UR T 10.11,1980 01.02.2021 0000103
_|0000003 KOS Ot 01.01.1980 03.05.2023 0000103
_|0000030 KRAPEZ L 25.04.2000 30.06.2024 01.07.2023 0000101
_|oooo018 NOVAK 5DM D 06.05.1993 01.07.2018 0000103
_|oooooz8 STURU 16.12.1974 01.03.2023
_|ooooo02 USAIR 04.06.1979 01.12.2016 0000103
_|0000031 VOLKU 05.07.1975 15.07.2023 0000101

Stevika vrste obraguna|Vrsta |Naziv vrste obracuna Enote Naenoto  |% |znesek SifrasM

Dodaj vrstice Vedno v obracunu

Brigi vrsto obracuna

Kopiranje posrednih vrstic

[ Priprava regresa

Uvoz vseh odsotnosti
Vpisi privzeto relacije na vrstice prevoza

Zgodovina - pregled sprememb v obdobju obracuna
Odpre se naslednje okno:

| ¥4 saop sf [DEMO] - Sport & Rekreacija = O *
Priprava reg v Ol x|

Sifra zaposlenega od: | | do | _I
I Sifra vrste obracuna za regres _ Regres I
I ¥ Priprava tudi za neaktivne zaposlene z datumom prekinitve v letu obraduna I

Pri podatku OD-DO Sifre zaposlenega ne vpisujete nicesar, ker zelite, da
uposteva vse zaposlene. V podatek Sifra vrste obracuna za regres iz
Sifranta obvezno izberete Sifro J14 (Sifra za javni sektor)...

V kolikor Zelite, da vam obracuna regres tudi za osebe, ki niso vec
zaposlene pri vas in jih imate oznaclene kot neaktivne, potem izberite
dodatno opcijo Priprava tudi za neaktivne zaposlene z datumom
prekinitve v letu obracuna.

Kliknete na gumb . Program javi informacijo, da je priprava
regresa zakljucena. Potrdite.

Program je avtomatsko vsakemu zaposlenemu glede na delez zaposlitve
in Cas zaposlitve v tekoCem letu vpisal pripadajo¢ znesek regresa. Tako
predlagane zneske regresa lahko tudi ustrezno spremenite.
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a Saop Obradun plac zaposlenih [DEMO] - éport 8 Rekreacija

Obraéun: 02/2/2024

O >

BrxEO& 4s T e

Priimek in ime I aQ, L F B

IDamm zaposlitve LI I IDamm zaposlitve LI | IDamm zaposlitve LI I
Sifra SM
d|0oooo10 29.06.1980 20.04.2021
_|0000200 BRATINA ID 02.01.1961 01.09.2023 0000103
__|0o0o0os CEJ 20M 5DC 30UR T 10.11.1980 01.02,2021 0000103
_ 0000003 KOS Ot 01.01,1980 03.05.2023 0000103
_ |0000030 KRAPEZ L 25.04,2000 30.06,2024 01.07.2023 0000101
_ |0000018 MNOVAK 50M D 06.05.1993 01.07.2018 0000103
_ |0oooo2s STUR U 16.12,1974 01.03.2023
_ |0000002 USAIR 04.06.1579 01.12,2015 0000103
| |0000031 VOLK U 05.07.1975 15.07.2023 0000101
Stevilka vrste obraduna |Vrsta |Naziv vrste obraduna Enote Na enoto % |Znesek |S\|’aSM

L 1/J14 |Regres 0,00 0,00000 0,00 1.253,90

9 Dodatno... % Neposredni vnos & vse Priprava iz vzorca Prenos v obracun @ Zapri
Skrbnik fooa |

Pogoj za pravilno pripravo regresa na ta nacin je, da imate na vseh
zaposlenih v Sifrantu v poljih Delez zaposlitve ter DeleZ osnove
place vpisan ustrezen odstotek (te podatke morate imeti vpisane Ze
zaradi pravilnega poro¢anja zaposlenih v kadrovski naért). Ce ti podatki
niso pravilni, se bodo pri takih zaposlenih predlagali napacni zneski

regresa.

4| >| &ifra[0000010  primek: [AdamiE
Sifrasm [SM1 I Sola

Kadrovski Place | Obracunski podatki

Ime:

[rs 2om

I MNeaktiven

¥ Obraéun plac

Status: IDoIoéen fas

Interni stah.lsi:l

~| Podiaga zzzs: 001

i

podatid Plage - splodno | Datumi in dobe |E\nanciranja | viri financiranja ISPAP | Evidentiranje po SM

Registradija prisotnosti

Podatki plac

Stevika kartice |ooooo1o

Ure na dan

Izradun delovne dobe
glede na ure na dan

Ure na teden

Podatki PPZ =
oaa ~|| sifra urnika EP
Plata po kolektivni pogodbi
Podatii KDPZ || piazs po 75p35
I Glavna zaposlitev v
= Beldirni Enartik

HH

i|;|_
Tammli|

SK745

1/5["

8,00

Kraj opravljanja dela

¥ Uposteva se nastavitew programa OPZ

|

Dele? zaposlitve glede
na polni delovni &as

Delez osnovne place

| 100,00

100,00

Starsevsko varstvo

=

Zaposlenega, katerega imate v Sifrantu vpisanega za krajsi delovni Cas,
zaradi npr. starSevskega varstva ali invalidnosti, vendar mu pripada
izplacilo polnega (100%) zneska regresa, smo v Sifrantu zaposlenega
dodali moznost izracuna 100% zneska, ne glede na delez zaposlitve.

Takemu zaposlenemu dodate kljukico v polju

Regres za LD — 100% [

Program bo zaposlenemu ob pripravi regresa izracunal polni znesek

regresa.
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Kadrovski || | Place | Obratunski podatki

podatid I,_ Plaée - splogno |b311.|mi in dobe |Einandranje |Viri financiranja ISPAP |Evidenﬁrame po 5M

Podatki plat | (T Registradia prisotnosti Kraj opraviianja dela I

Stevilka kartice

Ure na dan 4,00

;I Izraéun delovne dobe Etey T 7
fEETE e [¥ Upcgteva se nastduitev programa OPZ

Regres za LD - 100% [

Ure na teden I 50
Dni na teden I ]
Delef z_aposlihfevgleda 50,00
na polni delovni &as

Delez osnovne place I 50,00

Podatki PPZ -
oda — || Sifra urnika EP

Podathi KDPZ Delovni koledar

Prepoved nadurnega dela
Flaca po kolektivni pogodbi

Stevika kolektivne pogodbe

HHH

|

Zgodovina

V primeru, da zelite popraviti zneske regresa samo za dolocene
zaposlene, lahko popravite znesek neposredno na posameznem
zaposlenem. To lahko storitev Zze v Posrednem vnosu ali pa podatke
prenesete v Neposredni vnos in jih uredite tam.

V nadaljevanju z ukaznim gumbom o prenos vobrafun  prenesete podatke
iz Posrednega vnosa v Neposredni vnos.

V Neposrednem vnosu pozenete obdelavo Obracunaj vse.

Ves postopek obrac¢una poteka enako kot pri obracunu place. Po izvedbi
Obracunaj vse, izpiSete obracunske liste, po potrebi Zbirnik po SM,
potrebne obrazce (Rekapitulacijo pla¢, Obrazec REK-O, ISPAP), izvedete
prenos podatkov v placilni promet in mnozi¢na placila.

Obracun regresa za letni dopust za
javne delavce

V primeru, da izplacujete regres za letni dopust tudi javnim delavcem,
lahko tudi za njih uporabite vrsto obracuna J14.

POMEMBNO - Kontrole, ki se izvajajo z
obdelavo Obracunaj vse

Ob izvedbi obdelave Obracunaj oz. Obracunaj vse, se izvedejo dolo¢ene
kontrole. Izvajajo se standardne kontrole (npr. dohodnina in prispevki se
ne obracunajo, Ce izplacujete regres v znesku do 100 % povprecne
place).

Poleg tega se izvajajo samodejni izracuni zneskov dohodnine in
prispevkov v povezavi z vhesenimi podatki na Sifrantu zaposlenih na
zavihku Datumi in dobe.

Dodatne samodejne kontrole se v obracunu izvajajo pri vseh tistih
zaposlenih:

e Katere ste zaposlili med letom, za katerega se izvaja obracun

e Kateri imajo vpisan datum prekinitve v letu, za katerega se izvaja
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obracun

e Katerim ste v letu, za katerega se izvaja obracun veckrat podaljsali

zaposlitev in jim enkrat ze delno izplacali regres, kasneje pa na

zavihku Datumi in dobe spreminjali podatek v polju Datum zacetka.

kadrovsid || Plade | Obraéinski podatii

podatki Alaio—sploine-|o "“'"nl- omViri ja 15PAP | iranie po SM
Tekoda i
Podatid PiaC || Datim zaetka 20.01.2024 ] |Poskusno delo do ~| Datum prekinitve - ‘
Prva zapositev pri delodajaleu [01.03.2023 =] .
Stevika pogodbe o zaposiitvi [1/2023 Razlog preinitve | ~| _l
Datum pogodbe 01.03.2023 ~|  Varok premestitve | = _I
Podatii PPZ I—j Razlog zaposlitve
. Potek pogodbe i za doloden Easl j_l

Program na osnovi Datuma zacetka (oz. Datuma prekinitve) in bruto
zneska regresa, ki je lahko obracunan brez prispevkov in dohodnine (do
100 % povprecne place) izracuna znesek regresa, ki je za zaposlenega
lahko izplacan brez prispevkov in dohodnine.

Za pravilen izracun morate pri takem zaposlenem v Pretekle zaposlitve
pravilno vnesti podatke za preteklo delovno dobo, v primeru, ko je bil
zaposleni v obracunskem letu Ze zaposlen v vasi organizaciji oz. podjetju.

Pretekla delovna doba

Leta Mesed

Dinewi

B

pri istem delodajalcu 2

0

(=}

v isti dejavnosti 0

v javnem sektorju <]

BB

skupaj

(=}

dodatna pokojninska

priznana

w tugini

¥ 15 — do polnega

5 povecanjem I 0
delovnega dasa I

V gosp. — do polnega
delovneaa casa I

00 068 060 06 a8

5 Pretekle zaposlitve

[Z] 1zpolni vse

Za pravilen izracun deleza regresa, ki se lahko obracuna brez prispevkov
in dohodnine, morate imeti pri zapisu v Preteklih zaposlitvah, ki jo je imel
zaposleni v vasem podjetju, poleg ostalih oznak tudi kljukico pri podatku

Pri istem delodajalcu.
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P4 Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Sport & Rekreacija = O >
s ExRe

5 | 5
Stranka I I

Opizs zaposlitve Iﬁpcrt&ﬂekreadja

Datum sklenitve [01.03.2023 | Datum prekinitve [19.01.2024 |
Let | 0
Mesecev I 10
Drii | 19
UUre na dan 8,00

||7 Se seiteva v skupno delovno dobo

[ Priistem delodajalcu

[~ visti dejavnosti

v Javni sektor

[™ s povefanjem

[ Dodatna pokaininska

[~ Priznana

[~ Mirovanje

™ v tujini

[ v javnem sektorju — do polnega delovnega fasa
[ v gospodarstvu — do polnega delovnega Zasa

Opomba

Lzracun delovne dobe ¥ Opust  + Potrdi

Skrbnik foog | 4

V primeru, ko pri zaposlenih, katerim ste v letu obracuna veckrat
podaljsali zaposlitev, tega podatka ne boste vnesli v pretekle zaposlitve,
bo program po potrebi pri obracunu regresa obra¢unal dohodnino in
prispevke, kar v primeru, da kumulativni znesek bruto regresa za leto ne
presega 100 % povprecne place, ne bo pravilno.



