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lzracun osnov za boleznino V tem prispevku
2023- Dopolnjeno 30.1.2024

Zadnja sprememba 30/01/2024 3:41 pm CET | Objavljeno 26/01/2024

Za pravilen izracun osnov za boleznino 2023 je potrebno, da imate
namesceno verzijo Saop 2024.01.002 oziroma novejso. Postopek
izracuna izvedite na nacin, kot je napisan v navodilu od naslova Postopek
izracuna osnov za boleznino- splosno.

Novo obvestilo, z dne 30.1.2024! Opozorilo za vse stranke, katere
ste obdelavo Ze izvedle s starejSo verzijo od 2024.01.002.

Pri izracunu osnov za boleznine, smo zaznali, da zaposlenim, ki imajo
osnovo za izraCun boleznin iz leta 2021 ali prej in jim z izraCunom osnov
za boleznine pripravimo tudi osnovo za leto 2023, prepiSe koli¢nik
valorizacije iz prejsSnje vrstice. Koli¢nik valorizacije za leto 2023 pa mora
biti 1.

Vse stranke, ki imate zaposlene, ki sem jim bolniSka nadaljuje iz leta
2022 ali prej in ste takim zaposlenim pripravili tudi osnovo za boleznine iz
leta 2023, morate koli¢nik valorizacije ro¢no popraviti na naslednji nacin:

V Sifranti... Zaposleni...Podatki zaposlenih izberemo zaposlenega,
kateremu moramo urediti koli¢nik valorizacije.

Na zavihku Boleznine se postavimo na vrstico z letom osnove 2023 in
uporabimo ikono za popravi zapis.
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Podatd PPZ

Kolignik valorizacije 1,1030

Podatii KDPZ Stevilo mesecev 0
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Leto osnove [Skupaj bruto esnova [ Skupno Stevilo ur osnove [Urna osnova |Keliénik valorizacije | Stevio mesecev ~
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2021 15.248,00 2.088,00 730 1,2030 [}
2020 15.142,00 2.088,00 7,25 1,0000 0

Povezave ... X Opusti + Potrdi

Skrbnik oot | A

V polje koli¢nik valorizacije vpiSemo vrednost 1 in potrdimo.
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Ce imate takih primerov precej in ne bi Zeleli izvajati ro¢nih popravkov, si
namestite verzijo Saop 2024.01.002 oziroma novejso in ponovite
postopek izracuna osnov za boleznino po postopku, kot ste ga Ze
predhodno izvedli. Pri tem velja opozoriti, da se bodo podatki, katere ste
ro¢no popravljali (npr. porodniski dopust, oCetovski dopust, zaposlitve
med letom,...) na Sifrantu zaposlenih, ob ponovni izvedbi izracuna osnov
za boleznino, povozili.

Postopek izracuna osnov za boleznino -
splosno

Izracun osnov za boleznino je potrebno izvesti preden odpremo prvi
obracun za novo obracunsko leto (januarsko placo).

Ne glede na to, kdaj je izplacana decembrska placa (v decembru ali v
januarju), predlagamo, da se izracun osnov za boleznino izvede po
zaklju¢ku place za december. Program pri izraCunu sam ve, katere
mesece mora upostevati v izracun osnov za boleznino - osnova je datum
izplacila (vpisan v nastavitvah obra¢una). Ce je leto teh datumov enako
letu, ki ga dolo¢imo pri izraCunu osnov, potem zneske uposSteva, sicer

ne.

Ze pri vnosu prvega obra¢una za novo obracunsko leto nam program javi:

! Pozor X

Izdelali ste nastavitve za prvi obracun v obracunskem letu 2024 .
Svetujemo, da preverite, ali so v obra¢unskih podatkih za zaposlene vneseni pravilni podatki
o letu in osnovi za beleznine nad 30 dni oziroma izvedete ustrezne cbdelavo.

To je samo opozorilo, da tega ne spregledate (e ste to pred tem Ze
izvedli, je opozorilo brezpredmetno). Izracun osnov za boleznino pride v
postev samo tistim, ki ste v program SAOP Obracun pla¢ zaposlenim
obracunavali place celo preteklo leto, vklju¢no z decembrsko placo
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predpreteklega leta, saj bodo le v takem primeru izracunani podatki tocni
in jih ne bo potrebno ro¢no popravljati.

Postopek izracuna osnov za boleznino

1. Najprej je potrebno odpreti leto osnove za boleznine
(Ce leta 2023 Se nimate v tem Sifrantu)

To storite na naslednji na¢in: Sifranti - Sistem obrac¢una - Letne
osnove

Dodamo nov zapis - v podatek Leto vpiSemo 2023, v podatek Koli¢nik
valorizacije pa Stevilko 1. Potrdimo.

74 saop Obracun plac zaposleni... — [m] G
7B A RS
Leto |2023

Kolicnik
valorizacije
Ektiven)

1,0000

v

X Opusti  y Potrdi
|Skrbnik 001

V primeru, da ste Ze med letom 2023 to leto dodali, ga ne dodajate Se
enkrat.

2. lIzrac¢un osnov za boleznino

Na glavnem meniju v programu Obracun pla¢ zaposlenim izberemo
Letne obdelave - I1zracun osnov za boleznino. Odpre se naslednje
okno:

Saop Obracun plac zaposlenih - Demo X
| 1zraéun osnov za be A B®

Izpladila izleta  |2023 —
Sifra zaposlenega od _I do | _I

|0braEun glede na |Dejanske ure zl |

Skrbnik [oo1

Pri podatku Izplacila iz leta izberemo leto 2023 (e se ne ponudi), Sifro
zaposlenega OD-DO ni potrebno izpolnjevati, saj bomo izracun izvedli za
vse zaposlene. Pri podatku Obracun glede na imamo moZznost izbire ali
izracunamo letne osnove na podlagi Dejanskih ali Normiranih ur

POZOR!!!
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Vsi kateri imate nacin izracuna po normiranih urah in imate fiksni
obracun od 1.1.2023 velja za vse izplacevalce - tudi Javni sektor,
da se za izracun osnov za boleznine upostevajo DEJANSKE URE in
ne vec¢ normirane ure! Enako pravilo je veljalo tudi Ze za preteklo leto
(za izraCun osnov za boleznine za leto 2022).

Ta sprememba velja zaradi uskladitev z novim REK-O obrazcem.

Prilagamo povezavo na spletno stran Zavoda za zdravstveno zavarovanje
- ZZZS. Obrazlozitev si lahko preberete v dokumentu »Pregled vseh plac
in nadomestil, ki se seStevajo v osnovo za nadomestilo«.

Povezava na spletno stran ZZZS: ZZZS - ViSina nadomestila place

11! Dejanske ure - uporabite vsi izplacevalci tisti, kateri pri obracunu
uporabljate dejanske ure ali normirane ure

11! Normirane ure - za leto 2023 se ta nacin izracuna NE uporablja vec.
Prav tako se ni uporabljal Ze za preteklo leto, za leto 2022.

Vsi, ki ste v letu 2023 izplacevali dodatke, katere je ZZZS dal na seznam
dodatkov, ki se ne smejo vStevati v osnovo za boleznine, morate s
kljukico oznaciti polje 1zloci izvzete dodatke. Obicajno sta to dodatka za
povecan obseg dela za posebne obremenitve - v zdravstveni
dejavnosti (C231 in C232 - Uredba o enotni metodologiji)

Saop Obracun plaé zaposlenih - Demo X
e e
Izpladiaizleta |2023 =
Sifra zaposlenega od | | do | _I
Obraéun glede na |Dejandce ure ;I

[ X Opusti v [zrad&un

S tem bodo iz bruto osnove izvzeti bruto zneski za vrste obracuna, na
katerih so oznacene Sifre za javni sektor: C231 - Dodatek za povecan
obseg dela za posebne obremenitve in C232 - Dodatek za
posebne pogoje dela na obmocjih obcin z nizjo razvitostjo (v
zdravstveni dejavnosti) iz 16. ¢lena Zakona o nujnih ukrepih za
zagotovitev stabilnosti zdravstvenega sistema (ZNUZSZS) Uradni List RS
St. 100/2022.

Iz bruto osnove so izvzeti tudi dodatki, kateri imajo na vrstah obracuna za
javni sektor oznacbe: C223, C085, C086, C087, C089, C226, C227.
(najverjetneje teh dodatkov v letu 2023 niste izplacevali)

V kolikor takih vrst dodatkov v letu 2023 niste izplac¢evali, (npr.



https://zavarovanec.zzzs.si/wps/portal/portali/azos/nadomestila/nadom_place/nadom_visina/
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Sole, vrtci, gospodarski sektor,...) ni pomembno, ali imate v polju
Izlodi izvzete dodatke kljukico, ali ne.

Potrdimo s klikom na gumb Izrac¢un. Odpre se preglednica z zaposlenimi.

Nadaljevanje postopka se razlikuje po strankah, glede na to, ali imate
dokupljeno SAOP kodo za e-Bol, ali ne.

V primeru, ¢e imate kodo e-Bol dokupljeno, se vam bolniski listi uvozijo v
SAOQP Evidenco boleznin. V programu smo uredili moznost obracuna
refundacij z osnovami za bolnisko iz dveh let (npr. iz 2022 in 2023).
Sistem na podlagi podatka prvi dan zadrzanosti, sam predlaga leto
oshove za bolnisko.

!’ Saop Obracun plac zapeslenih - Demo

Obraéun pla¢  Sifranti ~  Obracun premij - Letneobdelave ~  Pripomocki ~ | [Evid pri: "k Porodila =~ Nastavitve programa Zapri
| Evidenca prisotnosti in priprava obracuna

Evidenca boleznin (e-BOL) in drugih edsotnosti

| Planiranje odsotnosti 3

Postopek za vse stranke, katere imate v
Saop dokupljeno kodo za e-Bol

¥4 Saop Obragun pla¢ zaposlenih - Demo - a X
 zratunans SN BAR@HHe
Zaposleni || @ [s0 =] I vsizapisi y B
...IPd'lrlek in ime IlzplaﬁLa iz Iem|§uvil0 ur ]Vsata izplac'lllzrafunana usnova'
Jurdi€ - pripravnik S 2023 1.584,00 9.142,37 5,77
v 0000002 PercE 2023 2.072,00 23.285,16 11,24
v 0000003  Kovadevi€ 2DM ] 2023 2.256,00 30.533,92 13,53
v 0000005 |JerebS 2023 2.256,00 12.955,92 5,74
v 0000006  Adamic A 2023 2.264,00 32.853,70 14,51
v 0000007  Grah M POLOVICNI 2023 1912,00 12.323,95 6,45
v 0000008  Bo#i¢ neu. izo. M 2023 2.256,00 13,903,63 6,16
v 0000009  Movak- DIREKTOR P 2023 2.256,00 45.482,46 20,16
v 0000011 DFata 2023 1.584,00) 9.998,93 6,31
21 ¥ [berivse T~ Odstranivse () Shrani izratunane osnove 1 zaori
Skrbnik 001 %

Sistem nam pri vseh zaposlenih ponudi Kljukico pri podatku Izbran. Tudi,
¢e imamo katerega zaposlenega, za katerega velja osnova za boleznino
Se iz prejSnjega leta (se mu refundacija nadaljuje), mu NI potrebno
odstraniti kljukice v polju Izbran, kot ste to izvajali pretekla leta. Vsem
zaposlenim pustite kljukico v polju Izbran!

Sistem bo za takega zaposlenega prerac¢unal osnovo za boleznino iz leta
2023 in mu jo na zaposlenega na zavihek Boleznine tudi shranil. V
primeru, ko bo za takega zaposlenega uvozen v sistem e-Bol, bo sistem
glede na podatek prvi dan zadrZzanosti sam predlagal ustrezno leto
osnove (minus eno leto).
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d Saop Obracun pla¢ zaposlenih - Demo = a X
12racunane osnove za BAR@YM e
Zaposieni || Q 50 |1 vsizapsi El: s

¥ Zapo...[Primek nime [tzpladia iz leta[Stevio ur__[Vsota izpladil[Lzraéunana osnova|
0000001  Jur&E - pripravnik S 2023 1.584,00) 9.142,37 5,77

~ 0000002 PercE 2023 2.072,00) 23.285,16 11,24
¥ 0000003 Kovadevic 2DMJ 2023 2.256,00) 30.533,92 13,53
¥ 0000005 Jerebs 2023 2.256,00 12.955,92 5,74
¥ 0000006 Adami¢ A 2023 2.264,00 32.853,70 14,51
¥ 0000007 GrahMPOLOVICNI 2023 1.912,000 12.323,95 6,45
¥ 0000008 Bo#éneu. izo. M 2023 2.256,00 13.903,63 6,16
¥ 0000009 Novak- DIREKTOR P 2023 2.256,00 45.482,46 20,16
v 0000011 D Fata 2023  1.584,000 9.998,93 6,31
21 ¥ 1berivse [ Odstrani vse |m§hmm'uﬁrmnswv= § zapri
Skrbnik 1001 4

Ko so podatki ustrezno pripravljeni Kliknemo na gumb, ki se nahaja na dnu
preglednice mﬁhrani izrafunane osnove .

Program nam javi:

Potrdi x

o lzbrani podatki iz preglednice bodo prekrili pedatke o bolezninah v podatkih zaposlenih in bodo upcétevani pri naslednjih cbracunih, Zelite nadaljevati?
e |

Ce izbiro potrdimo se nam podatki iz preglednice prenesejo v podatke
zaposlenih na razdelek Boleznine nad 30 dni.

Omenjene podatke lahko tudi ro¢no popravimo na ta nacin, da izberemo
ustreznega zaposlenega ter kliknemo na drugo ikono za Popravljanje
zapisov. Izracunane podatke si lahko s pomocjo ikone za tiskanje, ki se
nahaja na vrhu preglednice tudi natisnemo.

Postopek je tako koncan.

Izracunane in shranjene podatke lahko v Sifrantu zaposlenih tudi
preverimo. To storimo na naslednji nacin:

Sifranti...Zaposleni...Podatki zaposlenih

Postavimo se na enega zaposlenega, kliknemo na ikono za popravi zapis.
Izberemo Podatki pla¢, Obracunski podatki, Boleznine (Boleznine nad 30
dni).
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Pripravljene podatke lahko po potrebi ro¢no spreminjamo.

V zgornjem delu okna podatkov ne morete popravljati , ker se tam
podatki samo prikazujejo v povezavi s spodnjo preglednico. Vedno se v
zgornjem delu prikaze zapis za zadnje leto, ki je vneseno v spodnji
preglednici.

Seveda bo potrebno ro¢no popraviti te podatke vsem tistim zaposlenim,
ki med letom niso bili v celoti zaposleni pri vas ter tistim, ki so med letom
koristili porodniski, starSevski oziroma ocetovski dopust (za te postavke v
programu ni bruto zneskov in ur, potrebno je k izrac¢unanim podatkom
pristeti podatke, ki so jih ti zaposleni prejeli od centra za socialno delo).

Popravek oz. dopolnitev osnove za boleznine izvedete tako, da se v
preglednici Osnove boleznin postavite na ustrezen zapis (Leto) ter
kliknete na ikono za Popravi zapis. Odpre se okno, kjer podatke ustrezno
popravite oz. dopolnite. Zapis potrdite. Tako dopolnjeni podatki se vam
ustrezno prikazejo v zgornjem delu okna.

Postopek za vse stranke, katere v Saop
nimate dokupljene kode za e-Bol

Ce imamo katerega zaposlenega, za katerega velja osnova za boleznino
Se iz prejSnjega leta (se mu refundacija nadaljuje), se postavimo na njega
ter ustrezno Odstranimo Kljukico iz polja Izbran.
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d Saop Obracun pla¢ zaposlenih - Demo = o X
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Ko so podatki ustrezno pripravljeni Kliknemo na gumb, ki se nahaja na
dnu preglednice El]ghrani izrafunane osnove .

Program nam javi:

Potrdi x

o lzbrani podatki iz preglednice bodo prekrili pedatke o bolezninah v podatkih zaposlenih in bodo upcétevani pri naslednjih cbracunih, Zelite nadaljevati?
e |

Ce izbiro potrdimo se nam podatki iz preglednice prenesejo v podatke
zaposlenih na razdelek Boleznine nad 30 dni.

Omenjene podatke lahko tudi ro¢no popravimo na ta nacin, da izberemo
ustreznega zaposlenega ter kliknemo na drugo ikono za Popravljanje
zapisov. Izracunane podatke si lahko s pomocjo ikone za tiskanje, ki se
nahaja na vrhu preglednice tudi natisnemo.

Postopek je tako koncan.

Izracunane in shranjene podatke lahko v Sifrantu zaposlenih tudi
preverimo. To storimo na naslednji nacin:

Sifranti...Zaposleni...Podatki zaposlenih

Postavimo se na enega zaposlenega, kliknemo na ikono za popravi zapis.
Izberemo Podatki pla¢, Obracunski podatki, Boleznine (Boleznine nad 30
dni).



@ iCenter help center

a Saop Sifranti - sprememba - Demo =

s B x B &
T Primek: : 3 I” Neaktiven
4| | 5faf0000006 T primek: [Ademe me: [A e
&frasm [0000001 -] Zola Status: |Nedolocen cas | Podiaga zzzs: 001
Dodatna Sifra: Interni statusi:|
Kadrovski Place | Obracunski podatki
podatd || spiozno [Boleanine | Nakazia | Krediti | Ognove | Bonifete | Meseéni seitevk | Megedni sestevki po DM
Boleznine nad 30 dni
Podatki plac
’ ol o Leto osnove 2023 - Opomba
skupna bruto osnova | 32.853,70
Skupno 3tevilo ur osnove 2.264,00
Urna osnova 14,51
Podatii PPZ ;
Koliénik valorizadije 1,1030
Podatii KDPZ Stevilo mesecev 0
. fecians [ Januar ¥ Marec |V Maj [V Juij v September |v November
Zgodovina [V Februar [V April [ Junij [ Avgust [V Oktober [V December
‘Osnove boleznin

W4 b|m La@'

Pripravljene podatke lahko po potrebi ro¢no spreminjamo.

V zgornjem delu okna podatkov ne morete popravljati , ker se tam
podatki samo prikazujejo v povezavi s spodnjo preglednico. Vedno se v
zgornjem delu prikaze zapis za zadnje leto, ki je vneseno v spodnji
preglednici.

Seveda bo potrebno ro¢no popraviti te podatke vsem tistim zaposlenim,
ki med letom niso bili v celoti zaposleni pri vas ter tistim, ki so med letom
koristili porodniski, starSevski oziroma ocetovski dopust (za te postavke v
programu ni bruto zneskov in ur, potrebno je k izrac¢unanim podatkom
pristeti podatke, ki so jih ti zaposleni prejeli od centra za socialno delo).

Popravek oz. dopolnitev osnove za boleznine izvedete tako, da se v
preglednici Osnove boleznin postavite na ustrezen zapis (Leto) ter
kliknete na ikono za Popravi zapis. Odpre se okno, kjer podatke ustrezno
popravite oz. dopolnite. Zapis potrdite. Tako dopolnjeni podatki se vam
ustrezno prikazejo v zgornjem delu okna.

Vnos letnhega sklada ur za leto 2024

Letni sklad ur za leto 2024 se s 1.1.2023 na individualni REK-O
obrazec v rubriki M06 ne poroca vec.

To pomeni, da pred obracunom place januar 2024 tega podatka ni
potrebno vec polniti.



