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Zakaj loceno narocanje
dobaviteljem?

Za javna narocila je potrebno poroc¢anje na UJP. Ker se posamezen racun
poroca kot celota, je potrebno poskrbet, da imamo vse artikle na enem
racunu na eni pogodbi. In ¢e imamo z enim dobaviteljem vec pogodb,
moramo poskrbet, da so artikli lo¢eno na racunih oziroma predhodno Ze
lo¢eno na narocilih. Zato moramo Narocati dobaviteljem le po eni
nabavni pogodbi. Z ustreznimi nastavitvami, program Saop sam skrbi, da
gredo artikli lo€eno na narocilnico, glede na nabavno pogodbo.

Nastavitev za narocanje
dobaviteljem le po eni
nabavni pogodbi

Da nam program pomaga pripraviti lo¢ena narocila v modulu Narocila
dobaviteljem in kupcev, moramo v meniju Nastavitve -> Nastavitve
programa v zavihku Splosno dodati kljukico k 'Narocanje dobaviteljem le
po eni nabavni pogodbi'
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Dodajanje artiklov na
pogodbe

Da dolo¢imo kateri artikel je na kateri pogodbi, moramo najprej vnesti
ustrezno pogodbo. To naredimo v modulu Narodila Dobaviteljem in

Kupcev, v meniju Dobavitelji -> Nabavne pogodbe:

b Saop Narocila Dobaviteljem in Kupcev - Predstavitveni uporabnik

Kupci = [ Dobavitelji+| Plani~  lzpisi~  Sifranti+  Pripomocki+  Nastavitve »  Poroéil

Interna narodila Ctrl+|
Nabavne pogodbe Ctrl+A
Narocanje dobaviteljem Ctrl+D

Prevzemanje od dobaviteljev  Ctrl+P

Plan nabave Ctrl+N

Odpre se nam preglednica, kjer dodamo novo Nabavno pogodbo.
VpiSemo 'Dobavitelja' in v zavihku 'Vrstice' vpiSemo seznam artiklov,
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kateri pripadajo eni pogodbi:
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V zavihku 'Splosno', v polju 'Osnova za narocilo' to Nabavno pogodbo Se
povezemo s pogodbo iz seznama pogodb na UJP, da dobimo enako
Stevilko pogodbe, kot nam je bila dolo¢ena na UJP. Kliknemo na gumb
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‘Osnova za narodio [Pogodba E||| id’ae .08.2023 v| Denama encta [578 =
Vrsta narodla [Narodio =~ Datum teZaja [20.06.2023 v]
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Program nas vprasa za potrditev, da bomo Nabavno pogodbo povezali s
pogodbo iz UJP, kjer kliknemo 'Da':

Potrdi X

Dodam vezo na pogodbo?

.............................

Odpre se nam seznam pogodb z UJP-ja (da se pogodbe iz UJP-ja
prenesejo v program Saop, moramo imeti ustrezne nastavitve v
ePostarju). Izberemo ustrezno, jo oznacimo ter kliknemo 'Izberi'":
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In pogodbi se povezeta in na Nabavno pogodbo se vpiSe Stevilka Pogodbe
iz UJP:

SpioZno | yrstce | anaitice | opisi |
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Roc¢no narocCanje le po eni
nabavni pogodbi

Rocno narocanje dobaviteljem se smatra, da narocila vpisujemo ro¢no.

Povezava narocilnice z pogodbo

Ko v preglednici Narocil dobaviteljem vhesemo novo narocilo, lahko to
narocilo povezemo z pogodbo. To storimo na sami narocilnici v zavihku
Splosno:
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Ko kliknemo na gumb nas program vprasa, ¢e Zelimo povezati narocilo
s pogodbo:
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Potrdi X

Dodam vezo na pogodbo?

Ob kliku na gumb 'Da' se ham odpre seznam vseh Nabavnih pogodb s
tem dobaviteljem.
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Ustrezno oznacimo in jo dodamo na narocilnico z dvoklikom ali z
gumbom Izberi. In ta narocilnica je povezana s to pogodbo:
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Vnos vrstic na narocilnico

Ko imamo tako povezano narocilnico s pogodbo, lahko na to narocilnico
dodajamo samo artikle, kateri so na tej pogodbi.
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Zagiiina maska 1,000 kos 1,00000

Ce dodamo vrstico z artiklom kateri ni del te pogodbe, nas program
opozori:
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Dodajanje vrstic preko F5 (kosSarice)

Tudi pri dodajanju vrstic preko tipke F5 (kosarice) nam prikazuje samo
artikle kateri so na pogodbi, katera je trenutno povezana z narocilom.

m] X
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Primer preglednice 'Artikli - izbor - vnos koli¢in', ko je narocilo povezano s
pogodbo na kateri je samo artikel 'Zas¢itne maske'

Odstranitev pogodbe iz narocila

Ce Zelimo narocilnici odstranit pogodbo, lahko na naro¢ilnici z zavihku
'Splosno' zraven polja pogodbe kliknemo na gumb . Program nas Se
vprasa za potrditev.

Potrdi X

Brizem vezo na pogodbo?

Ne |

In ob kliku na 'Da' se bo narocilo odvezalo o pogodbe.

Ce pa bo na tem narocilu kakéen artikel, kateri je na tej povezani
pogodbi, pa se tega ne bo dalo odvezat. Program bo javil:
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Potrdi X

Zaradi povezanih vrstic na pogodbo brisanje ni moino.
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Tako, da ¢e zelimo vseeno odstranit pogodbo iz narodilnice, moramo
predhodno pobrisati vse vrstice na tej narodilnici.

Avtomatsko narocanje le po
eni nabavni pogodbi

Za avtomatsko naroc¢anje se smatra, da naro¢amo z pripomockom za
avtomatsko narocanje, kateri nam avtomatsko pripravi narocilo glede na
potrebe. Te potrebe so lahko ali narocila kupcev (tudi kot interna
narocila) ali artikli, kateri imajo zalogo nizjo od minimalne/maksimalne
zaloge.

Ko zazenemo enega od pripomockov za avtomatsko naro¢anje nam
program najprej izracuna kolikSno koli¢ino je potrebno narocit.

Primer ko je program izracunal, da je potrebno narocit 10 kosov Zascitnih
mask in 20 kosov Zascitnih rokavic. In oba artikla imata iste dobavitelja:

Predlog za naroéilo B B Bl =
Dobavn rok (d) | T Dawmnarofis [14112023 92 podobro
Mazv 2 | | o E [~ e ok .
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0000000000057 1addtne rokavice kos 0,000 0,000 0.000 20,000 20, 20,000 0000006 Martn Krpan

In na gumb lzvajaj bo program naredil dve loceni narodili, kjer bo na
enem en artikel in na drugem drugi.

Primer dveh narocil:
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