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Obracun 13. place, bozicnice vtemprispeviu
- brez ugodnejse davcne

obravnave (z dohodnino in

vsemi prispevki)

Zadnja sprememba 06/12/2023 3:33 pm CET | Objavljeno 06/12/2023

Navodilo je namenjeno vsem, ki boste izplacevali 13. placo, bozZi¢nico ter
za ta izplacila ne boste upostevali posebne davcne obravnave. To
pomeni, da bodo od celotnega dohodka obracunane vse dajatve
(tako dohodnina, kot vsi prispevki).

Izplacilo bozi¢nice kot sestavni del
place tekocega meseca

Obracun bozi¢nice je vedno lo¢en obrac¢un od samega obracuna place. Ko
dodajamo nov obracun, nas program vprasa kaj zelimo obracunati.
Izberemo predlogo BoZi¢nico. Pri podatku Osnove obracuna lahko
izberemo kar Prenesi iz zadnjega obracuna place. Potrdimo!

B Saocp Obracun plaé zaposlenih [DEMO] - PODIETE doo...  — O d

 Pomocnik ‘e
~Zelim obratunati
"~ plafo

" regres

™ plafo s porafunom davka in dohodnine od pretekiih izpladl
™ plafo s porafunom dohodnine od regresa

"~ jubilejno nagrado

dohodek 1z odvisnega razmerja

" vzporedni obracun

Osnove obracuna

" prenesi iz zadnjega obrauna

% prenesi iz zadnjega obracuna place:

" prenesi iz izbranega obratuna

" ne izpolnjuj samodejno

Letne nastavitve se upostevajo
€~ pri obraéunu place

" vedno

* nikali

Odprejo se nastavitve za obracun:
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a Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba [DEMO] - Demo - [m] s

v B w60 &%k e

Leto I 2023 Obradun odprt.
Mesec I 11 zaporedna stevilka 1

Maziv obracuna IEoiiéﬂim 2023 T Dodatna oznaka obratuna I

Splogno |N§siavitve I Poracuni I Osnove I Lestvica za dohodnino I Dokumenti za R I Opombe I

Vrsta obraéJnaIIPlaé LI
Vrsta dohodka I 1001 Plade in nadomestila plad LI
Datumizpladia [10.122023  ~| Zajaméenaplaca | 0,00
Datum za delovno dobo |30. 11.2023 vl Minimaina placa 0,00
. . - MajniZja osnova za l—
Datum pladila dajatev |10. 12,2023 l plailo prispevkov 0,00
. Povpretna stopnja dohodnineg|
Mesedna delovna obveznost I 0,00 ur % povpreine stopnje dohodnine I
od tega prazniki I 0,00 wr Leto I
Povpredna meseina l— l—
delovna obveznost 0,00 ur Mesec
Stevilo delovnih dni 0,00 Zaporedna Stevilka I
Povpredna plaga RS | 2.174,70 Max. stopnja dohodnine [~
egres
Znesek regresa 0,00 ‘

Posredni vios 7] Neposredni vnos @M zakiud P Opusti " Potrdi

Izpolnimo naslednje podatke: Leto, Mesec 11 (mesec mora biti enak, kot
je bila placa, s katero bomo zdruzili osnovno za dohodnino !!!).
Zaporedno st. program sam predlaga, prav tako naziv, ki pa ga lahko
poljubno spremenimo.

Pomembno je, da na prvem zavihku Splosno izberemo podatek Vrsta
obracuna Placa ter ustrezno vrsto dohodka 1001. eDavki pri oddaji
XML datoteke kontrolirajo vrsto dohodka za REK-O obrazec ter
dohodninsko vrsto dohodka. Ce nista usklajeni, nam bo javljalo napake
pri oddaji REK-O obrazca. Datum izplacila, datum za delovno dobo ter
datum placila dajatev ustrezno izpolnimo. Program nam sam ponudi, da
se bo Dohodnina obracunala po povprecni stopnji iz zadnjega obracuna
place. Vendar je potrebno, ¢e Zelimo, da se dohodnina zdruzi na
predhodni obracuna place, to kljukico izklopiti in se postaviti na zavihek
Poracuni.

Na zavihku Poracuni oznacimo, da Zelimo pripraviti Poracun dohodnine.
Dolo¢imo obdobje za poracun. Ker Zelimo pripraviti poracun glede na
plac¢o za mesec november 2023, vpiSemo obdobje od 2023-11-1 do 2023-
11-1 (tako kot smo imeli odprt obracun novembrske place).



@ iCenter help center

!;, Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba [DEMO] - Demo - [m] *
s BB 8%

Leto I 2023 Obraéun odprt.
Mesec I 11 zaporedna Etevilka 2

Naziv obrafuna IBoEi(':nia 2023 T Dodatna oznaka obraduna I

Sploéno I Mastavitve Osno!e I Lestvica za dohodnino I Dokumenti za eR. I Opombe I

'orafun dohodnine in davka na plade

Poracun dohodnin

od Ieml 2023 mesec 11 zaporedne stevike 1
Doleial 2023 meseal 11 zaporedne stevike 1

Na drugem zavihku Nastavitve nam program Ze vse postavke odkljuka,
ker npr. pri bozi¢nici ne bomo obracunali kreditov. Le-ti so bili namrec ze
obracunani pri obracunu redne place za mesec november. Nastavitve
obracuna potrdimo s klikom na gumb Potrdi.

V vrste obracuna si je potrebno vnesti novo vrsto obrac¢una (ce je
S$e nimamo iz preteklih let):

Sifranti...Sistem obracuna...Vrste obra¢una...Dodamo novo vrsto
obracuna (Ce je Se nimamo) na prvo prosto Sifro od npr. 100 dalje...Pod
podatek naziv vpiSemo poljubni naziv, kateri se bo izpisal na
obracunskem listu npr. BoZi¢nica.

Pri podatku Sifra grupe obracuna izberemo 1-Bruto izplacilo v breme
izplaevalca, Sifra REK izberemo B01 - Pla¢a, Grupa M izberemo R-
Redno delo, Grupa S izberemo S06 - Placilo za poslovno uspesnost (brez
zneska, zajetega v vrsto doh. 1151).

.';’ Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba [DEMO] - Demo - [m] *
Vrste obracuna Eig W 2
Sifra vrste obrafuna 115 aktven [
Naziv vrste obratuna IEﬂi\Eﬂim T
Stevika za razvricanje a
Splono | Prenos iz posrednega vniosa |gnalmka |lzraéur| |Eonhran]e \Dpombe
Sifra grupe obratuna 1 j Bruto izpladilo v breme izpladevalca I
Sifra vrste izpladila v javnem sektorju J
Javnadela [~
Vedno v obracunu [
Brezizpladila [T
Izod iz 1-ZAPM [
MNe upoStevaj pri izracunu razike do [~
naj.osnove za prispevke
KPVIZ - upoiteva se palni znesek [~ KPVIZ - asnova mp‘l
Stevilo mesecey za delitev dohodnine: 03
Vrsta dohodka (REK) I
. —
Sifra REKI B01 - Placa |
Grupa M I R - Redno delo -
Sifra veroka zadrfanosti 775 I B
Grupa 5 ISOE - Platilo za poslovno uspesnost (brez zneska, zajetega v vrsto doh. 1151) ;I I

Mat. strozki in drugi osebni preji

Vrsta drugega prejemka 'I

Sifra materialnega strogka I
Tiskanje zbirnil
’7 Sifra grupe obracuna za zbirmike I

v Delitev po virih fi iranj
Privzeti wir

’—IFDeIiteupnvirih‘ iranja ISPAP

Privzeti vir I ;I

Skrbnik Joor |

¥ Opusti " Potrdi

Izpolnimo tudi podatke na zavihku Izracun kot prikazuje spodnja slika. Pri
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podatku Znesek izberemo Izracun Vnos.

[H Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba [DEMO] - PODJETIE d.owo,

Sifra vrste cbraduna  [115 Aktiven

I~

Jodicnica

Maziv vrste obratuna

Stevika za raszt"aneI i}

Splogno |P[er|os iz posrednega vnosa |gnaliti| ntiranje |Opombe

—Enota

Sifra formule

exK
Enota |Ura ¥ Izracun INe vI
Grevfond [~ B l—
Izratun [Me - .
Sifra formule I l
Konstanta I
Sifra formule I I
MNormirarje ur |Ni normirarin ur |
Na enoto Znesek
Lzratun  |He hd Izrafun IVnos vI
Konstanta I nstan

Sifra formule I l

Primerjava
Sifra formule

™ Vedno s Farmulo
Vzame vigjo - nifjo

I jv
Evidenca odsotnosti

Vnos obdobia [
Prediagaj iz plana [~

Privzeta vrsta odsotnosti |Se ne prenasa ;I

Vneseno vrsto obrac¢una potrdimo s klimo na gumb Potrdi. Bruto znesek
boZi¢nice po zaposlenih vnasamo na Obracunu pla¢e na Neposrednem

VNOSuU.

[87 Saop Obracun plaé zaposlenih - vnos [DEMO] - Javni zavod Sidro — O x

Obracun za zaposlenega -

= N

Sifra vrste obracuna |115 --+| Bofinica

Grupa Bruto izpladilo v breme izpladevalca

z8. 1

Za obdobje -

Maziv vrste obraduna IEoEiEnia

 Delovno mesto za izrafun

Sifra delovnega mesml |
Zifra platnega razreda I |

r Izradun
¥ Hitri vnos

Stevilo enot 0,00

Mermirane ure I 0,00000
Ma enoto I 0,00000

Odstotek 0,00
Znesek 500
Sifra materiainega I I
stroska
Obdawdeni znesek 0,00

r— Analitike

Sifra 5M W Uprava
Sifra SN |—_[
Sifra referenta Iﬁ
Sifra DN | -
Sifra stranke Iﬁ
analitka 1 [ ]
Analitika 2 I l
Analitika 3 |_h__,

—Cbdobije
[~ Porafun
od | | do | =l
Dni I
spesnost v 15

—

Stevilo mesecev za uspednost
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Ce Zelimo boZi¢nico vnasati v neto znesku, moramo na posameznem

zaposlenem dodati vrstico ter na vnosu posamezne vrstice kliknemo na

Neto, vpisSemo dovoljeno razliko, katera se uporablja pri preracunu neto v
bruto npr. 0,01 ter zeleni neto znesek bozi¢nice. Ob kliku na gumb
Izracunaj program sam preracuna iz neto zneska na bruto znesek
bozic¢nice, katerega s pomocjo gumba Potrdi vpiSemo pod znesek.

i Saop Obracun plac zaposlenih - vnos [DEMO] - PODJETIE d.o.o. — O X
Obraéun za zaposlenega - g w B
Sifra vrste obratuna |115 l Boditnica zE. 1
Grupa Bruto izpladilo v breme izpladevalca Za obdobje -
Naziv vrste obraduna IBoEiéqim
" Deloypemmmtaamimen S e
G " Sacp Obracun plac za.. — *
Sifra W g ’
e Dovoliena razlika 0,01
fra SM I l
Meto
ifra SN I l
Bruto 0,00
Mol enta I l
* opusti | Potrdi I fra DN | I
Skrbnik 002 | tranke I l
! Analitia 1 | =l
Z ke 0,00
. nese - Analitka 2 | I
Sifra materialnega I l
strogka Analitka 3 I I
Obdavéeni znesek 0,00
Obdobje
: I~ Poraéun
od | =] @ | =
Dini I
I~ Omogoti spremembo Sifre za 15,
spednost v J5 Sifra vrste izpladila
Stevilo mesecev za uspesnost I ‘ v javnem sektorju I j

[~ Prediagaj glede na evidentiranje

[Z] Neto

Vnos osnov prispevkoy

@ Zapri

X Opusti " Vpisi (F12)

Skrbnik

ooz |

4

Ko so zneski bozi¢nice po zaposlenih vpisani, pozenemo obdelavo
Obracunaj vse. V nadaljevanju izpiSemo rekapitulacijo, prenesemo
podatke v Placilni promet, oddamo REK-O obrazec.

Izplacilo bozicnice, ki ni opredeljena kot
sestavni del place

Obracun bozi¢nice je vedno lo¢en obrac¢un od samega obracuna place. Ko
dodajamo nov obracun, nas program vprasa kaj zelimo obracunati.
Izberemo predlogo Bozi¢nico. Pri podatku Osnove obracuna lahko

izberemo kar Prenesi iz zadnjega obracuna place. Potrdimo!
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7 Saop Obracun plaé zapeslenih [DEMO] - PODJETE d.o...  — O *

“ B

—Zelim obradunati
i~ plafo
" regres
™ plafo s porafunom davka in dohodnine od pretekih izpladil
™ plafo s porafunom dohodnine od regresa

"~ jubilejno nagrade

dohodek 1z odvisnega razmerja
{~ wzporedni obratun

Osnove obraduna

" prenesi iz zadnjega obratuna

¢ prenesi iz zadnjega obratuna place:

" prenesi iz izbranega obraduna

" ne izpolnjuj samodejno

Letne nastavitve se upostevaio
~ pri obrafunu place

" vedno

{* nikoli

Odprejo se nastavitve za obracun:

a Saop Obrafun plac zaposlenih - sprememba [DEMO] - Demo — m] # - [m} X
vBrxBO B BT
Leto I 2023 Obratun odprt.
Mesec 11 zaporedna Stevilka 2
Naziv obracuna IBoﬁEnla 2023 E: Dodatna oznaka obratuna I
Splasna |N§stavitve I Poratuni I Osnoye | Dokumenti za eR I Opombe |
Vrsta obracuna| [Druga izpladla  +|
Vrsta dohodka || 1150 Drugi dohodki iz delovnega razmerja I
Datum izpladia [10.12.2003 | Zajaméena piata | 0,00
Datum za delovno dobo |30 11.2023 - Minimalna placa 0,00
- N - Najnifja osnova za l—
Datum pladia dajatev IlU. 12,2023 R rem = 0,00
- Povpreéna stopnja dohodnine [v |
Mesefna delovna obveznost 0,00 wur % povprefne stopnje dohodnine 0,00
od tega prazniki 0,00 wur Leto 2023
Povpredna mesena l— l—
delovna obveznost 0,00 [fur Mesec =
Stevilo delovnih dni 0,00 Zaporedna dtevika 1
Povpreéna placa RS | 2.174,70 Max. stoprja dohodnine [~
egre:
Znesek regresa 0,00 ‘

Izpolnimo naslednje podatke: Leto, Mesec. Zaporedno St. program sam
predlaga (v nasem primeru je bozicnica 2 izplacilo, placa za mesec
november pa je bila 1 izplacilo). Naziv obracuna se nam predlaga sam,
katerega lahko spremenimo.

Pomembno je, da na prvem zavihku Splosno izberemo podatek Vrsta
obrac¢una Druga izplacila ter ustrezno vrsto dohodka 1150. eDavki pri
oddaji XML datoteke kontrolirajo vrsto dohodka za REK-O obrazec ter
dohodninsko vrsto dohodka. Ce nista usklajeni, nam bo javljalo napake
pri oddaji REK-O obrazca. Datum izplacila, datum za delovno dobo ter
datum placila dajatev ustrezno izpolnimo. Program nam sam ponudi, da
se bo Dohodnina obracunala po povprecni stopnji iz zadnjega obracuna
place ( v naSem primeru je bil zadnji obracun place za mesec 11, zap.
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st.1).

Na drugem zavihku Nastavitve nam program Ze vse postavke odkljuka,
ker npr. pri bozi¢nici ne bomo obracunali kreditov. Nastavitve obracuna
potrdimo s klimo na gumb Potrdi.

V vrste obracuna si je potrebno vnesti novo vrsto obracuna (ce je
S$e nimamo iz preteklih let):

Sifranti...Sistem obracuna...Vrste obra¢una...Dodamo novo vrsto
obracuna (Ce je Se nimamo) na prvo prosto Sifro od npr. 100 dalje...Pod
podatek naziv vpiSemo poljubni naziv, kateri se bo izpisal na
obracunskem listu npr. Bozi¢nica.

Sifra grupe obracuna: izberemo 9- Drugi osebni prejemek
Vrsta drugega prejemka: izberemo Drugi osebni prejemek

Sifra materialnega stroska: ob kliku na gumb -] se nam odpre Sifrant
materialnih stroskov. Dodamo novo Sifro materialnega stroska, npr. pod
prvo prosto Sifro ter vnesemo naziv materialnega stroSka npr. bozi¢nica.
Potrdimo in Materialni stroSek izberemo.

!f, Sacp Obradun plac zaposlenih - sprememba [... — O e
s EA RS
Aktiven |
Sifra |053

Naziv IEoEiEnim

Opombe

Vrsta dohodka (iREK) ob kliku na gumb .| iz Sifranta izberemo Sifro
1109 Drugi dohodki iz delovnega razmerja. Sifra se bo upostevala pri
pripravi XML datoteke za eDavke. Grupa M izberemo R-redno delo.

Vrsta drugega prejemka izberemo Drugi osebni prejemki, Sifra
materialnega stroska izberemo sSifro materialnega stroska za
Bozi¢nico.
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5’ Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba [DEMO] - Dema

= O X
=N

Aktven [V

Sifra vrste obrafuna 116

Naziv vrste obratuna IEOEIEnIm -ni sest. del.

Stevika za razvritanje 0

Splodno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitka |[zraEun |&nnurame |Dpomba

Sifra grupe obratuna I 9 ]

Drugi osebni prejemki I

Sifra vrste izpladila v javnem sektorju

Javnadela [

Vedno v obradunu [~

Erez izplagila [T

Lzlodiiz 1-ZaRiM [T

Ne upoSteva] priizrafunu razike do [~
naj.osnove za prispevke

KPVIZ - upoSteva se polni znesek [

KPVIZ - osnova zap.

Vrsta dohodka (REK) [1109

J Drugi dohodki iz delovnega razmerja

Sifra REK

Grupa M R - Redno delo

=l

Sifra vzroka zadrfanosti ZZZ5

Grupa 5 I

Lol L

Mat. stroéki in drugi osebni p

Vrsta drugega prejemka IDrugi osebni prejemek

Sifra materialnega stroska | [053 boitnica

=l

Tiskanje zbirnikov
Sifra grupe obrauna za zhirnike

.

v Delitev po virih fis iranj
Privzeti wir

v Delitev po virih fi iranja ISPAP
Privzeti wir I

Skrbnik joo1 |

¥ Opusti v Potrdi

Izpolnimo tudi podatke na zavihku lzracun kot prikazuje spodnja slika:

V razdelku Enota pri podatku Izracun izberemo Konstanta, v polje
Konstanta vpiSemo Stevilo 1. V razdelku Znesek pri podatku Izracun

izberemo Vnos.

|87 Saop Obracun pla¢ zaposlenih - vnos [DEMO] - PODJETE d.o.c.

Vrste obracuna

Aktiven

Sifra vrste obrafuna |116

I

Naziv vrste obratuna IBoii&':nia - ni sest, del,

Stevika za razvréénjel 1]

Splogno |PLenos iz posrednega vnosa |5na|ih'ka! Izradun Iﬁcnﬁranje |Opombe

Izratun INe - l
Konstanta I

cnota
Enota INi enot 'l Izradun  |Ne -
Gre v fond [~ Konstanta l—
Izraéun IKcnstama LI .
———— Sifra formule I l

Konstanta 1,00

Sifra formule |

Mormiranje ur [ normiranih LI

Na enoto I Znesek

Izrafun |Vnos - l

Konstanta 0,00

Sifra formule I l

Primerjava

Sifra formule I P l

I~ Wedno s Farmulo

Sifra formule I l

zame vigjo - niZjo I VI

E odsotnosti
Vnos obdobja [
Predlagaj iz plana [~

Privzeta vrsta odsotnosti |Se ne prenaga LI
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Vneseno vrsto obracuna potrdimo s klimo na gumb Potrdi.
Nadaljujemo:

Sifranti...Sistem obracuna...Obdav¢itve materialnih strogkov...dodamo
nov zapis.

!f, Sacp Obracun plac zaposlenih - vnos [DEMO] - Demo = O *
Obdavéitve mate = W a e
Leto I 2023

I 11

Mesec
Sif terial
e R e
Neobdawieni znesek I 0,00000
Obdavéeni znesek I 0,00000

Aktiven v

¥ Opust  + Potrdi

oot | A

VpiSemo Leto in Mesec obracuna bozicnice.

Skrbnik

Sifra materialnega stroska - iz $ifranta materialnih stroskov izberemo
Bozicnico, katero smo Ze predhodno vnesli v Sifrant. Pod podatek
obdavceni in neobdavceni znesek ni potrebno nic¢esar vpisovati.

Bruto znesek bozi¢nice po zaposlenih vnasamo na Obracunu place na
Neposrednem vnosu.

-
¥4 SAOP Obracun plaé zaposlenih - vnos - Javna ustanova - Sola‘ El&g
Obracun za zaposlenega - ne B

Sifra vrate obraduna Illﬁ I Bodinica - ni sest. del, 51
Grupa Drugi osebni prejemki Za obdobje -
Maziv vrste obracuna |Boii:‘fni:3 - ni sest, del.
r Delovno mesto za izradun
Sifra delovnega mesial I
Sifra pladnega razreda I I
r Izrafun r— Analitike
Stevilo enot 1,00 Sifra sM IDDDDDDE I Dijagki dom
Normirane ure I 0,00000 Sifra SN I I
Na enoto | 0,00000 Sifra referenta | -
Sifra DN | l
Odstotek 0,00 tra
Sifra stranke I I
Znesek I 500,00
Sifra materialnega I I [eEeE
. |053
strogka od I ;I do I LI
Obdavéeni znesek I 500,00 Dnii I
spegnost v 15
’—“ Stevilo mesecev za uspednost I |
Vnos osnov prispevkoy @ Meto @ Zapri ¥ Opusti /VJ:H'SI (Fu}‘
Skrbnik po1 | 4

Ce Zelimo boZi¢nico vna$ati v neto znesku, moramo na posameznem
zaposlenem dodati vrstico ter na vnosu posamezne vrstice kliknemo na
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Neto, vpisemo dovoljeno razliko, katera se uporablja pri preracunu neto v

bruto npr. 0,01 ter Zeleni neto znesek bozi¢nice. Ob kliku na gumb
Izracunaj program sam preracuna iz neto zneska na bruto znesek
bozic¢nice, katerega s pomocjo gumba Potrdi vpiSemo pod znesek.

T Saop Obracun plaé zaposlenih - vnos [DEMO] - PODJETE d.o.o. - O >
Obracun za zaposlenega - ne o w B e
Sifra vrste obratuna Illﬁ I Boditnica z8. 1
Grupa Povradila materialnih stroskoy Za obdobje -
Maziv vrste obraduna IBoEiEnim
7 Deloyr—mnbnmm i -
Sifa " Saop Obracun plac za... — st
Sfad Obratun za zapos
m— Dovoliena razlka 0,01
fra 5M I I
Neto | 20
fra SM
Bruto | 0,00
Mol ferenta I I
¥ Opusti o Potrdi Bifra DN I l
Skrbnik ooz | stranke | I
! Analita 1 | -
Znesek 0,00 .
. Analitika 2 I l
Sifra materialnega IDIM l
strogka Analitka 3 I l
Obdavéeni znesek 0,00
Obdobje
! I~ Poracun
od | =] do | =
Cini I
™ Omogodi spremenbo Sifre za J5,
spednost v 15 Zifra vrste izpladia
Stevilo mesecev za uspednost I ‘ v javnem sektorju I ]
Vinos osnov prispevkoy @ MNeto @ Zapri ¥ Opust /Vjél F12)

|~ Prediagaj glede na evidentiranje

4

[Skrbnik jooz |

Ko so zneski boZi¢nice po zaposlenih vpisani pozenemo obdelavo
Obracunaj vse. V nadaljevanju izpiSemo rekapitulacijo, prenesemo

podatke v Placilni promet, prenesemo REK-O obrazec,...

10



