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Registracija casa - Prenos ur  vtemprispeviu
v obracun place

Zadnja sprememba 20/11/2023 3:23 pm CET | Objavljeno 17/11/2023

Prenos ur v obracun plac

Obdelava podatkov registracije prisotnosti se zakljuci v
administratorskem modulu. Nadaljuje se v obracunu plac¢e v modulu
»Evidenca prisotnosti in priprava obracuna«. Zato je treba podatke
prenesti iz registracije v omenjeni modul. Pri prenosu se podatki
preuredijo : tvorijo se sesStevki ur po dnevih, zaokrozijo na dnevni fond ur
dela zaposlenega, izracunajo se viski in manki ur.

Prenos ur v pripravo obracuna - predpogoji

Prvi prenos naredi uvajalec. Uporabniku pa mora biti jasen sistem
urnikov. Spreminjanje nastavitev sistema lahko povzroci popolnoma
drugacne izracune.

Prenos podatkov iz registracije v
evidenco prisotnosti

Pred prenosom ur iz registracije v evidenco prisotnosti v evidenci
prisotnosti odpremo nov mesec priprave obracuna.
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Evidenca prisotnosti in priprava obracuna

Planiranje odsotnosti 3

Odpre se okno



@ iCenter help center

-
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Leto |2012 33 [~ Vsi zapisi

Mesecl QIEU ﬁ| | [E)
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Stevilo dni praznikov | Stevilo dni Zakljufeno

8|Avaust 2012 184,00
2012 7 Julij 2012 175,00
2012 & Junij 2012 168,00
2012 5 Maj 2012 184,00
2012 4 April 2012 168,00
2012 3 Marec 2012 175,00
2012 2 |Februar 2012 168,00
2012 1 Januar 2012 175,00
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Preko gumba @ dodamo novo obdobje

-.3 Saop Obradun plad zaposlenih - sprememba - Javna ustanova - Sola — O x

Nastavitve priprave obr B @B%

Mesec|  ©

Naziv [September 2023

[~ Delovni éas
Stevio delovnih dni (redno delo) 21 dni

Pramiki 0 dni
Mﬁeﬁ’udalwnanhumtj 168,00 ur

Korak 0 [ Plan prisotnost

Korak 1 3 Evidenca prisotnosti
Korak 2

Korak3 (/-

P zakid Fiodden [ shran ¥ opusti v Potrdi

Borisk 001 4

Potrdimo
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™ Vsi zapisi

8 Avgust 2023

2
2023 7 duiy 2023 168,00 1] 21
2023 6 Junij 2023 176,00 1 21
2023 5 Maj 2023 184,00 2 21
1 T & pastavitve T Zeei
Borisk_ oo | 4

Ko je nov mesec priprave obrac¢una odprt lahko prenesemo podatke.

Prenos izvedemo v administraciji registracije delovnega ¢asa.
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Pri tem bodimo pozorni da izberemo pravi mesec. Obicajna nastavitev je

"% Saop-Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih
Administracija registracijske ure’
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Potrdimo

Sedaj so ure prenesene v evidenco prisotnosti.

& Socp-Regitracis pactncatin dsotnost o

oty [T =] conm 035 =] do 1] | Evdenc prisctnctinpprvs cbrcuns

Maiv |

05. 102022

Podatke naprej obdelujemo v evidenci prisotnosti v registraciji ¢asa.
Obdelavo podatkov tu priporo¢amo, ker v tem delu lahko podatke samo
pripravimo, ne moremo jih pa pomotoma prenesti v posredni obracun
pla¢. To naredimo v evidenci prisotnosti, ki je dostopna v obracunu plac.
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Obdelava ur v evidenci prisotnosti

%) Saop-Registracija prisotnosti in

Administracija registracijske

Evidenca prisotnosti in priprava obracuna

Evidenca boleznin (e-BOL) in drugih odsotnosti

Plzniranje odsotnosti

Dogodki zap
— Trenutno izhre

m Prikadic

Bipela | 18 +177:00

@ Sacp Obmdun plad zaposienih - lmna ustancva - Sola -
Nastavitve priprave obi | o = | | ’

I v zagesi

z
158,00 1] 21
176,00 1 21
184,00 i i |
160,00 z 18
184,00 1] 3
160,00 1 19
175,00 1 |
T 2o
Rerickl o1 | 4
Odpremo obracun
i @ Sacp Obradun plaé zapaslenih - sprememba - Jama ustanova - Sola — O X
priprave obraéu xRS
Leto 023
Huxl 9
Naziv [September 2023
1~ Dedowmi £as
Stevila dekovrih dri (redna delo) 21 dni
Pragndd 0 dni
Meseina delovna obvemost 168,00 wr
Korak 0 5 Flan prisotnosti
Korak 1 (3 Evidenca prisotnost
Korak 2 [3 Prenesiv prioravo obrsduna
Korak 2 7 pprava chrafina

o P TS I (R = [ 9 X Dpusti v Potrdi
[

|Borisk oo 4

Sledimo korakom v spodnjem delu okna. Ko prehajamo iz nizje faze
obdelave v visjo fazo se nam postopoma aktivirajo gumbi v spodnjem
delu okna Nastavitve priprave obracuna.

Korak 1
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V 1. koraku so podatki, ki smo jih prepisali iz registracije ¢asa. Tu lahko

na koncu obdelav tudi izpiSemo podatke lahko pregledamo skupen
sestevek ur, lahko tudi izpiSemo evidenco o izrabi delovnega casa.

r — — —
#4§ SAOP Obracun pla¢ zaposlenih - Javna ustanova - Sola [E=EEN
hee 8
|
Priimek in iI'I1E| @, |50 _‘?| ™ Vsi zapisi ‘ B Bf
Obdobje | 09/ 2012 |
Zaposleni Rojen-a IPrelqnihEv Ure | -
Lﬂﬂﬂﬂﬂﬂs Bla#i¢ Jana 31.08.1972 160,00
_| 0000002 Grebenjak Miran 01.11,1951 160,00
__|0000003 Kalin Boris 163,92
__|000000% Likon Martin 160,00
__|0000004 Peric Martina 80,00
__|0000006 Piculin Mitia 160,00
| |0000008 Rojc Jernej 160,00 -
10 L] Brisi vse % Hitri vnos B: Pripravi predioge @ Zapri
Borisk po1 | P
= — —

Dvoklik na zaposlenem nam odpre preglednico, kjer lahko preverjamo
kdaj dobi posameznik dodatke za popoldansko delo, no¢no delo, dodatek
za delo v soboto, nedeljo ali praznike.

@ Saop Obradun plaé zaposlenih - lavna ustanova - Sola - o x
BARSIYH S
Q [ | vezmpsi @
Chdobje | 092023
Taposieni | K Boris

Eas zadetha |das konca [Ban v tederw [¥rsta Jure [tzmensko delo] | | debo [5
a! 01.09.2023  06:45:00 14145500 Patek 1Prisotnost 8,00 5 7,75 0,00 0,25
_[04.05.2023  07:00:00 15:00:00 Ponedeliek interesna dejavmost 8,00 = 8,00 0,00 o000
_l05.00.2003  07:00:00 15:00:00 Torek 1Prisainost 8,00 54 8,00 0,00 0,00
|_|05.05.2023  07:00:00 15:00:00 Sreda 1Prisotnost &,00 = 8,00 0,00 0,00
07.09.2023  15:00:00 17:00:00 Cetrtek priprava na delo 2,00 52 9,00 2,00 0,00
: 08.05.2023  07:00:00 15:00:00 Petsic 1Prisotnost 8,00 [ 8,00 0,00 0,00
|_|11.00.2023  |07:00:00 15:00:00 Fonedeliek | 1Priscinost 800 ~ 3,00 0,00 0,00
| {209.2003  o700-00 15:00:00 Torek dels od doma £,00 = 2,00 0,00 0,00
| [13.09.2023 | 07:00:00 160000 Sreda delo na beremu 9,00 I3 8,00 1,00 0,00
|_|14.09.2003  07:00:00 15:00:00 Cetrbek Delo od doma £00 = 3,00 0,00 0,00
|_|15.09.2023 |07:00:00 15:00:00 Petel Krvodajalstvo 100 % 8,00 I3 8,00 0,00 0,00

[ |18.09.2023  00:15:00 12:00:00 1 Prisoinost 11,75 =3 5,00 0,00 6,75 0C
[[19.09.2023  15:00:00 16200200 Torek priprava na delo 1,00 I3 0,00 1,00 0,00
| |19.09.2023 07:00:00 10000 Torek 1Prisoinost 3,00 ~ 300 0,00 0,00
|f20.09.2023  07:00:00 14:00:00 Sreda 1Prisotnost 7,00 3 7,00 0,00 0,00
21.09.2023  00:00:00 20:00:00 Cetrtek 1Prisotnost 20,00 52 8,00 5,00 7,00

: 22.09.2023  08:00:00 15:45:00 Petel 1Prisotnost 7,75 =2 700 0,75 0,00 0
|-|24.00.2025 (DSOS _ 15:00:00 Madelis _1Prisoinost BOO W 800 000 000
|_[25.09.2023  07:00:00 150000 Ponedeliek 1Prisginest 8,00 I3 &, 0,00 0,00
| |26.00.2003  |07:00:00 15:00:00 Torsk e 1 tecaru 8,00 = 2,00 0,00 0,00
[_|27.09.2023  07:00:00 1530000 Sreda 1Prisetnest 8,00 I3 8,00 0,00 0,00
_|®.09.2003  07:00:00 15:00:00 Cetrtek 1Prisotnost 8,00 ~ 3,00 0,00 0,00
[ ]29.09.2023  |07:00:00 15:00:00 Petel 1Prisotnost 8,00 I3 8,00 0,00 0,00
8L 157,75 9,75 13,00

Ce so podatki v registraciji ¢asa korektno urejeni v koraku 1 nimamo
nobenega dela z urejanjem in lahko nadaljujemo v koraku 2

Korak 2
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© Dekovri £as
Stevio delovrih dni (redno delo) 21 dni

Prazmili 0 dni

Mesedna delovna obvemost 158,00 wr

Korak 0 &) pian prisotnosti

Korak 1 ) Evidenca prisotnosti
Korak 2 [ Prenesi v pripravo cbraduna

Korak3 |

Mzogua Fodden  [shron ¥ Opusti " Potrdi
[Borisk 001 | 4

Pri kliku na gumb Prenesi v pripravo obracuna se podatki prepiSejo v
naslednjo fazo, to je Priprava obracuna, kjer so nam na razpolago zbirni
podatki po vrstah obracuna.

| @ Saop Obratun plal zaposlenih - Jav.. = x 1
ave : w o ®
Zifra zaposienega od: I J da: | J
¥ Dodaj prevoz/prehranc tudi za dela na scboto,nedelio, pramid

¥ lzafunaj nadure

[ lzadunaj dodatie: Dodata...

[ Preveri [ dodaj praznie

I Pri izradunu prevora upolteva) tudi shifbeno pot

[ Pri izvadunu mabce upedisva) dnevnice iz potnih nalogey

Fopumst v Pord
|Barisk foor |

V tem koraku se izrac¢unajo prevozi, prehrana in doda praznik, ure
prisotnosti pa se prevedejo v doloCene vrste obracuna. V tem koraku se
izracunajo dodatki in viski ur. Izra¢un ustreznih dodatkov naj vam
pomaga nastaviti uvajalec.

Korak 3

V 3. koraku najprej dopolnimo ure do polnega delovnega Casa.
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& Sacp Obratun plsf zapesienih - lovna ustanovs - Sels - (n] x
Priprava obratuna .  Bu A" “ -3
| Q[ 2| v " |
Obdobje | 08 | 23
Zaposieri  |Primek in ime: Dot zaleta

¥

| Jocoooos  prba 0012002 168,00

|_l0000007 e 168,00

|_loooooos 5 Sade 01011990 168,00

 Joonoons L mMartn 01012010 168,00

| Jo000010 K Matel 01012000 168,00

| Joo00003 K Bors 12.06.2004 165,00

|_Jooooats |5 Monka 07.04. 2023 168,00

| foooo01s P oejan 13.10.2020 168,00

| Jooooo17 'S Jeaeiea 01.05. 2020 163,00

_joonoaas B dpels 01012018 168,00

| Jooooozs  MAoke 01012018 158,00

| j0001000  |nd Jernags Sn 165,00

_l00000t8 e Jeme 1 01012020 160,00

| Jooooo1z  Mmatess 01012000 131,28

| Jooooozz 575 Stogan 03,12 2020 126,00

@ Saop Obentun plat zapenlenih - lvma, - o x

(D0 e do polnegalk
E

Sfa wite cheadira Thredng del: [362 o] Merdenie villa e
!lhmd:[—zld) *"l
e = —
O - I —
Wazeer v irved
R R e -

Ko smo dodali ure preverimo vpisane vrste obracunov za zaposlenega.

To najlezje naredimo preko olap analize.
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19— o x
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ure| a’. =

Gl (92023
000008, P 91012003 8,00
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™ Matea .02 3005 800
% Moriks 47042023 88,00
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7 5 Jeamna 01.05.2000 wem
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Z OLAP analizo najlazje preverimo ali so podatki ustrezni ( imamo vse
bolniske liste, ali je slu¢ajno kdo brez ustreznih ur in mu je program dodal
nenavadno veliko Stevilo koriS¢enja ur...)

Tu si tudi najlazje izpiSemo viske ur zaposlenih.

V tem koraku lahko po nalogu vodje zaposlenemu dodamo nadure za
izplacilo.

@ Sanp Diwaiun plaf’ sapesdenib - loma ustanoss - fola = o -

CEArY 3
s L BT

Cbdotge 032022 L

Zapoaleni S Sadn

5 A51 ek st e b e 8,35 L= hkl e
41 Lemerks deln 25,5 010G

210 (Precwane na deby 21,00 |DonaIm
Jue Prevaz ra deio-Honetina OV 21,00 Jlos. ekl )

@ Ssop Obesfun plst zapasteni - voas - lavea ustanews - 5., — O »
Priprava obratuna - zaposleni  Hh i a
Eifra wrsbe chrafina El - Dein preio polnega del. &2sa 85
Maty wrste abeadina [Jeks preko pohega o, T
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Redno deln: 353,00 0 Modomes®a: 0,00 Reefndache: 0,000 Shupajune redn ford: 158,00 o Hadore:0,00 0 Sl wse unes 163,00 o

[ 5 B 22

[Bansk [




@ iCenter help center

_- @ Saop Obrafun plad zaposdenih - lvna ustanova - Sola [m] *
[ Piprorsobocana B ae
St Q[ 2| vesos o

| Rednedelo: 158,000r  Madomestln: 0,00 Refunclacie: 0,00 ur Shapay ure redni fond: 158,00 ur Macume: 20,00 Shugaj vee ure: 163,00 ur

| 6 T Zeei
[Borisx: o1 | 4

Ko so podatki po vrstah obracuna urejeni, so propravljeni za prenos v
posredni obracun plac.

To naredimo v programu obracun plac v evidenci prisotnosti.

Korak 4
" £ Sa0p Obradun piat zaposienih EEEE—— - o x
- 2
.7 Obphumpromat. Ldne 7l : 2 Zapri I}
Evadenca prisotnosts in priprava obeafuna
Evadensca boleznan (e-BOL) in drugih edistnesti
Plamiranje edsotnasti ¥
Barisk 001 [Javna ustancva - Sola &
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_!,’ Sacp Obradun plac zaposlenih - sprememba - Javna ustanova - Sola — O *

sEA B
Letol 2023
I 9

Mesec

Naziv ISepternber 2023

Delovni fas
Stevilo delovnih dni (redno delo) 21 dni

Praznikil 0 dni
Mesedna delovna obveznost I 168,00 wr

Korak O Plan prisotnost

en1 prisotnosti

ghesi v pripravo obraduna

Korak 1

Korak 2

Korak 3 brava obrafuna

Korak 4 Prenesi v obradun plac - posredno

!;’ Saop Sifranti - tiskanje - Javna ustanova - Sola 2 pod
 Prenos v post: « [T

Sifra zaposlenega od I _I do I

Stroskovno mesto od I _I do I

Sifra organizadiske enote I I do

* Opusti v Prenesi

Borisk 001 | )

8 zaidiuc 7 odident i) Shrani ¥ Opusti + Potrdi
Borisk Fiﬂ | 4

Za izvedbo koraka 4 mora biti odprt obra¢un za izbrani mesec.

Po prenosu so podatki prepisani v posredni obracun plac.

Razlaga obracuna in prikaza viska ur izplacila nadur

Zaposleni ima ta mesec 8,25 viska ur za koriS¢enje. Za izplacilo smo
vpisali Se 20 ur dela preko polnega delovnega ¢asa

| Priprava obragun Bix@e
Gt Q% | vencs b &
Obcebge | 09 2023
Zagmdderi | 5 500

ozl | = Bia Haz veste shrafuna 5. erat Eal Eal Referent ] Stranka hia en

Bedno delo: 165,00 hadomessle: 000w Refundace: 000w ‘S ure redr fond: 168,00 Hadure: 2000w Sopa) vee ure: 168,00 ur

[ 1 2oen
Bonsk. oo |

Zaposlenemu se na informacijah in v registraciji Casa Se vedno prikazuje
50 ur za koris¢enje

10
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[ @ Saop-Registracis prisctnnct in edsotnesti zspostesth ¥

o o B 7 i
Sedatese §

o

—E

Mrew uporstnka [testen iporatra =]

Dt robva |22, 10, 1900 =
Daturm saleta [01.01. 1950 -
Compdroe [ ]
Dmesvrsiplan ur |_a
sk [B =] pemen e
Sy urrika P =]
D ke n

epireed nadumega dels [T
Ensta org, ke [Tl |

Sta ﬁm sea] Dbt oesbie
(3] Flﬂnwml

Doount nehulega bet - 20 oo Hdn
degnt

Peratien dopunt v tksden b ddn

Prigiien dopust - repoien Odn

P GO0t - PO Qdn

Lalde r £a kondferme #8000
Eorilenge o - eridend D00

worddeme ur - repcATEnG 00
Condeme ur - patiern 008
Ha razpolags ie (]

| Povesrve .. Fipar v Bord
b &

Ko v koraku 4 prepiSemo ure v posredni obracun plac¢ se na informacijah
in na terminalu ze izkazuje novo predvideno stanje ur.

11
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& Sacp-Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih

Zaposlel

- D
=N

.

Sifra |uuuuuus B 7 akdiven
Stevilka kartice |8

Ime |5EI§D

Priimek |s

Mivo uparabnika INavaden uporabnik

Datum rojstva |10. 10, 1570 |
Datum zadetka [01.01.1990 =]
Datum prekinitve I ;I

Dnevni plan ur I—B

Zifra urnika |13 I po meri testri
Sifra urnika EP lﬁ
Delovni koledar !

Prepoved nadurnega dela O

Enota org. strukture IRAZUOJ I
Sifra SM IDDDU 100 I tehniéno osebje

E-poéta |boris.kalin@siol.net

Opomba

Preostali dopust
i Dopust tekofega leta — po odlodhi

MeizkorigZen dopust preteklega leta
Parablien dopust v tekodem letu
0D DAMES MAPRE]

Prijavljen dopust — nepotrjen
Prijavijen dopust — potrjen

Na razpolago e

25 dni
25 dni
0 dni

0 dni
0dni

Preostale ure
Saldo ur za korisfenje

Karigenje ur - korigéeno

0D VKLIUCNO DAMES NAPRE]
Korigfenje ur - nepotrieno
Karifenje ur - potrjena

Na razpolago e

+38:15
-0:00

-0:00
-0:00
+38:15

Povezave ...

* Opusti + Potrdi

BorisK foo1 |

Zaposleni je imel 50 ur zabeleZenih kot saldo ur, v preteklem mesecu je
pridelal Se 8,25 ur v izplac¢ilo smo mu vpisali 20 ur. Zaradi tega je nov

prikazani saldo 38,25 ur.

Ta saldo bo vpisan v osnovah zaposlenega ¢e v obracunu pala¢ ne bomo

spreminjali podatkov o urah in ko bomo zakljucili obracun plac.

Zakljucek evidence

Ko so ure prenesene v obracun plac¢ svetujemo, da evidenco zakljucite in

arhivirate evidenco izpolnjenih ur.
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