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Interna narocila V tem prispevku
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Interna narocila

Resitev je na voljo znotraj modula Dobavitelji in kupci in si jo uporabnik
aktivira po lastni Zelji. ReSitev je namenjena uporabniku iCentra, ki na svojem
delovnem mestu zazna kakrSnokoli potrebo in jo Zeli zapisati v ERP. Temu
sledijo aktivnosti druge osebe, ki v organizaciji zabeleZzene potrebe ustrezno
usmeri ali obdela. Uporaba in vnos internih narocil je preprosta in nezahtevna,
saj ni podanih zahtev za poznavanje procesov, Sifrantov iCentra.

Osnovne funkcije

e Vnos internega narocila

e Vnos internih potreb iz VRP potreb

e Vnos internih narocil iz obdelave formiranja narocil dobaviteljem

e Obdelava internega narocila

e Spremljanje napredka internega narocila, uspesen zakljucek ali
zavrnitev

e Priprava narocil dobaviteljem

e Priprava odpremnega naloga za izdajo

e Priprava odpreme za premik zaloge med skladis¢i, prenosnica ali
konsignacijska dobavnica

e QOdprtje servisnega naloga v servis

Osnovne lastnosti in funkcionalnosti
modula

Vnos Internega narocila je namenjen interni sluzbi v podjetju. Tovrstne
dokumente obdeluje najpogosteje nabavna sluzba, saj so najpogosteje osnova
za narocCanje dobaviteljem. V primeru, da dokument ni za narocanje dalje
dobavitelju, se lahko interno narocilo realizira z internimi viri ali enostavno
zakljuci z ustreznim komentarjem ali celo brez nadaljnjih aktivnosti.

Interna narocila se vnaSa neposredno v modul preko ro¢nega vnosa ali
kopiranjem Ze obstojeCega internega narocila. Nastanejo lahko tudi kot
rezultat obdelav modulov iCentra: Formiranje narocil dobaviteljem, zaznana
potreba po materialu iz VeCnivojskega razpisa proizvodnje.

Interna narocila se zaporedno StevilcCijo v okviru leta.

Vsako interno narocilo je svoja potreba in se jo obdela individualno oz.
masovno z pripravljenimi obdelavami.

Nastavitve so vezane na Sifrant »Vrsta internih narocil«, ki se jih na
dokumentu uporabi po potrebi, glede na postavljen proces v podjetju..
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Dokument napreduje preko statusov. Najprej pridobi status 'Odprt', ko ga
odgovorni pregleda in ustrezno opremi mu spremeni status 'V obdelavi'.
Interna narocila s statusom v obdelavi se lahko individualno ali masovno
obdela dalje po zadanem procesu in obdelana interna narocila tako pridobijo
status 'Zaklju¢eno'. Posamezno interno narocilo se lahko tudi preda v status
'Preklicano’, ko se prepozna, da se ga ne bo realiziralo.

Interna narocila se pregleduje in obdeluje preko preglednice, ki podpira
Stevilne filtre.

Posamezno interno narocilo lahko izpiSemo, pri ¢emer je na voljo poljubno
oblikovanje dokumenta s pomocjo orodja QRD.

Na razpolago je analiti¢ni pregled internih narocil v vrtilni tabeli, OLAP analizi.

Iz internih narocil procesno sledijo nadaljnje aktivnosti, ki dokumente internih
narocil ustrezno statusno obdelajo in povezejo dalje na nastale dokumente.
Ena vrstica internega narocila gre dalje le na en dokument. Dokumenti, ki
lahko nastanejo so tipa:

¢ Narocilo dobavitelju - novo narocilo dobavitelju. Pripravi se
narocilo materiala, blaga ali storitve do izbranega dobavitelja.

e Odpremni nalog - nova odprema kot izdaja iz skladiS¢a (artikel gre
npr. v interne stroske, ga vodimo v OSD, ga odpiSsemo).

e Servisni nalog SER - nov nalog za servis, vzdrzevanje.

Dostop do internih narocil

Do internih narocil dostopamo znotraj modula Dobavitelji in kupci, v meniju
Dobavitelji izberemo Interna narodila:

Fa Saop Narodila Dobaviteljem in Kupcev - Predstavitveni uporabnik - X
Kupci = | Dobavitelji | Plani *  lzpisi = éi[lanti - Pripomocki = Mastavitve = !
I Interna narofila Ctrl+l I
MNaroéanje dobaviteljem Ctrl+D
Prevzemanje od dobaviteljev  Ctrl+P
Plan nabave Ctrl+N
Skrbnik 001 | P

Preglednica internih narodil

Navadno imamo v Saop iCentru narocila kupcev, narocila dobaviteljem, izdane
racune,... organizirane tako, da imamo posamezne dokumente, katere
vsebujejo vrstice, na katerih so artikli, kateri so vpisani na tem dokumentu.
Preglednica internih narocil pa nima dokumentov, ima samo vrstice in Ze na
prvi preglednici vidimo vse vrstice:
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V tej preglednici lahko ro¢no dodajamo nova interna narocila, kopiramo
obstoje¢a ali popravljamo interna narocila. Na dnu preglednice pa imamo
gumb 'Obdelava internih narodil', s katerim masovno urejamo interna narocila.

Desno zgoraj pa imamo dostop do analize internih narocil preko OLAP tabele:

o x
B aa}%-‘ |
Status Ve =

vnesel | artha [ |

Q[ = ez bR
R | I

i datum Mugnost  [vnadalec Opomba  |Referen &

NEa  Sabek

hakja Stk Koprana nte

Okno za vnos internega narocila

Okno za vnos internega narodila je zelo fleksibilna forma, kamor lahko
vpiSemo samo osnovne podatke narocila, kot je na primer »Menjava Zarnice v
moji pisarni« in je to ze interno narocilo. Lahko pa pri vnosu internega narocila
vpisemo e ostale podatke, ¢e jih vemo. Ce ne, jih lahko vpisujemo kasneje ali
jih vpisuje nekdo drug, kateri v procesu narocanja izpelje nadaljnje korake.

Sifra vrste internega narodila

Sifra vrste internega narocila je osnovni Sifrant internih naroéil. Interno
narocilo je sicer lahko tudi brez vrste internega narocila. Vendar si lahko s tem
Sifrantom uredimo razli¢ne skupine internih narodil, v kateri dolo¢imo ali se bo
to narocilo prenasalo v narocila kupcev, v odpremne naloge ali v servisno
dejavnost. Znotraj vrste pa se lahko doloci Se obvezne podatke, kateri so
potrebno za to vrsto internih narodil.
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Saop Sifranti - sprememba - Predstavitveni uporabnik

X
» 1w O

anje za dobavitelja

[~ Zadolien [~ Analitka

[~ Stroskovno mesto [~ Analitkal
[~ StroZkovni nosilec [~ Analitka2
[~ Referent [~ Analitka3

[~ Delovni nalog

Prenos v INaroﬁIo dobavitelju ;I

Knjiga narodla I I

Opomba

* Opusti " Potrdi

Skrbnik o1 |

Prenos v:

e Narocilo dobavitelja
e Odpremni nalog

e Servisni nalog

Obvescanje na mail

Iz samega internega narocanja pa se lahko vpelje tudi obvesS¢anje zadolzenih
oziroma o spremembah. Operaterjem, katerim Zelimo poSiljati ta obvestila, je

potrebno v Sifrantu operaterjev vpisati mail naslov:

Saop Sifranti - sprememba - Predstavitveni uporabnik
Operater

vHB % B ®

D |Marjan v Aktiven

T |

Naziv [Marjan

ol

[~ Windows prijava
( Uporabnisko ime |

Novo geslo [=*======
Verifikadia gesla [=====*==

T e - g

Elektronski naslov Ima')an@saap.si

— Informacije o strezniku

I™ Neposredno posijanje e-poste
I™ Poslii skrito kopijo sporodila

Stre#nik za prihajajoco posto (POP3) |

Streznik za odhajajoco podto (SMTP) |

Potem pa je potrebno Se v nastavitvah ePostarja

nastavit obliko sporocila,
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katera se bo posiljala. Oblika sporocila se nastavlja za vsako vrsto obvesScanja
iz internih narocil posebe;.

Imamo stiri vrste obvescanja:

e Sprememba narodila
e Sprememba zadolzenega
e Sprememba statusa

e Nova dodelitev

Do nastavitev oblike sporocila lahko dostopa samo operater z nazivom Skrbnik
in sicer preko menija Administracija ->Uporabnik in racunalnik -> Nazivi in
licence. Odpre se nam okno vseh organizacij na tej postavitvi. lzberemo
ustrezno in izberemo gumb Popravi zapis:

@ Saop Administracija - Predstavitveni uporab... —

| X
— @ & By et
ifra | Q50 =] vsizaps ‘Qlah

| | | |

1 B Licence () Zapri
Skrbnik o1 | A

Izberemo gumb ePostar in poiS¢emo storitev ePosStarposnti streznik (e-mail) in
izberemo gumb popravi zapis (e tega nimamo moramo najprej nastavit
elektronski naslov iz katerega se bo posiljalo email obvestila):

-

@ Saop ePostar - Predstavitveni uporabnik - O X
Ponudniki storitev w8

Uporabnk  Predstavitveni uporabnik N

Izvajanie

Ponudnik

e fewierSlorerpe
'+ ‘ePostarpostni streznik (e-mail)
TIS T MOOMNG PONevane -
+ Uprava Republike Slovenije za javna placila
+ Omrezje elektronske izmenjave ZZInet

(2 Test (@) varnostri sistem {0 zapri
Skrbnik 001 |

V preglednici storitev obkljukamo katero storitev zelimo aktivirati.
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|Ak'h'vno Naziv Izvajanje Cas hranjenja |Razpored
¥ Interna narodla - Sprememba narod Na zahtevo
W |Interna narodia - Sprememba zadoli Na zahtevo
W Interna narodila - Sprememba status|Na zahtevo
W |Interna narodla - Nova dodelitev |Na zahtevo

Z gumbom popravi zapis, pa za posamezno storitev oblikujemo 3Se mail
vsebino. Oblikujemo posebej polje Zadeva in samo sporocilo (telo sporocila).
Primer takega sporocila:

@ Saop ePostar - Predstavitveni uporabnik - o x
W B

| Uporabnik:  Predstavitveni uporabnik. ]
|

| Ponudnik: |eMail \ ePostarpostni streznik (e-mail) \
Storitev: |Interna narodila - Sprememba narogila |

Cas hranjenja vsebine: Cas hranjenja dnevnika: ] Aktivna storitev

Zadeva: [Sprememba narodla %%OrderNumber %% ]

Sporodlo: | poydravljeni, =

[l

Interno narocilo < <OrderNumber> > je bilo spremenjeno od < <ModifiedBy>>.

<<lItemDescription> >

Lep pozdrav,
Saopd.o.o. ~
Podpisnik ]
i odtis):
[ Potrditev branja
Naslov za odgovor: j
[ Priloge v stisnjeni mapi (ZIP)
Izhodha SQL &P ]
[Skrbnik [o01" 2

Zadeva in polje sporocila sta sestavljena iz stati¢cnega teksta in dinami¢nega
teksta. Stati¢ni tekst preprosto natipkamo in se bo vsaki¢ posiljal v taki obliki.
Dinamic¢ni tekst pa dodamo med dvojni procent (%%) ali med dvojne trikotne
oklepaje (<<>>). Pri dodajanju dinami¢nega teksta si lahko pomagamo z
oknom, katero se odpre ob zacetku oblikovanja.

Primer takega okna:

& Insert Merge Field X
Fields:

Stevika narodla

Datum narodila

Datum narodila (stara vrednost)
Status

Status (stara vrednost)

Naslov za dostavo

Naslov za dostavo (stara vrednost)
Sifra artikla

Sifra artikla (stara vrednost)
Sifra naprave

Sifra naprave (stara vrednost)
Opis artikla

Opis artikla (stara vrednost)
Vezni dokument

Vezni dokument (stara vrednost)
Datum realizacje

Datum realizadije (stara vrednost)
Nujnost

Nujnost (stara vrednost)

Kolicina

Kolicina (stara vrednost)

Opomba
Opomba (stara vrednost)

(e ] ome

Postopek dodajanja je, da se najprej postavimo z kurzorjem na mesto, kjer
zelimo dodati nek podatek. Na tak nacin si lahko po Zelji oblikujemo Zeljeno
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vsebin. Lahko navajamo osebe, artikle, stare datume, novo datume, stare

naprave, nove naprave...

Primer, ¢e Zelimo dodati datum za tekst:

Kliknemo na polje katerega zelimo dodati, v tem primeru Datum narocila in

kliknemo gumb Insert:

LIS IV 1Al ULNY < < \JJIuacnimNuinm

Datum narocila:

|
|

@ Insert Merge Field

Status (stara vrednost)

Naslov za dostavo

Naslov za dostavo (stara vrednost)
Sifra artikla

Sifra artikla (stara vrednost)

Sifra naprave

Sifra naprave (stara vrednost)
Opis artikla

Opis artikda (stara vrednost)
Vezni dokument

Vezni dokument (stara vrednost)
Datum realizacije

Datum realizadje (stara vrednost)

P —

In nov tekst bo izgledal tako:

Datum narocila: < <OrderDate> >.

Ko pa se bo to dejansko poslalo po mailu, pa bo pisalo:

Datum narodila: 25.11.2022



