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Regres za letni dopust za |eto vtem prispevi
2023 - javni sektor

Zadnja sprememba 02/07/2025 11:06 am CEST | Objavljeno 29/05/2023

Znesek regresa za letni dopust za javne usluzbence v letu 2023 znasa
1.203,36 EUR.

Obstojeca placna lestvica z dopolnjenimi podatki o znesku regresa za
posamezni pla¢ni razred je na razpolagi na povezavi, ki sta prikazani v
prvi tocki tega navodila. Navodilo za uvoz zneskov regresa je opisano v
nadaljevanju.

Uvoz zneskov regresa po placnih
razredih

Na povezavi se nahaja dostop do datoteke KERazredPlacilni.txt
- kerazredplacilni.txt @

Vsebino priponke shranite na ra¢unalnik na naslednji nacin: Odprete
povezavo na pla¢ne razrede. Izberete Datoteka (File)...Shrani kot
(Save as)...(spodnja slika) ali se postavite na povezavo in z desnim
klikom izberete Shrani ciljno vsebino kot.
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Imena datoteke kerazredplacilni ne spreminjate. Shranite.


https://dyzz9obi78pm5.cloudfront.net/app/image/id/647482388d4af5220c566bed/n/kerazredplacilni.txt
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Postopek uvoza vsebine datoteke v program OPZ:

" vae

Sifranti...Ostali Sifranti...Pla¢ni razredi...odprejo se pla¢ni razredi, ki
jih uporabljate za izracun plac. Kliknete na ikono za UVOZ.

PR -] B O

Naziv | @ [so _|;||—V5impi5i ‘ & B Bf

Sifra ¥ Naziv Izhodidtna plafa | Znesek regresa A
3
_|ow0 10 626,81 1.050,00
_jou1 11 651,83 1.050,00
_Jon2 12 677,95 1.050,00
_lo13 13 705,06 1.050,00
|14 14 733,27 1.050,00
_|o1s 15 — - -

016 6 |87 Saop Sifranti [DEMO] - Sport & Rekreacija X
{047 7 UVOZ razred placilni w B
_|o18 18

013 13
_unz 2 Uvozna datoteka It::V.lsersWomkaEec\Dasktcp\Datoteka ].OSOWERazredP\ad\ni.@

_|020 0 Konverzijaiz [852 (ATINZ) ~
|21 21 —

022 2
oz 23 ¢ Dodajanje in popravianje zapisov I
|24 24

025 25 " 5amo dodajanje zapisov
"oz 6
_|o27 27
_|o2s pi]
_|o= 2 ¥ Opust " Potrdi
|03 3
“lox 10 Skrbnik [op4 | A
oz 31 [ 1.428,34 1.050,00

032 32 1.435,46 1.050,00

Pri podatku uvozna datoteka na rumeni mapi izberete pot, kamor ste
shranili datoteko. POMEMBNO je, da za uvoz pla¢nih razredov izberete
datoteko KERazredPlacilni.txt. Konverzija iz - pustite kar vam
program predlaga, Nacin prenosa - izberite Dodajanje in popravljanje

zapisov in Potrdite.
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74 Saop [DEMO] - Demo

Sifra I

- Lifra Maziv Izhodigina plafa | Znesek rearesa
4
|00z 2 478,61 1,203,385
|00z 3 497,74 1,203,356
(004 4 517,66 1.203,36
_|oos 5 538,36 1,203,385
006 5] 559,91 1.203,36
_|o07 7 532,28 1,203,385
008 3 605,59 1.203,36
_ (09 9 629,32 1.203,36
(010 10 655,02 1.203,36
_[011 11 631,21 1.203,36
|02 12 708,46 1,203,356
|03 13 736,79 1,203,385
(014 14 766,27 1.203,36
_[015 15 796,92 1.203,36
|08 15 528,79 1,203,356
_ (017 17 861,95 1.203,36
_[018 13 896,43 1.203,36
_[019 19 932,28 1.203,36
|oz0 20 969,57 1,203,356
_[021 21 1,003,385 1.203,36
|22 22 1,048,70 1,203,356
_ (023 23 1.090,65 1.203,36
(024 24 1.134,27] 1.203,36
_[025 25 1.179,63 1.203,36
|0z 26 1,226,32 1,203,356
_ (027 27 1,275,838 1.203,36

Tako se bodo uvozili podatki o znesku regresa po pla¢nih razredih, katere
boste potrebovali pri izracunu regresa za leto 2023. Postopek obracuna
regresa je opisan v nadaljevanju navodila.

Kako obracunamo regres za letni
dopust v javhem sektorju?

Tako, kot je veljalo Zze v preteklih obdobjih, je obracun regresa locen
obracun od obracuna place.

Obracun regresa lahko odprete ne glede na to, ¢e obracun place
Se ni zakljucen (oz. obratno).

Postopek obracuna Regresa:

Obracun plac¢ - Nastavitve obracuna

e Ko dodajate nov obracun (Regres), nam program ponudi predloge za
obracun; izberete predlogo 2 (Regres), Osnove obracuna pustite
tako kot program predlaga (Prenesi iz zadnjega obracuna place).

e Obracun plac...Nastavitve obracuna vnesete leto ter mesec
obracuna regresa (npr. leto 2023, mesec 5).

e Naziv obracuna program sam predlaga.



Saop

Nasveti za delo

¢ Na zavihku Splosno... Vrsta obracuna program predlaga Regres,
podatek Vrsta dohodka - regres za letni dopust, dolocite Se datum
izplacila regresa, Datum za delovno dobo program sam predlaga,
dolocite tudi Datum placila dajatev, pod podatek Znesek Regresa
vpiSete znesek najvisje bruto izplacanega regresa (za leto 2023 je
trenutno veljavni znesek 1.203,36 EUR), obvezno vpisete
podatek Povprecna placa RS! V primeru, ko tega podatka ne

vpisete, bo program racunal tudi prispevke in dohodnino od

regresa.
¥4 Saop Obraéun plat zaposlenih - sprememba [DEMO] - Demo = O 4
Nstavi E-REN- LN
Leto I—ZCIZS Obraéun odprt.
Mesec I—US zaporedna Stevilka 2
Maziv obratuna IF‘.egres 2023 Tp Dodatna oznaka obraduna I—

Splogno INgsmvitve | Poratuni I Osnove | Dokumenti za eR I Opombe I

Vrsta obraéuna IRegres - l

Vrsta dohodka |1050 Regres LI
Datum izpladila [09.06.2023 | Zajaméena placa 0,00
Datum za delovno dobo |31-05-2023 'l Minimalna placa 0,00
. . Majnija osnova za
Datum pladila dajatev |09-06-2023 vl s 0,00
- Povpredna stopnja dohodnine v
Meseéna delovna obveznost I 0,00 ur % povpreéne stopnje dohodnine I 0,00
od tega prazniki I 0,00 ur Leto I 2023
Povpredna mesedna l— I—
delovna obveznost 0,00 ffur Mesec 04
Stevilo delovnih dni 0,00 Zaporedna Stevilka I 1
PovpretnaplacaRs | 2.191,85 Max. stopnja dahadnine [~
Regres
Znesek regresa I 1.203,36

(podatki na sliki so zgolj informativni)

Povprecna stopnja dohodnine - ker v javnem sektorju izplacujete
regres v znesku do 100% povprecne place, lahko podatek Povprecna
stopnja dohodnine pustite prazno (brez kljukice), saj se po novem v tem
primeru dohodnina ne obracuna.

Tudi Ce polje Povprecna stopnja dohodnine oznacite _ ter izplaCujete
znesek regresa do 100% povprecne place, se dohodnina pri regresu za
leto 2023 ne bo obracunala.

V primeru, da polje oznacite s [v_, dolocite tudi Leto, Mesec ter
zaporedno Stevilko obracuna, ki je osnova za izra¢un povprecnih stopen;.
Pogoj je, da je placa, na katero vezemo regres, zakljucena. Podatek %
povprecne stopnje dohodnine vpiSete samo v primeru, ¢e Zelimo vsem
delavcem obracunati regres po enaki povprecni stopnji dohodnine (tega
obicajno ne izvajamo).
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¢ V zavihku Nastavitve izklopite vse oznaceno - v primeru, ko Zelite
od regresa obracunati tudi izvrsbe, polje Obracun izvrsb oznacite s
kljukico. Po obdelavi Obracunaj vse, se bodo vsem zaposlenim, ki

imajo v Sifrantu kreditov oznacene izvrsbe, te obracunale.

Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba [DEMO] - Demo — O bt
[ Nastavi v B 6O 8%B @
Leto Im Obracun odprt.
Mesec I—UE zaporedna Stevilka 2
Maziv obrafuna IRegres 2023 T Dodatna oznaka obrafuna I—

§|:v|o§ncPoLaEuni | Osnave I Diokumenti za eR | Opombe |

[~ Vedno v obracunu
I~ Kontrola vsote ur
I~ Kontrola vsote ur glede na dele? zaposlitve
[~ Preratun olajgav glede na fond ur
[T obratun kreditoy
7 oot |
I~ Obracun danarin
I~ Obrafun samoprispevkov

I~ Obrafun bonitet

Z gumbom Potrdi potrdite Nastavitev obracuna za regres.

Priprava podatkov za regres v
Posrednem vnosu

Za pripravo podatkov za regres za javni sektor uporabite Posredni vnos.

Funkcija v posrednem vnosu Priprava regresa vsakemu zaposlenemu
izracuna pripadajo¢ znesek regresa, (glede na placni razred
zaposlenega), ob upostevanju podatka Delez zaposlitve na Sifrantu
zaposlenih in ¢as zaposlitve v teko¢em letu. Tako predlagane zneske
regresa lahko po potrebi rocno spremenite.

e Obracun pla¢... Posredni vnos...gumb Dodatno ter nato

izberete Priprava regresa.

Postavite se npr. na prvega zaposlenega, kliknete na gumb Dodatno...
Priprava regresa.
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Posredni vnos - BARDE DD S
Obragun: 05/2/2023
Priimek in ime I @ -
IDatum zaposlitve ;I I IDatum zaposlitve ;I I IDah..lm zaposlitve ;I I @
Do00022 3elingar 5 01.01.1980
_ |0000011 Dagelj Ja 31.08.1972
_|0000007 Grah M 06.04.1982
_|0000005 Jereb 5 06.03.1960 08.08.2023
_|0000001 Jurd&iE 5 09.03.1960
| |0000021 Kolenc A 17.03.1972
posred
Stevilka vrste obratuna |Vrsm |Naziv vrste obraduna Enote Na enoto Yo Znesek SifrasM
Ld
[ 7] Neposredni vnos Brisivse [E= Priprava iz vzorca Prenos v obraun 0 Zapri
(Skrbnik 001 Dodaj vrstice Vednoe v obracunu A
F—

Brigi vrsto obracuna

Kopiranje posrednih vrstic

Uvoz vseh odsotnosti

Wpigi privzete relacijo na vrstice prevoza

Zgodovina — pregled sprememb v obdebju obracuna

Odpre se naslednje okno:

7 Saop sf [DEMO] - Spert & Rekreacija - O d
& B
Sifra zaposlenega od: I _I do I _I
I Sifra vrste obratuna za reares IJl4 J Regres

Pri podatku OD-DO Sifre zaposlenega ne vpisujete nicesar, ker zelite, da
uposteva vse zaposlene. V podatek Sifra vrste obracuna za regres iz
Sifranta obvezno izberete Sifro J14 (Sifra za javni sektor)... Kliknete na
gumb i | . Program javi informacijo, da je priprava regresa
zaklju¢ena. Potrdite.

Program je avtomatsko vsakemu zaposlenemu glede na delez zaposlitve
in Cas zaposlitve v tekoCem letu vpisal pripadajo¢ znesek regresa. Tako
predlagane zneske regresa lahko tudi ustrezno spremenite.
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9§ saop Obracun pla¢ zaposlenih [DEMO] - Demo - ] X
BARO8%H B
| Obragun: 05/2/2023
‘ Primek inime | a, ER =
|Dah.|m zaposlitve j I |Dah4m zaposlitve LI | |Daturn zaposlitve j | L.

|Zapas|ani I ¥ Primek in ime |RﬂJEFhE IPreldnihev |

0000022 Belingar 5 01.01.1980 28.10.2023

’

0000007 Grah M 06.04.1982
0000005 Jereb 5 06,03.1960 08.08.2023
0000001 JurGé s 09.03,1960
0000021 Kolenc A 17.03.1872

Vrstice posred
Stevika vrste obrafina ‘Vrsta |Naziv urste obrafuna Enote Na enoto % IZnasek lS\FraSM SifraSN
0

1114 |Regres 0,00 0,00000 IJ.IJIJI 1,203,306 IJDDDDD-? 0000003

& [ Dodatno. .. {27] Neposredni vnos ¥ Brisi vse Priprava iz vzorca B prenos v obradun 0 zapri

Pogoj za pravilno pripravo regresa na ta nacin je, da imate na vseh
zaposlenih v Sifrantu v poljih Delez zaposlitve ter Delez osnove
place vpisan ustrezen odstotek (te podatke morate imeti vpisane Ze
zaradi pravilnega poro¢anja zaposlenih v kadrovski naért). Ce ti podatki
niso pravilni, se bodo pri takih zaposlenih predlagali napacni zneski
regresa.

Zaposleni
4 | }l ifra [00000 10 Priimek: [Adamié Ime: [15 DM E g?,?:‘éfﬁ?,. -
SifrasM [5M1 -] 5ola Status: |Delocen cas _=| Podiaga 727s: 001

Interni slamsi:l

Kadrovski Place | Obracunski podatki

i

podatii Plafe - splodno | Datumi in dobe |E\nandrar|ja | viri financiranja ISPAP | Evidentiranje po SM

Registracija prisotnosti Kraj opravijanja dela
Stevika kartice |ooooo1o

Podatki plaé

Ure na dan 8,00

;I Izraéun delovne dobe
glede na ure na dan E

Ure na teden 40

SK7+45 Dele? zaposlitve glede I 100,00
Pla¢a po kolektivni pogodbi na polni delovni &as g

Podatii KDPZ || pjoen po Z5P15 Delez osnovne place 100,00

| Glavna zaposlitev v 1/5 Starsevsko varstvo |
Fmndnnina Prldirni Ennrbnil

Upo3teva se nastavitev programa OPZ

Podatki PPZ

Sifra urnika EP

HH

i|;|_
R EE[HE

V primeru, da Zelite popraviti zneske regresa samo za dolocene
zaposlene, lahko popravite znesek direktno na posameznemu
zaposlenemu. To lahko storitev Ze v Posrednem vnosu ali pa podatke
prenesete v Neposredni vnos in jih uredite tam.

V nadaljevanju z ukaznim gumbom @ prenos v obrazun  Prenesete podatke
iz Posrednega vnosa v Neposredni vnos.

V neposrednem vnosu pozZenete ukaz Obracunaj vse.

Ves postopek obrac¢una poteka enako kot pri obracunu place. Po izvedbi
Obracunaj vse, izpiSete obracunske liste, po potrebi Zbirnik po SM,
potrebne obrazce (Rekapitulacijo pla¢, Obrazec REK-O, ISPAP), izvedete
prenos podatkov v placilni promet in mnozi¢na placila.
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Z verzijo 2023.06.001, z dne 22.5.2023, smo v programu uredili
dopolnitev izracuna regresa za zaposlene, katerim v primeru

zaposl

v

itve za krajsi delovni ¢as (starSevsko varstvo, invalidnost,
...) pripada izplacilo polnega zneska regresa.

Torej zaposleni, katerega imate v Sifrantu vpisane za krajsi delovni cas,
zaradi npr. starSevskega varstva ali invalidnosti, vendar mu pripada
izplacilo polnega (100%) zneska regresa, smo v Sifrantu zaposlenega
dodali moznost izracuna 100% zneska, ne glede na delez zaposlitve.

Kadrovski
podatki

i

Place | Obrafunski podatiki

Place - splo3no | Datumi in dobe ‘Einanx:iranje |Vir\ financiranja ISPAP

Podatki plad

Podatki PPZ

Podatki KDPZ

Zgodovina

HHH

Jjjjjj

Takemu zaposlenemu dodate kljukico v polju

Registradija prisotnosti
Stevika kartice

Kraj opravijanja dela

Sifra urnika EP
Delovni koledar

Flaca po kolektivni pogodbi
Plata po Z5P15

Glavna zaposlitev

Poldicni Sportnik
Konkurenéna klavzula
Brez izpladila prevoza

v 115

Drugi delodajalec

Ure na dan 4,00

Izratun delovne dobe
glede na ure na dan F

Regres za LD - 100% [

20
Dnina teden 0
Dele @mslihf_e wglede 50,00
na polni delovni &as
DeleZ osnovne plate 50,00

Stardeusko varstvo v

Upo3teva se nastavitev programa OPZ

Ure na teden

Stevika PD obrazca I

j‘

Izmena (M1)

Regres za LD — 100% [

Program bo zaposlenemu ob pripravi regresa izracunal polni znesek

_‘
D
Q
=
D
%]
Q

Kadrovski
podatki

Flace | Obracunski podatki

Place - splosno | Datumi in dobe ‘Einanciranje |\u'\ri financiranja ISPAP

Podatki plat

Podatki PPZ

Podatki KDFZ

Zgodovina

i

Registradja prisotnosti
Stevika kartice

Kraj opravijanja dela I
Ure na dan 4,00
Lzratun delovne dobe [¥ Upoiteva se nastavitev programa OPZ

Regres za LD — 100% [

Sifra urnika EP

Delovni koledar &,

Plata po kolektivni pogodbi i~

Plata po Z5PJ5
Glavna zaposlitev
Pokicni Zportnik.

v 1[5

| Konkurenéna Kavzula

mimkUa

I 20
Dni na teden I 0
Deled z_aposlitv_e 'g\ede 50,00
na polni delovni &as

Delef osnovne plade I 50,00

Starfevsko varstvo W

Ure na teden

Obracun regresa za letni dopust za javne
delavce

V primeru, da izplaCujete regres za letni dopust tudi javnim delavcem,
lahko tudi za njih uporabite vrsto obracuna J14.

POMEMBNO - Kontrole, ki se izvajajo z

obdelavo Obracunaj vse

Ob izvedbi obdelave Obracunaj oz. Obracunaj vse, se izvedejo dolocene
kontrole. Izvajajo se standardne kontrole (npr. dohodnina in prispevki se
ne obracunajo, Ce izplacujete regres v znesku do 100 % PP).

Poleg tega se izvajajo samodejni izracuni zneskov dohodnine in
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prispevkov v povezavi z vnesenimi podatki na Sifrantu zaposlenih na
zavihku Datumi in dobe.

Dodatne samodejne kontrole se v obracunu izvajajo pri vseh tistih
zaposlenih:

e Katere ste zaposlili med letom, za katerega se izvaja obracun

e Kateri imajo vpisan datum prekinitve v letu, za katerega se izvaja
obracun

e Katerim ste v letu, za katerega se izvaja obracun veckrat podaljsali
zaposlitev in jim enkrat ze delno izplacali regres, kasneje pa na

zavihku Datumi in dobe spreminjali podatek v polju Datum zacetka.

Kadrovsk Flace | Obratunski podatki
podatii Plafe - splono | Datumi in dobe | Financranje | Viri finandiranja ISPAP | Evidentiranje po SM
. [ Tekoca zaposlitev

Podathi plat Datum zafetka I].U.US.ZUZB ;[ Poskusno delo do | Datum prekinitve I 'I
Prva zzpositev pri delodajala [03.03.2021 -
Stevilka pogodbe o zaposlitvi |2005/3-03 Razlog prekinitve I LI
Datum pogodbe 01.03.2021 w |  Vzrok premestitve | ;I

Podatki PPZ Razlog zaposlitve

a fE=eoanie j' za doloden &as ;I

Program na osnovi Datuma zacetka (oz. Datuma prekinitve) in bruto
zneska regresa, ki je lahko obracunan brez prispevkov in dohodnine (do
100 % povprecne place) izracuna znesek regresa, ki je za zaposlenega
lahko izpla¢an brez prispevkov in dohodnine.

Za pravilen izra¢un morate pri takem zaposlenem v Pretekle zaposlitve
pravilno vnesti podatke za preteklo delovno dobo, v primeru, ko je bil
zaposleni v obracunskem letu Ze zaposlen v vasi organizaciji oz. podjetju.

rPretekla delovna doba g — —

pri istem delodajalou I 8 I 11 I 16
v isti dejavnosti I o I 0 I o
v javnem sektorju I 8 I 11 I 16
skupai | 8 | u | 16
s povesaniem I 0 I 0 I 0
dodatna pokojninska I 0 I 0 I 0
priznana I 0 I 0 I 0
w tuini | 0| 0| 0
dometm | o[ o[ o
doomecacia | o[ o[ o

I L] pretekle zaposlitve

Za pravilen izracun deleza regresa, ki se lahko obracuna brez prispevkov
in dohodnine, morate imeti pri zapisu v Preteklih zaposlitvah, ki jo je imel
zaposleni v vasem podjetju, poleg ostalih oznak tudi kljukico pri podatku
Pri istem delodajalcu.
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Pretekle s EARY

i | %
Stranka I I

Opis zaposlitve IZavod - isti delodajalec

Datum skienitve |25.09.2022 -] Datum prekinitve [28.02.2023

Let | 0

Mesecev I 3

Dni | &

Ure na dan I

||7 Se sedteva v skupno delovno dobo

I ¥ Priistem delodajalcu I
v Visti dejavnosti
¥ Javni sektor
[ 5 povefanjem
[ Dodatna pokojninska
[ Priznana
r Mirovanje
[~ v tuijini
[~ v javnem sektorju —do polnega delovnega fasa

[ v gospodarstvu — do polnega delovnega éasa

Opomba

Izracun delovne dobe > Opusti v/Eotrdi

V primeru, ko pri zaposlenih, katerim ste v letu obracuna veckrat
podaljSali zaposlitev, tega podatka ne boste vnesli v pretekle zaposlitve,
bo program po potrebi pri obracunu regresa obra¢unal dohodnino in
prispevke, kar v primeru, da kumulativni znesek bruto regresa za leto ne

presega 100 % povprecne place, ne bo pravilno.



