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PresSifriranje, uvoz novih ter  vtemprispevi
posodobitev obstojecih
delovnih mest v JS - KPVIZ

Zadnja sprememba 03/04/2023 8:41 am CEST | Objavljeno 25/03/2023

Na osnovi dopolnjenega kataloga delovnih mest za javni sektor, ki velja
od 1.1.2023 dalje, smo v Sifrantu delovnih mest pripravili pripomocek za
presifriranje delovnih mest. Pripomocek je uporaben za stranke, ki place
obracunajo na podlagi KPVIZ (KP za vzgojo in izobrazevanje) in je
umescen v verzijo iCentra 2023.03.001 oziroma novejSo.

Katere so novosti Aneksa h Kolektivni pogodbi za dejavnost vzgoje in
izobrazevanja, smo razlozili v posnetku.

PRI IZVEDBI PRESIFRIRANJA, TUDI V PRIMERU DOKUPLJENE KODE
ZA 1ZVEDBO PRESIFRIRANJA, OBVEZNO SLEDITE ZAPORED)JU
KORAKOV (korak 1, korak 2, korak 3 in Sele nato korak 4)!

Zakaj je potrebno presifriranje?

V katalogu delovnih mest je pri doloc¢enih delovnih mestih (pri delovnih
mestih uciteljev in tudi pri ostalih v pla¢ni podskupini D2 ter pri delovnih
mestih vzgojiteljev), dodan nov naziv Visji svetnik. Naziv je dodan na Sifro
1, ki pa je bila pred to spremembo uporabljena za naziv Svetnik.
Posledi¢no so se vsi obstojeci nazivi spremenili za 1.

Sifra DM Y‘ DELOVNO MESTO

Sifra N _|IIAZV

0027030 UCITELJ vii2 1 UCITEL VISJI SVETNIK
D027030  UGITELJ Vi 2 UEITELJ SVETNIK
D027030  UGITELJ Vi 3 UEITEL) SVETOVALEC
0027030 UCITELJ ViR 4 UCITELJ MENTOR
D027030  UCITELJ vii2 5 UCITELJ

V Sifrantu delovnih mest v SAOP-u je delovno mesto, ki vsebuje vec
nazivov, zaradi hitrejSe prepoznave ustreznega delovnega mesta
vneseno tako, da je Ze v Sifri delovnega mesta dodana tudi ustrezna Sifra
naziva JS.

| - iy |Nazi\r delovnega mesta |§iﬁ'a naziva 15 Maziv 15

UEITEL] 1 UGITEL] SVETNIK
UCITEL) 2 UEITEL] SYETOVALEC
UCITEL) 3 UEITEL] MENTOR
UCITEL] 4 UEITELD

Da bi ohranili to prepoznavnost delovnega mesta in Sifre naziva JS, je
potrebno obstoje¢a delovna mesta presifrirati, saj bi sicer, po posodobitvi


https://www.saop.si/izobrazevanja/seminarji/zakonodaja/novost-aneks-h-kpviz-ureditev-delovnih-mest-in-nazivov/
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delovnih mest z novim katalogom prislo do tega, da bi npr. Sifra DM
D027030/1 ne ustrezala vec¢ nazivu Ucitelj svetnik ampak bo po novem
Sifra D027030/1 Ucitelj visji svetnik (tako je dolo¢en nov katalog).
Zaposleni, ki ima do sedaj vneseno delovno mesto D027030/1 in je Ucitelj
svetnik, bo s posodobitvijo novega kataloga avtomatsko postal Ucitelj visji
svetnik, kar pa ne bo pravilno.

Zaradi tega je potrebno delovna mesta, izbrana na zaposlenih,
prestevilciti oziroma zaposlenim ro¢no zamenjati Sifro delovnega mesta.
Zaposleni, ki je razporejen na delovno mesto D027030 z nazivom Ucitelj
svetnik, mora tako od sedaj naprej v Sifrantu imeti izbrano delovno mesto
D027030/2 in ne ve¢ D027030/1.

Spremembo delovnih mest po zaposlenih lahko uredite roc¢no in
sicer tako, da zaposlenim izberete novo, po novem pravilno delovno
mesto. V primeru zaposlenih, ki so razporejeni na vec delovnih mest,
morate tudi osnove po delovnih mestih vnesti na novo (na nova delovna
mesta). Urediti je potrebno Se delitev po virih financiranja ISPAP in
Evidentiranje po SM, ¢e ga uporabljate.

Kdaj je potrebno delovna mesta presifrirati?

Pri delovnih mestih uciteljev in tudi pri ostalih v pla¢ni podskupini D2 ter
pri delovnih mestih vzgojiteljev je dodan naziv visji svetnik, vendar bo ta
naziv zacel veljati Sele s 1.9.2023. Ker pa je Ajpes ze spremenil katalog
delovnih mest za porocanje v ISPAP in z novim katalogom naziv Visji
svetnik vrinil na naziv 1, ki ga je do sedaj imel naziv Svetnik, je potrebno
zaposlenim izbrati nova delovna mesta, saj sicer napacno porocate v
ISPAP sistem. Presifriranje lahko izvedete pred placo za februar
2023 (vendar samo pod pogojem, da podatkov v placi Se niste
prenesli iz Posrednega v Neposredni vnos). Ce pa ste to ze izvedli
priporocamo, da presifriranje izvedete po zakljucku place za
februar, pred placo za marec 2023. Takrat je tudi zadnji rok za
izvedbo presifriranja.

V SAOP iCentru pa smo pripravili tudi pripomocek, ki bo delovna
mesta, izbrana na zaposlenih, ki so vnesena tako, da jih bo sistem lahko
prepoznal za preSifiranje, preSifriral na nova delovna mesta.

Npr. D027030/1 v D027030/2
D027030/2 v D027030/3
D027030/3 v D027030/4
D027030/4 v D027030/5.

Delovna mesta, ki ste si jih vnasali sami (npr. D027030/41, D027030/A,...)
pripomocek ne bo presifriral in jih boste morali na zaposlenih sami
spremeniti.
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Pripomocek po korakih omogoca:

@ Pripravo analize delovnih mest po zaposlenih (trenutno izbranih
delovnih mest v Sifrantu zaposlenih) - dostopna samo iz programa
Kadrovska evidenca

9 Uvoz novih delovnih mest, objavljenih v katalogu

€) Posodobitev obstojecih delovnih mest

O Presifriranje delovnih mest - Korak 4 zahteva aktivacijsko kodo

Do pripomocka dostopate lahko iz programa Kadrovska evidenca
(Kadrovski ifranti...Delovna mesta) ali Obracun pla¢ (Sifranti...Ostali
Sifranti...Delovna mesta). Nahaja se na Sifrantu delovnih mest.
Priporoamo pa, da pripomocek uporabite iz programa Kadrovska
evidenca, saj v primeru dostopa iz Obracuna plac, prvi korak ne bo viden
(analiza se namrec¢ nahaja samo v Kadrovski evidenci).

Uporabniki, ki SAOP Kadrovske evidence nimate, dostopate do
pripomocka iz Obracuna plac. Tudi v tem primeru prvi korak (priprava
analize) ni mogoc.

Postopek izvedbe s pripomockom

Preden zacnete s postopkom presifriranja preverite, da imate pripravljen
arhiv podatkov! V primeru, ko arhiviranja nimate urejenega tako, da se
izvaja arhiv z avtomatizmom, je potrebno arhiviranje izvesti ro¢no, kot to
pocnete obicajno.

Eden od korakov v pripomocku je tudi uvoz novih delovnih mest,
dolocenih v katalogu DM za javni sektor. Preden za¢nete postopek
presSifriranja s pripomockom, si shranite datoteko z novimi delovnimi
mesti, ki se nahaja tukaj: KEDelovnaMesta.txt

S klikom na zgornjo povezavo se odpre $ifrant, ki ga uvozite. Sifrant si
morate najprej shraniti. To storite tako, da se postavite na datoteko,
kliknete na desno miskino tipko in izberete Shrani povezavo kot (oziroma
Save target as, ¢e imate angleske Windowse).

Dolocite podrocje, kamor Zelite datoteko shraniti in kliknete na Shrani.


https://dyzz9obi78pm5.cloudfront.net/app/image/id/61accd9b0e0212ee257b23f4/n/kedelovnamesta.txt
https://dyzz9obi78pm5.cloudfront.net/app/image/id/63ff57667fdc7c52980288d0/n/kedelovnamesta.txt
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Postopek izvedbe s pripomockom

Postopek presifriranja je v nadaljevanju prikazan v Kadrovski evidenci. Na

enak nacin, samo brez moznosti izpisa analize (korak 1), se ga uporabi
tudi, ¢e do njega dostopate iz Obracuna plac.

Ob vstopu v Sifrant delovnih mest (Kadrovski Sifranti...Delovna mesta)

kliknete na ikono za Uvoz podatkov in izberete PreSifriranje delovnih mest

v javnem sektorju.

7 Saop Kadrovska evidenca [DEMO] - Sport & Rekreacija

- o x
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— UVOZ delovnih mest
Naziv delovnega mesta || Q0 =T veizapsi ‘ [E] UVOZ dodatnih pogojev
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) 1. OLAP analiza delovnih mest za javni sektor
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3. Posodobitev obstojedh delovnih met:;;

4, Pregifiranje delovnih mest

ﬂ Zapri
Skrbnik 004 | A

OLAP analiza delovnih mest za javni
sektor
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Ta korak je mogoc€ samo iz Kadrovske evidence !

S klikom na prvi korak odprete analizo trenutno vnesenih delovnih mest
po zaposlenih. Privzeto smo pripravili analizo, v kateri dobite podatke o
delovnih mestih, ki so predmet presifiriranja. Ob vstopu v analizo na
belem polju analize kliknite z desno miskino tipko in izberite Privzeto ter
nato s Ctrl+c¢rka R analizo razsirite.

Ker so tema presifriranja samo delovna mesta, ki se z za¢nejo s ¢rko D, si
analizo pripravite samo za ta delovna mesta. V analizi kliknite na pri
podatku Sifra DM. Izklopite kljukico v polju PrikaZi vse ter s kljukicami
oznacite polja pred vsemi delovnimi mesti, ki se za¢nejo z D. Kliknite OK.

ﬁl Saop Obracun plac zaposlenih [DEMO] - Javni zaved Sidro

Analiza delovnih mest za
Madrejeno strofkovno mesto [ || Sifra organizadiske enote [+ || Naziv organizadiske enote [+ Sifra enote organizadijske struktue [+
Odstotek zaposlitve [+ | Status Zapositve [+ Datum Zafetka [+ Datum Konca [~ | Plaéni razred po razporeditvi [+
Stevile [+]
Siffa zaposien & [ [Primek & [<llme & [~Isfraom | B30
ikad -

[=] 0000001 El Jurdic deta Sls Wl Prikazivse)

aziv delovnega mesta & [+

[=] HISNIK IV [=] 100

[=] noooo0z2 [=]Perc =] I.n\ralir ggggez'gn [=] UETTEL] PRAKTIENEGA F... |[=] 50
=] 0000003 =] KovadeviE EF | % ggi%igﬁ =] UETTEL] =] 100
=] 0000004 [=] Otoen =) krasi{ ] Do27029/5 =] HISNIK V =50
=] 0000005 [=] Jereb -3 % ggi%ﬁ-’i [=] GLAVNI RACUNOVODIA V... |[=] 100
[=] 0000006 [=] Adamié [=] An-pd U [=] UETTEL] [=] 50

[=] LABORATORIJSKI STREZ... |[=] 50

=] Dooooo? =l Grah =M % Egiggéé =] SREDNJA MEDICINSKA SE... | [=] 100
[=] Dooo00S [=] Bo#ie [-]Starg | J017021 [=] UFLTEL] [=] 50
[=] Doooo0g [=] Novak- DIREK... |[=]P 1025003 _,v mgekri s} [=] 100
[=] ooooo11 [=] Dagelj [=]1a & lil Preklia [=] SREDMJA MEDICINSKA SE... |[=] 100
=] Dooo012 [=] Ambro#iE ElTa (=] JDoD001 [=] Javno delo za Lravenizo... |[=] 100
[=] 0000013 [=] Novak [=] Delavec [-] Do27029/1 [=] UEITEL] [-] 50
[-] Doz7030/3 [=] LErTEL) [-150
[=] ooooo14 [=] Testni [=] Jure [=] 1025003 [=] ARHIVAR ¥ [=] 100
[=] 0000016 [=] Testni [=] Jure Petinec [=] E0470086 [=] AMALITIK ¥ NACIONALNE... |[=] 20

V analizo smo dodali dva stolpca - DM za preSifriranje ter Neustrezno DM.

Odstotek zaposiitve Ellslatuszapcsﬂtva ElIDammZaéeﬂe ElIDatumKonm ElIPIaéﬂiranedpcrazpo(ed\tv\ EI_

Stevila [+]
Sifra zaposlen 1 [ ]| Primek A Ime & [+][sifra DM 2 []||Naziv delovnega mesta 7 [ Odstotek razporeditve DM za presifrirane leustrezno DM |+ fyop o o
[=I 0000002 (=] Perc [=] Invalid (-] 0270312 [=] UCTTEL] PRAKTIENEGA P... |[=] 50 =D N
[=] 0000003 (=] Kovadevie =1 (=] D027030/4 [=] UETTEL) [=] 100 o N
[=] 0000006 [=] Adamig [=] An-polni (=] D027029/4 [=] uETTEL) [= 50 o N
[=] 0000007 [=] Grah Em (=] D027030f41 [=] uErTELY [=] 50 =N D
[<1 po27032/12 =] UCTTEL) PRAKTICNEGA P... |[=1 50 FIN D

V stolpcu DM za presSifiranje so s ¢rko D oznacena vsa delovna mesta,
ki imajo izpolnjene vse pogoje, da jih bo pripomocek za presifriranje lahko
presifriral sam - tu gre predvsem za Sifro delovnega mesta, iz katere je
razpoznati, katera je ustrezna Sifra naziva za to delovno mesto. Delovna
mesta, ki so v tem stolpcu oznacena z D bodo v koraku 4 (korak,
ki zahteva placljivo aktivacijsko kodo) avtomatsko preSifrirana.

V stolpcu Neustrezno DM pa so s ¢rko D oznacena vsa delovna mesta,
ki jih s pripomockom za presifriranje ne bo mogoce presifrirati, ker niso
zapisana po standardnem postopku - tu so v tista delovna mesta, ki ste si
jih odpirali sami. Npr. sifra DM D027030/A, B, ...D027030/12, ...,
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Opozorilo!

Kot Neustrezno DM pa so oznacena tudi delovna mesta D035003/1,
D035003/2 in D035003/3 (Vzgojitelj predsolskih otrok - pomocnik
vzgojitelja), ki ste si jih ro¢no dodali v januarju 2023. To ni ni¢ narobe in
jih smatrajte kot pravilna, saj se ta delovna mesta sedaj ne bodo
presifrirala, ker ste jih ze vnesli pravilno, glede na veljavnost od 1.1.2023.

Zaposlenim, ki imajo izbrana delovna mesta, ki so v tej analizi z
D oznacena v stolpcu Neustrezno DM, boste morali ro¢no sami
vnesti nova delovna mesta, ne glede na to ali boste kupili
aktivacijsko kodo ali ne.

Kaj svetujemo uporabnikom, ki Saop Kadrovske evidence nimate?

Takim uporabnikom svetujemo pripravo Analize Obracunov JS, ki se
nahaja na v Obracunu pla¢. Svetujemo, da se analiza pripravi s podatki
zadnjega izplacanega obracuna plac, v katerem so bili uporabljeni Se stari
nazivi delovnih mest (npr. ¢e boste presifriranje izvedli pred placo za
mesec februar 2023, pripravite Analizo obracunov JS na obrac¢unu place
za mesec januar 2023).

Na splo$nih nastavitvah obracuna kliknete na Analize obracuna ter
izberite Analizo obracunov JS. Ponudi se vam izbrano obrac¢unsko
obdobje. Potrdite.

7 Saop Obracun pla zaposlenih - sprememba - Demo

- ] >
: > T El LR Pe o
Analiza obracunov
o R [T
Mesec 01 Jreporedna Stevika 1 Analiza obraéunov - napake in opozorila
[VEER YT ) Placa januar 2023 ko Ao iR T e
Splogno INgstauihfe | Poratuni | Osnoye | Lestvica za dohodning | Dokumenti za eR | Opombe | Analiza obracunskih vrstic po virih financiranja
Struktura plag
R IPIaé j‘ Analiza obracunanih prispevkov
Vrsta dohodka I].OOl Plade in nadomestila plad Analiza obracuna po delovnih mestih
Datum izpladila |m.nz.2023 - Zzjaméena plata Analiza obragunanih kreditov
Datum za delovno dobo lm Minimalna plaga m Analiza obracunanih bonitet
Datum pladila dajatey Im ;:{gli:j;‘i;s;::kiia ﬁ Analiza obracunanih osnov zaposlenih

Analiza obracunanih osnov zaposlenih JS
Povoreéna stoonia dohodni S -

Svetujemo, da si analizo pripravite tako, kot je prikazana na spodniji sliki.
Ker so tema presifriranja samo delovna mesta, ki se za¢nejo s ¢rko D, si
analizo pripravite samo za ta delovna mesta. V analizi kliknite na | pri
podatku Sifra DM. Izklopite kljukico v polju Prikazi vse ter s kljukicami
oznacite polja pred vsemi delovnimi mesti, ki se za¢nejo z D. Kliknite OK.
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7 Saop Obracun pla¢ zapeslenih - Demo

OLAP Analiza obracunov

Sifra skupine [~ SMs.r. (nazv) []|sMs.r. (
Del plade za odpravo nesorazmerij (2113)  [=]/|Primerljivi znesek place, doloden po Z5PIS (2104) [+ /| Osnovna
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Zaposleni (&ifra) & [+] Zaposleni (ime) 2 [+]] Delovno mesto Gifra) |- [=]

Delovno mesto {naziv) 2 [*]

[=] poooo03 [=] Kovafevic 2 DM 1 rikai vse) 4 | UETTEL] PRAKTIENEGA POLKA
I E017334 UCITEL] PRAKTICNEGA POLIKA
=] 0000008 [=] AdamiE A % ggig%g::g VZGOIITEL] PREDSOLSKIH ...
[=] 0000019 [=] 3ana X DO27031/3 UETTELD
=] Do00024 [=] NADOMESTILO kr ). ﬁ%— UEITEL] 28.2.23
[=] 0000033 [=] Peric Jurij T TE015001 — | UEITEL] 28.2.23
=
Velika suma N Prekici

Tako pripravljena analiza vam bo v nadaljevanju v pomoc¢ pri kontroli po
tem, ko se bo Ze izvedlo avtomatsko presifriranje delovnih mest.

Delovna mesta, ki imajo izpolnjene vse pogoje, jih bo pripomocek za
presifriranje avtomatsko presifriral sam (tu gre predvsem za Sifro
delovnega mesta, iz katere je razpoznati, katera je ustrezna Sifra naziva
za to delovno mesto). Dolo¢ena delovna mesta, katera niso zapisana po
standardnem postopku - to so tista delovna mesta, ki ste jih odpirali sami
(v dolocenih primerih zaradi vnosa zaposlenega na ve¢ DM zaradi potreb
knjizenja na drugo SM,...) npr. Sifra DM D027030/A, B,... D027030/12,...se
ne bodo presifrirala. V takem primeru, boste morali ro¢no sami vnesti
nova delovna mesta. Tako pripravljena analiza vam bo v pomoc pri
pridobitvi podatkov za ro¢ni popravek (neobic¢ajnih) delovnih mest.

Uvoz delovnih mest

V tem koraku izvedete uvoz novih delovnih mest. Datoteko z delovnimi
mesti ste si pred tem z nase spletne strani Zze shranili (navodilo na 3.
strani). Ob kliku na @] izberete podrocje, kamor ste datoteko
KEDelovna mesta.txt shranili.

Oznacite Samo dodajanje zapisov ter potrdite uvoz.



@ iCenter help center

Bl Sacp sifrantl [LDEMU] - Javnl Zavod Sidro

s

w B

UVOZ delovnih mest

Uvozna datoteka I",I:\JJsers‘!.JanaB\Domments\_TFS - RAZVOINI NALDGI‘I.TesﬁraI gl I

Konverzija iz ISEZ (LATIN 2) vI

rMadin prenosa

" Dodajanje in popravljanje zapisov

' Samo dodajanje zapisov

o

oot |

skrbnik

]

Po zaklju¢enem uvozu, kliknete na Zapri. Mozno je, da se okno s statistiko
odpre v ozadju iCentra in je program po uvozu neodziven. V tem primeru
kliknite na ikono SAOP iCentra (v opravilni vrstici spodaj), da se odpre
zgoraj prikazano okno. Postopek uvoza je tako koncan. V Sifrant so tako

dodana nova delovna mesta.

Posodobitev obstojecih delovnih mest

S klikom na lzvedi posodobitev se bodo azurirali podatki na obstojecih
delovnih mestih glede na veljavni katalog delovnih mest.

i saop sf [DEMO] - Javni za...

Delovna mest

Izvedi posodobitev

O X
W b

@ Zapri

oot |

Skrbnik

A

Po potrditvi z Da, se posodobitev izvede.

Potrdi

Ali Zelite nadaljevati?

X

lzvedla se bo posodobitev delovnih mest glede na Katalog delovnih mest in nazivov z dne 01.01.2023.

Ne |

Na delovhnem mestu se na zavihku Podatki za JS posodobijo na spodnji

sliki oznacena polja.
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ﬁl Saocp Kadrovska evidenca - sprememba [DEMO] - Javni zavod Sic

Sifra |po27030/1 |ucrmEL

Sifra naziva 15 |1

Naziv 35 |UCITEL] VISI SVETNIK

Platni razred
brez napr. MIN

Platni razred z
napr. MAX 048 :l =
C1 |S|ovenija ﬂ

Referendno DM

V pripomocku imate poleg funkcije Izvedi posodobitev tudi moznost izbire
Vrni v prvotno stanje.

B Saop sf [DEMO] - Javni za... — O >
Delovna il

Izvedi posodobitev

I \rni prvotno stanje I

@ Zapri

skrbnik 001

S to funkcijo lahko podatke o izhodis¢nih placnih razredih vrnete v stanje
pred izvedbo posodobitve. Uporabo te funkcije priporo¢amo samo v
izrednih primerih.

Presifriranje delovnih mest

PRI IZVEDBI PRESIFRIRANJA, TUDI V PRIMERU DOKUPLJENE KODE
ZA 1ZVEDBO PRESIFRIRANJA, OBVEZNO SLEDITE ZAPOREDJU
KORAKOV (korak 1, korak 2, korak 3 in Sele nato korak 4)!

Korak 4 - Presifriranje delovnih mest zahteva aktivacijsko kodo in je
dodatno placljiv. Izvedete ga lahko samo enkrat. Aktivacijsko kodo
vpiSete prvic ter potrdite vnos.

Saop - Aktivacijska koda % et

Vnesite aktivadijsko kodo :

V¥ redu | Preklici

V primeru, da se ne odlocite za nakup aktivacijske kode, morate
zaposlenim ro¢no zamenjati delovna mesta. Zaposlenim, ki so razporejeni
na vec¢ DM pa ustrezno na novo vnesti tudi vse osnove po delovnih
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mestih.

Po vnosu aktivacijske kode, se odpre preglednica, ki vsebuje tri stolpce in
sicer:

e Stara Sifra

V tem stolpcu so vsa delovna mesta, ki jih imate trenutno izbrana na
zaposlenih in so predmet presifriranja (delovna mesta skupine D).

e Naziv
Prikaze se ustrezen naziv delovnega mesta iz prvega stolpca.
e Nova Sifra

V tem stolpcu program na osnovi Sifre naziva za vsa delovna mesta
ponudi novo Sifro iz kataloga delovnih mest, pri katerem je Sifra naziva za
eno Stevilko visja. Npr. za delovno mesto D027019/1 ponudi D027019/2.

Delovna mesta, ki so ponujena v preglednici in so jim dolo¢ena nova
delovna mesta, so v analizi, ki ste jo pripravili v prvem koraku v stolpcu
Za presifiranje oznacena z D.

Presifriranje izvedete s klikom na lzvedi.

&l sacp Preiifriranje [DEMO] - Javni zaved Sidro ! ; ;
S
Stara §|fra| 2 | — |

Maziv |cha Sifra | A
UCTTEL] D027029/2
UCTTEL] D027029/4
UCTTEL] D027024/5
UCTTEL] D027030/4
UCTTEL] D027030/5
UETTEL] PRAKTIENEGA POUKA D027031/3

w

| Izvedi | @ Zapri

Slrhnil- It P

Ob zaklju¢ku uspesnega presifriranja se odpre informacija:
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SAOP Kadrovska e...

Presifriranje koncano!

Kliknite V redu ter nato Zapri. Pripomocek za presifriranje Zaprete.

S tem se na delovnih mestih, ki so bila navedena v preglednici,
presifrirajo:

e Sifre delovnih mest na zaposlenih

e Osnove

e Osnove po delovnih mestih

e Viri financiranja ISPAP

e Podatki na zavihku Evidentiranje po SM (Ce uporabljate)

e QOdprta napredovalna obdobja

Se enkrat opozarjamo, da se s korakom 4 izvede presifriranje samo za
delovna mesta, ki so v analizi v stolpcu DM za preSifriranje oznacena z D.
Postopek presifriranja (korak 4) lahko izvedete samo enkrat!!!

PreSifriranje se izvede tudi na neaktivnih zaposlenih, ki vsebuje Sifre
delovnih mest, ki so bile predmet presifriranja.

V primeru, da imate v Sifrantu zaposlenih tudi delovna mesta, ki imajo
oznako D v stolpcu Neustrezna DM, morate zaposlenim na teh delovnih
mestih ro¢no urediti ustrezna, nova delovna mesta.

Dopolnitev kriterijev za letne dopuste -
Dodatni dopust po DM

Za vsa nova delovna mesta, ki jih uporabljate v Sifrantu zaposlenih in so
bila dodana sedaj z uvozom nove datoteke, morate v Kadrovski evidenci
v Sifrantu Dodatni dopust po DM dodati kriterije za dopust (Ce ta Sifrant
pri pripravi dopustov uporabljate).
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ﬁj Saop Kadrovska evidenca [DEMO] - Javni zavod Sidro

Eaposientd|f Cbdel

fiin izpisi = Sploni Sifranti ~

Skupine dogodkov
Dogodki

Razlogi za izredni dopust

Dopust za delovno dobo
Dopust za starost otrok
Dopust za stalnost

Dopust za starost

Dodatni dopust za mes, seét,
Dodatni kriteriji

Dodatni dopust po SM
Dodatni dopust po OF

Dodatni dopust po DM

o]

Dodatni dopust po TR

Plaéni razredi

Kadrovsl ranti ~ H Porocila = Nastavitve programa  Zapri

Ko odprete preglednico vnesenih dopustov po DM, si preglednico
sortirajte po Sifri delovnega mesta.

p Kadrovska evidenca [DEMO] - Javni zavod

e

Zifra delovnega mesml

» Sifra delovnega m...
D025002/4
D025003/4
D025003/4
D027029/4
D027029/4
D027029)5
_|po27030/1
_|poz7o30/1
_|po27030/2
_|po2rozoz
_|po27030/3
_|po27030/3
D027030/4

Maziv delovnega mesta
ORGANIZATOR PRAKTICNEGA POUKA
UCITEL] PRAKTICNEGA POLKA
UCITEL] PRAKTICNEGA POLUKA
UCITEL]

UCITEL]

UEITEL]

UCITEL]

UCITEL]

UCITEL]

UCITEL]

UEITEL]

UCITEL]

UEITEL]

Delo v te#kih pogojih
Delo za racunalnikom
Delo v te#kih pogojih
Delo za radunalnikom
Dopust za cbrem, vida
dopust za izobrazbo
Strokovnost dela
Zahtevnost del. mesta
Strokovnost dela
Zahtevnost del. mesta
Strokovnost dela
Zahtevnost del. mesta
Strokovnost dela

Dini dopusta moski

B e e e e e e e e [

Omejite se na posamezno delovno mesto. Z ikono Vnesi zapis dodate
kriterije, ki so doloCeni za delovno mesto /5 (npr. D027030/5).

i Saop Kadrovska evidenca [DEMO] - Javni zavod Sidro

1
Sifra delovnega mesla jpozmoza |

Q[0 =/ veizeps

[m}

Dni dopusta &

X

A B@lh e

B

B B

» Eifra delovnega m... [Naziv delovnega mesta

¥
D027030/1 UEITEL]
D027030/2 UCTTELY
D027030/2 UEITEL]
D027030/3 UEITEL]
D027030/3 UCTTELY
D027030/4 UEITEL]
D027030/4 UEITEL]

Npr.

12

Naziv Sifra pogoja
zahtevnost del. mesta zaH
Strokovnost dela STR
zahtevnost del. mesta zaH
Strokovnost dela STR
Zahtevnost del. mests z8H
Strokovnost dela STR
zahtevnost del. mesta zaH

Dni dopusta moski

wie ole o e,

Dni dopusta Zenske

vl ok o e,

A



@ iCenter help center

&l Saop Kadrovska evidenca - vnos [DEMU&J!\.’... - J X

B x B ®

Straclnega e PR e

Sifra dodatnega pogoja |ZAH =++| Zahtevnost del. mesta
Dri dopusta mo3k (3
Dini dopusta Zenske 5

Opombe:

Aktiven [V
> Opusti 4 Potrdi
Skrbnik 001 | P

Na ta nacin dodate za vsa nova delovna mesta ustrezne kriterije.

Preveriti pa morate tudi ze vpisane kriterije za dopust na obstojecih
delovnih mestih, ki so zaradi prestevilcenja Sifer nazivov dobili nov naziv.
V primeru, da so se kriteriji za dopust na obstojecih delovnih mestih
spremenili, morate ustrezno popraviti kriterije tudi na teh zapisih.

Kako do aktivacijske kode za
pripomocek?

Za narocilo pripomocka nam pisite na info@saop.si.

Katere so novosti Aneksa h KPVIZ?

Novosti Aneksa smo predstavljali tudi v okviru spletnega seminarja. V
kolikor vas zanima vec informacij glede vsebine Aneksa, lahko narocite
posnetek.
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https://www.saop.si/izobrazevanja/seminarji/zakonodaja/novost-aneks-h-kpviz-ureditev-delovnih-mest-in-nazivov/

