@ iCenter help center

Nova delovna mesta za KP V tem prispevku
dejavnost zdravstva in

socialnega varstva, KP za

zaposlene v zdravstveni negi

ter KP za zdravnike in

zobozdravnike v RS

Zadnja sprememba 30/01/2023 11:31 am CET | Objavljeno 30/01/2023 10:16 am CET

V Uradnem listu RS, St. 165/22 so objavljene tabele Delovnih mest in
nazivi plac¢nih podskupin E1, E2, E4, F1, F2 ter spremembe dolo¢enih DM
pla¢ne skupine J. Dolocene spremembe se uporabljajo od 1. januarja 2023
do 31. marca 2023, dolo¢ene spremembe pa se uporabljajo od 1. aprila
2023.

Iz Ministrstva za javno upravo smo pridobili informacijo, da se nov
Katalog FDMN ( funkcij, delovnih mest in nazivov) pripravlja. Objavljen bo
predvidoma do konca tega tedna (predvidoma do 5.2.2023). Dokler
katalog na ministrstvu ni objavljen, vam datoteke za posodobitev
(azuriranje podatkov o MIN in MAX placnem razredu na delovnih mestih)
0z. uvoz novih delovnih mest ne moremo pripraviti.

V nadaljevanju vam podajamo navodila, kako si lahko sami izvedete
dopolnitve (popravke) MIN in MAX PR na Sifrantu obstojecih delovnih
mest ter navodila, kako si lahko v Sifrant dodate nova delovna mesta.

Tako pride v obracunu pri doloCenih zaposlenih do upostevanja popravka
(povisanja) placnega razreda zaposlenega (v primeru povisanja MIN PR
delovnega mesta), kot tudi do upostevanja novega placnega razreda ter
novega delovnega mesta zaposlenega (nova pogodba o zaposlitvi za
novo delovno mesto).

Pri zaposlenih, kateri so delezni teh sprememb, je pomembno, da so
podatki na Sifrantu zaposlenih vneseni (azurirani) preden se podatke
prenasa iz posrednega v neposredni obracun plac.

V kolikor vam bomo po objavi kataloga na ministrstvu, datoteko za uvoz
0z. posodobitev PR na delovnih mestih pripravili, vas bomo o tem
obvestili preko izrednih e-novic. Nase priporocilo je, da v kolikor v vasi
organizaciji nimate prevelike koli¢ine sprememb, po spodnjem navodilu
izvedete ro¢ne spremembe 0z. vhose.

Kako pripravimo seznam vseh delovnih
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mest, ki jih zasedajo vasi zaposleni
preko programa Kadrovska evidenca?

V programu Kadrovska evidenca na osnovnem meniju kliknemo na
Obdelave, pregledi in izpisi ... Analize podatkov zaposlenih ...Analiza
delovnih mest za JS ...

Obratunplaé  Sifranti ~  Obracun premij =
ﬁl Saop Kadrovska evidenca - Demo

Letne obdelave = Pripomoéki = | Evidenca prisotnosti «

z l.'l .

Analize podatkov zaposlenih

i Sifranti ~  Kadrovski Sifranti ~ | Poroéila ~ Nastavitve programa Zapri
I Struktura zaposlenih

-

Dopusti in odsotnosti » I Analiza delovnih mest za javni sektor I |

Napredovanje zaposlenih 4 Analiza virov financiranja ISPAP

Evidenca o zaposlenih delavcih Stevilo zaposlenih po mesecih

Osebni karton Prigli / odili po mesecih

Porocila

Pregled delovne dobe
Pregled jubilantov

Pregled dodatnih izplacil

Analiza fluktuacije zaposlenih

Analiza izobrazevanja

Analiza pregledov, izpitov in potrdil

Svetujemo, da pripravimo analizo Aktivnih zaposlenih na dan 1.1.2023.
Potrdimo

& saop sf - Demo - a X
Analiza delovnih mes W (B
Aktivni / neaktivni [V Aktivni
Na dan |01.01.E] |
* Opusti  + Potrdi
Skrbnik 001 |

V.

Odpre se Analiza. Svetujemo, da si nastavitev stolpcev pripravite na
nacin, kot je prikazan na sliki. Na ta nacin pridobite seznam DM, ki jih
zasedajo vaSi zaposleni. Tabela vam je lahko v pomoc pri pregledu
sprememb DM, veljavnih s 1. januarjem 2023.

Nadrejenc strodkovno mesto [~] | Sifra organizadiske enote [+]|Naziv organizaciske enote [+ ||Sifra enote organizaciske struktue [~ ||| Naziv enote organizaciske strukture [+1|Delovna dobaL [~ |f Delovna doba M
Odstotek zaposiitve |v|||Status Zaposiitve | v ]| Datum Zafetka [ !iDatumKonca |v || Strodkovno mesto | v || Odstotek razporeditve [v

Stevio [+

Sifra DM [+ | Naziv delovnega mesta [+ || sifra zaposien ~ [ ||Primek [v]f|ime [v]|IMin. PROM 2 [v]|Max. PRDM ~ [v] |Plani razred po razporeditvi 2 [ yey uma

(-] E047022 (=] FIZIOTERAPEVT I (INTENZIV.... || [=] 0000002 (=] veL Es (-] 033 -l043 34 1,00
=] F027001/1 =] DELOVNI TERAPEVT [=10000 100 ER EIM B =044 40 1,00
=] 1032024 [=] STREZNICA I (I7) =1 0000001 E[3 B3 Slo13 =02 15 1,00
Velia suma i 3,00

Na tej podlagi uskladite podatke v Sifrantu Delovnih mest na nacin, kot je
opisan v nadaljevanju navodila.

Opozorilo!

Analizo zaposlenih po delovnih mestih si lahko pripravite tudi v programu
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za Obracun pla¢, vendar nimate moznosti pregleda o MIN in MAX
placnem razredu DM.

Navodilo za roc¢ni vnos novega
delovnega mesta, veljavhega s
1l.januarjem 2023

V Uradnem listu RS, $t. 165/22 so dolocena nekatera nova delovna
mesta. Novo delovno mesto si po potrebi v Sifrant dodate na naslednji
nacin.

Zaradi lazjega prikaza bo prikazan primer dodajanja novega DM DELOVNI
TERAPEVT V SVZ. Na isti nacin dodate Se ostala nova DM, ki jih
potrebujete v vaSem zavodu.

Izberete Sifranti...Ostali $ifranti...Delovna mesta. Svetujemo vam, da se
postavite na neko primerljivo delovno mesto ter kliknite na drugo ikono
(ikona za dodajanje novega zapisa s +) Vnesi zapis iz.

 Dolowill Bx B8 DN
Sifra DM Q [s0 _%f_vdzapisn Eﬂl@lm 524
|2. Naziv Zole || 2. Naziv Zole =] |2 Naziv Zole -l ©
e | Y Y e
 Sifra DM [Naziv delovnega mesta |'I'R Pogodba [TR Interno IPlaahl razred Oc
F027001 DELOVNI TERAPEVT. 007
Fozmoy omomEwer B
_|F027001/2 DELOVNI TERAPEVT 007
| [Foz7001/3 DELOVNI TERAPEVT 007

Na ta nacin se nam predlagajo Ze vsi podatki, kateri so bili definirani
(doloceni) na delovnem mestu iz katerega smo kopirali podatke (npr.
Sifra, naziv, ostali podatki na zavihku Pogoji ter vsi ostali podatki na
zavihku Podatki za JS).

Ravno tako se lahko za dodajanje novega delovnega mesta posluzujemo
prve ikone za Vnesi nov zapis. Tudi v tem primeru je potrebno, da na
novo DM vnesemo vse podatke, ki so v nadaljevanju navodila zapisani.

Sifra |Fo27001/1 IDE.OVNI TERAPEVT

Opis |Pogoji Podatk za 1S

Sistemizirano delovno mesto | _|
[~ Posebni pogoji dela

Tarifni razred po kolektivni pogodbi I I

(kopirani podatki, katere je potrebno ro¢no spremeniti )

Obvezno Ro¢no vpisemo novo Sifro ter Naziv novega delovnega
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mesta (slika spodaj). Na zavihku Pogoji po potrebi spremenimo se
ostale podatke (npr. TR po KP, periodiko zdravniskega pregleda in tecaja
iz varstva pri delu, kriterije za dopust - ti podatki ne vplivajo na obracun
plag, vplivajo pa na ostale podatke za Kadrovsko evidenco).

D ; R = ’
Sifra |Fo27026/1 |DELOVNI TERAPEVT v SVZ |

I Aktiven [V
Podatki za 15
Sistemizirano delovno mesto | _I
[~ Posebni pogoji dela
Tarifni razred po kolektivni pogodbi (007 ==« VIII. TR
Tarifni razred po interni razporeditivi I
Pladini razred Bruto (informativno) 0,00
Odpovednirok | 0 5| mesecev | 03| dni

Obvezno dopolnimo Se podatke na zavihku Podatki za JS. Ustrezno

dopolnimo podatke Sifra naziva JS, Naziv JS, MIN in MAX zahtevan
PR.

I:E:;: = ’

Sifra |Foz7026/1 |DELOVNI TERAPEVT v 5VZ

Aktiven [V

Opis | Pogoji [[Podatii za 15|

Sifra naziva J5 |1

Naziv IS |DE|.OVN'[ TERAPEVT V SVZ VISII SVETOVALEC

Placni razred a1
prez napr, MIN 041
Placni razred z

napr. MAX

046 | 46

c1 ISleEm]a L]

Referencno DM

(podatki na sliki so usklajeni s Sifrantom DM, veljavnim s 1.januarjem
2023)

Tako vneseno novo DM potrdimo s klikom na gumb Potrdi.

Na isti nacin ro¢cno dodamo Se ostala nova DM, ki jih zasedajo
vasi zaposleni s 1.1.2023.

Navodilo za ro¢no posodobitev podatka
o minimalnem in maksimalnem PR v
Sifrantu delovnih mest

Ro¢no posodobitev izvedete v $ifrantu Delovnih mest. Izberete Sifranti...
Ostali Sifranti...Delovna mesta.
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m Saop Obracun plac zaposlenih [DEMO] - Javni zavod Sidro

OJbracun plagé Sifranti - h Obracun premij ~  Letne obdelave = Pripomodki - | Evidenca prisotno

Zaposleni 3
Kreditodajalci in prejemniki nakazil »
Dajatve in odtegljaji 3
Sistern obracuna 4

Ostali sifranti 2 I Delg\.tg mesta I |

Delovni nalegi

Elementi temeljnice

MNazivi bonitet

V Sifrantu DM po Sifri ali po Nazivu (npr. fizioterapevt, laboratorij,
psiholog, ...) poiS¢ete delovno mesto, kateremu se spremeni podatek o
MIN in MAX PR ter kliknite na ikono Popravi zapis.

Bt o& 3k e
Naziv delovnega mesta Q, [s0 _lj I Vsi zagisi 2 = B
I2. Naziv Sole ZI I IZ. Naziv Sole 3 I IZ. Naziv Sole 3 I LS
% B El H %
[3ifra DM | « Naziv mesta | R Pogodba [T Interno [Pladini razred Oc
F027004 FIZIOTERAPEVT 007
F027004/1 FIZIOTERAPEVT 007
F027004/2 FIZIOTERAPEVT 007
F027004/3 FIZIOTERAPEVT 007
E047020 FIZIOTERAPEVT - DELO Z OSEBAMI S PSIHIENO M
E047021 FIZIOTERAPEVT - INTENZIVNA TERAPLJA IIT
E047022 FIZIOTERAPEVT I (INTENZIVNA NEGA, REHABILIT,
E047023 FIZIOTERAPEVT II (NEGOVALNA ENOTA, DIAGNOS
E047024 FIZIOTERAPEVT III (AMBULANTA)
E047025 FIZIOTERAPEVT S SPECIALNIMI ZNANJI
F027005/1 OTERA PECIA A
|_|Fo27005/2 FIZIOTERAPEVT S SPECIALNIMI ZNANJI
_|Foz7005/3 FIZIOTERAPEVT S SPECIALNIMI ZNANJI
|_|Fo2700s/1 FIZIOTERAPEVT SPECIALIST
_|Fo27006/2 FIZIOTERAPEVT SPECIALIST
_|Fo27008/3 FIZIOTERAPEVT SPECIALIST
_|Eo47028 FIZIOTERAPEVT SPECIALIST
|_|eoamaz FIZIOTERAPEVT SVETOVALEC

Postavite se na zavihek Podatki za JS.

 Delovna

2=
Sifra |F027'0051'1 IFIZIOTERAPE\'T S SPECIALNIMI ZNANJI
Aktiven v
ops | Pogos [Fodemzae] |
Sifra naziva 35 |1
Naziv J5 |F.|ZIOTEWE\‘T S SPECIALNIMI ZNANJI VISJI SVETOVALEC
Placni razred
brez napr. MIN 041 =] 4
Plaéni razred z
napr. MAX 046 | %
c1 ISlovenlja -
Referenéno DM

(na sliki so prikazani podatki pred izvedbo ro¢ne spremembe)

Rocno spremenite podatek o MIN in MAX PR, glede na podatek, ki je

dolocen v tabeli DM in se uporablja od 1. januarja 2023. Spremembo
potrdite s klikom na gumb Potrdi.
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Delo » B % B 2
Sifra |Fo27005/1 |FrzIOTERAPEVT S SPECIALNIMI ZNANTT |
Aktiven v
Opis | Pogoji I Podatki za 35 |
Sifra naziva 35 |1

Naziv 15 |F12'.IOTERAPEVT S SPECIALNIMI ZNANJI VISJI SVETOVALEC

Pladni razred
brez napr, MIN 043 :l 43

Plaéni razred z
napr. MAX 048 -] 43

o
Referenéno DM

(na sliki so prikazani podatki po izvedeni ro¢ni spremembi in se
uporabljajo od 1. januarja 2023)

Na isti nacin roc¢no izvedete spremembo Se na ostalih DM, ki jih zasedajo
vasi zaposleni in se jim podatek o MIN in MAX PR s 1.1.2023 spremeni.

OPOZORILO!

Po ureditvi Sifranta Delovnih mest, si je potrebno urediti podatke Se na
Sifrantu zaposlenih (sprememba PR zaposlenega, ter pri dolo¢enih novih
delovnih mestih tudi delovno mesto na Sifrantu zaposlenih).

Sele potem, ko si uredite podatke na Sifrantu zaposlenih izvedete prenos
ur iz Posrednega v Neposredni obracun plac oz. ro¢ni vnos na vrsticah
neposrednega obracuna plac.



