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Splosno o pripravi podatkov  vtemprispeviu
za Dohodnino v iCentru za

leto 2022 - dopolnjeno

navodilo 16.01.2022

Zadnja sprememba 16/01/2023 2:02 pm CET | Objavljeno 16/01/2023 1:46 pm CET

Podatki za odmero dohodnine se za leto 2022 pripravijo na enak nacin,
kot je to veljalo za preteklo leto.

POMEMBNO!!!

Vsi, ki ste v letu 2022 zaposlenim obracunavali in izplacali materialne
stroske nad uredbo, morate pred pripravo podatkov za prenos v
dohodnino, obvezno spremeniti na teh vrstah prometa Vrsto dohodka iz
1104 ponovno na 1101.

Ker se je s 1.1.2023 spremenilo poro¢anje Vrsta dohodka materialnih
stroskov nad uredbo na iREK iz 1101 na 1104, morate zaradi pravilne
priprave dohodninskih izpisov zaposlenim, pred prenosom v dohodnino za
leto 2022 OBVEZNO spremeniti ponovno na 1101, kot prikazuje spodnja
slika.

Javni sektor - spremenite vrste prometa 111 - dnevnica nad uredbo, 112
- dodatek za lo¢eno Zivljenje nad uredbo, 114 - terenski dodatek nad
uredbo, 194 - kilometrina na sluzbeni poti nad uredbo. V primeru, da
imate vrste prometa materialnih stroskov nad uredbo na drugih Sifrah, te
ustrezno uredite po enakem postopku.

Gospodarstvo - spremenite vrste prometa materialnih stroskov nad
uredbo v kolikor jih v obracunu uporabljate.
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aop Obracun plac zaposlenih [DEMO] - Demo

Vrsta obraduna Ii

I%p(.strc&ov L” I%pr.stroékov ;II I%pr. strogkov ;II [
Vrsta obr...|Naziv vrste obraduna Se deli po DM Grupa  |Vrsta pr. DOH Sifra grupe 5|Naziv grupe 5
»
|10z Prehrana nad uredbo N [}
103 Prevoz na delo-kilometrina N 3
104 Prevoz na delo - kilom. nad ur N 3 1104 I
_|tos Prevoz na delo-mesedna vozov. N E]
|07 Prevoz na delo-dnevna vozovn, N 3
_|1os Madom. za lofeno fivlj.-stan. N 8
MUk Lofena Fivlj.-preh. stanovanje N 3
110 Lofenao Ziviienje-strodki prev, N 8
111 Dnevnice nad uredbo N Bl 1104
‘IILZ Loceno Zivlienje - nad uredbo N 8 1104
113 Terenski dodatek N 3
| |8 Terenski dodatek nad uredbo N 3 1104 |
_|115 Povradla strogkov-poradun N 8
_ |16 Povradilo strodkov - por.nad N 3
|17 Lofeno Ziviienje preh. funke, N 8
|10 Pravdni stroski N 3
_|160 Prevoz na delokilometrina™ N 3
_|163 Prehrana na sl.poti 48 ur N 3
_|164 Prehrana na sl.poti &-12 ur N 8
_|165 Prevoz na delo-AjdovEdina N 3
_|166 Prevoz na delo-MNova Gorica N [}
_|1e7 Prevoz na delo (mes/fdnevna) N 8
_|1ea Prevoz na delo (min) N 3
_|1es Uporaba mobitela 8] 8
|10 Prevoz na delokm YNOS N [}
_ 181 Povraé.str.sluz.pot.do uredbe N 8
182 Str.sluz.pot.do ur.poraéun N 3
130 Dnevnice nad uredbo-poradun N 8 1104 I
R Strogki PN nad.ur-poracun N 3
|19z Dnevnice do uredbe N [}
193 Kilometrina za sl.pot-do ured. N 3
IES Kilomet. za sl. pot-nad uredbo N 3 1104 |
_|195 Ogtali strogki =. pot-cest, park N 8
_ |19 Strogki noénin,hotel. stor N 3
L [197 Str.javnega prev-sl.potovanja N 8

Greste na prvo vrsto prometa,
Popravi zapis & & 2t
1101. Spremembo Potrdite.

in

npr. 111 - Dnevnica nad uredbo, kliknete
spremenite Vrsto dohodka iz 1104 na
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[ Saop Obratun plaé zaposlenih - sprememba [DEMO] - Demo = O X
2B R
Sifra vrste obracuna  [I11 Aktiven Icd
Maziv vrste obrauna IDnevnice nad uredbo T

Stevika za razvréénjel 1]

SploZno | Prenos iz posrednega vnosa |gnaliﬁka |lzran':ur1 |Eomjranje |Opombe

Sifra grupe obracuna |3 | Povradila materialnih strogkov

Sifra vrste izpladila v javnem sektorju {1080 -=«| Povradila stroskov za sluzbeno potovanje nad zneskom, dologenim z uredbo
Javna dela

Vedno v obradunu

Brez izpladila

Izlodi iz 1-ZARTM

Me upogtevaj pri izradunu razlike do
naj.osnove za prispevke

KPVIZ - upoéteva se polni znesek

W

I I |

KPVIZ - osnova zap.l I

Vrsta dohodka (REK) [1101 J Place, nadomestilo place in povradila strogkow..

T T e P e =
Stevilo mesecev za delitev dohodnine: 05

Sifra REK |

Grupa M IR -Redno delo LI

Sifra varoka zadrZanosti 2225 I |
Grupa 5 I ;I
—Mat. stro3ki in drugi osebni prejemki
Vrsta drugega prejemka I ;I

Sifra materialnega stroska |024 l Povracila strozkov PN nad ur.

—Tiskanje zbirnikov

Sifra grupe obraéuna za zhirnike

v Delitev po virih fi iranj
Privzeti vir I l ‘

’—FDeIitevpnvirih‘: iranja ISPAP ‘

Privzeti vir I LI

Skrbnik foo1 |
S ey

(Slika je zgolj informativna, v primeru, da imate drugo vrsto prometa,
izberite ustrezno in jo popravite)

Popravek uredite tudi na ostalih vrstah prometa materialnih stroskov nad
uredbo.

POMEMBNO!!!

Po koncani pripravi podatkov za dohodnino 2022 oz. preden pri¢nete z
novim obracunom place morate OBVEZNO na teh vrstah prometa, na
katerih ste urejali spremembe, ponovno povrniti podatke na razdelku
Vrste dohodka na 1104, da se bodo podatki pri naslednjem obrac¢unu
pravilno porocali na REK-O.
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= O X

W7 Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba [DEMO] - Demo
ER = 3
Sifra vrste obrafuna  [I11 Aktiven v
Maziv vrste obracuna IDnevnice nad uredbo T
Stevika za razvréénjel 1]
Splogno | Prenos iz posrednega vnosa |5na|itika |lzrax':un |Enntiranje |Opombe
Sifra grupe obraduna |8 vl Paovradila materialnih strodkov
Sifra vrste izpladila v javnem sektorju  |1080 l Povradila stroskov za slufbeno potovanje nad zneskom, doloéenim z uredbo
Javnadela [
Vedno v obradunu [~
Brezizpladla [~
Lzlotiiz 1-ZapiM [T
Me upoitevaj priizradunu raziike do [~
naj.osnove za prispevke
KPVIZ - upoiteva se polni znesek. [~ KPVIZ - osnova za|:|.| l
Stevilo mesecev za delitev dohodnine: | 012
I Vrsta dohodka (REK) |1104 J Jubilejne nagrade, odpravnine ob upok. in ... I
Sifra REK =]
Grupa M |R -Redno delo LI
Sifra vzroka zadr#anosti 225 I LI
Grupa S I LI
—Mat. strozki in drugi bni prejemki
Vrsta drugega prejemka I LI
Sifra materiainega strogka |07-4 l Povracila strogkov PN nad ur.
— Tiskanje zbirnikov
Sifra grupe obraéuna za zbirnike I l
v Delitev po virih fil iranj
Privzeti vir I l ‘
v Delitev po virih financiranja ISPAP
Privzeti vir I LI ‘

Skrbnik foo1 |
* Opusti |‘/ Potrdi |

(Slika je zgolj informativna, v primeru, da imate drugo vrsto prometa,
izberite ustrezno in jo popravite)

Porocanje izvzetih dodatkov izvajalcev
socialno varstvene dejavnosti in
zdravstvene dejavnosti

Vlade Republike Slovenije je s Sklepom o podaljSanju veljavnosti ukrepov
upravicenosti do dodatka za neposredno delo s pacienti oziroma
uporabniki, obolelimi za COVID-19 z dne 17. 12. 2021, podaljsala ukrep
upravicenosti do dodatka za neposredno delo s pacienti oziroma
uporabniki, obolelimi za COVID-19, iz prvega, drugega in petega odstavka
33. ¢lena Zakona o interventnih ukrepih za pomoc pri omilitvi posledic
drugega vala epidemije COVID-19 (ZIUPOPDVE) (v nadaljnjem besedilu
ZIUPOPDVE) do 30. junija 2022. 59. ¢len ZIUPOPDVE pa ne podaja
pooblastila vladi, da podaljSa ukrep iz 59. ¢lena ZIUPOPDVE tudi v leto

2022.

Vlada je na podlagi zakonskega pooblastila torej podaljsala pravico
doloc¢enih oseb do dolocenih dodatkov, ni pa podaljSala tudi ukrepa



http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=SKLE12598
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO8304
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izvzema teh dodatkov iz davéne osnove za odmero dohodnine za leto
2022, saj navedenega pooblastila ni imela, prav tako tudi ni bila sprejeta
druga ustrezna zakonska dolocba, ki bi dolocila izvem (dolocenih)
izpla¢anih COVID-19 dodatkov iz davéne osnove za odmero dohodnine za
davcno leto 2022.

Enako velja tudi za podaljSanje ukrepa iz 55. ¢lena Zakona o dodatnih
ukrepih za preprecevanje Sirjenja, omilitev, obvladovanje, okrevanje in
odpravo posledic COVID-19 (ZDUPSOP).

Glede na navedeno, COVID 19 dodatki, izplacani v letu 2022, ne
bodo izvzeti iz letne davcne osnove za odmero dohodnine za leto
2022, zato izplacevalcem FURS-u o izplacilu COVID 19 dodatkov

ni treba porocati.

Torej se dodatki ne porocajo lo¢eno v datoteko VIRIZV.dat, ampak se v
celoti vStevajo v prejeti dohodek v letu 2022. To pomeni, da pri pripravi
podatkov za dohodnino NE dodajate kljukice v razdelek |,

| [~ Izplatane dodatke, ki se ne vétevajo v davéno osnovo , ampak prenesete samo

renesi

[+ Promet
®3 Sacp Obraéun plaé zaposlenih [DEMO] - Demo = O *
Prenos v D wolo e

Obracuni v letu I2l.’.‘|?_2 vl

[~ Prenesi samo izplacane obrafune (izvoz v PP)

Datuma izpladila odl ;l do I ;l

Prenesi

[+ Promet

—

[~ VzdrZevane drufinske Jane

[~ Izplatane dodatke, ki se ne vétevajo v davéno osnovo

}(_;apri V/Prenesi_ El Priprawvi
Skrbnik 001 | 4

Skladno s Pravilnikom o dostavi podatkov za odmero dohodnine se na
FURS NE DOSTAVLJA vec podatkov o izplacanih dohodkih:

— VIR.DAT - v tej datoteki ste v preteklih letih posiljali podatke o:
placah, izplacanih covid dodatkov za izvajalce socialno varstvene
dejavnosti in zdravstvene dejavnosti, regresu, odpravninah, drugih
osebnih prejemkih (podjemne pogodbe, avtorske pogodbe, sejnine,
najemnine,...)

— VIRPOVP.DAT - podatki o izplacanih dohodkih, ki se povprecijo.

— VIR5200.DAT - podatki za dobicek iz kapitala,
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— VIRINVK.DAT - podatki za dobicek.

Se vedno pa ste izplacevalci dolzni poro¢ati FURS-u o naslednjih
izpla¢anih dohodkih:

— VIROPR.DAT - podatki o izplac¢anih dohodkih, ki so oprosceni placila

dohodnine ( za leto 2022 sem porocate podatke vsi, kateri ste
izpladevali COVID dodatke po 77. élenu ZDUPSOP Studentom in
dijakom ter porocanje Sol o izplacilih iz Solskega sklada -
navodilo Ze objavljeno na spletni strani Obracuna storitev - OST
in Dohodnine - DoH).

POMEMBNO!!!

— VIR6600.DAT - podatki o dohodkih, ki se vStevajo v letno davcno
osnovo, od katerih se akontacija dohodnine izracuna na podlagi napovedi
zavezanca

— VIRPN1.DAT - podatki o vpla¢anih premijah prostovoljnega dodatnega
pokojninskega zavarovanja na osebne racune zavarovancev,

— VIRPN2.DAT - podatki o vpla¢anih premijah prostovoljnega dodatnega
pokojninskega zavarovanja delodajalca za zaposlene,

— VIROBR.DAT - podatki o obrestih, doseZzenih na denarne depozite pri
bankah in hranilnicah, ustanovljenih v skladu s predpisi v Sloveniji ter pri
bankah in hranilnicah drugih drzav ¢lanic EU,

— VIRODIV.DAT - podatki o obrestih in dividendah, izpla¢anih preko
pla¢nika davka, ki ni dolZzan izraCunati in odtegniti dohodnine,

— VIR5900.DAT - podatki za obresti, dosezene ob odsvojitvi ali odkupu
oziroma unovcitvi diskontiranega dolzniSkega vrednostnega papirja;

¢ VIROPRKM.DAT - podatki o drugih dohodkih iz naslova osnovne
kmetijske in osnovne gozdarske dejavnosti, ki so oprosceni placila
dohodnine.

e VIRIZV.DAT - podatki o izplacanih dodatkih, ki se ne vstevajo v
davcno osnovo za letno odmero dohodnine - Za leto 2022 se
izplacani dodatki, katere ste izvedli izvajalci socialno
varstvene dejavnosti in zdravstvene dejavnosti ne porocajo
vec v datoteko izvzetih dodatkov, ampak gredo v celoti v
datoteko VIR.DAT (kamor ste izvozili podatke pla¢, regresa,

drugih osebnih prejemkov)
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Podatki za odmero dohodnine se posljejo davénemu organu in
zavezancem za dohodnino najpozneje do 31. januarja 2023.

Svetujemo vam, da imate pred samim prenosom podatkov v
program DOH namesceno eno od zadnjih verzij iCentra
(2022.18.006 ali novejso).

SAOP Obracun plac zaposlenim -
Dohodnina

Kaj je potrebno preveriti, preden prenesemo
podatke iz programa SAOP Obracun plac
zaposlenim v program Dohodnina?
@ Podatki se iz programa OPZ v program DOH prenesejo
neposredno, brez uporabe mape. Da se podatki na ta nacin tudi
prenesejo, si je potrebno urediti dolo¢ene nastavitve (Ce jih seveda
Se nimate) v programu OPZ. Na osnovhem meniju programa OPZ
izberite Nastavitve programa, kliknete spodaj na gumb dodatno ter

se postavite na zavihek Prenosi.

d SACP Obratun pla¢ zaposlenih - sprememba - Javna ustanova - ﬁ_—@ég

TR
Ostali obrafunski podatki  Prenosi I;a\rni sektor I Kolektivno dod. pokojninsko zavarovanje I Prostovolino pok. zav. I
“Prenos v placilni p t (PP}

Sifra uporabrika za neposredni prenos I 1 I Javna ustanova - Sola

Sifra 2 za plato IE@ Sifra 2 za refundadijo |43 Sifra 2 za materialni strodek |32
Koda namena plata ISALA Flace

Koda namena mat. stroski IPAYR Plagina lista

Koda namena odtegljaji IINSM Cbroki

Ll Ll Led Lo

Koda namena dohodnina | TAXS Placilo davkov

HPrenos v dohodnine{DOH)
Sifra uporabnika za neposredni prenos I 1 I Javna ustanova - Sola
—Prenos v dvostavno knjigovodstvo (DK)

Eifra uporabnika za neposredni prenos I 1 I Javna ustanova - Sola
[N | 1

(na sliki so testni podatki in se lahko razlikujejo od vasih)

Pri podatku Prenos v dohodnino (DOH) preverite ali imate vpisano v
podatku Sifra uporabnika za neposredni prenos ustrezno $ifro iz $ifranta.
Ce ne, kliknite na gumb s tremi pikicami in iz $ifranta izberite uporabnika
(va$ naziv). Potrdite. Ce tega ne naredite, bo program pri prenosu
podatkov v program DOH zahteval mapo, v katero je potrebno podatke
izvoziti in jih potem uvoziti v program DOH, kar pa vam samo podaljsa
¢as prenosa.



@ iCenter help center

Vrsta obracuna za prevoz na delo in
kilometrino nad uredbo

Vsi, ki ste v letu 2022 izplacevali prevoz na delo in/ali kilometrino nad
uredbo, pred prenosom preverite, da imate nastavitev na vrsti obracuna
pravilno, sicer se izplacani zneski ne bodo prenesli v Dohodnino.

V Sifranti...Sistem obra¢una...Vrste obra¢una se postavite na vrste
obracuna, ki ste jih uporabili za izplacilo teh stroskov. Kliknite na ikono za
Popravi zapis. V polju Vrsta prejemka DOH morate imeti vpisano sifro
1101. Ce je nimate, jo vpisite in nastavitve potrdite.

W7 Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba [DEMO] - Demo — O *

Vrste obratuna 4 W e e
Sifra wrste obrafuna  |I111 Aktiven |

Maziv vrste obrafuna IDnevnice nad uredbo T

Stevika za razvréénjel—o

SploZno | Prenos iz posrednega vnosa |5na|ih'ka |lzra(':ur1 |Ecnh'ranje |Opombe

Sifra grupe obratuna IS vl Povradila materialnih stroskov

Sifra vrste izpladila v javnem sektorju IIUSU l Povradila stroskov za sluzbeno potovanje nad zneskom, doloenim z uredbo
Javnadela [
Vedno v obradunu [~
Brez izpladila

r
Izlofiiz 1-ZaRiM [T
r
r

Ne upoétevaj pri izraéunu razlike do
naj.osnove za prispevke
KPVIZ - upoiteva se polni znesek

KPVIZ - osnova zap.l I

Stevilo mesecev za delitev dohodnine: =
Vrsta dohodka (REK) |1101 J Flae, nadomestilo plafe in povradila strogkow. .
Sifra REK |
Grupa M IR -Redno dele LI
Sifra vzroka zadr#anosti Z2Z5 I LI
Grupa 5 I LI
—Mat. strodki in drugi bni prej
Vrsta drugega prejemka I ;I
Sifra materialnega strogka |07-4 l Povracila strogkov PN nad ur,
— Tiskanje zbirnikov
Sifra grupe obrauna za zhirnike I l
v Delitev po virih fi iranj;
Privzeti vir I l ‘
v Delitev po virih financiranja ISPAP
Privzeti vir I ;I ‘
Skrbnik foo1 |

S vy

(na sliki so testni podatki in se lahko razlikujejo od vasih)
POMEMBNO!!!

Po koncani pripravi podatkov za dohodnino 2022 oz. preden pri¢nete z
novim obra¢unom pla¢e morate OBVEZNO na teh vrstah prometa, na
katerih ste urejali spremembe, ponovno povrniti podatke na razdelku
Vrste dohodka na 1104, da se bodo podatki pri naslednjem obracunu
pravilno porocali na REK-0O.
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Postopek prenosa podatkov
Prenos v dohodnino

V programu OPZ izberete na glavnhem meniju Obracun plac. Postavite se
na ikono za Izvoz podatkov (Prenos v dohodnino). Odpre se vam
naslednje okno:

3 Saop Obracun pla¢ zaposlenih [DEMO] - Demo - o x
« B alv[me
Letoobrauna: [2022 |

Vesed] Q[ 3| ez | & & >

Leto & Mesec 5 Naziv zakuzeno |
» —
N p m 5 Regres 23% 2022 | W3 Saop Obracun plat zaposkenih [DEMO] - Demo.~— — O X
i 2022 1 4 Regres 21% 2022 A “ E e
| 2022 11 3 Regres 18% 2022
B 2022 1 2|Regres 16% 2022 Obraduni v !E“-'I 2022 Lll
_ 022 s LiPiaca november 2022 [ Prenesi sama izplacane obratune (zvaz v PP)
| 2022 10 2 Odpravnina oktober 2022 i od
B 2022 10 1 Placa oktober 2022 Datuma zpiadia od | = o] ]
| 2022 03 1 PlaZa september 2022
| 2022 08 1|Plada avgust 2022 Prenesi
i 2022 07 1|Plaa juij 2022 W promet
] 2022 05 1 Plaa junij 2022
B 022 5 2 |Placa maj 2022 [~ Vadrisvane drufinske Sane
- 2022 05 1 Regres 2022 I~ Lzpladane dodatie, ki se ne vitevajo v davéno osnove
| 2022 04! 1 Placa april 2022
2022 03! 2/RDU 1-3/2022 -
i 2022 03 1/Plaga marec 2022 | Hapri o Prenesi | Ewawl
L 2022 02 1|Plaéa februar 2022 [Skrbnik oo1 | 4
19 T zapri

[Skrbnik joor | 4

Pri podatku Obracuni v letu izberemo leto 2022.

POIJe [~ Prenesi samo izplacane obrafune (izvoz v PP) S k|JUkICO OZnaé'te samo t|St|, ki
imate v obracunu plac¢ obrac¢unane place, ki so zaklenjene in niso bile
izplacane. Vsi ostali pustite okence prazno.

S kljukico oznacite, da Zelite prenasat Promet, VzdrZzevane druzinske
¢lane ne oznacimo za prenos, ker smo jih prenesli ze v mesecu decembru
in oddali na e-Davke.

Kliknete na gumb [ Fipravi - . Program pripravi podatke. Ko konéa, se na

ekranu odpre obvestilo:

| Informacija *

o Priprava konéanal

Kliknete na gumb  + Fenesi . Odpre se naslednje okno:
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W7 Saop Obracun plat zaposke... — O *

& B

Zelite prenesti pripravljene podatke v Dohodning?

Sifra driave ISI I Slovenija
Lzvor [OPZ -]

¥ Opust  + Potrdi
[Skrbnik 001 | A

Sifro drzave pustite, kot jo program ponudi - Sl - Slovenija. V podatek
Izvor, vpiSete npr. OPZ (kot na sliki), saj boste lahko potem v programu
Dohodnina podatke po tem izvoru tudi pobrisali, ¢e bo to potrebno.
Kliknite na POTRDI. Program prenese podatke in pripravi izpis. Podatki so
s tem preneseni v program DOH - Dohodnina.

SAOP Drugi osebni prejemki -
Dohodnina

Kako izvozim podatke za dohodnino iz
programa SAOP Drugi osebni prejemki?

Tudi podatki iz programa Drugi osebni prejemki se lahko prenesejo
neposredno, brez uporabe mape. Urediti si je potrebno dolocene
nastavitve (Ce jih seveda Se nimate) v nastavitvah programa DOP.
Izberite Nastavitve programa ter se postavite na zavihek Povezave.

10
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11

87 Sacp Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Javni zaved Sidro

Cpombe I Splosno I Nastavitve pogodb I Zavezand za DDV
Sifrant

Stevilka Zifranta za stranke 1 I Javni zavod Sidro
Stevilka Sifranta za zaposlene 1 I Javni zavod Sidro
1=

lavni sektor

Stevilka Eifranta za konte I Javni zavod Sidro
Stevilka ifranta za SMin SN 1. I Javni zavod Sidro

rStranka in radun uporabnika

Sifra stranke uporabnika 0000001 :I JAVNI ZAVOD SIDRO 2
Sifra barke (0000001 I JAVNI ZAVOD SIDRO 2

Maziv raduna |UIP J

Stranka in rafun pooblaéfenca

Sifra stranke uporabnika I I
Sifra banke I I
Naziv racuna I _I

rPladini promet
Sifra uporabnika PP I 1 I Javni zavod Sidro
Tip naloga v ) S
e IDDP IDrugl osebni prejemek
[¥ Izvoz mnofitna pladila

Privzeta koda Namena za izpladla IEDNU Bonus pladilo ;I

rPrenos v dvostavno knjigovodstvo (DK)
Sifra uporabnika za . _
rETTEET TS I 1 I Javni zavod Sidro
Temelinica za plade ITEM I temelinica
Dogodek knjizenja (004 +=+| temeljnice
Temeljnica za PP IBA I izpizki pladla
Dogodek za PP |3 I Pladla
renos v dohodnino (DOH)
Sifra uporabnika
T I 1 I Javni zavod Sidro
’—ﬁrenos v obradun storitev (QST)

Stevilka uporabnika
za obradun storitey I 1 I Javni zavod Sidro m

RS Y

(na sliki so testni podatki in se lahko razlikujejo od vasih)

Na spodnjem delu ekrana v razdelku Prenos v dohodnino (DOH) preverite
ali imate vpisano v podatku Sifra uporabnika za dohodnino $tevilko
Sifranta. Ce nimate, kliknite na gumb s tremi pikicami in iz $ifranta
izberite uporabnika (vas naziv). Potrdite.

Ce tega ne naredite, bo program pri prenosu podatkov v program DOH
zahteval mapo, v katero je potrebno podatke izvoziti in jih potem uvoziti
v program DOH, kar pa vam samo podaljSa ¢as prenosa.

POMEMBNO!!!

Vsi tisti, kateri ste v letu 2022 izplatali dodatke po 77.€¢lenu ZDUPSOP
dijakom in Studentom, pred pripravo podatkov za dohodnino obvezno
preverite, da na Vrsti izplacila nimate oznacene kljukice v polju
Neobdavceno. V kolikor imate kljukico dodano, jo odstranite, v
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nasprotnem primeru vam podatkov na zavihek Oprostitve v Dohodnino

ne bo preneslo.

7 Sacp Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo

- o x

Baxbaé& BhM e

Sifra | @ |50 ::,'|l'vsizapasi @Eﬂ
 Sifra IMerska enoiﬁINem cena IEruto cena Iéifra DDV |Konbo v breme IK:
» Covid dodatid —— ) ) o
i ni preiemki - . o
otz Proizvodns WY Saop Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo [m] X
_|016 Prevoz na delo-obd, # w (B ’
_|015 Prehrana dijaka
012 Nagrada - brez izpladila Sifra (018
{013 mat.sir. Naziv ICowd dodathi
_|012 Podj.pogodba - 18, den
_|o11 Delo upokojencev ME
_|010 nagrada Neto cena 0,00
|00 Majemnina - zemljigde —
|00 delo dijakov Bruto cena 0,00
| |oo7 SEININE Sifra DDV
- Konto v breme
Konto v dobro
Konto v breme PP
Konto v dobro PP
Konto v breme - dajatve
Konto v dobro - dajatve
Konto v breme - dajatve PP
Konto v dobro - dajatve PP
Za izpladilo [v
Boniteta
Neobdavéeno [~
Do uredbe
Sifra REK | |
Opombe -
v
Aktiven [v

(na sliki so testni podatki in se lahko razlikujejo od vasih)

Postopek prenosa podatkov

Moznosti sta dve:

A: PRENOS VSEH VRST POGODB HKRATI

Za prenos vseh vrst pogodb hkrati, se je potrebno postaviti na Prenosi...
Prenos v dohodnino. Odpre se naslednje okno:
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Izbira pogodb z W A
18.ELEN

AH

AH-NOVINARIL

13

AVTOR.HOM,-18.ELEN
COVID 77.CL. ZDUPSOR
Delo dijskov (obv.)
DELO UPOKOJENCEY
Dobicek-dividende
Nagrade

NAJEMMINE
NAJEMMINE (10%)
POD1,POG.-18.CLEN
Podjemne pogodbe
Poslovodenje
POSLOVODENIE 1144
PROSTOV.PRAKSA
Sejnine

SEININE - NADZORNI 5
Udelezba v dobidku

[] ZAVARQVANIE DIJAKOY

v Izberi / opusti vse ¥ Opust  + Potrdi

(na sliki so testni podatki in se lahko razlikujejo od vasih)

Na tem oknu se prikaze toliko razli¢nih vrst pogodb, kolikor ste jih
v programu obracunavali. Se pravi, ¢e ste program uporabljali samo
npr. za obrac¢un Podjemnih pogodb, se na tem oknu izpiSejo samo
Podjemne pogodbe. Tukaj bo prikazana tudi pogodba izpla¢anih COVID
dodatkov po 77.¢l. ZDUPSOP. Izplatila teh dodatkov se bodo prenesla v
Dohodnino v razdelek Oprostitve.

Potrdite.

Odpre se naslednje okno:

|3 Sacp Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo

fRo

Pogodba v obdelavi:
Leto |2022 -

[~ Prenesi samo izpladane obradune (izvoz v PP)

Zifra vrste prejemka za dohodning I
Sifra vrete prejemka za bonitete I

»Opusti  + Potrdi

|Skrbnik o01 |

Pozorni bodite, da imate v podatku Leto izbrano leto 2022.

Tudi tu je, tako kot v programu Obracun pla¢, dodano polje

[~ Prenesi samo izplacane obracune (izvoz v PR - Vsi tisti, ki ste dejansko izplaéali vse
obrac¢une v programu, kljukico iz tega polja ODSTRANITE!!! Kljukico v
polju oznacite samo tisti, ki imate v obracunih tudi take obracune, ki sicer
vsebujejo datum izplacila v letu 2022, vendar dejansko niso bili izplacani
(nelikvidnost, testni obracuni,...).
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Ponovno potrdite. Program bo vse obracunske podatke prenesel
neposredno v program Dohodnina (DOH), ob prenosu se pripravijo tudi
izpisi za kontrolo. Izpise preglejte, mogoce je kje opozorilo, da pri kateri
pogodbeni stranki manjka mogoce davcna Stevilka ali kaj drugega. V
takem primeru je potrebno najprej v programu Dohodnina podatke
brisati, manjkajoce podatke v programu Drugi osebni prejemki dopolniti
in ponoviti postopek izvoza.

Neposredni prenos vseh vrst pogodb hkrati je tako koncan.

Vse prejemki, ki se po tem postopku prenesejo v program Dohodnina
avtomatsko dobijo oznako izvora DOP. Se pravi, da lahko v programu
Dohodnina podatke, ki ste jih prenesli iz programa Drugi osebni prejemki
z enim klikom pobriSete, Ce je to potrebno (izberete Brisanje podatkov ter
Brisanje po izvoru: DOP). Prednost tega je, da vsi ostali podatki, ki so bili
pred tem v program Dohodnina ze vneseni in so pravilni, tam tudi
ostanejo, saj imajo drugo oznako izvora.

B: POSAMICEN PRENOS VRST POGODB

Se vedno pa lahko podatke iz DOP-a prenesete tudi posami¢no, se pravi,
vsako vrsto pogodb posebej.

Na glavhem meniju se postavite na Vrste pogodb, izberete npr. Podjemne
pogodbe... Obracun...izberete ikono za lzvoz ter izberete Priprava
podatkov za dohodnino.

[N Saop Drugi oscbni prejemki [DEMO] - Demo

Obracuni - Podjemne

Q[0 | vsimos ]
| | G [Obraiunzekiuien _|Pled [prireva i
100030092022 | 0.0.2022 | .1120222109:58 | 10.10.2022
0003.0.2022  |10.01202 |120102308:2407 |10.11.2022
0002112022 |10.2202 1201023082433 |10.12.202

D

= - . . .
' Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo — O X
S

Leto IZUZZ - l
|~ Prenesi samo izplafane obradune (izvoz v PP)
Zifra vrste prejemka za dohedning |1230
Sifra vrste prejemka za bonitete |1230

¥ Opusti " Potrdi

Skrbnik 001 | |

Preverite, da je v podatku Leto izpisano leto 2022. Potrdite. IzpiSe se
kontrolni izpis, podatki so Ze v programu DOH. Seveda je potrebno, ce
izvajate prenos na ta nacin, po tem postopku prenesti vsako vrsto
pogodb posebej. Se pravi, najprej npr. Podjemne pogodbe, nato Avtorske
honorarje, itn...

14
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Pri prenosu podatkov iz programa Drugi osebni prejemki morajo
biti vsi obra¢uni pogodb predhodno ZAKLJUCENI, sicer se ne bodo
prenesli v program Dohodnina.

Priprava kontrolnih podatkov za
dohodnino 2022

(rok priprave - 31.1.2023)

Priprava podatkov

Ko ste v program DOH - Dohodnina prenesli vse podatke, jih je potrebno
preveriti. Ce imate mogoce izplacila, ki niso bila obra¢unana s SAOP
programi, jih lahko ro¢no dodate v program Dohodnina.

To storite tako, da na glavhem meniju izberete Dohodnina. Odpre se vam
tabela z vsemi zavezanci, ki ste jih Ze pred tem prenesli v program.

POZORNI BODITE, DA STE POSTAVLJENI NA PRAVILNO LETO - SE
PRAVI, NA LETO 2022 !!!

#8 Saop Dohodnina [DEMO] - Demo

favezanci za ¢

Leto izpladila [2022 ~|

Priimek in ime I

Davina Stevilka I ¥ Priimek in ime INaslov
P|28325400 AcCeh Zirovski vrh 11
| 70453243 ADAMIE AN 18.den BOROVMICA 22
_|29875818 ADAMIC M BOROVMICA 33
|46022546 Adamic A Prva ulica 2
11111118 Ambrozic Ta Ulica 3
|21728658 Anica Ja Gorigka ulica 955
_|12792482 Ardon A Erjavieva 666
_|12575984 Balonéek T Linhartova 45

Ce ste dohodek, ki ga morate ro¢no vnesti, izpla¢ali zavezancu, ki ga
imate Ze v tabeli, se postavite nanj, kliknete na ikono za popravi zapis ter
mu nha ustreznem zavihku vnesete potrebne podatke. Ce so se osnovni
podatki o bivalis¢u zavezanca (naslov zavezanca) med letom 2022
spremenili in ste le-te v Sifrantu zaposlenih ustrezno popravili, jih v
programu Dohodnina lahko osvezimo s pomocjo gumba

#r Osvedipodatke zavezanca | ki se nahaja na dnu osnovne preglednice
zavezancev za dohodnino. V preglednici Zavezancev za dohodnino vidite
vse zavezance, ki so kdaj koli prejeli obdavcljiv dohodek in ne samo
zavezanceyv, ki so obdavcljiv prejemek dobili v letu 2022. To pa zaradi
tega, ker lahko obvestila o izplacanih dohodkih izpiSete tudi za pretekla
leta.
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Rocni vnos podatkov - dodajanje izplacanih
dohodkov

V primeru, ko Zelite nekemu zaposlenemu ali drugemu prejemniku
dohodka roc¢no dodati Se kaksno izplacilo, ki je niste izplacali preko
Obracuna plac ali Drugih osebnih prejemkov, to storite tako, da se v
tabeli Zavezancev za dohodnino postavite na tega prejemnika in kliknete
na ikono za Popravi zapis.

Odprejo se podatki zavezanca.

Na prvem zavihku Zavezanec so vneseni osnovni podatki zavezanca za
dohodnino. Osnovni podatki zavezanca se ustrezno prenesejo iz
programa OPZ oz. iz programa DOP.

Postavite se na ustrezen zavihek (npr. Prejemki, ¢e mu Zelite dodati
podatke o izplacanih placah, regresu...) ter preko ikone za Vnesi zapis
dodajte ustrezne zapise in potrdite.

f {8 Saop Dohodninasprememba [DEMO] - Demo - o X
P E A

Zaleto [2022
Davéna Stevilka |52607321

primek [Beingar e [§ Elekironska posta [spela. begus @saop. i

Zavazanenl Prejemki I[zvzeh dodatki | Povpregenge | Vzdr. drufinski ani | Obrest | Dividende | Oprostitve | Oprostitve kmet. | Subvendije | Napovedi

REBEE

2.5, [Prejemek Naziv prejemka [Pacio [znesek Stroski Dohodnina Prispevki Odbitek davka  |Izvor  |Opomba |Rezident]
i 5/1101 Plage, nadomestio plae in povradia stroskov... 10.03.2022 946,63 0,00 6,13 209,22 0,00 0PZ 2
| sum Place, nadomestio place in povradla stroskov...  |10.04.2022 973,72 0,00 9,97 215,20 0,00 0PZ I
| 7104 Jubilejne nagrade, odpravine ob upok. in .. 10.04.2022 3,9 0,00 0,04 0,87 0,00 0PZ I
] sum Place, nadomestia plae in powradla stroskov...  |10.04.2022 17,47 0,00 2,17 3,86 0,00 0PZ I
H 91101 Plate, nadomestio plae in povradia stroskov... 10.05.2022 967,16 0,00 870 213,74 0,00 OPZ I
| 101103 Regres za letni dopust 10.06.2022 805,82 0,00 0,00 0,00 0,00 OPZ I
o 1nm Place, nadomestio place in povrada stroskov...  |10.06.2022 970,09 0,00 5,06 214,39 0,00 0PZ I
B 121101 Plage, nadomestio plade in povradila strodkov... 10.07.2022 975,70 0,00 9,76 215,63 0,00 OPZ =2
| 1um Plae, nadomestio plae in povradla stroskov...  |10.08.2022 881,76 0,00 0,00 194,87 0,00 0PZ ~
] 12nm Place, nadomestio place in povradla stroskov...  (09.09.2022 839,42 0,00 0,00 185,64 0,00 0PZ I
]l 1sum Place, nadomestio place in povradia stroskov...  |10.10.2022 1.302,% 0,00 32,49 287,84 0,00 0PZ I
| 181um Plage, nadomestio plae in povradia stroskov... 10.12.2022 1.305,88 0,00 69,30 288,60 0,00 0PZ I3
| 1sl10s Drugi dohodki iz delovnega razmerja 10.11.2022 458,46 0,00 57,14 101,32 0,00 0PZ ¥
M 18]1230 Preostal dohodki iz drugega pogodbenega razmerja |12.02.2022 250,00 25,00 30,00 25,60 0,00 ¥nos I

(na sliki so testni podatki in se razlikujejo od vasih)

Ce pa zavezanca $e nimate, kliknite na vnesi zapis in mu najprej vnesite
vse zahtevane osnovne podatke, potem pa na ustrezen zavihek se
podatke o izplacilih.

Zaradi potrebe o pripravi lo¢enih podatkov za prejemnike dohodkov, ki so
med letom spremenili status iz Nerezidenta v Rezidenta je mozZnost vnosa
podatka o rezidentstvu na vrstici vnosa podatkov prejemnika. Ti podatki
se bodo iz programov Obracun plac¢ zaposlenim in Drugi osebni prejemki
prenesli avtomati¢no, glede na to, kakSen status je imel prejemnik
dohodka takrat, ko ste mu prejemek izplacali.
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@u Saop Dohodninasprememba [DEMO] - Demo — >
sBAR®
52607321, Belingar 5

Sifra prejemka |1109 I Drugi dohodki iz delovnega razmerja
Datum pladila dajatew |10.11.2022 vI

Znesek prejemks I 458,46

Znesek priznanih stroskow I 0,00
Dohodnina | 57,14

Prispevki | 101,32

deitek davl_c_a_ 0,00

platanega v tujini

¥ Rezident

Izvor podatka |OPZ

v knjiz X opusti () Zapri
Skrbnik Fiﬂ [ 7

Kako so bili podatki za takega prejemnika dohodka preneseni, lahko
vidite tudi na osnovni tabeli prejemnika dohodka, ¢e se z drsnikom na
dnu tabele postavite bolj desno do stolpca Rezident.

Zavihek PREJEMKI

Na ta zavihek se bodo iz programov OPZ (Obracun plac zaposlenim) in
DOP (Drugi osebni prejemki) prenesli podatki, ki se vpisujejo na Sifre za
dohodnino, ki so prikazane v spodnji preglednici. Manjkajoc¢e podatke, ki
niso bili obrac¢unani s SAOP programi lahko ro¢no dodate.

Opozorilo!

Svetujemo vam, da na zavihku Prejemki na enem zaposlenem, ki je imel
izplacila pla¢ vse mesece v letu 2022 preverite, da ima za vsak mesec
prenesene podatke. V primeru, da kaksno izplacilo manjka, je potrebno
ugotoviti oz. preveriti vzrok, zakaj se dolo¢eni podatki niso avtomatsko
prenesili.

Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIR.dat, ki pa je
na FURS NI POTREBNO ODDAJATI. Sluzila nam bo samo za izpis
obvestil zavezancem - prejemnikom dohodkov!!!

Zavihek 1ZVZETI DODATKI

Kot smo Ze v zgornjem delu navodila zapisali, se za leto 2022 Covid
dodatki ne porocajo v datoteko VIRIZV.dat, torej te datoteke ne boste
posiljali na FURS.
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Glede na navedeno, COVID 19 dodatki, izplacani v letu 2022, ne
bodo izvzeti iz letne davécne osnove za odmero dohodnine za leto
2022, zato izplacevalcem FURS-u o izplacilu COVID 19 dodatkov

ni treba porocati.

Zavihek POVPRECENJE

V primeru, da ste v programu OPZ (obracun plac¢ zaposlenim) obracunali
dohodek, ki se povpreci, vam bo program avtomatsko prenesel podatke
na zavihek Povprecenje. Prav tako jih bo avtomatsko prenesel tudi na
zavihek Prejemki. ManjkajoCe podatke, ki niso bili obracunani s SAOP
programi lahko na zavihek ro¢no dodate.

Zavihek je namenjen vnosu podatkov, izplac¢anih v letu 2022, ki se
povprecijo. To pomeni, da se tu vnesejo podatki npr. o dohodkih,
izplac¢anih na podlagi sodnih odlocb za preteklo leto ali vel preteklih let
(npr. izplacilo poracunov plac¢ na podlagi sodnih odlocb).

Ti podatki so vkljuceni tudi Ze pod ustrezne oznake na zavihku Prejemki
ter vkljuceni v datoteko VIR.dat.

Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIRPOVP.dat, ki pa je na
FURS NI POTREBNO ODDAJATI. Sluzila nam bo samo za izpis
obvestil zavezancem - prejemnikom dohodkov!!!

Zavihek VZDR. DRUZINSKI CLANI

Na zavihku Vzdr. druzinski ¢lani so tisti druzinski ¢lani, za katere je
zaposleni med letom uveljavljal olajsavo pri placi.

Datoteko s podatki o vzdrZzevanih druzinskih ¢lanih ste (morate) na FURS
morali posredovati do 31.12.2022.

Podatki o vzdr. druzinskih ¢lanih lahko ostanejo vneseni na zavihku
(izbrisati jih ni potrebno), saj se pri izvozu podatkov za njih ne bo
pripravila posebna datoteka (VIRVDC.dat).

Zavihek OBRESTI

Na ta zavihek lahko vnaSate podatke o obrestih, doseZzenih na denarne
depozite pri bankah in hranilnicah, ustanovljenih v skladu s predpisi v
Sloveniji ter pri bankah in hranilnicah drugih drzav ¢lanih EU. Za vnos
podatkov na ta zavihek pride v postev samo vnos na sifro za dohodnino
5300.

Sifra I * Maziv I
#5300 | Obresti na dename depozite

Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIROBR.dat.
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Zavihek DIVIDENDE

Zavihek je namenjen vnosu podatkov o obrestih in dividendah (razen
tistih obresti, ki gredo v datoteko VIROBR.dat), ki ste jih med letom
izplacali zavezancem. Na ta zavihek se podatki lahko vnesejo ro¢no ali se
prenesejo iz programa Drugi osebni prejemki. Pogoj, da se podatki
prenesejo iz programa DOP je, da smo izplacila teh vrst izvrsili preko
programa ter v Nastavitvah programa dolocili ustrezno Sifro vrste
prejemka za dohodnino. Sifre vrst prejemkov za dohodnino, ki se vnasajo
na ta zavihek so naslednje:

5800 Dividende in obresti, izplaZane preko posrednika, ki ni dolfan izr. in odt. davka
5801 |Dividende, izplacane preko placnika davka, ki ni dolzan izratunati in odtegniti davka

Po navodilu FURS-a se pri posredovanju podatkov na tem zavihku
uporabljata samo Sifri 5800 in 5801. Ostalih Sifer ne smete
uporabljati!!!

Posebnost, ki velja samo za prejemke, ki ste jih vnesli na tem
zavihku (dividende) je ta, da morajo podatke o izplacilih teh vrst
dohodkov na FURS posredovati samo izplac¢evalci, se pravi pravne
osebe. Zavezanci (prejemniki), ki so dohodke prejeli, ne prejmejo
nobenega obvestila (iz programa DOH le-tega tudi ni mozno izpisati), saj
so izplacevalci pri teh dohodkih Ze med letom obra¢unali DOKONCNI
DAVEK, prejemniki teh nakazil pa teh vrst prejemkov NE
VPISUJEJO V NAPOVED ZA ODMERO DOHODNINE.

Zavihek OPROSTITVE

Na ta zavihek se iz programa Drugi osebni prejemki prenesejo prejemki z
ustrezno Sifro za dohodnino. Ta zavihek uporabljajo predvsem obcine. Tu
se na primer izkazujejo prejemki, ki se izplacujejo iz proracuna.

Za leto 2022 sem porocate podatke vsi, kateri ste izplacevali COVID
dodatke po 77. ¢lenu ZDUPSOP Studentom in dijakom pod vrsto

prejemka 8044 , ter porocanje Sol o izplacilih iz Solskega sklada pod
vrsto prejemka 8071- navodilo za pripravo podatkov in prenos v

Dohodnino ze objavljeno na spletni strani Obracuna storitev - OST in
Dohodnine - DOH.

Zavihek OPROSTITVE KMET.

Na ta zavihek se iz programa Drugi osebni prejemki prenesejo prejemki z
ustrezno Sifro za dohodnino. Ta zavihek uporabljajo predvsem Agencija
republike Slovenije za kmetijske trge in razvoj podezelja, Zavod za
gozdove Slovenije ter drugi izplacevalci takih vrst dohodkov (npr.
obcine). Na osnovi tega zavihka se pripravi datoteka VIROPRKM.DAT.

Posebnost je, da se na osnovi vnosov podatkov na ta zavihek ne tiskajo
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obvestila prejemnikom dohodkov ampak se samo pri izvozu podatkov
pripravi datoteka, ki jo je potrebno oddati na FURS preko sistema eDavki.

Zavihek SUBVENCIJE

Na ta zavihek se iz programa Drugi osebni prejemki prenesejo prejemki z
ustrezno Sifro za dohodnino. Tudi ta zavihek uporabljajo predvsem
obcine. Tu se na primer izkazujejo prejemki, ki se izplacujejo iz proracuna
in sicer dohodki iz 70. ¢lena ZDoh-2, ki se vstevajo v dav¢no osnovo od
dohodkov iz oshovne kmetijske in osnovne gozdarske dejavnosti, vendar
davcni odtegljaj ni bil izveden na podlagi 26. ¢lena ZDavP-2D. Na osnovi
tega zavihka se pripravi datoteka VIRSUB.DAT.

Posebnost je, da se na osnhovi vnosov podatkov na ta zavihek ne tiskajo
obvestila prejemnikom dohodkov ampak se samo pri izvozu podatkov
pripravi datoteka, ki jo je potrebno oddati na FURS preko sistema eDavki.

Zavihek NAPOVEDI

Na ta zavihek se ro¢no vpiSejo podatki o vseh vrstah dohodka, ki se
vsteva v letno davcno osnovo, od katerih se akontacija dohodnine
izraCuna na podlagi napovedi zavezanca - fizicne osebe, ki je prejemnik
dohodka ter dohodki od osebnega dopolnilnega dela po zakonu, ki ureja
preprecevanje dela in zaposlovanja na ¢rno.

Vnos je mozen za vrsti dohodka 6600 in 6601.

Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIR6600.dat, ki jo je
potrebno oddati preko sistema eDavki. Zavezanci posebnega
izpisa za te dohodke ne prejmejo.

Priprava analize za dohodnino 2022

V Saop programu Dohodnina si lahko za lazjo kontrolo podatkov
pripravite analizo. Analizo pripravljenih podatkov lahko primerjate z izpisi
iz obracuna plac oz. iz programa drugi osebni prejemki. V programu za
obracun pla¢ vam svetujemo, da se za kontrolo podatkov za dohodnino
posluzujete Letnega izpisa Zbir pla¢ oz. analize obracunov.

Na osnovnem meniju v programu DOH pripravimo Analizo. VpiSemo leto
2022 kot je to prikazano na spodniji sliki.

OPOZORILO!!!

V primeru, da v dohodnino 2022 prenasate iz programa za obracun plac
podatke o povprecenju, (npr. izplacdilo poracunov pla¢ na podlagi sodne
odlocbe) je pomembno, da pred pripravo analize ODSTRANITE kljukico
pri podatku Povprecenje. V primeru, ¢e kljukice ne boste odstranili,



@ iCenter help center

bodo podatki, kateri se nanasajo na povprecenje na analizi podvojeni (ker
so podatki o povprelenju Ze zajeti pod dohodke).

r

#8 Saop Dohodnina [DEMO] - Demo = *

AL

letood: [2022 do [2022 |
Davina od : I I do I I
Sifra DURS od : | ] do | |

Datum pladila davka od : I ;I do I LI

Dohodki v Obresti [+ Oprostitve v

Dividende v Mapovedi [v

Oprostive kmetovalcem v Subvendije [«

Naziv liste |

P Opusti " Potrdi
Skrbnik 001 | 4

Ob kliku na gumb Potrdi se pripravi analiza, katero lahko primerjamo z
analizo obracunov oz. Zbirom plac iz programa za obracun plac
zaposlenim. Priporo¢amo tudi kontrolo z eKartico na spletni strani
eDavkov. Edavki omogocajo malenkostno toleranco pri pripravljenih
podatkih (lahko vam kakSen EUR odstopa).

Izvoz podatkov za FURS

Ko vnesete in preverite, da so podatki to¢ni (pomagate si lahko z vrtilnimi
tabelami, ki jih dobite na glavnem meniju - Analiza), izvedete izvoz
podatkov, kjer se pripravijo datoteke, ki jih morate oddati na FURS. To
storite na naslednji nacin:

Na glavhem meniju izberete Dohodnina, na tabeli zavezancev izberite
ikono za lzvoz.

r

#8 Saop Dohodnina [DEMO] - Demo = (m} >
“ b alnfe
Leto izplaﬁ|4 (2022 -
Primek in ime @ f100 2 | I~ Vsi zapisi | 2 B B

Davina Stevilka | * Primek inime Maslov IKraj |Driava
M |33325400 & Ceh ZFirovski Vrh 11 Mova Gorica Slovenija
_|70483243 ADAMIC AN 13.den BOROWVMICA 22 §empeher pri Goridi Slovenija
_|29876518 ‘ lanamic m [ROROVNICA 33 |&emneter nri Garici . Slovenija

46022546 @ Saop Dohodnina [DEMO] - Demo = ] X Slavenija
11111119 lzvoz podaﬂmv W rﬁ ’ | Slovenija
_|21728658 | Slovenija
_[12792462 Leto W | Slovenija
_ | 12575984 ) | Slovenija
|s2807321 Prenesi na IC:\Dohodnma‘\ gl | Slovenija
_|91756634 DURS priporoda, da podatke za napoved dohodnine poshete preko sistema E-davki, | Slovenija
_|75683062 Mavodila so na naslovu:  http:/fedavki.durs.si Program bo v mapi, ki ste jo izbrali pri L Slovenija
_| 20544732 Prenesina podro&je, pripravil pakete podatkov, ki jin lahko podliete preko i Slovenija
_|6990010 Sstema Edavia | Slovenija
_ | 11987183 | 1 Slovenija
_|57831718 1 W Zapri | v/ Potrdi | | Slovenija
_ | 78080207 TSkrbnik Wl | Slovenija
_|60500484 [uracs [Graankova 2u [RENCE Slovenija
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Pri podatku Prenesi na program ponudi mapo, ki jo imate vpisano v
Nastavitvah programa (ime mape na zgorniji sliki je zgolj za prikaz). V to
mapo se bodo tvorile datoteke, ki jih bo potrebno posredovati na eDavke
(koliko datotek se bo tvorilo je odvisno od tega, na koliko zavihkih ste
vnasali podatke). Iz te mape boste podatke uvozili v sistem eDavki. Ce
ste med letom zamenjali racunalnik, je mozno, da mapa, ki ste jo
uporabili lani, na novem racunalniku ne obstaja. Preko gumba

@| odprete raziskovalec, tvorite novo mapo in vanjo izvozite
podatke.

Program bo enega za drugim (odvisno, koliko datotek boste oddali)
prikazal izpise, ki jih morate natisniti. Izpisi vam lahko sluzijo za kontrolo,
katere podatke ste oddali na FURS.

Kot smo Zze uvodoma napisali, datoteke VIR.DAT in VIRPOVP.DAT
ne oddajate na FURS. Vse ostale datoteke (ce jih seveda imate)
pa je na eDavke potrebno uvoziti in oddati.

OPOZORILO!

Vsi izpisi imajo na prvi strani samo vas naziv ter stevilo zapisov.
Z drsnikom se pomaknite na naslednjo stran, na kateri se bodo
izpisali podatki, ki so bili zapisani v datoteko.

Posiljanje podatkov preko sistema
eDavki

Ko izvedete izvoz podatkov na izbrano podrodje na vasem racunalniku,
morate postopek oddaje datotek nadaljevati na spletni strani FURS-a.

Povezavo imate tudi na zgoraj prikazanem oknu (http://edavki.durs.si).
Lahko jo direktno uporabite za povezavo na spletno stran, ¢e imate
internet na racunalniku, kjer delate. Seveda je potrebno najprej izvesti
postopek izvoza iz programa DOH do konca, potem se pa vrniti na Izvoz
za dohodnino in klikniti na to povezavo, sicer datoteke ne bodo shranjene
v mapo, ki ste jo dolocili na izvoznem oknu.

lzvoz datotek

Ko ste podatke izvozili iz SAOP programa Dohodnina, so se le-ti shranili v
izbrano mapo. V to mapo so se vse datoteke shranile kot ZIP datoteke,
izjema ja datoteka VIRPN2.DAT. Ve¢ o omenjeni datoteki je opisano v
nadaljevanju navodil.


http://edavki.durs.si
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__ » Tarafunalnik » Lokalnidisk (C3) > Dohodnina

Fas
Ime

i VIRZIP
S VIRIZV.ZIP
fi VIROPR.ZIP

e VIRVDCZIP

Na zgorniji sliki so podatki zgolj testni, prikazane so datoteke, ki smo jih
pripravili iz programa Dohodnina. Vam se bo, odvisno koliko razli¢nih
prejemkov ste v letu, za katero pripravljate podatke, izplacevali, tvorilo
ustrezno $tevilko ZIP datotek. Ce ste izplatevali npr. samo place in druge
osebne prejemke, se bo v to mapo tvorila samo datoteka VIR.ZIP.

Datoteka VIRVDC.dat se ni ponovno tvorila, ¢eprav so podatki o
medletnem uveljavljanju olajSave za vzdrz. druzinske ¢lane v programu
vneseni. Slednje podatke ste na FURS Ze porocali do 31.12.2022.

Lahko pa se zgodi, da imate v isti mapi, v katero ste sedaj izvozili
podatke za dohodnino, Ze od prej shranjeno tudi datoteko VIRVDC.ZIP
(datoteka z vzdrzevanimi druzinskimi ¢lani). Le-te kasneje ne boste
uvazali na portal eDavki.

OPOZORILO!!!

Od vseh datotek, ki so se v mapo izvozile, na eDavke NE
ODDAJATE datoteke VIR ter VIRPOVP. V primeru, ko imate npr.
samo datoteko VIR.ZIP, oddaja na eDavke ni potrebna.

Kako pripravijene zip datoteke
prenesemo na eDavke (prenasajo se vse
datoteke razen VIR ter VIRPOVP)

Postopek posiljanja je nasledniji:
- prijavite se v eDavke
- izberete Dokumenti ter nato Nov (dokument)

- odpre se seznam vseh dokumentov, ki jih lahko oddate preko eDavkov
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© PODO - Prispevki in davéni odtegljaji

REK-1 Obracun davcnih odtegljajev od dohodkov iz delovnega razr
REK-1a Obracun davcnih odtegljajev od placil vajencem, dijakom in
REK-1b Obracun davcnih odtegljajev od pokojnin, nadomestil in dru
REK-2 Obracun davcnih odtegljajev od dohodkov po ZDoh-2, ki ni:
OoDO-1 Obracun davcnih odtegljajev po 374. Elenu ZDavP-2 od pla
ODO-1-NFI Obracun davcnih odtegljajev po 374. Elenu ZDavP-2 od pla
PNIPD Obracun prispevkov za socialno varnost za delodajalce, ki ni
POPD Podatki o plagilu dohodka osebi, ki se po drugem odstavku !
NUI Obracun davcnega odtegljaja po 383.C élenu zakona o davé
REK-O Obracun davénega odtegljaja in/ali prispevkov

© Kontrolni podatki
KP-KPD Podatki za odmero dohodnine
KP-KDVF Podatki za odmero dohodnine od dobicka iz kapitala od ods
KP-KD Kapitalski delezi v osebnih druzbah

e kliknite na KP-KPD - Podatki za odmero dohodnine
e izberite obdobje 2022 in kliknite na gumb Naprej

e odpre se naslednje okno

Podatki za odmero dohodnine za leto 2022

Podatki o zavezancu za dajanje podatkov

Firma / Ime in priimek SAOP RACUNALNISTVO D.O.O.

CESTA GORISKE FRONTE 046
Sedez / Stalno prebivalisée SEMPETER PRI GORICI
5290 SEMPETER PRI GORICI

Davcna stevilka 79407340
Elektronski naslov

Telefonska stevilka

- =3

lzdelaj datoteko
1D VirPN2  VirOpr  Virvde  VirOprkm  Vir6600  VirSkupkm

Ostali VirObr VirOdiv  Vir5900 VirPon  VirSportl  VirSport2
Umiki VirUrmik
e za pravilno oddajo datotek je potrebno najprej klikniti na gumb Uvozi
podatke. Odpre se novo okno. Kliknete na Izberi datoteko.
e QOdpre se raziskovalec. Poiscite mapo, kamor ste iz SAOP programa

Dohodnina shranili datoteko.
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" » Taralunalnik » Lokalni disk (C:) > Dohodnina

~

Ime

“VIRZIP === Te datoteke ne prenaiate
“LVIRIZV.ZIP e==f=s= Za leto 2022 se ne poroda ved

5 VIROBR.ZIP e

T VIRODIV.ZIP =

= VIROPR.ZIP C——== Covid 77.¢l ZDUPSOP in izpladila Solski sklad
+0 VIRPOVP.ZIP === Te datoteke ne prenasate

ZUVIRVDCZP == To ste prenesli Ze do 31.12.2022

(slika je zgolj testna, poiskati morate vase podrocje, kamor ste datoteke
shranili)

e ko dobite pravo podrocje, izberete datoteko, ki jo morate prenesti. V
primeru, da imate tu samo datoteke VIR, VIRPOVP in VIRVDC ne
rabite na eDavke prenasati nic, sicer izberete ustrezno datoteko

¢ nadaljujete s klikom na gumb Prenesi datoteko

e program vam javi morebitne napake pri oddaji (¢e so opozorila samo
vsebinske narave, lahko z oddajo nadaljujete, ¢e so napake kriti¢ne,
jih je potrebno popraviti)

¢ nadaljujete po obi¢ajnem postopku oddaje datotek preko sistema

eDavki (oddaj vlogo, vpis kode, podpis...)

Postopek oddaje datotek morate ponoviti toliko krat, kolikor datotek ste
preko SAOP programa Dohodnina pripravili (npr. nato posljete datoteko
VIRODIV,...). Edina datoteka, ki ni v ZIP formatu je VIRPN2.dat (imate jo
vsi tisti, ki obra¢unavate premije za PPZ). Tudi to poSljete naprej na isti

nacin kot vse ostale datoteke.

|zpis obvestil za zavezance

V SAOP programu Dohodnina imamo pripravljene izpise, katere morajo
izplacevalci poslati zavezancem za dohodnino.

Kot smo ze veckrat omenili, datotek VIR in VIRPOVP ne oddajate vec na
eDavke. Kot izplacevalec dohodkov fizicnim osebam pa ste na podlagi
Pravilnika o dostavi podatkov dolzni do 31.1.2023 zavezancem poslati
obvestila o izplacanih dohodkih v letu 2022.

Na glavhem meniju izberete Dohodnina. V desnem zgornjem kotu tabele
zavezancev se nahaja ikona za Tiskanje.
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Saop Dohodnina [DEMO] - Demo

\Di P | o

Zavezanci za w B .
Sifrant zavezancev za dohadnino
Letoizpladig[2022  ~| L
Obvestilo o izplaganih prejembih za rezidente RS
100 ¥ ‘ V: isi B R . . .
Primek: in me. @ [0 3] I veizopsi Obvestilo o izplaanih prejemkih za nerezidente
Davina stevika | = Primek in i Naslov [kesi Obvestilo o izplacanih prejemkih, ki se povpredijo za rezidente
|_[70493243 ADAM@ AN 18.den BOROVNICA 22 %Emueter pri Gorici Obvestilo o izplaéanih prejemikih, ki se povpredijo za nerezidente
{28768 18 ADAMIC M HOROVNICA 33 Sempeter pri Gorid Povzetek obracuns obresti na dename depozite za rezidente
|_|#6022546 Adamic A Prva ulica 2 Nova Gorica
i fEREERED AmbrodiETa Lica 3 Liubjana Obvestilo o dohodkih, ki so oproséeni placila dohodnine
21723858 Anica Ja Goriska ulica 333 Ajdovidin Obvestile o druginskih Elanih, za katere se uveljavija olajiava
|_|12752462 Arfon A Erjavieva 666 MNova Gorica Obvestilo o izvzetih dodatkih
|| 12575984 Balondek T Linhartova 45 Ljubljana R

Ponudijo se naslednje moznosti izpisov:

e izpis Sifrant zavezancev za dohodnino - internega znacaja, se ga

ne oddaja

e izpis Obvestilo o izplacanih prejemkih za rezidente RS - izpis

je potrebno natisniti in izrociti zavezancem, ki smo jim izplacevali

obdavcljive dohodke, ki smo jih vnasali na zavihek Prejemki

e izpis Obvestilo o izplac¢anih prejemkih za nerezidente - izpis

je potrebno natisniti in izrociti zavezancem, ki niso rezidenti RS
(podatki o rezidentstvu se bodo pravilno prenesli Ze iz Sifranta
zaposlenih oziroma iz Sifranta strank) in smo jim izplacevali

obdavcljive dohodke, ki smo jih vnasali na zavihek Prejemki

¢ izpis Obvestilo o izplacanih prejemkih, ki se povprecijo za

rezidente - izpisujete le tisti zavezanci, ki ste podatke vnasali tudi

na zavihek Povprecenje (izplacila rezidentom)

¢ izpis Obvestilo o izplacanih prejemkih, ki se povprecijo za

nerezidente - izpisujete le tisti zavezanci, ki ste podatke vnasali

tudi na zavihek Povprecenje (izplacila nerezidentom)

¢ izpis Povzetek obracuna obresti na denarne depozite za

rezidente - izpisujete le tisti, ki ste izplacevali dohodke s Sifro 5300

- podatke ste vnasali na zavihek Obresti

¢ izpis Obvestilo o dohodkih, ki so oprosceni placila dohodnine

- izpisujete le tisti zavezanci, ki ste podatke vnasali na zavihek

Oprostitve (izplaéani COVID dodatke po 77. élenu ZDUPSOP
Studentom in dijakom ter izplacila iz Solskega sklada

e izpis Obvestilo o druzinskih ¢lanih, za katere se uveljavlja

olajsava - obvestilo ste izpisali (ko ste pripravljali datoteko
VIRVDC.dat) za tiste zavezance, kateri so uveljavljali medletno

olajSavo za vzdrzevane druzinske ¢lane

Kot smo ze prej omenili, se podatkov o dohodkih, ki ste jih vnasali na
zavihke Dividende, Oprostitve kmet., Subvencije in Napovedi NE IZPISUJE.

Posebnost pri Nerezidentih, ki so npr. med letom spremenili status v

26
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Rezidenta - Ce ste med letom takemu prejemniku dohodka izplacali del
dohodkov kot Nerezidentu, del dohodkov pa kot Rezidentu, bo program
glede na to, kaksen status je imel ta prejemnik ob izplacilu dohodka
pripravil ustrezno dva lo¢ena izpisa - enega za del prejemkov, ki jih je
prejel kot Nerezident, enega pa za del prejemkov, ki jih je prejel kot
Rezident. Slednje ne velja za izpis Obvestilo o izvzetih dodatkih.

Posiljanje obvestil o izplacanih
prejemkih (obvestila zavezancem) po e-
posti

Iz SAOP programa Dohodnina lahko poSiljate obvestila o izpla¢anih
prejemkih zavezancem po elektronski posti.

Obvestila se posiljajo z uporabo spletne storitve ePostar.

Kako si lahko preverimo ali imamo urejene nastavitve za spletno storitev
ePostar?

o Ce ste obvestilo o izplac¢anih prejemkih zavezancem po elektronski
posti posiljali Ze preteklo leto imate ePostarja Ze aktiviranega.

o Ce Ze posiljate obra¢unske liste iz programa Drugi osebni prejemki
(DOP) strankam na mail, potem imate ePosStarja Ze aktiviranega.

e Ce Ze posiljate obra¢unske liste iz programa Obracun pla¢ (OPZ)
preko ePostarja zaposlenim na mail, imate v Nastavitvah programa
za Obracun pla¢, na drugem zavihku Splosno s kljukico oznaceno
postavko PoSiljanje obracunskih listov preko e-postarja. V tem

primeru imate tudi za poSiljanje Dohodnine Ze urejenega postarija.

7 Saop Obracun plac zzposlenih - sprememba [DEMO] - Javni zaved Sidro - u} X
rBrbas
Povezavg Splosno || eitner - ADP
[ Nastavitve za obracun
% neobdavéenega dela regresa 100,00 Sifra wrste obraduna bonitet |390 +++| Boniteta
9% necbdavienegadela [ oo 3 ih

posloune uspeznosti
Stevilo ponovitev obratuna

[ Denarne Izraéun delovne dobe glede na ure zaposiitve [
Sifra denarne enate :I Evro Izradun delovne dobe s poveZanjem ~
Sifra tegzine liste |1 --:| Banka Slovenije Obraéun druzinskih pomoénikov r
Tetaj [Srednji tedaj = Avtomatsko odpiranje obr. za PPZin KDPZ [~
Omogocaj spremembe zaposlenh 14
Opombe Izratun dodatne spiodne olajSave I
Prednostno obravnavanie kreditov I
Gbradun dohodnine za vemeseéne bonuse [
pisani neto upostevaj kot informativni neto [

Splozni podatki za izpise
Podpisnik izpisov IJM direktor Shrani obrafunski list @
Stevika in naziv kolektivne pogodbe [301 [kP 72 dejavnost vagse in izobrazevana Vrsta dokumenta za podpis obr. lista
Ime kontzkine osebe [Mojca Prindé Shrani obr. liste ob zakiuchu obracuna ¥
Telefon odgavorne osebe za obrazce [05/20 14088 oijanje obracunski listov preko e postaria [V
e-naslov edgovorne osebe za obrazee [test@saop.s e r
Sifra kontrolorja DURS I—UCUULZ Vrsta dokumenta za karton zaposlenega
Logotip Ic‘VJsErs\JanaB\DEskcanJnnﬂedl pg =3

Kraj izpladila [Nova Gorica

ERCEED

(slika je testna, namenjena zgolj prikazu oznake PosSiljanje obracunskih
listov preko e-postarja)
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V primeru, ko obvestil preteklo leto po elektronski posti niste posiljali in
teh nastavitev nimate in bi zavezancem za leto 2021 Zeleli posiljati
obvestila na elektronsko posto, morate najprej oddati zahtevek za pomoc
na SAOP tehni¢no podporo. Ko imate urejene nastavitve ePostarja,
nadaljujete z ureditvijo nastavitev za posiljanje po spodnjem navodilu.

Katere nastavitve so potrebne pred prvim posiljanjem v
programu DOH?

Pred prvim posiljanjem obvestil o izplacanih prejemkih je potrebno
doloditi oz. preveriti ali imate v SAOP programu Dohodnina doloceno
vrsto dokumenta za shranjevanje obvestil. To preverite v programu
Dohodnina. Izberete Nastavitve programa, zavihek Povezave. V polju
Vrsta dokumenta za shranjevanje obvestil iz Sifranta izberite vrsto
dokumenta, na katero se bodo obvestila shranila.

F )

#8 Saop Dohodnina [DEMO] - Demo = O *

EREN.
opomt_,el Povezave I

Sifra Sifranta za stranke Il I Demo
Sifra Sifranta za zap. I 1 I Cemo
Stranka - uporabnik IOOOOOOI I JAVNI ZAVOD SIDRO

Mapa za uvoz IC:‘I.Dohodnina\, E
Mapa za izvoz IC:\Dohodnina‘\ EI

Vrsta dokumenta za

- )
shranjevanje obvestl poH | Dohodnina

P Opusti " Potrdi
|Skrbnik 001 | 4

(slika je testna, namenjena zgolj prikazu oznake)
Tako vnesene nastavitve potrdite.
Ostali pogoji za posiljanje obvestil po e-posti

Pri prenosu podatkov iz programov za Obracun plac in Drugih osebnih
prejemkov se prenese e-mail zaposlenega oz. stranke v podatke
zavezanca. V primeru, da ima zaposleni vnesenih vec e-mail naslovov se
prenese tisti e-mail, ki je dolocen kot prevzeti stik in se uporablja tudi pri
poSiljanju obracunskih listov iz plac¢. e-maili se avtomatsko prenesejo tudi
iz programa Drugi osebni prejemki iz zavihka Stiki, kateri se tudi
uporabljajo pri posiljanju obrac¢unskih listov iz programa Drugi osebni
prejemki.

Ce imate zaposlenega, kateri je imel izplacilo prejemkov v placah ter tudi
morebiti kakSno izplacilo preko programa Drugi osebni prejemki se bo
skupno obvestilo o izplacanih prejemkih posredovalo zavezancu na mail,
ki je dolo¢en na Sifrantu zaposlenih kot Privzeti stik.
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#d Saop Dohodninasprememba [DEMO] - Demo

Zavezanec

Zaleto IZUZZ

Davina Stevika |11111119

Priimek IAmbroiiE

IEIektmnska poita Ihest@saop.si I

Zavezanec | Prejemki |Izvzeh' dodatki |Povpgeéenje |!zdr. druzinski dani |Olgresh' |inidende |Oprosﬁtvg |Oprosh'tve kmet. |Subvencije |Napovedi

Na osnovni preglednici zavezancev si lahko po prenosu podatkov iz OPZ
in DOP lahko preverimo prenesene elektronske naslove. Ce na osnovni
tabeli stolpec o elektronski posti ni viden, ga dodate na tako, da v
preglednici kliknete desno miskino tipko in izberete privzeto. Tako
se v tabelo doda stolpec s podatki o elektronski posti zavezanca.

@8 Saop Dohodnina [DEMO] - Demo

Zavezanci za ¢

Leto izpladila IZUZZ vl

29

Priimek in ime I
Davéna Stevilka I * Priimek in ime Elekironska podta  |Maslov
_|98325400 A Ceh Zirovski vrh 11
_|/0493243 ADAMIC AN 18.den BOROVMICA 22
_[29876318 ADAMIE M BOROVMICA 33
46022596 Adamié A spela@saop.si Prva ulica 2
(11111119 AmbroZic Ta test@saop.si Ulica 3
_|21728658 Anica Ja Goriska ulica 999
|12792462 Aréon A Erjavieva 666
12575934 Balondek T Linhartova 45
_|52607321 Belingar 5 test@saop. si Glavna ulica 1
_|91756634 Birsa Va Cankarjeva 13
OPOZORILO

V primeru, ko ste doloCene zavezance ro¢no dodajali v program DOH (
npr. Rek 2 obrazec ne oddajate preko programa DOP, ampak ro¢no) jim
obvestila o izplacanih prejemkih na elektronsko posSto ne boste
posredovali, saj tak zavezanec ni vnesem v Sifrantu zaposlenih oz. strank.
V takih primerih bi morali tem zavezancem pripraviti izpis in jim ga vrociti
na nacin kot ste to izvajali v preteklih letih.

PoSiljanje obvestil o izplacanih prejemkih po
elektronski posti

Na glavhem meniju izberete Dohodnina. V desnem zgornjem kotu tabele
zavezancev se nahaja ikona za Tiskanje.

8 Saop Dohodnina [DEMO] - Demo

[ Ba Pe
Sifrant zavezancev za dohodnino

Zavezanci za d

Leto izpladia [2022 B

Priimek in me |

| Obvestilo o izplaéanih prejemkin za rezidente RS |

Q, |10 'Z | I vsi zapisi

|Elektronska posta__[Naslov Jkeas

Obvestilo o izplaanih prejemkih za nerezidente

|pavina étevika | = Prii Obvestilo o izplacanih prejemkin, ki se povpredijo za rezidente

Izberete ustrezen izpis, ki bi ga Zeleli pripraviti. Na spodnjem primeru je
prikazan postopek priprave obvestila za Rezidente RS. Na isti nacin
pripravite $e obvestila za ostala izplacila.
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@ Saop Dohodnina [DEMO] - Demo = O X

fRRAERe

Datum izpisa |12.01.2023 vI
Leto IZUZZ
0d zavezanca I _I do I _I

[+ Vsi zavezand

Sifra za razvricanje od I do I

Stroskovno mesto I _I do I

Led L]

Razvrst po INazivu Zavezanca
[~ Tiskam opombe zavezanca
[~ Tiskam opombe iz nastavitey
[+ Tiskam podatke druZinskih danov
[+ Shrani dokumente
v Podli

—Nastavitve

¥ Poglji priponko
Geslo za priponkao IDavt':na gtevilka ;I

—MNastavitve e-poste

Zadeva: |Povzetek dohodkov za leto 2022

Veebina sporodila: | Pozdravljeni,

posiljamo vam izpis izpladanih dohodkov za leto 2022,

* opust " Podii
Skrbnik 001 | 4

Odpre se nastavitveno okno, kjer je potrebno preveriti, da imamo vpisano
leto 2022.

Ce podatka Od-Do zavezanca ne izpolnjujemo pomeni, da nam bo sistem
pripravil podatke za vse zavezance rezidente RS (na zgoraj prikazanem
primeru) in poslal podatke na elektronsko poSto zgolj tistih zavezancev,
kateri imajo elektronsko posto vneseno. Za zavezance, kateri elektronske
poSte nimajo vnesene, je potrebno izpis natisniti in jim ga izroditi.

Po potrebi oznacimo, ¢e Zelimo, da se na obvestilu izpiSejo tudi Opombe
(zavezanca oz. skupne opombe iz nastavitev programa).

Ce bi Zeleli, da se na obvestilu o izpla¢anih prejemkih izpisejo tudi
podatki o medletnem uveljavljanju olajSav za vzdrzevane druzinske ¢lane,
s kljukico oznacimo podatek Tiskam podatke druzinskih ¢lanov. Ob
nastavitvi T shanidokument=. 0O Sistem shranil obvestila v eRegistrator
stranke 0z. zaposlenega (zavezanca). Ta nastavitev je pri poSiljanju na e-
naslove zavezancev obvezna! V primeru, da obvestil ne shranite v
eRegistrator, ti ne bodo poslani po e-posti, saj se posiljanje izvaja samo
za obvestila, ki so pred tem shranjena v eRegistrator.
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S kljukico oznac¢imo Se polije ¥ . Na tej podlagi se aktivirajo Se
dodatne nastavitve, ki so v nadaljevanju opisane.

S kljukico oznacite polje Poslji priponko . V polju Geslo za priponko
izberite tip gesla, s katerim bodo prejemniki odklenili obvestilo. Imate dve
moznost: Ni gesla ali Dav¢no stevilko zavezanca. Svetujemo, da izberete
Dav¢no sStevilko.

Postopek nadaljujemo s klikom na gumb Poslji. Ob kon¢anem posiljanju
program izpiSe seznam prejemnikov ter ustrezna opozorila.

Demo
DEMO razlicica

Posiljanje Obvestilo o izplaéanih prejemkih za rezidente RS / 2022

Sifra prejemnika Naziv prejemnika Opozorilo

91756634 Birsa Va Prejemnik nima vnesenega elektronskega naslova.

78080207 Jereb 5 Prejemnik nima vnesenega elektronskega naslova.

70493243 ADAMIC AN 18 ¢len Prejemnik nima vnesenega elektronskega naslova.

6990010 Godnig A Prejemnik nima vnesenega elektronskega naslova.

60500484 Juréic S Prejemnik nima vnesenega elektronskega naslova.

52607321 Belingar 5 Dokument je bil uspe&no poslan.

46022546 Adamic A Dokument je bil uspe3no poslan.

Obvestilo o izvzetih dodatkih - samo za zaposlene pri izvajalcih
socialno varstvene dejavnosti in zdravstvene dejavnosti

Na enak nacin kot je bila prikazana priprava Obvestila o izplacanih
prejemkih za rezidente vam svetujemo, da pripravite Obvestilo za
zavezance o izvzetih dodatkih.

Pregled nad shranjenimi dokumenti

Dokumenti se v eRegistrator shranijo na zaposlenega (za zavezance
prenesene iz programa za obracun plac) oz. na stranko (za zavezance
prenesene iz programa Drugi osebni prejemki). Do dokumentov
zaposlenega oz. stranke dostopate preko ikone

Prikazan bo primer pregleda dokumentov na sSifrantu zaposlenih. Na isti
nacin dostopate do dokumentov na stranki. S klikom na to ikono se
odprejo vsi dokumenti zaposlenega. Obvestila, ki ste jih iz Dohodnine
shranili v eRegistrator, se shranijo v mapo Dohodnina, ki jo program
kreira sam.
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®7 Saop eRegistrator [DEMO] - Demo

Raziskovalec dokumentov

Belingar &
| [ Vzorci [g5) Skeniraj | 5 Lastnosti [F) | Klasifikacijski naért @& 0 - |
Mapa & | | |Irne dokumenta | |Pr

= E.WH
(3 Dohodnina Lg [Dohodnina-52607321-2022 rez.pdf ]

[ eBolnigki listi Dohodnina-52607321-2020-dc. pdf
I [ Tzobrazevanje B | Dohodnina-52507321-2020-rez. pdf
[ ooooo22_3 | Dohodnina-52607321-2019-de.pdf
=[5 Izpiti @ Dohodnina-52607321-2019-rez.pdf
[ ooooo22_1
[ LetniDopust
3 Place

Brisanje podatkov

V primeru, da ste se pri prenosu podatkov zmotili, lahko podatke
pobriSete in jih ponovno iz programov OPZ ali DOP izvozite.

Na glavhem meniju izberete Brisanje podatkov, kjer lahko izbirate, katere
podatke bi radi brisali.

F |

@ Saop Dohodnina [DEMO] - Demo >

f@e
™ a—

™ Bri&i vse prejemke za izbrano leto

{+ Brisanje prejemkov po izvoru I ;I
™ Bri&i drufinske Jane

¥ opust v Potrdi

Skrbnik 001 | )

Leto - izbere se leto, za katerega se briSe podatke

Brisi vse prejemke za izbrano leto - pobrisejo se vsi podatki o
prejemkih, ki so vneseni za dolo¢eno leto (prejemki, povprecenje, obresti,
dividende)

Brisanje prejemkov po izvoru - na spustnem seznamu zraven polja,
izberete, katere podatke (po izvoru) bi radi brisali. Naj vas tu opozorimo,
da se s tem brisejo samo podatki o dohodkih, druzinske ¢lane je potrebno
pobrisati lo¢eno (to pride v poStev takrat, ko Zelite iz programa Obracun
pla¢ ponovno prenesti vse podatke)

BrisSi druzinske clane - briSejo se podatki na zavihku Druzinski ¢lani

Priprava datoteke VIRPN2
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(premije za prostovoljno pokojninsko
zavarovanje)

Datoteko VIRPN2 morate pripraviti vsi tisti, ki zaposlenim obracunavate
premije PROSTOVOLJNEGA DODATNEGA POKOJNINSKEGA ZAVAROVANJA
(PPZ). Datoteko je potrebno oddati tudi preko sistema eDavki - tu ostaja
oddaja enaka, kot do sedaj.

Datoteko VIRPN2 pripravite v programu Obracun pla¢ zaposlenim.

Izberete Obracun premij...Prostovoljno pokojninsko zavarovanje...
Dohodnina

Odpre se naslednje okno:

17 Saop Obracun plaé zaposlenih [DEMO] - Javni zavod Sidro - O *
“B8lvh e
i @ [0 =]| I~ veizapisi & = o
* Sifra IPriimek in ime Davéna Stevilka IDamm izstopa | A
*|0000001 JurdiE S 60500434
0000002 Perc Invalid 56490136
0000003 Kovadevic J 43263336
0000004 Otofen Krajsi 87672693
0000005 Jereb 5 Fa030207
0000006 Adamic An-palni 24978167
0000007 Grah M 11937139
0000008 BofiE Stars 75693062

s

W

a Priprava podatkov ﬁl] Zapri
krbnik 1| A

(Ce imate v preglednici podatke e od lani, se bodo le-ti od kliku na gumb
! By Priprava podatkav . PObrisali oziroma prekrili z novimi)

Za pripravo podatkov za dohodnino kliknete na gumb | Bz Friprava podatkoy

Odpre se okno:

Saop Obraéun plac zaposlenih [DEMO] - Demo

i P

Leto pladil premij IZOZZ 3:
Sifra zaposlenega od I _l do I _I

[~ Upo3teva premije zaposlenih

» <

* opust " Izrafun

Skrbnik 001 |

Ce obra¢unavate tudi premije, ki znizujejo BRUTO PLACO zaposlenih, s
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kljukico oznacite polje Uposteva premije zaposlenih. Ce jih ne, oziroma,
¢e zaposleni placujejo premijo, ki znizuje njihovo neto placo, pustite polje
prazno. Kliknite na IZRACUN.

Program vpra$a naslednje: »Pred pripravo bodo vsi podatki brisani. Zelite
nadaljevati?«....izberite DA. Priprava podatkov je koncana.

V preglednici se izpisejo vsi zaposleni, katerim so bile med letom
obracunane premije. Svetujemo, da podatke zaposlenih preverite, saj
morajo imeti v vrstici znesek premije ter tudi znesek obrac¢unanih
prispevkov. To storite tako, da se postavite na zaposlenega, kliknete na
ikono za popravi zapis. Odpre se okno:

7 Saop Obracun pla zaposlenih - sprememba [D..  — O *

b B
Sifra |uuuuuzz I

Priimek in ime IBeIingar 5

Zavezanec Premije |

i 4 b B B B B

Datum pladila Prispevki ZPIZ
10.06.2022 22,00

¥ Opust " Potrdi
|Skrbnik foo1 | A

Izberite zavihek Premije.

V preglednici je potrebno preveriti, da imate z zneski izpolnjena oba
stolpca - Premija ter Prispevki ZP1Z. Ce imate stolpec Prispevki ZPIZ
prazen, med letom niste pravilno izvajali postopka obrac¢una premij PPZ.
Stolpec je potrebno izpolniti ro¢no, saj vam bo v nasprotnem primeru
FURS zavrnil datoteko.

Priprava izpisa ter izvoz podatkov za
FURS

Podatke za FURS pripravite tako, da kliknete na ikono za Izvoz podatkov.

Odpre se okno:
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W7 Saop Obrafun plaé zaposlenih [DEMO] - Demo = O >
Izvoz podatkov o pla B
Mapa za izvoz IC:“Dohodnina E‘?I

| Brisanje obstojedih podatkov v izvozni datoteki

Kiapi o Lavajai
|Skrbnik 001 | A

Podatke izvozite v mapo, ki ste jo navedli v polju Mapa za izvoz. V
primeru, da imate aktivno okence Brisanje obstojecih podatkov v izvozni
datoteki, s kljukico oznacite to polje, Ce je polje sivo, kar kliknite na gumb
Izvajaj. Prenos podatkov je koncan.

Na izbrano podrocje se bo formirala datoteka VIRPN2.dat. Ta datoteka je
edina, ki se ne pripravi v ZIP formatu ampak je to datoteka z imenom
VIRPN2.dat. Tudi to datoteko je potrebno po postopku, ki smo predhodno
napisali v navodilih poslati preko sistema eDavki na FURS.

» This PC » Local Disk (C:) » dohodnina

Mame

| VIRPNZ.DAT

S klikom na ikono za izpis podatkov & , lahko izpiSete dokument, ki ga
ni potrebno posiljati na FURS ampak ga uporabite kot interni dokument za
kontrolo, kaj ste na FURS poslali.

NAJ VAS OPOZORIMO, DA PODATKOV O OBRACUNANIH PREMIJAH
DELODAJALCI NE POSREDUJETE ZAPOSLENIM, SA) JIH BODO
PREJELI NEPOSREDNO OD IZVAJALCA POKOJNINSKEGA NACRTA.



