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Oddaja refundacij v sistem eNDM

Zadnja sprememba 15/05/2025 8:39 am CEST | Objavljeno 06/12/2022

Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije je v letu 2020 omogocil prevzem
elektronskih bolniskih listov (eBol) preko portala SPOT (eVEM). Za direkten prenos
bolniskih listov v Saop iCenter smo vam pripravili resitev (placljiva aktivacijska koda),
katera omogoca, poleg (obvescanja o prispelih bolniskih listih, samodejno
shranjevanje bolniskih listov, uvoz vseh odsotnosti ter kontrolo usklajenosti podatkov
med izvajanjem obracuna) tudi Oddajanje zahtevkov za nadomestilo place
(eNDM) neposredno iz iCentra.

V obracunu place se pripravi zahtevek za refundacijo nadomestila place, kateri je
samodejno povezan s prejetim bolniSkim listom. 1z programa za Obracun plac je
omogocena oddaja v sistem eNDM za stranke, ki imajo v obracunu pla¢ zaposlene na
podlagi enostavnega urnika (5X8 ur) in Posebnega koledarja (zaposlitev za krajsi
delovni ¢as, invalidi, razlicna mesecna delovna obveznost, npr. zdravstvo in sociala,
...). Za oddajo zahtevkov v sistem eNDM je potrebno imeti dokupljeno kodo za eBOL.
Prednost uporabe sistema eNDM je tako lazja in hitrejSa oddaja refundacijskih
zahtevkov na ZZZS.

V nadaljevanju je opisan postopek ter potrebne nastavitve za oddajo refundacij v
sistem eNDM.

SplosSne nastavitve

Pred prvo oddajo eNDM je potrebno preveriti nastavitve ePostarja in sicer za
aktivnosti:

e Pridobitev statusov vlog ZZZS
e (Oddaja vlog na ZZZS.

Nastavitve lahko uredi samo operater Skrbnik. V iCenter se torej prijavite kot
Skrbnik (ali za to prosite skrbnika v vasem podjetju ali ustanovi). Nato izberite:

Administracija...Uporabnik in racunalnik...Nazivi in licence.

Odpre se seznam vasih licenc. Postavite se na ustrezno licenco ter kliknite na ikono za
Popravi zapis. Kliknite Se na gumb .

Dvokliknete na ZZZS Kadrovski vmesnik e-NDM.

@ Saop ePostar - fnport & Rekreacija

Uporabnik |§pnrt & Rekreacija

Ponudnik
[ ‘ePostar ni streZnik (e-mail
- ZZ75 Kadrovski vmesnik e-NDM

Odprejo se aktivnosti za storitve za kadrovski vmesnik e-NDM. Dve od stirih storitev
sta ze aktivni (imata kljukico v stolpcu Aktivno). Ti dve Ze aktivni storitvi se
uporabljata za prevzem e-bolniskih listov.

Za ureditev povezave za posiljanje elektronskih refundacij pa je potrebno aktivirati Se
ostali dve storitvi: Pridobitev statusov vlog ZZZS ter Oddaja vlog na ZZZS.

V tem prispevku
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Ponudnik storitve

Uporabnik: |§pm'|: & Rekreacija

Povezava na ponudnika

Ponudnik: |eHDM

||ZZE Kadrovski vmesnik e-NDM

URL: |https.,, B . Jice
Razpoznavni odtis: |c9726c5d7188d457 ™
Dodatni p tri
I@Re]"erencr1a|5teuilkf.|
BO1
Storitve ponudnika
Aktivno |Naziv Izvajanje Cas hranjenja |Razpored

Prevzem e-bolnigkih listow Po razporedu |30d Dnevno ob 00:03:01
Roéno izvajanje eBol storitve Ma zahtevo  |30d

[]  |Pridobitev statusov viog 2225 30d Dnevno ob 08:00:00

Oddaja vlog na ZZZ5

Pao razporedu

Ma za o

Storitvi aktivirate tako, da se postavite najprej na prvo ter dvokliknete nanjo. Polje
Aktivna storitev oznacite s kljukico. V polje Cas hranjenja vsebine vpisite 30d. V
podatku Pogostost priporo¢amo, da izberete Dnevno ter ponavljanje na 1 dan. V
podatku Dnevna pogostost pa izberete Izvede se enkrat ob ter vnesete cas, ko se bo
storitev izvedla. Predlagamo, da vpisete Cas, ki je npr. pol ure razlicen od tistega, ki ga
imate vpisanega v storitve Prevzem e-bolniskih listov.

@ Saop ePostar - Sport & Rekreacija

Uporabnik: |§pnrt & Rekreacija

Ponudnik: |eNDM

"ZZE Kadrowski vmesnik e-NDM

Storitev: | Pridobitev statusov vlog ZZZS

Cas hranjenja vsebined |30d

Pogostost

Izvede se

Ponavljanje na

Dnevna pogostost

%) Izvede se enkrat ob 03:00:00 : |
) Izvede se vsakih 1 . ||h - 23:59:59
Trajanje %
Zafetni datum 7. 09, 2018 - ) Konéni datum
(3 Ni konfnega datuma
Izhodna SQL 5P: | |
Ponastavi )(_qusﬁl v/EoiIdi

[

nna |

Nastavitve Potrdite.

Dvokliknete Se na storitev Oddaja vlog na ZZZS. S kljukico oznacite polje Aktivna
storitev ter v polje Cas hranjenja vsebine vpisite 30d.

Nastavitve Potrdite.
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S tem ste uredili nastavitve ePostarja za posiljanje ter prevzem povratnih informacij
glede elektronskih refundacij (ENDM). Vse stiri storitve imajo kljukico v stolpcu
Aktivno.

V primeru, da imate teZzave s temi nastavitvami, se lahko obrnete na naso tehni¢no
podporo.

Nastavitve v Sifrantu Vrst obracuna

Obracun pla¢ na podlagi normiranih ur (celoten javni sektor in tisti, ki v
gospodarstvu obracunavate place na podlagi normiranih ur)

Javni sektor

V Sifranti...Sistem obra¢una...Formule se postavite na formulo s $ifro JZ26 ter kliknite
na Popravi zapis.

| Saop Obracun pla¢ zaposlenih - Sport & Rekreacija — m} X
Formule B ad Sk Me
§ifra[1226 Q[0 |1 veizapis ‘ @@f

~

Izraz formule
MAX(round(R(0) *100) 0,0 1/PMDO(0) *round R (30) 60) *0,0 ;TF(R(2) <R(10);round (R(2) "R.(3) = 100) 0,000 L;round(R(2) "R (3))*0,01)*round(R(0} *100)0,01)

 Sifra

V polju Izraz formule briSite obstojeci izraz ter v to polje kopirajte to:

MIN(R(042)*round(R(0)*100)*0,01/PMDO(0);MAX(round(R(0)*100)*0,01/PMDO(0)*round(R(30)*60)*0,01;IF(abs(R(2)-
R(10))
<0,01;round(R(2)*R(3))*0,01;round(R(2)*R(3)*100)*0,0001)*round(R(0)*100)*0,01))

5

Sifra formule [1726 Aktiven v
Izraz formule [MAX{round(R{0)*100)*0,01/PMDO{0)*round(R(30) *60)*0,0 1;1F(abs(R{2)-R (10)) <0,0 ;round (R (2) *R(3))*0,0 1;round{R(2) *R(3) *100)*0,000 1) *round (R(0) *100) *0,01)

(formula je malenkost spremenjena)

Potrdite. Ker imate to formulo na vseh refundacijah ZZZS, bo s tem izrazom formule
ze pri obracunu pravilno upostevan limit, ki je bil dolo¢en na osnovi novele ZZVZZ-S.

Gospodarstvo, ki obrac¢unava placo na podlagi normiranih ur

Za vse, ki v gospodarstvu racunate placo na podlagi normiranih ur, smo navodilo za
vnos nove formule poslali Ze v prejSnjih novicah. Sedaj morate formuli, ki ste jo takrat
dodali, spremeniti Izraz formule.

Do sifre formule, ki jo uporabljate pri refundiranih nadomestilih najlazje pridete tako,
da se v Sifranti...Sistem obra¢una...Vrste obracuna postavite na vrsto obra¢una, ki
predstavlja refundirano nadomestilo (npr. na nego). Kliknete na popravi zapis in se
postavite na zavihek Izra¢un. Na razdelku Znesek kliknite na ikono | v polju Sifra
formule. Odpre se formula, ki jo uporabljate sedaj za izracun zneska. Tej formuli je
potrebno spremeniti Izraz formule.
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Sifra vrste obraduna |402 Aktiven v

Naziv vrste obrat':uni Nega I T

Stevika za razvritanje [

Splono | Prenos iz posrednega vnosa |5naliﬁkE Lzradun IEonﬁranje | Opombe

Enota —Od:
Enota |Hra - Lzraun IKonsmma vl
Grev fond [ Konstanta 80,00
Izradun I‘inos vl .
— Sifra formule I l
Konstanta

Sifra formule

Mormiranje ur  [Samodejno normiranje ;I
Na enoto Znesek
Leradun lm Izracun Im
Konstanta I Konstanka I—
Sifra formule m fifra Fo[Eule m

~Primerjava
(Sifra formule FZ42 na sliki je iz nase testne baze)
Po kliku na ..| izberete Popravi zapis ter v polje Izraz formule kopirate to:

MIN(R(042)*round(R(0)*100)*0,01/PMDO(0); MAX(round(R(0)*100)*0,01/PMDO(0)*round(R(30)*60)*0,01;IF(abs(R(2)-
R(10))
<0,01;round(R(2)*R(3))*0,01;round(R(2)*R(3)*100)*0,0001)*round(R(0)*100)*0,01))

(formula je malenkost spremenjena)
Potrdite.

Ker imate to formulo na vseh refundacijah ZZZS, ste s tem hkrati spremenili izracun
na vseh vrstah obracuna.

Obracun plac na podlagi dejanskih ur (ostalo gospodarstvo)

Za vse, ki v gospodarstvu racunate placo na podlagi dejanskih ur, smo navodilo za
vnos nove formule poslali Ze v prejsnjih novicah. Sedaj morate formuli, ki ste jo takrat
dodali, spremeniti Izraz formule.

Do Sifre formule, ki jo uporabljate pri refundiranih nadomestilih najlazje pridete tako,
da se v Sifranti...Sistem obracuna...Vrste obrac¢una postavite na vrsto obra¢una, ki
predstavlja refundirano nadomestilo (npr. na nego). Kliknete na popravi zapis in se
postavite na zavihek Izracun. Na razdelku Znesek kliknite na ikono .| v polju Sifra
formule. Odpre se formula, ki jo uporabljate sedaj za izracun zneska. Tej formuli je
potrebno spremeniti Izraz formule.
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ra vrste obrafuna 402 Aktiven v

iv vrste obraduna LNEga I

vilka za razvrifanje 0

2%no | Prenos iz posrednega vnosa |5r1alitika| Lzradun kantiranje | Opombe

wota Odstotek
Enota | - Lzrafun IKonsmma vl
Gevind [ Konstanta I 80,00
Izrafun IVnos vI .
Sifra formule I l
Konstanta 0,00
Sifra formule I l
Mormiranje ur
1 enoto Znesek
Lzratun IFormuIa j' Izraéun IFormuIa vl
Kenstanta I Konstanta I
Sifra formule IFN04 I &fa formule IFZ42

rimerjava

(Sifra formule FZ42 na sliki je iz nase testne baze)

Po kliku na ..| izberete Popravi zapis ter v polje Izraz formule kopirate to:

MIN(R(042)*round(R(1)*100)*0,01/R(6);MAX(round(R(1)*100)*0,01/R(6)*round(R(30)*60)*0,01;IF(abs(R(2)-

R(10))

<0,01;round(R(2)*R(3))*0,01;round(R(2)*R(3)*100)*0,0001)*round(R(1)*100)*0,01))

(formula je malenkost spremenjena)

Potrdite.

Ker imate to formulo na vseh refundacijah ZZZS, ste s tem hkrati spremenili izracun

na vseh vrstah obracuna.

Priprava obrazcev eNDM za refundacije

Po obic¢ajnem postopku pripravimo obracun plac za dolo¢en mesec. Priprava obrazcev
eNDM se izvede na Dokumentih obracuna na zavihku Nadomestila ZZZS, ZPIZ,...

Pred samo pripravo obrazcev se doloceni podatki, kateri vplivajo na prera¢un sami
predlagajo (velja enako kot pri obic¢ajni pripravi zahtevkov za ZZZS). Doloc¢imo ali
bomo pripravili vioge po Dejanskih ali po Normiranih oz. Fiksnih urah. Obic¢ajno velja,
da javni sektor pripravi obrazce po Normiranih urah, gospodarski sektor pa po

Dejanskih urah.

[ Saop Obradun plaé zaposlenih - tiskanje [DEMO] - Deme

Tiskanje pri obraé

Obragunski list | Zbirnikd po delavch | Ostali zbirniki | Obrazd | REK obrazd in eDdavki | Statistika in drugi |zp<s4|‘ Nadomestia 7225, ZP1Z, IPah’dlla

v Zahtevek za refundacijo nadomestil [T~ Zahtevek ZPIZ za povradilo nadomestil za invalide I1. kategorije
Vrsta izpisa: [ zahtevek 72 refundacio nadomesti =l Zazaposencgacd | ) do|
Eoa " o £
Stevio delovnih dniz [23 ’7 Lets [0000  mesecs | 00 (Lem 0000  meseca | 00 |
povisanje plate
Tzpis individualnih zahtevkov:[v ’7 od A Odstotek | 0,000 |
Izpis po: |normiranih urah -
Sifra sedtevia za
Razvrsti po: [nazivu zapesienih v stopecs |
za mesec(e) [0 _pl
| Obrazc eNDM za refundaciie | | Tskange [upa -

Za oddajo obrazcev eNDM kliknemo na gumb  Obrazci eNDM za refundacije

Ob kliku na Obrazd eNDM za refundacije  si je potrebno prvic preveriti Nastavitve.



Saop

Nasveti za delo

|m! Saop Sifranti [DEMO] - Demo - ] x
| Zahtevk BxB& % H®

= (vs)
Datum oddaje zahtevka | vl aQ I Vsi zapisi e B

9 |Zahtevek Caka na obravnavo pri referentu. Locen obracun IZOLAC 127|0702-44-20201120-000013
< >

Ob kliku na gumb se predlaga privzeto Stevilo obracunov na
zahtevku 50. V primeru, da imamo v Obracunu vec kot 50 refundacij (zapisov), se v
sistemu samodejno pripravi ve¢ Zahtevkov.

Privzeti urnik se predlaga, ta je dolocCen tudi v nastavitvah eBol.

|W * Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo — O X

E:m!m O = ’
Privzeto Stevilo | Al

obratunov v zahtevku Lol

Sifra privzetega urnika I 1 | Privzeti delovni koledar

< Opusti ' Potrdi
Skrbnik 001 y

Nastavitve Potrdimo.

Ob kliku na Obrazd eNDM za refundacije se odpre preglednica za vnos zahtevkov eNDM. V
zgornjem delu preglednice je filter, kjer lahko s spremembo nastavitve izbiramo med
Nezaklju¢enimi, Zaklju¢enimi in Vsemi vlogami. Ob vstopu v preglednico so brez
uporabe filtra vidne Vse viloge.

Naziv statusa zahtevka

127 0702-44-20211122-000002 Zahtevek &aka na obravnavo pri referentu. MNova Gorica

127 0702-44-20210712-000004  Zahtevek éaka na obravnavo pri referentu Nova Gorica

2021 5 1 1 127 0702-44-20210712-000005  Zahtevek aka nia obravnava pri referentu, Nova Gorica
2021 5 1 s 127/070244-20210618-000002  Zahtevek Eaka nia obravnavo pri referentu, Nova Gorica ©
< >
22722 &5 Nastavitve Fh zapri
[Skrbnike Joon | 4

Vnos zahtevkov e-NDM

S klikom na Vnesi nov zapis dodamo novo viogo oz. zahtevek. Obi¢ajno je en
zapis - en zahtevek za mesec. Lahko pa za dolo¢en mesec pripravimo vec
zahtevkov, predvsem na zacetku uporabe e-NDM zaradi lazje kontrole (npr. svoj
obracun za zaposlene 5x8 ur ter dodaten, lo¢en obracun za posebnosti, lahko
pripravljamo locene obracune glede na razlog zadrzanosti npr. lo¢en zahtevek za
Izolacijo,...).
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Tudi v primeru statusa zahtevka |vioga (zahtevek) je deino odobrena in deino izplacana. , je potrebno

pripraviti za dolo¢en mesec Novo vlogo, za dolo¢ene zaposlene (na podlagi prejetih
Opozoril s strani ZZZS-ja).

[N Saop Sifranti [DEMO] - Demo

X BO&H N e
7 (i)

Datum oddaje zahtevka

ERYE _,;‘l'vﬂza;us. |_@|§ e

~

Naziv statusa zahtevka

MNova Gorica

127 D702-44-20211122-000002

Zahtevek éaka na obravnavo pri referentu.

Nova Gorica

127 0702-44-20210712-000004

Zahtevek Eaka na obravnavo pri referentu. Nova Gorica
2021 5 1 11 127 0702-44-20210712-000005 Zahtevek caka na obravnavo pri referentu. MNova Gorica
2021 5 1 9 127 0702-44-20210618-000002 Zahtevek caka na obravnavo pri referentu. Nova Gorica v
< >
22/22 Y Nastavitve § zapri
Skrbnik foor |

.

V primeru, da vam je referent zavrnil celoten zahtevek, ki ste ga poslali na eVem in
morate enakega Se enkrat poslati, lahko enostavno kopirate celoten Ze poslan

zahtevek z gumbom & Vnesi zapis iz ... . Tako se bo kopiral celoten zahtevek z
enakimi podatki.

' (vsi)

Datum oddaje zahtevka

~ Qo _‘;‘rvslzap@ ‘ [E]

Naziv statusa zahtevka

1270702-44-20211122-000002

Zahtevek Zaka na abravnavo pri referentu.

Nova Gorica
127 D702-44-20210712-000004

Zahtevek Caka na obravnavo pri referentu. Nova Gorica
2021 5 1 11 127 0702-44-20210712-000005 | Zahtevek &aka na obravnave pri referentu. Hova Gorica
2021 5 1 9 127 0702-44-20210618-000002 | Zahtevek &aka na obravnavo pri referentu. Nova Gorica w
< >
22/22 9 Nastavitve i zapri
Sbrhnil lont |

Odpre se naslednje okno, postavimo se na prvi zavihek Vnos zahtevka.
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W Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo

Vnos zahtevka |Podlii na e-HDM | Opozarila

Stevilka dokumenta |—28
Izpostava 2775 |280000 I Mova Gorica
Datum oddaje zahtevka lm
Datum izpladila delodajalca m

| Fiksni obradun
[~ Ponovna priprava Ze oddanih obradunov

Dejanska mesefna obveznost — &t. ur I 184

Povpredna mesedna obveznost — &t ur 174

Sifra organizadiske enote I l

Sifra zaposlenega Izbrani zaposleni  St.iz. Vsi

Sifra veroka zadranosti ZZZ5 Izbrani vzroki Stiz. 13

IBAM — TRR. zavezanca ISI 56012346030671913

Skic |

Opombe

[F]Prencs iz obratuna place

¥ Opusti  + Potrdi

Skrbnik oo |

A

Stevilka dokumenta se predlaga sama, prvi¢ se predlaga $tevilka 1.

Izpostava ZZZS - Ob kliku na gumb :l iz Sifranta (prvic) izberemo 6- mestno Sifro
izpostave ZZZS-ja. Vsaki¢ naslednji¢ se $ifra sama ponudi. Ce 6-mestne 3ifre
izpostave ZZZS v sifrantu nimamo, si jo dodamo. Izpostave ZZZS-ja so prilozene v

tabeli.

210000 OE CELIE

210100 1ZPOSTAVA LASKO

210200 1ZPOSTAVA SLOVENSKE KONJICE
210300 1ZPOSTAVA SENTIUR PRI CELJU
210400 [ZPOSTAVA SMARIJE PRI JELSAH
210500 1ZPOSTAVA ZALEC

220000 OE KOPER

220100 1ZPOSTAVA ILIRSKA BISTRICA
220200 1ZPOSTAVA IZOLA

220300 [ZPOSTAVA PIRAN
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220400 1ZPOSTAVA POSTOINA
220500 IZPOSTAVA SEZANA
230000 OE KRSKO

230100 1ZPOSTAVA BREZICE
230200 [IZPOSTAVA SEVNICA
240000 OE KRAN)J

240100 [ZPOSTAVA JESENICE
240200 [ZPOSTAVA RADOVUICA
240300 [ZPOSTAVA SKOFJA LOKA
240400 1ZPOSTAVA TRZIC
250000 OE LJUBLIANA
250100 [1ZPOSTAVA CERKNICA
250200 [1ZPOSTAVA DOMZALE
250300 1ZPOSTAVA GROSUPLIE
250400 1ZPOSTAVA HRASTNIK
250500 IZPOSTAVA IDRIJA
250600 IZPOSTAVA KAMNIK
250700 1ZPOSTAVA KOCEVIE
250800 IZPOSTAVA LITUA
250900 [ZPOSTAVA LOGATEC

251000 [ZPOSTAVA RIBNICA

251100 [1ZPOSTAVA TRBOVLIE
251200 1ZPOSTAVA VRHNIKA

251300 1ZPOSTAVA ZAGORIE

260000 OE MARIBOR

260100 1ZPOSTAVA LENART

260200 [1ZPOSTAVA ORMOZ

260300 [1ZPOSTAVA PTUI

260400 [1ZPOSTAVA SLOVENSKA BISTRICA
270000 OE MURSKA SOBOTA
270100 1ZPOSTAVA GORNJA RADGONA
270200 1ZPOSTAVA LENDAVA
270300 [ZPOSTAVA LIUTOMER
280000 OE NOVA GORICA

280100 [1ZPOSTAVA AIDOVSCINA
280200 [ZPOSTAVA TOLMIN

290000 OE NOVO MESTO

290100 1ZPOSTAVA CRNOMEL
290200 1ZPOSTAVA METLIKA

290400 1ZPOSTAVA TREBNJE

300000 OE RAVNE NA KOROSKEM
300200 1ZPOSTAVA MOZIRIE

300200 1ZPOSTAVA RADLIE OB DRAVI
300400 1ZPOSTAVA SLOVEN) GRADEC
300500 1ZPOSTAVA VELENJE

Novo Sifro dodamo v Sifrant ZZZS-ja z ikono za Vnesi nov zapis na nacin, da vpiSemo
dolo¢eno 6-mestno Sifro ter naziv. Dodate si samo izpostavo na katero boste oddajali
zahtevke. Potrdite.
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10

|® ! Saop sprememba [DEMO] - Demo — | X

s rBAR®
Sifra |zaoooo Aktiven [V
Wl O Nova Gorical

Obmocna enota 2225 | ---I

Opomba

¥ Opusti Potrdi

Skrbnik ﬁ1

Datum oddaje zahtevka - predlaga se tekoci datum.

Datum izplacila delodajalca - predlaga datum izplacila place iz sploSnih nastavitev
obracuna.

Fiksni obracun - [7 Fiksni obraun  pomeni, da izvajamo obracun pla¢ na podlagi
normiranih ur (174). Ustrezno oznacimo ali pripravimo podatke za fiksni oz. dejanski
obracun.

Podatka Dejanska in povprec¢na mesecna obveznost -ur - se predlagata iz
splosnih nastavitev obracuna.

Sifra organizacijske enote - OE se lahko izbere v primeru, da imamo zaposlene
razporejene po organizacijskih enotah (OE) in bomo pakete na ZZZS posiljali po OE.
Paket se v primeru izbire posamezne OE, samo za zaposlene, ki spadajo v to enoto.

Sifra zaposlenega - moZnost priprave refundacijskih zahtevkov samo za izbrane
zaposlene.

Sifra vzroka zadrzanosti ZZZS - moznost priprave refundacijskih zahtevkov glede
na izbrano Sifro vzroka zadrzanosti ZZZS.

IBAN - TRR zavezanca ter sklic - IBAN se predlaga iz sploSnih nastavitev
privzetega ban¢nega racuna stranke uporabnika, v nasprotnem primeru izberemo
ustrezni TRR racun. V podatek Sklic si vpisete zeljeni sklic za izplacilo refundacij s
strani ZZZS-ja. Podatek Sklic ni obvezen.

Opombe - Poljuben tekst (dovoljen vpis besedila do 100 znakov)

Ko na prvem zavihku Vnos zahtevka preverimo vse splosne podatke izberemo

[#] Prenos iz obratuna plate |

Priprava obracunov e-NDM
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Saop

Nasveti za delo

W Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo

Vnios zahtevka |Podlii na e-NDM | Opozarila

Stevilka dokumenta |—28
Izpostava ZZ75 IZSUUUU l Mova Gorica
Datum oddaje zahtevka lm
Datum izpladila delodajalca m

| Fiksni obrafun

[~ Ponovna priprava #e oddanih obradunov

Dejanska mesefna obveznost — &t. ur I 134

Povpredna mesedna obveznost — &t ur 174

Zifra organizadijske enote I l

Sifra zaposlenega Izbrani zaposleni  St.iz. Vsi

Sifra veroka zadrfanost ZZZS Izbrani vzroki Stiz. 13

IBAM - TRR. zavezanca |51560128460306?1913 _I

Skic |
Opombe

I [*] Prenos iz obrafuna plade I | ¥ Opusti  + Potrdi

Skrbnik oo | A

Obdelava Prenos iz obracuna place - iz obracuna place pripravi podatke
refundiranih boleznin. Pripravo obi¢ajno izvedemo 1-krat, saj nam ponavljanje
obdelave povozi ro¢ne popravke, ¢e jih izvajamo na Obrac¢unih eNDM. V primeru, da
podatke v obracunu pla¢ na neposrednem vnosu dopolnjujemo (popravljamo), je
potrebno obdelavo Prenos iz obracuna place ponovno izvesti. Na ta nacin se ponovno
pripravijo novi podatki na Obrac¢unih eNDM. V prenosu obracuna se pripravijo podatki
do 50 obracunov, ¢e je v obracunu vec kot 50 vrstic, se avtomatsko pripravi nov
zahtevek.

Po pripravi se javi informacija.

Informacija *

l@ Priprava koncana!

Nadaljujemo postopek na obdelavi EZjobraén

Obracuni e-NDM
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Saop

Nasveti za delo

[N Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo

Zahtevk g -
Vnos zahtevka |Pozli na e-NDM | Opozorila
Stevika dokumenta |—2B
Izpostava 77275 IZBOUUU l Mova Gorica
Datum oddaje zahtevka lm
Datum izpladila delodajalca lm

[+ Fiksni obracun
[~ Ponovna priprava #e oddanih obracunov

Dejanska mesefna obveznost — &t. ur I 184

Povpreina meseina obveznost — &t. ur 174

Sifra organizadijske enote I l

Sifra zaposlenega Izbrani zaposleni Stiz. Vsi

Sifra vzroka zadrfanosti 2225 Izbrani vzroki Stiz. 13

IBAN —TRR. zavezanca |5156012846030671913 _I

skic |
Opombe

[k Prenos iz obratuna plade E %Obraéuni I * Opust " Potrdi

|Skrbnik foo1 | V]

Ob kliku na gumb Obracuni se prikaze preglednica zaposlenih, kateri imajo
obracunane refundacije.

V spodnjem delu tabele Obracunov so sestevki, katere lahko primerjate z Zbirnim
izpisom Zahtevka za zavod za zdravstveno zavarovanje.

Nastavitev stolpcev v preglednici

Za zacetek vam svetujemo, da si stolpce v tabeli uredite tako, da vam bo kontrola in
pregled nad podatki enostaven in hiter.

Svetujemo, da si nastavitev preglednice pripravite na nacin, da npr. stolpec id_eBol
(ter po potrebi tudi ostale stolpce) poiscete v tabeli in ga dodate na zacetek
preglednice. Nastavitev stolpcev se shrani. Ko boste naslednji¢ vstopili v preglednico
se bodo stolpci predlagali kot ste jih predhodno definirali.

M Saop Sifranti [DEMO] - Demo

Obrat EIEEFE IR )
Stevika obracuna [ o Q[0 |1 veizeps | = omowr

202 Bruto nadomestio(l. bruto): 2.489,30 Prispevek delodajalca: 400,94 11 Bruto: 2.890,24 Prispevki od razike do min, place: 0,00 Skupaj za zavarovaing osebo: 2.890,24 & zapri

Skrbnik Joor | ]

Stolpec id_eBol v tabeli

Ker je sistem povezan z e-BOL, se na obracunu avtomatsko izpolni tudi podatek
Stevilka id_eBol v tabeli.

Dodajanje Priloge na vrstico Obracuna

Ce podatek id_eBol v vrstici na tabeli ni prikazan, pomeni, da je potrebno obrac¢unu



Saop

Nasveti za delo

13

dodati Prilogo. V tem primeru je priloga obvezna. To je potrebno v primeru obracuna
Krvodajalstva.

I Ssop Sifranti [DEMO] - Demo - O X
Obragut Baba&lHh e
Stevilka sbracuna | o A0 =|I vsmps e B
d_eBol___[Priponka] = Stevika obr..JPrimekin ime Delovn koledar [5ira razoga vadrtanost [ Gznaka ZUJF [Prui dan zadranosti_|Zadrzanost v breme 2225 od[zadranost v breme 2225 do]ure zad-fanostnc A
1 Nadomestilo Felicita 184
v
« >
202 Bruto nadomestilofl. bruto): 2.489,30 Prispevek delodajalca: 400,34 [T Bruto: 2.890,24 Prispevki od razike do min. plade: 0,00 Skupaj za zavarovalino osebo: 2.550,24 1 zapri
Skrbnik Joor [ ]

Postavimo se na vrstico obracuna zaposlenega, kateremu bi Zeleli dodati Prilogo ter
kliknemo na drugo ikono za Popravi zapis. Postavimo se na Drugi zavihek Priloge ter
dodamo Nov zapis.

W Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo

Vnos obracung [

5t. prilbge  |VrstaPriloge | OpisPriloge Priloga ”
4

Odpre se naslednje okno:

W Sacp Sifranti - vnos [DEMO] - Demo

Vi)l i (732 Potrdilo o krvodajalstvu
Opis |
pokument | O3 68 (3 ~ (2 - 2 1) B
Pripni dokumenti N opust Potrd
Skrbnik foo1 | 4

Izberemo ustrezno Vrsto priponke - v primeru ro¢nega dodajanja priponke za
primer Krvodajalstva izberemo Vrsto priponke 732 Potrdilo o krvodajalstvu, za primer
Sobivanja izberemo Vrsto priponke 744 Potrdilo o sobivanju.

Opis - vpiSemo poljuben Opis - npr. potrdilo Krvodajalstvo, datum, lahko pa tudi Opis
pustimo prazen

Dokument - Dokument, ki ga prilagamo, dodamo vlogi tako, da kliknemo na ikono za
dodajanje dokumenta. Dokument mora biti pred tem vloZen v eRegistrator na tega
zaposlenega, sicer ga vlogi ne bomo mogli dodati. Ob kliku na ikono se odpre
personalna mapa zaposlenega, iz katere izberemo ustrezen dokument.
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Nasveti za delo

[N Saop eRegistrator [DEMO] - Demo

Raziskovalec dokumentov W8
Hadomestilo Cvetka
JD}Vzorcl E‘ﬁ] Skeniraj &! Lastnosti ‘ Klasifikacijski nacért > @ 0 : |$J '| Eé s Ef & 7 g & D @ 2
Mapa & | | |Ime dokumenta | |Pri|oge |NE
[= [z 0000015 Klikni tukaj za definidjo filra
[ Place

T

|E=os

Prikazana je 1 zadetkov |

(81 Sacp [DEMO] - Demo - O X
Potrdilo krvodaj. Nadom. Ales

- o x
B B

R

~

odaj. Nadom. Aled 8F  {35AFF-1108.

o

POTRDILO

Mademmastio At s 15.1 2008

Portal e-VEM ima omejeno velikost priloge, ki jo lahko ob oddaji vlioge dodamo in sicer
je to lahko najvec 150 kB. Dokumenti, ki jih prilagamo, morajo biti obvezno formata
pdf ali tiff. Priporo¢amo, da ob skeniranju dokumenta tega skenirate ¢rno-belo ter v
najmanjsi mozni locljivosti.

Ko je na vrstico Obracuna zaposlenega dodana priponka je to razvidno tudi v tabeli
Obracunov. Vsi obracuni, ki nimajo izpolnjen podatek id_eBol, morajo imeti dodano
ustrezno priponko.

N Saop Sifrenti [DEMO] - Demo = O

Obracun BxBelye
Stevika cbraduna | o @ [ | vezpis EA:

v
>

202 Bruto nadomestilo{l. bruto): 2.489,30 Prispevek delodajalca: 400,94 11 Bruto: 2.890,24 Prispevki od razlike do min. place: 0,00 Skupaj za zavarovaino osebo: 2.890,24 0 zapri
Skrbrikc oot |

¥

V sistem eNDM se tako porocajo vse ro¢no dodane priloge (Potrdilo o Krvodajalstvu -
732, Potrdilo o Sobivanju - 744). Priloga 731 - Bolniski list je na vrstici obracuna
nadomestila prikazana, v sistem eNDM pa ni potrebno, da se poroca.

Pregledi nad podatki Vrstic Obracuna

Obicajno posebnih kontrol ni potrebno izvajati, je pa priporocljivo, da preverite
podatke pri zaposlenih, ki imajo posebnosti (npr. krajsi delovni ¢as, invalidi,...)
Postavite se na ustrezno vrstico Obracuna ter kliknete na drugo ikono za Popravi
zapis.
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N Saop Sifranti [DEMO) - Demo e
Obracii BaxE&|s s
IDObracuna | 0 Q _,:"l_ Vsi zapisi | Bf
Delovni koledar|Sifra razloga vedrZanosti [Oznaka ZUJF Prvi dan zadrZanosti_|ZadrZanost v breme 2225 od|ZadrZanost v breme 2225 doUre zadrZanostiltc ~
V] 3 = =
1005038 I3 101 8 20.09.2021 01.03.2022 31.03.2022 184
v
< >
2% Bruto nadomestio(l. bruto): 2.488,30 Prispevek delodajaica: 400,34 11 Bruto: 2.880,24 Prispevki od razlie do min. place: 0,00 Skupaj za zavarovaho osebo: 2.880,24 ) 2epri

» B E P

Zaporedna Stevilka I 1
Zaposleni |0000015 l Nadomestilo Felicita

Zavarovaina podlaga IDeIovno razmerje v RS v podjetju, zavedu, pri drugih organiz. delodajaldh, LI

Zifra razloga zadrianosti |01 -BOLEZEM LI
DruZinski dan | J
Oznaka ZUIF IB vl
I~ Reddiv
Prejénja zadrZanost od I j <in I LI
™ 12idan

Datum 121. delovnega dne I VI
Prvi dan zadrZanosti |20.09.2021 vl

Zadrianost v breme ZZ75 od |01.03.207_2 j do |31. 03.2022 LI

ZmozZen za delo - urfdan 0,00

Invalidnost — urfdan I

Na vrhu je vidna Stevilka obra¢una - eBol.

Na prvem zavihku Vnos obracuna se avtomatsko iz e-Bol oz. iz Sifranta zaposlenih
predlagajo podatki (zavarovalna podlaga, razlog zadrzanosti, druzinski ¢lan,...).

Oznako ZUJF - program sam pravilno izbere, v primeru popravkov, lahko samo ro¢no
zamenjamo.

Prvi dan zadrzanosti - se prepiSe iz eBol.

Podatek Zadrzanost v breme 7225 od [01.03.2022 | do [31.03.2022 ~| se prepise iz vrstice
neposrednega vnosa obracuna plac.

Podatek Zmoien za delo - urfdan | 0,00 se avtomatsko pripravi, v primeru

celodnevne bolniske se izpolni 0,00, v primeru krajSe bolniske pa se podatek ustrezno
preracuna.

Delovni koledar



16

Saop

Nasveti za delo

rDelovni koledar

Tip delovnega koledarja |5p|o§r1i 5x8 vl K
Dejanska mesedna obveznost 184,00
Povpredna mesedna obveznost IT,UU
Ure zadrfanosti I 184,00
Mormirane ure IT,UU
Dnevi zadr Zanosti |—23

91. dan v breme ZZZ5 (30.01.2022

|

Tip delovnega koledarja se predlaga iz $ifranta zaposlenih. Ce posebnosti ni, se
predlaga Splosni 5x8.

Iz programa za Obracun plac je omogocena oddaja v sistem eNDM za stranke, ki imajo

v obracunu plac zaposlene na podlagi enostavnega urnika (Splosni 5X8 ur) in tudi
Posebnega koledarja.

V primeru krajsih zaposlitev (ure/dan so pri takih zaposlenih v Sifrantu zaposlenih
razlicne od 8, prav tako je vpisan ustrezen delez zaposlitve za takega zaposlenega), se
predlaga Posebni koledar. Podatki Ure na dan se pri takih zaposlenih vpisejo v
Koledar, ure so prera¢unane iz vrstic neposrednega obracuna in sicer tako, da se ure
na neposredni vrstici delijo s stevilom dni nadomestila iz neposredne vrstice
obracuna.

W1 Saop Sifranti [DEMO] - Demo — o x

A B8In s
1D0bracuna | 0 @[5 _‘::“l_ Vsi zapisi | [
| /= Stevilka obr...|Primek in ime J[oeiovni koledar [Fifra razoga vadrzanest [Oznaka ZUIF[Prvi dan zadrianosti|zadréanost v breme 2225 od| v breme Z275 do[ure zadrzznosti[ Normirane ureZnesekobre ~
5 Nadomestio Bodtia sor A 29.10.2021 10.03.2022 51.03.2022 64 60,52
) Na tion 3 A laozoat lovoseoze lososme | » s |

rDelovni koledar

Tip delovnega koledarja || Possbni koledar - Koledar

‘H

Dejanska meseéfna obveznost 92,00
Povpredna mesedna obveznost 87,00

Ure zadrZanost i

MNarmirane ure

s
Dnevi zadrfanosti

Prvi dan zadrZanest
v breme 2225

91. dan v breme ZZZ5 |10.03.2022

10.12.2021

}J]QQW

Posebni koledar lahko tudi ro¢no popravite, dopolnite, npr. v primeru drugacne
delovne obveznosti od SploSnega koledarja (delovne sobote, razli¢tna delovna
obveznost med mesecem, ...).

Koledar lahko enostavno urejate preko gumba keedar . Ta je aktiven samo v primeru,
ko imate izbran Tip delovnega koledarja - Posebni koledar.

~Delovni koledar
Tip delovnega koledaria IPosebni koledar ;I I Koledar I
Dejanska meseéna obveznost 92,00
Povpredna mesecna obveznost a7,00
Ure zadr#anosti 28,00
Normirane ure 26,46

Dnevi zadrZanost

Prvi dan zadrianosti
v breme ZZZ5

91. dan v breme 7775 |10.03.2022

10.12.2021

J}]WWWW
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W saop Sifranti [DEMO] - Demo

Delovni xfﬁél%%lﬁ
Dan | x| @ [s0 ::|'||-Vsizapisi |
¥ Dan IDan v tedenu Iétevilo ur I ~
01.03.2022 Torek 4,00
02.03.2022 Sreda 4,00
03.03.2022 Cetrtek 0,00
04.03.2022 Petek 4,00
05.03.2022 Sobota 4,00
07.03.2022 Ponedeliek 4,00
08.03.2022 Torek 4,00
09.03.2022 Sreda 4,00
10,03.2022 Cetrtek 0,00
11.03.2022 Petek 4,00
12.03.2022 Sobota 4,00
14.03,2022 Ponedeliek 4,00
15.03.2022 Torek 4,00
16.03.2022 Sreda 4,00
}|17.03.2022 Cetrtek 0,00]
18.03.2022 Petek 4,00
12.03.2022 Sobota 4,00
21.03.2022 Ponedeljek 4,00
22.03.2022 Torek 4,00
23.03.2022 Sreda 4,00
24,03.2022 Cetrtek 0,00
25.03.2022 Petek 4,00
26.03.2022 Sobota 4,00
28.03.2022 Ponedeljek 4,00
29.03.2022 Torek 4,00
30.03.2022 Sreda 4,00
| |31.03.2022 Cetrtek 4,00
92,00 v
2727 [ Pripravi Brii wse ﬁ Zapri
[Skrbnik foo1 | 4

Pomembno pri uporabi Posebnega koledarja je, da je seStevek ur delovne obveznosti
za izbrani mesec enak Dejanski mesecni obveznosti zaposlenega.

Dan I LI Q
¥ Dan |pan v tedenu |5teviour |
F|01.03.2022 Torek 4,00
02.03.2022 sreda 4,00
03.03.2022 Cetrtek 0,00
04.03.2022 Petek 4,00
05.03.2022 Sobota 4,00
07.03.2022 Ponedeljek 4,00
08.03.2022 Torek 4,00
09.03.2022 sreda 4,00
10.03.2022 Cetrtek 0,00
11.03.2022 Petek 4,00
12.03.2022 Sobota 4,00
14.03.2022 Ponedeljek 4,00
15.03.2022 Torek 4,00
16.03.2022 Sreda 4,00
17.03.2022 Cetrtek 0,00
18.03.2022 Petek 4,00
19.03.2022 Sobota 4,00
21.03.2022 Ponedeljek 4,00
22.03.2022 Torek 4,00
23.03.2022 Sreda 4,00
24.03,2022 Cetrtek 0,00
25.03.2022 Petek 4,00
26.03.2022 Sobota 4,00
28.03.2022 Ponedeliek 4,00
29.03.2022 Torek 4,00
30.03.2022 Sreda 4,00
| |31.03.2022 Cetriek 4,00

727 [ Fripravi Bridi vse
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Nasveti za delo

rDelovni koledar

Tip delovnega koledaria IPosebni koledar vl Koledar

Dejanska meseéna obveznost I 92,00
Povpreéna meseéna obveznost @I
Ure zadrfanosti I 23,00
MNormirane ure ITAS
7

Dnevi zadrZanost I

Posebnost - Invalidi

Pri oddaji refundacijskega zahtevka za zaposlene s statusom Invalid, je potrebno
zaposlenemu, pred oddajo zahtevka, ro¢no urediti nekatere podatke.

V primeru, da je zaposleni pri delodajalcu zaposlen 4h, preostale 4h pa je invalidsko
upokojen, mu bo program pripravil Posebni koledar. Dejanska in povpre¢na mesecna
obveznost bosta pripravljena glede na obrac¢unane ure.

Takemu zaposlenemu morate Tip delovnega koledarja iz Posebnega koledarja
spremeniti na Splosni 5x8, Dejansko mesecno obveznost vpisati glede na ure polne
delovne obveznosti za pripadajoci mesec, ¢e imate izracun po normiranih urah,
vpisete 174h.

Pomembno je, da poleg tega izpolnite Se vrstico  Invalidnost - ur/dan | , kamor
vpisete razliko ur, kolikor je invalidsko upokojen.

Primer:

Zaposleni ima status invalida in je 4h invalidsko v pokoju, razliko 4 ure je zaposlenih
in trenutno je na dolgotrajni bolniski odsotnosti. Takemu zaposlenemu bo program pri
pripravi zahtevka eNDM pripravil Posebni koledar, kjer bo imel izpolnjene ure 4h/dan.

I~ Reddiv

Prejénja zadr#anost od I ﬂ do I ;I
I~ 12idan

Datum 121, delovnega dne I 'l
Prvi dan zadrianosti |20.09.2021 vl

Zadrianost v breme ZZZ5 od |01.03.2022 j do |31. 03.2022 LI

Zmozen za delo - ur/dan 0,00

Invalidnost —ur/dan I

(Delovni koledar

Tip delovnega koledarja IPosebni koledar vl Koledar
Dejanska mesefna obveznost I 92,00
Fovpredna mesedna obveznost I 87,00

Ure zadrZanosti I 92,00

Mormirane ure 87,00

]

Dnevi zadrZanost 2

Prvi dan zadrZanosti I l
v breme 2225 p1.11.2021 >~

91. dan v breme ZZZ5 |30.01.2022 vl

Pred oddajo zahtevka eNDM, moramo takemu zaposlenemu popraviti podatke in sicer:

Lo

Tip delovnega koledarja spremenimo v Splosni 5x8, Dejansko mesecno obveznost
vpisemo polne ure za tekoci mesec, za katerega posiljamo zahtevek, ¢e imate izracun
po normiranih urah, vpiSete v Povpre¢no mesecno obveznost 174 h.

V zgornjem oknu, kjer imate zapis Invalidnost - ure/dan, zapisete razliko ur, koliko je
invalidsko upokojen.
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I~ Reddiv

Prejénja zadrianost od I | do I LI
[~ 12idan
Datum 121. delovnega dne

Prvi dan zadrzanosti [20.09.2021

]

Zadrianost v breme 7775 od |01.03.207_2 LI do |31.03. 022 LI
ZmoZen za delo - urfdan 0,00
I Invalidnost — ur/dan I 4,00 I

i Delovni koledar

Tip delovnega koledarja ISploEni 58 vl Koledar
Dejanska mesedna obveznost I 184,00
Povpredna mesedna obveznost I 174,00

Ure zadrZanosti
Mormirane ure &7,00

Dnevi zadr fanosti I 23
Prvi dan zadrZanost I I
v breme ZZZ5 01.11.2021 hd
91. dan v breme 2225 |30.01.207_2 vI

V primeru, da podatkov pred oddajo ne boste spremenili, bo zahtevek vseeno uspesno
oddan na ZZZS, kasneje pa vam ga bo referent iz ZZZS zavrnil, ker niste ustrezno
dopolnili podatkov. Tako boste za takega zaposlenega morali ponovno poslati
zahtevek eNDM na ZZZS.

Vsi ostali podatki o Osnovah za bolniSko, Posebnostih pri prispevkih delodajalca
(prispevki od razlike do minimalne osnove, oprostitvah in povecanju prispevkov
delodajalca, podatki o samem izracunu nadomestila ter prispevkih) se avtomatsko
predlagajo iz obracuna oz. iz eBol.

V primeru, ko ima zaposleni osnovo za boleznino iz dveh let svetujemo, da se
zahtevek pripravi ro¢no na portalu eVem, lahko pa ga Se vedno oddate v tiskanem
izvodu (obicajen izpis). Mozna je oddaja tudi preko iCentra, trenutno je nekaj vec
ro¢nih popravkov, seveda ob prvem pogoju, da so odsotnosti pravilno obracunane po
razli¢nih postavkah. Dopolnitev je trenutno $e v dodelavi, da boste kasneje lahko
avtomatsko in brez tezav posiljali podatke z razli¢nimi osnovami iz eNDM na eVem.

~~ A
. X Ponovno izracun,
Na dnu programskega okna Vnosa obra¢una, se nahaja gumb -

Gumba obicajno ne uporabljamo. Uporablja se npr. samo v primeru, ko dobimo
Opozorilo, da zneski prispevkov zavezanca niso pravilni (zaokroZzevanja, stotinske
izravnave,...). V tem primeru kliknemo na ta gumb.

Odstotek prispevka|Znesek prispevka ~
11 - Prispevki delodajalca za pogkodbe pri delu 0,53 12,85
7 - Prispevki delodajalca za PIZ 8,85 214,51 5
8 - Prispevki delodajalca za Z2 6,56 159,00
9 - Prispevki delodajalca za ZaP 0,06 1,45
v
e Ponovno izraéunaj

b

< Opusti I\/ thdil

Brisanje podatkov Vrstic Obracuna

19
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V primeru priprave Nove vloge (zahtevka) za dolo¢eno obdobje (samo za dolo¢ene
zaposlene), zaposlene, kateri so ze bili uspesno obdelani s prejsnjo Vlogo briSemo oz.
izlo¢imo iz obracuna.

Ce za dolo¢ene zaposlene ne Zelimo oddati obra¢una eNdm zaradi dolo¢enih
posebnosti (npr. posebni urniki, krajSa zaposlitev, neenakomerna tedenska
razporeditev, individualni urniki,...), lahko te osebe izlo¢imo iz obra¢una in samo za
njih ro¢no oddamo zahtevke direktno na portal eVem ali podatke oddamo v tiskanem
izvodu (obicajen izpis).

81 Saop Sifranti [DEMO] - Demo - o X
BxB&8»H e

IDCbracuna | o Q[ | veizpsi I m
1 NADOMESTILO ALENKA 00020346 1200000 r 1 06 A 2 12.10.2020 12.10.2020
v
< >
202 Bruto nadomestio(l. bruto): 196,96 Prispevek delodajalca: 31,71 T Bruto: 228,67 Prispevki od razike do min. place: 0,00 Skupaj za zavarovalno osebo: 228,67 @l zapri
|Skebnik o1

Postavimo se na ustreznega zaposlenega ter ga preko ikone za Brisi zapis
odstranimo iz preglednice obracunov.

Posiljanje na e-NDM

Postavimo se na zahtevek za dolo¢eno obdobje, kliknemo na ikono za Popravi
zapis ter izberemo Drugi zavihek Poslji na e-NDM.

3 Szop Sifranti [DEMO] - Demo

- o x
A BOH8HH e

7 (s
Datum oddaje zahtevka Sl A drvems @ @ B
oddaje 73 [vrsta zahtevka_ A

REFUNDACIIA DEI

Vnes ﬁhbevkal Poiljina c-NDM Iuwmma RETUNDACUIADH
Oznaka dokumenta [79407340-202203001029

VEM Stevika vioge |

Pripravi obrazec XML

[N Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo

Zahtevk F 4 w B e

Vnos zahtevka | Podlji na e-NDM | Opozorila

Oznaka dokumenta |79407340-202203001029

e-VEM Etevilka vioge

Pripravi obrazec ¥ML Ur

o

m
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md Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo — O x
sBxa®

Vnos zahtevka | Podlji na eMDM | Opozorila

Oznaka dokumenta |79407340-202203001029

e-VEM Etevilka vioge

Pripravi obrazec XML Uredi XML
Podatek Oznaka dokumenta - se sam pripravi in ga ni potrebno spreminjati.

Polje e-VEM stevilka vloge - pustimo prazno. Ko bomo dobili odgovor, da je vioga
oddana, se bo Stevilka vpisala sama.

Najprej izberemo Pripravi obrazec - program se v ozadju poveze z digitalnim
potrdilom. Po tem se aktivira gumb Poslji na e-NDM. Kliknemo nanj. Program javi
informacijo Obrazec poslan v ¢akalno vrsto ePostarja.

Informacija b4

o Vloga je poslana v cakalno vrsto ePostarja!
[

Zavihek Opozorila
Neustrezne oziroma neusklajene podatke vidimo na zavihku Opozorila.

Glede na status zahtevka moramo ustrezno:

e Popraviti podatke na obstojeCem zahtevku/vlogi in jih ponovno oddati

e Dodati nov zapis - nov zahtevek/vlogo.

1. Popravek podatkov na obstoje¢em zahtevku/vlogi

Izvedemo ga, ¢e v roku 5 minut Zahtevek ne pridobi podatka v stolpcu e-Vem stevilka
vloge. To pomeni, da paket na eVem ni bil vloZzen (oddan). V tem primeru podatke
popravimo (glede na opis napak na zavihku Opozorila ali glede na opis trenutnega
statusa na dnevniku prometa v ePoStarju - Oddaja vlog na ZZZS) in isti paket ponovno
oddamo.

2. Priprava novega zahtevka/vloge

Novo vlogo moramo pripraviti v primeru, ko je na prvi vlogi status - Vloga (zahtevek)
je delno odobrena in delno izplacana ter v primeru, ko oddan zahtevek pridobi
podatek v stolpcu e-Vem Stevilka vioge. To pomeni, da je del podatkov pravilen in
boste za to prejeli refundiran znesek, za podatke zaposlenih na zavihku Opozorila pa
zahtevek ni odobren. Za te zaposlene je potrebno pripraviti nov, lo¢en zahtevek/vlogo.
Kateri obracuni so zavrnjeni je razvidno iz zavihka Opozorila - tu vidimo St. Obracuna
in tako preverimo, za katerega zaposlenega in tudi kaj je potrebno popraviti (Opis
napake s strani Referenta ZZZS).

V primeru Opozoril se zahtevek oz. vloga obarva rdece (dodatno opozorilo oz.
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Nasveti za delo

obvestilo za uporabnika), da je potreben Popravek podatkov obstojece vioge oz.
priprava Nove vloge.

B Saop Sifranti - sprememba - VRTEC

Wnos zahtevka | Posli na e-NDM | Opozorila I

"uhga (zahtevek) je deino odobrena in deino izpladana. Jrug | NAPAENO LIPORABLIEN POSEBNT DELOV
Vioga (zahitevek) je delno odobrena in deino izpladana, 2% bruge PREVERITE VHOS DEJANSKIH IN FIKSNIH
Vioga (zahtevek) je deino odobrena in deino izpladana, 30 prugo PREVERITE 5T. DEJANSKIH IN FIKSNIH Ui
Vioga (zahtevek) je deino adobrena in deino izplaéana. n Nepopeina nsnova - manjkajo podatia. Preverite podatke psnave in jih po potrebi

(N Saop Sifranti - sprememba - VRTEC

Vnos zahtevka | Posli na e-NOM | Opozorila I

Vioga (zahtevek) je deino odobrena in delno izplalana. |Prilogeni dokument je neditliv.

Potrebne je prilofiti Stijvo prilogo - gl

Vioga (zahtevek) je deno odobrena in delna izplaZana, 4 Drugo DATUM ODSOTNOSTI NI RAZVIDEN/VI
Vioga (zahtevek) je deino odobrena in delno izplaZana. 10 V nadi evidend je drugafna osnova. Preverite pravinost podathow osnove.
Vioga (zshtevek) je deino cdobrena in delno izplaZans. 13 Druge NAPACNO OZNACENA ZADRZANOST -

Kako preverimo status vioge

Ko zahtevek pridobi podatek e-Vem Stevilko vloge pomeni, da je bila vloga Sprejeta na
portalu eVem.

[N Sacp Sifranti [DEMO] - Demo
Zahtevk

[ (vsi)

Datum oddaje zahtevka I

ILem |Mesec |Zapcredna Stevilk !" vilka dnlmmentalstah.ls mhhevae-\lEM Stevika vioge "Jaziu statusa zahtevka |

1 28
I 1 |
[ wx sl A% 105 0702-4-20020411-000025 | Viogs (ehievek)jeblzmvmien. |
omx a0 5 070244-20020317-000012  Viogs (eahtevek) jebil zmmien. ]
2022 1 1 23

0702-44-20220413-000017

»

17 127 0702-44-20211122-000002 Zahtevek €aka na obravnavo pri referentu.

3 1 127 0702-44-20210712-000004 Zahtevek caka na obravnavo pri referentu.
2021 5 1 11 127 0702-44-20210712-000005 Zahtevek &aka na obravnavo pri referentu.
2021 5 1 9 127]0702-44-20210618-000002 Zahtevek caka na obravnavo pri referentu.
2021 3 1 8

Opozorilo!

Ko je zahtevek uspeSno oddan na eVem, to pomeni, da je zahtevek pridobil st. eVem
vloge, se dopolnjevanja oz. popravki na tem zahtevku ne morejo vec izvajati. Zaradi
varnosti, se nekateri gumbi zaklenejo (Brisanje zahtevkov, Prenos iz obrac¢una place,
Priprava obrazca XML, Posiljanje na e-NDM).

Status vlog podrobno spremljamo v stolpcu Naziv statusa zahtevka. Mozni so razli¢ni
statusi vlog.
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Sifra Skupina

Naziv stanja Opis stanja stanja

Vloga je vloZena v sistem in daka na| 104 eVEM
OBDELAVA obdelavo.
CAKA NA POSILJANJE | Vloga je v vrsti za posiljanje. 107 eVEM
POSILJANJE Vloga se poéilja na ZZZS. 108 eVEM
PREJETO 7775 je prejel vlogo. 109 7775

Zahtevek zapisan v tabelo paketov in &aka| 125 7775
PREPIS V NABIRALNIK | na prepis v nabiralnike.

Zahtevek prepisan v nabiralnike in ¢aka na| 126 7775
VSEBINSKA KONTROLA | avtomatsko vsebinsko kontrolo.
KONTROLA REFERENT | Zahtevek ¢aka na obravnavo pri referentu. | 127 7775
OBRAVNAVA REFERENT | Zahtevek v obravnavi pri referentu. 128 7775
ZAVRNITEV Vloga je zavrnjena. 115 kon¢ni
ODOBRENC Vloga je odobrena. 114 kon¢ni

Vloga (zahtevek) je delno odobrena in delno | 123 konéni
DELNO ODOBRENO izplacana.

Zahtevek  vsebuje  tehnicne  napake, | 124
TEHNICNA NAPAKA obravnava zakljucena. konéni

Pri procesu prenosa ali obdelave vloge je|-120 poseg

prislo do napake, zaradi katere je potrebno administratorja
SISTEMSKA NAPAKA ro¢no posredovanje upraviteljev sistema.
RAZVEUJAVUENO Vloga je razveljavljena. 116 konéni

Kako lahko podrobneje preverimo status vioge

Podrobnejsi status vloge lahko preverimo tudi v Administraciji...Pripomocki...izberemo
Administrativni pregledi ePostarja ter nato Dnevnik prometa. Dostop do Dnevnika
prometa je potrebno operaterju urediti z aplikacijskim varnostnim sistemom (uredi
vam vas skrbnik).

Moduli Bliznjice Administracija
F v 9 e
g
Pripomocki | Uporabnikin  Varnostni  Razporejevalec  eRegistrator  Nastavitve P

x racunalnik = sistem ~ opravil ~ ¥ potrjevanja ~

Porocevalec

Sprememba nastavitev izstavitve dokumenta

Avtorizacija prodaje 4

I Administrativni pregledi ePoétarja

Delovanje storitve

Statistika prometa

Dnevnik prometa

V polju Ponudnik storitev iz spustnega seznama izberemo ZZZS Kadrovski vmesnik e-
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Nasveti za delo
NDM, pri Storitvi izberemo Oddaja vlog na ZZZS oz. Pridobitev statusov vlog ZZZS
0z.

@ Saop ePoitar - Demo

Dnevnik prometa

Obdobje od |1. 11. 2020 v| do |17.11.2020 -
Ponudnik storitevlf TZ2Z5 Kadrovski vmesnik &-NDM | =
Storitev | -
‘ 8 ‘ B¢ Prevzem e-bolniskih listov

|Pridobitev statusov viog ZZZS
|Oddaja vieg na ZZZS

Nastanek opravila ' |ID Opravil

I
17. 11. 2020 08:01:37 {0B7910BC-A228-EB11-BEEF-C8FF28700BFF} 001 Demo

17. 11, 2020 08:01:26 {68C95AB5-A228-EB11-BEEF-C8FF28700BFF} 001 Demo

Pois¢emo stolpec Opis trenutnega statusa, se postavimo na vrstico vloge, pri kateri
Zelimo preveriti status, kliknemo na desno miskino tipko in izberemo Podrobnosti.

@ Saop ePostar - Demo

Dnevnik prometa
Obdobjeod [1. 11. 2020 v do[17.11.20 -
Ponudrkstoritev (2225 Kadrovsk vmesnk e NDM -
Storitev0ddaja viog na 2225 -
|®|0
\Uporabnik iCentra |Ponudnik Storitey Referenca Status .lr»- |
Kikn tuka) za defiicio fitra
B11-BEEE-CSFF28700BFF}  001Demo 2225 Kadrovski vimesnk e-NDM Oddaja viog na 2225 42020/10/1 3 Oddaja e-vem vioge Ponoven kic spletne metode submit
B11-BEEE-CSFF28700BFF) 001 Demo 2225 Kadrovski vmesnik e-NDM Oddaja viog na 2225 42020/10/1 3 Oddaja e-vem vioge Vioga ne ustreza predpisani shemi 2
311862 COFF87008FF)  001Demo 2225 Kadrovsk vmesnik e-NDM Oddafa viog na 2225 +2020/10/1 E3  Oddaja e-vem vioge Vioga ne ustreza predpisani shemi 2
7006FF) 001 Demo Oddafa e-vem vioge

[ o e vem vioge B e A mvake s s s
o) i g e ]

511-8EED-CSFF287008FF) 001 Demo 2225 Kadrovski vimesnik e-NDM 3-2020/10/1 B oddsjaevemvioge +E

1B11-BEED-CBFF287008FF) 001 Demo 2225 Kadrovski vmesnik e-NDM 3-2020/10/1 B oddaja e-vem vioge

B11-8EED-CSFF287008FF) 001Demo 2225 Kadrovski vmesnik e-NDM 3-2020/10/1 £ Oddeja e-vem viog: W Ponovo potii

B11-BEED-CAFF 28700BFF) 001Demo 2225 Kadrovsk vmesnik e-NDM Oddaja viog na 2225 3-2020/10/1 3 oddeso evemvioor -+

B11-8EED-CAFF287008FF} 001 Demo 2275 Kadrovski vmesnk e-NDM Oddaia vioa na 2225 3202001001 F1  Ocdaia e-vem vioo ) 202V Excel

V stolpcu Opomba vidimo celoten opis napake oziroma razlago morebitne dopolnitve
vloge.

Dnevnik prometa - p
Opravio: Oddaja viog na ZZZS {FF51C22A-C025-EB11-BEED-C8FF28700BFF}
[patum Operater Dogodek status  |opomba |
13. 11. 2020 15:54:45 Skrbnk Oddaja e-ndm vioge v éakalno vrsto = oK
13. 11. 2020 15:55:30 SERVICE Oddaja e-vem vioge a Prislo je do napake v sistemu eVEM 2020-11-13T15:55:30.454 NDM server error: Napaka validacije vioge. Obrnite

OLAP analiza zahtevkov e-NDM

Od verzije 2022.06.01 imamo pri kreiranju zahtevkom moznost tudi Analize
zahtevkov e-NDM. Analiza nam omogoca analiziranje podatkov glede na leto, mesec,
Stevilko zahtevka in glede na zaposlenega.

Analiza nam je tako lahko v pomoc pri hitrem pregledu vklju¢enih zaposlenih v nek
zahtevek, lahko nam je v pomoc pri odpravljanju napak pri zavrnitvi zahtevka, lahko
nam sluzi kot kontrola pri nakazilu sredstev iz strani ZZZS,...

O sacp Sifranti [DEMO] - Demo.

Zahtevii Bx BOBIY M e

I tvs)
Datum oddsje zehtevia | Sl o Ceees 3 BB Y
Jteto [Mesec [zaporedna stevika[3ts : htevkale-VEM Stevika vioge [Nazi [tzpostava 2225 [+ i [ "
3 1 Nova Gorica 13 REFUNDACLIA DEI

Do analize dostopamo preko okna, kjer kreiramo zahtevke za oddajo refundacij. V
zgornjem desnem kotu izberemo ikono .

Odpre se okno, kjer lahko poljubno dolo¢imo katere zahtevke Zelimo analizirati.



Saop

Nasveti za delo

[N Saop Obracun plaé za

Analiza zahtevkov e

Leto od [ 2022 | do 2022 |
Mesecodljanuar LI do IMarec LI

Stevika od | do |
Zaposleniodl _I do || _I
* Opusti | v Potrdi

foo1 |

|Skrbnik

o
Analiza zahtevkov &:ND

Mesec [+]|5t. zahtevia_[+]| zap. it obr. [+]|Ozmaka dok_[~]le-vEM it. (]| Datum zahtevka [~{Datum zp. delod_[~|zaht. ure des._[~1|e-80L_[~]|zaht. re. povp. ZINzurF [IN1.dan [v1| 1. danzzzs [~1]91. dan 2225 [~]|Leto osnove [~
Opr. vseh prisp. (1| Opr. prisp. 24P _[=1|Pov. prisp. 24P [~ | Zaposien (fia) (1| zap. it. [~ || koledaria [~ lLeto [~ |Stevec [~1|Razog ifia) [~1|Del. opr. P12 _[~]

lure (~]Jurna osnova izh. [~]}Uma osnova [~]JBruto 1 [+ |lPrispevki [~ |lBruto 2 [~]§ROM [~ znesek nadomestia [~}

s By 83y
invald nad kvoto_[~]

Veika suma

| Zaposleni (me) * [~||zadrzanod ~ v |Zadriando : 'v||Radog (nazv)  [v|jurenom. ~ [v]Juma osnova imt) - [v/fire uma osnovaizh.  [uma osnova Bruto 1 Prispevi Bruto 2 ROM ‘Znesek nadomestia.
E] B 0401202 | Boezen 16,57 9.0624 1600 1165 906 150,12 2019 17031 0,00 17031
=INega 15,13 /8,9683. 16,00 11,65, 897 135,72 18,25, 153,97 0,00 153,97,
(=] Nedomestlo Boitan (=l Bolezen 26,3 920144 2800 1224 924 244,68 3939 284,07 000 284,07
=J6dezen Elsos2 924144 64,00 1224 924 559,20 90,03 649,23 0,00 649,23
= Nodomestlo Cvetka ElDsrovanie kv |=17,57 s 8,00 11,26 865 6548 1071 7619 000 76319
I Nadomestioreicta B o005 12800 1075 1033 136945 22049 158994, 000 509,94
Elz501202  |E51012022 |l Poskodbaizven... |514143 1490034 40,00 1475 11,80 488,67 7870 567,57 000 567,57
01032022 |[F13103.2022 |l oezen s 14,4436 366,00 29,50 27,86 847,64 780,46 5626,10 0,00 562610

115,04 7861,16 125622 e 5

Velka suma. 568,00

Grafikon ) Zapri

V analizi lahko uredimo poljubno nastavitev stolpceyv, ki si jo lahko shranimo in jo

kasneje uporabimo, ko jo ponovno potrebujemo. Postavitev shranimo tako,
izberemo Shrani in vpiSemo naziv ter izberemo V redu.

- X
v Rl v v e

Uredi poglede

Pogled

Vpisite naziv |Testna postavitev

da

Shranjeno postavitev stolpcev, lahko kasneje izberemo na .@ . Odpre se okno, kje
imamo vse shranjene postavitev. Izberemo ustrezno postavitev in kliknemo Izberi.
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Saop Obraéun plaé zaposlenih [DEMO] - Sport & Rekreacija *

|z B o

Naziv pogleda
Postavitev 1
—

iTestna postavitev

e

[ opusti [ 12beri

Podatke iz analize lahko izvozimo v Excelovo tabelo ali jih natisnemo.

V Excelovo tabelo podatke izvozimo preko ikone za izvoz Bg  ali preko puscice poleg
te ikone, kjer lahko izbiramo pogled v Excelu. Podatke lahko natisnemo preko ikone

S .
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