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Obvladovanje predplacil s V tem prispevku
povezavo knjigovodstvo

Zadnja sprememba 12/10/2022 7:51 am CEST | Objavljeno 02/10/2022 1:46 pm CEST

Navodila so namenjena uporabnikom, ki se v svojem poslovanju
posluzujejo predplacil (avansov) in v iCentru uporabljajo knjigovodski
modula Dvostavno knjigovodstvo.

Predvsem v gospodarstvu se je uveljavila praksa, da kupec na podlagi
predracuna (ponudbe) vnaprej izvede placilo. Ker za prejeto placilo nismo
dobavili blaga oz. opravili storitve, ga imenujemo predplacilo. Z dnem
prejema predplacila nastane obveznost za placilo DDV-ja.

V kolikor prejeto predplacilo in izdani racun (kon¢ni racun) za
blago/storitev nista v istem davénem obdobju, smo dolzni izstaviti racun
za predplacilo (avansni racun). Osnovni namen ra¢una za predplacilo je
obra¢un DDV-ja. Ce sta prejeto predpladilo in konéni rac¢un v istem
davcénem obdobju ni potrebe po rac¢unu za predplacilo.

V iCentru proces obvladujemo preko dveh razli¢nih mehanizmov:
Predplacila in avansni racuni. Ob ban¢nem nakazilu stranke ban¢ni
izpisek poknjizimo na vnaprej dolocen konto (obi¢ajno 2300). Nastavimo
financ¢ni vir, ki zajema odprte postavke na tem kontu in omogoca
koris¢enje teh postavk na kon¢ni fakturi v teko¢em mesecu (davénem
obdobju). Po koncu meseca koris¢enje predplacil ni ve¢ mozno in
racunovodja mora na osnovi odprtih postavk z namensko obdelavo
kreirati avanske racune. Na kon¢ni fakturi nato koristimo postavke
avansnih rac¢unov.

Nastavitve

Nastavitve za koriscenje predplacil

Za delovanje mehanizma predplacil je potrebni narediti nov financni vir,
ki bo na podlagi odprtih postavk na dolocenih kontih prikazoval podatke o
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predplacilu. Na preglednici strank preko gumba »promet« lahko
dostopamo do Sifranta virov.
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Nastavitve naj bodo enake kot na spodnji sliki. V kolikor je kljukica za
uvoz vklju¢ena in imamo vklopljeno storitev osvezevanja virov, se bo
znesek predplacil po strankah samodejno aZuriral. Sifro finan¢nega vira
moramo obvezno poimenovati »AVANS«. V polju vrsta je potrebno izbrati
iz spustnega seznama opcijo »avans - kupca«. Uporabnik DK je obvezen
in predstavlja uporabnika (podjetje) na katerem se nahaja modul
dvostavno knjigovodstvo. Obicajno je uporabnik DK enak kot uporabnik
FAK.

Bistveni del finan¢nega vira je »Sifra zbira«, ki doloca iz katerih kontov se
bodo prepisovale odprte postavke. Obicajno se predplacila knjizijo konto
2300, vendar to mora definirati tisti, ki knjizi v modulu DK. Ce ustreznega
zbira Se nimamo, ga lahko ustvarimo.
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Sifra IAVANS

Naziv [AVANS

Vrsta |Avans -kupca LI

Uparabnik Dk

-| Predstavitveni uporabnik
Sifra zbira [AVANS AVANS (PREDPLACILA)

Uporabnik SPR

[~ Samo zapadio

Opombe

X Opusti " Potrdi
Skrbnik o1 | A

V nasem primeru zbir »AVANS« 7e obstaja, pogledali pa si bomo kako je

nastavljen.
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Zbiri za hitri pregled w B &k B e
Naziv | Q, | j|I'Vsizapisi | 2] 15 Ll
~
| FRPOZTS DOLG. POSL. TERJATWVE - SLABMVE
| Freo7e DOLROGNE FINANGNE OBVEZNOSTI
| FRPOSO DOLROCNE POSLOVNE OBVEZNOSTI
|Freoz7 DOLROGNE POSLOVNE TERJATVE
| FRPOZ4 DOLROCNO DANA POSOJILA
| Freodss KRATK. POSL. TERJ. W SKUPINI - SLABITVE
| |Freosos KRATK, POSL. TERJATVE DO K -SLABITVE
| Freos7 KRATKOROENE FINANENE OBVEZNOST]
| Frrosa KRATKOROCNE POSL. OBV. DO DOBAVITELJEV
| FRPOSZ KRATKOROCNE POSL. OBV, DO DRUZB V SKUPINI
| |FrRPogg KRATKOROCNE POSL. TERJ. DO DRUZB V SKUPINI
W
43143 ¥ Opusti v Izberi
Skrbnik o1 | 4

Zbir za hitri pregled odprtih postavk »AVANS« v nasem primeru zajema le
konto 23000. To pomeni, da moramo pri knjizenju bancnega izpiska

obvezno vnesti konto 23000.
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0d konta: |23000 l PREJETI KRATKOROCNI PREDUIMI

-| PREJETI KRATKOROCNI PREDUIMI

¥ Opusti & Potrdi

Skrbnik joo1 | 4

W

¥ Opusti  + Potrdi

[Skrbnik joo1 |

Po potrditvi vseh oken se vrnemo na preglednico strank. Pravkar

ustvarjeni financni vir moramo sedaj napolniti s podatki iz dvostavnega

knjigovodstva. To naredimo preko gumba »uvoz iz DK«
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Lastnosti po meri [ALOD || B sistranke B Tujestranke Ey Er
Naziv |P\aémk |Prejaﬁ Avanslsa\de IDolg kupca |Ima za iskanje |Neto dnevi lmpclNeto (Xl
P |ooooo01 SAOP d.o.0. Sempeter pri Gorid 0,00 0
0000002 Asia Trade Deutschland  Munich 0,00 KZ_P 0
0000003 MERCATCR, d.d. Ljubliana 0,00 KZ_P 30
0000004 Spar 0,00 0
0000005 ENGROTUS d.o.0. Celie 0,00 60
0000005 VIBAM d.o.0. Zelezniki 0,00 0
0000007 Africa Trade Dobavitelj za Afriko Rim 0,00 0 v
< >
50 SjTskaj @ Zemlievid & Lokacie 1 zapri
Skrbnik P
V kolikor se ne ponuja, izberemo ustrezen financni vir preko gumba »viri

financ¢no« in potrdimo.
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Podatki o odprtih postavkah na kontu 2300 se azurirajo. Ce se postavimo

na stranko in ponovno uporabimo gumb »promet«, dobimo zbir zneskov v
dobro za izbrano stranko.
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V izogib dnevnemu ro¢nemu posodabljanju finan¢nih podatkov preko
gumba »uvoz iz DK«, se lahko nastavi tudi mehanizem, ki bo te podatke
samodejno prenasal. Za nastavitev avtomatskega prenasanja financ¢nih
podatkov se obrnite na svetovalca iz podpore SAOP.

Nastavitve za koriSc¢enje avansnih
racunov

Na vrsticah avansnega racuna se uporablja poseben artikel tipa avans.
Artikel mora imeti isto davc¢no stopnjo kot blago oz. storitev za katero
bomo ta avans koristili. Na artiklu avansa je potrebno definirati ali se bo
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uporabljal za blago oz. za storitev. Na podlagi tega podatka se bo pri
knjizenju avansa v davc¢no knjigo, znesek DDV umestil v pravilen
razdelek. V kolikor imamo vec razli¢nih davénih stopenj oz. fakturiramo

tako blago kot storitve, lahko imamo vec artiklov tipa avans.

@ Saop Sifranti - sprememba - Predstavitveni uporabnik

Sifra [o000000000004 @ [avans 22%

Sploni padatid | progaja | cene | Opisi | Nazvi | Zeloge | Lasmost | Pretvornik | Zaznamii | Naprave | Pl.teh.podati |

Klasifikaciia

Tarifna oznaka

= Razred b

Pretvornik trosarine 1,000000
Skupina artikla

[~ Objava v spletni trgovini

Datum vpisa v =
spletno trgovino

Naziv 2.del |
Kratek naziv |
Tip artida [ - Avans
Merska enota ~| Oznaka za avans lsmrmev k|
Stopnja DDVl o1 || Splozna stoprja
¥ vradloppy  2200%
Trogarina

€rina Sifra U0 TzraZun EAN  [IM] Preveri EAN
Oddelek
Knjizna skupina

Dodatna ME
KoliGina v dodatni ME 0,000000 ﬁ
Prioriteta 0

Povezana ifra artida

Oznaka IRAC |

=l Sifra
Faktor kolicin 0,00000

Sifra za primerjavo [blab
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Avansne racune se kreira v lo¢eni knjigi racunov, ki jo obi¢ajno

poimenujemo »AR«. Avansne racune lo¢imo od kon¢nih zaradi lazjega
pregledovanja odprtih avansov in njihovega koris¢enja (¢rpanja) na
kon¢nih racunih. Nastavite knjige »AR« se ne razlikujejo od nastavitev

ostalih knjig v Fakturiranju.
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Leto 2022 - status [Ty vsi - Artkel
kriga Avansni ratun Status pladils | vei - Dobivitelj
bt aF 4 Fums 2@
[3ifre kupca || [nalitia K| [Anditka 2| @
status placia [« Stevika |Stevika dokuments _[Sifra kupca | Naziv kupca |zapistio [penarms enota|stanje dokumenta [status |zt Jopomba bokument Bagana [~
L ) 13 AR-22000013 0000012 Fiziéni kupec Joze 122,00 ELR. v pripravi Pripravijen
| e 12 AR-22000012 0000012 | Fiziéni kupec Jofe 132,00 ELR W pripravi Fripravijen
| L] 11/AR-22000011 0000012 Fiziéni kupec Joze 0,00 |ELR \V pripravi Pripravijen
o * 10|AR-22000010 0000014 PETROL d.d., Ljubljana [ 610,00 EUR Izstaviien Knjizen
e 5 AR-22000008 0000014 PETROLA.d., Ljublianal  1.220,00 EUR v pripravi Pripravtien 23.05.2022 13:45 K¢
| L] 8 AR-22000008 0000022 Aleks Berden s.p. 122,00 ELR V pripravi Pripravijen
| * 7 |AR-22000007 0000012 Fiziéni kupec Joe 122,00 |ELR Izstaviien Knjizen 2a posel opremljanja garaze
e & AR-22000008 0000033 | ATHOS Elektrosistemi . 1.830,00 ELR Vpripravi Pripravtien 10.03.2022 15:12Ke
e 5 AR-22000005 0000033 ATHOS Elektrosistemi . 51,05 ELR V pripravi Pripraien
Ll L] 4 AR-22000004 0000017 Bojan Kupec 122,00 ELR Izstaviien Pripravijen
458,45 v
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B i (Ko SPR | Grosmus Tiskas Word | E 2bi Kopies [} Tedaia Izstavitev ) zepri
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V primeru uporabe modula NDK je mozno koris¢enje avansov pri knjizenju
dobavnice v FAK. Na nastavitvah knjige kupca so v ta namen tri
nastavitve. Na zavihku »ostala knjizenja« je potrebno definirati kateri
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artikel tipa avans uporabljamo na avansnih ra¢unih. Ce za avanse
uporabljamo le eno knjigo racunov, jo tukaj vnesemo. V kolikor je knjig
racunov za avanse vec, tukaj pustimo polje prazno in bo sistem
kontroliral nekoris¢ene avanse v vseh knjigah ra¢unov. Obic¢ajno je razlog
za vec knjig avansnih racunov davcno potrjevanje. Na gotovinskih
avansih mora biti davcno potrjevanje vklopljeno, na avansih preko
banc¢nega nakazila pa ne.

@ Saop Narofila Dobaviteljem in Kupeev - sprememba - Predstavitveni uporabnik - o x
Knjiga narotila Eg w B e

Sifra [NK-1
Naziv = )

¥ Napoved zaloge

j i Brez -
prepis spremenjenih analitik Pt ey

Tip dokumenta |Maredle kupea - ek 0,00
? I J [~ WpraZaj za kolifine pri spremembi Sifre artikla
[ Mobilna prodaja Referer
rsta dok N lﬁ
Narodla Stranke - lﬁ
Odpremni nalogi Stranke o
o s

Splono knjizenje  Ostala knjifenja | Zbirna knjizenja | Knjizenje v TOR | Nastavitve knjizenj | Izpisi - prioge |

[~ Proizvodni nadin dela ™ Za celotno keligine ™ Proizvadni nadin brez izdaje izdelkov
[~ Knjifenje izdaje iz MSP v prejem MSP drugega uporabrika [~ BHT - Gotovinska prodaja
[ Pri vnosu predlagaj praznoe konsignacijsko skladiste

I~ Prenos med skladisd [~ Prepredi spreminjanje zaprtega odpremnega naloga

[ Pri odpremi upo3tevaj kolicine odprtih odpremnih nalogow
[~ Prepredi vetkratni vnos artikla na dokumentu

¥ Opozarianje izdaje pod minimalno zalogo

[~ Prepred spreminjanje odpremnega naloga knjifenega v MSP
[~ Onemogodi knjizenje

i | H| I Prikopiranju prediagai zapirane
ntrola RVC
Kontrola RVC |Vrstitno - Min % RVC 0,00
[~ Ob potrditvi
Avansi

[ LoEen obradun storitev

lﬁ Knjiga raguna AR ...[|| Avansni radun
L Artikel - Splodna stopnja (0000000000004 .~d] Avans 22%
Sifra blagajne I

l—_l Artikel - Nifja stopnja |

Artikel -Medstopnja I
[~ Procesiranje narodil kupcev H
Artikel - Ostalo I

“rsta blagajniskega prejemka

¥ Opust + Potrdi
Skrbnik Joor | A

Tretja nastavitev na knjigi kupca pa se nahaja v zavihku »nastavitve
knjizenja«. Potrebno je dodati kljukico »zapiranje avansov«.
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& Saop Narocila Debaviteljem in Kupcev - sprememba - Predstavitveni uperabnik - ml 4
Knjiga naroéila Ed w B e
Sifra JuK-1
e [ Napoved zaloge
Naziv . Potrjevanje dokumentoy |Brez >
= r prepis spremenjenih analitic
Tip dokumenta |Marodie kupea =

I~ Mobil - [~ vpraZaj za koligine pri spremembi &ifre artikla
lobilna prodaja

rsta dok

Narodla Stranke
Qdpremni nalogi Stranke
o Stranke

Splosno knjifenje I Ostala knjifenja I Zhirna knjizenja | Knjizenje v TDR  Mastavitve knjifeni | Izpisi - prioge

renos v odpremo
[ Me prediagaj serij

[ Knjizenje v MSP
atum domenta v porde sdree %]
[ Privzeto
[ Knjizenje v FAK
Datum knjizenja W
betum zpadostiod patmpordte =]
[~ Privzeto
Mejni znesek raduna l—
Min % delitev
Avtomatsko kmyizenje BP
VistadolumentaMentek (tkst) [
¥ Opust & Potrdi
Skrbnik joo1 | A

Predplacila

Na osnovi predracuna (ponudbe) kupec nakaze dogovorjeni znesek. V
modulu dvostavno knjigovodstvo se bancni izpisek uvozi in znesek placila
v dobro se knjizi na vnaprej dogovorjeni konto (obi¢ajno 23000).
Mehanizma predplacil ni mozno koristiti, ¢e v dvostavnem knjigovodstvu
ni knjizbe. Iz tega razloga se mora knjizenje bancnih izpiskov vrsiti
dnevno.

Smiselno je, da odgovorna oseba dnevno po knjizenju ban¢nega izpiska
financ¢ne podatke iz dvostavnega knjigovodstva prenese na Sifro vira
preko gumba @ uwezizDk na preglednici Sifranta strank. Oseba
odgovorna za fakturiranje lahko stanje v dobrem pregleduje preko
stolpca »Prejeti avans«.
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@ Saop Sifranti - Predstavitveni uporabnik

|v Aktivne I Neaktivne

| |w Potendialen kupec ali dobavitelj

]

*

W BB e % e

|+ Sklenjen komercialni odnos

stk Vrsta straﬂkel\lbe | 3ifra dogodka I

Prejeti avans| aQ |50 =1 @ Razvricanie | I™ vsi zapisi | B OB B
IVrsla stranke ;I I IAkcleh cenik ;I I IAkquh cenik ;I I L.
Lastnosti po meri IN—UU ;I I S1 stranke Tqu stranke E E E
Sifra |Naziu 4 Prejeti Avans |Blacnik |Saldo |Dulg kupca IIma za iskanje INebo dnevi kudeNe ~
_[ooooo14 PETROL d.d., Ljubljana Dru#ba za bla bla Lj 8.690,00 §000014 66
|_|ooooo48 INTER KOOP d.o.0. Maribor 5.075,00 o
L 0000012 Fizicni kupec JoFe Ljubljana 2.195,00 KZ_S 8
|_|ooooos3 TELEKOM SLOVENIJE, d.d. Ljubljana 1.336,00 o
|_[ooooo13 Kmetka Zadruga Kmetija 0,00 o
|_|ooooosz2 GRACIA d.o.o. Rakek 0,00 o
| |ooooos1 Ameriska stranka 1 0,00 0] w
< >
50 [ UvozizDK  2i=Promet ‘ SpTskai G Zembevid & Lokadie 0 Zapri
Skrbnik o1 | 4

Prikazani znesek prejetih avansov je vsota odprtih postavk v dobro na
kontu 23000. Preko mehanizma predplacil bo mocno koristiti le postavke
iz istega obdobja, kot je datum konc¢nega rac¢una. Za podrobnejsi pregled
lahko preko gumba »Promet« dostopamo do odprtih postavk.
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V nasem primeru bo na kon¢nem ra¢unu z datumom 10.10.2022 mozno

koristiti le prvo odprto postavko iz 01.10.2022. Za postavko iz 15.09.2022
je potrebno kreirati avansni racun. |z prikazanega pregleda pa ni vidno,
Ce je avansni racun ze bil kreiran.

Korisc¢enje predplacdila na racunu
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V kolikor za stranko obstaja vsaj eno predplacilo se gumb  £# predpladia
obarva v zeleno. S klikom na ta gumb dobimo preglednico predplacil, v
katero ¢rpamo odprte postavke iz zbira AVANS.

« Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - m]
Ratun 2022 / RA - 113 - TELEKOM SLO w B

i vijen 01. 1 = Statusplaila ©  Nepovezano Nadin izstavitve Tiskanje
Za plaéilo 183,00 EUR
Sploéno | Naslovi | Analitke | Opisi  Urstice |V§ze |

&% Premedi BB WorizMsP % Odprtiavansi 5 Predpladla ™2k Spremenidavek IR Brifiizbrane ™5 Spremeni provizje ‘@ 5 om F 4 B A

Zaloga: Maksimalni popust : 100,00 %
nabavna cena: 0,00000 nabavna vrednost: 0,00 Strodki prodaje: 0,00 RVC: 150,00 %% RVC: C
vrstica] # Sifra artikia | # Maziv (1) | # naziv () | # koligna | 2 ME | # cena |vrednost | #Popust | # 2.popust [ # 3.popust [44 ~
(X[ 1 oooooooooooos Prevoz 1,000 ura 150,00000 150,00 0,00 0,00 0,00
. . . . . v
Z uporabo sistema »multiselect« preko dvoklika izberemo eno ali vec
vrstic. Na razpolago nam je tudi gumb »izberi vse« spodaj levo. Izbiro
potrdimo.
% Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik — [m] X
B Els
Dolument] aq [ = ‘m 3
[ Dolkument [vezni dokument_[opis [patum 4 Znesek DDE § Znesek TOE A
0]
% Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - o b3
Predplatila Bk B
Stranka [0000053 ...| TELEKOM SLOVENTJE, d.d.
Datum |10.10.2022 v
[tzbranc[[~ Batum Jpatumoos Jookument opis [konta [znesek ooE [znesek T0E [Referenca[Sifrastranke ey stranke. [5ifain naziv st Sifrainn ~
[ ¥ onw.az2 01103022 202227 PLACILO 23000 133,00 1.336,00/51 0000053 |TELEKOM SLOVENLEE, d.d.
[dVoKiiK]
13%,00] 133,00 v
< >
1  teberi vse X Razvefjaviizbor K opust v potrdi
Skrbnik oot | Y,
0,00 0,00 M
= [
Skrbnik oot 4

V kolikor je odprta postavka visja od zneska ra¢una dobimo opozorilo.

10
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« Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - O X
Predplacila za RA-22000113 (153,00 EUR =] nIE 2
Dokument| Q, [so _|:i'| ‘ £} B
vezni dokument _|Opis Datum # Znesek DDE | .5 Znesek ToE |
M|202227 PLACILO 01.10.2022 1.336,00 1.335,00
Pozor X
Znesek predplacil je visji od zneska za placilo!
Ustrezno uredite podatke predpladil ali znesek racuna.
1 1 zapri
Skrbnik joor |

Na vrstici racuna imamo znesek 150€ + DDV, zato moramo v predplacilih
Crpati znesek 183€. Po ureditvi zneska z gumbom zapri zapustimo
preglednico pocrpanih predplacil.

w Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik — O s
B Be
Dokument| a, lﬁ| ‘ ] B
aﬁl‘ezﬂi dokument IOpisw Datum [.# znesek DDE I_ﬁ Znesek TDE | ~
T|a02227 PLACILO 01.10.2022 183 " 183,00
alc x l}
182
EOEUBIBE | | 5| ¢| /| ]
A 3 A
R R
olwl 1]
Sl ] - | — 5
1  zepri
Skrbnik joor | 4

Med vrsticami racuna se ni pojavila nova vrstica, kot ¢rpanju avansnega

racuna. Preko odebeljene pisane na gumbu predpladila vemo, da je na
racunu bilo pocrpano predplacilo.

« Saop Fakturiranje - Predstavitveni uperabnik

] X
Ratun 2022 /RA - 113 - TELEKOM SLO RN
5 =" WPripravijen 01.10.2022 12:53] Statuspladla © Nepovezano Nadin izstavitve Tiskanje
Za placilo 33,00 EUR
Splosno | Naslovi | Anaitie | Opisi  5tc2 | veze |
Mg premes [ WozizMsP 27 Odprt avansll £% Predplaila I'Q Soremenidavey IR Bridbrane ¥ sperenipovae |3 B @ 5§ 7 B B
Zaloga:0, Maksimalni popust : 100,00 %
nabavna cena; 0,00000 nabavna vrednost: 0,00 Stroki prodaje: 0,00 RYC: 150,00 % RVC: i
# Naziv (1) | # Naziv (2) | o Kolidina | # ME | ¢ Cena |Vradncst | # Popust | # 2.popust ‘ # 3.popust |4. ~
Prevoz 1,000 ura 150,00000 150,00 0,00 0,00 0,00
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V primeru uporabe modula NDK se racun kreira na osnovi dobavnice. Pri
knjizenju dobavnice v fakturi se po uporabi gumba potrdi odpre novo

okno.
% Saop Marodila Dobaviteljem in Kupcev - Predstavitveni uporabnik - O X
Prepis odpreme v MSP in FAK w B
jiZenje jiZenje v MSP
" Odpremni nalog v M5P Datum dokumenta IDaIl.ln potrditve odpreme LI

C O I Vrsta prometa M3P [E I Izdaja blaga
Konto porabe [0S0 l Prodaja trgovskega blaga

¥ Konto na vse wrstice

Leto odpremnega naloga |2022 vl
Krijiga INK-I l Narodila kupca

Krjige iz preglednice

Stevilka odpremnega naloga od |119 J do |119 J
Izigira iz preglednice

Sifra stranke od I J do I J

Prva skupina stranke od I _I do I _I

Druga skupina stranke od I _I do I _I

Sifra placnika od I J do I J

Datum potrditve odpreme od I ;I do I ;I
Stroskovno mesto od I _I do I _I Izbrana 5M
Stroskovni nosilec od I _I do | _I Izbrana SN

Mafin fakturiranja ISPRO’I‘I I SPROTMO TEST
W skladisce I I

[~ Izpis dokumentow

KnjiZenje v FAK
Datum knjifenja IDatum odpreme

™ UpoZtevaj datum

I Skupaj v eno fakturo

I Skupaj v vet prejemnikov na eno fakturo (glede na Sifro pladnika)
Datum racuna IUZ‘ 10.2022 ‘l I~ Skupaj v vrstice z enakimi podatki

Datum zapadlost IOZ‘ 10,2022 vl

Ll

Datum zapadlosti od IDath potrditve

Blagajnik |2 I Danilo

[ Privzeti blagaijnik

XK Opusti v Potrd
[Skrbnik 007 | 4

V oknu zgoraj imamo na razpolago vse odprte avanse, spodaj pa
predplacila iz enakega obdobja kot je datum fakture. Izberemo
predplacila, ki jih zelimo koristiti po enakem sistemu kot bi to lahko storili
kasneje na fakturi.

12
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' Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - O X
Odprti avansi in predplaila 0 w Bl
Knjiga [iA - Raguni
Vrednost izbranega: 1.336,00
Avansi
[tzbrano [intema stevika ratuna_[avans ~ Datum [ DoV [vpiaan znesek|porabljen nesek|saido [saldo 2 b0V [vplatan znesek 2 DDV[Dokument Stevika ratina ,.
CHS
0,00 0,00 [ 0,00 [ 0,00 0,00 v
< >
Predplaila
[1zerano |Batum Datum DOS bokument[opis Jkento [znesek Do [znesek 0z [penama enota  [5ifra stranke ey stranke Referenca ~
M lotio.2022 01.10.2022 200227 PLAGILO 23000 133600  1.335,00 0000053 TELEKOM SLOVENIE, d.c5T
1.336,00]  1.336,00 v

>

¥ Oousti v Botrdi

oot |

Skrbnik

Vi

Kreirana faktura bo v preglednici predplacil Zze imela vrstico koris¢ene
odprte postavke, lahko pa Se vedno znesek na fakturi korigiramo ali pa
vrstico koris¢enega predplacila izbrisemo.

Ob izstavitvi racuna je na standardnem izpisu vidno katero predplacilo
smo na rac¢unu smo pokoristili in v kakSnem znesku.

TELEKOM SLOVENLIE, d.d.
Cigaletova ulica 15
1000 Ljubljana

ID 5t za DDV 5198511734

RACUN

RA-22000113

Datum racuna: 03.10.2022

Kraj: Sem peter pri Gorici
Datum opravljanja: 10.10.2022

Datum zapadlosti:  09.11.2022

Referenca:

Naro€ilo kupca:

5100 113-0000053

Z§ SIFRA OPIS BLAGA ALI STORITEV %DDV KOL. ME CENA VREDNOST
1 0000000000006 Prevaz 22,00 1,000 ura 150,00000 150,00
SKUPAJ 150,00
VREDNOST brez DDV 150,00
DDV 22,00% od osnowve 150,00 EUR 33.00
PREDPLACILO -183,00
ZA PLACILO EUR 0,00

PREDPLACILO DATUM

ZNESEK OPIS

1 01.10.2022

183,00 PLACILO

Pri plac¢ilu na TRR 5156 0224 1025 6282 435 navedite referenco SI00 113-0000053.

Avansni racuni

13



@ iCenter help center

14

Izstavitev avansnih racunov na podlagi
predplacil

Oseba, ki dela v modulu DK (dvostavno knjigovodstvo) mora najkasneje
zadnji dan obdobja na osnovi nekoris¢enih odprtih postavk kreirati
avansne racune. Ce to ne naredi pravo¢asno, prvi dan naslednjega
obdobja fakturist ne bo mogel pocrpati zneska v dobrem. Sistem mu ne
bo dovolil ¢rpati odprtega predplacila iz prejSnjega meseca, avansni
racun pa Se ne bo kreiran. Pred kreiranjem avasnih racunov je potrebno
poknjiziti izdane racune, da zapremo odprte postavke, ki so bile
pokoriscene.

Pripomocek za izstavitev avansih racunov na podlagi odprtih postavk se
nahaja v meniju »Dnevne obdelave«

€ Saop Dvostavno knjigovodstvo - Predstavitveni uporabnik -

Dnevne obdelave - | Sifranti = lzpisiin pregledi - Letne obdelave = Pripomotki - Hitripregled = Nostavitve programa  Poroila = Zapri

Posredno knjizenje
MNeposredno knjisenje
Plageyanje

Prilivi in odiivi

Evidenéno knjifenje b
Kompenzacije 3
Opominjanje

fewribe

Avansi v] | Zapironjeiz avansor \

Pregled knjizenja Izstavitev racunov na podiagi predplacil

Pregled temeljnic

Pregled kartice
Pregled bilance
Analiza odprto

Nabava, poraba

Delitev po kijucih

B

Skrbni [oo1 [

Pripomocek se odpre v novem oknu. Pod sliko se nahaja opis polja, ki so
na voljo na maski.

€ Saop Dvostavno knjigovedstvo - Predstavitveni uporabnik >
lzstavitev racunov na podlagi pre: w o
Konto [23000 ~|

Datum od I LI do I j

Leto IZOZZ VI
Knjiga raduna IAR l

Datum racuna - ¥ Izstavina datum placila

Sifraartkla j00000000D0004  --| Avans 22%

*opusti  + Potrdi
Skrbnik 001 | 4
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Konto: Izbor kontov (iz kontnega plana) za katere Zelimo zajeti odprte
postavke (obic¢ajno 2300)

Datum od/do: Filter na datum odprte postavke
Leto: Leto odprte postavke

Knjiga racuna: Knjiga FAK v katero Zelimo kreirati avanske racune. Vedno
ista knjiga »AR«

Datum racuna: Datum na katerega se kreira avansni racun

Izstavi na datum placila: Vsak kreirani avanski racun naj ima datum
placila iz katerega je kreiran

Sifra artikla: Sifra artikla, ki bo na vrsticah kreiranih avansih rac¢unov.

Po potrditvi se nam odpre predogled predpladil, ki jih je sistem nasel na
podlagi vnesenih parametrov.

& Saop Dvostavno knjigovadstvo - Predstavitveni uporabnik - o x
Izstavitev ra¢unov na podlagi predplagéil x ES T R|e

om | Q, |50 _.:i" I~ vsi zapisi ‘
¥ O [Sifiakonta |Sifra stranke  [Naziv stranke |pokument  [patum Znesek |SifiaDE__|odprto dobro|Znesek dokumenta DEV[Odprio dobro DEV]Leto A

| 23000 0000053 TELEKOM SLOVENLEE, d.d. predpladio  15.09.2022 100,00 100,00 0,00 0,00 ]
T 23000 0000053 TELEKOM SLOVENLEE, d.d. 202247 01.10.2022 1.336,00 1.336,00 0,00 0,00
T 23000 0000014 PETROL d.d., Ljubliana  2022#7 01.10.2022 1.830,00 1.830,00 0,00 0,00
| 23000 0000014 PETROL d.d., Liubljana 202247 01.05.2022 1.830,00 1.830,00 0,00 0,00
& 23000 0000048 INTER KOOP d.0.0. 202257 14,07.2022 315,00 515,00 0,00 0,00

v 23000 0000048 INTER KOOP d.o.0. 202257 01.06.2022 915,00 215,00 0,00 0,00
i 23000 0000048 INTER KOOP d.0.0. 202257 01.05.2022 315,00 515,00 0,00 0,00
T 23000 0000048 INTER KOOP d.o.0. 202257 01.05.2022 915,00 215,00 0,00 0,00
T 23000 0000048 INTER KOOP d.0.0. 202257 01.05.2022 315,00 515,00 0,00 0,00
T 23000 0000014 PETROL d.d., Ljubljana 202246 01.10,2022 11: 1.830,00 1.830,00 0,00 0,00
] T [23000 0000014 PETROL d.d., Ljubliana 987654 01.10,2022 11; 1.200,00 1.200,00 0,00 0,00

v
< >
1 ¥ potrdivse [~ Odstrani vse I - Pripravi raéune I F zapri

Skrbnik foo1 | P

Na levi strani je potrebno s kljukico oznaciti vrstice, ki jih Zelimo poslati v
avansni racun. Z gumbom »potrdi vse« lahko izberemo vse zajete vrstice.
Z gumbom zapri se vrnemo na prejSnje okno in lahko dopolnemo
parametre za iskanje predplacil. Z uporabo gumba »Pripravi raCune« se
avansni racuni kreirajo.

Knjizenje avansnega racuna
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Ne glede na to, po kateri metodi smo avansni racun kreirali, ga moramo
obvezno knjiziti. Knjizenje avansnega racuna je bistvenega pomena, ker
se le tako prenesejo podatki v davéno knjigo.

Ceprav v praksi v&asih kupec ne potrebuje avansnega ra¢una, ga v
iCentru moramo izstaviti. Sele izstavljen (moder) ra¢un je mozno
poknjiziti preko gumba knjizi ali pa masovno. Knjizen racun postane rdec
in Sele takrat se knjizbe vpisejo v davéno knjigo - kar je tudi namen
kreiranja avansega racuna.

Knjizenje racuna na katerem so le artikli tipa A-avans rezultirajo v
drugacni knjizbi, kot bi bila za kon¢ni racun. Ne knjizi se terjatev niti
prihodek. Primer knjizbe avanskega racuna:

Datum: 02.10.2022
Stran:

Predstavitveni uporabnik

1ZVOZ PODATKOV 15 V KNJIGOVODSTVO ZA LETO 2022

Knjiga AR od Stevilke 16 do stevilke 1

RACUN DATUM DOK. DATUM OPRAVLIANJA ZAPADE KONTO STRANKA M SN REFERENT BREME DOBRO
DELOVNINALOG ANALTIKAT ANALITIKAZ ANALITIKA3 DE BREME DE DoBRO DE

AR-22000018 15.00.2022 15.00.2022 - 15.00.2022 02102022 2600 0000053 18,03

AR-22000018 15.00.2022 15.00.2022 - 15.00.2022 0210202219500 0000053 18,03

Stevilo wpisanih wrstic 2 SKUPAJ 18,03 18,03

Stevilo ne vpisanih vrstic 0 SALDO

Pregled odprtih avansov

V modulu fakturiranje nam je na voljo pregled vseh kreiranih avansnih
racunv. Pregled avansov se nahaja v meniju Izpisi.

16
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« Saop Fakturiranje - lzpisi - Predstavitveni uporabnik
Pregled avansov w8

Leto IZOZZ vI
Krjiga IAR I Avanzni racun

P X

Stevika od | do | Uredipo [tevili racuna -]
Datuma raéuna od I ;I do | ;I [~ Izpis nastavitev
Datuma zapadlosti od I ;I do I ;I
DOB od | | do | -
Planik od I _I . I _I [~ Vrednost z DOV
Prejemnik od I _I dao I _I
Prva skupina prejemnika od I _I do I _I
Druga skupina prejemnika od I _I do I _I
Strodkovno mesto od I _I do I _I
Strodkovni nosilec od I _I do I _I
Delovni nalog od I do I
Referent od I _I do I _I
Analitia od | | do | -
Naziv liste |
[ Preglednica 7 Opusti " Tiskaj

Skrbnik 001 |

Bistveno je, da v polje »Knjiga« vhesemo knjigo rezervirano za avanse. V
nadaljevanju si bomo pogledali kako izgleda preglednica, ki jo odpremo
preko gumba spodaj levo.

+ Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - O x
Pregled avansov AR za leto 2022 woa e

o Nazai Naprej @ Filter: [Stevika ratuna =] @ W 4 b M

Piacnik Vplaan mesek |Porablien zesek|Saldo E
[4 (0000012 Fiziéni kupec Joge 20.01.2022 |0000000000004 Avans 22% 100,00 100,00 0,00] |
0000018 CBCINA SEZANA AR-22000002 20.01.2022 0000000000004 Avans 22% 22,00 100,00 100,00 0,00
0000012 Fiziéni kupec Joze AR-22000003 20.01.2022 0000000000004 Avans 22% 22,00 20,00 20,00 0,00
0000014 PETROL d.d., Ljubljana Drugba za bla bla AR-22000004 20.01.2022  000DD0DOODO04 Avans 22% 22,00 100,00 100,00 0,00
0000033 ATHOS Elektrosistem d.o.0. AR-22000005 18.02.2022  00DO0DOO000D4 Avans 22% 22,00 41,64 41,64 0,00
0000033 ATHOS Elektrosistem d.o.0. AR-22000006 09.03.2022  000DD0DOODOO4 NAroZolo 23,00 1.500,00 0,00 1.500,00

"

v

< >
St.zadetkov: 12 1§ zapri
|Skrbnik oo1 | Y

Preglednica prikazuje vrstico za vsak avanski racun (tudi Ze v celoti
pokoris¢ene). Na nivoju vrstice je viden je vplacan znesek, porabljen
znesek in saldo. Preko gumba paprej # S€ Nam odprejo koncni racuni,
kjer smo avans pokoristili.
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+ Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - O x
Pregled avansov AR za leto 2022 -

4 Nazaj laprei o Filter: [Stevika ratuna =] aQ, ] 4 b M
AR-1/2022
¥ Stevikaradina | |interna dtevika |patum |ookument Porabljena vredhost|Stofkovno mesta[Strodkovninosiec |Delovninalog Jre
P|ra-22000017 RA-17/2022 20.01.2022 50,00/0000001 oc
| [RA-22000051 RA-51/2022 03.01.2022 Predrafun: 2022/PR-1 50,00|0000001 oc
v
< >
St.zadetkov: 2 0 zapri
|Skrbnik [oo1 | i

KoriS¢enje avansov

Po odpremi blaga oz. opravljeni storitvi kreiramo kon¢ni racun. V kolikor
gre za storitev, lahko konéni ra¢un kopiramo iz predra¢una. Ce pa gre za
blago, bomo racun kreirali na podlagi dobavnice (v kolikor imamo modul
NDK). V vsakem primeru se na vrsticah racuna nahajajo vrstice artiklov, ki
jih fakturiramo.

< Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik [m] x

wola e

LTI ipravlien 17.06.20
Za pladilo 118,34 FUR
Splogna | Maslovi | Anaitike | opisi [ Urstice’]

Stetuspledla 4 Delno pladano - nezapadio Natin izstavitve Tiskanje

A premed [ UvozizMSP 5 Odprtiavansi 5% Predpladla ™% Spremenidavek  IE Brisiizorane ™3 Spremeni provizie ||§ eSO R

Zaloga:329,300 Maksimalni popust : 98,29 %
nabavna cena: 1,66000 nabavna vrednost: 1,66 Strodki prodaje: 0,00 RVC: 95,34 %RVC: 5.74

rstica| . Sifra artida # Maziv (1) | # Naziv (2) | # Koligina ‘ & ME ‘ 4 Cena ‘Wadncst | # Popust ‘ g 2‘popusd # 3.popust ‘4‘popu ~
M 1 Sl 1,000 100,00000 100,00 0,00 0,00 0,00

v
< >
E i (FObroki [ Oartidu Osvesi cene W Osvesinazive | Tedelava SER naloos X Opusti v Potrdi
Skrbnik joo1 | 4

V kolikor za stranko obstaja vsaj eden avansni racun, ki ima se
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nepokoriS¢en saldo, se gumb £# odortiavanss  Obarva v zeleno. S klikom na

ta gumb dobimo preglednico avansov, ki so na razpolago za koris¢enje.

« Saop Fakturiranje - Predstavitveni uperabnik

- [m] X
Odprti avansi Fiziéni kupec JoZe i B
Knjiga lm Ratuni
Stroskovnomesto | |

Stroskovni nosilec

Vrednost izbranega: 0,00000

™ vsi zapisi ‘
[interna stevika racina [ Datimavans 2 Dov [vplacan nesekporablien znesek|saldo  |saido 2 D0V [volazan znesek 2 DoV [Stevika raduna [pokument | A
Mrac15/2022 20.01.2022  |D00DOO0D0004 Fladar 22,00 50,00 0,00 50,00 51,00 61,00 RA-22000019
50,00 | 0,00 50,00 | 61,00 61,00 v
[ oir Yy merivse %y Razveliavi izbor ¥ Opust Potrdi
|Skrbnike jooi [ A

V kolikor imamo na fakturni knjigi nastavljeno stroSkovno mesto ali
nosilec se bosta v preglednici samodejno ponujala. Ce Zelimo pregledati
vse kar ima stranka v dobrem je potrebno ob filtra pobrisati.

Z uporabo sistema »multiselect« preko tipke CTRL in levega miskinega
klika izberemo eno ali vec vrstic. Oznalene vrstice se barvajo v rdeco
barvo. Na razpolago nam je tudi gumb »izberi vse« spodaj levo. Po
potrditvi se na racun doda nova vrstica, ki zmanjSuje vrednost za placilo.
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< Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik — [m] x

wla e
Stewspletla @  Platano Natin izstavitve Tiskanje
SploZno | Maslovi | Analitke I Opisi !rshoel Veze |
| A Premed [ UvozizMSP 5 Odpriiavansi 54 Predpladla "™ Spremenidavek  IE Brisiizbrane ™2 Spremeni provizije | R R
Zaloga:0,000
vrstica] 7 &ifra artida | .# Maziv (1) | ¢ Naziv () [ .7 Koligina | . ME [ . Cena |vrednast | . Popust | .2 2.popust] .#* 3.popust [4.popu A
| 1 ooooooooooooz sol 1,000 100,00000 100,00 0,00 0,00 0,00
M 2 Plaano s predpladilom 2Dokument: RA-2  -1,000 50,00000 -50,00 0,00 0,00 0,00
v
< >
T zbin (A cbroki [ Oartidu Osvesi cene B Osvesinazive [ rzde aloga W opusti " Potrdi
Skrbnik joo1 | A

Vrstica za koriS¢enje avansa dobi vedno koli¢ino -1 in ceno, ki ustreza
vrednosti salda iz izbranega avansa. V kolikor ne Zelimo koristiti
celotnega zneska, ceno avansa pretipkamo na zeljeni znesek.
Nepokoris¢en znesek bo Se naprej viden v pregledu odprtih avansov in na
razpolago za koriS¢enje kasneje. Tudi z brisanjem vrstice se avans sprosti
in se prikazuje nazaj kot nepokoris¢en. Ce je znesek kori$¢enega avansa
visji od zneska za placilo, racun rezultira v negativhem znesku za placilo
(dobropisu).

Ce uporabljamo modul NDK (Dobavitelji in kupci) se faktura kreira pri
knjizenju dobavnice v FAK.
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% Saop Marodila Dobaviteljemn in Kupcev - Predstavitveni uporabnik — O x
Prepis odpreme v MSP in FAK won e
jizenje jizenje v MSP
" Odpremni nalog v MSP Datum dokumenta IDaIun potrditve odpreme LI

> Edp(emni R UIEERE Vrsta prometa MSP |B I Izdaja blaga
¥ Ddpr
Konto porabe |H0S20 l Prodaja trgovskega blaga

Leto odpremnega naloga |2022 vl ¥ Konto na vse vrstice

Knjiga INK-I I Narodila kupca

Knjige iz preglednice
Stevilka odpremnega naloga od |71 J do |71
Izbira iz preglednice
Sifa stranke od I | o
Prva skupina stranke od I _I do

Druga skupina stranke od I _I do

|
|
|
Sifra placnika od I J do I
|
|
do |

Datum potrditve odpreme od I _I do
Strogkovno mesto od I _I do

Izbrana 5M

Izbrana SN

| I

Stroskovni nosilec od I

Madin fakturiranja ISPROTI l SPROTMO TEST
V skladisée I l

[~ Izpis dokumentow

Knjizenje v FAK - -
Datum knjizenja IDatum odpreme j I™ Upostevaj datum

™ Skupaj v eno fakturo

I~ skupaj v vef prejemnikov na eno fakturo (glede na Sifro platnika)

Datum raduna IZG‘U?-ZUZZ ‘l I Skupaj v vrstice z enakimi podatki

Datum zapadlosti IZG‘O?.ZOZZ vl

Datum zapadlosti od IDatum potrditve LI

Blagajnik IZ I Danilo

[ Privzeti blagajnik

K Opusti v Potrd
[Skrbnik 007 | P

V kolikor so nastavitve na knjigi kupca ustrezne, se po uporabi gumba
potrdi odpre novo okno. V oknu izberemo avanse, ki jih Zelimo koristiti po
enakem sistemu kot bi to lahko storili kasneje na fakturi.

{5 Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - m] ®
Odprti avansi in predpla&ila 00000 i B
Knjiga IRA -..| Raguni
Vrednost izbranega: 61,00
Avansi
Izbrano [Interna Stevika racuna Avans |%DDV |Vpla&en znesek [Porablien znesek|Saldo Saldo z DDV |Vplai
2 RA-19/2022 20.01,2022 0000000000004 Placano s predpladiom 20.01.21 22,00 50,00 0,00 50,00 61,00
50,00 | 0,00 | 50,00 | 61,00 | v
< >
Predplagila
M Datum DOS Dokument Opis |Knnm IZnesek DDE |ZnesekTDE |D 2
Gl
0,00 0,00 v
< >
¥ Opusti " Potrdi
Skrbnik joo1 | 4




@ iCenter help center

Kreirana faktura bo Ze imela vrstico koriS¢enega avansa, lahko pa Se
vedno znesek na fakturi korigiramo ali pa vrstico koriS¢enega avansa
izbriSemo.

Ob izstavitvi raCuna je na standardnem izpisu vidno kateri avansni racun
smo pokoristili in v kakSnem znesku.

Cesta Goriske fronte 46 Mati¢na Stevilka: 5383129
5290 Sempeter pri Davéna stevilka: SI79407340
Saop Garici Transakcijski racun:
05100-8010777371 pri Abanka Vipa d.d.
RACUN
Fizicni kupec Joze RA-22000078
Jozetova 3
Ljubljana Datum racuna: 17.06.2022
Kraj: Sempeter pri Gorici
Datum opravljanja:  17.06.2022
Datum zapadlosti:  08.06.2022
Referenca: SI00 78-0000012
MNaroéilo kupca: Narocilo ND-16/2020
Prodajni referent:  Lidija Novak
Macin plaéila: direktna bremenitev
75 SIFRA OPIS BLAGA ALI STORITEV %DDV KOL. ME CENA VREDNOST
DOBAVNICA NK-1-68/2022 z dne: 17.06.2022
1 00D00DDDOD00D2 Sol 22,00 1,000 100,00000 100,00
SKUPAJ DOBAVNICA 97,00
SKUPAJ 100.00
RABAT 3,00% -3,00
VREDMOST brez DDV 97,00
DDV 22,00% od osnove 97,00 EUR 21,34
SKUPAJ RACUN EUR 118,34
PREDPLACILO Placano s predplacilom 20.01.2022 22,00 -50,00
Dokument: RA-2200001%
Dokument: RR-18/2022
SKUPAJ -50,00
DDV 22,00% od osnove -50,00EUR -11,00
SKUPAJ PREDPLACILO EUR -61,00
ZA PLACILO EUR 57,34
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