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lzracun prihodov na delo

Zadnja sprememba 22/09/2022 3:35 pm CEST | Objavljeno 22/09/2022 3:26 pm CEST

Splosno o nastavitvah Prihodov na delo

Izracun Stevila prihodov na delo se izvede v 3 koraku evidence
prisotnosti. Izracun je odvisen od nastavitev, ki jih uredimo na
nastavitvah evidence prisotnosti.

- O X

# ' Saop Obracun plac zaposlenih - Javna ustanova - Sola

# Evidenca prisotnosti in priprava cbracuna

Evidé&a boleznin (e-BOL) in drugih odsotnosti

Planiranje cdsotnosti 3

Obraéun pla¢  Sifranti *  Obracun premij ~  Letne obdelave = Pripomggki » | | Evidenca prisotnosti + i Poradila » Nastavitve programa Zapri ]
L

Borisk [oo1 |

m Saocp Obracun plac zaposlenih - Javna ustanova - Sola — O =

iR | e

Leto |2020 33 I™ Vsi zapisi

Mesecl ey |50 ::|I| | & B ¥
Leto I ¥ Mesec INaziv Ure skupaj Iétevilo dni praznikcvlétevilo dni IZaldju(':eno | ~
L 2020 11 Mowvember 2020 163,00 s} 21
| 2020 10 | Oktober 2020 176,00 0 22
| 2020 9 September 2020 176,00 0 22
| 2020 8 |Avgust 2020 168,00 1 20
| 2020 168,00 1 20
| 2020 176,00 2 20
| 2020 176,00 0 22
| 2020 160,00 o 20
L 2020 134,00 2 21
v
g @ Mastavitve @ Zapri
[Borisk joo1 | 4

V tem prispevku
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|7 Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - O X

R -TaE

Splogno | Rofna evidenca
v A
Fond ur
Prisotnost |Prisomast |
Driavni praznik IDriavni praznik ;I
Vrsta dogodka [prehrana =
Izracun IpredlagaJ glede na "prisotnost na dan / Ure na dan zap.” LI
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I d
Ure prisotnosti za dodatno prehrano 1]
Meseini seftevek - redno delo |gos «o.| Prebrana
[ Prevoz na delo
Vrsta dogodka Ipfevoz na delo ;I
.YVl Iorediagaj alede na prisotnost po dnevin «| [ Upodtevaj lokacije
Mesedni seStevek - izratun
e DO T U T
Nadure za koriséenje |Ure 22 koriene ~| [~ Izrafun dodatka za defien delovni éas
=
Zackroditev ur |na celo uro vl
Sifra privzetega urnika [1 I Privzeti delovni koledar
Vrsta dokumenta za EP evidenca prisotnosti OPZ
Sifra lokadje [0000001 «.| Sempeter
Potni nalogi
’7 Sifra uparabnika OPN 1 I Javna ustanova - Sola
Predlaganje iz koledarja (]
Predlaganje vseh odsotnosti I
ZdruZi obdobje od [ do na vrsti obratuna Icd
Zdrugi obhbje od / do, Ze so vmes nedelovni dnevi |l
e A T s i~ e
Vrste obracuna za pripravo ur ¥ Opusti & Potrdi
‘Eorl sK Fiﬂ ‘ ¥
0" Saop Obracun plag zapeslenih - Javn..  — >
w B
Sifra zaposlenega od: I I do: I I

[+ Deodaj prevoz/prehranc tudi za delo na soboto,nedeljo, prazniki
¥ Izratunaj nadure

[ Izratunaj dodatke Dodatki...

[+ Preveri [ dodaj praznike

[ Priizrafunu prevoza upoitevai tudi slufbeno pot

[+ Priizrafunu malice upogtevaj dnevnice iz potnih nalogov

Borisk 001 |

V osnovi program Steje med prisotnost 3 dogodke registracije ¢asa in
sicer Prisotnost, malica in sluZzbena pot. Ce Zelimo, da se v prisotnost
upostevajo drugi dogodki, moramo v programu nastaviti mesecni
seStevek za prehrano.
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87 Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - m} X

sEABS

oéna evidenca
S -
Prisotnost IPrisomost ;I
Drzavni praznik IDrEavni praznik ;I
Vrsta dogodka ID!ehrana ;I
Izratun Ipredlagaj glede na prisotnost po dnevih j
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka Idodama prehrana za 10+ur d
Ure prisotnosti za dodatno prehrano I 11
Mesethi seStevek - redno delo I_ Prehrana @
V prikazanem primeru se bo za izracun prehrane upostevalo poleg
rednega dela tudi delo od doma, strokovno izobraZzevanje in vsa
dezurstva. Klasi¢na sluzbena pot pa v prikazanem primeru ne bi Stela za
izracun prehrane.

v v - -
Izracun prevoza glede na stevilo dni
prisotnosti
Nastavitev

|87 Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - m} X
Y
& éna evidenca
e ~
Fond ur

Prisotnost |Prisatnast

L 1]

Dr#avni praznik IDriavni praznik

L

Vrsta dogodka ID"EWE"IE

Izrafun Ipredlagaj glede na “prisotnost na dan / Ure na dan zap.™ LI

Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I

Ure prisotnosti za dedatno prehrano I 1]
Mesedni seStevek - redno delo Ioos I Prehrana

Prevoz na delo

L

Vrsta dogodka Iprevoz na delo |

Izradun Ipredlagaj glede na prisotnost po dnevih | I Upostevajlokacie

Meseéni sedtevek - izradun I I

Izracun

V 3 koraku se v analizi lahko enostavno preveri kako program predlaga
izracun Stevila prehran.

|87 Saop Obraéun plat zaposlenih - Javna ustanova - Sola 1 9* O * ‘
= a¥awa
Analiza - Priprava obracuna

Priimek in \mel 2 ﬂ - - -
Analiza - Priprava obraéuna po dnevih
=l

Obdobje | 11/ 2020

J
Rojen-a Datum zadetka Prekinitev Ure -
4
__|0000016 F Adrijana 05.11.2019 07.10.2020 24,00
0000002 G Miran 01.11.1951 26.10.2020 24,00
_|0000003 K Boris 24.04.1963 12.06.2004 128,00
__|0000010 K Mateja 10.10.1990 01.01.2000 24,00
| |0ooooos L Martin 10.10.1970 01.01.2010 24,00 ©
22 Eb Dodatne moZnosti @ Zapri
‘Bon;K ﬁ'\ | A
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|7 Saop Obratun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola - O X
Analiza - Evidenca prisotnosti : Hy= &8y
Dan v tech (] fifra delovnega mesta [~ lemensko delo =] fifra 51 dogodka (]
Dela prost dan [~ |Naziv 5M dogodka [+
Davéna Stevika (=) Dogodek (ifra) [~ Popoldansko delo [+] Izmensko delo (] Delo v nedelio [+]
Prehrana na delu nad10 ur [*]} Prehrana na delu [+
Dopoldanske delo [+]| Prevoz na delo-kiometrina [+
Dan Dogodek (Naziv) & EJDopoldansko delo Prevoz na delo-kilometrina
[=1B Jana E2 Prisotnost 8,00 1,00
Els Korigfenje ur 8,00
=14 delo od doma 8,00
Es Dopust tekofega leta 8,00
Els Prisotnost 8,00 1,00
Es Prisotnost 8,00 1,00
=110 Prisotnost 8,00 1,00
Eu Prisotnost 8,00 1,00
12 Prisotnost 8,00 1,00
E1i3 Prisotnost 8,00 1,00
=116 Prisotnost 8,00 1,00
17 Prisotnost 8,00 1,00
Eli8 Prisotnost 8,00 1,00
=18 Prisotnost 8,00 1,00
El2o Prisotnost 8,00 1,00
El23 delo od doma 8,00
24 delo od doma 8,00
El2s Dopust tekofega leta 8,00
2 Dopust tekofega leta 8,00
El27 Dopust tekofega leta 8,00
=130 delo na terenu 8,00
B Jana skupaj
Velka suma 68,00 12,00
Grafikon m Zapri
BorisK Joo1 | Y

Izracun prehrane glede na mesecni
sestevek prisotnih dni

Nastavitev

|87 Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - O X

Evidenca prisotnosti in priprava e W 2

Splosno i Rodna evidenca

e -~

Prisotnost IPr\somost

Lo L]

Driavni praznik IDriaum praznik.

L

Vrsta dogodka |prehrana

Tzradun Ipredlagaj glede na "prisotnost na dan / Ure na dan zap.” LI

Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I

Ure prisotnosti za dedatno prehrano 1]
Mesedni sedtevek - redno delo |oos I Prehrana

[ Prevoz na delo

L

Vrsta dogodka Ipreuoz na delo LI

Lzratun [predaga) glede na prisotmost po dnevin _v| ™ Upostevaj lokacije

Mesedni seétevek - izrafun (032 I prevoz
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|87 Sacp Obraéun plaé zaposlenih - sprememba - Javna ustanova - 5ola — O X
| Mesecni sest ER-R Y
Zifra |032 Aktiven I~

[~ Prerafun nadomestl na 100 %

J Vrste obraduna za sestevek | Opombe

M4 b M

Sifra Maziv vrste obrauna - A
Plat1 delo izven zavoda v
AD1 Redno delo v
092 Test r
091 test r
090 Deiurstvo - porafun I~

011 Defurstvo-dela prost dan-noéno I~ v

¥ Izherivee [~ Odstranivse * Opusti v Potrdi

|Borisk foo1 | 4

Izracun

Za razliko od prejSnjega primera je tu v izraCun prevoza na delo
upostevana tudi prisotnost delo na terenu.

[0 Saop Obraéun pla¢ zaposlenih - Javna ustanova - Sola — m} X
Analiza - Evidenca prisotnosl W Hy¥y= | Sygr @
o s -] T Cenersodch (7 Sire s dogadie (=1
P e o = [ e gt
Davina 3tevika [+ Dogodek (Sifra) [+] Popoldansko delo [+ Tzmensko delo [+ Delo v nedeljo [+
Prehrana na delu nad 10 ur [« | Prehrana na delu [+]
Dopoldansko delo [+ ]| Prevoz na delo-kilometrina [+
Velika suma
Dan Dogodek (Naziv) EJDopddanskn delo Prevoz na delo-kilometrina
[=1B Jana B2 Prisotriost 8,00 1,00
=3 Korisenje ur 8,00
=14 delo od doma 8,00
Els Dopust tekofega leta 8,00
Els Prisotnost 8,00 1,00
Ela Prisotriost 8,00 1,00
=10 Prisotnost 8,00 1,00
11 Prisotriost 8,00 1,00
Hiz Prisotnost 8,00 1,00
[E]13 Prisotnost 8,00 1,00
18 Prisotnost 8,00 1,00
[=117 Prisotnost 8,00 1,00
18 Prisotnost 8,00 1,00
[l 19 Prisotnost 8,00 1,00
=20 Prisotnost 8,00 1,00
[E123 delo od doma 8,00
=24 delo od doma 8,00
[=]25 Dopust tekodega leta 8,00
26 Dopust tekofega leta 8,00
[=127 Dopust tekodega leta 8,00
=130 delo na terenu 8,00 1,00
B Jana skupaj
Velika suma 168,00
Ezepri
[Borisk [oo1 | i

Izracun prevoza upostevanje sluzbene
poti
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Nastavitev

|87 Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola

Evidenca prisotnosti in

- m] *
ER - rE-

oSno | Roéna evidenca

ve G
Fond ur
Prisotnost IPriSoh’mst ;I
Drzavni praznik |Driavn| praznik LI
Vrsta dogodka [Prehrana ~|
Izradun IprEdIagaJ glede na “prisotnost na dan / Ure na dan zap.” LI
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I ;I
Ure prisotnosti za dodatno prehrano I 1]
Mesedni sestevek - redno delo Iggs I Prehrana
[ Prevoz na delo
Vrsta dogodka Iprevoz na delo LI
Izratun |pred|agaj glede na prizotnost po dnevih ;I I Upostevaj lokacie
Mesedni sestevek - izradun I I
|87 Saop Obraéun pla¢ zaposlenih - sprememba - Javna ustanova - Sola — O *
ER =0
Sifra IOUG Aktiven v
MNaziv mesefnega sestevka |Prehrana
[~ Prerafun nadomestil na 100 %
J \rste obraduna za sestevek | Opombe
i 4 b P
Sifra |Naziv vrste obracuna A Sedtev.., "
L BOS Strokovno izobraZevanje
_|A10 Delo od doma 3
_|A01 Redno delo v
_[o11 Deiurstvo-dela prost dan-noéno [
_[010 Dezurstvo - nedelja noéno [
| |o0g Dezurstvo-dela prost dan - v

V¥ 1zberi vse ™ odstrani vse

* Opusti " Potrdi

Borisk joo1 |

A

Izracun

Primer A

Za 10. je bila v okviru urnika evidentirana prisotnost in sluzbena pot.
Zaradi tega je program za 10.predlagal prevoz. 9 bila evidentirana samo

sluzbena pot, zato prevoza ni predlagal.
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|87 Saop Obratun plaé zzposlenih - Javna ustanova - Sola - m] s
Analiza - Evidenca prisotnes w Hy»= | &y »
Dan v tednu [+] Sifra delovnega mesta (] zmensko delo [+ &ifia SM dogoda [~
e proet e L= o gt L=
Davéna stevika ||| Dogodek ifra) [+ ] Popoldansko delo [+] Tzmensko delo [+ Delo v nedeljo [+
Prehrana na delu nad10 ur [+ || Prehrana na delu [+]
Dopoldansko delo [+ ||Prevoz na deloilometring [+ Povled sem polia stolpca
Velika suma
Dan Dogodek (Naziv) + EJDopddanslm delo Prevoz na delo-kilometrina
[=]8 Jana B2 Prisotniost 8,00 1,00
Es Korisfenje ur 8,00
14 delo od doma 8,00
Es Dopust tekoéega leta 8,00
Ee Prisotnost 8,00 1,00
Ele Sluzbeno potovanje 8,00
Hw Prisotnost 0,00 1,00
Slufbeno potovanje 8,00
E11 Prisotnost 8,00 1,00
iz Prisotnost 8,00 1,00
=113 Prisotnost 8,00 1,00
=118 Prisotnost 8,00 1,00
E17 Prisotnost 8,00 1,00
(=18 Prisotnost 8,00 1,00
1 Prisotnost 8,00 1,00
20 Prisotnost 8,00 1,00
El23 delo od doma 8,00
=24 delo od doma 8,00
25 Dopust tekodega leta 8,00
[-l28 Dopust tekocega leta 8,00
Bz Dopust tekofega leta 8,00
[=]30 delo na terenu 8,00
B Jana skupaj
Velika suma 168,00 11,00
Grafikon @ Zapri
BorisK oo1 | P
Primer B

Za 10. je bila v okviru urnika evidentirana prisotnost in sluzbena pot.
Zaradi tega je program za 10.predlagal prevoz. 9 bila evidentirana samo
sluzbena pot. Ker se je pri izracunu zahtevalo da se upostevajo tudi
sluzbene poti

[87 Sacp Obraéun plaé zaposlenih - Javn... — ¥
Y
Sifra zaposlenega od: I _I do: I _I

¥ Dodaj prevoz/prehrane tudi za delo na soboto,nedeljo, prazniki
¥ Izrafunaj nadure

v Izrafunaj dodatke Dodatki...

[ Preveri / dodaj praznike

[ Priizracunu prevoza upodtevai tudi sluzbeno pot

¥ Priizratunu malice upo3tevaj dnevnice iz potnih nalogow

P Opust 4 Potrdi

|Borisk om |

zato je program ob istih podatkih registracije ¢asa dodal Se en prevoz
glede na primer A.
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|87 Saop Obraun pla¢ zaposlenih - Javna ustanova - Sola - O *
Analiza denca prisotnost w B EHYE Gy
Dan v tednu [~ Praznik (=] Sifra delovnega mesta [+ || Maziv delovnega mesta [~ ||| Izmensko delo [~/ |5ifra SM [+ [|Maziv 5M [~ || Sifra 5M dogodka [+ || Izvor [+]
Dela prost dan [+ Maziv 5M dogodka [+ \Sifra EO [~ /|Maziv EQ [ Leto [+]||Cas zadetka [+ ]||Cas konca [+]||Mesec [~|5ifra zaposlenega [+ |[|EMSO [+]
Davina étevika [~ ||Dogodek Gifra) [~/ Stetie [+ ]| Popoldansko delo [][ notno delo [=][ Ure [+]/1zmensko delo [+ || Delo ponodi [+]) Delo v nedelio [+
Prehrana na delu nad10 ur [+ Prehrana na delu [~/
Dopoldansko delo [+ | Prevoz na delo-kilometrina [+
Velika suma
Naziv zaposlenegz  [=]| Dan £ [=]|Dogodek (Naziv) & EJDopddanslm delo Prevoz na delo-kilometrina
[=]B Jana B2 Prisotnost 8,00 1,00
EE] Korigfenje ur 8,00
Ela delo od doma 8,00
s Dopust tekofega leta 8,00
Els Prisotnost 8,00 1,00
=] Sluzbeno potovanje 8,00 1,00
=] 10 Prisotnost 0,00
8,00 1,00
11 Prisotnost 8,00 1,00
E12 Prisotnost 8,00 1,00
E13 Prisatrost 8,00 1,00
=18 Prisotnost 8,00 1,00
E17 Prisotnost 8,00 1,00
=18 Prisotnost 8,00 1,00
EH1s Prisotnost 8,00 1,00
=120 Prisotnost 8,00 1,00
EHz delo od doma 8,00
[-] 24 delo od doma 8,00
E2s Dopust tekofega leta 8,00
=126 Dopust tekodega leta 8,00
El27 Dopust tekocega leta 8,00
=30 delo na terenu 8,00
B Jana skupaj
Velika suma
Grafikon @ Zapri
Borisk joo1 | 4

Izracun prevoza glede na mesecni
sestevek ur rednega dela / ure na dan
zaposleni

Nastavitev

i Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - O X
enca prisotnosti in priprava [ b d - 3

Splosno {| Rofna evidenca

Ve ~

Prisotnost |Prisomast

L L]

Driavni praznik IDriavni praznik

Vrsta dogodka [prehrana

L

Tzracun ID(EdlEgEJ glede na "prisotnost na dan / Ure na dan zap.” ;I

Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I

Ure prisotnosti za dodatno prehrano a
Mesedni seétevek - redno delo [o0s «us| Prehrana

[ Prevoz na delo

L

Vrsta dogodka |prevoz na delo -

Izracun Ipredlagaj glede na "skupaj Ure rednegs dela / Ure na dan zap.”™

Mesedni sedtevek -izracun

Izracun
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Ker v tem primeru izracunavamo Stevilo prevozov na mese¢nem zbiru,
lahko preverimo izracun prevoza v analizi priprave obracuna.

|87 Saop Obraéun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola 1 9— m] X
Priprava obraéuna Y =<' LR 4| P Bl s
7 |
—— *
Analiza - Priprala§ obraéuna pe dnevih

Obdobije | 11 /2020 |
Zaposleni Rojen-a Datum zafetka |Prekinitev Ure A
0000030 A Katarina 10.12.2000 01.05.2020 0,00
0000031 A Katarina 01.05.2000 163,00
0000016 F Adrijana 05.11.2019 07.10.2020 24,00
0000002 G Miran 01.11.1951 26.10.2020 24,00
0000003 K Boris 24.04.1963 12.06.2004 123,00 ©

o) Dodatne moZnosti @ Zapri

BorisK joo1 | A

V mesecni sestevek se uposteva redno delo, sluzbeno potovanje in delo
na terenu.

€D 16+8 =96 /8 = 12

|87 Saop Obraéun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola — O Pas
Analiza - Evidenca prisotnos W Hy= &+ »

Delo ponodi [+| Delo v nedeljo [+ Prehrana na delu nad10 ur [+]|Prehrana na delu [+]
Dopoldanske delo [+ | Prevoz na delo-kilometrina [+ |

Dogodek as)  []oan

[=]B Jana delo na terenu
delo od doma 24,00
Dopust tekofega leta 32,00
Kariggenje ur 8,00
Prisotnost 80,00
Sluzbeno potovanje 16,00

B Jana skupaj
Velika suma 168,00

graﬁloon mgapri
BorisK 001 | 4
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|87 Saop Obraéun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola — m} X
Blx Bl®
Sifra Q, |50 ﬁ||‘vsizapisi | B B B
Obdobie | 11/ 2020
Zaposleni | B Jana
Zap. Stevika _Naziv wrste obrafuna Iﬁt. enot ISM IReFerent IDN ~
| 5/AD1 Redno delo 96,00 0000004
o 2 A10 Delo od doma 24,00 0000004
o 1411 delo izven zavoda 8,00 0000004
o 12 A61 Visek ur za kori$&enje 1,00 0000004
o 3|Ag2 Korigéenje vigka ur 8,00 0000004
| 4|02 Letni dopust 32,00 0000004
o 9|C10 Izmensko delo 1,00 0000004
| i1/c1z2 Delo ponoti 0,00 0000004
7101 Prehrana na delu 15,00
0 I I

£

Redno delo: 136,00 ur MNadomestila: 32,00 ur  Refundadie: 0,00 ur

Skupaj ure redni fond: 165,00 ur

Nadure: 0,00 ur

>

Skupaj vse ure: 168,00 u

10 {0 Zapri
Borisk po1 | 4
Izracun prevoza glede na vse
prisotnosti
Nastavitev

Evidenca prisotnosti in p

ER =N

ESplogno | Rotna evidenca

itve

A

| Fond ur

Prisotnost |Prisatnost

Dravni praznik |Driaw1i praznik

L 14|

Vrsta dogodka [prehrana

L

Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I

Ure prisotnosti za dodatno prehrano I 0

Mesedni sestevek -redno delo Inns «ur| Prehrana

L

Tzradun IprEd\agaj glede na "prisotnost na dan / Ure na dan zap.”

Prevoz na delo
Vrsta dogodka ID(EVOZ na delo

=]

Mesefni seStevek - izradun I

Iazratun |pred|agaj glede na vee prisotnosti

Izracun

P

Poleg dni, ko je bila 8 urna prisotnost program uposteva tudi dan, ko je

bila prisotnost le 1 minuto
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@ Saop Registracija prisotnosti in adsotnosti zaposlenih - Javna ustanova - Sola -
Dogodki zaposl

Naziv zaposlenega B Jana

Sifra 0000005
Dnevni saldo:  +0:01 ur

Prejsnji saldo:  +1:00 ur
Redno delo: +8:01 ur Tekodi saldo:  +1:01 ur

Dogodki na dan : 10.11.2020

B X B

e
1d Dogodek Cas dogodka Rotni vnos|Cas popravljanja Ime popravijalca Stroskovne
266215| Prisotnost 06:59:00 I 22.11.2020 23 41
266190 Odhod 07:00:00 I 22.11.2020 23:13:51 BorisK 0000004
266216 Sluzbeno potovanje 07:00:01 I 22.11.2020 23:14:03 BorisK 0000004
266191 Odhod 15:00:00 I 22.11.2020 22:51:05 Borisk 0000004
< >
VeriZenje dogodkov
Dogodek |Zac':etek dogodk |Knnec dogodka |Sa|d() (ur : min)lIzmena |Stm§kﬂvno mesto (naziv) )
¥ Pri 10.11.2020 06:59:00 10.11.2020 07:00:00 +0:01 3 ¢ajna kuhinja
| |SluZbeno potovanje 10.11.2020 07:00:01 10.11.2020 15:00:00 +8:00 1 ¢ajna kuhinja
v
< >
&) osvetipodatie  velkostpsave: [12 5] Bl zaori
Borisk Joon | A
|87 Saop Obraéun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola — O *
Analiza - Evidenca prisotne B HvE Gy
Dan v tednu [*|} Praznik [+]] Sifra delovnega mesta [ || Naziv delovnega mesta [+ Izmensko delo [+]{Sifra SM [+ ]|\ Naziv 5M [+]
Sifra SM dogodka [+ ||| Izvor [+ Dela prostdan [+ Naziv SM dogodka [+ || Sifra EO [+ Naziv EO [=]] Leto [+]] Cas zatetka [+]
Cas konca [+ ||| Mesec [+ | Sifra zaposlenega [+| EM50 [+]| Davéna tevika [+ /|Dogodek (Eifra) [+ Stetie [+]] Popoldansko delo [+]
notno delo [+ Ure [+]] Izmensko delo [+ Delo ponodi [+]] Delo v nedelio [+ Prehrana na delu nad10 ur [+ ]} Prehrana na delu [+]
Dopoldansko delo [+ Prevoz na delo-kilometrina [+ ovledi o o
Velika suma
Naziv zaposlenegz & [+ Dan £ [+ Dogodek (Naziv) + [~] Dopoldansko delo Prevoz na delo-kilometrina
[=]B Jana El2 Prisotnost 8,00 1,00
E3 Korigéenje ur 8,00
=14 delo od doma 8,00
Els Dopust tekofega leta 8,00
Els Prisotnost 8,00 1,00
Ele Sluzbeno potovanije 8,00
=] 10 Prisotnost 0,00 1,00
Sluzbeno potovanje 8,00
E1 Prisotnost 8,00 1,00
El12 Prisotnost 8,00 1,00
13 Prisotriost 8,00 1,00
El1s Prisotnost 8,00 1,00
El 17 Prisotnost 8,00 1,00
[El18 Prisotnost 8,00 1,00
19 Prisotnost 8,00 1,00
20 Prisotnost 8,00 1,00
=23 delo od doma 8,00
[=]24 delo od doma 8,00
El25 Dopust tekofega leta 8,00
=] 28 Dopust tekofega leta 8,00
El27 Dopust tekofega leta 8,00
=130 delo na terenu 8,00
B Jana skupaj
Velika suma 168,00 11,00
[El Grafikon @ Zapri
Borisk oo | 4
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Izracun prevoza glede na lokacijo

V primeru, da se za registracijo ¢asa uporablja vec terminalov ali pa da je
omogocena izbira lokacije preko spletne prijave, program lahko izracuna
vec razli¢nih prihodov na delo glede na prvo zabelezeno lokacijo v dnevu

Nastavitev

@ V nastavitvi evidence prisotnosti.

[(m} Saop Sifranti - sprememba - lavna ustanova - Sola

— m] x
Pl =N

Evidenca prisotnosti in prip

SploZno | Roéna evidenca
itve [ A
[ Fond ur
Prisotnost IPr\soinost ;I
Dravni praznik IDriaum praznik ;I
Vrsta dogodka [prehrana |
Izracun Ipredlagaj glede na "prisotnost na dan [ Ure na dan zsp.” ;I
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I ;I
Ure prisotnosti za dodatno prehrano I 1]
Mesedni sestevek - redno delo Igos ---| Prehrana
[Prevoz na delo
Vrsta dogodka Ipreuoz na delo ;I
Tzradun |pred\agaj glede na prisotnost po dnevih = | W Upoktevaj lokaci
Mesedni sedtevek - izradun I
A S e ae__ -
v .
@ V sifrantu strank- stranka uporabnika.
@ Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - =] x
CRENEL )
Sifra |uumum fEl ) ISADP d.o.o ™ MNeaktivna [~ Status razmerja: Potencialen kupec ali dobavitelj Indikator poslovanja °

Splosripodatk | st | Trgovsk podate | Banéni racuri | (D) Dogedi | Ostailpodati | (T Opomba | Po meri | Izstavitew dokumentov | Bonitetne nformacie
Skrasgani nazivi

Nazv (2.in3) | Nazwv [uporabnik d.o.o.
| Prenesi—>  MNasov [Gregorddeva 12
Uiica [Cesta goriske fronte ko [Bstricacbsoti
Hinadtevika[6
Kraj [Sempeter pri Goric Davéna Stevika W Dodatna B ves
Driava lm Slovenija Zavezanec za DDV ,m
Poita m Sempeter pri Goridi
me 23 ik | Omaka statusa [Nedolodenstatus _v| Dedain podatd
Vrsta stranke |KUpecin dobavitell = ‘ 3 podatii

| — 9
Regija [79407340

Placnik I l
== Prva grua

@ Saop SF - Javna ustanova - Sola

- o X
I Daviini pogeg prejemnika

Matiéna Stevika 6% e

Naziv lokacie B[ |7 vszes N
Uporabrik za RS 0 -]
~
1 v
0 zZapri
Borisk foo1 [

& Lokadije =i Tockovanie

[Barisk Joo1 [

¥ opust " Potrdi

4

@ Na zaposlenem.

12
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Na zaposlenem izpolnimo podatke o lokacijah, ki so na izbiro. Kilometri, ki
so vpisani v relaciji pomenijo kilometre prihoda in odhoda skupaj.

- sprememba - Javna ustanova - Sola

- o x
7 = 8%
. p Sifranti - Javna ustanova - Sol. x
4| P|  svafpooooss  primek [< ne: fors op S e e ol
. — Relacije zaposlenega
&hasm [0000120 ] vodie Status: [NedoloZen Zas lje 2apacensy [&
§farelacie R si zopici
1 I Ermey Ap Hres |Suw
[Naziv relacije [Nadin obraduna |~
a bravije Kiometrina po lokaci
5plogno | Datumiin dobe | Einancranje | viri financirana 15PAP
Stevika kartice 14327051 Kraj opraviania dela
Sifraunika Ure nia dan 8,00
Placa po kolektivni pogodbi 12 . -
e v Lzraéin delovne dobe glede na ure na dan [ Uposteva se nasts -0
Glavna zapositev F 1500 Ure nateden £
Pokicni ortnik r Dele zapositve glede om0 Ralacije ZpesEEEE, vk bW
Konkurenéna Kavzula r na polni delovni as g . N
Brez izpladia prevoza r §ifra relacye [0002 | Dobravie-Semp
Drugi delodajalec. Bt 00,00 Natun obratuna [Kiometrina po lokacizh <
N — Starsevsko varstvo [~ . N
Upravicenec ZZ/P1Z i pravienec. v . e lokacie [3000001 ] Sempeter
Zgodovina || _ Stevika PD cbrazca
&ffaDLRS Privzela okacia
= Lzmena (M1) - 3 =i i v
SftazPiz B ] enota Cporba = k
Sifra sindikata Boriek I
&ifa tarifiega razreda ™
N Vpogled v reladjo K opusti  potrdl
Sifraplatnega razreda  [00L 1 EraiER
Borisk. o1 | Y
Sifra organizaciske enote [VODSTVO -~ vodstvo
Sfra enote org. strukiure [FODPORA =] podpora plate Soop Obreten ot mpodenh s — O X
Sfra strodkovnega nosica
® v Bk B
&fadeovnegamesta |2 -] el
E &ifra relacye [0002
&fraskupne 3 ] vedstio
raj ochoda [Bobravie
Dodatne anditke & =
[ Relacie Kraj priroda [Sempeter
Identificacska stevika | Oriava rezdentsva | | 3 boa sndicn domett BT < j 4
Razporeditev po delovrih mesth L
Pogocba | Datum ] %davka ‘ Theassios Onevri
Mesetri
Kombinran
Opombe
Aktiven ¢
X opusti v ot
Borisk. o1 | Y
Povezave ... Kopust o Rotrdi
Borisk Joor [ Y,

@ Na terminalu.

Na vsakem terminalu vpiSemo njegovo lokacijo.

13
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@ SAOP Sifranti

Splogno | Dodatne nastavitve | Videz |Dsiﬁ|e nastavitve

rPovezava na streznik - Client

Ime streznika I

Ime baze :

Ime uporabnika Isaopapp

GES]O Uporabrlika I********t*t**

Server - Time out IZ E sec

test

Povezrava na streinik - Master

Streznik (master) I

SF baza (master) I _saopsf

REG baza (master) I n_saopreglil

Ime uporabnika Isaopapp

Geslo uporabnika Ittttttttttttt

OPZ baza (master) I _saopopz001

Sifra osn. zap. saldo ur |[003} saldo ur

;I [+ Prikafi samo osnovo

% Sifra lokadije |(0000001) Sempeter

-

Sifra strodkovnega mesta IUUOOZGO

Seryver - Time out IZ @ sec
Cas dogodkov IGO @ minut
Cas osvefevania nastavitev |4 @ ur

E-sparodila [ ID opravila |1

[+ Omogodaj belefenie napak

Pot do iCentra IC:\Saop datoteke\saopsilicenter setup

Podatki

Iz analize registracije ¢asa je razvidno da sta 2 prevoza za relacijo

Ljubljana, 10 prevozov za relacijo Sempeter



@ iCenter help center

% Saop Obracun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola — m] *
Analiza po dnevih w .‘Eﬂ S rp
Delovri dan [+
mp——
Sifra lokacie [+
Naziv lokacije = [~]{iDan Naziv dogodka
[=] K Boris =1 [Eloz [=] Kori3&enje ur Ponedeliek 3,00 1]
[Elo3 [=] Kori&&enje ur Torek 2,00 1]
Elos [=] Korienje ur Cetrtek 2,00 1
Ew = oot i [Tk
E11 [=] Dopust tekocega leta Sreda 8,00 1
Eis [=] Korig€enje ur Petek 0,75 ]
EH17 [=] Krvodajalstva 100 % Torek 8,00 1
=19 [=] Dopust tekofega leta Cetrtek 8,00 1
=20 [=] Dopust tekofega leta Petek 8,00 1
=25 [=] Dopust tekofega leta Sreda 8,00 1
26 |- Dopust tekofega leta Cetrtek 8,00 1
[El27 [~ Dopust tekofega leta Petek 8,00 1
shupe) S ms e
[=] Ljubliana [=lo9 [=] Prisotnost Ponedeliek 7,83 1
[=] Malica [ kosilo Ponedeliek 0,67
Hiz [=] Prisotnost Cetrtek 8,00 1
b dapa T B
(=] Sempeter oz [=] Prisotnost Ponedetiek 6,50 1
o3 [=] Prisotnost Torek 5,48 1
=104 [=] Prisotnost Sreda 7,00 1
=106 [=] Prisotnost Petek 8,35 1
113 [=] Prisotnost Petek 7,25 1
El 16 [=] Prisotnost Ponedeliek 8,00 1
=18 [=] Prisotnost Sreda 8,00 1
Bz [=] Prisotnost Ponedeliek 6,00 1
=l 24 [=] Prisotnost Torek 8,00 1
=130 [=] Prisotnost Ponedetiek 8,00 1
Sempeter skupaj
K Boris skupaj
Velika suma 21
Grafikon @ Zapri
Borisk [oo1 | 4

Izracun

m Saop Obracun plac zaposlenih - Javna ustanova - Sola — O X

Bl Bl®

Sifra] Q [0 =]/ I~ veizapisi & = o

Obdobje | 11 f 2020
Zaposleni | K Boris
Zap. Etevika _I'\\IaziuI vrste obrafuna 5t enot 2| S
b 4 AD1 Redno delo 8,00
5 ADL Redno delo 20,00
1 A62 Korigfenje viska ur 7,00
3 B02 Letni dopust 56,00
9/C10 Izmensko delo 7,00
14 C12 Delo ponod 7,00
2 H27 Krvodajalstvo 100 %% 8,00
6101 Prehrana na delu 11,00
7103 Prevoz na delo-kilometrina 10,00
8103 Prevoz na delo-kilometrina 2,00
v
£ >

Redno delo: 85,00 ur  Madomestila: 56,00 ur  Refundacije: 8,00 ur Skupaj ure redni fond: 159,00 ur

10 0 zapri
[Borisk o1 | A

15
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Izracun vec prevozov v enem dnevu

Vel prevozov v enem dnevu je mozno izracunavati pri uporabi nastavitve
urnika za deljen delovni ¢as.

Nastavitev
@ urnik.

& Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - O X
2 18 % B ®
—SploZno e
QMaumkah
Maziv unika |izn1ene + zaokroZevanje + deljen delovni &as
Sifra koledarja I I Privzeti delovni koledar
Wrsta unika IPo meri d
[V Kontrola - delovni dnevi
[V Obarvai dela proste dneve
[V Obarvai manke ur
lzmene Y
DobéameﬁmenelDa vl Loden prenos v ev. prizotnosti |Da -
Dopoldansko delo [00:00:00  [07:00:00  do [15:00:00  [15:00:00
Fopoldansko defo od [15:00:00  [15:00:00  do [23:00:00  [23:00:00
Mofnodelood [23:00:00  [23:00:00 do [07:00:00  [07:00:00
Prehod med izmenami - priblizek:
opoldansko delo opoldansko delo od ofno delo od
zadetek izmene I ] 3: min | | zaetek izmene I ] 3: min | | zaéetek izmene I 0 :i ity
konec izmene I 0 3: min konec izmene I 0 3: min konec izmene I 0 3: min
—Zaokrofevanje ur in dolofanje izmene
Zaokrodevanie prikoda Ina 15 min ;I
Zaokrofevanje odhoda |na 15 min LI
Cas priprave na delo
pred pritetkom dela I i 3: min
po kondanem delu I 0 3: miry
Malica na dan
[~ Belefenje vef malic
Trajanje malice I :i iy Omejitew Etevila malic ha dan I :I
h
W Opusti " Potrdi

oo1_|

Boriskl

Y

@ v nastavitvah evidence prisotnosti

16
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aop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Scla -

[m]

*

PEABS

SploZno | Roéna evidenca

itve A
Fond ur
Prisotnost IPrisnmnst LI
DrZavni praznik IDriavm praznik LI
vrsta dogodka ID’EWEHE |
Izradun Iprad\agaj glede na "prizotnost na dan [ Ure na dan zap.” ;I
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I LI
Ure prisotnosti za dodatno prehrano 0
Mesedni seStevek -redno delo [oo6 I Prehrana
[ Prevoz na delo
vrsta dogodka Iprevmz na delo d
Izratun Ipredlaga] glede na prisatnast pa dnewvih d ¥ Upoétevaj lokadije
Mesedni sestevek - izradun l
Nadure 1 datek za deljen delovni cas
Nadure za korisfenje IU'E za koriggenje ;I [¥ Izragun dodatka za delien delovni éas
Madin izratuna dodatka IDndahek za Stevilo dni s prekinitvijo LI
Majkrajie trajanje prekinitve IUZ:00
Majdalige trajanje prekinitve IUG:
Zackrozitev ur |na celo uro -
Sifra privzetega urnika [1 «os| Privzeti delovni koledar
Vrsta dokumenta za EP evidenca prisotnosti OPZ
Sifra lokadije |0000001 wo| Sempeter
Potni nalogi
( Sifra uparabnika OPN 1 ---| Javna ustanova - Sola
Predlaganie iz koledaria O
Prediaganje wseh odsotnost 2
Zdrui obdobije od [ do na vrsti obratuna v
Zdrui obdobje od / do, &e so vmes nedelovni dnevi r
Tarafiim Andztian na mari v &
Vrste obrafuna za pripravo ur * Opusti \/Eolrdi
Borisk ﬁ1 [ A

Vizrac¢unih dodatkov med 2 in 3 korakom evidence prisotnosti je podatek
koliko mora minimalno znasat prisotnost v drugem delu, da se dodatek

sploh izracuna.
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[87 Sacp Sifranti - spremermba - Javna ustanova - Scla

sEx B

Dogodek za izradun IPrisu:ntnu:ust (RD)

Sifra vrste obratuna |C11 I Delo v deljenem delovnem Casu

[7 Izmensko delo:

[+ Dodatek za delien delovni &as
I~ IzHijucivanie z dodatkom za deljen delovni Sas

I 2 Majmanjse Stevilo ur za izradun dodatka

[# delo na soboto

[# delo na nedelio

[~ delo, ki se je zafelo na nedeljo
[¥ delo na praznik

I~ delo, ki se je zacelo na praznik
[¥ delo na dela prost dan

¥ dopoldanskn delo
¥ popoldanskn delo
¥ niodno dela

I~ uskladi redno dela

I Majmanjze Stevilo ur za izradun dodatka- invalidski upokejend

» Opusti " Potrdi

Borisk foo1 |

£

Podatki

Zaposleni je v teko¢em mesecu 2 dni priSel dvakrat v sluzbo

Prvi dan je priSel ponovno v sluzbo po 1 uri in 35 minut, kar ustreza

pogoju za deljen delovni ¢as.

@ Saop Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih - Javna ustanova - Sola X
Dogodki Bx B
Naziv zaposlenega M Roko
Sifra 0000029
Redno delo: +11:45 ur
Dogodki na dan : 02.11.2020
[EE- g e
1d [Dogodek [Cas dogodka [Rotni vnos|Cas popravijanja [Ime popravijalca Stroskovno mesto (Gifra) [Stroskovno mesto (naziv) ~
266097 _Prisotnost 07:00:00 ®  23.11.2020 01:05:43 Borisk 0000110 strokovno osebje
266070 Odhod 12:05:00 7 23.11.2020 01:05:33_Borisk 0000110 strokovno osebje
Bl 266225 prisotnost  |13:40:01 | ™ [23.11.202001:41:28 [Borisk _____ |0000110 strokovno osebje
266226 Odhod 20:30:02 P 23.11.2020 01:06:14 Borisk 0000110 strokovno osebje
VeriZenje dogodkov
Dogodek |Zatetek dogodka Konec dogodka Saldo (ur : min)|Izmena Strodkovno mesto (naziv) ~
M Prisotnost 02.11.2020 07:00:00 02.11.2020 12:00:00 +5:00 1 strokovno osebje
| Prisotnost 02.11.2020 13:45:00 02.11.2020 15:00:00 +1:15 1 strokovno osebje
|| Prisotnost 02.11.2020 15:00:00 02.11.2020 20:30:00 +5:30 2 strokovno osebje
Q Osvei podatke Veliost pisave: [12 3] 0 zapr
Borisk o [ 7

Drugi¢ je zakljucil z no¢nim delom in ponovno isti dan prisel v no¢no

izmeno

Za dan je bila prekinitev daljSa od nastavitve za deljen delovni Cas, zato

program ne bo izracunal dodatnega prevoza.
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& Saop Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih - Javna ustanova - Sola - o X
jod Bx@

Naziv zaposlenega M Roko
Sifra 0000029
Dnevni saldo:  +3:45 ur
ur
Redno delo: +11:45 ur Tekodi saldo:  +3:45 ur
Dogodki na dan : 02.11.2020
[ERE g e
1d [Dogodek |Cas dogodka [Rotni vnos|Cas popravijanja [Ime popravijalca [Strogkovno mesto (Gifra) [Stroskovno mesto (naziv) ~
266097 _Prisotnost 07:00:00 ®  23.11.2020 01:05:43 Borisk 0000110 strokovno osebje
266070 Odhod 12:05:00 2 33 Borisk 0000110 strokovno osebje
D 266225 prisonost 3001 | @ |
266226 Odhod 20:30:02 2 23.11.2020 01:06:14 BorisK 0000110 strokovno osebje
VeriZenje dogodkov
Dogodek |Zatetek dogodka Konec dogodka |Saldo (ur : min){Izmena |Strokovno mesto (naziv) A
} Prisotnost 02.11.2020 07:00:00 02.11.2020 12:00:00 +5:00 1 strokovno osebje
| Prisotnost 02.11.2020 13:45:00 02.11.2020 15:00:00 +1:15 1 strokovno osebje
| | Prisotnost 02.11.2020 15:00:00 02.11.2020 20:30:00 +5:30 2 strokovno osebje
@ ot vetost e [ 3] [
Borisk ot | 7
lzracun
V analizi evidence prisotnosti po dnevih
| Saop Obraéun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola - [m} >
Priprava obraéu T e [B @ 4| Pe Ba | s
Analiza - Priprava cbracuna
Priimek in \mel 5 .
Analiza - Priprava l‘lﬁ.ﬂ po dnevih
~
(0000020 Q Marjan 15.12.2010 168,00
_[0000015 P Dejan 13.10,2020 40,00
_|0000004 P Martina 10.10. 1970 101,00
| [bo0ooos P Mitja 10.10. 1570 01.01,2002 71,00 w
22 EB Dodatne moZnost @ Zapri
Borisk E'I [ v

Je razvidno, da je dodaten prevoz izra¢unan samo za 2 dan

/87 Szop Obracun pla¢ zaposlenih - Javna ustanova - Sola - o X
= — W HyE Sryyp
Dan v tednu [~ praznik [=]}|5ifra delovnega mesta [+ ]| Naziv delovnega mesta [~ || 1zmensko delo [~ |ifra M [~ |/\Nazlv 5M [=]|Sifra SM dogodka [~ | 1zvor [+ ]f|Dela prost dan [=]||Naziv SM dogodka [~ |f SifraE0 [+ ]
NazivEQ [+]fLeto [+]| Cas zatetka [+]|Cas konca [~]|Mesec [~]||5ifra zaposlenega [+]|EMS0 [~ |f|Davéna itevika [+ ]} Dogodek Gifra) [+]f|Dopoldansko dele [+]| Popoldansko delo [+ ]| Stetie [+]1nono delo [
Delo ponod [+ ]f|Delo v nedeljo Delo na dela prost dan Prehrana na delu Prehrana na delu nad10 ur [~ ]|
ure[~ 1 izmensko de [~ | prevoz na deloddlomen[~ || Delo v defienem delovnem i[~ 1300 olja stol
Velika suma
Naziv zaposienegz [~ |Dan 4 [~]|Dogodek (aziv) 2 [~1liye Izmenska delo Prevoz na deloklometrina  [Delo v deljenem delovnem Zasu
I=I M Roko 2 11,75 5,50 2,00 1,00
3 1,00 1,00/ 1,00
4 8,00 1,00
5 8,00 1,00
3 8,00 1,00
9 8,00 1,00
10 8,00 1,00
11 8,00 1,00
12 8,00 1,00
13 8,00 1,00
16 8,00 1,00
17 8,00 1,00
18 8,00 1,00
19 8,00 1,00
x 8,00 1,00
23 8,00
24 8,00
25 8,00
% 8,00
27 8,00
30 8,00
M Roko skupaj
Velika suma 64,75 14,50 1,00
ib) Grafikon () Zapri
Borisk. [oo1” | P

V pripravi obracuna je tako 16 predlaganih prihodov na delo



@ iCenter help center

20

Priprava obra

{7 Saop Obraéun pla¢ zaposlenih - Javna ustanova - Sola

- o x
Bix @

&ieall Q[ | veizapisi BB
Obdobe | 11/ 2020
Zaposleni | M Roko
Zap. Stevika Naziv vrste obracuna 5t enot sn sm Referent Jon |stranka I A
L 3 A01 Redno delo 116,00 0000110
o 1A62 Korig€enje viska ur 16,00 0000110
o 2802 Letni dopust 32,00 0000110
o 7.Ci0 Tzmensko delo 14,00 0000110
| 11c11 Delo v deljenem delovnem asu 1,00 0000110
| 12 C12 Delo ponodi 9,00 0000110
| 4101 Prehrana na delu 15,00 0000110
o 6 103 Prevoz na delo-kilometrina 16,00 0000110
| | 5160 Prehrana na delu nad 10 ur 3,00 0000110
-
< >
Redno delo: 132,00 ur Nadomestia: 32,00 ur  Refundadije: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 164,00 ur Nadure: 0,00 ur Skupaj vse ure: 164,00 ur
9 1 Zapri
EBorisk o1 | A




