Saop

Nasveti za delo

Samostojno narocCanje
dobaviteljem

Zadnja sprememba 09/10/2024 2:51 pm CEST | Objavljeno 08/09/2022

Tak sistem narocanja je namenjen vsem, ki imajo vsa pooblastila za

narocanje dobaviteljem in ni nikakrsne potrebe po dodatnem nadzoru
narocil.

Do narocil dostopamo:
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Odpre se okno za vnos narocila.
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Najprej izpolnimo osnovne podatke na zavihku Splosno.

i Saop Narodila Dobavitefjem in Kupeev - vnos [DEMO] - Javna ustanova - Sola - O X

s B
Datum [08.03.2023 ~ |
Dobavite} 0000002 -~ Dobavitelj A e
Stk dobaitelia [2 -] Janko Petek -
Datum Zelene dobave [08.09.2023 ~ g‘_

Splodno |!rshcg| Andlitie | Opisi |

Osnova za narotilo |Razns - Skiop | IPonudha baf2023 + zdne ~|  Denamna enots IQ?E | ER *
Vrsta narodia [Narodlo - Datum tesja [08.09.2023
Vrsta prometa MSP [PK. «+:| Prevzemi kuhinja ‘— Tedaj 1,000000 i
Skadisze (0000001 -] kyhinja * Cenowno podrodje [DOBAVITEL]-+-| DOBAVITEL] A *
Sfalokacle [ o] Xdkownopadrodie[1 -] Sovensto e
Skupina 23 popuste m NI POPUSTOV ‘—
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Vnesemo podatke ki so oznaceni z =

Podatki 0znaCeni z «gm== se pri pravilno nastavljenem sistemu izpolnijo
sami.

Na zavihku spiosno Vrstice | anaiitke | 0psi | VNnesemo artikle ki jih naro¢amo.

V vrstico vpiSemo v stolpec Artikel delni naziv artikla, ki ga Zelimo
narociti
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tatn [55575 7]
Dobavitelj (0000002  .-| Dobavitelj A

Stik dobavitelia |2 ==| Janko Petek
Datum Zelene dobave |08.09.2023 v| 7

Splotno  Urstice | anaiitie | Opist |

| &5 premea Bopks — Dréiorere B W4 bbb adEESE e g
Kolitina pakiranja 0,000 | Koliéina pakiranja 2 0,000 Zaloga 0,000 | Mnzaloga 0,000 | Maks zaloga 0,.000 |
lzapse. [ .7 artkel | ¢ Ertnasifa [Sifra zaprimeavo [ ¢ Nazw (1) [ ¢ Nz (2) [ .7 seria

=] 1/3ABOL

Pritisnemo tipko ENTER. Pojavi se krajSi seznam artiklov, ki ustrezajo
vpisanemu nizu.

S puscico * ali * , ki je na tipkovnici izberemo Zeljen artikel.



Saop

Nasveti za delo

i Iskanje artikla a X
Sifra |Naziv Sifra za primerjavo Crina difra
| Jike 's3880%
0000000000054 ZAVITEK JABOLENT 100g
0000000000117 Fructal Pijaca Jabolko 1,51
0000000000121 Fructal Superior 100% jabaléni sok 11
0000000000124 Fructal Pingo Jabolko s Ca 0,2L
0000000000242 JABOLKA , porcijska
0000000000244 KRHLII, suhi, jaboleni, prosto
» (0000000000258
0000000000296 |Nekiar 100Fresh &Cool JABOLKO 5L
0000000000303 |Frucia| Superior 100% Jaboléni sok 0,20 |

S tipko ENTER potrdimo izbiro.
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Datum [08.09.2023 -
Dabavitef [0000002 | Dobavitef A&
Stkdobaviteha [2 -] Janko Petek
Datum Zelene dobave [08.05.2023 =] 3

Splofing Wrstice | anaiitie | Opisi |

| 45 prames Bowras ¢ HWd M aaddEoose
Koliéina pakirania 0,000 | Kolicina pakiranja 2 0,000 Zaloga 24,000 | Min zaloga 0,000 | Maks zaloga 0000 | |

[zt [.7 arthel 7 Koliéna | .# ME [ .4 Cena JEUR | .# Popust |ifra zaprimerjavo | ./ Datum predvidene d... [Sifra dobavitelj [ .# stroskovno mesto [ . 1
E| 1/0000000000253 0,00000 0,00 08.09.2023 BI0 Y

v Info Za dni nazaj Datum prometa od ~| do v il

Zadnji prejem 07.09.2023  Kolicina prejema 24,000 Zadnja izdaja Kolitin izdaje 0,000
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Program ¢aka za vpis koli¢ine. Ce so podatki pravilno vpisani, je cena ze
vpisana na vrstici takoj ob izboru artikla.

Ko vpisemo ceno se s puscico * premaknemo na naslednjo vrstico in
tako naprej vpisujemo artikle, ki jih Zelimo narociti dobavitelju.
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Datum [08.03.2023 | Status Odprto
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Stik dobavitelia [2 <] 3anko Petek
Datum Zelene dobave [08.09.2023 ~ | #
Splogno Wrstice | anaiitke | Opisi |
|t penen dremem  Por T st Hd P haa 83 ed g
Kolicina pakiranja 0,000 | Koliéina pakranja 2 0,000 Zaloga 23,000 | Min zaloga 0,000 | Maks zaloga 0,000 |
zapst. [ .7 Artkel |7 koligna [ .# mE | .2 cena /ELR | .7 Popust [Sfrazaprimenavo | ./ Datum d...|5ifra dobavitel |7 stroskovno mesto | ./ me
| 1/0000000000146 10,000 kos 3,20000 0,00 BIO k
1 2/0000000000117 3,000 kos 2,50000 [ 0,00 Fructe
¥ Info  Zadninazj |— Datum prometa od |—;| do |—;[ e |
Zadnjiprejem 07.09.2023  Kolifina prejema 23,000  Zadnjaizdaja Kolifina izdaje
& Narodla E i @Redlzacie T Obnovicene... T Obnovipogoje... gy Osved nazive W Opusti v potrdi
DejanA Joos | 4

S klikom na gumb Potrdi potrdimo vse vhesene podatke.

Vpisana narocilnica je pripravljena za poSiljanje dobavitelju.



