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Izplacilo splosne stavke V tem prispevku
javnim usluzbencem na

podrocju vzgoje in

izobrazevanja za mesec

marec 2022- NOVO

NAVODILO!

Zadnja sprememba 25/06/2023 8:42 pm CEST | Objavljeno 04/08/2022

Ker smo pri nacinu poracuna stavke, ki smo vam ga predlagali v prejsnjih
navodilih, ugotovili nepravilnosti pri izracunu prispevkov do najnizje
osnove in posledi¢no napa¢nemu porocanju na REK, smo za vas pripravila
nova navodila, s katerimi se lahko tej nepravilnosti izognete.

Nova navodila veljajo samo v primeru, ko ste v obrac¢unu place za mesec
marec, obracunali stavko z evidencnimi urami (N04) in je potrebno stavko
sedaj izplacati.

Novo navodila zajemajo naslednje spremembe:

e Na vrsti obracuna za poracun stavke uredimo Normirane ure na
Samodejno normiranje.

e V kolikor ste novo vrsto obrac¢una za poracun stavke ze uporabili v
julijskem obracunu, jo je potrebno iz obra¢una brisati, saj bomo za
poracun stavke pripravili lo¢eno izplacilo v mesecu marcu.

e QOdpiranje dodatnega obracuna place v mesecu marcu, s poracunom

dohodnine na obracun place marec in vnos podatkov v obracun.

Dodajanje nove vrste obracuna za
poracun (izplacilo) stavke

V sistemu obra¢una (Sifranti...Sistem obracuna...Vrste obracuna) najprej
preverite, kakSno imate prvo prosto Sifro v skupini B, od B60 napre;j.
Nato se postavite na vrsto obracuna B09 ter kliknite na ikono za
Vnesi zapis iz... & .

Vnesite prvo prosto Sifro v skupini B od B60 naprej ter ustrezen Naziv
vrste obracuna.

Na zavihku Splosno izpolnite polja tako, kot je prikazano na spodniji sliki.
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Postavite se na zavihek Izra€un ter si uredite nastavitve, kot je prikazano
na spodniji sliki.

V kolikor ste si po prvih navodilih, uredili Normiranje ur na Vnos
normiranih ur, nastavitev sedaj uredite na Samodejno
normiranje.
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Svetujemo, da si tudi podatke na zavihku Kontiranje kopirate iz vrste
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BO9 (potrdite kopiranje podatkov kontiranja), katero si lahko kasneje

ustrezno spremenite (naj bo tako nastavljeno kot je npr. dopust).

Nastavitve Potrdite.

Stranke, ki uporabljate evidentiranje po SM, potrebujete se dodatno
nastavitev, saj vam v nasprotnem primeru vrste obracuna za izplacilo
stavke ne bo ustrezno razporedilo po SM, ker v obrac¢unu ni klju¢a Redno

delo.
@ V neposrednem obracunu lahko ro¢no razdelite vrsto obra¢una
na vec obracunskih vrstic in vsaki ustrezno dolocite SM
@ V Nastavitve programa, izberete gumb [ Dodatno... . Na
zavihku Prenosi izberete Delitev po kljucih.
R -
Ostal abracunsii podati Prenosi | iavn sektor | Kolektvno dod. pokoyninsko zavarovare |
Sifra uporabnika za neposredni prenos | 4 Sport Relreaciia ~
§ifra 222 plato [0 &fa2zrefndacio [ §ifra 22a materiahni strodek [32
Koda namena plata [SALA Place ~
Koda namena mat. stroski [PAYR Pladina lista ~
Koda namena odtegliajl [INSM Obroki ~
Koda namena dohodrina | TAXS Pladio daviov ~|
Prenos v
&ifra uporabika za nepasredni prenos | 4| Sport Rekreadia
Prenos v dvostavno knjigovodstvo (DK)
Sifra uporabnika za neposredni prenos -:|  Sport Rekreadia
Temeljnica za plade |PLACE1
Dogodek knjifenja {005 Temeljnica
TemelicazaPP [ - TemelnicazaPP
Creats DogodekknjifenjaPP [ | Banka
Konto v breme 2510 =+ Neto plae
Konto v dobro [2350 -] Obvemost za odtegliaje
Konto v breme PP {2350 --:| Obveznost za odteghiaje
Konto v dobro PP |2510 -] Neto plade
Element temefinice [005 - Odteghjaji
Konto v breme e
Konto v dobro el
| Element temeljnice =
LKnntnleeme -
Konto v dobro |
Element temeljnice e
[ Clanas
Kento v breme e
Konto v dobro o
) E!:mennamdnce o
paatve Konto v breme. | v
neliwkip&' i X opusti v/ potrdi
S klikom na 2 , vhesete kot kljuc¢ vrsto obracuna, ki ste jo odprli za

izplacilo stavke (v nasem primeru B63) in nastavitev potrdite.
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Izracun zneska stavke za poracun
Izracun zneska stavke ostaja nespremenjen s prvimi navodili.

Za vsakega zaposlenega potrebujemo podatek Z120 iz obracuna place
za mesec marec, na podlagi katerega bomo izracunali visino nadomestila
za stavko.

Obracun place za mesec (Z010) 3 / 2022 - Placa marec 2022

Pogodba o zaposlitvi, sklep: SM: (SM1) Sola
Sifra delovnega mesta (Z370): D027029 Naziv delovnega mesta: UCITELY
Sifra naziva (Z371): 1 Naziv: UCITEL) SVETNIK
Plaéni razred javnega usluzbenca (Z380): 042
Plaéni razred F DMN (Z381): 041
Opis dela:
Nominzina vrednost platnega razreda FOMN (2073) 211425 CO10 PokoZajni dodatek 0.00% 0,00
Osnovna plada (2070) 2.198,84 C020 Dodatek na delovno dobo 3,30% 72,58
Delef osnovne plade 2a obraun (Z551) 100,00 % 2.138,84 CO040 Specializ. magisteri,doktorat 0.00
IzhodiSEna plada FJU (Z580) 000 COE0 Dwvojezidnost 0,00% 0,00
Raziikz na poslagi 14.8lens ZSPJS (Z117T) 000 C150 Stainost 0.00% 0.00
Raziika na podlagi 15. Slena ZSPJS (Z119) 0,00
Fov. osn. plade po 19.8leny ZSPJS (Z590) 0.00 Skupaj (Z120) 2.323 5
Povedanje osnovne plade po 2. odst. 19. Slena ZSPJS (Z553) 0,00 Skupaj (Z124) 219884
Fak. pov. obv.(Z800) 1,00 Vred. pov. ure{Z801) 12,63701 Vred. pov. obv .(Z803) 52,15 St. urit 1,00 5t. del. tednov 4,13
% ali Obv. [ Norm. Mes./ Znesek Znesek

Vrsta izplaéila znesek| dnevilure| ure Leto bruto Neto
A010 Redno delo 176,00 166,43 3.2022 210324 1.449,81

Skupaj ure 176,00 166,43 2.103,24 1.449,81
€020 Dodatek na delovno dobo 3,30 17600 16643 32022 69,41 4785
D070 Pov.pedng.nbveznnsl—§0LA—1 00 395 395 3.2022 4992 3441
Bruto placa (Z080) 222257
Bruto placa (Z080) + F +1 2.222,57
NO40 Stavka 8,00 3.2022
Osnova za izracun prispevkov (Z270) 2.222,57

V nasem primeru znasa Z120 2.323,59€, normirane ure za mesec
marec (v nasem primeru gre za 100% zaposlitev) znasajo 174 ur,
normirane ure stavke (v naSsem primeru 8 ur stavke), znasa 7,57
normiranih ur. Izracun se izvede na naslednji nac¢in: 2.323,59€ /174 *
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7,57=101,09€.

Znesek 101,09€ v nasem primeru predstavlja visino place, kot bi jo
zaposleni prejel, ¢e bi delal in to je bruto znesek, ki ga bomo vnesli na
obracunsko vrstico za izplacilo stavke.

Brisanje vrste obracuna iz obracuna
place za julij
V kolikor ste vrsto obracuna za poracun stavke Ze vnesli v julijski

obracun place, ga je potrebno iz tega obracuna izbrisati, saj se
bo stavka izplacala v locenem obracunu.

Za brisanje vrste obracuna, v neposrednem obracunu izberite gumb
Dodatno...  in Brisi vrsto obracuna.
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V polje Sifra vrste obracuna izberete vrsto obra¢una, ki ste jo uporabili
za poracun stavke in izberete Brisi.
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Iz obracuna place bodo tako izbrisane vse obrac¢unske vrstice za poracun

stavke. Na obracunu plade izberete 4 Obradunajvse v/ obracunu place
za mesec julij stavka ne bo izpla¢ana, saj jo moramo zaradi pravilnega
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izraCuna, izplacati v loCenem obracunu.

Izplacilo stavke - locen obracun place za
mesec marec

Za izplacilo stavke, moramo pripraviti lo¢en obracun, ki ga odpremo v
mesecu marcu. Ker program omogoca le en odprt obracun place, morate
najprej zakljuciti obracun place za julij. Po zaklju¢ku tega pa lahko
odprete loc¢en obracun plac¢e v mesecu marcu.

Vpisite ustrezne datume izplacila ter obvezno izpolnite polja Mesecna
delovna obveznost in Povprecna mesecna delovna obveznosti (enako kot
pri placi za marec).

Nastavity s Bt 8% P
Leto Iﬁ Obraéun odprt.

Mesec 03 zaporedna Stevika 2

Naziv obraduna |PI.aEa marec 2022- porad.stavke I
Nﬂsbv'rtve | Poracuni | Osnoye I Lestvica za dohodnino | Dokumenti za eR. | Opombe |

Vrsta cbraéuna |23 -

Vrsta dohodka [ 1001 Plage in nadomestia pla ~]
Datum izpladila |10.08.2022 vl Zajaméena placa | 0,00
Datum za delovno dobo |28.02.2022 h Minimalna placa | 1.074,43
— ) NajniZja osnova za Ii
Datum pladia dajatev [10.08.2022 ] Diacio mrispevkoy 1.181,75
Ure Povpreéna stopnja dohodnine [
Meseéna delovna obveznost 184,00 wr % povpredne stopnje dohodnine I
od tega prazniki 0,00 wr Leto |
Povpreéna mesecna Ii ﬁ
delovna obveznost 17400 ur Mesec
Stevilo delovnih dni 23,00 Zaporedna Stevilka |
Povprezna plaga RS 0,00 Max. stopnja dohodnine [
Regres
Znesek regresa 0,00
Posredni vnos 7] Neposredni vnos MM zadiud P Opust  + Potrdi

Na zavihku Nastavitve izklopite kljukice. V primeru, da Zelite tudi v tem
obracunu odtegniti ¢lanarine, polje obkljukajte.
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Nastavitve v HBau i e%E Hh @
Leto Iﬁ Obracun odprt.
Mesec 03 zaporedna Stevilka 2
Naziv obrafuna |PI.aEamarec 2022- porac.stavke iy

Szlo:'rloPo(a&ni | Osnove I Lestvica za dohodnino | Dokumenti za eR | Opombe |

[~ Vedno v obradunu

[~ Kontrola vsote ur

I~ Kontrola vsote ur glede na deleZ zaposlitve
[~ Preracun olajSav glede na fond ur

I~ Obratun kreditov

I~ Obraéun izvréb

[¥ Obraéun danarin

Posredni vnos 7] Neposredni vnos M zakiud < Opusti  + Potrdi

Na zavihku Poracuni morate zaradi pravilnega izracuna dohodnine imeti
kljukico v polju Poracun dohodnine. V polji Od zaporedne Stevilke ter Do
zaporedne Stevilke v obe polji vpiSite zaporedno Stevilko obracuna za
marec, v katerem ste obracunali placo (podatek na sliki je testni).
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Mesec 03 zaporedna Stevika 2

MNaziv obrafuna |PlaEa marec 2022- porad.stavke p

Splogno | Ngslav'rtveOsmxe | Lestvica za dohodnino | Dokument za eR. | Opombe |
~Poratun dobodine io davka calate..

odieta| 2022 mesea 03 zaporednestevike [ 1
Do leta lill?_ meseca Iiﬂ zaporedne Stevike lil
Poracun dohodnine od regresa
¢un dohodnine od regresa I oo s cbdobje regresa _
ew [
e [
Zaporednadtevika |

Stevilo mesecev, za katere je bil izplacan regres | 12
Povprecenje [V

odletali meseca li
Do leta I— meseca I—

Posredni vnos (7] Neposredni vnos M zakiud P Opust  + Potrdi

Na zavihku Osnove, podatke ustrezno uredite kot pri placi marec.
Nastavitve potrdite.

Podatke za poracun stavke lahko sedaj vnesemo v obracun place. V
kolikor uporabljate evidentiranje po SM in ste si v ta namen dodali nov
klju¢, je potrebno podatke obvezno vnesti v posredni vnos.

Pri vnosu izberemo vrsto obracuna, ki smo jo na novo vnesli za izplacilo
stavke (v naSsem primeru B63). Vnesti je potrebno dejanske ure in
izracunani znesek. Normirane ure se bodo same preracunale
glede na mesec marec, vnhosa obdobja ni potrebno vnasati, saj se
bodo podatki porocali za mesec marec.
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Obracun za zaposlenega - nepos
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Sifra vrste obraduna [B63

+=:| Stavka-krsitev KP delo.vnos
Grupa Nadomestila v breme izplacevalca

zs. 1

Za obdobje -

Naziv vrste obrafuna IStyvka-krﬁlm KP delo.vnos

r~ Delovno mesto za izraun
Sifra delovnega mesta -e| U
Sifra platnega razreda IMZ I 42
r~ Izradun
[~ Hitri vnos
Stevilo enot 8,00
Normirane ure I 7,56522
Na enoto I 0,00000 ¢
Odstotek 0,00
| znesek | 101,05 |
stroska
Obdavéeni znesek 0,00

Snost v 1S
Stevilo mesecev za uspednost I

|

sros =]
Sifra referenta
SifraDN
Sifra stranke Iﬁ
anitka3 [

I~ Poraun
od | x| s |

I~ Omogoti spremembo Sifre 2a J5,

=]

Sifra vrste izpladila I__l o
v javnem sektorju B090 «++| Stavka - kritev kolektivne pogodbe s strall

[~ Prediagaj glede na evidentiranje

Vnos osnov prispevkov rete X Opust v Vpidi (F12)

Obracun izvedete kot vsak obic¢ajni obracun place - Oddaja REK obrazca,
ISPAP, prenos v placilni promet,...




