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Kako kreiramo filtre in hitre = vtemprispeviu
filtre v eRegistratorju za lazje

Iskanje in pregledovanje
dokumentov?

Zadnja sprememba 13/02/2022 11:19 pm CET

Dokumente v eRegistratorju lahko is¢emo po razli¢nih kriterijih (ime dokumenta,
nosilec dokumenta, zadeva, naziv, vrsta dokumenta,...), odvisno od tega, s
katerim podatkov v tistem trenutku razpolagamo.

@ Saop eRegistrator - Predstavitveni uporabnik - o X
Pregled nad dokumenti w B
| Vaorci [ Skeniraj | 1 Lastnost | Kissiikacieki nacrt 2% 9 G-ERL-8ET0|MDRBNE RE QR ¥ Opravila ~
[ [ [imedokumenta | = [pribo[skupina_[Sifra [ Inaziv [vrsta dolumenta__ |1 | Javtor [Podiete [-]

Kikni tukai 7 defiicio filra

skupri. txt s Martin Krpan E Martin krpan

1] Racun-0000006-1-RA-2000000 1.pdf B 0000006 Martin Krpan 2020-RA-000001 Tadani racun 1 Izdaniradun (skabnik) Skrbrik  (0000008) Martin Krpan

1] NDKD-000000+-1-20 18-ND-L1.pdlf s 0000004 Dobavitelj 2013-ND-000011 Stranke 1 Izpisano narodlo za dobavitelja (Skrbnik) Skrbnik  (0000004) Dobavitelj

1] Racun-0000009-1RA-19000043.pclf s 0000003 Pika Nogavitka 2019RAD00043  Tzdeni rafun 1 Izdaniratin (skubrik) skrbrk — (0000003) Pika Nogavitka

j -2019-PR-2.pdf H 0000001  SAOPd.0.0. 2019PR-2 Stranke 1 Prejeti raun 1 Skrbnik (0000001) SAOP d.o.0.
dokument za prkaz verzij. bet s 0000001  SAOP d.o.o. Stranke 1 Skrbrik SAOP d.o.0.
IRacLN-0000001-1-RA-19000028-20 18-PR 4.l s 0000001  SAOPd.o.o. 2019PR-P prejet raduni 1 Prejet radun 1 Slabnik (0000001) SAOP d.o.0.

Y] Racun-0000008-1-RA-13000042.paf s 0000003 Pika Nogavidka 2019-RA-000042 Tzdani ratun 1 Izdaniradun (skrbnik) Skrbrik  (0000003) Pika Nogavicka

7] Pogodba.docx s 0000005 Martin Krpan stranke 1 Siabrik Wartin Krpan

j Racun-0000006-1-RA-13000072.pdf s 0000006  Martin Krpan 2015-RA-000072 Tzdani ratun 1 Izdani racun (Skrbik) Skrbnik  (0000006) Martin Krpan

] IRacun-0000003-1-RA-20000005.pdf s 0000003  Kupecd.o.. 2020-RA-000005 Tzdani raéun 1 Izdaniradun (Skrbnik) Skrbnik  (0000003) Kupec d.0.0.
IRacuN-0000001-6-IR-20000028-2020-PR- L. xml s 0000006 Martin Krpan 2020PR-1 prejet raduni 1 Prejetiradun 1 Skrbnik (0000008) Martin Krpan

3] IRacun-0000006-1-RA-20000010.pdf s 0000006 Martin Kipan 2020-RA-000010 Tadani ratun 1 Izdaniradun (slabnik) Skrbrik  (0000008) Martin Krpan

3] NDKD-0000007-1-20 19-ND-6. pdf B 0000007 Rdeéa Kapica 2013-ND-000006 Stranke 1 Izpisano narodlo za dobavitelja (Skrbnik) Skrbnik  (0000007) Rdeta Kapica

3] Racun-0000002-1-RA-1900005 L s 0000002 Kenéni kupec 2019RA000051  Tzdeniratun 1 Izdaniratin (skobrik) skrbk  (0000002) konéi kupec

j Raun-0000007-1-RA-19000032.zip s 0000007  Rdeda Kapica 2019-RA-000032 Tzdani raéun 1 Izdani evadun (Skrbnik) Skrbnk  (0000007) Rdeca Kapica

" oonant__sanp A 102400010 trank 1 Lotanirad ISk Shrbrsk_[00A0ANT) 5400 A
Pogojem ustreza vet kot 50 zadetkow
q ]
|Skrbnik [oo [

V ustrezni stolpec v vrstici, ki je obarvana z modro barvo, vpiSemo pogoje oz.
podatke s katerimi tisti trenutek razpolagamo.

V nasem primeru bomo poiskali dokument, kateri ima v nazivu besedo rac in
Stevilko 28. V vrstici, ki je modro obarvana, bomo v polie ime dokumenta torej
vpisali: %rac%28%.

@ Saop eegistrator - Predstavitveni uporabrik - o X
Pregled nad dokumenti w B
| [ Veorei [ Skeniraj 1| Kasiikaciski nact > LEIE L s 2 EETQETREMNERECE|Y Cprailal”
&y [prioskupna [Sifra [Nosiec dokumenta ——[vaziv [vrsta dokumenta D Uporabiie[zadeva [Avtor Podietic
TRacun-0000001- 1 RA- 190000252015 PR Al s 0000001 SAGPd.0. DIGRP preget raduni 1 Prejt radun 1sirbnk (0000001) SAGP d.0.0.
IRacun-000000 1-6-R-20000025-2020-FR-L.xml s 0000006 Martin Krpan 020PR-L prejet ratuni 1 Prejet ratun 1sirbnk. (0000006) Martin Kipan
IRaun-000000 1- 1RA-19000028, pelf s 0000001 SAQPd.0.. 2019RA-000028 Tzdani radun 1 Izdaniraéun (swbnik) Siebnk  (0000001) SAOP d.0.0.
Racn-000000 1-1-RA-15000025-2015-PR4 pdf s 0000001 SAGPd.o.c 19pR4 prejet raduni 1 Prejet radiin 1sirbnk (0000001) SAGP d.0.0.
TRacun-000000 1-6-IR -20000025-0001-2020-PR-1, s 0000006 Martin Krpan WA0PRA prejet raduni 1 Prejetiradun 1Skrbrik (000000E) Martin Krpan
L) TRacun-0D0000 1- 1-RA-19000028. 2 s 0000001  SAOPd.0.0. 2019RA-000028 Tzdani raéun 1 Izdani e-radun (Skrbrik) Skrbnik (000000 1) SAOP d.0.0.
Prikazano je 6 zadetiov
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Ce na tem dokumentu pogledamo lastnosti | = Lastnosti vidimo, da so se v
osnovne podatke dokumenta vpisali tudi drugi podatki, po katerih lahko
dokument poiS¢emo. Na tem konkretnem dokumentu so se avtomatsko vpisali
Se naslednji podatki:
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2] Saop Raziskovalec - Predstavitveni uporabnik

- ] x
¢ @
ID Dokumenta  [1B447A5BA-37B9-4461-A9AF -3148EA2F52EA} Verzija 0
Dokument | IRacun-0000001-6-IR-20000028- 2020-PR-1xml
Mapa |85\0000006\
Ustvarjen  |08.04.2020 16:14:52 — 5558
& Rok hrambe  |10.04.2030 09:37:32
Maziv 020-PR-
Vrsta dokumenta PR | prejeti racuni
Tip dokumenta  |-xml Leto 2020
Zadeva Prejetirafun
Avtor |1 Skrbrik
Uporabniski naziv |(001) Predstavitveni uporabnik
Vodja
Podietie (DODDODE) Martin Krpan
Vrsta |aml
Kljuéne besede  Prejet raduni St.: 1
Aplikacja PRAC
Datum dokumenta | 10. 04, 2020 09:37: =
Komentar
w| SploZno . Po meri . Komentarji . Fasckli
Skrbnik 001

Zaradi meta podatkov, ki so vpisani na zgornji sliki, lahko preko enostavnega
iskanja dobimo dokumente, ki so vezani na dolo¢eno entiteto.

Dokumente pa lahko iS¢emo tudi s pomocjo filtrov oziroma hitrih filtrov.

Delo s pred nastavljenimi filtri dokumentov zazenemo z izborom gumba . Z

upravlamo s pred nastavljenimi filtri, z izborom gumba - | pa
zaZzenemo hitre filtre. Vsi operateriji imajo privzeto tri sistemske hitre filtre:

izborom gumba

e , ki prikaze dokumente, katerih avtor je prijavijeni operater SAOP iCentra,

e , ki prikaze dokumente, ki jih je prevzel v spreminjanje prijavijeni operater

SAOP iCentra in

e , ki prikaze dokumente, ki jih je zaklenil prijavijeni operater SAOP iCentra.

Poleg tega lahko vsak operater dodaja med hitre filtre Se lastne pred nastavljene
filtre oziroma pred nastavljene filtre drugih operaterjev, ki so jih le-ti dali v skupno
rabo. To pa naredi na nacin, da klikne na gumb , kjer se odpre preglednica s
shranjenimi pred nastavljenimi filtri.

@ Saop Filter - Predstavitveni uporabnik [m] =
EM‘ w B
Naziv pogoja Skupna uporaba |Operater
Efak in noveisi od 1.7,2019 i
iz fakturiranja Skrbnike v 1]
junij 2019 Skrbnik. v 1
Skrbnik 001
Na preglednici lahko dodajamo , spreminjamo in briSemo shranjene pogoje

pred nastavljenih filtrov.
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Ce izberemo dodajanje ali spreminjanje shranjenih pogojev filtra se nam odpre
okno za nastavitev pogojev filtra:

{é Izgradnja filtra - [fak in novejéi od 1.7.2019] X
ilter

AMD  <root>
El Aplikaciia lke fak
lz‘ Datum nastanka is greater than or equal to 1. 07. 2019
| pritisni gumb za dodajanje novega pogoja |

Naziv pogoja (fakin novejsi od 1.7.2019

| Pogoj je dan na skupno uporabo

vl Aktiven

| Vredu | | Opusti | | Uparabi

V gornjem delu okna vnesemo Zelene pogoje izbora prikazanih podatkov, v
spodnjem delu pa vnesemo naziv filtra, dodamo filter v skupno rabo ter dolo¢imo
ali je filter aktiven ali ne.

Na dnu okna so nam na voljo trije gumbi:
e V redu - shrani vnesene pogoje prikaza in se vrne v preglednico filtrov

iCenter eRegistratorja. V ozadju izvede izbor na prikazanih podatkih.

e Opusti - zapusti vnos pogojev filtrov in nas vrne v preglednico brez

shranitve zadnjih vnosov

e Uporabi - omogoca predogled rezultatov filtra na prikazanih podatkih.

Ostanemo v oknu za vnos pogojev prikaza.

@ HITRI FILTRI

Z izborom gumba Hitri filtri na preglednici Shranjenih pogojev pred nastavljenih
fitrov se nam odpre okno za izbor/prikaz dodatnih hitrin filtrov iCenter
eRegistratorja.

@ SAOP Filter - Predstavitveni uporabnik — ] b4

Dodaj hitri filker

Marziv filtra Naziv filtra
» fakin novejdiod 1.7.2019 iz fakturiranja
iz fakturiranja junij 2019
junij 2015 ifak in novejsi od 1.7.2019

Opusti Potrdi

Vsak operater ima lasten nabor dodatnih hitrih filtrov, ki jih uporablia pri
pregledovanju dokumentov shranjenih v SAOP iCenter eRegistrator.

@ DODAJANJE FILTRA V HITRO UPORABO

Na levi strani okna za nastavitev hitrih filtrov iCenter eRegistratorja vidimo filtre,
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ki so nam na voljo za uporabo pri nastavitvi hitrih filtrov. Vidni so nam lastni pred
nastavljeni filtri in tisti filtri drugih operaterjev, ki so dani v skupno rabo. Na desni
strani okna vidimo hitre filtre, ki so Ze nastavljeni za uporabo na trenutnem oknu
pregleda iCenter eRegistratorja.

Filter dodamo v uporabo tako, da z levim gumbom miSke kliknemo na Zeleni filter
na levi strani in ga prenesemo na desno stran med filtre v uporabi. Filtrov, ki so
na formi Ze v uporabi, ni moc¢ ponovno prenesti v uporabo.

@ ODSTRANITEV HITREGA FILTRA IZ UPORABE

Ce Zelimo hitri filter odstraniti iz uporabe na dolo¢enem oknu, to storimo tako, da
filter na desni strani okna izberemo z desnim gumbom miSke. Odpre se nam
spustni meni, na katerem izberemo Brisi filter . Po potrditvi se nam izbrani
filter odstrani iz izbranih filtrov na desnem delu okna. Sistemskih hitrih filtrov ni
mozno odstraniti iz uporabe.

@ ZDRUZEVANJE SORODNIH FILTROV

Scasoma lahko postane izbor uporabe hitrin filtrov, v primeru, da imamo
definirano mnozico hitrih filtrov, teZzak in nepregleden. Da bi se temu izognil,
lahko pri definiciji uporabe hitrih filtrov dodamo skupine, v katere zdruzujemo
sorodne filtre. Novo skupino naredimo tako, da na desni strani okna z desnim
gumbom miSke odpremo spustni meni, na katerem izberemo Dodaj skupino
=2 L= . Odpre se nam okno, v katero vpisemo ime skupine filtrov.

Brisi filter

Vpigite naziv skupine >

Ime skupine |Skupina rafunovodstval

V¥ redu | Preklici

Po potrditvi se nam skupina doda med izbrane hitre filtre.

Filtre dodamo v skupino tako, da jih izberemo, s klikom na levi gumb miske in
nato miskin kazalec premaknemo na levi rob desnega dela okna tako, da se nam
pojavi ravna rumena puscica , ki jo postavimo pred skupino, kateri Zelimo dodati
filter.

avitveni uparabnik

Naziv fitra
019 iz fakturiranja
junij 2019
fak in novejgi od 1.7.2019

prv skupina

druga skupina
kupina racunovodstvo



