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Preglednica delovnih nalogov vtem erispeviu

Zadnja sprememba 11/02/2026 9:38 am CET | Objavljeno 02/01/2022

V preglednici delovnih nalogov so prikazani podatki vseh delovnih
nalogov izbranega leta ter izbrane knjige delovnih nalogov. Program
omogoca upravljanje z vec vzporednimi Stevil¢enji (knjigami) delovnih
nalogov.
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Delovni nalogi so v preglednici delovnih nalogov oznaceni z razli¢nimi
barvami. Pomen barv je naslednji:

¢rna barva teksta - delovni nalog v statusu v pripravi, ki $e ne

zamuja,

e oranzna barva vrstice - delovni nalog v statusu v pripravi, ki zamuja,

e rumena barva vrstice - delovni nalog ima vklopljeno opozorilo,

e zelena barva teksta - zaklju¢en delovni nalog,

e svetlo modra barva teksta - delovni nalog delno knjizen v izdajo
MSP,

e modra barva teksta - delovni nalog knjizen v izdajo MSP v celoti,

¢ vijoli¢na barva teksta - delovni nalog knjizen v prejem MSP,

e rdeca barva teksta - fakturiran delovni nalog.

Preglednica delovnih nalogov preko gumba [&wvs ~] omogoca
prikazovanje izbranih statusov delovnih nalogov.

V primeru da v preglednici izbriSemo leto, se nam prikazejo delovni nalogi
izbrane knjige vseh let.

Gumb »Kopiranje DN«

Delovne naloge lahko kopiramo. Kopiranje izvedemo tako, da v
preglednici delovnih nalogov najprej pois¢emo (oznacimo s klikom na
vrstici z delovnim nalogom) delovni nalog, ki ga Zelimo kopirati. Nato
izberemo gumb Kopiranje DN Kopraniz DN (Alt + K)
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Ob aktiviranju se odpre okno
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V polje Knjiga DN vhesemo (izberemo) knjigo delovnih nalogov v katero
bomo kopirali izbrani delovni nalog. V polje Leto pa leto v katerega bomo
kopirali izbrani delovni nalog. Izberemo lahko tudi kateri sklop podatkov
delovnega naloga se bo skopiral. Poleg podatkov na zavihku »sploSno« (ti
se vedno kopirajo) lahko izbiramo Se med podatki zavihkov material,
delo, stroji, ostalo in opisi. Kopiranje izvedemo z gumbom »Potrdi« (Alt +
P).

Pri kopiranju se v kopirani delovni nalog prenesejo vsi podatki izbranega
delovnega naloga (vklju¢no z elementi na zavihkih material in storitve,
delo, stroji in ostalo - ¢e so bili v kopiranje vklju¢eni), ne preneseta pa se
specifi¢na podatki individualnega delovnega naloga, rok izdelave in
izdelana kolic¢ina izdelka.

Gumb »Prejem MSP« (Alt+P)

Gumb je namenjen knjizenju prejema izdelka delovnega naloga v
skladis¢e materialnega skladis¢nega poslovanja. Knjizenje prejema je
mozno le, ¢e je delovni nalog zaklju¢en in vsebuje izdelek.

Izdelamo lahko dve vrsti prejema:

e prejem - delovni nalog vsebuje izdelek in vsebuje podatek o izdelani
koli¢ini; vrednost prejema izdelka bo enaka skupni lastni vrednosti
delovnega naloga, koli¢ina prejema pa enaka izdelani koli¢ini izdelka
na delovhem nalogu,

¢ nivelacijo vrednosti zaloge izdelka - delovni nalog vsebuje izdelek in
nima izdelane koli¢ine; vrednost povecanja zaloge izdelka bo enaka

skupni lastni vrednosti delovnega naloga.

Ob aktiviranju gumba se odpre naslednje okno:
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* SAOP Delovni nalogi [DEMO]
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Skladisge (0000002 ... Skladi#te izdelkay
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e Vrsta prometa - vpiSemo (izberemo) vrsto prometa s katero se bo

poknijizil prejem izdelkov. Predlaga se vrsta prometa nastavljena v

knjigi delovnega naloga.

e Datum - predlaga se sistemski datum racunalnika ali datum

zaklju¢ka naloga (odvisno od tega ali je v nastavitvah programa

vklopljena opcija knjizenja izdaje/prejema brez zakljucka DN), datum

lahko spremenimo (vhesemo ali izberemo iz koledarja), dokument

prejema (MSP) bo nosil ta datum.

e SkladiS¢e - vpiSemo oziroma izberemo Sifro skladis¢a v katero se bo

poknjizil prejem izdelka.

knjigi delovnega naloga.

Predlaga se Sifra skladiS¢a nastavljena v

Ob potrditvi se v materialnem skladis¢nem poslovanju izdela dokument
prejema izdelka, pojavi se obvestilo, da je prejem uspesSno poknjizen:

SAOP Delovni nalogi

KrijiZenje prejema v MSP je uspeino opravijeno!!

Po potrditvi (v redu) se dvigne forma za tiskanje prejemnice MSP.
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Gumb »lzdaja MSP« (Alt+l1)

Gumb je namenjen knjizenju izdaje materiala (surovin) porabljenih v
delovnem nalogu v skladis¢e materialnega skladiS¢nega poslovanja.
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Knjizenje izdaje je mozno le, ¢e je delovni nalog zaklju¢en in na zavihku
Material in storitve vsebuje materiale (artikli tipa M, B, E, I, P ali K) z
vneseno dejansko porabljeno koli¢ino. V izdajo se prenese koli¢ina
materiala vpisana v koloni dejansko porabljena koli¢ina. Cena po kateri se
material izda pa je trenutna cena zaloge.

Ob aktiviranju gumba se odpre naslednje okno:

R —
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e Vrsta prometa - vpisSemo (izberemo) vrsto prometa s katero se bo
poknjizila izdaja materiala. Predlaga se vrsta prometa nastavljena v
knjigi DN.

e Datum - predlaga se sistemski datum racunalnika ali datum
zakljucka naloga (odvisno od tega ali je v nastavitvah programa
vklopljena opcija knjizenja izdaje/prejema brez zaklju¢ka DN), datum
lahko spremenimo (vnesemo ali izberemo iz koledarja), dokument
izdaje (MSP) bo nosil ta datum.

e Skladisc¢e - vpiSemo oziroma izberemo Sifro skladiS¢a v katero se bo
poknjizila izdaja materiala. Predlaga se Sifra skladis¢a iz zavihka
Material in storitve DN.

e Konto porabe - vpiSemo oziroma izberemo Stevilko konta s katerim
se bo knjizila izdaja. Predlaga se konto nastavljen v izbrani vrsti
prometa izdaje.

e Opomba - vpiSemo opombo knjizenja (se prenese na opombo

izdaje).

Ob potrditvi se v materialnem skladis¢nem poslovanju izdela dokument
izdaje. V primeru, kadar je zaloga materiala na izbranem skladis¢u
manjSa od dejansko porabljene koli¢ine v delovnem nalogu, program
izpiSe listo napak:



Saop

Nasveti za delo

SADP RACUNALNISTVD Detum: 22.03.2008

Stran: 1

EnjiZenje izdaje POM-28/2008 iz delovnega naloga 2-3/2008
EIFRA IN NAZIV ARTIHLR SHLADIZEE HOLIEINR SERITR

331 Artikel § 0000001 11,000 -

Opis napake: Vrstica mi knjifena v prejem MSE! Verok: Bi dovelj blaga ma salogi izdajnega skladis#a. Zaloga je &

Etevile vpisanih vrstic: H
Etevile ne vpisanik vrssic: 1
Hnjifen prejem ¥tevilka :

Materiali katerih ni dovolj na zalogi se v izdajo ne knjizijo (pozor: v kolikor
je dejanska porabljena koli¢ina dolo¢enega materiala npr. 10 kos, zaloga
tega materiala na izbranem skladisS¢u pa 4 kos, se v izdajo ta material ne
knjizi).

V primeru, da liste napak ni bilo se pojavi obvestilo, da je izdaja uspesno
poknjizena:

SAOP Delovni nalogi

Knjizenje izdaje v MSP je uspesno opravljeno!

Po izvedenem tiskanju liste napake oziroma po potrditvi sporocila (gumb
potrdi) se dvigne forma za tiskanje izdaje MSP.
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Delovni nalog se lahko v izdaje knjizi veckrat. To pomeni, da lahko v
delovni nalog, ki je ze bil knjizen v izdajo (ni pa po njemu ze knjizen
prejem in ni izstavljen racun) dodajamo nove vrstice z materiali, ki se
bodo ob ponovni sprozitvi funkcije knjizenja v MSP poknjizile na nove
izdaje. Vsi materiali knjizeni na enkrat bodo knjizni v isto izdajo, ob
ponovnem knjizenju (novih vrstic) pa bo nastala nova izdaja.

Gumb »Racun FAK« (Alt+R)

Gumb je namenjen knjizenju izdanega racuna. Knjizenje racuna je mozno
le, ce je:

e delovni nalog zakljucen,

e ima delovni nalog knjizene prejem izdelka (Ce je v nastavitvah knjige
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oznacena opcija obveznega knjizenja prejema izdelka),
e ima delovni nalog knjizeno izdajo materiala (Ce vsebuje dejanske

koli¢ine artiklov tipa M, B, E, I, P ali K na zavihku Material in storitve.

Racun, ki nastane na podlagi delovnhega naloga vsebuje stiri vrstice.
Vsaka vrstica predstavlja zbirno prodajno vrednost vseh elementov
posameznega sklopa delovnega naloga (material in storitve, delo,s troji,
ostalo). Kolic¢ina vrstice je vedno enaka 1, vrednost vrstice pa je enaka
prodajni vrednosti posameznega sklopa delovnega naloga. Poleg
prodajne vrednosti se na vrstico prenese tudi popust dodeljen
posameznemu sklopu delovnega naloga. V odvisnosti od nastavitve
priprave racuna, se lahko v opisu vrstice pojavi tudi spisek elementov
posameznega sklopa z ali brez cen.

Ob aktiviranju gumba se odpre naslednje okno:

' SAOP Delovni nalogi [DEMO]

KnjiZenje racuna iz delovnega

Leta m
Sifra knjige ratuna lﬁ Fiatuni
Kniizna skupina Iﬁ prodaja doma
Dratum ratuna lm
[ratum opravijanja storitve m
Rokplagia | 15
D atum tecaja lm

¥ Prenos specifikaci delovnega naloga
v Wkluditey cen na specifikacii

¥ Dpusti 4 Potrdi
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e Leto - vpiSemo (izberemo) leto v katerega se bo knjizil racun.

e Sifra knjige rac¢una - vpisemo (izberemo) knjigo rac¢una v katerega
se bo knjizil racun. Predlaga se knjiga racuna nastavljena v knjigi
delovnega naloga.

e Knjizna skupina - vpiSemo (izberemo) knjizno skupino s katero se bo
knjizil racun. Predlaga se knjizna ksupina nastavljena v knjigi
delovnega naloga.

e Datum racuna - predlaga se sistemski datum racunalnika, datum
lahko spremenimo (vnesemo ali izberemo iz koledarja), ra¢un bo
nosil ta datum.

e Datum opravljanja storitve - predlaga se datum zaklju¢ka delovnega
naloga, datum lahko spremenimo (vnesemo ali izberemo iz
koledarja), datum predstavlja datum opravljanja storitve (DOB)
racuna.

e Rok placila - vpiSemo Stevilo dni (valuto) za placilo. Predlaga se rok
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placila iz delovnega naloga.

e Datum tecaja - vpiSemo oziroma izberemo datum tecaja po katerem
se bo racun izdan iz tuje denarne enote prerac¢unal v domaco
denarno enoto. Predlaga se sistemski datum.

e Prenos specifikacij delovnega naloga - v kolikor je opcija vklju¢ena
(0), se bo v opis vrstice racuna, ki predstavlja posamezen sklop
delovnega naloga, prenesel tudi spisek elementov (Sifra, naziv, EM in
koli¢ina) posameznega sklopa.

¢ Vkljucitev cen na specifikaciji - v kolikor je opcija vklju¢ena (), se bo
v opis vrstice racuna poleg podatkov opisanih v prejsnji alingji

prenesla tudi cena posameznega elementa.
Ko se racun izdela se pojavi obvestilo, da je racun uspesno poknjizen:

SADP Delovni nalogi

KnjiZenje ratuna iz DM je uspeéno opravijeno!

Ob potrditvi sporocila (gumb potrdi) se dvigne forma tiskanje racuna FAK:
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Gumb »Ponudba FAK« (Alt+U)

Gumb je namenjen izdelavi ponudbe. Izdelava ponudbe je mozna le za
delovne naloge s statusom »V pripravi«.

Ponudba, ki nastane na podlagi delovhega naloga vsebuje Stiri vrstice.
Vsaka vrstica predstavlja zbirno prodajno vrednost vseh elementov
posameznega sklopa delovnega naloga (material in storitve, delo,s troji,
ostalo). Kolic¢ina vrstice je vedno enaka 1, vrednost vrstice pa je enaka
prodajni vrednosti posameznega sklopa delovnega naloga. Poleg
prodajne vrednosti se na vrstico prenese tudi popust dodeljen
posameznemu sklopu delovnega naloga. V odvisnosti od nastavitve
priprave ponudbe, se lahko v opisu vrstice pojavi tudi spisek elementov
posameznega sklopa z ali brez cen.
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Ob aktiviranju gumba se odpre naslednje okno:

¢ SAOP Delovni nalogi [DEMO]
KnjiZenje ponudbe iz delovnega

Sifra knjige ponudbe |PR «==| Predraduni

Datum opravlianja storitve [18.03.2008 +

Leto ponudbe |2008  ~

Kriizna skupina 1 ---| prodaja doma
Datum ponudbe |24.04.2008 +

Dni weliavnosti 0

Datum teaja [17.032008 ~
Prenos specifik acij delovnega nalog WhkljuSitev cen na specifikaciii
[v Materialin storitve ¥ Material in storitve
[~ Delo I~ Delo
I~ Shigji I~ Stooji
¥ Dstalo I~ Ostalo
¥ Opusti v Poudi
peter |001 [sACP RACUNALNISTVO A

Leto - vpisemo (izberemo) leto v katerega se bo knjiZila ponudba.
Sifra knjige ponudbe - vpidemo (izberemo) knjigo predra¢una v
katerega se bo knjizila ponudba. Predlaga se zadnja izbrana knjiga.
Knjizna skupina - vpiSemo (izberemo) knjizno skupino s katero se bo
knjizila ponudba. Predlaga se knjizna skupina nastavljena v knjigi
delovnega naloga.

Datum ponudbe - predlaga se sistemski datum rac¢unalnika, datum
lahko spremenimo (vnesemo ali izberemo iz koledarja), ponudba bo
nosila ta datum.

Datum opravljanja storitve - predlaga se rok izvedbe delovnega
naloga, datum lahko spremenimo (vnesemo ali izberemo iz
koledarja), datum predstavlja datum opravljanja storitve (DOB)
ponudbe.

Dni veljavnosti - vpiSemo sStevilo dni (valuto) za placilo. Predlaga se
rok placila iz delovnega naloga.

Datum tecaja - vpiSemo oziroma izberemo datum tecaja po katerem
se bo ponudba izdana iz tuje denarne enote preracunala v domaco
denarno enoto. Predlaga se sistemski datum.

Prenos specifikacij delovnega naloga - v kolikor je opcija vkljuc¢ena
(U), se bo v opis vrstice ponudbe, ki predstavlja posamezen sklop
delovnega naloga, prenesel tudi spisek elementov (Sifra, naziv, EM in
kolicina) posameznega sklopa.

Vkljucitev cen na specifikaciji - v kolikor je opcija vklju¢ena ({i), se bo
v opis vrstice ponudbe poleg podatkov opisanih v prejsnji alineji

prenesla tudi cena posameznega elementa.

Ko se ponudba izdela se pojavi obvestilo, da je predracun uspesno
poknjizen:
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SAOP Delovni nalogi

KnjiZenje racuna iz DM je uspesno opravljena!

Ob potrditvi sporocila (gumb potrdi) se dvigne forma tiskanje predracuna
FAK:

4 SAOP Tiskanje [DEMO]

QR lzpisi
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Predraéun - desni 2 Fak_PredracunDesniDveDE . qr2
Prediaéun - levi 1 FAK_PredracunLeviEnaDE.qi2 =
Prediaéun - levi 2 FAK_PredracunleviDveDE. qr2
Predraéun - Mali davéni zavezanci FAK_PredracuntDZ.qr2
o
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Gumb »Gotovinski racun« (Alt+G)

Gumb je namenjen fakturiranju delovnega naloga preko gotovinskega
racuna trgovine na drobno. Gumb je aktiven le, Ce je:

e delovni nalog zakljucen,
e delovni nalog nima knjizeno izdajo materiala (¢e vsebuje dejanske
koli¢ine artiklov tipa M, B, E, I, P ali K na zavihku Material in storitve

(saj se bodo te prenesle na gotovinski racun TDR).

Izdelala se bo XML datoteka, ki jo lahko uporabnik na gotovinskem
racunu TDR-ja uvozi v racun. Na racun se bo prenesel narocnik (stranka),
rabat (¢e obstaja) po posameznih zavihkih delovnega naloga pa:

e Material in storitve: vsaka vrstica na tem zavihku se prenese s svojo
Sifro, dejansko koli¢ino, prodajno ceno in popustom (davek je vedno
enak davku teh artiklov v Sifrantu artiklov).

e Delo, stroji, ostalo: za vsak zavihek dobimo eno vrstico v
gotovinskem racunu s Sifro nastavljeno v nastavitvah programa
zavihek »Fakturiranje« Vsaka vrstica predstavlja zbirno prodajno
vrednost vseh elementov posameznega sklopa delovnega naloga
(delo,s troji, ostalo). Koli¢ina vrstice je vedno enaka 1, vrednost
vrstice pa je enaka prodajni vrednosti posameznega sklopa
delovnega naloga. Poleg prodajne vrednosti se na vrstico prenese

tudi popust dodeljen posameznemu sklopu delovnega naloga.
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Ob aktiviranju gumba se odpre naslednje okno:

Mapa [eTDRsml |

¥ Dpusti & Polrdi

e Mapa - predlaga se mapa iz nastavitev programa (lahko jo

spremenimo).

Ko je datoteka izdelana se pojavi naslednje obvestilo:

i ) ¥ML datoteka za pripravo gotovinskega racuna je izdelana.

Gumb »Dobavnica TDR« (Alt+D)

Gumb je namenjen prenosu delovnega naloga dobavnico (negotovinsko
prodajo) trgovine na drobno. Gumb je aktiven le, ce je:

e delovni nalog zakljucen,
¢ delovni nalog nima knjizeno izdajo materiala (¢e vsebuje dejanske
kolicine artiklov tipa M, B, E, |, P ali K na zavihku Material in storitve

(saj se bodo te prenesle na negotovinsko prodajo TDR).

Izdelala se bo XML datoteka, ki jo lahko uporabnik na negotovinski prodaji
TDR-ja uvozi v dobavnico. Na dobavnici se bo prenesel naroc¢nik
(stranka), rabat (e obstaja) po posameznih zavihkih delovnega naloga

pa:

e Material in storitve: vsaka vrstica na tem zavihku se prenese s svojo
Sifro, dejansko koli¢ino, prodajno ceno in popustom (davek je vedno
enak davku teh artiklov v Sifrantu artiklov).

e Delo, stroji, ostalo: za vsak zavihek dobimo eno vrstico v dobavnici s
Sifro nastavljeno v nastavitvah programa zavihek »Fakturiranje«
Vsaka vrstica predstavlja zbirno prodajno vrednost vseh elementov
posameznega sklopa delovnega naloga (delo, stroji, ostalo). Koli¢ina
vrstice je vedno enaka 1, vrednost vrstice pa je enaka prodajni
vrednosti posameznega sklopa delovnega naloga. Poleg prodajne
vrednosti se na vrstico prenese tudi popust dodeljen posameznemu

sklopu delovnega naloga.
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Ob aktiviranju gumba se odpre naslednje okno:

* SAOP Delavni nalogi [DEMO] - SAOP RACUNALNISTVO (=11E3

Mapa [c:hs |

# Dpusti %/Eotrd\%

e Mapa - predlaga se mapa iz nastavitev programa (lahko jo

spremenimo).

Ko je datoteka izdelana se pojavi naslednje obvestilo:

i ) XML datoteka za pripravo dobavnice TDR je pripravijena!

Gumb »Zbiri« (Alt+R)

Gumb Zbiri prikaze zbirne vrednostne podatke delovnega naloga.
Vrednostni podatki se nanasajo na lastno vrednost (strosek izvedbe
delovnega naloga) in prodajno vrednost (vrednost, ki se bo pojavila na
izdanem racunu). Vrednosti so lo¢eno prikazana po posameznem sklopu
delovnega naloga (material in storitve, delo, stroji, ostalo), skupaj (vsi
sklopi sesteti skupaj) ter skupaj z davkom:
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f SAOP Delovni nalogi [DEMO]

SEIES

Zbiri delovnih nalogov &
Ime podatka Lastha wiednost EUH| Frodajha vrednost EUH|
| MATERIAL 1N STORITEW:
YYrednost 127,28 260,00
Popust 10% 26,00
Meto vrednost 234,00
DELO
YYrednost 18.27 70,00
Popust 5% 3.50
Meto vrednost £6.50
STROJI
Yrednost 45,00 90,00
Popust 7% E.30
Meta wrednost 83,70
OSTALO
‘rednost 100,00 150,00
Popust 1% 1.50
Meto vrednost 148,50
SKUP,)
‘rednost 250,55 532,70
Fabat 5% 26,62
Meta vrednast 506,08
Z DaEOM
Diavek 20% 1m.22
‘rednost 2 davkom 607,30
Razlika v ceni 21553
@Zapri
peter- 001 |SAOP RACUNALNISTVO

Gumb »Tiskaj« (Alt+T)

Iz preglednice delovnih nalogov lahko tiskamo delovne naloge ali racune
in predracune v katere so bili delovni nalogi prepisani. Tiskanje izvedemo

preko gumba 8 - Tiskanje (Ctrl T). Po izbiri gumba se najprej odpre
okno v katerem moramo izbrati vrsto izpisa (delovni nalog, racun,
predracun).

Delovni nalo

Predracun (fakturiranje)

Izbira »Delovni nalog« omogoca serijsko tiskanje delovnih nalogov (vec
nalogov na enkrat). Po izbiri gumba se odpre izbirno okno izpisa:

 SAOP Delovni nalogi - tiskanje [DEMO]

Delovni nalog @
StevikaDNod[ - N
Diaturn razpisa od | j da | j
Fiok izvedbe od | =] =]
Diaturn zakljug. od | j da | j
Stranka od '—_| da '—_|
lzdelek od | | o | =
Maziv liste |
Razvrsti po ,m
X Dpusti v Tiskaj
peterj 001 |SAOP RACUMALNISTVO

e Stevilka DN od do - vpisemo (izberemo) $tevilke delovnih nalogov, ki
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jih Zelimo natisniti.

e Datum razpisa od do - vpiSemo (izberemo) datumsko razdobje
razpisa delovnih nalogov, ki jih zelimo izpisati.

e Datum izvedbe od do - vpiSemo (izberemo) datumsko razdobje roka
izvedbe delovnih nalogov, ki jih Zelimo izpisati.

e Datum zaklju¢ka od do - vpisemo (izberemo) datumsko razdobje
zakljuc¢ka delovnih nalogov, ki jih Zelimo izpisati.

e Stranka od do - vnesemo (izberemo) Sifre strank za katere Zelimo
izpisati delovne naloge.

e lzdelek od do - vnesemo (izberemo) Sifre izdelkov za katere Zelimo
izpisati delovne naloge.

e Naziv liste - vpiSemo ime liste, ki se bo natisnilo v glavi izpisa.
Podatek se ohrani in se pri naslednjem izpisu predlaga.

e Razvrsti po - dolo¢imo kako si bodo delovni nalogi pri tiskanju sledili.

Po dolocitvi izbirnih pogojev izpisa se odpre okno za izbiru vrste izpisa.
Na voljo imamo tri standardne izpise: delovni nalog predloga, delovni
nalog in delovnega nalog kalkulacija.

f SAOP Tiskanje [DEMO]
QR Izpisi
Delovni naleg [ Dolku [&, Predogled &

Maziv izpisa Ao W4 b n‘ B B

~

Tiskai

DN_DelovnNaiogKalkulacie. a2

DN_D: a2
|| beiovninalog predioga DN_DelovnibalogFredioga. o2

L]
)@ >

313 T Zapii
peter 001 |SAOP RACUMALNIETVO Y

Izbira gumba »Tiskaj« (Alt+T) nas takoj postavi v okno izbire vrste izpisa
delovnega naloga. Natisne se samo delovni nalog, ki smo ga predhodno
izbrali (oznacili) v preglednici delovnih nalogov.

Delovni nalog predloga

Izpis je namenjen tiskanju predloge delovnega naloga, ki jo delavci
vzamejo na delovno mesto (teren) in nanjo dopisujejo dejansko
porabljene materiale, uporabljen stroje, porabljene ure dela,...

Delovni nalog

Izpis je namenjen tiskanju izpolnjenega delovnega naloga, kot npr. priloge
racunu ali arhivu delovnih nalogov.
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Delovni nalog kalkulacija

Izpis je namenjen tiskanju stroSkovne (in prodajne) kalkulacije delovnega
naloga.

Gumb »Pogodba«

Delovne naloge lahko pripravimo (prepiSemo) napodlagi pogodbe
izdelane v SAOP programskem paketu POG (pogodbe).. Prepis izvedemo
preko gumba ggregedsa (Alt+0).

Ob aktiviranju se odpre preglednica pogodb

¢ SAOP Pogodbe in dopisi [DEMO] - SAOP RACUNALNISTVO
Pogodbe za leto 2009 - POG x B [

Leto [2003 Kniiga [P0G | Pogodbe I Vsi zapisi
Stevika o s =

|ifia kriige |2 Stevika [Datum |Zapade | Sifta poodbenika [Naziv pogodbenika (1] A
¥ 3/27.06.2003 23062008 000265 ALGOJA do.o

FOG 2/01.04.2003 11.04.2009 0000001 SA0F dow.

FOG 1/19.03.2003 11.04.2009 0000001 SA0F dow.

~
/@ 2
) ¥ Dpusti  + Izberi
peter- oot

Zeleno pogodbo oznadimo v preglednici in jo v delovni nalog prenesemo z
gumbom »lzberi«.

Dobimo naslednje obvestilo:

' Prepis pogodbe v delovni nalog je bil izveden
LY

Iz izbrane pogodbe se v delovni nalog prenesejo naslednji podatki:

e Zavihek »Splosno«:
o Stranka (in podatki o stranki; naslov, stik)
o Dokument (knjiga pogodbe, Stevilka pogodbe, leto pogodbe)
o Rok izvedbe
o Analitike (SM, SN, Referent,Zahtevnost dela,...)
e Zavihek »Delo«:
o Vsaka vrstica iz pogodbe, ki ima vnesenega referenta (referent
pa je v Sifrantu delavcev povezan s Sifro delavca) se prepise v
delovni nalog kot vrstica s planskimi urami (koli¢ina vrstice iz

pogodbe = Stevilu planskih ur)
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Dodajanje novega

Ob kliku na gumb
nalog.

| /# saop Delovni nalogi - sprememba [DEMO] - SAOP RACUNALNISTVO

Sprememba delovnega naloga 2026 /D

Splono | Materii in storitve | Delo | Stroji | Ostalo | Lastnosti po meri| Opssi |

delovnega naloga

- Vnesi zapis (Insert) se odpre okno Delovni

v B x B

Status V pripravi 11.02.2026 06:43

Datumi

XXOOOOOOKXNXXXXXXXXN2

Stevika Naziv (1,2,3) [Seyfor d.o.0. n1 Datum razpisa [10.02.2026 v
Sifra stranke(0000001 | ¥ Ixxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxnz Datum pricetka [10.02.2026 ~
Seyior do.o. [yyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyns Rok zvedbe -

YYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYyn3

Gorike fronte wwwwwwwwww

Ulica |Gon§ke fronte wwwwwwwwww

Hina Stevika 46 Kraj |Sempeter

Datum lansiranja ~| @ Lansiraj
Datum zakfjucka -

Knjizna skupina|

‘Opomba / Narotena dela

Sempeter Drava [SI -| sLOVENDA Komercialno zakiju¢eno -
Ssll:gf;;?q gimpeter pri Gorici Podta[5290 Blemmesmens Tzdelek
Davéna &t. [26400626 Sifra izdelka
Dolg 20.000,00 I~ Opozorio
e :l Qspremembe Razpisana koli¢ina 0,000
Naslov dostave|Novak DusanZabrv105Iig z‘ [ I = Tzdelana kokdina 6,000
Dokumentli
Analitike
Stroskovno m&stolWl:‘ » Naziv SM Referent [Wl:‘ » Peter Jenko Kakovost izvedbel—:‘
3| i :T_‘ » O seminarjev Analitika m J 2 Status’ l—_l
Dodatne anaitke @ .7
Fakturiranje
Knjiga racuna|RA | Racuni Stopnja DDV |01 | Splodna stopnja 22% Pogodbena vrednost 0,00
Rok pladiaj 0 Odstotek DDV 22,00 %
Odstotek rabatal 5,00 o Oznaka DDV |Opro§en promet s pravico do odbitka z]

Denarna enota [978 TS
Datum te&aja |10.02.2026 ~

& Tskanje & PrejemMSP O Izdaja MSP
Skrbnik 001

Okno je razdeljeno na vec delov:

& RalunFAK @ PonudbaFAK X Zbii

X Opusti v Potrdi

4

e Glava

e Zavihek »Splosno«

e Zavihek »Material in storitve«
e Zavihek »Delo«

e Zavihek »Stroji«

e Zavihek »Ostalo«

e Zavihek »Opisi«

V glavi delovnega naloga se prikazujejo podatki o Stevilki (knjiga, leto,
Stevilka) delovnega naloga, stranki ter statusu delovnega naloga.

Prvemu delovnemu nalogu v posameznem letu in knjigi lahko dolo¢imo
Stevilko. Delovni nalogi, ki mu bodo sledili bodo Stevilko delovnega
naloga dobili dodeljeno samodejno (prvo naslednjo).

Zavihek »Splosno«
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Tu se vnasSajo naslednji podatki:

e Sifra stranke - vnesemo (izberemo) $ifro stranke na katero se

delovni nalog nanasa.

Dolg - podatek se le prikaze, predstavlja pa trenutni »dolg« stranke
(podatek iz preglednice strank - kolona dolg).

Oseba stika - vhesemo (izberemo) kontaktno osebo stranke.
Naslov dostave - vhesemo (izberemo) naslov dostave. Naslov
dostave lahko dodamo tudi med lokacije stranke.

Dokument - vpiSemo dokument na podlagi katerega izdelujemo
delovni nalog (npr. narocilo stranke, ponudba,...)

Naslovnik - podatke o naslovu na katerega se bo izstavil racun (¢e
bo do njega prislo) lahko spremenimo. Spreminjamo lahko tako
naziv stranke, kot tudi naslov (ulica, hiSna Stevilka, kraj, posta in
drzava). Gumb ", (Naslovnik) poleg Sifre stranke ponovno napolni
podatke Naslovnika tako, kot so v tem trenutku veljavni podatki
stranke.

Davcna Stevilka - vnesemo davcno Stevilko na katero se bo izstavil
racun (Ce bo do njega prislo); podatek se predlaga iz stranke.
Opozorilo - moznost vklopa opozorila na delovnem nalogu (v
preglednici delovnih nalogov se vrstica obarva rumeno; opozorilo je
vidno tudi v stolpcu na preglednici delovnih nalogov)

Gumb »Spremembex« - prikaz posebnega »dnevnika« v katerega se
belezijo spremembe delovnega naloga (datum spremembe, oseba,
ki je spremembo izvedla, vsebina spremembe). Dnevnik polnijo

dolo¢ene obdelave (pripomocki).

Datumi

Datum razpisa - vnesemo (izberemo) datum odprtja (razpisa)
delovnega naloga. Predlaga se sistemski datum.

Datum pric¢etka - vnesemo (izberemo) datum predvidenega pricetka
del na delovhem nalogu.

Rok izvedbe - vnesemo (izberemo) datum do katerega mora biti
delovni nalog izveden.

Datum lansiranja - datum je aktiven le v kolikor imamo v
nastavitvah programa vklopljeno opcijo »Uporaba statusa
lansirano«. Delovni nalog se lansira preko gumba »Lansiraj«. Izbor

tega gumba zahteva potrditev (ali spremembo) datuma lansiranja
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(predlaga se sistemski datum). Po potrditvi, delovni nalog dobi
status »Lansiran«. V tem statusu so spremembe delovnega naloga
(zavihek splosno in opisi) omejeni, ravno tako v ostalih zavihkih
(materiali in storitve, delo, stroji, ostalo) ni mozno
popravljati/spreminjati planiranih kolic¢in, lahko se dodajajo nove
vrstice vendar tudi te brez planiranih koli¢in. Gumb »lansiraj« se
lahko onemogoci preko varnostnega sistema. Popravljanje podatkov
lansiranega delovnega naloga se lahko omogocdi preko varnostnega
sistema.

Datum zaklju¢ka - ko delovni nalog zaklju¢imo, vnesemo (izberemo)
datum zakljucka. Tako delovni nalog dobi status zakljucen.
Komercialno zaklju¢eno - podatek je viden le, ¢e je v nastavitvah
knjige delovnega naloga aktiviran prikaz dodatnih analitik. V kolikor
je datum izpolnjen se delovni nalog komercialno zakljuci (dobi enak
status, kot Ce bi bil fakturiran). Brisanje (odklepanje) tega datuma je
mozno samo preko pripomocka »Odklepanje komercialno

zaklju¢enega naloga«.

Izdelek

e Sifra izdelka - vnesemo (pois¢emo) $ifro izdelka, ki ga po delovhem

nalogu izdelujemo. Podatek ni nujno obvezen.

e Razpisana koli¢ina - vnesemo razpisano koli¢ino izdelka (koli¢ino, ki

jo moramo izdelati).

e |zdelana koli¢ina - vnesemo izdelano koli¢ino izdelka (koli¢ino, ki

smo jo izdelali). Podatek vnesemo neposredno pred vhosom datuma

zaklju¢ka delovnega naloga.

Analitike

e StroSkovno mesto - vnesemo (izberemo) Sifro stroskovnega mesta

kateremu pripada delovni nalog. V primeru izbora funkcije »v
promet« se spremenjena analitika prenese tudi na povezan promet

MSP (prejem, izdaje) ali predracun.

e StroSkovni nosilec- vnesemo (izberemo) Sifro stroskovnega nosilca

kateremu pripada delovni nalog. V primeru izbora funkcije »v
promet« se spremenjena analitika prenese tudi na povezan promet

MSP (prejem, izdaje) ali predracun.

e Referent - vnesemo (izberemo) Sifro referenta, ki je odgovoren za
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izvedbo delovnega naloga. V primeru izbora funkcije »v promet« se
spremenjena analitika prenese tudi na povezan promet MSP
(prejem, izdaje) ali predracun.

Analitika - vnesemo (izberemo) Sifro analitike kateri pripada delovni
nalog. Vnesemo lahko tudi dodatne analitike. V primeru izbora
funkcije »v promet« se spremenjena analitika prenese tudi na
povezan promet MSP (prejem, izdaje) ali predracun.

Kakovost izvedbe - vnesemo (izberemo) Sifro kakovosti izvedbe
delovnega naloga.

Status - vnesemo (izberemo) Sifro uporabnisko dolo¢enega statusa
delovnega naloga.

Zahtevnost - vnesemo (izberemo) Sifro zahtevnosti delovnega

naloga.

Fakturiranje; sklop je aktiven le, ¢e v nastavitvah programa obstaja
povezava z modulom FAK

Knjiga racuna - vnesemo (izberemo) knjigo racuna v kateri se bo
delovni nalog fakturiral. Podatek se predlaga iz nastavitev knjige DN.
Rok placila - vnesemo Stevilo dni (valuto) za izracun datuma placila
racuna. Podatek se predlaga iz nastavitev knjige DN.

Odstotek rabata - vnesemo odstotek rabata, ki se bo priznal pri
izdelavi raCuna. Podatek se predlaga iz mati¢nih podatkov stranke.
Knjizna skupina - vnesemo (izberemo) knjizno skupino s katero bo
nastal racun. Podatek se predlaga iz nastavitev knjige DN.

Obracun DDV - vnesemo (izberemo) ali se bo davek na racunu
obracunal (in razlog zakaj se ne bo). Podatek se predlaga iz mati¢nih
podatkov stranke.

Stopnja DDV - vnesemo (izberemo) Sifro davka s katero bo nastal
racun (vse vrstice racuna bodo imele eno samo davc¢no stopnjo).
Podatek se predlaga iz nastavitev programa.

Odstotek DDV - glede na izbrano Sifro davka se prikaze % davka.
Oznaka I-RAC - vnesemo (izberemo) oznako knjizenja racuna v
davcno knjigo. Podatek se predlaga iz mati¢nih podatkov stranke.
Denarna enota - vnesemo (izberemo) Sifro denarne enote v kateri
bo nastal racun. Podatek se predlaga iz nastavitev programa.
Datum tecaja - vnesemo (izberemo) datum tecajne liste po kateri se
bo vrednost racuna v tuji denarni enoti preracunavala v vrednost

racuna v domaci denarni enoti.
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e Pogodbena vrednost - vnesemo pogodbeno vrednost na katero se

delovni nalog nanasa.

e Opomba - vnesemo poljubno opombo vezano na delovni nalog.

Zavihek »Material in storitve«

Zavihek je namenjen vnosu planiranih in dejanskih koli¢in porabljenih

materialov in storitev.

+# Saop Delovni nalogi - sprememba [DEMO] - SAOP RACUNALNISTVO
Sprememba delovnega naloga

- O X
Fd v B e
SAOP d.o.o.podjetje za ratunalnistvo Status ¥ pripravi 28.04.2018 00:00 ‘
Splosno  Materialiin storitve |ga\u | stroj | Ostalo | Opisi |
Cenovno podrodje --| PC najboljSi distribut Popust 0,00 % SKadiiZe materijala (0000001  ---| Skladiife materiala
A% premed Zaloge 0,000 WdbH opE e
Skladiste ‘Vrsﬁm ‘ # Sifra artida # Naziv 1 ‘ # Naziv 2 | # Predvidena k| # Dejanska k.ulME fal
lDDDDDDl 1 TESTNL testnl 5,000 5,000
_|ooooooz 2100 Trdlec - 2a -bb 5,000 0,000 xzy
| |ooonoos 31234777 Blok A4 100,000,000 0,000 kos
v
< >
& Dskanje  ¢p PrejemMSP Al [edsjaMsP €% RadnFAK B PonudbaFAK X zbif 7% Prenos sestavnice X Opusti Potrdi
peter-j foor |

A

Zavihek je razdeljen na glavo in preglednico. V glavi vnasamo naslednje

podatke:

e Cenovno podrocdje - vnesemo (izberemo) Sifro prodajnega cenika na

podlagi katerega se bodo predlagale prodajne cene posameznega

materiala in storitev.

e Popust - vnesemo % popusta, ki ga bomo priznali na prodajno

vrednost materiala in storitev.

e Skladis¢e materiala - vnesemo (izberemo) Sifro skladisS¢a iz katerega

se bodo porabili (izdali) materiali. Podatek se predlaga iz nastavitev

knjige DN.

Preglednica deluje po principu standardnega SAOP vrsti¢cnega vnosa.
Podatki, ki se vnasajo v vrstico so:

e Vrstica - predstavlja zaporedno stevilko vrstice v preglednici.

Podatek se dodeli samodejno.

Sifra artikla - vnesemo (izberemo) 3ifro materiala (ali storitve), ki ga
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bomo/smo ga porabili na delovnem nalogu.

Crtna 3ifra - artikel lahko vnesemo tudi preko njegove &rtne Sifre.
Naziv 1 - vnesemo (popravimo) prvi del naziva materiala in storitve.
Podatek se predlaga iz izbranega artikla.

Naziv 2 - vnesemo (popravimo) drugi del naziva materiala in
storitve. Podatek se predlaga iz izbranega artikla.

Predvidena koli¢ina - vnesemo predvideno koli¢cino materiala
(storitve), ki ga bomo porabili na delovhem nalogu.

Dejanska koli¢ina - vnesemo dejansko koli¢ino materiala (storitve),
ki smo ga porabili na delovhem nalogu. V kolikor je tako nastavljeno
(nastavitve programa), se predlaga iz predvidena kolicina.

ME - vnesemo (popravimo) oznako merske enote materiala
(storitve). Podatek se predlaga iz izbranega artikla.

Skladisce - vsaka vrstica je lahko vezana na svoje skladisce. Pri
vnosu nove vrstice se predlaga skladis¢e navedeno v glavi zavihka
»Material in storitve«. Skladis¢e lahko na tem mestu spremenimo.
Serija - vhesemo predvideno (dejansko porabljeno) serijo materiala.
Lastna cena - prikaz lastne cene (cene zaloge) materiala na
izbranem skladiscu.

Prodajna cena - vnesemo (popravimo) prodajno ceno materiala
(storitve). Cena se predlaga iz izbranega cenika (prioriteta: 1.
akcijski cenik - 2. cenik stranke - 3. splosni cenik). V kolikor so cene
v ceniku vezane na koli¢ino, se prodajna cena predlaga glede na
dejansko kolic¢ino vrstice.

Lastna vrednost - prikaz lastne vrednosti (dejanska koli¢ina * lastna
cena) materiala.

Prodajna vrednost - prikaz prodajne vrednosti (dejanska kolic¢ina *
prodajna cena) materiala (storitve). Vrednost lahko tudi vnesemo
(preracuna se prodajna cena).

Opis - vnesemo lahko poljuben dodaten opis (opombo) materiala
(storitve).

Izdaja MSP - prikaZe se Stevilka dokumenta izdaje iz materialnega
skladiS¢nega poslovanja na katerem je bila vrstica izdana.

Datum izdaje - prikaze se datum izdajnice vrstice.

Faktura - prikaze se knjiga-Stevilka/leto fakture s katero je povezana
vrstica. Podatek je izpolnjen le, e je bila faktura izdelana v

programu fakturiranje in preko posebne funkcije fakturiranja
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povezana z vrstico delovnega naloga. Podatek je viden samo, Ce je v
nastavitvah programa vklju¢ena opcija prikaza Stevilke fakture

(nastavitve programa; zavihek »Fakturiranje«) .

Obstojeco (oznaceno) vrstico lahko tudi kopiramo v novo preko gumba
& (kopiraj zapis).

Preglednica ima tudi gumb Premeci (Alt+E), s katerim lahko
spreminjamo vrstni red obstojecih vrstic v preglednici. Po izboru tega
gumba se odpre okno Razvrscanje materiala in storitev:

' SAOP DN [DEMO]

Razvrstanje materiala in storitev

100 modularec =z — 10 00
2 00212012642 VIJAK M8 - 2.00
3 100 nodularec =Zyz - 10,00

b Gor

@ Dal

¥ Dpusti y/Eolrdi

peter 001 |SAOP RACUNALNISTVO W |

V oknu pois¢emo (oznacimo) vrstico, kateri Zelimo spremeniti vrstni red
in jo preko gumba Gor (ALT+G) oziroma Dol (Alt+D) pomaknemo na
Zeleno mesto.

Vrstice lahko uvazamo tudi preko ¢arovnika za uvoz podatkov, ki ga
aktiviramo z gumbom 3 .

Materiale in storitve lahko v preglednico prikli¢emo tudi skozi sestavnico
izdelka delovnega naloga. To storimo preko gumba: sprenos sestavnice . V
preglednico zavihka se dodajo nove vrstice iz sestavnice izdelka (veljavne
na datum razpisa delovnega naloga). Napolni se podatek o predvideni
kolicini sestavin. Koli¢ina je preracunana na razpisano koli¢ino izdelka. V
kolikor delovni nalog nima izdelka, ta funkcija ni aktivna. Funkcijo lahko
varujemo preko varnostnega sistema.

Pod preglednico se nahaja gumb »osvezi cene« preko katerega lahko na

izbran datum osveZimo prodajne cene vsem vpisanim materialom in
storitvam.

Zavihek »Delo«

Zavihek je namenjen vnosu planiranih in dejanskih ur opravljenega dela
po delavcih.
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Delovni nalog 2014 / DN - nov

SAOP d.o.0.podjetje za rafunalnidtvo Status v pripravi 08.12.2014 08:06 |
|
Splogno | Material in storitve  Delo |Stmji | ostao | opisi | I
# vnosdela  Popust 0% I
A Premea Hdb W ags
# SiffaDelavea [.# tme in priimek [Vrstica # Predvide...| 4 Dejons...|Lastna cena | Prodain... [Lastna vrednost|  Prodana vr... | . Delo opraviiena
1z Miha Marinko 1 2,000 2,000 10,0000  13,00000 20,00 33,00 08.12.2014
|4 Marko kogoviek 2 1,000 1,000 10,00000 20,0000 10,00 20,00 08.12.2014
| |aa Marija Novak 3 1,000 1,000/ 10,00000 20,00000 10,00 20,00 08.12.2014
<[ v
Sskane  pPrejemMsP G ledajaMsP @ RaiunFAK  EPonudbaFAK E Zbig ¥ opusti v Potrdi
peter-j oot | éﬂ

Zavihek je razdeljen na glavo in preglednico. V glavi vnasamo naslednje
podatke:

e Popust - vnesemo % popusta, ki ga bomo priznali na prodajno

vrednost dela.

Preglednica deluje po principu standardnega SAOP vrsti¢nega vnosa.
Podatki, ki se vnasajo v vrstico so:

e Vrstica - predstavlja zaporedno Stevilko vrstice v preglednici.
Podatek se dodeli samodejno.

e Sifra delavca - vnesemo (izberemo) $ifro delavca, ki bo/je opravljal
dela na delovnem nalogu.

e Ime in priimek - vnesemo (popravimo) ime in priimek delavca.
Podatek se predlaga iz izbranega delavca.

e Predvidene ure - vnesemo predvideno koli¢ino ur, ki naj bi jih
delavec opravil na delovnem nalogu. V kolikor imamo v nastavitvah
programa izbrano opcijo »Planiranje dela« potem lahko v enem
delovnem nalogu obstaja ena sam vrstica s planskimi urami enega
delavca. V tej vrstici v tem primeru ne morejo biti vnesen tudi
dejanske ure dela.

e Dejanske ure - vnesemo dejansko koli¢ino ur, ki jih je delavec
opravil na delovnem nalogu. Predlagajo se predvidene ure.

e Lastna cena - prikaz lastne cene ure dela delavca (lastne tocke iz
delavca * vrednost toc¢ke iz nastavitev programa).

e Prodajna cena - Vnos (popravek) prodajne cene ure dela delavca.
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Cena se predlaga (prodajne tocke iz delavca * vrednost tocke iz
nastavitev programa).

e Lastna vrednost - prikaz lastne vrednosti (dejanske ure * lastna
cena) dela.

e Prodajna vrednost - prikaz prodajne vrednosti (dejanske ure *
prodajna cena) dela. Vrednost lahko tudi vnesemo (preracuna se
prodajna cena).

e Opis - vnesemo lahko poljuben dodaten opis (opombo) dela.

e Delo opravljeno - vnesemo lahko kdaj (datum) so bile dejanske ure
dela opravljene.

e Delovni pogoj - vnesemo (izberemo) Sifro delovnega pogoja dela
delavca. Pri vnosu opravljenega dela preko funkcije delo delavca se
delovni pogoj prepisSe iz vrstice s planskimi urami.

¢ Naziv delovnega pogoja - prikaze se naziv izbranega delovnega
pogoja.

e Zahtevnost - vnesemo (izberemo) Sifro zahtevnosti; ta se predlaga iz
zavihka splosno delovnega naloga. Pri vnosu opravljenega dela
preko funkcije delo delavca se zahtevnost prepiSe iz vrstice s
planskimi urami.

e Naziv zahtevnosti - prikaze se naziv izbrane zahtevnosti.

Obstojeco (oznaceno) vrstico lahko tudi kopiramo v novo preko gumba
By (kopiraj zapis).
Preglednica ima tudi gumb Premeci (AIt+E), s katerim lahko

spreminjamo vrstni red obstojecih vrstic v preglednici. Po izboru tega
gumba se odpre okno Razvrsc¢anje dela:

' SAOP DN [DEMO]

Razvrscanje dela

or

4
&

151

ol

=

> Dpusti /Eolrdi

peter 001 |SACP RACUNALNISTVO

L

V oknu pois¢emo (oznacimo) vrstico, kateri Zelimo spremeniti vrstni red
in jo preko gumba Gor (ALT+G) oziroma Dol (Alt+D) pomaknemo na
Zeleno mesto.

Vnos dela
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Nad preglednico se nahaja tudi funkcija »Vnos dela« (CTRL+V). Funkcija
omogoca hiter tabelari¢ni vnos dejansko opravljenih ur dela neposredno
iz seznama (preglednice) delavcev.

Po zagonu funkcije se odpre preglednica delavcev. Izbor delavcev v
preglednici lahko omejimo glede na stroskovno mesto ali nosilec
delovnega naloga (stroskovni nosilec (mesto) delovnega naloga =
stroskovnemu nosilcu (mestu) zaposlenega - samo v primeru kadar je
program saopDN povezan s saopOPZ ali saopKE):

| SAOP Delovni nalogi [DEMO] - SACP RACUNAI R

Vnos dela - delavei | P |3| ’

|08.12.2014 vl I~ 5M delovnega naloga I~ SM delovnega naloga
Ime in priimek I Q |50 j| [ Vsi zapisi |
IDeIa\«'Ec ;l I IDeIa\«'Ec ;I I IDe\avec ;I I %

Delavec SM |5N |Delo (ure) |Nazw SM |Nazv SN | -
a4 0,00

4 Marko kogoviek 0000004 0000004 0,00 |4 Grafitna dejavnost
2 Miha Marinko 0,00
1 Peter Jenko 0000001 0000001 0,00 |Proizvodnja Jenny letno porodilo

=

4 ¥ Opusti V/ Potrdi

| peter-j o1 | 4

Opravljene ure posameznih delavcev vhesemo v kolono »Delo (ure)«.
Podatek »Skupaj (ure)« prikaze vsoto vnesenih ur za dan/delavec na vseh
delovnih nalogih. Preko ukaza »Potrdi« vnesene ure prenesemo v
preglednico dela na delovni nalog.

Zavihek »Stroji«

Zavihek je namenjen vnosu planiranih in dejanskih ur opravljenega
strojnega dela.

24
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Delovni nalog 2014 / DN - nov i w (A

SAOP d.o.0.podjetje za raunalnistvo Status ¥ pripravi 08.12.2014 08:06 fl
I
Splogno | Materialiin storitve | Delo  Strai |gsl3\n | opisi | I
# vnosstrojev  Popust 0 % |
85 Premes WA b M| e
‘Vrsﬁa # Sifra stroja | & Maziv stroja ‘ . Predvide...| & Dejans...|Lastna cena | ¢ Prodain... |Lastna vrednost| ¢ Prodaina vr... ‘ .# Delo opravlieno ‘ & opis
| 1AL Megalec 10,000 10,000 20,00000 2500000 200,00 250,00
<[ v
Sskane  pPrejemMsP G ledajaMsP @ RaiunFAK  EPonudbaFAK E Zbig ¥ opusti v Potrdi
peter-j oot | éﬂ

Zavihek je razdeljen na glavo in preglednico. V glavi vnasamo naslednje
podatke:

e Popust - vnesemo % popusta, ki ga bomo priznali na prodajno

vrednost strojnega dela.

Preglednica deluje po principu standardnega SAOP vrsti¢nega vnosa.
Podatki, ki se vnasajo v vrstico so:

e Vrstica - predstavlja zaporedno Stevilko vrstice v preglednici.
Podatek se dodeli samodejno.

e Sifra stroja - vnesemo (izberemo) $ifro stroja, s katerim bomo/smo
opravljali dela na delovhem nalogu.

e Naziv stroja - vnesemo (popravimo) naziv stroja. Podatek se
predlaga iz izbranega stroja.

e Predvidene ure - vnesemo predvideno koli¢ino ur, ki naj bi jih s
strojem opravil na delovhem nalogu.

e Dejanske ure - vnesemo dejansko koli¢ino ur, ki jih smo jih s strojem
opravil na delovnem nalogu. Predlagajo se predvidene ure.

e Lastna cena - prikaz lastne cene ure dela stroja iz mati¢nih
podatkov stroja.

e Prodajna cena - Vnos (popravek) prodajne cene ure dela stroja.
Cena se predlaga iz izbranega stroja.

e Lastna vrednost - prikaz lastne vrednosti (dejanske ure * lastna
cena) dela stroja.

e Prodajna vrednost - prikaz prodajne vrednosti (dejanske ure *
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prodajna cena) dela stroja. Vrednost lahko tudi vnesemo (preracuna
se prodajna cena).

e Delo opravljeno - vnesemo lahko kdaj (datum) so bile dejanske ure
opravljene.

e Opis - vnesemo lahko poljuben dodaten opis (opombo) stroja.

Obstojeco (oznaceno) vrstico lahko tudi kopiramo v novo preko gumba
&’ (kopiraj zapis).

Preglednica ima tudi gumb Premeci (Alt+E), s katerim lahko
spreminjamo vrstni red obstojecih vrstic v preglednici. Po izboru tega
gumba se odpre okno Razvrscanje strojev:

' SAOP DN [DEMO]

Razvrstanje strojev

ﬁ Gor
4% Dol
> Dpusti /Eolrdi
peter 001 |SAOP RACUNALNISTVO P |

V oknu pois¢emo (oznacimo) vrstico, kateri Zelimo spremeniti vrstni red
in jo preko gumba Gor (ALT+G) oziroma Dol (Alt+D) pomaknemo na
Zeleno mesto.

Vnos strojev

Nad preglednico se nahaja tudi funkcija »Vnos strojev« (CTRL+S).
Funkcija omogoca hiter tabelari¢ni vnos dejansko opravljenih ur dela
neposredno iz seznama (preglednice) strojev.

Po zagonu funkcije se odpre preglednica strojev. Izbor strojev preglednici
lahko omejimo glede na stroskovno mesto ali nosilec delovnega naloga
(stroskovni nosilec (mesto) delovnega naloga = stroSkovnemu nosilcu
(mestu) stroja):



Saop

Nasveti za delo

= N
+ SAOP Delovni nalogi [DEMO] - SAOP RACUNA| [E=SER
Vnos dela - stroji B &
08.12.2014 vI [~ 5M delovnega naloga [~ 5N delovnega naloga
Naziv stroja | Q, [s0 _|::'| I~ Vsi zapisi |
|De\o {ure) ;I | |De\o {ure) ;l | |De\o (ure) ;l | &
Stroj SM |5N |Deln {ure) INazw SM | -
3 0,00
Kamion 0000002 0000002 0,00 Izobrafevanje
Mesalec 0000001 0000003 0,00 Proizvodnja
Strojni omet 0,00
-
v
W opust " Potrdi
== <

Opravljene ure posameznih strojev vhesemo v kolono »Delo (ure)«.
Podatek »Skupaj (ure)« prikaze vsoto vnesenih ur za dan/dstroj na vseh
delovnih nalogih. Preko ukaza »Potrdi« vnesene ure prenesemo v
preglednico strojev na delovni nalog.

Zavihek »Ostalo«

Zavihek je namenjen vnosu povezanih stroskov (npr. kooperanti) pri
izvajanju delovnega naloga.

+# Saop Delovni nalogi - sprememba [DEMO] - SAQP RACUMALNISTVO m} %
Sprememba delovnega naloga 2018 / 8 Eid o m e
SAOP d.o.0.podjetje za ratunalnistvo Status ¥ pripravi 30.05.2018 00:00 ‘
Splosno | Materiali in storitve | Delo | Stroji  Ostalo IOpisl |
Popust A
Af Premes 2 PrenosizhD W bh opw
Jvrstica [ . Naziv stroska | # Predvidena lzstna vr... | # Lastna vr... | # Predvidena prodajna vr... | .7 Prodajna vr... | ¢ Stranka [Naziv stranke
1 prekop 120,00 120,00 220,00 220,00 0000003 Jenny d.o.0. pot
v
< >
& Dskanje 7 PrefemMsP df ldaiaMSP €% Radun FAK Ponudba FAK B Zbig ¥ Opust " Potrdi
peter-j por” | A

Zavihek je razdeljen na glavo in preglednico. V glavi vnasamo naslednje
podatke:

e Popust - vnesemo % popusta, ki ga bomo priznali na prodajno
vrednost ostalih stroSkov.
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Preglednica deluje po principu standardnega SAOP vrsti¢nega vnosa.
Podatki, ki se vnasajo v vrstico so:

Vrstica - predstavlja zaporedno stevilko vrstice v preglednici.
Podatek se dodeli samodejno.

Naziv stroska - vnesemo naziv stroska.

Predvidena lastna vrednost - vpiSemo lahko predvideno lastno
vrednost stroska.

Lastna vrednost - vnesemo lastno vrednost stroska (prvic¢ se
predlaga iz predvidene).

Predvidena prodajna vrednost - vpiSemo lahko predvideno prodajno
vrednost (prvic¢ se predlaga iz lastne vrednosti).

Prodajna vrednost - vnesemo prodajno vrednost stroska (prvic se
predlaga iz predvidene).

Opis - vnesemo lahko poljuben dodaten opis (opombo) stroska.
Stranka - vpiSemo lahko stranko na katero je vezan strosek, po
vnosu/izboru se izpolni tudi »Naziv stranke«.

Dokument - vpiSemo lahko vezni dokument na katerega se nanasa
strosek.

Delo opravljeno - vnesemo lahko kdaj je bil stroSek opravljen.
Podrocdje - moznost vnosa poljubnega besedila (podrocje
svetovanja). Podatek je aktiven le v kolikor so v nastavitvah
programa vklju¢ene dodatne analitike. Podatek je strogo namenjen
revizijskim hiSam (potreben je za pripravo revizijskega porocila).
Str.naziv- moznost vnosa poljubnega besedila (naziv stranke).
Podatek je aktiven le v kolikor so v nastavitvah programa vklju¢ene
dodatne analitike. Podatek je strogo namenjen revizijskim hisam

(potreben je za pripravo revizijskega porocila).

Obstojeco (oznaceno) vrstico lahko tudi kopiramo v novo preko gumba

&’ (kopiraj zapis).

Preglednica ima tudi gumb Premeci (AlIt+E), s katerim lahko
spreminjamo vrstni red obstojecih vrstic v preglednici. Po izboru tega
gumba se odpre okno Razvrscanje ostalih stroskov:
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' SAOP DN [DEMO]

Razvrstanje ostalih stroSkov
racun 123 100,00 15000

racun vrtanie 110,00 160,00
ﬁ Gor
JL Dal
¥ Dpusti /Eulrdi
peter- 001 |SACP RACUNALNISTVO A

V oknu pois¢emo (oznacimo) vrstico, kateri zelimo spremeniti vrstni red
in jo preko gumba Gor (ALT+G) oziroma Dol (Alt+D) pomaknemo na
Zeleno mesto.

Nad preglednico se nahaja tudi gumb (funkcija) »Prenos iz ND »preko
katerega lahko v zavihek ostalo prenesemo izbrane vrstice narocil
dobaviteljem. Gumb je aktiven le, ¢e je v nastavitvah programa
vzpostavljena povezava z uporabnikom programa NDK (Dobavitelji in
kupci).

Funkcija najprej vprasa za »faktor povecanja prodajne vrednosti«:

,-“ Saop Delovni nalogi - sprememba [DE.. — >

ZEA RS

Faktor povedanja prodaine vrednosti je 1. Madaljujem?

| 1,000 @

v Potrdi

peter-j Fiﬂ |

S tem faktorjem se bodo narocene vrednosti izbranih vrstic narocila (ki
bodo vstopile v lastno vrednost) pomnozile in prenesle v prodajno
vrednost vrstic na zavihku ostalo.

Sledi izbor narocila dobavitelja:

# Saop Naroéila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - SAOP RACUNALNISTVO - [u] X
Narotanje dobaviteljem I B9
leto [058 v Kniga N0 =] Naroilo dobaviteliu status By vsi - Artikel
[T Avtorizirana [ Meavtorizirana
Stevika @ [0 =1 veizapisi |
[Dobavitelj = [Leto || JLeto || .

Status potrjevanja |Lebo |KnJ>ga narodila I & Stevika |Naroéeno |Dobavitelj |Nazw dobavitelja |Predwdeno Osnove A
L Neposlan 2013 ND 3324.08.2018 0000232 Kovinoplastika Benda Franc Benda Fra 11.04.2013 Avtome
_|Neposlan 2018 MD 32 24.08.2018 0000133 Merkur d.d, 13.12.2010 Avtome
_ [Neposlan 2018 ND 31 24.08.2018 0000056 FEIX Feed additives 09.11.2017 Avtome
_{Neposlan 2018 ND 30 24.08.2018 0000001 SAOP d.o.0. podietje za rafunalnistvc 14.03.2018 Avtome
_|meposian 2018 MD 29 30,05.2018 0000001 SAOP d.o.0. podietje za ratunalniStvc
_ [Neposlan 2013 ND 28 25.05.2018 0000001 SAOP d.o.0. podietje za rafunalnistvc
| |MNeposlan 2018 MD 27 11.05.2018 0000001 SAOP d.o.0. podjetje za rafunalniftve Avtomz v

< >
33 & & ¥ Opusti " Izberi
peter) po_ | Y,
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in v zadnjem koraku izbor vrstic narocila dobavitelja:

,‘ Saop MNarocila Debaviteljem in Kupcev - [DEMO] - SAOP RACUNALNISTVO

- m} X

Izbira vrstic narotila dobavi wBS R

Narcalol [0} IEU ﬁ ‘l_ Vsi zapisi |

Ez— Em— E— .

Knjiga narodila |Letn | & MNarodilo |z§ |Arhlm| |Naziv artikla | i Koligina A

| |vo 2018 32 100212012642 [11111 1.000.0

o 2018 32 100212012642 11111 1.000.0

_|vo 2018 32 100212012642 11111 1.000.C

o 2018 32 2/8001 Plodevina d 1 175.0

_[MD 2018 32 312348 Vijak M5x 125 CuZn estroba glava 655.0

HHD 2018 32 4/125638 Vijak M10x120 CuZn DIN 21321 1411,
| |no 2018 32 4/125633 Vijak M10x120 CuZn DIN 21321 1411

W
< >
0/24 ‘@ Izberi wse ’f} Razveljavi izbor % Opusti flzberi
peter-) Wl A
Zavihek »Lastnosti po meri«
Zavihek vsebuje vnoso preglednico preko katere laho delovhemu nalogu
dodelimo dodatne lastnosti. Novemu delovhemu nalogu (ne glede na
postopek odpiranja) se dodatne lastnosti in njihove vrednosti dodelijo iz
knjige delovnih nalogov.

## Saop Delowni nalogi - sprememba [DEMO] - SA0P RACUNALNISTVO — m} X
s BxBS
SAOP Status ¥ pripravi 26.05.202100:00 ‘

Spiono | Material in storitve | Delo | Stroji | Ostalo  Lastnost po meri |Dp<_si |

| | & &
# Ime lastnosti Tiplastnosti | ¢ Vrednost | ~

M|asc Stranka 0000265 ALGOJA d.o.o.

ALOD Besedilo qqq
DATUM Datum 17.01.2021
DOBAVNICA Stevilo 123
SERDELAVEC Da ali Ne Da
| st Izhira
& Tskanje  p PrejemMsP Oy lxdsjaMSP €% Radun FAK Ponudba FAK XE  Zbiri W opusti " Potrdi
[Skrbnik joor | A

Dodatne lastnosti izbiramo/dodajamo iz/v skupni Sifrant dodatnih

lastnosti. Dodatne lastnosti lahko na delovnem nalogu urejamo

(dodajamo, brissemo, vpisujemo in spreminjamo vrednosti) dokler delovni

nalog ni zakljuc¢en.

Zavihek »Opisi«

Na zavihku Opisi vnasamo tekst v glavi in nogi delovnega naloga.
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[
{5409 Delomi rlegi CONAINER e
Sprememba delovnega naloga 20 i w B
SAOP d.o.0.podjetje za rafunalnidtvo Status v pripravi 27.01.2015 00:00
Splogno | Materialiin storitve | Delo | Stroji | Ostalo  Opisi
! Glava dokumenta
Keonénica dokumenta
Kontrolas i =
Datum:
Fasckel | b [ [l FAT-00001 (Omars) (5=
Sskane  pPrejemMsP G ledajaMsP @ RaiunFAK  EPonudbaFAK E Zbig ¥ opusti v Potrdi
peter-j o1 | A

e Glava dokumenta - vpiSemo poljuben tekst, ki se bo izpisoval v glavi
delovnega naloga oziroma ga s klikom na gumb ] kopiramo iz
Sifranta Standardni teksti - DN. Izbiramo lahko med teksti, ki
spadajo v glavo dokumenta. Predlagani tekst lahko poljubno
spremenimo.

e Konc¢nica dokumenta - vpiSemo poljuben tekst, ki se bo izpisoval v
kon¢nici dokumenta delovnega naloga oziroma ga s klikom na gumb
= kopiramo iz Sifranta Standardni teksti - DN. Izbiramo lahko med
teksti, ki spadajo v kon¢nico dokumenta. Predlagani tekst lahko
poljubno spremenimo.

e Fascikel - prikaz (lahko tudi izbor ali vnos novega) fascikla
eRegistratorja. Fascikel se predlaga iz artikla izdelka, vezano na
fascikel nastavljen na zaznamku, ki smo ga v nastavitvah programa

izbrali kot »Zaznamek za fascikel eR«.

Urejanje delovnega naloga

Podatke delovnega naloga lahko spreminjamo tako, da najprej v
preglednici Delovni nalogi izberemo zapis, nato pa kliknemo na gumb

|- Popravi zapis (Enter). Odpre se okno s podatki delovhega
naloga.

V odvisnosti od statusa delovnega naloga lahko v delovhem nalogu
spreminjamo naslednje podatke:
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Nasveti za delo

e V pripravi - spreminjamo lahko vse podatke.

e Zakljuen - spreminjamo lahko podatke na zavihkih Sp/osno, Delo,
Stroji in Ostalo.

e Knjizena izdaja - spreminjamo lahko podatke na zavihkih Delo, Stroji
in Ostalo.

e Knjizen prejem - spreminjamo lahko podatke na zavihkih Delo,
Stroji in Ostalo.

e Fakturiran - ne moremo vec popravljati podatkov.

Brisanje delovnega naloga

Delovne naloge briSemo tako, da najprej v preglednici elovnih nalogov

oznacimo izbrani zapis, nato pa kliknemo na gumb Bf| - Brisi zapis
(Delete). Odpre se okno Potrdi.

Potrdi X

&

Brizete delovni nalog Stevilka 2/8/2008 ¢

Svojo odlocitev moramo Se enkrat potrditi, preden se podatki zbriSejo.

BriSemo lahko samo delovne naloge s statusom v pripravi.



