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Preglednica delo delavcev

Zadnja sprememba 11/02/2026 9:38 am CET | Objavljeno 02/01/2022

V preglednici delo delavcev so prikazani vnosi (zapisi) opravljenega dela
posameznega delavca za dolocen dan.

¢ SAOP DN [DEMO] - SAOP RACUNALNISTVO

Datum dela | 4, [0 = B

Z5t | & Datumn dela ‘Qlfra delavea |Delavec ‘Prenos v DN |K\Iomelrma |Kon§éene ure‘ Dopustr. |Dopust i |Bolnl§ka |EOIn|§ka hap. | ad
I3 18/18.12.2008 1 PeterJenka  15.12.2008 16:11:49 0 0 0 0 0 0
| 17/17.12.2008 1 Peter Jenka  15.12.2008 16:09:59 240 0 0 0 0 0
o 16/16.12.2008 1 PeterJenka  14.12.2008 20:56:07 0 0 0 0 0 o/
o 15/15.12.2008 1 PeterJenka  14.12.2008 20:54:00 0 0 0 0 0 0
| 14/14.12.2008 1 PeterJenko 14122008 20:51:12 1} 0 0 [t} 1} 1}
| 13/ 08.12.2008 1 PeterJenko 05122008 181917 20 1 1 1 1 1
| 12/ 08.12.2008 1 PeterJenko 14122008 2004239 120 ] 1 2] 1 1
| 11/06.12.2008 1 Peter Jenko 1} 0 0 1} 1} 1}
| 9 20.11.2008 Al Janez Movak
| 8/ 12.11.2003 A1 Janez Movak (12112008 15:21:14
| 7 05.11.2003 1 Peter Jenko
| £/ 05.11.2003 1 PeterJenko 05112008 18:04:26
o 4/04.11.2009 1 Peter Jenka | 03.11.2008 20:45:27 o

19 & Tiskarie Prenos v DN ) Zapi

peter o1

Zapisi so v preglednici oznaceni z razli¢nimi barvami. Pomen barv je
naslednji:

e ¢rna barva teksta - zapis (delo delavca) Se ni prepisan v delovne
naloge,
e zelena barva teksta - zapis (delo delavca) je prepisan v delovne

naloge (v koloni »Prenos v DN« je prikazan datum prenosa.

Preglednica preko gumba w3 omogoca prikazovanje izbranih
statusov dela delavcev.

Gumb »Prenos v DN«

Podatke o opravljenem delu delavca lahko (moramo) prepisati v delovne
naloge. Prepis izvedemo tako, da izberemo gumb Prenos v DN
Prenaz v DM (Alt + D)

Funkcija bo poskrbela, da se bo iz vpisanega dela delavca v posamezne
delovne naloge (na katere se delo nanasa) prenesel podatek o dejansko
opravljenih urah delavca z datum opravljenega dela. Poleg tega se bo v
delovne naloge prenesel tudi podatek o izdelani koli¢ini izdelka (Ce je le-
ta bila vnesena) tre dejanskih urah stroja (Ce je stroj bil vpisan).

Ob aktiviranju funkcije se odpre okno

V tem prispevku
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 SADP DN [DEMO] - SAOP RACUNALNISTVO
Prenos dela d

Stevilka wnoza od || | do | |
Dratum dela od | j do | j
Delavec od | do |

7 Opusti y‘;Entrdi

S=1ES
B

peter-j ool

e Stevilka vnosa od do - vpiemo (izberemo) Stevilke vnosov za katere
zelimo izvesti prenos (v kolikor smo prenos v DN aktivirali znotraj
okna za vnos dela delavca, je podatek Ze izpolnjen in ga ne moremo
spreminjati).

e Datum dela od do - vpiSemo (izberemo) razpon datumov za katere
zelimo prenos izvesti (v kolikor smo prenos v DN aktivirali znotraj
okna za vnos dela delavca, je podatek Ze izpolnjen in ga ne moremo
spreminjati).

e Delavec od do - vpiSemo (izberemo) razpon Sifre delavcev za katere
zelimo izvesti prenos (v kolikor smo prenos v DN aktivirali znotraj
okna za vnos dela delavca, je podatek Ze izpolnjen in ga ne moremo

spreminjati).
Prenos izvedemo preko gumba »Potrdi«.

Ko je prenos koncan, dobimo naslednje obvestilo

Informacija

i ] [zvoz v DM je uspesno narejen!

...........................

V kolikor se med izbranimi prenosi vneseno delo delavca nanasa vsaj na
en delovni nalog, ki je ze zaklju¢en, se prenos ne bo izvedel. Dobimo
naslednje obvestilo:
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Maslednji delovni nalogi:

1/2008/12

so v statusu ki ne dovoli vel vnosa dela delavcey,
Prenos bo prekinjen!

l7

Gumb »Tiskanje« (AlIt+T)

Podatke o delu delavcev lahko natisnemo na tiskalniku s klikom na gumb

& - Izpis Sifranta (Ctrl P), ki omogoca serijsko tiskanje podatkov o
delu delavcev (vec zapisov na enkrat). Po izbiri gumba se odpre izbirno
okno izpisa:

i ™
# SAOP Vetnivojski Razpis Proizvodnje - tiskanje [DEMO] - SAOP RAC... 23 |
Tiskanje - delo delz

Stevilka vnosa od

Datum dela od

Delavec od

Stroskovni nosilec

[T Izpis lofen po delavdh
[ Izpis izbirnih podatkov

e Stevilka vnosa od do - vpisemo (izberemo) Stevilke zapisov, ki jih

Zelimo natisniti.

e Datum dela od do - vpiSemo (izberemo) datumsko razdobje dela
delavcev za katerega Zelimo dobiti izpis.

e Delavec od do - vpisemo (izberemo) razpon Sifre delavcev, ki jih
zelimo vkljuciti v izpis.

e Stroskovni nosilec od do - vpisemo (izberemo) razpon sifer
stroskovnih nosilcev delovnih nalogov, ki jih Zelimo vkljuditi v izpis.
Parameter vpliva le na izpis »Delo delavcev« ne pa tudi na izpis

»Obracun urx.
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e |zpis loc¢en po delavcih - v koliko rje ta opcija vklju¢ena, potem
dobimo izpis za vsakega delavca na svojem listu (listih).
e |zpis izbirnih podatkov - v kolikor je ta opcija vklju¢ena, se na koncu

izpisa natisnejo tudi nastavitveni podatki izpisa.

Po dolocitvi izbirnih pogojev izpisa se odpre okno za izbiro vrste izpisa.

! SAOP Tiskanje [DEMO] - JENNY d.o.0.

QR Izpisi
Delo delavcev [& Predogled & Tisks
Maziv izpisa | Qoo 4 4 b by
* Maziv izpisa Datoteka |§tevila kopi) |Skupna uparahal Izpiz definir: #
DM Delo delavea DM_DeloDelavea.gri2 1 v HSa0PH
| d|Obracun ur DM_Obracunlr.gr2 1 v RSA0PH
v
/| >
27z 0 Zapi
Skrbnik oo2

Izbira gumba »Tiskaj« (Alt+T) nas takoj postavi v okno izbire vrste izpisa
dela delavca. Natisnejo se samo podatki zapisa, ki smo ga predhodno
izbrali (oznacili) v preglednici delo delavcev.

Delo delavca

Izpis je namenjen prikazu na katerih delovnih nalogih je dolo¢en delavec
opravljal delo (Cas zacetka, ¢as konca, dejansko porabljen cas) ter koliko
izdelkov je izdelal:
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SAOP RACUNALNISTVO DELO DELAVCETY Datum:16.12.2008
Stran: 1

DELAVEC: 1 Peter Jenko

17 Inch CRT 1245€

16.02. 2008 20 172008/13 13107 0,00 ko= 12:30:00 1€:00:00 3:30:00
17 Inch CRT 1245€

16.02. 2008 20 1/2008/18 1 , k 08:00:00 12:00:00 4:00
Miza C a

3.11.2 z 1/2008/12 12:00:00 17:00:00 S:o00

03.11.2008 z 172008/13 13107 15,00 ko= 00:00:00 0Z:00:00 2:00:00

17 Inch CRT 1245€

1.z 1 00:00:00 3:00:00 a:o00
04.11.2008 4 1/2008/13 13107 120,00 kos 00:00:00 05:00:00 S:00:00

17 Inch CRT 12456

Obracun ur

Izpis je namenjen porocilu za pripravo obracuna plac. Za izbranega
delavca pokaze po posameznem dnevu, kaksne vrste dela (ur) je
opravljal. Ravno tako na koncu sledi sestevek po vrstah ur. Prikaze tudi
ure dopusta, bolniske ter prevozene kilometre (z lastnim vozilom):
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SA0P RACTMALNWIZTVD

OBRACUN UR Datum:16.12.200

Stran:

[

DELAVEC: 1 Peter Jenko
Obdobje: 01.12.do31.12
Skupaj ur za obradun: §41.50

Pragniki: 16,00

Opszocils: IAPESLIND FRESDEA ZRAICMEND MATURD ZR:4E 00wz

LTEmTA:
Siemed

=)
f=rd
=21
=

=

Dodajanje novega vnosa dela delavca

Ob kliku na gumb | B

- Vnesi zapis (Insert) se odpre okno Delo

delavca.

Okno je razdeljeno na

e Glava

vec delov:

e Zavihek »Delovni nalogi«

e Zavihek »Opombex«

V glavi zapisa dela delavca se prikazujejo podatki o Stevilki zapisa
(Stevilka se dodeljuje samodejno), Sifri delavca (izbor iz Sifranta delavca)
in datumu dela (moznost izbire iz koledarja). V glavo vnasamo Se

podatke:

¢ Kilometrina - vnesemo kilometre, ki jih je delavec ta dan opravil s

svojim vozilom.
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e KoriS¢ene ure - vpiSemo kolikor ur za ta dan delavec koristi iz
nabora presezka nadur v prejSnjih obdobjih.

e Redni dopust - vpisSemo sStevilo ur rednega dopusta.

e |zredni dopust - vpiSemo Stevilo ur izrednega dopusta.

e Bolniske ure - vpisemo Stevilo bolniskih ur.

e Bolniske ure napotnica - vpiSemo Stevilo ur bolniskih ur po
napotnici.

e Ure za prerazporeditev - v kolikor obstaja povezava programa
Delovni nalogi (DN) s programom Obracun plac zaposlenih (OPZ) in
ima delavec v trenutku vstopa v okno saldo ur za prerazporedite,

potem se ta podatek prikaze.

Zavihek »Delovni nalogi«

Zavihek je namenjen vnosu opravljenega dela delavca za dolo¢en dan po
vseh delovnih nalogih, na katerih je delavec delal.

{ SADP DN - vnos - ABC revizija d.o.o. 9= 3]

Delo delave @ ®
Z& | 1667 Status: Pripravlien
Sifra delavea |1 «o| Gpela Modnik Ure za prerazporeditev: 7,00
Diaturn |22.03.2010 »
Kilometrina 0,000 Redni dopust 0.00 Bolnigke ure 0.00
Fori§tene ure 2.00 Izredni dopust 0.00 Balnigke ure po napotnici 0.00
Delovni palogi l Dpombe]
BE Premedi L S Bf
[z5t | .# Kriiga DN | .7 LetaDN| .# Stevik...[SN | .7 Redodeln [lzdelek ~
ﬂ 1 DN 2003 138 2003036 0%:00:00
v
] >
& Tizkanje Frenos v DM % Ponovno preracuna ¥ Opusti V/Eotrdi
Skrbnik 002

Zavihek vsebuje preglednico z vrsti¢nim vnosom:

e Z.St. - zaporedna Stevilka vnosa (se dodeljuje samodejno) .

e Knjiga DN - vpiSemo (izberemo) knjigo delovnega naloga.

e Leto DN - vpiSemo (izberemo) leto delovnega naloga.

e Stevilka - vpiSemo (izberemo) $tevilko delovnega naloga katerega je
delavec opravljal. V kolikor smo delovni nalog izbrali iz preglednice
delovnih nalogov se podatek o knjigi, letu in Stevilki samodejno
prepise.

¢ |zdelek - prikaz naziva izdelka, ki se je izdeloval po izbranem

delovnem nalogu (¢e je na delovnem nalogu izdelek bil naveden).
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e EM - enota mere izdelka.
¢ |zdelana koli¢ina - vnesemo lahko izdelano koli¢ino izdelka.
o Cas zacCetka - vpisemo ¢as pri¢etka izvajanja dela (v obliki
HH:MM:SS).
e Cas konca - vpisemo ¢as zaklju¢ka izvajanja dela (v obliki
HH:MM:SS).
e Redno delo - podatek se izrac¢una iz razlike med ¢asom zakljucka in

¢asom zacetka, lahko ga tudi popravimo/vnesemo.

V kolikor imamo v nastavitvah programa vklopljeno tudi funkcijo »Delo-
urnik« lahko vnasamo Se naslednje podatke:

e Redno delo popoldan - podatek se izracuna iz razlike med ¢asom
zakljucka in ¢asom zacetka, lahko ga tudi popravimo/vnesemo.

e Redno delo noc¢no - podatek se izracuna iz razlike med ¢asom
zakljucka in ¢asom zacetka, lahko ga tudi popravimo/vnesemo.

e Nadure 1 - podatek se izrac¢una iz razlike med ¢asom zakljucka in
¢asom zacetka, lahko ga tudi popravimo/vnesemo.

e Nadure 2 - podatek se izrac¢una iz razlike med ¢asom zakljucka in
¢asom zacetka, lahko ga tudi popravimo/vnesemo.

e Nadure 3 - podatek se izracuna iz razlike med ¢asom zakljucka in
¢asom zacetka, lahko ga tudi popravimo/vnesemo.

e Stroj - vnesemo lahko Sifro stroja (ali jo poiS¢emo iz Sifranta), ki ga
je delavec uporabljal pri delu.

e Naziv stroja - prikaze se naziv uporabljenega stroja.

Obstojeco (oznaceno) vrstico lahko tudi kopiramo v novo preko gumba
(kopiraj zapis).

Preglednica ima tudi gumb Premeci (AIt+E), s katerim lahko
spreminjamo vrstni red obstojecih vrstic v preglednici. Po izboru tega
gumba se odpre okno Razvrscanje:

{ SADP DN [DEMO] - SAOP RACUNALNISTVO

Razvrstanje operacijah
1 1-2008-13
2 1-2008/12
2 1-2008-12

3
I

&
=

¥ Dpusti /Eolrdi

peter-j 001 | A




Saop

Nasveti za delo

V oknu pois¢emo (oznacimo) vrstico, kateri Zelimo spremeniti vrstni red
in jo preko gumba Gor (ALT+G) oziroma Dol (Alt+D) pomaknemo na
Zeleno mesto.

Pod preglednico se nahaja tudi gumb 48 panovno prerszunsg (PONOVNO
preracunaj) s pomocjo katerega lahko za oznaceno vrstico ponovimo
preracun posameznih vrst ur dela.

Omogoceno je spreminjanje podatkov o delu delavca tudi na zapisih, ki so
Ze bili preneseni na delovne naloge. Popravek takega zapisa se ob
potrditvi samodejno prenasa na delovni nalog. Popravljanje lahko
preprec¢imo preko varnostnega sistema "DN - DELO DELAVCEV,
popravljanje zapisov prenesenih v DN".

Zavihek »Opombe«

Zavihek je namenjen vnosu opombe opravljenega dela delavca za
doloc¢en dan.

{ SAOP DN - vnos [DEMO] - SAOP RACUNALNISTVO

Z8 7 Status: Priprasdien

Sitta delavea |1 «=| PeterJenko

Diaturn |05.11.2008 ~

Delovni palogi Opombe: I

Poljubna opomba]

& Tiskare Prenos v DN # Opusti 4 Polidi
peter-j 001

Urejanje vnosa dela delavca

Podatke dela delavca lahko spreminjamo tako, da najprej v preglednici

delo delavca izberemo zapis, nato pa kliknemo na gumb Ed Popravi
zapis (Enter). Odpre se okno s podatki dela delavca.

Spreminjamo (urejamo) lahko samo podatke za zapise, ki Se niso bili
preneseni v delovne naloge.

Brisanje vnosa dela delavca

Vnos dela delavca briSemo tako, da najprej v preglednici dela delavca
oznacimo izbrani zapis, nato pa kliknemo na gumb @ - Brisi zapis
(Delete). Odpre se okno Potrdi.
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Potrdi [’E|
P Brigem zapis 7 7
N . 'J
T e |

Svojo odlocitev moramo Se enkrat potrditi, preden se podatki zbriSejo.

BriSemo lahko samo zapise, ki Se niso bili preneseni v delovne naloge.

Gumb »Prenos v OPZ« (Alt+0)

Gumb je namenjen prenosu podatkov o opravljenem delu delavcev v
datoteko »Place.w-1«,, ki jo lahko v programu OPZ uvozimo v obracun
pla¢. Gumb je aktiven le, ¢e v nastavitvah programa obstajajo nastavitve
za obracun plac.

Ob aktiviranju gumba se odpre naslednje okno:

{ SADP sf [DEMO] - SAOP RACUN.... [ ][B]X]

Prenos dela
Mesec | 2
Leto | 2010
> Dpusti q/Eu:utru:Ii
peter-j 001

e Mesec - vnesemo mesec za katerega Zelimo prenasati podatke v
place (predlaga se pretekli mesec),
e Leto - vnesemo leto za katerega Zelimo prenasati podatke v place

(predlaga se tekoce leto).
Ob potrditvi prenosa se najprej izvedejo doloCene kontrole:

e V kolikor je za izbrano obdobje prenos v place Ze bil izveden dobimo

naslednje obvestilo:

10
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Informacija

...........................

...........................

V kolikor je potrebno podatke resni¢no Se enkrat izvoziti je potrebno

obracun za izbrano obdobje najprej odkleniti (glej navodila za
pripomocke).

e V kolikor za izbrano obdobje obstajajo zapisi dela delavcev, ki niso

bili preneseni v delovne naloge dobimo naslednje obvestilo:

\‘1) Obstaja vsaj en zapis dela delvcey za izbrano obdobie, ki mi bil prenesen v delovne naloge. Majprej za

izbrano obdobje prenesite vse zapise opravijeneaa dela delvcey v delovne naloge.

e V kolikor v mapi v katero se bo pripravila datoteka za prenos na

place datoteka Ze obstaja dobimo naslednje obvestilo:

:() Datoteka za prenos plad #e obstaja. W kolikor nadaljujete s prenosom, se ba prekrila z novimi podatki,
-

V kolikor so vse kontrole uspesno izvedene, se v ustrezno mapo (glej

navodila za nastavitve programa) pripravi datoteka »place.w-1« o ¢emer
nas program tudi obvesti:

Informacija

\]i) Prenos dela delvcev v datoteko place.w-1 je bil uspesno izveden

...........................

..........................

Prenosa v place za to obdobje ne moremo vec ponoviti (razen, ¢e obdobje
prenosa predhodno ne odklenemo). Ravno tako ne moremo vec vnsati
podatkov o delu delavcev za obdobja za katera smo obracun plac ze
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12

pripravili.



