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D e I a VC I V tem prispevku

Zadnja sprememba 02/01/2022 3:00 pm CET

Sifrant delavci je preglednica, ki prikazuje delavce podijetja, ki jih bomo koristili
na delovnih nalogih.
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Vnos novega delavca

Ob kliku na gumb 3 |- Vnesi zapis (Insert) se odpre okno Delavci:
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{ SAOP Delovni nalogi - sprememba [DEMO] - S.... [= |[B][X]
Delavci (3 Q

Sifra zaposlenega: |1 Meaktven |

Ime: |F"Elzer

Priimek: |Jenka

Delovno mesto: | J
Totka lastna: | 3,00000

Tocka prodajna: | E;EIEIEIEIEI
Referent; ||:":":":":||:|'I J Peter Jenko

Opamba:

7 Dpusti & Potrdi

e Sifra zaposlenega - vnos $ifre (izbira) delavca. V kolikor imamo v
nastavitvah programa narejeno povezavo s programom KE, potem
delavca izbiramo iz seznama delavcev KE. V nasprotnem lahko Sifro
delavca prosto dolocimo.

¢ Ime - vnesemo ime zaposlenega.

e Priimek - vnesemo priimek zaposlenega

e Delovno mesto - vnesemo (izberemo) Sifro delovnega mesta kateremu
pripada zaposleni. Podatek je aktiven le, ¢e imamo v nastavitvah
programa narejeno povezavo s Sifrantom delovnih mest.

e Tocka lastna - vnos lastne (stroskovne) tocke ene ure dela delavca.
Podatek je obvezen.

e Tocka prodajna - vnos prodajne tocke ene ure delovanja delavca.
Podatek se lahko vnasa le v kolikor v nastavitvah programa obstaja
povezava s programom FAK, takrat je ta podatek obvezen.

e Referent - vnos/izbor Sifre referenta, ki ustreza Sifri delavca. Ta
podatek potrebujemo kadar povezujemo sifranta delavcev in
referentove ter kadar Zelimo vpeljati varnostni sistem na nivoju
operaterja (referent je povezan z operaterjem); npr. nastavitev

moznosti, da lahko operater vnasa v delovne naloge le svoje opravliene
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ure (kot delo delvca).
e Opomba - vnos polijubne opombe delavca.
e Neaktiven - v kolikor oznacimo to opcijo (i) postane delavec neaktiven.

Nadaljnja izbira tega stroja v delovne naloge ni mogoca.

Urejanje delavca

Podatke o delavcih spreminjamo tako, da najprej v preglednici Delavci

izberemo zapis, nato pa kliknemo na gumb |- Popravi zapis (Enter).
Odpre se okno s podatki o izbranem delavcu.

Brisanje delavca

Delavca brisemo tako, da najprej v preglednici Delavci oznac¢imo izbrani

zapis, nato pa klknemo na gumb | - Brisi zapis (Delete). Odpre se
okno Potrdi.

Potrdi P
:) Brisem sifro 5 7
-

Z »Da« izbriSemo delavca.

V kolikor je delavec Ze v uporabi (se Ze nahaja v delovnih nalogih) brisanje ni
mogoce. Pojavi se naslednje obvestilo:

Pozor E|

'E 7a delavca 7e obstaja promet! Podatka ni moZno brisati!

...........................
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Tiskanje

Podatke o delavcih lahko natisnemo na tiskalniku s klikom na gumb 8 -
Izpis Sifranta (Ctrl P) . Odpre se naslednje okno:

* SADP Delovni nalogi - tiskanje [DEMO]

Delavci

Sifra od | J do | J
Uredi po |§ifri j
[ Prikaé opambe

M aziv liste |

[ lzpiz naztavitey

* Dpusti & Tiskaj
peter-j 001 |SAOP RACUMALNISTVO

e Sifra od do - vpiSemo oziroma izberemo $ifre delavcev za katere bi se
izpisali podatki.

e Uredi po - izberemo kako bodo v izpisu razvrsceni delavci: po Sifri ali
po nazivu.

e Prikazi opombe - Ce je polie oznaceno (U) se bodo na izpisu pojavile
tudi opombe delavcev.

e Naziv liste - vpiSemo ime liste, ki se bo natisnilo v glavi izpisa.

e |zpis nastavitev - izberemo (U) ali se na koncu liste izpiSejo nastavitveni

podatki tiskanja ali ne.

Uvoz Sifranta Delavci

Podatke iz Sifranta Delavci uvozimo iz besedilne datoteke. Ob kliku na gumb

% - Uvoz podatkov se odpre okno, kjer podamo podrobnosti za zeleni
uvoz.
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{ SAOP Sifranti [DEMO]
UVOZ delavcey

Ilviozhna datateka |E:HH:-::-:HDN"»DNDEIavc:i.t>:t @
Konwerziia iz |852 [LATIN 2] |

Matin prenosa

¢ [Dodajanje in popravijanie zapisoy
(" Samo dodajanje zapisoy

(" Preknjemo obstojete stanje

» Opusti  + Patrdi

peter-j 001 |SACP RACUMALNISTVO

e Uvozna datoteka - vnesemo ali izberemo mapo, v kateri imamo

podatke o delavcih. Pri dolo¢anju poti si pomagamo s klikom na gumb

(@ Odpre se novo okno, kjer postopoma dolocimo pot do mape.

Podatek se ohrani in se naslednji¢ predlaga.

e Konverzija iz - izberemo ustrezno konverzijo glede na kodno tabelo
znakov, katero imamo nastavlieno v racunalniku. Na voljo imamo: 852

(LATIN 2), WIN 1250 in PC NOVA.
e Nacin prenosa - imamo tri moznosti:

e Dodajanje in popravlianje zapisov - obstojece podatke o delavcih

popravi, nove doda.
e Samo dodajanje zapisov - doda samo nove podatke o delavcih.

e Prekriiemo obstojece stanje - briSe obstojece podatke o delavcih in
doda podatke iz uvoza. Pred tem se izpiSe Se opozorilo: »Trenutno
zapisani podatki za izbranega uporabnika se bodo prekrili s podatki

novega prevzema. Zelite nadaljevati z delom? Da/Ne.«

Izvoz sifranta Delavci

Podatke iz Sifranta Delavciizvozimo v besedilno datoteko. Ob kliku na gumb
Bg - lzvoz podatkov se odpre okno, kjer podamo podrobnosti za Zeleni
izvoz.
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{ SADP Sifranti [DEMO]
IZVO7 delavecev

Podrofe |c:bumdnl

peter-j 001 |SAOP RACUNALNISTVO

e Podrocje - vpiSemo oziroma izberemo mapo Vv katero se izvozijo

podatki o delavcih.

Podatki se izvozijo v datoteko z imenom DNDelavci.txt.



