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Storno vknjizb

Zadnja sprememba 31/12/2021 10:12 am CET

V obdelavah Pregled kartice, Pregled temeljnic in Pregled knjizenja v
dvostavnem knjigovodstvu, lahko v preglednicah za Ze knjizene podatke

pripravimo storno vknjizb.

Urejanje preglednic

Na preglednici dodamo stolpec za izbiro knjizb. To naredimo tako, da se z
misko postavimo na preglednico, pritisnemo na desno tipko in kliknemo na

Izbira stolpcev.
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Postopek ponovimo na vseh treh pregledih (Pregled knjizenja, Pregled
kartice, Pregled temeljnic).

Ko imamo urejene preglede, lahko pripravimo storno vknjizbe. Nastavliene
preglednice na izbranem operaterju ostanejo shranjene.

Priprava storno vknjizb

Priprava storno vknjizb na Pregledu kartice

Na obdelavi Dhevne obdelave / Pregled kartice se najprej omejimo na
izbor podatkov. Izberemo Zeleno kartico konta, stranke, stroSkovnega
mesta, strosSkovnega nosilca, referenta, naloga in analitik.
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V stolpcu za izbor obklijukamo postavke, ki jih Zelimo stornirati in pritisnemo

na gumbp Stemirgjizbrane  Odpre se nam okno z izbranimi vknjizbami, ki dobijo
negativen predznak.
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Priprava storno vknjizb na Pregledu temeljnic

Na obdelavi Dhevne obdelave / Pregled temeljnic najprej izberemo
obdobje vknijizbe.
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Odpre se nam okno pregleda vseh knjizenih temeljnic v tem obdobju. Tukaj s
klikom na dolo¢eno temeljinico pridemo do knjizenih podatkov.
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V stolpcu za izbor obkliukamo postavke, ki jih Zelimo stornirati in pritisnemo

na gumb Storniraj izbrane
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Priprava storno vknjizb v obdelavi Pregled knjizenja

Na obdelavi Dnevne obdelave / Pregled knjizenja lahko Ze knjizene
podatke pregledujemo, izpisujemo, lahko pa pripravimo tudi storno vknijizbe.
Po predlaganih zavihkih se najprej omejimo na Zelene pogoje, na kar nam
program poknijizene podatke tudi pripravi.
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V stolpcu za izbor obkljukamo podatke, ki jih Zelimo stornirati in pritisnemo

na gumb Storniraj izbrane
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Pregled knjizenja
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Dodajanje in urejanje podatkov pred
knjizenjem

Odpre se nam okno z izbranimi vknjizbami, ki dobijo negativen predznak.
Tukaj nam program ponudi naslednje moznosti:

Dodajanje pripone vknjizbi

Vknijizbi lahko pripiSemo Zelieno pripono in klknemo na gumb
| Osvedi dokument s pripono | . Dokumentu se bo dodala pripona.
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Urejanje podatkov

S klikom na gumb | Uredipodatie ' nam program odpre okno za spremembo
podatkov za storno.
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Po potrebi izpolnimo Zelene podatke in ob kliku na gumb Spremeni |, nam

bo program te spremembe tudi predlagal pri storno vknijizbah.
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Ko smo pripravili vknjizbe za storno knjizenje, se nam ob pritisku na gumb
Kridi pojavi informacija o uspesno knjizenih stornih v posredno
knjizenje.

Informacija X

o KnjiZenje stornov uspeino konéano.

V posrednem knjizenju, lahko podatke $e naknadno popravlamo, dodajamo
ali pobrisemo.
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Dokon¢no pripravljene vknjizbe iz posrednega knjizenja poknjizimo v glavno

knjigo.



