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Obracun place za JS (KP za V tem prispevku
zdravstvo in socialo ter KP za
zaposlene v zdravstveni neqi)

za november 2021 -

dopolnjeno 7.12.2021

Zadnja sprememba 07/12/2021 9:16 am CET

2.0bracun - od 20.11. - 30.11.21

(dopolnjeno navodilo 7.12.2021) - dopolnitve obarvane z rumeno barvo

Po tem, ko ste prvi obracun zaklenili in uspesno oddali ISPAP datoteko, pripravite
Se drugi del place za november.

Navodilo za tiste, ki boste
tudi drugi del place za
november obracunali Se s
starimi delovnimi mesti in
placnimi razredi

V kolikor ste se odlocili, da tudi drugi del place pripravite Se s starimi
delovnimi mesti in pla¢nimi razredi, prav tako odprete obra¢un po spodnjem
navodilu. Razlika je samo ta, da dokler ne boste tega obracuna zakljucili in
uspesSno oddali ISPAP datoteko, ne smete uvazati novih delovnih mest, niti
popravljati delovnih mest v sifrantu zaposlenih!

Dodajanje drugega dela obracuna place za november:

Odprete nov obracun place. Bodite pozorni na leto in mesec izplacila -
vnesite 2021 mesec 11. Mesecna delovna obveznost - tudi tukaj morate v
ta podatek vnesti celoten mesecni fond ur.
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[LEF T Pl Placa november 20214

Leto I 2021 Qbracun odprt.
esec I 11 zaporedna Stevika 2

Splogno |N§siavibfe I Poracuni | Osnove I Lestvica za dohodning | Dokumenti za eR. | Opombe I

Vrsta obrafuna IPIat'a -

rsta dohodka |1001 Plade in nadomestila pla&

Datum izpladilg IlU. 12,2021

Datum za delovno dobs |31.10.2021 -
Datum pladila dajate: |10.12.2021 -

=]

Zajamcena plada I 0,00

Minimalna placa I 1.024,24

NajniZja osnova za 102424
.024,.

pladilo prispevkov
Povpreéna stopnja dohodnine [

“Ure

Mesedna delovna obveznos) I 176,00 ur
od tega praznig I 0,00 ur
Povpregna mesefna I—
delovna obveznost 174,00 [{ur
Stevilo delovnih drfi I 22,00

Povpredna placa RS 0,00

%% povpreéne stopnje dohodnine I
Leto I

Mesec I

Zaporedna Stevilka I

Max. stopnja dohodnine [~

Znesek regresa

0,00 ‘

Prav tako morate v nastavitvah obracuna pravilno vpisati Datume ter

Mesec¢no in Povprecno mesecno delovno obveznost.

Zavihek Nastavitve

Izklopite kljukice kot na sliki. Vedno v obrac¢unu - tukaj mora biti

kljukica obvezno!

Obracun ¢lanarin - oznacite s kljukico.

i Saop Obratun plaé zaposlenih - sprememba [DEMQ] - Javni zaved Sidro

Leto I 2021 Obradun odprt.
Mesec I 11 zaporedna Stevika 2

Maziv obraduna IPIa:'B november 2021

Hr

Splogng  Mastavitve | Poraduni | Csnove | Lestvica za dohodnino | Dokumenti za eR. | Opombe |

<l

Vedno v obradunu:

fontrola vsote ur

Obraéun kreditov

Obracun izvrsb

I e e I e |

[Obracun danarin

Obradun samoprispevkoy

|

[Obraéun bonitet

Freracun olajgav glede na fond ur

Kontrola vsote ur glede na delez zaposlitve
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Zavihek Poracuni
Obvezno morate polie Poracun dohodnine oznaciti s kljukico.

Nato pa v poljih od zaporedne Stevilkke do zaporedne Stevilke vpiSete
zaporedno Stevilko prvega obracuna place - to pomeni, da bomo osnovo za
dohodnino iz tega obracuna zdruzili z obracunom, ki ga imate vnesenega
pod zaporedno Stevilko, ki jo boste tu vpisali. V tem drugem obracunu se
bomo navezali samo na prvi obracun place za november, zato tu vpiSemo v
obe polji isto stevilko (podatek na sliki je samo za prikaz).

B Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba [DEMO] - Javni zaved Sidro

T A RO @
Leto lﬁ Obradun odprt.
Mesec l—ll zaporedna Stevilka 2
Naziv obrafuna IPIaé november 2021 Ky

Splogno | Mastavitve Osnove I Lestvica za dohodnino I Dokumenti za eR. I Opombe I

rPorafun dohadnine in davka na plade
Porafun dohodnine v

od Ieial 2021 meseca I 11 zaporedne Stevilke I
Do leta I 2021 meseca I 11 zaporedne Stevilke I

Poraun dohodnine od regresa

-

-

Poratun dohodnine od regresa [ bracunsko obdobie regresa

Leto
Mesec l}
Zaporedna Stevilka

Stevilo mesecev, za katere je bil izpladan regres I 12
— Povpredenje [V

Odleta I meseca I
Do leta I meseca I

Nastavitve potrdite.

V ta obracun prenesete podatke iz registracije delovnega ¢asa za ¢as od
20.11. do 30.11.2021. Podatek kot obitajno uvozite v Posredni vnos.
Prenesete jih v Neposredni vnos ter izvedete obdelavo Obracunaj vse,
dodate razliko do minimalne place (dodala se bo samo za sorazmerni

del ur).

Ker ste Ze v prvem obracunu vsem zaposlenim obracunali refundirana
nadomestila ter npr. prevoz, iz tega obracuna te podatke briSete. Vrstice
Neposrednega vnosa lahko po vrsti obracuna briSete vsem zaposlenim
hkrati. V Neposrednem vnosu kliknite na gumb | By Dodatro... - Izberite

Ef Brisi visto gbraéuna . V polju Sifra vrste obra¢una eno po eno vpisete vrste
obracuna, ki jih zelite brisati. Ko vrsto obracuna izberete, kliknite na Brisi.
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B Saop Obratun plaé zaposl..  — O d

% @

J Brisanje po wrstah obraduna |

Sifra vrste obrafung: [H21 -+=|Bolezen v b.ZZZ5 80% d

[~ Vse vse vrste obratuna

Sifra skupine od: I J do I J

Sifra zaposlenega od: I J do I J
Sifra SM od: I _I do I _I
Sifra SN od: I J do I J
@ zapri | o Brisi
Skrbnik [o01 | .

S tem vsem zaposlenim v Neposrednem vnosu hkrati briSete izbrano vrsto
obracuna.

Tudi ta obracun plac je c¢isto navaden obracun, z vsemi dajatvami. Prav tako
morate na tem obracunu sproziti dodajanje razlike do minimalne place.
Program bo razliko dodal samo v sorazmernem znesku glede na vnesene
ure.

Bodite pozorni pri obracunu povec¢anega obsega dela (D020), ker imate
nekateri urejen izracun v odstotku od osnovne place - da ne bi prislo do
izraCuna prevelikega zneska!

Pred prenosom podatkov v Placilni promet priporo¢amo oddajo REK
obrazca (lahko si ga zacasno shranite na eDavkih). Po obi¢ajnem postopku
nato prenesete podatke v placiini promet, izpiSete rekapitulacije, zbirnike, ...
Natisnete oziroma po elektronski posti posliete obracunske liste.

Pripravite tudi obracun premij KDPZ po obi¢ajnem postopku.

Navodilo za tiste, ki boste
tudi drugi del place za
november obracunali z
novimi delovnimi mesti in
placnimi razredi

Za pravilen izracun place morate imeti pri drugem obracunu place za
november obvezno namesceno verzijo 2021.16.004 ali novejso!

Za vse, ki boste drugi del place za november pripravili z novimi delovnimi mesti in
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pla¢nimi razredi pa velja, da:

@ Namestite verzijo iCentra 2021.16.004 oziroma novej$o (z verzij
2021.16.004 smo uredili Se izracun nadomestil).

@ Najprej izvedete uvoz delovnih mest - lo¢eno navodilo.

€) Nato izvedete posodobitev delovnih mest - lo¢eno navodilo.

@ Nato morate zaradi praviinega izra¢una nadomestil v ifrantu

delovnih mest podvoijiti dolo¢ena delovna mesta.
Katera delovna mesta so to?

To so vsa delovna mesta, ki so sicer ohranila isto Sifro delovnega mesta, se
je pa na njej spremenil razpon min in max pla¢nega razreda in jih boste
uporabili pri tistih vasih zaposlenih, ki ne menjajo sifre delovnega mesta,
ampak samo plac¢nirazred.

Za hitrejSi vnos smo na Sifrant delovnih mest dodali funkcijo @ Vnesi
zapis iz (dodana z verzijo iCentra 2021.16.003 oziroma novejso).

Kot smo Ze napisali, to kopiranje izvedete samo za tista delovna
mesta, na katera so razporejeni zaposleni, ki so zamenjali samo
placni razred (ostali na isti Sifri DM, ki pa se smatra kot novo DM).

Za kopiranje delovnega se postavite na obstojece delovno mesto ter kliknite
na ikono & .

Program doda novo delovno mesto, pri cemer vse, kar je bilo vpisano na
tem delovnem mestu, prekopira. Vse, kar morate narediti je, da polie Sifra
DM spremenite - dodate /A. Potrdite. Program vprasa Se:

Potrdi *

o Ali Zelite kopirati tudi podatke "Dodatni pogoji” in "Dopust za DM" 7

Izberite DA.

i Saop Kadrovska evidenca - vnos [DEMO] - Demo — O ¥
: 7 W ®

Sifra I |E025001/2] I |FARMACEVTSKI TEHNIK - DELO 5 CTTOSTATIK

Opig | Pogoji | Podatki za J5
Sistemizirano delovno mesto I _I
[~ Posebni pogoji dela

Aktiven Ird

Tarifni razred po kolektivni pogodbi

Tarifni razred po interni razporeditivi I l

Tako dodate vsa delovna mesta, ki so do sedaj Ze obstajala v katalogu in ste jih
na zaposlenih Ze uporabili. Ko dodate (kopirate) vsa potrebna delovna mesta, v
Sifrantu zaposlenih ta izberete pri zaposlenih. Ta delovna mesta bodo na
zaposlenih ostala tudi za naprej (zaradi pravinega izracuna povprecja za
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nadomestila).

Za delovna mesta, ki so bila na novo dodana v katalog, to kopiranje ni potrebno.

@ V sifrantu zaposlenih vsem, ki spreminjajo delovna mesta (tudi
tistim, ki spreminjajo samo placnirazred) uredite podatke -

vnesete novo delovno mesto in nov placni razred. Ob spremembi
morate na novo urediti tudi podatke na zavihku Viri financiranja ISPAP -
vrstice brisati in jih ponovno dodati na nova delovna mesta. Prav tako
morate podatke urediti na zavihku Evidentiranje po SM (samo tisti, ki to
opcijo uporabljate).

@) Odprete obracun pla¢e - drugi obra¢un za november

Dodajanje drugega dela obracuna place za november:

Odprete nov obracun place. Bodite pozorni na leto in mesec izplacila - vnesite
2021 mesec 11. Mesecna delovna obveznost - tudi tukaj morate v ta podatek
vnesti celoten mesecni fond ur.

B 7 saop Ubracun plac zaposlenih - sprememba [DEMU] - Javni zaved idro - [} kS
rBAx D 8% e

Leto I 2021 Obracun odprt.
esec I 11 zaporedna Stevika 2

Maziv obraduna

2laa november 2021

Splosno |Ngsiavitve I Poracuni | Osnove I Lestvica za dohodning | Dokumenti za eR. | Opombe I

Vrsta obraduna IPIaé -

vrsta dohodka |1001 Place in nadomestila pla& LI
Datum izpladid [10.12.2021 | Zajamiena plata 0,00
Datum za delovno dobs |31.10.2021 - Minimalna placa I 1.024,24
= MajniZja osnova za I—
Datum pladila dajate: |1n.12.znz1 - pladiio prispevkov 1.024,24
L= Povpreéna stopnja dohodnine [
Mesecfna delovna obveznos| I 176,00 wur % povpreéne stopnje dohodnine I I}
od tega praznily I 0,00 ur Leto I
Povpregna mesetna I— I—
delovna obveznost 174,00 [{ur Mesec
Stevilo delovnih drfi I 22,00 Zaporedna Stevilka I
Povpreéna plaga RS 0,00 Max. stopnja dohodnine [~
eares
Znesek regresa 0,00 ‘

Prav tako morate v nastavitvah obra¢una pravilno vpisati Datume ter
Mesecno in Povprec¢no mesecno delovno obveznost.

Zavihek Nastavitve

Izklopite kljukice kot na sliki. Vedno v obracunu - tukaj mora biti
kljukica obvezno!
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Obracun ¢lanarin - oznacite s kljukico.

i Saop Obratun plaé zaposlenih - sprememba [DEMQ] - Javni zaved Sidro

»

Leto I 2021 Obradun odprt.
Mesec I 11 zaporedna Stevilka 2
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Splogng  Mastavitve | Poraduni | Csnove | Lestvica za dohodnino | Dokumenti za eR. | Opombe |
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fontrola vsote ur

Kontrola vsote ur glede na delez zaposlitve
Freracun olajgav glede na fond ur
Obraéun kreditov

Obracun izvrsb

I e e I e |

[Obracun danarin m

Obradun samoprispevkoy

|

[Obraéun bonitet

Zavihek Poracuni
Obvezno morate polie Poracun dohodnine oznaditi s kljukico.

Nato pa v poljiih od zaporedne Stevilke do zaporedne Stevilke vpiSete
zaporedno Stevilko prvega obracuna place - to pomeni, da bomo osnovo za
dohodnino iz tega obra¢una zdruzili z obracunom, ki ga imate vnesenega
pod zaporedno Stevilko, kijo boste tu vpisali. V tem drugem obracunu se
bomo navezali samo na prvi obracun plac¢e za november, zato tu vpiSemo v
obe polji isto Stevilko (podatek na sliki je samo za prikaz).
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|87 Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba [DEMO] - Javni zavod Sidro —
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Splogno | Mastavitve Osnove I Lestvica za dohodnino I Dokumenti za eR. I Opombe I
rPoracun dohodnine in davka na place

Poracun dohodnine [

od Ieial 2021 meseca 11 zaporedne Stevilke I 1
Do leta I 2021 meseca 11 zaporedne Stevilke I 1

Parafun dohodnine od regresa

Poratun dohodnine od regresa [ PR b S e

Leto
Mesec l}
Zaporedna Stevilka

Stevilo mesecev, za katere je bil izpladan regres I 12
—Povprefenje [V

Od leta I meseca I
Do leta I meseca I

Nastavitve potrdite.

V ta obracun prenesete podatke iz registracije delovnega ¢asa za ¢as od
20.11. do 30.11.2021. Podatek kot obicajno uvozite v Posredni vnos.
Prenesete jih v Neposredni vnos ter izvedete obdelavo Obracunaj vse,
dodate razliko do minimalne place (dodala se bo samo za sorazmerni
del ur).

Bodite pozorni pri obracunu povec¢anega obsega dela (D020), ker imate
nekateri urejen izracun v odstotku od osnovne place - da ne bi prislo do
izraCuna prevelikega zneska!

Ker ste Ze v prvem obracunu vsem zaposlenim obracunali refundirana
nadomestila ter npr. prevoz, iz tega obracuna te podatke briSete. Vrstice
Neposrednega vnosa lahko po vrsti obracuna briSete vsem zaposlenim
hkrati. V Neposrednem vnosu Kkliknite na gumb  |Ey bodatro... . Izberite

Ef Brisi visto gbracuna .V polju Sifra vrste obra¢una eno po eno vpisete
vrste obracuna, ki jih Zelite brisati. Ko vrsto obracuna izberete, kliknite na
Brisi.

87 Saop Obraéun plaé zaposl..  — O X

i @

J Brisanje po vrstah obratuna |

Sifra vrste obrafung: H21 -+=|Bolezen v b.ZZZ5 80% d

[~ Vse vse vrste obratuna

Sifra skupine od: I J do I J

Sifra zaposlenega od: I J do I J
Sifra SM od: I _I do I _I
§ifra SN od: | | do | =
@ zapri | o Brisi
Skrbnik [o01 | .
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S tem vsem zaposlenim v Neposrednem vnosu hkrati briSete izbrano vrsto
obracuna.

Tudi ta obracun plac je ¢isto navaden obracun, z vsemi dajatvami. Prav tako
morate na tem obracunu sproziti dodajanje razlike do minimalne place.
Program bo razliko dodal samo v sorazmernem znesku glede na vnesene
ure.

Pred prenosom podatkov v Placini promet priporo¢amo oddajo REK
obrazca (lahko si ga zacasno shranite na eDavkih). Po obi¢ajnem postopku
nato prenesete podatke v placiini promet, izpiSete rekapitulacije, zbirnike,...
Natisnete oziroma po elektronski posti posliete obracunske liste.

Pripravite tudi obracun premij KDPZ po obit¢ajnem postopku.
Oddaja ISPAP datoteke za drugi del place za november

Z oddajo datoteke Se poclakajte, saj sistem ISPAP Se ni prilagojen novim delovnim
mestom. Informacije o tem, kdaj bo to urejeno, zal Se nimamo.



