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SAOP Registracija Casa - V tem prispevku
priprava podatkov za obracun

place za november za KP za
zdravstvo in socialo ter KP za
zaposlene v zdravstveni neqi

Zadnja sprememba 05/12/2021 5:13 pm CET

Navodila veljajo samo za uporabnike SAOP Registracije delovnega Casa, ki
place obracunavate na osnovi KP za zdravstvo in socialo ter KP za
zaposlene v zdravstveni negi, ki morate zaradi sprememb delovnih mest in
pla¢nih razredov placo obracunati v dveh lo¢enih delih.

Podatke iz administracijskega modula REG prenesete v Evidenco prisotnosti
v celoti, za cel mesec. Nato pa v Koraku 1 v Evidenci prisotnosti kliknete na
gumb  yeis . Odpre se okno, kamor za prvi obracun briSete obdobje od
20.11.2021 do 30.11.2021.

11 Saop Obraun pla zaposlenih [DEMO] - Javni zavod Sidro - o x
BAxBO& |
primekcinime | Qo | Fems | @B

Obdobie | 11/ 2021 |

aposen [ primekinig Rojerna T premiter e [Sirasn == Siras Em Al
$0000006 _ Adami An-pori 0.01565 0103200 168,00 000000+ 1
Tooooor2—[ambrozeTa 0LoL1oB0 01012014 0,00 (0000004 an
Toooooos oestars 212187 oo220n 168,00 0000003 odelek 1 000007 208
Tooooors et za 301872 01042013 168,00 0000004 an
Toooooo7—|eranm 06.041582  |01.09.2017 112200 125,00 (0000007 11
Toooooos L0972 |17.06.2017 15.11.200 155,00 00002 205
TJoooooor 03.03.1960 01012020 168,00 0000004 111
Tooooos 06.02.1581 01012018 168,00 000007 an

2.0005m |1 B 0,00

7 15.12.18m 208
Toooooos & 01011580 0| 7 Saop sf[DEMO] - Javmi zavod Sicko - O x| owoor i el 08
Tooooooz —perc1nvaid 8031964 ol ¢ [ | o007 Zoravsteni ol an
Tooooozs[restni e 152200 o 8 oooooos DSk dom

0000016 [Testri sure Petinec 17.05.1080 - _ . o00oen 1 BN
4 Sira zaposienega od -] =] 2 troni zposken Stev. ibranih: v

&iva sM od -]
Sifra skupine od: o dor 5
[ Dem o0: 0119051 _+]_do: [oo-113051 +] ]
Vrsta prisotnosti /odsotnosti | |
X opusti| o potrci
Skrbrik Joor | -
< >
) R Hotivivros B Privavipredoce BB Uvaz veeh odsatnest zepr

Skrbnik oo1 | Y

Po brisanju podatke po korakih. V koraku 3 zaradi specifi¢cnosti ne smete
pognati avtomatizma Dodaj ure do polnega delovnega ¢asa. V primeru, da
kdo od zaposlenih nima dovolj ur, mu jih morate ro¢no dodati. Nato podatke
prenesete v obracun plac (to bo prvi obracun place za november, kiga
morate seveda pred tem prenosom odpreti). Ko obracun place po navodilu
za obracun, ki smo ga pripravili zakljucite, ponovno izvedete prenos
podatkov iz administracijskega modula REG v Evidenco prisotnosti - podatki
se bodo prekrili.

Nato v Koraku 1 izvedete Se enkrat brisanje, kjer se datumsko omejite na
obdobje od 1.11.2021 do 19.11.2021. Postopek nadaljujete po korakih do
konca, pri ¢emer morate v Koraku 2 v polju I Preveri / dodaj praznike izklopiti
kljukico. Podatke nato prenesete v drugi obracun pla¢e za november (pred tem
ga morate odpreti).



