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Ureditev podatkov zaposlenih veem prispevi
Z novim solskim letom

Zadnja sprememba 29/09/2021 10:41 am CEST

Zaposlenim, kateri so bilido 31.8.2021 razporejeni na dolo¢eno delovno
mesto, s 1.9.2021 pa bodo razporejeni na novo delovno mesto (eno ali vec),
morate preden odprete obracun place za september 2021, to spremeniti ter
urediti osnove povezane z delovnim mestom.

1. Zaposleni na enem delovnem mestu

Zaposlenim, ki so na enem delovnem mestu na zavihku Place - sploSno
spremenite podatek v polju Sifra platnega razreda (vpidete pla¢ni razred, ki
ga bo imel zaposleni, v kolikor se ta spremeni, drugace ne spreminjajte) ter v
polju Sifra delovnega mesta. Pri delovnem mestu iz $ifranta izberite
ustrezno.

[ Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo

4] §ifra 0000005 Primek: |Jereb Ime: [3 ll; g‘e]akgver:j ;
racun plac
SifrasM (0000001 | Sola Status: [Medoloen éas _=| Podiaga zzz5: 001

Interni stamsi:IOOOOOOZ I Redno zaposleni

Kadrovski Place | Obracunski podatki
datki |
= Place - sploino | Datumi in dobe | Financiranje | Viri financiranja ISPAP | Evidentiranje po SM
P(;javﬁq Stevika kartice I Kraj opravljanja dela
ac 5 - I l
Hhere | = Ure na dan 8,00
Plata po kolektivni pogodbi v . N i
Plaa po ZSP1S v Izratun delovne dobe glede na ure na dan [# UpoZteva se nastavitey programa OPZ
Glavna zaposlitev W 1/5 Ure na teden 40
Podatki Poklicni Enartnik r = .
pR7 okl sporni Dele? zaposlitve glede 00,00
= Konkurenéna klavzula | na polni delovni éas !
Podath Brez izpladila prevoza | . .
KDPZ Drugi delodajalec I I Dele# osnovne plade 100,00
= " pre Starfevsko varstvo [
Upravifenec ZZ/P1Z II"II upravienec vI .
Zgodovina || | Stevilka PD obrazca
Sifra DURS 1137 -+-| Mova Gorica
. Izmena (M1) delo v eni izmeni -
Sifra ZPIZ Il I Mova Gorica Opomba
Sifra sindikata | I
Sifra tarifnega razreda I I
|§iﬁa platnega razreda 041 4].| Opis dela
Sifra organizacijske enote I J
Sifra enote org. strukture IZ I Pedagoiki delavd
Sifra stroskovnega nosica
|3ifra delovnegamesta  [poazozoz2 -] ucrreLs -RazreDNIK |
Sifra skupine ee]

(slika je zgolj informativna)

Ko spremenite delovno mesto morate urediti tudi podatke na zavihku Viri
financiranja ISPAP - brisati morate podatek o starem delovhem mestu in
vnesti podatke za novo, enako velia v primeru, da imate aktivho polie
Evidentiranje po SM.

V primeru, ko uporabljate tudi delitev po stroSkovnih mestih in vnasate
podatke na zavihek Evidentiranje po SM, morate tudi na tem zavihku
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podatke o starem delovnem mestu brisati in vnesti na novo.

2. Zaposleni na vec delovnih mestih

Zaposlenim, ki so razporejeni na ve¢ delovnih mest, podatke uredite preko

Razporeditve po delovnih mestih.

POZOR!!! Z verzijo 2021.13.001 iz dne 20.9.2021 smo prikaz
Razporeditev po delovnih mestih spremenili.

Moznost razporeditve na dve ali ve¢ delovnih mest se nam odpre, ko
zaposlenemu izbriSemo razporeditev na eno delovno mesto.

Kadrovsk
podatki

|| Place | Obradunski podati

Plage - splono | Datumi in dobe | Fi e | viri

je po SM

Podathi plaZ

Podatki PPZ

Podatki KDPZ

Zgodovina

Stevika kartice

Sifra urnka

Plata po kolektivni pogodbi
Plata po Z5P15

Glavna zapositev

Poklicn Sportnik
Korkurenéna Kavzula
Brez izplacila prevoza

]
ﬂl

;|—I—I‘I‘I?I?|J

Drug delodajalec

Upravicenec ZZ/PIZ [niupravizenee ~]
Sifra DURS l—_[
Sifra ZP1Z IW, AIDOVEEINA
Sifra sindkata -

Sifra tarifnega razreda

Siffa organizacijske enote || =]

Sifra enote org. strukture
&ifr; 5k nosil
T _.|

Sifra plaénega razreda

Sifra delovnega mesta

Sifra podrodia dela T =
Sifra skupine
Dodatne analitie &

Ure na dan

Kra) opravijanga dela
8,00

Izraéun delovne dobe glede na ure na dan [# Izrafun ne dlede na ure na dan

LUre na teden 40
Delef zaposiitve glede o0
i polni delovni ¢as

Dele osnovne place 100,00

Stargavsko varstvo [

Stevika PD obrazca
Izmena (M1) -

Opomba

Opis dela

I relacie
5 Dodatni sindikati

—Razporeditev po delovnih mestil

I~ Prikazi zgodovine

S Q

Wbk

o Sifra [naziv |odstotek  [2.5. |Pogodoa |strozkovno mesto |Placni razred [Nazivst ~
1™
v
< >
Povezave ... ¥ Opust " Potrdi

(slika je zgolj informativna)

Z novim prikazom je razporeditev na vec delovnih mest vidna takoj, ko

odpremo zavihek Place...Place - splosno (primer prikazan na spodniji

sliki).
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aposleni El =R

§ - z : I~ Neaktiven
4| b Sifra [oo00006 Primek: [Adamié Rotovnik Ime: A B

Sifrasm [0000005 -+ Dijadii dom Status: [Nedologen éas | Podiaga zzzs: 001
Interni statusiz 0000002 Redne zaposleni

Kadrovski Plate | Obraunski podatki
podatki Plate - splono | Datumi in dobe | Financiranje | Viri finandiranja ISPAP | Evidentiranje po SM
Kraj opravijanja dela  |Sempeter =)

Podatki pla¢ | Stevika kartice

Sifra umnika Ure na dan [ sm
Placa po kolektivni pogadbi ;
Plata po 7576 Tzradun delovne dobe glede na ure nadan [~ zracun ne glede ra ure na dan

Glavna zapositev

podatii ppz| | Pokicni Sportnic
I} konkurenéna Kavaula

<
El

Ure na teden 40
Dele zzpositve glede 0.0
na polni delovi Eas

J_ﬁl—l—l?ﬁlj

Brez izpladila prevoza
Podatki KDPZ 3 &
_ = ]| orugi delodajalec Dele osnovne plage 100,00
. — Starfevsko varstvo [
Zgodovina || UPravitenec 22/P1z ni upraviéenes « |

. Stevika PD obrazca

——| &fraDURS 1137 ++-| Nova Garica
N Izmena (M1) delo v en izmeni -
Sifra ZP1Z 1 -+-| Nova Gorica .
Sifra sindikata 0000001 .| Sindikat sviz e
Sifra tarifnega razreda 007 ««| Tarifni razred Vit

&ifra placnega razreds Opis dela
Sifra organizacijske enote

Sifra enote org. strukture |2 «..| Pedagodki delavci
Sifra stroskovnega nosica

Sifra delovnega mesta

Sifra podrodja dela

. [T Reladije
Sifra skupine

[ Dodatni sindikati

Dodatne analitke @
delovnih mestil

[~ Prika zgodavino Sifs a W4 M a BB

2.5, |« 5fa Maziv |Pogodba, |piaéni razred |odstotek  |Dele zapositve DM|Dele zapositve [za dopust]strogkovr A
[ 7/D027029/2 UCITEL] 2018/23-001 040 50,00 50,00 00,00 W

3 D010001/2 ASISTENT 2018/23 036 50,00 50,00 wo00

| @
Povezave ... ¥ opusti 4 Potrdi

(slika je zgolj informativna)

Vrstico z delovnim mestom, katerega zaposleni nima vec, brisete.

P po delovnih mestih
I Prikasi zgodovino Sha a W4 b M | & et
EE [« Siffa lnaziv [pogodba [pladni cazred [odstotek_[Dele# zapositve DM[Dele zaposiitve[za dopust|Strogkovr ~
[ 7|Dnzm29,lz UCTTEL] 2018/23-001 040 | 50,00 50,00 100,00 R
3 D010001/2 ASISTENT 2018/23 03 50,00 50,00 w000
v
Povezavg ... X Opust v Potrdi

(slika je zgolj informativna)

Nato dodate nov zapis ter iz Sifranta izberete novo delovno mesto in
ustrezen plac¢ni razred.
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M Sacp Kadrovska evidenca vnos [DEMO] - Demo

Delovna mesta

» | B

Zaporedna Stevilka

|D02?039f2 I LETTEL] - RAZREDMIK,

Stevika pogodbe |2021.|'25|
Sifra strodkovnega mesta I I
Sifra strodkovnega nosilca | I

Sifra plafnega razreda

Sifra delovnega mesta

rRazporeditey

Sifra organizadiske enote

Odstotek razporeditve

Sifra podroia dela
¥ Upoitevaj pogoje za dopust

(slika je zgolj informativna)

V primeru, da zaposlenemu za to delovno mesto pripadajo tudi kaksni
posebni dodatki, jih morate po tem, ko potrdite vnos zaposlenega, vnesti.
Uredite podatke na zavihku | vrifinancranja IsPAP | - brisati morate podatek o
starem DM in vnesti podatke za novo. V primeru, da uporabljate delitev po
strogkovnih mestih in vnagate podatke na zavihek [Evidentranjeposm | , morate
tudi na tem zavihku podatke o starem delovnem mestu brisati in vnesti
nove, postavite se na zavihek Obrac¢unski podatki ...Osnove po DM,
izberete ustrezno delovnho mesto in v spodnjo preglednico vhesemo osnove,
ki mu za to delovno mesto pripadajo.

Spremembe potrdite preko gumba ¥ potrdi

W Saop Sifranti - sprememba [DEMQ] - Demo

4 | b Sifra 0000005 Primek: [Adamié Rotovrik Ime: [ E g‘e)akg'uer;l .
racun plac
Sifra SM 0000005 I Dijaski dom Status: INeduInEen éas LI Podlaga 2225: 001

Interni siamsi:IUUOUOOZ I Redno zaposleni

Kadrovski Plate | Obracunski podatki
podathki

SploZno ‘Enlemme makazﬂa Ingdm |D§nn\te| Osnove po DM IEonn_:ehe |Mese&u sestevki

—
P‘;%:Em Osnove za delovna mesto [(D027033/2) UEITEL] - RAZREDNIK 1=l
il

Sifra platnega razreds I i

Podatk [ Aktivni
= [~ prika#i zgodoving Sifra I a, B B
Podatki Sifra DM Iéiﬁa osnove |Naziu osnove Vrednost osnuveIDath zafetka |Datum konca I
& D027033/2 034 St.ur pov.obsega ped.dela-1,20 4,23000
D027039/2 075 Razika - 14.8. Z5P15 1,00000
Zgodovina L D027039/2 042 % delovne uspeSnosti 10,00000

(slika je zgolj informativna)

Spremembe osnov zaposlenih (npr. ure
povecanega obsega dela,
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kombinacija...)

Ko zaposlenemu uredimo spremembo delovnega mesta je potrebno urediti
tudi spremembe povezane z osnovami zaposlenih, katere se pri obracunu
place avtomatsko obracunajo, npr. Stevilo ur povecanega in zmanjSanega
obsega dela, kombinacije, dvojezi¢nost, ... .V nadaljevanju sta prikazana dva
nacina vnosa sprememb osnov zaposlenim.

Pozor!

V osnove zaposlenih vnasate Stevilo ur na teden, ki zaposlenemu
pripadajo !!!

Te osnhove so naslednje:

Stevilo povetanega ali zmanj$anega obsega pedagoskega dela

Kombinacija (2 razreda ali vec)

e Poucevanje treh ali ve¢ predmetov

1. nacin sprememb osnov

Spremembe osnov zaposlenih lahko izvedemo po obi¢ajnem postopku na
Sifrantu zaposlenih na skupnih osnovah - (v primeru, da je zaposleni
razporejen na eno delovno mesto in en pla¢nirazred) ...

[N Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo

4| b Sifra |0000005 Primek: [Jereb Ime: [3 I~ Neaktiven
_I I I I ¥ Obracun plac
Sifra 5M |0000001 «| Sola Status: |Nedologen éas = Podiaga z225: 038
Interni smtusul l

Kadroveki Place | Obracunski podatki

datki
e Splogno | Boleznine | Nakazila \KLeditiI Osnove IEoniI_Jebe | Mese&ni sestavki

Podatki [V Aktivni Sifra I Q
plag
w Giftra |Naziv osnove Vrednost osnove Datum zadetka Datum konca
034 St.ur pov.obsega ped.dela-1,20 2,30000
Podata || loa1 Kombinaciia (2 razreda) 2,00000
— 030 Poudevanje treh ali ved predm. 1,50000
Podatki 053 Dodatek na delovno dobo 3,96000
KDPZ 051 Premija KDPZIU 57,29000
043 Spedaliz. ,magisterij, doktorat 36,43000
Zoodovina 042 % delovne uspenosti 0,00000
041 PoloZajni dodatek 2,00000

(slika je zgolj informativna)

. oziroma na zavihku Osnove po DM - (v primeru, da je zaposleni razporejen
na ve¢ DM oz. vec¢ PR)
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Zaposleni
4 | » §ifra [0000008  primek: [AdamiZ Rotounik Ime: [ [~ Weaktiven
[¥ Obraéun plag
Sifra SM |nnnnnns l Dijagki dom Status: [Nedoloden éas *| Podiaga zzzs: 001
Interni siamsA:IOOOOOOZ ++| Redno zaposleni
Kadrovski Place | Obrafunski podatki
datki |
i Splogno | Boleznine | Nakazila | Krediti |0§nuve| Osnove po DM IBunilzetE | Meseéni sedtevki
Pugavth Osnove za delovno mesto |{(2]
pla¢
Sifra plaénega razreda 036
Podatki V¥ Aktivni
B [~ Prika zgodovino sifra I g, & B R
Podatki Sifra DM Iﬁiﬁa osnove |Naziu osnove IVrednost usnouelDatum zaletka IDah.lm konca
KDPZ ¥|oo1o001/2 033 t.ur pov.ohseqa ped.dela-1,05 2,30000
| |D010001/2 042 % delovne uspe&nosti 10,00000
Zgodovina

(slika je zgolj informativna)

Za spreminjanje osnov v primeru razporeditve na vec delovnih mest, je
potrebno pri podatku Osnove za delovno mesto izbrati ustrezno delovno
mesto. V preglednici spodaj se prikazejo osnove, ki so vnesene za to
delovno mesto. Ce je potrebno, jih tu spremenite. Nato izberete drugo
delovno mesto in uredite osnove Se za to.

Zaposleni
Sifra (0000006 Priimek: |Adamié Rotovnik Ime: |A [ MNeaktiven
il—'l I I I ¥ Obraéun plaé
Sifra SM |nnnnnns I Dijagki dom Status: [Nedoloden éas | Podiaga zzzs: 001
Interni statusi:(0000002  ---| Redno zaposleni
Kadrovski Plade | Obratunski podatki
podatki . ) ) ) ) R
Sploéno |En\emlne |ﬂakaz1\a ‘ Krediti ‘Ogﬂnvel Osnove po DM IEﬂﬂIT_ZEtE |Messm\ sestevki
_ p—
P;%:Eﬂq Osnove za delovno mesto I(D02m39f2) UCITEL] - RAZREDNIK IL"
Sifra platnega razreda e N R MY VST
Podatki ¥ Aktivni
R I~ Prikadi zgodoving sifra I Q 2 B B
Podatki Sifra DM |§ifra osnave |Naziv osnove |Vrednost osnove|Dah..|m zadetka |Dau.|m konca
KDPZ ¥|ooz7039/2 084 St.ur pov.obsega ped.dela-1,20 4,23000
D027039/2 075 Razlika - 14.d. Z5P1S 1,00000
Zgodovinag D027039/2 042 % delovne uspednosti 10,00000

(slika je zgolj informativna)

2. nacin sprememb osnov

Osnove zaposlenih lahko spreminjamo tudi na meniju Osnove zaposlenih JS.

N Saop Obracun plaé zaposlenih [DEMO] - Demo

Obracun plac W Obracun premij = Letne obdelave - Pripemocki ~ | Evidenci
‘ Zaposleni 4 Podatki zaposlenih
Kreditodajalci in prejemniki nakazil 4 Dopusti in odsotnost
Dajatve in cdtegljaji » Krediti in cdtegljaji
Sistemn obracuna 3 Osnove zaposlenih
Ostali Eifranti » I Osnove zaposlenih J5
Urnik zaposlenih
Stimulacije zaposlenih

(slika je zgolj informativna)
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Po zaposlenih se premikamo s smernima tipkama il_’l , zaposleni so
prikazani po zaporedni Sifri, po kateri so vpisani v Sifrantu zaposlenih. Tudi v tem
primeru velja, da ¢e zaposleni nima vnesene razporeditve po DM, spremenimo
vrednosti osnov na skupnih osnovah. Vrednost osnove spreminjamo s pomocjo
ikone za popravi zapis.

M Saop Obracun plac zaposlenih - [DEMO] - Demo

Osnove zaposlenih

4 | b | Zaposleni [0000005 | 5 Jere

Skupne osnove

[¥ Aktivni

Sifra

Sifra osnove INaziv osnove IVrednos osnove |Datum

M| 100 saldo ur 7,00000
034 St.ur pov.obsega ped.dela-1,20 2,30000
081 Kombinadija (2 razreda) 2,00000
030 Poufevanje treh ali ved predm, 1,50000
053 Dodatek na delowvno dobo 3,56000
051 Premija KDPZIU 57,29000
043 Specializ. ,magisterij,doktorat 36,43000

|42 %% delovne uspesnost 0,00000

(slika je zgolj informativna)

V primeru, da ima zaposleni ve¢ DM, je potrebno osnove ustrezno
spremeniti za vsako DM posebej. To uredimo v drugem zavihku
poleg skupnih osnov.

W Saop Obragun plaé zaposlenih - [DEMO] - Demo

Osnove zaposlenih

4 | B | zzposteni [oooooos | A AdamieRatovnik
Skupne osnovel Osnove po DM I

Osnove za delovno mesto |(D010001/2) ASISTENT LI
Sifra platnega razredd [(7057035/2) UCITEL] - RAZREDNIK.

¥ Aktivni
Sifra | a ER
Sifra DM = Sifra osnove INaziv osnove I\u'rednost osnoveIDamm zaietka IDah..lrn konca | A
»|oo10001/2 083 St.ur pov.obsega ped.dela-1,05 2,30000
| [D010001/2 042 % delovne uspednost 10,00000

(podatki na slikah so informativni, namenjeni prikazu vnosa osnov
zaposlenih)

Ko vrednosti osnov ustrezno dopolnimo jih potrdimo s klikom na gumb Potrdi.



